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Este Manual tem por objetivo orientar os érgdos e entidades concedentes
sobre a andlise de uma proposta de trabalho no Médulo de Transferéncias do
SIGEF.

Observa-se que:
% Todos os campos com asterisco * sdo de preenchimento obrigatério.

% Todos os campos descritivos podem ter informagdes coladas, ou seja, pode
ser utilizada a opgdo "Ctrl c" para copiar determinado texto e "Ctrl v* para
incluir no campo descritivo do sistema.

1. Listar Proposta Transferéncia

Acessar a funcionalidade Listar Proposta Transferéncia, que permite
consultar informagdes sobre as propostas enviadas.

Essa funcionalidade consulta todas as propostas enviadas, tanto as
enviadas para os Programas Transferéncias que sdo provenientes de recursos
descentralizados como de recursos proprios.

Para consultar exclusivamente propostas provenientes de recursos
descentralizados acessar a funcionalidade Listar Proposta Transferéncia
Descentralizagdo.

Listar Proposta Transferé&ncia

Unidade Gestora / Gestdo 7

Proposta Transferéncia
Codigo _Proponente ________|Programa Transferéncia______________[objeto____________________[Instrumento | |
Tela 01

A selegdo de propostas poderd ser realizada por nldmero (cddigo),
conforme demonstrado na tela acima, e também por proponente, programa,
objeto, instrumento, situagdo ou natureza juridica, basta clicar na aba dese jada.
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Para listar todas as propostas encaminhadas pelos proponentes, informar o

ndmero da Unidade Gestora/Gestdo na Tela 01 e clicar no botdo . o)
sistema listard todas as propostas encaminhadas pelos proponentes, conforme
demonstrado na tela a seguir:

Listar Proposta Transferéncia

Unidade Gestora / Gestio = 410044 [00001 |(% m

Proposta Transferéncia

Codigo ___[Proponente _______|Programa Transferénda ___________Jobjeto ________________[Instrumento | |
000001804595.956.104/0001-04 2016006128 PAV. COM PEDRASTI ... PAVIMENTA(;;KD EM PED ... Convénio TG
000001821001.612.745/0001-74 2016006267 PAVIMENTA(;EAO DA ... Pavimentagdo com lajota ... Convénio VR
000001825895.995.130/0001-18 2016006309 CONSTRUGAO DE C ... construcdo de cabeceira ... Convénio Vs
000001863901.612.745/0001-74 2017006491 Infraestrutura Espor ... Construcdo de quadra po ... Convénio VT

mn BIBDD] Ir para
| imprimir J Limpar | Ajuda | Fechar |

Tela 02

Levar o mouse sobre as siglas da dltima coluna, para visualizar a situagdo
da proposta transferéncia. Por exemplo: VT - Em andlise técnico, VS - Em andlise
Secretdrio.

2. Consultar Dados da Proposta Transferéncia

Clicar no nimero da proposta (cédigo vermelho) da tela anterior. O sistema
apresentard as informagdes constantes na proposta selecionada, conforme
demonstrado a seguir:

Detalhar Proposta Transferéncia

Proponente | 81.531.162/0001-58 MUNICIPIO DE FORQUILHINHA
Proposta Transferéncia | 0000028612
Programa Transferéncia | 2023011822 Valor Limite Repasse Proposta 5.000.000,00
Mome Programa Transferéncia | Desassoreamento do Rio Sangdo - Erapa | - Forguilinha/SC
Unidade Gestora | 410092 Fundo Estadual de Defesa Civil
Gestdo | 41092 Fundo Estadual da Defesa Civil
nstrumento Transferéncia | Convénio
Transferéncia Especial TE
Agéncia Banco do Brasil |03672-2
Data Inicic Execugde |16/05/2023 Data Térming Execugdo |31/12/2024
Data Inicio Evento Data Término Evento
Processo SGP-e

Situagc | Em Andlise - Técnico

[ Resultado anilize | tmprimie | Fechar |
Tela 03
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Clicar em cada aba para visualizar as informagoes de seu interesse, ou
utilizar o botdo

3. Consultar Tramite de Aprovagdo da Proposta Transferéncia

Na parte inferior da Tela 03 consta o botdo para consultar as etapas de
aprovagdo, conforme demonstrado a sequir:

v Botdo TN clicar para acessar todas as etapas do fluxo de
aprovagdo da proposta, conforme demonstrado a sequir:

Detalhar Avaliacao Proposta

Data Analise
Avaliacdo

Ata Comissdo
Classificacao

Usuario

Tela 04

Acessando cada aba da tela acima poderdo ser visualizadas as andlises da

proposta. As andlises que estdo em verde sdo exclusivas do instrumento Contrato
de Apoio Financeiro.

v' Selegdo: demonstra a andlise da Comissdo de Selegdo, nos casos em que
houver chamamento publico;

v" PDIL: demonstra a andlise da Diretoria de Politicas Publicas da Secretaria
de Estado de Turismo, Cultura e Esporte;

Técnico: demonstra a andlise técnica;
Parecer Juridico: demonstra a andlise do setor juridico;
CECTE: demonstra o parecer dos Conselhos de Turismo, Cultura e Esporte;

Comité Gestor: demonstra o parecer do Comité Gestor;

AN N N N

Secretario: demonstra o parecer do Secretdrio/Dirigente do orgdo ou
entidade concedente; e

v' Autorizagdo: demonstra o parecer do Governador.
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4. Fluxograma de Aprovagdo

Cada etapa do fluxograma apresenta o home da funcionalidade que devera
ser utilizada para realizar a andlise, conforme demonstrado a seguir:

Colaboragio & Termo de Fomento®

| J

[ Proposta Convénio, Termo de } Proposta Contrato deApoio Financein

Comissio de
Selegio

Sim Ha édltal de H4 edltal de Sim :
chamapento? chamamento? :
Camissio de O Realizat Andlise
Selegdo <-c| Comissdo de
Selegdo
MNiio M
Realizar Andlise
. 2 , Y
Q. ! Técnica Proposta Informar
- . Enquadramento
Anlise Técnica § - Andlise PDIL f o e : de Politicas
Piblicas Proposta
\ J —
Realizar Analise
Comissio de ,,—V—.'
Selegdo 2
v Andlise Téenica | | ... Realizar Analise
—_— [concedente] Técnica Proposta
Analise
Assessoria Realizar Parecer
Juridica Juridico Propasta
—
" T Realizar Parecer
Analise Juridica f - «---- - P
Juridico Proposta
Y
Homologagdo |
Secretario/Difgente i
- _ W Informar
- Realizar Parecer Deliberacin dos
L...)  Secretdrio/ Conselho da §aesss Comselnos de
Dirigente Cultura, Turismo e s
Proposta e Esporte e Esparte
Proposta
Y
Autoriagiodo | |
Governador S R
. Realizar Comité Gestor |« .o, Informar Parecer
Tt Homologagio Camité Proposta
v Realizar Parecer
*“MNo caso de termo de fomento e de colaboragio f Yorreeaa SI;E"E“"":D-"
firmado com recursos do SEITEC, o drgdo deve Homalogagio Plggen?t:
observar o disposto no art, -4 da Lei n® Secretario 4

13,336/2005:
"Art, -8, Os projetos financiados com recursos
desta Lei deverdo ser aprovados pelo Comité Realizar

Gestor, apds manifestagdo dos Conselhos Estaduais { Homologagio

de Turisrmo, de Cultura & de Esporte.” Autatizagio |
0 Sistema néo contempla esse fluxo de aprovagéo, Gowernador
| S —

Conforme demonstrado no fluxograma acima cada instrumento possui um
trdmite de aprovagdo. Na sequéncia todas as funcionalidades de aprovagdo serdo
detalhadas.
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5. Andlise Comissdo de Selegdo

< Essa andlise é especifica para os Programas Transferéncia que tenham
selecionado o chamamento publico como forma de selegdo.

No exemplo realizado nesse manual ndo ha chamamento publico, mas para
fins de explicagdo essa andlise serd aqui realizada com outro exemplo.
Acessar a funcionalidade Realizar Andlise Comissdo de Selecdo.

Realizar Analise Comissdo de Selecdo

Unidade Gestora / Gestdo 7
* Programa Transferé&ncia 7
Programa Transferéncia Nome Instrumento Data Término Propostas
* pPreenchimento obrigatdrio
limpor | “Ajudn | “Fechar
Tela 05

Essa funcionalidade € concedida somente para os membros da comissdo de
selegdo, designados por portaria especifica. Desta forma, as propostas que
estiverem na situagdo "Em andlise - Comissdo de Selecdo” somente serdo
visualizadas pela respectiva comissdo.

Informar a Unidade Gestora/Gestdo e o nimero do Programa
Transferéncia e clicar ho botdo EEZEEd. O sistema apresentard a tela a seguir.

Realizar Analise Comissdo de Selecio
Unidade Gestora / Gestdo | 04009104001 |(7
* pPrograma Transferéncia 2017006494 | T
Programa Transferéncia Nome Instrumento Data Término Propostas
2017006494 teste Termo de Fomento 30/09/2017
* Preenchimento obrigatdrio
T
Tela 06
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Clicar no cédigo do Programa Transferéncia e o sistema mostrard todas as
propostas enviadas para o respectivo Programa.

Realizar Analise Comissdo de Selecdo

* Programa Transferéncia 2017006404 * Instrumento Transferéncia Termo de Fomento
Proposta Beneficiario Data Envio
0000018647 03.195.489/0001-92 INSTITUTO KAIROS 28/06/2017 cs

Tela 07
Selecionar a proposta desejada e o sistema apresentard a tela a seguir.

» Aba Identificagdo

Realizar Analise Comissao de Selecdo

Proponente 03.195.485/0001-52 INSTITUTO KAIROS
Proposta Transferéncia (0000018647 Valor Proposta 1.000,00
Titule a
Programa Transferéncia 2017006494

Unidade Gestora 040091 Fundo para Reconstituicdo dos Bens Lesados

Gestdao 004091 Fundo para Reconstituicdo dos Bens Lesados

Instrumento Transferéncia Termo de Fomento
Situacao Em Analise Comissdo de Selecdo

Data da Situacdo 28/06/2017

Detalhar Proposta

Tela 08
A Aba Identificagdo estard preenchida com dados da Proposta.

Os botdes a seguir poderdo ser visualizados em todas as abas da tela com
as seguintes fungdes:

v Botdo IEENEIENEN. por meio desse botdo o usudrio poderd visualizar a
proposta objeto de andlise.

v' Botdo m: serve para confirmar (salvar) as informagdes cadastradas
pelo usudrio.

v Botdo MEEEM: utilizado para fechar a funcionalidade, sem salvar as
informagoes inseridas.
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» Aba Avaliagdo

Realizar Analise Comissdo de Selecdo

* iaca N . - . | - -
Avaliacie [Arial »Jipt |y B aB U ANEESEE=E=
* Ata Comissdo Procurar.. | &)
Responsavel 027.992.309-03 - LARISSA HEUKO
* Classificacdo |Em Analise Comissdo de Selecdo

* Preenchimento obrigatdrio

octiarproposs JContmar] Fechor

Tela 09

v" Avaliagdo: inserir a andlise realizada pela comissdo de selegdo;

v Ata Comissdo: realizar o download da ata de julgamento da comissdo de
selegdo. Clicar no botdo Pre==r para buscar o documento no computador:;

v' Responsdvel: campo preenchido automaticamente pelo sistema, de acordo
com o usudrio que realizou o acesso;

v' Classificagdo: selecionar a opgdo desejada, Classificada Comissdo de
Selecdo ou Desclassificada Comissdo de Selecdo.

% A situagdo Desclassificada Comissdo de Selegdo retira a proposta do
fluxo de aprovagdo. Desta forma, ndo serd possivel realizar a
préxima etapa por meio da funcionalidade Alterar Situagdo Proposta
- item 6.

% Caso seja necessdrio alterar a situagdo, acessar novamente a
funcionalidade, informar o ndmero do programa, clicar no botdo
e acessar a proposta. Na Aba Avaliagdo, campo
Classificagdo selecionar a situagdo desejada.
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Realizar Analise Comissdo de Selecio

" fvatiacie |Arial ot 4y BBz U ANEFEs=E=

Analise da Comissdo de Selecao

* Ata Comiss3o CiUsers\lheuko@sef.sc.gov.bri\Desktop'[Ata Comiss8c Selecdo). pdf Procurar.. | &)

Responsavel |027.992.309-032 - LARISSA HEUKO

#* Classificagdo |Classificada Comissdo de Selegio W

* Preenchimento cbrigatdrio

Tela 10

Apés informar todos os campos clicar no botdo Bl e o sistema
apresentard a tela a seguir.

Realizar Analise Comissao de Selecio

Proponente |03.195.483/0001-92 INSTITUTO KAIROS
Proposta Transferéncia (0000018647 Valor Proposta 1.000,00
Titulo a
Programa Transferéncia 2017006454
Unidade Gestora 040091 Fundo para Reconstituicdo dos Bens Lesados
Gestdo 004091 Fundo para Reconstituicdo dos Bens Lesados
Instrumento Transfer&ncia Termeo de Fomento
Situagdo Classificada Comiss3o de Selegio

Data da Situacdo 26/07/2017

Detalhar Proposta m
Tela 11
Observa-se que a situagdo da proposta é “Classificada Comissdo de
Selegdo"”, ou seja, a proposta ndo passou para a proxima etapa do fluxo de
aprovagdo automaticamente. A alteragdo deve ser realizada pelo usudrio, de

acordo com o disposto no item 6.

Operacdo realizada com sucesso.

6. Alterar Situagdo Proposta

< Essa etapa somente serd realizada nos casos em que houve andlise da
comissdo de selecdo e a situacdo selecionada foi Classificada Comissdo de
Selegdo.

Acessar a funcionalidade Alterar Situagdo
Proposta/ Transferéncia/Alteragdo.
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Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracao

* UG/Gestio | 040091 04031 (7 Proposta 18647 x| 7 cadigo ? m

Transferéncia TR 7 Alteracio 7

Proposta / Transferéncia Transferéncia Alteracio Beneficidrio Situacio Atual Data Situacio Atual

* Nova Situacdo

Observagies

* Preenchimento cbrigatorio

[eontrmar] Cmpar | Awde | Fechor

Tela 12
Informar os campos UG/Gestdo e Proposta e clicar no botdo IR

Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo

* UG [ Gestdo 040021 04091 (7 Proposta (0000018647 7 Cadigo 7 m

Transferéncia TR 7 Alteracdio 7

Transferéncia Beneficiario Situacdao Atual Data Situacao Atual

0000018647 03.195.489/0001-92 Classificada Comissdo de Sel ... 26/07/2017 05:11:31

* Nowa Situagdo
Observacdes Em Anall_lse - PE’JIL.
Em Analise - Técnico

* Preenchimento cbrigatario

] T T
Tela 13
O sistema apresentard a situagdo atual da proposta, no exemplo

Classificada Comissdo de Selecdo.

No campo nova situagdo escolher no combo a opgdo:

> “Em andlise - Técnico", no caso dos instrumentos Convénio, Termo
de Fomento e Termo de Colaboragdo, ou

> “"Em Andlise - PDIL", no caso do instrumento Contrato de Apoio
Financeiro.

< Nessas situagdes a proposta poderd ser visualizada pelos demais
usudrios do sistema.

Selecionar a nova situagdo desejada e clicar no botdo EEEEE. O sistema
apresentard a tela a sequir.

10
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Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracao

* UG/ Gestdo 040091 c4091 (T Proposta (0000018647 7 Cadigo 7 m

Transferéncia TR 7 Alteracio 7

Transferéncia Beneficidrio Situacio Atual Data Situacdio Atual

0000018647 032.195.489/0001-92 Em Andlise - Técnico 26/07/2017 05:17:20
* Nova Situagdo |
Observacies
* Preanchimento obrigatério
Operacdo realizada com sucesso. m m m
Tela 14

7. Funcionalidade Informar Enquadramento de Politicas Pdblicas Proposta
- Instrumento Contrato de Apoio Financeiro

< Essa etapa somente serd realizada quando o instrumento for Contrato de
Apoio Financeiro.

< Antes de dar o seu parecer o usudrio poderd voltar a proposta no fluxo de
aprovacdo para a etapa imediatamente anterior, que serd a andlise da
Comissdo de Selegdo, se houve chamamento publico. No campo situagdo da
Aba Avaliagdo selecionar a situagdo anterior, que necessariamente serd
"Classificada - Comissdo de Selecdo” (a situagdo Desclassificada - Comissdo
de Selegdo € uma situagdo fim no fluxo de aprovagdo). Nenhum outro campo
deve ser preenchido. Clicar no botdo mp

Essa funcionalidade serd utilizada pela Diretoria de Politicas Integradas
do Lazer da Secretaria de Estado de Turismo, Cultura e Esporte para informar o
enquadramento ou ndo das propostas ao Plano Estadual da Cultura, do Turismo e
do Desporto do Estado de Santa Catarina - PDIL.

O exemplo utilizado nesse manual é de um convénio, portanto, as
informagdes constantes nas abas dessa funcionalidade ndo serdo compativeis com
as do exemplo utilizado, pois o convénio ndo passa por essa etapa de aprovagdo.

Acessar a funcionalidade Informar Enquadramento de Politicas Piblicas
Proposta.

11
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Informar Enquadramento de Politicas Pablicas Proposta

# Unidade Gestora / Gestdo | ?

Proposta Transferéncia

UG/ Gestdo Concedente Codigo Proponente Programa Transferéncia Objeto

+

Preenchiments obrigatdrio

Tela 15

Informar o cédigo da Unidade Gestora/Gestdo, o nimero da proposta e
clicar no botdo , ou informar o codigo da Unidade Gestora/Gestdo e

clicar no botdo para listar todas as propostas disponiveis para serem
analisadas pela Diretoria.

Informar Enquadramento de Politicas Pablicas Proposta

* Unidade Gestora / Gestio | 410094/ [BTEE |(7)

Proposta Transferéncia

UG Gestdo Concedente Codigo Proponents Programa Transferéncia Objeto
2230093 Fundo Estadusl 00000113 07.186.573/0001-09

* Preenchimento cbrigatdrie

Tela 16
Clicar no nimero da proposta (campo cddigo) e o sistema apresentard a
tela a sequir.

» Aba Identificagdo

12
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Informar Enquadramento de Politicas Piablicas Proposta

Identificagio
Proponente §2.561.093/0001-%3 MUNICIRIO DE SAO JOAQUIM
Proposta Transferéncia 00000183259
Programa Transferéncia 2016006199

Unidade Gestora |230095 Fundo Estadual de Incentive ac Esporte
Gestdo |230%5 Fundo Estaduzl de Incentivo ao Esporte
Instrumento Transferéncia Contrato Apoio Financeiro

Titulo Reforma do Gindsio de Esportes da Loczlidade do Despraiado - S3c Joaguim

* Tipo Fundo I N

* Modalidade IInfra-estrutura ﬂ

* Caracterizacdo Servigo IInFra—estrutura (Esporte) ﬂ
* Abrangéncia Projeto I ﬂ

Situagao Em Analise - PDIL

* preenchimento cbrigatdrio

[ociha proposts mmerio ] Detterproess Jcontimer] rechar

Tela 17

Alguns campos jd estardo preenchidos com dados da proposta.

v" Tipo Fundo: campo preenchido automaticamente pelo sistema, de acordo
com o concedente previsto ho Programa Transferéncia;

v" Modalidade: selecionar entre as opgdes disponiveis no combo, de acordo
com o objeto;

v' Caracterizagdo servico: selecionar entre as opgdes disponiveis no combo,
de acordo com o objeto;

v' Abrangéncia Projeto: selecionar entre as opgdes disponiveis no combo,
de acordo com o objeto.

Os botdes a seguir poderdo ser visualizados em todas as abas da tela com as
seguintes fungdes:

v' Botdo [ Detathar Proposta Anterior | mostra os campos da proposta antes de ser

realizada a readequagdo para que o usudrio possa comparar a proposta
original com a proposta readequada;

v' Botdo [ Detalhar Proposta B detalha a proposta atual enviada pelo proponente;

v’ Botdo | Confirmar § serve para confirmar (salvar) as informagoes
cadastradas pelo usudrio;

v Botdo BMEEEM: utilizado para fechar a funcionalidade, sem salvar as
informagoes inseridas.

» Aba Avaliagdo

13
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Informar Enquadramento de Politicas Piblicas Proposta

* Namero Ata | * Data Parecer 7
* — . 3 . e e = = —
Descrigao |A"a| - 'I(]p[ 'ﬁ ,E Ep? B I u é \rf_oﬂ :.! ';,! e
Responsavel |027.992.309-03 - LARISSA HEUKO
Geréncia |Geréncia de Politicas de Esporte
Situacdo |Em Andlise - PDIL ~

Prazo Readequacao ?

* pPreenchimento obrigatério

| Confirmar | _Fechar _

Tela 18

v Ndmero Ata: preencher o nimero da ata de reunido ou do documento de
avalia¢do da Diretoria do PDIL;

Data Parecer: preencher a data do Parecer;
Descrigdo: preencher com a avaliagdo da Diretoria do PDIL;

Responsdvel: campo preenchido automaticamente de acordo com o usudrio
logado no sistema;

v' Geréncia: campo preenchido automaticamente de acordo com o usudrio
logado no sistema;

v' Situacdo: indica a situagdo da proposta:
» Em Andlise - PDIL: o sistema apresenta a proposta com essa situagdo.

Mantendo essa situagdo e clicando no botdo m o sistema salvara
a andlise realizada até o momento, sem passar para a proxima etapa de
andlise;

» Enquadrado - PDIL: escolher essa opgdo se entender que a proposta
enquadra-se no Plano. Essa situagdo ao ser confirmada conclui a andlise
e envia a proposta para a proxima etapa de aprovagdo;

» Ndo-Enquadrado - PDIL: escolher essa opgdo se entender que a
proposta ndo se enquadra no Plano. Essa situagdo ao ser confirmada
conclui a andlise e envia a proposta para a préxima etapa de aprovagdo;

» Em Readequagdo: essa situagdo deve ser selecionada quando o analista
desejar solicitar alteragdo nha proposta, quando verificar a auséncia de
algum documento ou quando o documento apresentado for inadequado,
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% Ao selecionar essa situagdo e clicar no botdo a proposta
serd encaminhada para readequagdo e o sistema enviard
automaticamente um e-mail para o contato do proponente
cadastrado na aba usudrios (Cadastro), informando a nova situagdo
da proposta.

> Classificada - Selegdo: essa opgdo so estard disponivel se houve andlise
da Comissdo de Selegdo (chamamento publico). Deve ser selecionada
caso seja necessdrio retornar para a etapa anterior para realizar
alguma corregdo. Como a situagdo Desclassificada - Selegdo ¢ uma
situagdo fim no fluxo de aprovagdo a Unica opgdo disponivel para
retorno é a situagdo Classificada - Selegdo.

v" Prazo Readequacdo: no caso de selecionada a situagdo "Em Readequagdo”
deve ser informada a data fim para o proponente retornar a proposta
readequada via sistema.

Vencido o Prazo de Readequagdo da Proposta, a mesma retornard via
sistema ao concedente, da forma que estiver - readequada ou ndo. Extinto o
prazo o proponente ndo poderd fazer qualquer alteragdo, a ndo ser que a
proposta seja novamente colocada em readequagdo pelo concedente.

< Para salvar as informagdes incluidas parcialmente sem concluir a andlise,

manter a situacdo "Em Andlise - PDIL" e clicar no botdo .
Mantendo essa situagdo o sistema salvard a andlise realizada até o
momento, sem enviar a proposta para a préxima etapa de aprovagdo.

Informar os campos, conforme o caso.

Informar Enquadramento de Politicas Piblicas Proposta

* Namero Ata 12547 * Data Parecer |28/07/2017 ?

* pescrisio |Arial ot g B aB B ANEE=s=E=

teste

Responsavel |027.392.303-03 - LARISSA HEUKO

Geréncia Geréncia de Politicas de Esporte

Situacdo IEnquadrado- PDIL ~

Prazo Readequacdo T

* Preenchimento cbrigatdrio

Detalhar Proposta Anterior Datalhar Proposta m m

Tela 19
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Clicar no botdo confirmar] e o sistema apresentard a tela a seguir:

Informar Enquadramento de Politicas Piiblicas Proposta

Proponente 82.561.093/0001-98 MUNICIPIO DE SAQ JOAQUIM
Proposta Transferéncia 0000018359
Programa Transferéncia 2016006159
Unidade Gestora 230095 Fundo Estadual de Incentivo ao Esporte
Gestdo 223095 Fundo Estaduzl de Incentive ac Esporte
Instrumento Transferéncia Contrato Apoio Financeiro
Titulo Reforma do Ginasio de Esportes da Loczlidade do Despraiado - S3c Joaguim
* Tipo Fundo I e
* Modalidade I b
* Caracterizagao Servigo I L
* Abrangéncia Projeto I e
Situacdao Em Analise - Técnico
* presnchimento obrigatdrio

Tela 20

Pode-se verificar no campo situagdo da tela acima que a proposta passou
automaticamente para a proxima etapa do fluxo de aprovagdo estando na
situagdo Em andlise - Técnico.

8. Andlise Técnica Proposta

Para realizar a andlise técnica acessar a funcionalidade Realizar Andlise
Técnica Proposta.
Essa andlise deve ser realizada pelo setor técnico do érgdo concedente.
< Antes de dar o seu parecer o técnico poderad voltar a proposta no fluxo
de aprovagdo para a etapa imediatamente anterior. No campo Situagdo
da Aba Parecer Técnico selecionar:

> Instrumentos Convénio, Termo de Fomento e Termo de Colaboragdo com
chamamento piblico - para voltar no fluxo o técnico deverd selecionar a
andlise anterior da comissdo (que nesse caso sé poderd ser Classificada
Comissdo de Selecdo, tendo em vista que a situagdo Desclassificada
Comissdo de Selegdo € uma situagdo fim no fluxo de aprovagdo). Se ndo
houver chamamento publico a andlise téchica serd a primeira andlise do
fluxo;

» Instrumento Contrato de Apoio Financeiro - para voltar no fluxo o
técnico devera selecionar a situacdo Em Reandlise - PDIL.
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. . ~ onfi
Nenhum outro campo dever ser preenchido. Clicar no botdo .

Realizar Anadlise Técnica Proposta

* Unidade Gestora / Gestdo = 410044 1| 7 m

Proposta Transferéncia

Codigo
Codigo _ |Proponente _ [|Programa Transferénda Objeto _[Instrumento |Data Envio | |

* Preenchimento obrigatério

[ impar | Ajuda ] rechar
Tela 21
A proposta pode ser pesquisada por nimero (cddigo), proponente, objeto
ou tipo de instrumento, de acordo com a aba selecionada.
Para listar todas as propostas pendentes de andlise, informar o nimero da
Unidade Gestora/Gestdo e clicar no botdo EEEIEEM. O sistema apresentard a
tela a seguir:

Realizar Analise Técnica Proposta

* Unidade Gestora / Gestdio = 410044 00001 (% m

Proposta Transferéncia

Codigo ___|Proponente ______|Programa Transferéndia__________[Objeto ___________[Instrumento_ [Data Envio | |
0000018639 01.612.745/0001-74 2017006491 Infraestrutura Esp ...  Construcdo de qua ... VT
0000003045 02.476.558/0001-73 2013000156 LIONS CLUBE MO ... oportunizar a popu ... Convénio VR
0000009734 95.996.104/0001-04 2013000512 PREFEITURA MUN ... Aquisicdo de dois ... Convénio VT
0000018210 01.612.745/0001-74 2016006267 PAVIMENTA(;RO [ ooc Pavimentagdo com ... Convénio VR

* Preenchimento obrigatério

Tela 22

Observa-se que as propostas serdo listadas das mais recentes para as mais
antigas. Clicar no nimero da proposta (cédigo vermelho) que deseja analisar e o
sistema mostrard a tela a seguir.

» Aba Identificagdo
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Realizar Andlise Técnica Proposta

Proponente | 82.854 670/0001-30 MUNICIPIO DE XAXIM
Froposta Transferéncia 0000028420 Valor Proposta 10.000,00
Programa Transferéncia 2023011805

Unidade Gestora | 530001 Secretaria de Estado da Infrasstrutura e Mobilidade
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Instrumento Transferéncia | Convénio
Transferéncia Especial TE 'ﬁ' Pl
Processo SGP-e | “' ]
Situagdo | Em Analise- Técnico

Data da Situagdo |18/05/2023 18:05:56

Coettarpraposts anror | oot proposa Jcontemar] “rechar |
Tela 23

Alguns campos jd estardo preenchidos com dados da proposta.

v" Transferéncia Especial: este campo somente ficard disponivel e serd

de preenchimento obrigatério quando selecionado o check-box

Transferéncia Especial no Programa Transferéncia. Clicar no botdo '?
para pesquisar a TE.

v Processo SGP-e: clicar no botdo ?'. Na tela apresentada informar o
ndmero do processo e clicar no botdo .

Pesquisar Processo

* Namero processo m
SGP-e SPG 303 / 2016
Processo SGP-e

Namero Processo ___|Assunto ____|Detalhamento
SPG303/2016 LIBERACA ...

* Preenchimento obrigatdrio

Tela 24
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Clicar no codigo em vermelho e o nlmero selecionado serd

automaticamente preenchido no campo respectivo, conforme tela abaixo:

Realizar Andlise Técnica Proposta

Identificagio

Proponente | 82.854 670/0001-30 MUNICIPIO DE XAXIM
Proposta Transferéncia 0000028420 Valor Proposta 10.000,00
Programa Transferéncia 2023011805

Unidade Gestora | 530001 Secretaria de Estado da Infraestrutura e Mobilidade
Gestdo 000071 Gestdo Geral
nstrumento Transferéncia | Convénio
Transferéncia Ezpecial TE v 2
Processo 3GP-e | SEF 00003080,2022 )
Situagdo | Em Analise-Técnico
Data da Situagde | 18/05/2023 18:05:56

Detalhar Proposta Anterior Detalhar Proposta m m

Tela 25

Os botdes a seguir poderdo ser visualizados em todas as abas da fela com

as seguintes fungoes:

v

»

Botdo | Detalhar Proposta Anterior B mostra os campos da proposta antes de ser

realizada a readequagdo para que o usudrio possa comparar a proposta
original com a proposta readequada;

RRGY) Detalhar Proposta PRSP proposta atual enviada pelo proponente;

Botdo |Confirmar B serve para confirmar (salvar) as informagdes cadastradas
pelo usudrio;

Botdo MEZEIM: utilizado para fechar a funcionalidade, sem salvar as
informagdes inseridas.

Aba Parecer Técnico

Realizar Analise Técnica Proposta

Parecer Técnico |Aria| ~ |10pt |£ A 3B I U & i 'E,E iEEE E =
parecer fundamentado A
v
< >
Responsavel 027.992.309-03 - LARISSA HEUKO
Situacdo | Em Anilise - Técnico v
Prazo Readequacio 7

T o propees Teontimar] “eechor

Tela 26

Detalhar Proposta Anterior
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% A andlise técnica da proposta pode ser realizada parcialmente. Para isso,
ndo alterar o campo "Situagdo”, mantendo-o com a situagdo "Em Andlise -

Técnico" e clicar no botdo |Confiemar para incluir os dados inseridos.

v" Parecer Técnico: informar os motivos de aprovagdo ou reprovagdo da
proposta, apontando e detalhando qualquer inconsisténcia, pendéncia ou
irregularidade encontrada na andlise.

v" Responsdvel: campo preenchido automaticamente pelo usudrio de acordo
com o usudrio logado;

Realizar Andlise Técnica Proposta

Parecer Técnico ‘Arial ~ |10pt | $# BB I U é MEESEE=EE
parecer fundamentado A
v
— >
B Em Readequacdo
Responsavel |pm andlise - Técnico
Situacdo Reandlise - Té o
- Favoravel - Técnico
Prazo Readequagdo Desfavoravel - Técnico
Em Reandlise - PDIL
Cancelada - Solicitagdo Proponente Detalhar Proposta m
Cancelada - Programa Retirado de Publicagdo
Favordvel com Ressalvas - Técnico
Tela 27

v' Situagdo: conforme a situagdo selecionada o usudrio finaliza ou ndo sua
andlise. Veja a sequir os tipos de situagdes existentes e sua finalidade:

» Em Readequagdo: quando desejar sugerir alteragdo na proposta,
verificar a auséncia de algum documento ou quando o documento
apresentado for inadequado. Ao selecionar essa situagdo e clicar

no botdo Confirmar a proposta serd encaminhada para readequagdo
e o propohente poderd visualizar a andlise realizada.

» Em Andlise - Técnico: o sistema apresenta a proposta com essa

situacdo. Ao manter essa situagcdo e clicar no botdo m 0
sistema salvard a andlise realizada até o momento;

> Em Reandlise - Técnico: quando a proposta estiver nessa situagdo,
significa que ela foi encaminhada para readequagdo e retornou do
proponente para uma nova andlise do técnico;

> Favordvel - Técnico: selecionar caso seja favordvel a aprovagdo da
proposta. Essa situagdo ao ser confirmada conclui a andlise, ou
seja, envia a proposta para a préxima etapa de aprovagdo;

20



ESTADO DE SANTA CATARINA

CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO

AUDITORIA-GERAL DO ESTADO

GERENCIA DE AUDITORIA DE RECURSOS ANTECIPADOS - GERAN

> Favordvel com Ressalvas - Técnico: selecionar caso seja favordvel
a aprovagdo da proposta mas tenha algumas ressalvas;

> Desfavordvel - Técnico: selecionar caso seja desfavordvel a
aprovagdo da proposta.

*

< A situagdo “"Desfavordvel - Técnico" é uma situagdo fim no
fluxo de aprovagdo da proposta. Nessa situagdo, se desejar, o
técnico poderd:

» Colocar a proposta novamente no fluxo de aprovagdo, sem
mudar o seu parecer: para isso acessar a funcionalidade
Alterar Situagdo Proposta e selecionar a proxima etapa do
fluxo de aprovagdo do sistema - "Em Andlise - Juridico";

» Colocar a proposta novamente no fluxo de aprovagdo, mudando
0 seu parecer: para isso acessar a funcionalidade Alterar
Situagdo Proposta e selecionar a situagdo “"Em Reandlise -
Técnico". Se selecionar uma das seguintes situagdes: "Favoravel
- Técnico" ou “"Favordvel com Ressalvas - Técnico", a proposta
passa automaticamente para a etapa seguinte - Andlise
Juridico.

» Classificada Comissdo de Selegdo: quando houver chamamento
pablico a andlise da comissdo de selegdo serd a primeira andlise
realizada. Tratando-se dos instrumentos Convénio, Termo de
Fomento e Termo de Colaboragdo, caso seja necessdrio retornar a
proposta para reandlise da comissdo deve-se selecionar essa
situagdo;

> Em Reandlise - PDIL: tratando-se do instrumento Contrato de
Apoio Financeiro caso seja necessdrio reftornar a proposta no
fluxo de aprovagdo selecionar essa situagdo;

> Cancelada - Solicitagdo do Proponente: essa situagdo sé deve ser
selecionada se o proponente solicitar o cancelamento da proposta;

» Cancelada - Programa Retirado de Publicagdo: selecionar essa
situagdo para cancelar a proposta e retirar o programa de
publicagdo.

v" Prazo readequacdo: no caso de escolhida a situagdo "Em Readequagdo” o
campo deve ser preenchido com a data final para o proponente retornar a
proposta readequada e os documentos, se for o caso.
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% Vencido o prazo de readequagdo da proposta, a mesma retornard via
sistema ao concedente, mesmo que o proponente ndo tenha realizado a
readequagdo. Decorrido o prazo o proponente ndo poderd fazer
qualquer alteragdo, a ndo ser que o concedente coloque a proposta
novamente em readequagdo.

< Para salvar as informagdes incluidas parcialmente sem concluir a andlise,

manter a situagdo “Em Andlise - Técnico” e clicar no botdo .
Mantendo essa situagdo o sistema salvard a andlise realizada até o
momento, sem enviar a proposta para a préxima etapa de aprovagdo.

% Observa-se que foi eliminada a comunicagdo mediante papel. Quando o
analista selecionar a situagdo “"Em Readequagdo” o sistema enviara
automaticamente um e-mail para o contato do proponente, informando que
o concedente sugeriu alteragdes a proposta.

No exemplo a proposta serd colocada em readequagdo, conforme tela a
seguir:

Realizar Analise Técnica Proposta

Parecer Técnico |Aria| - 10pt |* ‘35 —\3 B I U é @ 5! s mc o o
parecer fundamentado A
v
< >
Responsavel 027.992.309-03 - LARISSA HEUKO
Situacdo Em Readeguacdo
Prazo Readequagdo |24/04/2017 ?

Detalhar Proposta Anterior | Detalhar Proposta m

Tela 28

Apés, clicar no botdo |Confirmar Jife sistema apresentard a informagdo
"Operagdo realizada com sucesso"”:

9. Realizar Reandlise Técnica Proposta

Apds o envio da proposta readequada pelo proponente ou extinto o prazo
concedido com ou sem readequagdo, a proposta estard disponivel para ser
reanalisada pelo técnico que poderd concluir sua andlise ou sugerir nova
readequagdo. Para a conclusdo da andlise poderdo ser selecionadas as situagdes:
"Favordvel - Técnico", "Favordvel com Ressalvas - Técnico” ou “Desfavordvel -
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Técnico". Conforme explicado no item 8, a situagdo "Desfavordvel - Técnico" é
uma situagdo fim no fluxo de aprovagdo.

Acessar a funcionalidade Realizar Andlise Técnica Proposta. Informar o
campo Unidade Gestora/Gestdo, o nimero da proposta a ser analisada e clicar nho
botdo , ou informar o campo Unidade Gestora/Gestdo e clicar no botdo
para serem mostradas todas as propostas disponiveis para andlise.
Selecionar a proposta desejada e o sistema mostrard a funcionalidade com as
abas Identificagdo e Parecer Técnico. A Aba Identificagdo estard com todos os
campos preenchidos, passar para a Aba Parecer Técnico.

Realizar Analise Técnica Proposta

Parecer Técnico ‘Arial + |10pt | ¥ B3 B I U é NNIEEEE =
parecer fundamentado A
v
— >
B Em Readequacao
Responsavel |em andlise - Técnico
Situacao Reandlise = D
- Favoravel - Técnico
Prazo Readequagdo Desfavoravel - Técnico
Em Reanalise - PDIL
Cancelada - Solicitagdo Proponente Detalhar Proposta m
Cancelada - Programa Retirado de Publicagdo
Favordvel com Ressalvas - Técnico
Tela 29

% Para salvar as informagdes incluidas parcialmente sem concluir a andlise,

manter a situacdo “"Em Reandlise - Técnico" e clicar no botdo m
Mantendo essa situagdo o sistema salvard a andlise realizada até o
momento, sem enviar a proposta para a préxima etapa de aprovagdo.

Observa-se que o parecer anterior a readequagdo vird preenchido nho
campo Parecer Téchnico. Sugere-se que o mesmo hdo seja apagado e a nova andlise
seja realizada abaixo, para manter um histdrico da andlise.

Apds informar o novo parecer e selecionar a situagdo desejada clicar no

botdo m Foi selecionada a opgdo Favordvel - Téchico e sistema
apresentard a tela a seguir:
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Realizar Andlise Técnica Proposta

Proponente |82.854.670/0001-30 MUNICIPIO DE XAXIM
Proposta Transferéncia 0000028420 Valor Proposta 10.000,00
Programa Transferéncia 2023011805

Unidade Gestora 530001 Secretaria de Estado da Infraestrutura e Mobilidade
Gestdo 00007 Gestdo Geral
Instrumento Transferéncia | Convénio
Transferéncia Ezpecial TE 1' Fel
Processo 3GP-e |SEF 00003080/2022 ! 7 )
Siwagdo | Em Andlise-Juridico
Data da Sitwagdo |18/05/2023 18:30:27

Operagdo realizada com sucesso Detalhar Proposta Anterior Detalhar Proposta m m
Tela 30

Observa-se que a proposta passou automaticamente para a préxima etapa
de aprovagdo e estd na situagdo Em Andlise- Juridico.

10. Realizar Parecer Juridico

Para realizar o parecer juridico acessar a funcionalidade Realizar Parecer
Juridico Proposta.

> _Antes de realizar o parecer o usudrio poderd voltar a proposta no
fluxo de aprovagdo para a etapa imediatamente anterior. No campo
situagdo da Aba Parecer Juridico selecionar a situagdo "Em Reandlise
- Técnico". Nenhum outro campo dever ser preenchido. Clicar no

oo

Realizar Parecer Juridico Proposta

Unidade Gestora [/ Gestdo 410044 00001 ? m

Proposta Transferéncia 0000018639
Codigo __|proponente _______|Programa Transferéncia____________[Objeto _ ___________[Instrumento __|Data Envio [ |
0000018639 01.612.745/0001-74 2017006491 Infraestrutura Es ... Construgdo de qua ... Convénio 10/04/2017 El

Tela 31
Informar o campos Unidade Gestora/Gestdo e Proposta Transferéncia e

clicar no botdo , ou informar o campo Unidade Gestora/Gestdo e clicar
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no botdo para visualizar todas as propostas disponiveis para andlise do
setor juridico do orgdo. Clicar no cddigo vermelho respectivo e o sistema
apresentard a tela a sequir.

Realizar Parecer Juridico Proposta

Proponente 01.612.745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM
Proposta Transferéncia 0000018639 Valor Proposta: 450.000,00
Programa Transferéncia 2017006491

Unidade Gestora 410044 Agéncia de Desenvolvimento Regional de Campos Movos
Gestdo 000001 Gestdo Geral
Instrumento Transferéncia Convénio
Numero Processo Protocolo SPG303/2016
Situagdo Em Anélise - Juridico
Data da Situacdo |11/04/2017

Detalhar Proposta Anterior | Detalhar Proposta m

Tela 32

Os campos ja estardo preenchidos com dados da proposta.
Os botdes a seguir poderdo ser visualizados em todas as abas da tela com

as seguintes fungoes:

»

Botdo | Detalhar Proposta Anterior B mostra os campos da proposta antes de ser

realizada a readequagdo para que o usudrio possa comparar a proposta
original com a proposta readequada;

IREAY Detelhar Proposta HERISNINN proposta atual enviada pelo proponente;

Botdo | Confirmar P serve para confirmar (salvar) as informagdes cadastradas
pelo usudrio.

Botdo MEEEM: utilizado para fechar a funcionalidade, sem salvar as
informagdes inseridas.

Aba Parecer Juridico
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Realizar Parecer Juridico Proposta

Parecer Juridico
Parecer Juridico || ~ |10pt ‘ﬁ A 3B I U & {2] EE E§ = =E =

<\

Parecer juridico A
v
< >
Arquivo |C:\Usem\lheuko@sef.sc.gov‘br\DesktDp\(parecerjurl'dico proposta 18639).]  Procurar... @
Responsavel 027.992.309-03 - LARISSA HEUKO
Situacdo Favardvel - Juridico v
* Preenchimento obrigatdrio
Detalhar Proposta Anterior Detalhar Proposta m
Tela 33

Parecer juridico: inserir o parecer juridico;

Arquivo: realizar o upload do arquivo do parecer juridico;

Responsdvel: campo preenchido automaticamente pelo usudrio de acordo
com o usudrio logado;

Situagdo: selecionar entre as opgdes “"Favordvel - Juridico”, "Favordvel com
ressalvas - Juridico, Desfavordvel - Juridico ou "Em Reandlise - Técnico,
caso seja hecessdrio voltar para a etapa imediatamente anterior.

X/
L X4

A situagdo "Desfavordvel - Juridico” é uma situagdo fim no fluxo de
aprovagdo da proposta. Nessa situagdo, se desejar, o juridico poderd:

Colocar a proposta novamente no fluxo de aprovagdo, sem mudar o seu
parecer: acessar a funcionalidade Alterar Situagdo Proposta e
selecionar a situagdo:
v'Instrumentos Convénio, Termo de Fomento e Termo de Colaboragdo:
"Em Andlise - Secretdrio”;
v Instrumento Contrato de Apoio Financeiro: "Em andlise - CECTE".
Colocar a proposta novamente no fluxo de aprovagdo e mudar seu
parecer: acessar a funcionalidade Alterar Situagdo Proposta e
selecionar a situagdo "Em Reandlise - Juridico”. Apds, acessar a
funcionalidade Realizar Parecer Juridico Proposta e selecionar a nova
situagdo desejada.

No exemplo em questdo serd selecionada a opgdo "Favordvel - Juridico.
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Realizar Parecer Juridico Proposta

Proponente 01.612.745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM
Proposta Transferéncia 0000018639 Valor Proposta: 450.000,00
Pregrama Transferéncia 2017006491
Unidade Gestora 410044 Agéncia de Desenvolvimento Regional de Campos Novos
Gestdo 000001 Gestdo Geral
Instrumento Transferéncia |Convénio
Nuamero Processo Protocolo SPG303/2016
Situagdo Em Andlise - Secretario
Data da Situacdo 11/04/2017

Tela 34

Observa-se que a proposta de convénio passou para a préxima etapa do
fluxo de aprovacdo e estd na situagdo "Em Andlise - Secretdrio. Caso fosse

instrumento Contrato de Apoio Financeiro passaria para a situagdo "Em andlise -
CECTE"(item1l).

11. Funcionalidade Informar Deliberacdo Conselho de Cultura, Turismo e
Esporte Proposta - Instrumento Contrato de Apoio Financeiro

< Conforme previsto no Fluxograma de Aprovagdo, detalhado na pdg. 05,
a Deliberagdo do Conselho de Cultura, Turismo e Esporte Proposta é
uma andlise restrita ao instrumento Contrato de Apoio Financeiro.

Observa-se que essa andlise € realizada fora do sistema pelo Conselho
respectivo, devendo o concedente informar o resultado da andlise nessa
funcionalidade.

Acessar a funcionalidade Informar Deliberagdo Conselho de Cultura,
Turismo e Esporte Proposta.
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Informar Deliberacdo dos Conselhos de Cultura, Turismo e Esporte Proposta

* Unidade Gestora / Gestio | 230094 ®

Proposta Transferéncia

UG/ Gestio Concedente Codigo Programa Transferéncia

£ o

Preenchimento obrigatdrie

Tela 35

Informar o cédigo da Unidade Gestora/Gestdo, o cédigo da proposta e
clicar no botdo , ou informar a Unidade Gestora/Gestdo e clicar no
botdo para visualizar todas as propostas disponiveis para andlise.

Informar Deliberacdo dos Conselhos de Cultura, Turismo e Esporte Proposta

* Unidade Gestora / Gestio | EEBRER 22094 |(F)
Proposta Transferéncia
UG/ GestSo Concedente Codigo Proponente Programa Transferéncia Objeto
230094-23094 000000002982.508.433/0011-99 2012000038 turismo ja WO

E

Preenchiments sbrigatério

Tela 36
Clicar no nimero da proposta (cddigo vermelho) e o sistema apresentard a
tela a sequir.

» Aba Identificagdo
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Informar Deliberacdo dos Conselhos de Cultura, Turismo e Esporte Proposta

Proponente 82,508.433/0011-99 CASAN
Proposta Transferéncia 0000000025
Programa Transferéncia 2012000038
Unidade Gestora 230094 Funde Estadual de Incentive ao Turisma
Gestdo 23094 Fundo Estadual de Incentive ao Turismo
Instrumento Transferéncia Contrato Apoio Financeiro
Titulo
Tipo Fundo  Funturismo

Situacdo Em Analise - CECTE

Tela 37

Os campos dessa aba sdo preenchidos automaticamente pelo sistema.

Os botdes a seguir poderdo ser visualizados em todas as abas da tela com
as seguintes fungoes:

v Botéo IEEIEEN: detalha a proposta enviada pelo proponente;

v' Botdo | Confirmar | serve para confirmar (salvar) as informagdes cadastradas
pelo usudrio.

v Botdo MEEEN: utilizado para fechar a funcionalidade, sem salvar as
informagdes inseridas.

» Aba Avaliagdo

Informar Deliberacdo dos Conselhos de Cultura, Turismo e Esporte Proposta

* Numero Ata * Data Parecer '“'

Valor Aprovado
* Descricdo

Conselho Conselho de Turismo

Sitwacdo | Em Analise - CECTE hd

x

Preenchimento cbrigatdric

rechar
Tela 38

v" Ndmero Ata: informar o nimero da ata de reunido do Conselho;
v" Data Parecer: informar a data da reunido;

v" Valor Aprovado: informar o valor aprovado pelo Conselho;
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v' Descricdo: preencher com o texto da ata referente a andlise dessa
proposta;

v Situagdo: indica a situagdo da proposta. Opgdes disponiveis para selegdo:
» Em Andlise - CECTE: o sistema apresenta a proposta com essa

situacdo. Mantendo essa situagdo e clicando no botdo m 0
sistema salvard a andlise realizada até o momento, sem passar para
a préxima etapa do fluxo de aprovagdo;

> Favordvel - CECTE: escolher essa opgdo quando o CECTE for
favordvel & aprovagdo da proposta. Essa situagdo ao ser
confirmada conclui a andlise, ou seja, envia a proposta para a
préxima etapa do fluxo de aprovagdo;

> Desfavordvel - CECTE: escolher essa opgdo quando o CECTE for
desfavordvel a aprovagdo da proposta. Essa situagdo ao ser
confirmada conclui a andlise, ou seja, envia a proposta para a
préxima etapa do fluxo de aprovagdo;

> Favordvel com Restrigdes - CECTE: escolher essa opgdo quando o
CECTE tiver aprovado a proposta com restrigdo de valor, despesas,
etc. No caso de ter sido restringido o valor deve-se colocar o valor
constante da ata no campo “Valor Aprovado”. Essa situagdo ao ser
confirmada conclui a andlise, ou seja, envia a proposta para a
préxima etapa do fluxo de aprovagdo.

< Para salvar as informagées incluidas parcialmente sem concluir a
andlise, manter a situag¢do "Em Andlise - CECTE" e clicar no botdo

m. Mantendo essa situacdo o sistema salvard a andlise
realizada até o momento, sem enviar a proposta para a préxima
etapa do fluxo de aprovagdo.

Para concluir essa andlise, preencher todos os campos da Aba Avaliagdo.
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Informar Deliberacdo dos Conselhos de Cultura, Turismo e Esporte Proposta

* Namero Ata 12 * Data Parecer 26/09/2012 "
Valor Aprovado 100.000,00

* Descricdo | o Conselho..,

Conselho Conselho de Turisma

A -l Favoravel - CECTE

=

Preenchimento ebrigatdrio

e
Tela 39

. P Confi . ’ .
Clicar no botdo e o sistema apresentard a tela a seguir:

Informar Deliberacdo dos Conselhos de Cultura, Turismo e Esporte Proposta

Identificagdo
Proponente |82.508.433/0011-99 CASAN

Proposta Transferéncia 0000000023
Programa Transferéncia 2012000028
Unidade Gestora 230094 Funde Estadual de Incentivo ao Turismao
Gestdo 22094 Fundo Estaduzl d= Incentivo as Turismo
Instrumento Transferéncia Contrate Apoic Financeire
Titulo b
Tipo Fundo |Funturismo

Situagao Em Andlise - Cemité Gestor

Operagao realizada com sucesso. Detalhar Proposta [ Confirmar m

Tela 40

Observa-se no campo situagdo que a proposta passou automaticamente
para a préxima etapa do fluxo de aprovagdo "Em Andlise - Comité Gestor, etapa
exclusiva do instrumento Contrato de Apoio Financeiro.

12. Funcionalidade Informar Parecer Comité Proposta - Instrumento
Contrato de Apoio Financeiro

< Conforme previsto no Fluxograma de Aprovagdo, detalhado na pdg.
05, a andlise Comité Gestor é restrita ao instrumento Contrato de
Apoio Financeiro.

Observa-se que essa andlise € realizada fora do sistema pelo Comité
Gestor respectivo, devendo ser informado o resultado da andlise nhessa
funcionalidade.

31



ESTADO DE SANTA CATARINA

CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO

AUDITORIA-GERAL DO ESTADO

GERENCIA DE AUDITORIA DE RECURSOS ANTECIPADOS - GERAN

Acessar a funcionalidade Informar Parecer Comité Proposta.

Informar Parecer Comité Proposta

* Unidade Gestora / Gestio | 230094 53

Proposta Transferéncia

UG/ Gestio Concedente Cadigo Proponente Programa Transferéncia Objeto

£ o

Preenchimento obrigatdrio

Tela 41
Informar o cédigo da Unidade Gestora/Gestdo e o nimero da proposta e

clicar no botdo ou informar o cédigo da Unidade Gestora/Gestdo e

clicar no botdo e o sistema apresentard todas as propostas que estdo
disponiveis para serem analisadas pelo Comité Gestor respectivo.

Informar Parecer Comité Proposta

* Unidade Gestora / Gestio | EENNER 23094 |(F)
Proposta Transferéncia
UG/ Gestio Concedente Codigo Proponente Programa Transferéncia Objeto
230094-23094 0000000029 §2.508.433/0011-99 2012000038 turismo ja b WG

x

Preenchimento cbrigatdrie

Tela 42

Clicar no nimero da proposta (cddigo vermelho) e o sistema apresentard a
tela a sequir.

» Aba Identificagdo
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Proponente

Proposta Transferéncia
Programa Transferéncia
Unidade Gestora

Gestdo

Instrumento Transferéncia
Titulo

Tipe Fundo

Situacdo

Informar Parecer Comité Gestor Proposta

82.508.433/0011-99 CASAN

0000000029
2012000038

230094 Funda Estadual de Incentive 2o Turisma

23094 Fundo Estadual de Incentive zc Turisma

Contrato Apeio Financeiro

Funturisma

Em Andlise - Comité Gastar

Tela 43

Os campos dessa aba estardo preenchidos com dados da proposta.

Os botdes a seguir poderdo ser visualizados em todas as abas da tela com
as seguintes fungoes:

v Botdo [ Detalhar Proposta B detalha a proposta enviada pelo proponente;
v' Botdo | Confirmar P serve para confirmar (salvar) as informagdes cadastradas

pelo usudrio.

v Botdo MEEEM: utilizado para fechar a funcionalidade, sem salvar as

informagoes

inseridas.

» Aba Avaliagdo

* Namero Ata

Valor Aprovado
* Descrigao

Comité

Situacdo

Informar Parecer Comité Gestor Proposta

Comité de Turisma

* Data Parecer 'ﬂ'

Em Andlise - Comité Gestar

*

Preenchimento cbrigatério

Tela 44
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v Ndmero Ata: informar o nimero da ata de reunido do Comité ou do
documento de avaliagdo da proposta;

Data Parecer: informar a data da reunido ou do documento;
Valor Aprovado: informar o valor aprovado pelo Conselho;

Descrigdo: informar o texto da ata referente a andlise dessa proposta;

DN N NN

Situagdo: as opgdes disponiveis sdo:
> Em Andlise - Comité Gestor: o sistema apresenta a proposta com essa

situagdo. Mantendo essa situagdo e clicando no botdo m o sistema
salva a andlise realizada até o momento;

> Aprovado - Comité Gestor: quando o Comité Gestor for favordvel a
aprovagdo da proposta. Essa situagdo ao ser confirmada conclui a
andlise, ou seja, envia a proposta para a préxima etapa do fluxo de
aprovagdo;

> Reprovado - Comité Gestor: quando o Comité Gestor for desfavordvel a
aprovagdo da proposta. Essa situagdo ao ser confirmada conclui a andlise
e ndo envia a proposta para a proxima etapa de aprovagdo. No entanto,
hd possibilidade de ser alterada a conclusdo do Comité Gestor, caso seja
necessario;

» Apdés a proposta ter sido reprovada acessar novamente a
funcionalidade, informar o nimero da proposta e selecionar o check-
box propostas reprovadas. Clicar na proposta respectiva e no campo
situagdo da Aba Avaliagdo selecionar a nova situagdo desejada.

> Aprovado com Restrigdes - Comité Gestor: quando o Comité Gestor
tiver aprovado a proposta com restrigdo de valor, despesas, etc. No
caso de ter sido restringido o valor deve-se colocar o valor constante da
ata no campo “Valor Aprovado”. Essa situagdo ao ser confirmada conclui
a andlise, ou seja, envia a proposta para a préxima etapa do fluxo de
aprovagado.

< Para salvar as informagées incluidas parcialmente sem concluir a
andlise, manter a situacdo "Em Andlise - Comité Gestor" e clicar no

botdo m Mantendo essa situagdo o sistema salvard a andlise
realizada até o momento, sem enviar a proposta para a préxima
etapa de aprovagdo.

Para concluir essa andlise, preencher todos os campos da Aba Avaliagdo.
No exemplo serd selecionada a situagdo Favordvel - Comité Gestor.
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Informar Parecer Comité Gestor Proposta

* Ndmero Ata 12 * Data Parecer 26/03/2012 '3'
Valor Aprovado 10.000,00

* Descricdo |g Comité Gestoru,

Comité Comitd de Turisma

e =L Apnrovado - Comité Gestor

o

Presnchiments cbrigatdrio

Tela 45

. ~ -onfi . , .
Clicar no botdo e o sistema apresentard a tela a seguir:

Informar Parecer Comité Gestor Proposta

Proponente 82.508.433/0011-99 CASAN
Proposta Transferéncia 0000000029
Programa Transferéncia 2012000028
Unidade Gestora 230094 Funde Estadual de Incentivo ao Turismao
Gestdo (22094 Fundo Estadual de Incentivo ao Turisme
Instrumento Transferéncia |Contrato Apoio Financeiro
Titule |b
Tipo Fundo |Funturismo

Situacdo Em &nalise - Secretaric

x

Preenchimente obrigatério

Operacdo realizada com sucesso. Detalhar Proposta m

Tela 46

Pode-se verificar no campo situagdo que a proposta passou
automaticamente para a préxima etapa do fluxo de aprovagdo da proposta
estando na situacdo "Em andlise - Secretdrio”.

13.Realizar Homologagdo da Proposta - Secretdrio/Dirigente

Para realizar a homologagdo da proposta acessar a funcionalidade
Homologar Secretdrio/Dirigente Proposta. Essa andlise é realizada no sistema
pelo Secretdrio/Dirigente ou por pessoa por ele designhada.
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Antes de dar o parecer o Secretdrio poderad voltar a proposta para a
etapa imediatamente anterior do fluxo de aprovagdo. No campo
Situagdo da Aba Homologagdo selecionar a situagdo "Em Reandlise -
Juridico”. Nenhum outro campo dever ser preenchido. Clicar no

botiio A

Homologar Secretario/Dirigente Proposta

#* Unidade Gestora / Gestdo | 410044 00001 7 Propostas Reprovadas D Sim m

Proposta Transferéncia

[codigpo _|proponente __|Programa Transferéncia___[Objeto |instrumento | |

* Preenchimento obrigatério

Tela 47

Informar o cédigo da Unidade Gestora/Gestdo, o nimero da proposta e
clicar no botdo ou informar o cdédigo da Unidade Gestora/Gestdo e

clicar no botdo para o sistema apresentar todas as propostas
disponiveis para andlise:

Homologar Secretario/Dirigente Proposta

* Unidade Gestora / Gestdo | 410044 00001 (7 Propostas Reprovadas [ | gim m
Proposta Transferéncia

Codigo
m_mm_-
0000007774 97.527.296/0001-35 2013000608 ASSOCIACAO DE PR . Aquisicdo de equipament .. Convénio
0000008026 78.493.343/0001-22 2013000818 AMPLIA(;AO DO NU ... Construgdo de quatro (O .. Convénio VS
0000008035 95.995,130/0001-18 2013000780 PREFEITURA MUNIC ... cascalhamente e manute ... Convénio VS
0000008052 78.511.052/0001-10 2013000781 PREFEITURA MUNIC ... RECUPERA(;E\O DE 20,6 ... Convénio Vs
0000008117 78.493.343/0001-22 2013001025 Manutencéo Rotinei ... Execucdo de manutencs ... Convénio Vs
0000008981 95.996.104/0001-04 2013001416 PREFEITURA MUNIC ... O projeto Meu Cantinho ... Convénio Vs
0000009412 95.995.130/0001-18 2013001525 PREFEITURA MUNIC ... recuperacac e Conservag ... Convénio Vs
0000009485 01.613.853/0001-61 2013001407 PREFEITURA MUNIC ... Reformar 12 unidades h ... Convénio Vs
0000018258 95.995.130/0001-18 2016006309 CONSTRUGAQ DE C ... construcédo de cabeceira ... Convénio Vs
0000018639 01.612.745/0001-74 2017006491 Infraestrutura Espor ... Construgdo de quadra po ... Convénio Vs

* Preenchimento obrigatério

Tela 48

Clicar no ndmero da proposta desejada (cédigo vermelho) e o sistema
apresentard a tela a sequir.

» Aba Identificagdo
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Homologar Processo Secretario/Dirigente Proposta

Identificacdo
Proponente 01.612.745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM
Proposta Transferéncia 0000018639 Valor Proposta: 450.000,00
Programa Transferéncia 2017005491

Unidade Gestora 410044-Agéncia de Desenvolvimento Regional de Campos Novos
Gestdo 00001-Gestdo Geral
Instrumento Transfer&ncia Convénio
#* Namero Processo Protocolo SPG303/2016
Situacdo Em Anidlise - Secretdrio
Data da Situacdo 11/04/2017 17:31:16

Detalhar Proposta Anterior

Tela 49

Os campos dessa aba sdo preenchidos automaticamente pelo sistema. As
informagdes sdo apenas para visualizagdo pelo Secretdrio.

otdes a seguir poderdo ser visualizados em todas as abas da tela co
Os botdes a seg d s sualizados em todas as abas da tela com
as seguintes fungoes:

v' Botdo | Detalhar Proposta Anterior B mostra os campos da proposta antes de ser

realizada a readequagdo para que o usudrio possa comparar a proposta
original com a proposta readequada;

v Botéo IR detalha a proposta atual enviada pelo proponente;

v' Botdo | Confirmar P serve para confirmar (salvar) as informagdes cadastradas
pelo usudrio.

v Botdo MEEEM: utilizado para fechar a funcionalidade, sem salvar as
informagdes inseridas.

» Aba Avaliagdo
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Homologar Processo Secretario/Dirigente Proposta

Homologagio

Descrigdo ||

Responsavel 027.992.309-03 - LARISSA HEUKO
Situagdo Em Andlise - Secretdrio v

Prazo Readequacdo 7

Detalhar Proposta Anterior | Detalhar Proposta m m

Tela 50

v" Descrigdo: informar as observagdes do Secretdrio/Dirigente;

v' Situagdo: indica a situagdo da proposta. Seguem as situagdes disponiveis
para selegdo:

»Em Andlise - Secretdrio: o sistema apresenta a proposta com essa

situagdo. Mantendo essa situagdo e clicando no botdo o sistema
salvard a andlise realizada até o momento;

»Em Readequagdo: se entender necessdrio, o Secretdrio/Dirigente podera
solicitar ao proponente readequagdo da proposta em fungdo dos
apontamentos realizados pelas andlises anteriores como, também, por
discordar do objeto ou do valor solicitado, entre outras questdes;

» Homologado - Secretdrio: escolher essa opgdo para aprovar a proposta;

» Ndo Homologado - Secretdrio: escolher essa opgdo para reprovar a
proposta. Essa situagdo ao ser confirmada conclui a andlise e NAO envia a
proposta para a préxima etapa de aprovagdo;

< A situagdo "Ndo Homologado - Secretdrio” é uma situagdo fim no
fluxo de aprovagdo da proposta. Nessa situagdo, se desejar, o
Secretdrio poderd acessar a funcionalidade Homologar
Secretdrio/Dirigente Proposta, clicar no check-box propostas

reprovadas e clicar no botdo . Em sequida, acessar a Aba
Homologagdo e no campo situagdo selecionar oufra situagdo
desejada.

> Cancelada - Solicitagdo do Proponente: essa situagdo sé deve ser
selecionada se o proponente solicitar o cancelamento da proposta;

38



ESTADO DE SANTA CATARINA

CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO

AUDITORIA-GERAL DO ESTADO

GERENCIA DE AUDITORIA DE RECURSOS ANTECIPADOS - GERAN

% Para salvar as informagdes incluidas parcialmente sem concluir a
andlise, manter a situacdo "Em Andlise - Secretdrio” e clicar no

botdo m Mantendo essa situa¢do o sistema salvard a andlise
realizada até o momento, sem enviar a proposta para a préxima
etapa de aprovagdo.

v Prazo Readequacdo: no caso de escolhida a situagdo “"Em Readequagdo” o
campo deve ser preenchido com a data final para o proponente retornar a
proposta readequada e os documentos, se for o caso.

Vencido o Prazo de Readequagdo da Proposta, a mesma retornard via
sistema ao concedente, mesmo que o proponente ndo tenha realizado a
readequagdo. Extinto o prazo o proponente ndo poderd fazer qualquer alteragdo,
a ndo ser que o concedente coloque a proposta novamente em readequagdo.

% Observa-se que foi eliminada a comunicagdo mediante papel. Quando o

secretdrio/dirigente selecionar a situagdo "Em Readequagdo” o sistema
enviard automaticamente um e-mail para o contato do proponente,

informando que o concedente sugeriu alteragdes a proposta.

% Caso a proposta tenha sido colocada "Em Readequagdo” o fluxo de
aprovagdo apds a proposta ser enviada pelo proponente serd o seguinte:

> Realizar Andlise Técnica Proposta, a proposta estard na situagdo
"Em Reandlise - Técnico";

> Realizar Parecer Juridico Proposta: somente passard por essa
etapa nos casos em que na primeira andlise do setor juridico tiver
sido selecionada uma das opgdes a seguir: Desfavoravel - Juridico
ou Favordvel com ressalvas - Juridico. Em caso de ter sido
selecionada a opgdo Favordvel - Juridico, a proposta passard direto
da etapa Realizar Andlise Técnica Proposta para Homologar
Secretdrio/Dirigente Proposta;

> Homologar Secretdrio/Dirigente Proposta.

Para concluir essa andlise, preencher todos os campos da Aba
Homologagdo.
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Homologar Processo Secretario/Dirigente Proposta

Homologacie

Descricdo parecer fundamentado

Responsavel 027.992.309-03 - LARISSA HEUKO
Situacdo Homologado - Secretdrio
Prazo Readequacio ?

Detalhar Proposta Anterior | Detalhar Proposta m

Tela 51
’ . ~ “onfi . , .
Apos, clicar no botdo e o sistema apresentard a tela a sequir:

Homologar Processo Secretario/Dirigente Proposta

Identificacdo
Proponente 01.612.745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM

Proposta Transferéncia 0000018639 Valor Proposta: 450.000,00
Programa Transferéncia 20170068491
Unidade Gestora 410044-Agéncia de Desenvolvimento Regional de Campos Mowvos
Gestdo 00001-Gestdo Geral
Instrumento Transferéncia Convénio
# NUmero Processo Protocolo |SPG303/2016
Situacdo Em Autorizagdo
Data da Situacdo 12/04/2017 12:38:16

Operacdo realizada com sucesso. Detalhar Proposta Anterior Detalhar Proposta m
Tela 52

Pode-se verificar no campo situagdo que a proposta passou
automaticamente para a préxima etapa do fluxo de aprovagdo, estando na
situagdo "Em Autorizacdo”.

14. Autorizar Proposta Transferéncia

Essa etapa é realizada pelo Chefe do Poder Executivo, ou por pessoa por
ele designada.

< Antes de dar o parecer o usudrio poderd voltar a proposta para a
etapa imediatamente anterior do fluxo de aprovagdo. No campo
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Situagdo da Aba Autorizagdo selecionar a situagdo “"Em Andlise -
Secretdrio”. Nenhum outro campo dever ser preenchido. Clicar no

botdo m

Autorizar Proposta Transferéncia

Unidade Gestora / Gestdo 7 Propostas Reprovadas | ] gim m

UG /Gestdo Descentralizadora 7
Proposta Transferéncia

Codigo_________lProponente _______|Programa Transferéncia_____________Objeto____________________linstrumento _____[| |

T T

Tela 53
No campo Unidade Gestora/Gestdo informar o cédigo do concedente e

clicar no botdo . O sistema listard todas as propostas disponiveis para
autorizagdo, conforme demonstrado a seguir:

Autorizar Proposta Transferéncia

Unidade Gestora / Gestdo | 410044 00001 7 Propostas Reprovadas | |gim m
UG /Gestdo Descentralizadora ki
Proposta Transferéncia
T N T -
0000012174 95.996.104/0001-04 2014002686 PREFEITURA MUNIC . Revitalizagdo da praca c . Convénio
0000018639 01.612.745/0001-74 2017006491 Infraestrutura Espor .. Construcao de quadra po . Convénio EU

| Limpar [l Ajuda [ Fechar |
Tela 54

Clicar no ndmero da proposta desejada (cddigo vermelho) e sistema
apresentard a tela a seguir:

» Aba Identificagdo
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Identificagao

Proponente

Proposta Transferéncia
Programa Transferéncia
Unidade Gestora

Gestdo

Instrumento Transferéncia
Valor Global (R$)

Valor Repasse (R%$)
Valor Contrapartida (R$)
Situacdo

Data da Situacdo

Autorizar Proposta Transferéncia

01.612.745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM
0000018639
2017006491
410044-Agéncia de Desenvolvimento Regional de Campos Novos
00001 - Gestdo Geral
Convénio
450.000,00
382.500,00
67.500,00
Em Autorizagdo
12/04/2017 12:38

Tela 55

Todos os campos estardo preenchidos com dados da proposta.

Os botdes a seguir poderdo ser visualizados em todas as abas da tela com
as seguintes fungoes:

Botao IS detalha a proposta enviada pelo proponente;
Botdo | Confirmar P serve para confirmar (salvar) as informagdes cadastradas

Botdo BMEEEM: utilizado para fechar a funcionalidade, sem salvar as

v
v
pelo usudrio.
v
informagoes inseridas.
»

Aba Autorizagdo

Autorizar Proposta Transferéncia

Data Autorizacdo
Descricao

Responsavel
Situacdo

1 Niimero Documento

027.992.309-032 - LARISSA HEUKO
Em Autorizagdo

[v]

Tela 56

v' Descrigdo: devem ser apontadas observagdes quando necessdrio;

v" Situagdo: indica a situagdo da proposta:
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» Em Autorizagdo: o sistema apresenta a proposta com essa situagdo.

Mantendo essa situagdo e clicando no botdo | Confirmar o sistema salvard
a andlise realizada até o momento;

»  Autorizada: escolher essa opgdo para aprovar a proposta. Essa situagdo
ao ser confirmada conclui a andlise e finaliza o tramite de aprovagdo da
proposta, ndo havendo possibilidade de alterar a conclusdo;

» Ndo Autorizada: escolher essa opgdo para reprovar a proposta. Essa
situagdo ao ser confirmada conclui a andlise e finaliza o trdmite de
aprovagdo. No entanto, hd possibilidade de ser alterada a situagdo.

% Para alterar a situagcdo, acessar novamente a funcionalidade,
informar o campo Unidade Gestora/Gestdo ou UG/Gestdo
Descentralizadora, selecionar o campo “Propostas Reprovadas” e

clicar no botdo . Selecionar a proposta desejada e no
campo situagdo selecionar a nova situagdo dese jada.

> Em andlise Secretadrio:

» selecionar caso o Governador queira solicitar readequagdo da
proposta antes de aprovd-la como, por exemplo, alterar o valor a ser
repassado. Selecionada essa situagdo a proposta retornard para o
Secretdrio/Dirigente para que este solicite ao proponente via
sistema a readequagdo da proposta

» selecionar para voltar a proposta para a etapa “"Em andlise
Secretdrio”, caso seja necessdrio alterar algum dado.

< Para salvar as informagdes incluidas parcialmente sem concluir a
andlise, manter a situagdo “"Em Autorizacdo” e clicar no botdo

m. Mantendo essa situacdo o sistema salvard a andlise
realizada até o momento, sem enviar a proposta para a préxima
etapa de aprovagdo.

Para concluir essa andlise, preencher todos os campos da Aba Autorizagdo.
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Autorizar Proposta Transferéncia

Data Autorizacdo

12/04/2017 '? Namero Documento (15428

Descricdo  descrever auto rizagdo

Responsavel 027.992.309-03 - LARISSA HEUKO

Situacdo Autorizada

Tela 57

’ . P Confi . ’ .
Apds, clicar no botdo e o sisfema apresentard a tela a seguir:

Identificacio

Proponente

Proposta Transferéncia
Programa Transferéncia
Unidade Gestora

Gestdo

Instrumento Transferéncia
valor Global (R$)

Valor Repasse (R$)
Valor Contrapartida (R$)
Situagdo

Data da Situacdo

Autorizar Proposta Transferéncia

01.612.745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM
0000018639
2017006491
410044-Agéncia de Desenvolvimento Regional de Campos Movos
00001 - Gestdo Geral
Convénio
450.000,00
382.500,00
67.500,00
Em Descentralizagao
12/04/2017 12:53

Pode-se verificar no campo situagdo

Detalhar Proposta

Tela 58

Operacdo realizada com sucesso.

da tela acima a proposta passou

automaticamente para a préxima etapa e encontra-se na situagdo em pré-

empenho.
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