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Este Manual tem por objetivo orientar os concedentes a formatar
questionarios no Modulo de Transferéncias para verificar o atendimento da
finalidade do Instrumento.

Observa-se que:

]

Nas notas de rodapé estado descritas as regras de negécio aplicadas ao sistema.

vl

Todos os campos com asterisco * sdo de preenchimento obrigatério.

- ll]

Todos os campos descritivos podem ter informagdes coladas, ou seja, pode ser
utilizada a opcao “Ctrl ¢’ para copiar determinado texto e “Ctrl v’ para incluir no
campo descritivo do sistema.

O objetivo do questionario é verificar se o beneficiario atendeu a finalidade
inicialmente pactuada no instrumento, desta forma, deve ser elaborado de acordo
com o objeto do instrumento.

O questionario deve ser elaborado depois de aprovada a proposta de
trabalho, quando o objeto j4 estda claramente definido. Sera selecionado um
questionario por instrumento. Veja no quadro abaixo as regras definidas para os
guestionarios:

RESPOSTAS A
SEREM PRAZO DE
TIPO DE OBJETO EXEMPLO 8322‘1:8Q25I8§ FREQUENCIA ENVIADAS APRESENTAGAO
PELO DAS RESPOSTAS
BENEFICIARIO*

. Construgdo de um A cada 4 meses
coobrﬁaoucajg;?;uzjeezlgs hospital, construcao de contados a partir
que produzen‘? uma escola, construgao 1 Quadrimestral 3 do final da

. . de um posto de saude, vigéncia do
ZL?;E:?JStzgjeops(;ls de aquisicéo de instrumento (via

' equipamentos, etc. sistema).

Objeto de natureza
NAO continuada
(aqueles que
produzem efeitos
durante a sua

Festas Regionais, cursos
de capacitagéo,
campanhas de
prevencgéo de doencas,
etc.

Uma vez

30 dias apés o
final da vigéncia
do instrumento
junto com a
prestacao de

contas final (via

execucao). sistema).

O concedente podera criar questionarios padrdes para cada tipo de objeto,
podendo utiliza-los toda vez que pactuar aquele tipo de objeto. Exemplo:
questiondrio especifico para construcdo de postos de saude, para construcdo de
hospitais, etc.

! A exigéncia de questionarios ndo se aplica ao instrumento Termo de Repasse

(Subvencéao Social).

! No caso de o beneficiario ndo responder aos questionarios, o concedente devera realizar visita in
loco para verificar o atendimento da finalidade pactuada e adotar demais providéncias administrativas
para regularizar a situagdo. Verificado o ndo atendimento da finalidade anteriormente pactuada, o
concedente deverd comunicar & Diretoria de Auditoria Geral - DIAG, da Secretaria de Estado da
Fazenda - SEF, que podera suspender a celebracdo de novos instrumentos e o repasse da primeira
parcela ou parcela Unica dos instrumentos ja celebrados ao proponente omisso.
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Para criar os questionérios dentro do Mdédulo de Transferéncias primeiramente é
necessario criar as questdes que compordao o questionario. Para isso, deve-se
acessar a funcionalidade “Manter Questao”.

1. Criar Questédo
1.1. Funcionalidade Manter Questao
Manter Questdio

Questio

# Tipo Objeto

<

* Descrigao

Situacio Registro |:| Inativo

* Preenchimente cbrigatdric

|_inciuir | AterarJ Consuitar | istar _J timpar | Ajuda ] Fechar |

Tela 01

v Questdo: esse campo ndo deve ser preenchido, a numeracdo €
automatica pelo sistema;

v' Tipo Objeto: definir para qual tipo de objeto ela é destinada: aquisigéo,
obra, servigco ou servigco com fornecimento;

v' Descricdo: descrever claramente a questdo que devera ser respondida
pelo beneficiario;

v’ Situacdo Registro: esse campo serve para inativar uma questdo
anteriormente criada. Quando inativada, ela néo ficara disponivel no banco
de questdes e ndo podera ser associada a nenhum questionario.

Veja abaixo um exemplo de questao a ser criada:
Manter Questdo

Quest3o

* Tipo Objeto | Aquisicao W

* Descricdo  Quantos atendimentos didrio o aparelho de Raio-X realiza em pacientes do SUS?

Situacdo Registro D Inativo

* Preenchimento obrigatario

|_anciuir | AtterarJ Consuitar | tstar J impar | Ajuda ] Fechar |

Tela 02

Depois de definida a questdo, clicar no botao m O sistema
apresentara a mensagem “Operacéo realizada com sucesso” e criara um namero
para essa questao, conforme demonstrado abaixo:
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Manter Questdo

Questio | [Wfaefale]

# Tipo Objeto |Aquisi|;50 w

* Desoicdo  Quantos atendimentos didrio o aparelhe de Raio-¥ realiza em pacientes do SUS?

Situacdo Registro I:‘ Inativo

* Presnchimente obrigataric

Operacao realizada com sucesso.

Tela 03

Para incluir uma nova questéo clicar no botéao m e incluir os dados

solicitados na tela, conforme descrito acima. Clicar no bot&o [ Incluir | Apos incluir
todas as questdes, clicar no botao m

2. Criar Questionario
2.1.Funcionalidade Manter Questionario

Manter Questionario

Questionario

* Nome
* Classificagdo Transferéncia '3'
# Questionario Codigo  Questio

Situacdo Registro D Inativo

£ o

Preenchimento cbrigatdrio

|_incluir | tterar§ Consuttar § _ tistar ] timpar § Ajuda J rechar |

Tela 04

v' Questionario: esse campo ndo deve ser preenchido. A numeragcdo é
automatica pelo sistema;

v Nome: preencher um nome para o0 questionario que identifique para que
tipo de objeto ele podera ser usado;

v' Classificacdo Transferéncia: clicar no botdo '?' para pesquisar a
classificacdo especifica da transferéncia que sera utilizada para esse
guestionério. A classificacdo devera ser escolhida de acordo com o objeto
(aquisicéo, obra, servi¢o ou servico com fornecimento).

v" Questionario: clicar no botéao para adicionar as questbes que
comporao esse questionario, conforme tela a seguir:
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Adicionar Questdo

Cadigo Descricio Tipo Objeto

x
Tela 05

As questdes poderdo ser pesquisadas por numero (cédigo), descri¢cdo ou tipo
objeto, conforme constam na tela anterior. Para listar todas as questfes criadas,

clicar no botao . O sistema apresentara um banco de questdes, conforme
tela a seguir:

Adicionar Questdo

[] oooo01 Questdo 1 do Tipo Aquisicdo Aquisicdo
[] ooooo2 Questdo 2 do Tipo Aquisicdo Agquisigao
[] ooooo3  Teste Servigo
[] ooooo4 o equipaments médico estd em funcicnamenta? Aquisicao
[] ooooos  quantos exames o equipamento realiza por dia? Aquisicdo
[[] 000006 Quantos profissionais habilitades utilizam o equipamento? Qual a ... Servigo
[] ooooo7  Questdo. Servigo
[] ooooos Quantos profissionais habilitados utilizam o equipamento? Qual a ... Servigo
[] ooooos  Quantos atendimentos didrio o aparelho de Raio-X realiza em paci ...  Aquisigdo
[] 000010 Quantos profissionais habilitados utilizam o eguipamento? Qual a ... Agquisigao

x
Tela 06

Selecionar todas as questdes desejadas que comporao o questionario. Clicar

no botéo . O sistema adicionara as questdes selecionadas ao questionario
elaborado. Veja o exemplo de preenchimento abaixo:
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Manter Questionario

Questionario

* Mome | &quisic3c de equipamentos médices para utilizagdo em hespitais

# Classificacao Transferéncia o0162|( '3'
[] ooooos Quantes atendimentos didrio o aparelho de Raio-X realiza e ...
[[] ooooio Quantes profissionais habilitados utilizam o equipamento? Q ...

Situacao Registro D Inativo

E

Presnchiments obrigatdria

|_incluir | Atterar | consuitar §tistar _J timpar J Ajuda ] Fechar |

Tela 07
Depois de adicionadas todas as questfes necessarias clicar no botédo

m. O sistema apresentara a mensagem “Operacéo realizada com sucesso”
e 0 numero de questionario, conforme demonstrado na tela a seguir:

Manter Questionario

Questionario B

* Nome Agquisicdo de equipamentos médices para utilizacdo em hospitais

# Classificagdo Transferéncia 00162 '3'
+ Questionisio
[[] ooooos Quantos atendimentos didric o aparelho de Raio-X realiza e ...
[[] ooooio Quantes profissionais habilitades utilizam o equipamento? @ ...

Situagdo Registro |:| Inativo

E

Presnchimenta obrigatdrio

|_incluir | atterarJ consuitar §tistar J timpar J ajuda ] rechar

Operacao realizada com sucesso.

Tela 08

O questionario criado sera utilizado na funcionalidade “Gerar Transferéncia”,
na qual sera associado ao instrumento transferéncia a ser gerado pelo sistema.

! O questionario deverd ser um dos anexos do termo do instrumento celebrado

para conhecimento da finalidade que o beneficiario devera atingir.
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