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Este Manual tem por objetivo orientar os concedentes usudrios do Médulo
de Transferéncias do SIGEF sobre:

- como usar as funcionalidades do sistema para realizar as andlises
necessarias de uma alteragdo realizada pelo proponente na internet; e

- como inserir no sistema uma alteragdo solicitada pelo proponente e
realizar as andlises.

Observa-se que:
% Todos os campos com asterisco * sdo de preenchimento obrigatério.

< Todos os campos descritivos podem ter informagdes coladas, ou seja, pode
ser utilizada a opgdo "Ctrl c" para copiar determinado texto e "Ctrl v" para
incluir no campo descritivo do sistema.

1. Condigdes para a realizagdo de uma alteragdo

Para ser possivel realizar uma alteragdo a transferéncia deve estar em
uma das seguintes situagdes:
a) Em Execugdo
b) Em Empenho, Em Descentralizagdo
c) Em Alteragdo de Cronograma

a) Em Execucgdo: situagdo em que fica a transferéncia apds a publicagdo ou
apos o empenho - para as transferéncias que viraram o exercicio. Segue
tabela com os tipos de alteragdo e as alteragdes que ndo podem ser
realizadas em conjunto com ela. Por exclusdo, as alteragdes ndo
informadas podem ser realizadas em conjunto na mesma alteragdo.

Tipo Alteragdo Tipos Alteragdo NAO Permitidos

Adig¢do Valor Global Alteragdo Dados Financeiros - Adigdo
Alteragdo Dados Financeiros -
Supressdo

Adigdo Contrapartida

Supressdo Contrapartida

Supressdo Valor Global Adigdo Contrapartida

Despesas

Alteragdo Dados Financeiros - Adigdo
Alteragdo Dados Financeiros -
Supressdo
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Supressdo Contrapartida

Dados Orgamentarios

Vigéncia Alteracdo Dados Financeiros - Adi¢do

Alteragdo Dados Financeiros -
Supressdo

Adigdo Contrapartida

Supressdo Contrapartida

Interveniente Adigdo Contrapartida
Supressdo Contrapartida
Despesa Adigdo Contrapartida

Supressdo Valor Global

Alteragdo Dados Financeiros - Adigdo

Alteragdo Dados Financeiros -
Supressdo

Supressdo Contrapartida

Dados Orgamentarios

Alteracdo Dados Financeiros - Adicdo | Adigdo Valor Global

Vigéncia

Adigdo Contrapartida

Supressdo Valor Global

Cronograma Exercicios Futuros

Despesa

Supressdo Contrapartida
Alteragdo Dados Financeiros - Adigdo Valor Global
Supressdo Vigéncia

Adigdo Contrapartida

Supressdo Valor Global

Cronograma Exercicios Futuros

Despesa

Supressdo Contrapartida

Metas Adigdo Contrapartida

Supressdo Contrapartida

Cronograma Exercicios Futuros Alteracdo Dados Financeiros - Adicdo

Alteragdo Dados Financeiros -
Supressdo

Supressdo Contrapartida

Dados Orgamentarios

Demais Cldusulas Adigdo Contrapartida
Supressdo Contrapartida

Demais Recursos Adigdo Contrapartida
Supressdo Contrapartida

Adigdo Contrapartida Adigdo Valor Global
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Supressdo Valor Global

Cronograma Exercicios Futuros
Alteragdo Dados Financeiros - Adigdo
Alteragdo Dados Financeiros -
Supressdo

Vigéncia

Interveniente

Despesa

Meta

Demais Cldusulas

Outros Dados

Demais Recursos

Supressdo Contrapartida

Dados Orgamentarios

Supressdo de Contrapartida Adigdo Valor Global

Supressdo Valor Global

Cronograma Exercicios Futuros
Alteragdo Dados Financeiros - Adigdo
Alteragdo Dados Financeiros -
Supressdo

Vigéncia

Interveniente

Despesa

Meta

Demais Cldusulas

Outros Dados

Demais Recursos

Dados Orgamentarios

b) Em Descentralizacdo e Em Empenho - transferéncias ja geradas que
estdo nessa situagdo em virtude da virada do exercicio

< Quando a transferéncia tem vigéncia para mais de um ano, na virada do
exercicio o empenho é estornado e a transferéncia fica na situagdo
"Em Empenho” ou "Em Descentralizagdo”, conforme o caso, para que
seja feita uma nova nota de descentralizagdo e um novo empenho.

Nessas situacbes o sistema NAO permite incluir os seguintes tipos de
alteragdo:
v Adicdo Valor Global,
v" Alteragdo de Dados Financeiros Adigdo,
v' Alteragdo de Dados Financeiros Supressdo.
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c) Em Alteragdo de Cronograma - exclusivamente para a alteragdo do tipo
Alteragdo de cronograma com mudanga de exercicio, que destina-se a:

v" Transferir valores do exercicio corrente para o exercicio futuro ou
v" Transferir valores de exercicio futuro para o exercicio corrente.

> Situagoes especificas

» Ndo é permitido incluir uma Transferéncia Alteragdo quando houver uma
outra Transferéncia Alteragdo pendente de finalizagdo;

» Para Transferéncia com situagdo "Extinta” o sistema permite somente a
inclusdo do tipo de alteragdo Vigéncia - observa-se que deve ser utilizada
essa opgdo exclusivamente para os casos em que o aditivo foi realizado e
publicado, mas ndo foi informado ho sistema antes do fim da vigéncia;

< Ha duas formas de cadastrar alteragdes no sistema:

v" Proponente: Funcionalidade  Cadastrar/Alterar  Solicitagdo
Transferéncia Alteragdo
v' Concedente: Funcionalidade Manter Transferéncia Alteragdo

Algumas alteragoes podem ser cadastradas tanto pelo proponente como
pelo concedente. Had alteragdes que sdo exclusivas do concedente, sdo elas:

- Cronograma Exercicios Futuros

- Alteragdo Dados Financeiros - Adigdo/ Alteragdo Dados Financeiros -
Supressdo

- Dados Orgamentarios

2. Andlise da alteragdo solicitada pelo proponente na /internet

A seguir veremos como analisar uma alteragdo solicitada pelo proponente
na /nternet.
> Funcionalidade Realizar Andlise Técnica Transferéncia Alteragdo
Tela 01

E possivel informar a UG/Gestdo e clicar no botdo [ Pesquisar RIS
mostradas todas as alteragdes pendentes de andlise. Ou, alternativamente,
podem ser informados os campos Transferéncia e/ou Transferéncia Alteragdo e

clicar no botdo .
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Realizar Anélise Técnica Transferéncia Alteragao

* Unidade Gestora / Gestao 480091 = 48091 (2 Transferéncia 2021 TR 000039 (7 m

Transferéncia Alteragdo

[Transferéncia ____[Codigo _Beneficiario ________________llnstumento__________Modalidade Alteracéo _
2021TR000039 oow 08.776.971/0004-82 Convenio Aditivo

* Preenchimento obrigatério

[ uimpar | Ajuda [ Fechar |
Tela 01

Clicar no cédigo vermelho e serd mostrada a tela a seguir.

» Aba Identificagdo

Realizar Anélise Técnica Transferéncia Alteragéo

Identificagdo

Transferéncia 2021 TR 000039 Instrumento Transferéncia Convénio

Transferéncia Alteragdo 001
Programa Transferéncia 2020009774

Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Salide

Gestdo 48091 Fundo Estadual de Satide
Beneficiario  08.776.971/0004-82 INSTITUTO SANTE
Modalidade Alteragdo Aditivo
Processo SGP-e SES 00000005/2021
Situacgdo Alteragdo Em Anélise - Técnico

Observagéo Beneficiario

[ Piano Trabaino | Detalhar Alteracso | petathar lteracio Anterior | confirmar | Fechar |
Tela 02

E possivel detalhar o Plano de Trabalho clicando no botdo
para verificar a alteragdo realizada clicar no botdo e para
detalhar uma alteragdo anterior clicar no botdo .

» Aba Parecer Técnico
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Realizar Anélise Técnica Transferéncia Alteragéo

Parecer Técnico

Parecer Técnico |Aria| vI‘]Opt |* H a3 B I U )29 é ) sE

ni
(U]
[
(]
il

Responsdvel 027777 22027 e
*Situagao  Em Andlise - Técnico v

Prazo Readequag&o ?

| piano Trabaiho | Detalhar Alteragio | Detalhar Alteracio Anterior | Confirmar | Fechar |
Tela 03

Nessa aba o técnico deverd realizar o seu parecer, informando a sua
conclusdo em relagdo a solicitagdo do proponente.

v" Parecer Técnico: descrever a andlise realizada pelo analista.

v" Responsdvel: campo preenchido automaticamente pelo sistema, de acordo
com o usudrio que realizou o acesso;

v' Situacdo: conforme a situagdo selecionada o usudrio finaliza ou ndo sua
andlise. Veja a seguir os tipos de situagbes existentes e sua finalidade:

v Em Readequagdo: selecionar se entender que faltam documentos ou
informagoes;

v" Cancelado: essa situagdo serd usada caso o proponente solicite o
cancelamento da Solicitagdo Transferéncia Alteragdo;

v Em Andlise: o Técnico ainda ndo realizou o seu parecer;

v" Aprovado: selecionar caso queira aprovar a Solicitagdo Transferéncia
Alteragdo;

v Reprovado: selecionar caso queira reprovar a Solicitagdo
Transferéncia Alteragdo;

v Em Reandlise - Técnico: quando a alteragdo estiver nessa situagdo,
significa que ela foi encaminhada para readequagdo e retornou do
proponente para uma nova andlise do técnico;

v" Prazo readequagdo: no caso de escolhida a situagdo "Em Readequagdo”, o
campo deve ser preenchido com a data final para o proponente retornar a
alteragdo readequada, e os documentos, se for o caso.

<+ Vencido o prazo de readequagdo da alteracdo, a mesma retornard via
sistema ao concedente, mesmo que o proponente ndo tenha realizado a

7
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readequagdo. Decorrido o prazo, o proponente ndo poderd fazer
qualquer alteragdo, a ndo ser que o concedente coloque a alteragdo
novamente em readequagdo.

< A andlise técnica da transferéncia alteragdo pode ser realizada
parcialmente. Para isso, ndo alterar o campo "Situagdo”, mantendo-o

com a situagdo "Em Andlise - Técnico" e clicar no botdo para
incluir os dados inseridos.

< Quando o analista selecionar a situagdo "Em Readequagdo” o sistema
enviard automaticamente um e-mail para o contato do proponente,
informando que o concedente sugeriu ajustes a alteragdo.

No campo "“Situagdo” selecionar a situagdo correspondente a andlise

realizada. Apés clicar no botdo e o sistema apresentard a tela a seguir:

Realizar Andlise Técnica Transferéncia Alteragéo

Transferéncia 2021 TR 000039 Instrumento Transferéncia Convénio
Transferéncia Alteragdo 001
Programa Transferéncia 2020009774
Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Satde
Gestdo 48091 Fundo Estadual de Salde
Beneficidrio 08.776.971/0004-82 INSTITUTO SANTE
Modalidade Alteragdo Aditivo
Processo SGP-e  SES 00000005/2021
( Situagdo Alteragdo Em Andlise - Secretario |
Observagao Beneficidrio

Tela 04

Observa-se que a alteragdo passou automaticamente para a proxima etapa
de aprovagdo e estd na situagdo Em Andlise - Secretdrio.

> Funcionalidade Realizar Parecer Secretdrio/Dirigente Transferéncia
Alteragdo
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Realizar Parecer Secretério/Dirigente Transferéncia Alteragdo

* Unidade Gestora / Gestao :] '? Transferéncia = 2021 TR ?
Transferéncia Alteracao
Transferéncia__[Cédigo _Beneficiario ___________lnstumento________________Modalidade Alteracago | |

* Preenchimento obrigatério

Tela 05

Inserir a Unidade Gestora/Gestdo e ho campo “TR" o nimero da
transferéncia e clicar no botdo e o sistema apresentard a tela a seguir:

Realizar Parecer Secretdrio/Dirigente Transferéncia Alteragao

* Unidade Gestora / Gestio = 480091 48091 (7 Transferéncia = 2021 TR 000039 (7
Transferéncia Alterac@o
-
2021TR000039 001 08 776.971/0004-82 Convenlo Aditivo

* Preenchimento obrigatério

Tela 06

Poderd ser pesquisada a alteragdo da transferéncia por: beneficidrio,
instrumento ou modalidade de alteragdo, conforme as abas que compdem essa
funcionalidade.

Clicar no nimero da alteragdo da transferéncia (em vermelho) em seguida
o sistema retornard a seguinte tela:

» Aba Identificagdo
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Realizar Parecer Secretdrio/Dirigente Transferéncia Alteragdo

Identificagio
Transferéncia 2021 TR 000039 Instrumento Transferéncia Convénio
Transferéncia Alteragao 001

Programa Transferéncia 2020009774
Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Saude
Gestdo 48091 Fundo Estadual de Saude
Beneficidrio  08.776.971/0004-82 INSTITUTO SANTE
Modalidade Alteracdo Aditivo

Situacdo Alteragdo Em Analise - Secretério

Planc Trabalhc [ Detalhar Alteracio | Detalhar Alteragio Anterior m m

Tela 07

» Aba Avaliagdo

Realizar Parecer Secretdrio/Dirigente Transferéncia Alteragdo

Descricéo ||
* Situagdo  Em Andlise - Secretério v
Prazo Readequagao ?

* Preenchimento obrigatério

Planc Trabalhc [ Detalhar Alteracio | Detalhar Alteracio Anterior m m

Tela 08

v" Descrigdo: nesse campo o Secretdrio de Estado ou o Dirigente da
Entidade Pdblica deve inserir as suas observagées em conformidade com o
que preencherd no campo "Situagdo”;

v' Situagdo: sdo as seguintes opdes que o Secretdrio/Dirigente terd:

Em Readequagdo: selecionar caso entender que faltam documentos ou
informagoes;

Cancelado: essa situagdo serd usada caso o proponente solicite o
cancelamento da alteragdo;

Em Andlise: o Secretdrio/Dirigente ainda ndo realizou o seu parecer;

Aprovado: esta situagdo € usada para aprovar a Solicitagdo Alteragdo
Transferéncia;

10
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Reprovado: esta situagdo € usada para reprovar a Solicitagdo Alteragdo
Transferéncia.

Na sequéncia a alteragdo serd colocada na Situagdo Aprovado - Secretdrio.

Realizar Parecer Secretério/Dirigente Transferéncia Alteragéo

Transferéncia 2021 TR 000039 Instrumento Transferéncia Convénio
Transferéncia Alteragao 001
Programa Transferéncia 2020009774
Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Satde
Gestao 48091 Fundo Estadual de Satde
Beneficiario  08.776.971/0004-82 INSTITUTO SANTE
Modalidade Alteragdo Aditivo
Situagdo Alteragdo Em Empenho - Supresséo

Tela 09

A alteragdo ficou na situagdo “"Em Empenho - Supressdo, visto que esta
sendo cadastrada uma Alteragdo Supressdo Valor Global.

*

< As situagOes irdo variar de acordo com a alteragdo que estd sendo
cadastrada.

Nesse tipo de alteragdo deve ser realizado o estorno do empenho.
> Funcionalidade Empenhar Transferéncia Alteragdo

Suprimir o empenho, conforme valor informado na alteragdo. O item 5 do
"Manual Associar Nota Descentralizacdo, Pré-empenhar, Gerar, Empenhar,
Publicar, Liquidar e Pagar a Transferéncia” explica quais as rotinas para realizar
essa funcionalidade.

> Funcionalidade Alterar Situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo

Apds finalizar a supressdo do empenho alterar a situagdo da alteragdo
para “"Em geragdo”, por meio da funcionalidade Alterar Situagdo
Proposta/Transferéncia/Alteragdo.

> Funcionalidade Gerar Transferéncia Alteracdo

Inserir a Unidade Gestora/Gestdo e ho campo “TR" o nilmero da
transferéncia e clicar no botdo O sistema retornard a tela a seguir:

11
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Gerar Transferéncia Alteragdo

*Unidade Gestora / Gestdao =~ 480091/ 48091 (2 Transferéncia = 2021 TR 000039 (? m

Transferéncia Alteragdo

[Transferéncia __________[Codigo _[Beneficiario _______________nstumento_______________|Modalidade Alteragéo -
2021TR000039 001 08 776.971/0004-82 Convemo Aditivo

* Preenchimento obrigatério

Tela 10

Clicar no nimero da alteragdo da transferéncia (em vermelho) em seguida
o sistema retornard a seguinte tela:

Gerar Transferéncia Alteragdo

Transferéncia 2021 TR 000039 Instrumento Transferéncia Convénio
Transferéncia Alteragdo 001 Nuimero Alteragao
Programa Transferéncia 2020009774
Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Salide
Gestao 48091 Fundo Estadual de Saude
Beneficiario  08.776.971/0004-82 INSTITUTO SANTE
Modalidade Alteragdo Aditivo

Situag@o Alteracdo Em Geragdo

Advogado (OAB/Nome)

Parecer Juridico ‘ Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado Q

Conclusao v

confirmar | Fechar |
Tela 11

v" Advogado (OAB/Nome): informar o nimero da OAB e nome do advogado;

v" Parecer Juridico: anexar arquivo, em PDF, com o Parecer do Consultor
Juridico;

v’ Conclusdo: favordvel, caso concorde com a referida alteracdo ou
desfavordvel, caso ndo concorde.

No exemplo deste Manual, a situagdo escolhida serd favoravel.

12
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Transferéncia
Transferéncia Alteragao
Programa Transferéncia

Unidade Gestora
Gestao

Beneficiario
Modalidade Alteragao
Situacgdo Alteragdo
Advogado (OAB/Nome)
Parecer Juridico

Conclusao

Gerar Transferéncia Alteragdo

2021 TR 000039 Instrumento Transferéncia Convénio
001 Numero Alteragdo
2020009774

480091 Fundo Estadual de Satde
48091 Fundo Estadual de Satude
08.776.971/0004-82 INSTITUTO SANTE
Aditivo

Em Geragdo

19967/SC Joaquim Pereira

Escolher arquivo | arquivo teste.PDF

[Favoravel v]

Apds informar os campos, clicar no botdo
apresentard a tela a sequir:

Transferéncia
Transferéncia Alteragdo
Programa Transferéncia

Unidade Gestora
Gestao

Beneficiario
Modalidade Alteragao
Situagdo Alteragdo
Advogado (OAB/Nome)
Parecer Juridico

Conclusao

Gerar Transferéncia Alteragdo

2021 TR 000039
001 Ndmero Alteragao  AD001
2020009774
480091 Fundo Estadual de Satde
48091 Fundo Estadual de Satude
08.776.971/0004-82 INSTITUTO SANTE
Aditivo

Instrumento Transferéncia Convénio

Em Publicagdo
19967/SC

arquivo teste.PDF

Joaquim Pereira

Favoravel v

[contmar ] “Fechar”]
Tela 12

e o sistema

Operacgéo realizada com sucesso.

e

Tela 13

Nota-se que a alteragdo ficou na situagdo Em Publicagdo.

» Funcionalidade Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragdo

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragéo

* Unidade Gestora / Gestédo :] ? Transferéncia = 2021 TR ?
Transferéncia Alteragédo
Transferéncia____________[Codigo _[Beneficiario______________nstrumento_______________Modalidade Alteragio______| |

* Preenchimento obrigatério

Tela 14

13
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Inserir a Unidade Gestora/Gestdo e ho campo “"Transferéncia” o nimero

da transferéncia, em seguida clicar no botdo e o sistema apresentard a
tela a sequir:

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragéo

*Unidade Gestora / Gestao ~ 480091 48091 (2 Transferéncia =~ 2021 TR 000039 (? m

Transferéncia Alteragdo

[Transferéncia ___________[Codigo_[Beneficiario ________________lnstumento_____________Modalidade Alteracéo -
2021TR000039 OO‘I 08 776.971/0004-82 Convenlo Aditivo

* Preenchimento obrigatério

Tela 15

Clicar no nimero da alteragdo da transferéncia (em vermelho) em seguida
o sistema retornard a seguinte tela:

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragéo

Identificagcdo
Transferéncia 2021 TR 000039 Instrumento Transferéncia Convénio
Transferéncia Alteragao 001 Numero Alteracdo ADOO01

Programa Transferéncia 2020009774
Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Satde
Gestdao 48091 Fundo Estadual de Satde
Beneficiario  08.776.971/0004-82 INSTITUTO SANTE
Modalidade Alteragao Aditivo

Situacdo Alteragdo Em Publicagédo

[ confirmar | Fechar |
Tela 16

Passar para a Aba Publicagdo.

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragéo

[ Publicaio )
Data Assinatura ?
Termo Alteragdo l Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado l Qo
Data Publicagéo ?
Nimero DOE
URL DOE

[eontmar] “Fechar ]
Tela 17

v" Data Assinatura: informar a data da assinatura;

v Termo Alteragdo: anexar arquivo, em PDF, contfendo o Termo de
Alteragdo;
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v" Data Publicagdo: inserir a data da publicagdo da alteragdo no DOE;
v" Ndmero DOE: inserir o nimero do DOE;

v URL DOE: informar a URL do didrio oficial do Estado. O preenchimento do
campo serd obrigatério somente se a modalidade alteragdo for igual a
"Aditivo".

Informar todos os campos, conforme o caso.

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragdo

[ Publicacio )
Data Assinatura  30/11/2021 (%2
Termo Alteragdo ‘Escolthuivo arquivo teste.PDF Q
Data Publicagdo 01/12/2021 (7
Numero DOE 1254
URL DOE https://doe.sea.sc.gov.br/index.php/download/30-09-2021-n-21617/

| confirmar | Fechar |
Tela 18

Apés clicar no botdo I e o sistema apresentard a tela a sequir com
a mensagem “Operagdo realizada com sucesso” e com a nova situagdo “Em
execugdo”.

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragédo

Transferéncia 2021 TR 000039 Instrumento Transferéncia Convénio
Transferéncia Alteragao 001 Numero Alteragdo ADO001

Programa Transferéncia 2020009774
Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Saude
Gestdo 48091 Fundo Estadual de Satde
Beneficiario 08.776.971/0004-82 INSTITUTO SANTE
Modalidade Alteragdo  Aditivo

Situagdo Alteragdo Em Execugdo

Operagdo realizada com sucesso. m@
Tela 19

3. Alteragdo da Transferéncia realizada no sistema pelo Concedente

Apresenta-se neste item as alteragdes realizadas no sistema pelo
concedente. Para isso, serd utilizada a Funcionalidade Manter Transferéncia
Alteragdo, conforme tela a seguir:
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Manter Transferéncia Alteracao

Identificacio
Transferéncia TR ( ? )
Transferéncia Alteracdo Instrumento Transferéncia

Programa Transferéncia
Unidade Gestora
Gestdo

Beneficiario

Situacdo Alteracdo

T T T T T T
Tela 20

Inserir a Unidade Gestora/Gestdo e ho campo “TR" o ndmero da

transferéncia, em seguida clicar no botdo e o sistema apresentard a
tela a sequir:

Manter Transferéncia Alteracao

Identificagio
Transferéncia 2012 TR 000016 | ';7 )
Transferéncia Alteracido Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2012000037

Unidade Gestora 4800951 Fundo Estadual de Saude
Gest3o 480951 Fundo Estadual de Saude
Beneficiario 80.675.069/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENVOLIMENTO SOCIO CULT

Situacdo Alteracao

Tela 21

» Aba Identificagdo

v' Transferéncia Alteragdo: esse campo serd gerado automaticamente pelo
sistema, apds o preenchimento de todos os campos das abas e clicar no

botdo m;

v' Situagdo Alteragdo: também serd gerada automaticamente pelo sistema
depois da inclusdo da alteragdo da transferéncia.
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» Aba Descrigdo

Manter Transferéncia Alteracao

* Objeto Alteracdo

* Justificativa Alteracdo

* Preenchimento obrigatdrio

|_incluir _J AtterarJ consuitar | tistar J Limpar J Ajuda ] Fechar |

Tela 22
v Objeto Alteragdo: descrever qual é o objeto da alteragdo;

v' Justificativa Alteracdo: descrever por que estd sendo solicitada a
alteracdo.

» Aba Alteragdes

Manter Transferéncia Alteracao

* Ateracses IV
Remover

* Preenchimento obrigatério

| _tncluir _§ _Atterar ] consuitar | tistar _J Limpar § AjudaJ Fechar

Tela 23

Clicar no botdo e o sistema mostrard a seguinte tela com os 12
(doze) tipos Transferéncia Alteragdo existente:
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Tipo Transferéncia Alteracao

* Tipo Alteracdo
Adicdo Valor Global
Supressao Valor Global

Vigéncia Sem Valor Confirmar m
Interveniente

Despesa

Alteracdo Dados Financeiros Adicdo
Alteracdo Dados Financeiros Supressao
Etapa

Cronograma Exercicios Futuros
Demais Clausulas

Outros Dados

Demais Recursos

Adicdo Contrapartida

Tela 24

Escolher o tipo de alteragdo e clicar no botdo e o sistema
apresentard a tela seguir.

O sistema trard 12 (doze) tipos de alteragdo, conforme se mostra na
sequéncia, itens 4.1.3.1 a 4.1.3.12, exemplificando cada um. Pode ser escolhido um
ou mais tipos numa mesma alteragdo de transferéncia.

a) Interveniente

Tipo Transferéncia Alteracao

* Tipo Alteracio | ETNMTE =N |

Contmar] Fecher |

Tela 25

Escolher o Tipo Alteragdo "Interveniente” e apés clicar no botdo | Confirmar
e o sistema retornard a tela a sequir com duas abas:

» Aba Identificagdo
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Manter Transferéncia Alteracao - Interveniente

Identificacio
Transferéncia 2012 TR 000016 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2012000037

Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Sadde
Gestdo 48091 Fundo Estadual de Salde
Beneficiario 80.675.0639/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENVOLIMENTO SOCIO CULT

ek
Tela 26
» Aba Interveniente
Manter Transferéncia Alteracao - Interveniente
Interveniente(s) B cnel Nome PN

Remover

5

[contimar] Fechar |
Tela 27

Nessa aba deverd ser adicionado, excluido ou alterado o interveniente
quando for o caso. No exemplo deste Manual ndo existe interveniente. No

entanto, vamos adicionar um interveniente clicando no botdo ou caso ja
existisse, clicariamos ho botdo | Editar | para alterd-lo, ou ainda, no botdo
para excluir o interveniente.

Clicar em o sistema apresentard a seguinte tela:
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Adicionar Interveniente

*CNPY |

* Nome

* Natureza Juridica l v

* Telefone
* E-mail
* CPF Responsavel

* Nome Responsavel

* Obrigacoes E

*

reenchimento obrigatério

eontmar] rechar ]

Tela 28

Preencher todos os campos e apds clicar no botdo EEEE 0 sistema
retornard a tela a seguir.

Observagdo: Pode ser adicionado mais de um interveniente.

Cadastrar/Alterar Solicitacdao Transferéncia Alteracao - Interveniente

[] 45.623.600/0001-44 Fulano | Editar |
Remover
Tela 29

Apds o preenchimento de todas as abas, o proponente deverd clicar no
botdo e o sistema apresentard a seguinte tela:
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Cadastrar/Alterar Solicitacdao Transferéncia Alteracao

* Ateraies YA

[] interveniente

*

Preenchimento obrigatdrio

Tela 30

Apds, clicar no botdo IR O sistema informard "Operagdo realizada
com sucesso” e o himero da alteragdo da transferéncia, conforme a tela a sequir,
na qual foi gerada a alteragdo nimero 011 da transferéncia nimero 000016:

Manter Transferéncia Alteracao

Identificagao
Transferéncia TR 000016 | ':' )
Transferéncia Alteracido 011 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2012000037

Unidade Gestora 4800951 Fundo Estadual de Saude
Gest3o 48091 Fundo Estadual de Salde

Beneficiario 80.675.0659/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENVOLIMENTO SOCIO CULT
Situacdo Alteracdo Em Edicdo

Operacdo realizada com sucesso.

Tela 31

Encerrada essa etapa, a alteragdo de transferéncia realizada estard na

situagdo "Em Edicdo". Alterar a situagdo para "Em Andlise Téchico” e, apds,
realizar todas as funcionalidades listadas no quadro a sequir.

| Sequéncia | Funcionalidades
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Alterar Situagdo Proposta Transf./Alteragdo (Em andlise Técnico)
Realizar Andlise Téchica Transferéncia Alteracdo

Realizar Parecer Secretdrio/Dirigente Transf. Alteracdo

Gerar Transferéncia Alteragdo

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragdo

Q| w|in | =

b) Despesa

Tipo Transferéncia Alteracao

* Tipo Alteracdo [ Despesa V}

e T

Escolher o Tipo Alteragdo "Despesa”. Apéds clicar no botdo kil e o
sistema retornard a tela a seguir com duas abas:

» Aba Identificagdo

Manter Transferéncia Alteracdo - Despesas

Identificacio
Transferéncia 2012 TR 000016 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2012000037

Unidade Gestora 480091 Fundo Estadupl de Saide
Gest3o 48091 Fundo Estadual de Saude
Beneficidrio 80.675.063/0001-54Fundo Estadual de Satdefnse pe pesenvoLIMenTo socto cuLT

[conprmar] Fechar
Tela 33

» Aba Despesa
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Cadastrar/Alterar Solicitacao Transferéncia Alteracao - Despesas

et OB B Classificacio Orcamentéria  Material /Servico/Obra
[ 30.00.00.00 teste contra Servico Financeiro 2.000,00 m
[] 40.00.00.00 teste cap Bem Financeiro 1.600,00
|:] 40.00.00.00 teste contrap Bem Contrapar ... 400,00
[~]

Recurso Despesas Correntes Despesas de Capital Total
Total Contrapartida Bens/Servigos (R$) 0,00 400,00 400,00
Total (R$) 2.000,00 2.000,00 4.000,00
Confirrnar -am

Tela 34

Nessa aba poderd ser adicionada, excluida ou alterada uma ou mais
despesas registradas.

No exemplo deste Manual, vamos adicionar uma despesa clicando no botdo
e o sistema retornard a seguinte tela:

Adicionar Despesa

* Material/Servico/Obra ||
[~]
* Classificacdo Orcamentaria ( ‘:? Q2
* Tipo Despesa v
* Recurso v

* Unidade Medida
* Quantidade
* Valor Total (R$) @

* Valor Unitario (R$)

*

Preenchimento obrigatério

eorremar] rechar

Tela 35

Preencher todos os campos, conforme jd explicado neste Manual,
conforme exemplo na tela a sequir:

Adicionar Despesa

* Material/Servico/Obra

* Classificacdo Orcamentaria
* Tipo Despesa

* Recurso

* Unidade Medida

* Quantidade

* Valor Total (R$)

material para instalag3o do equipamento

20.00.00.00 Despesas Correntes

Bem v
Financeire v
pecas

10,00

1.000,00 [

* Valor Unitario (R$)

100,00

*

Preenchimento obrigatdrio
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Depois de preencher todas as informagdes da despesa, clicar no botdo

O sistema incluird as informagées na aba despesas, conforme
demonstrado a seguir:

Cadastrar/ Alterar Solicitacao lransterencia Alteracao - Despesas

Despesa(s) Il Classificac3o Orcamentéria Material /Servico/Obra
[] 30.00.00.00 teste contra Servico Financeiro 2.000,00 m
[] 30.00.00.00 material para inst ... Bem Financeiro 1.000,00
[] 40.00.00.00 teste cap Bem Financeiro 1.600,00
|:] 40.00.00.00 teste contrap Bem Contrapar ... 400,00

[~]
Recurso Despesas Correntes Despesas de Capital Total
Total Contrapartida Bens/Servigos (RS 0,00 400,00 400,00
Total (R$) 3.000,00 2.000,00 5.000,00
=
Tela 37

Agora, vamos alterar a despesa corrente no valor de R$ 2.000,00 para R$

1.000,00 selecionando-a e clicando no botdo m e o sistema retornard a
seguinte fela:

Editar Despesa

* Material/Servico/Obra tecte contra %

* Classificacdo Orcamentaria 30.00.00.00 Despesas Correntes 7 rel

* Tipo Despesa | Servico v

* Recurso | Financeiro v
* Unidade Medida |un
* Quantidade 1,00 * Valor Unitario (R$) 2.000,00
* Valor Total (R$) 2.000,00 [

*

Preenchimento obrigatdrio

Contmar] Fechar

Tela 38

No exemplo deste Manual, alteramos o valor unitdrio para R$ 1.000,00 e

apés clicamos no botdo “Calculadora” = para o sistema calcular automaticamente
o campo “Valor Total”. Poderiamos ter alterado a quantidade se fosse o caso.

Apds, clicar no botdo e o sistema apresentarad a tela a seguir:
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Cadastrar/Alerar Solicitacao Transferéncia Alteracao - Despesas

Despesa(s) Il Classificag3o Orcamentéria Material/Servico/Obra Despesa
[] 30.00.00.00 teste contra Servigo Financeiro 1.000,00 m
[] 30.00.00.00 material para inst ... Bem Financeiro 1.000,00
[[] 40.00.00.00 teste cap Bem Financeiro 1.600,00
|:] 40.00.00.00 teste contrap Bem Contrapar ... 400,00
[~]
Total Contrapartida Bens/Servigos (R$) 0,00 400,00 400,00
Total (R$) 2.000,00 2.000,00 4,000,00
[rechar |
Tela 39

Poderd ser adicionada, editada ou removida quantas vezes for necessdrio,
no entanto, o valor total das despesas devera ser igual ao valor da transferéncia.

Finalizadas as alteragdes na aba despesas clicar no botdo eo
sistema retornard a sequinte tela:

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracao

* Atteraces IRTSYIITEN

Preenchimento obrigatério

BT T R T T Ty ey
Tela 40

Apés, clicar no botdo HELEEZMM. O sistema informard o nimero da
alteragdo da transferéncia, conforme a tela a sequir, na qual foi gerada a
alteragdo nimero 012 da transferéncia nimero 000016:
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Manter Transferéncia Alteracao

Identificagao
Transferéncia TR| 000016 | ? )
Transferéncia Alteracdo 012 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2012000037

Unidade Gestora 4800951 Fundo Estadual de Saude
Gestdo 48091 Fundo Estadual de Saude
Beneficiario 80.675.069/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENVOLIMENTO SOCIO CULT

Situacdo Alteracdo Em Edigdo

|_ncluir | _Atterar | consuitar | _Uistar ]| Limpar J Ajuda ] Fechar |

Tela 41

Encerrada essa etapa, a alteragdo de transferéncia realizada estard na
situagdo "Em Edicdo". Alterar a situagdo para "Em Andlise Téchico” e, apds,
realizar todas as funcionalidades listadas no quadro a sequir.

Sequéncia | Funcionalidades

Alterar Situagdo Proposta Transf./Alteragdo (Em andlise Técnico)
Realizar Andlise Téchica Transferéncia Alteracdo

Realizar Parecer Secretdrio/Dirigente Transf. Alteragdo

Gerar Transferéncia Alteracdo

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragdo

A|bdhwin-—

Observagdo: enquanto ndo for construido no sistema um tipo de alteragdo
especifico, a alteragdo do tipo despesa também serd utilizada para apostilamento
referente a rendimentos de aplicagdes financeiras, prevista para os
instrumentos Termo de Fomento e Termo de Colaboragdo.

Tendo em vista o valor das despesas ndo poder ser alterado, deve-se
informar no campo "Objeto Alteragdo” os novos valores de despesas ja previstas
no Plano de Trabalho. Para despesas ndo previstas sugere-se a diminuigdo de 0,01
centavo de uma despesa ja prevista para ser inserida nova despesa ho Plano de
Trabalho, no mesmo valor. O sistema ndo faz critica com relacdo a valores
previstos x valores gastos, desta forma ndo hd impedimento para que seja
inserida a despesa com valor inferior ao efetivamente gasto posteriormente.

O valor do rendimento deverd ser inserido como ingresso na prestagdo de
contas e as despesas(dispéndios) deverdo ser inseridas para fechar os valores.
No campo "Justificativa Alteragdo” pode ser explicada a situagdo.
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Segue resumo:

- despesa ja existente no Plano de Trabalho - informa-se os novos valores
no campo Objeto Alteragdo, sem alterar os valores no Plano de Trabalho;

- despesa ndo existente no Plano de Trabalho - reduz-se um centavo de
uma despesa ja existente e inclui-se a nova despesa com o valor de um centavo.

c) Etapa

Tipo Transferéncia Alteracao

* Tipo Alteragso | EETEYNINEG—_—MM——

Escolher o Tipo Alteragdo “Etapa“. Apds, clicar no botdo eo
sistema retornard a tela a seguir com duas abas:

» Aba Identificagdo

Manter Transferéncia Alteracao - Etapas

Identificacio
Transferéncia 2012 TR 000016 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2012000037

Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Saide
Gestdo 48091 Fundo Estadual de Salde
Beneficiario 80.675.065/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENVOLIMENTO SOCIO CULT

e
Tela 43

» Aba Etapas
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Cadastrar/ Alterar Solicitagdo Transferéncia Alteracdo - Etapas

Etapa(s)

Data Inicio

]

Tela 44

Nessa aba poderd ser adicionada (), excluida () ou
alterada (m uma ou mais etapas, conforme desejar.

No exemplo deste Manual vamos adicionar uma etapa com uma tarefa.
Clicar no botdo e o sistema apresentarad a tela a seguir:

Adicionar Etapa
* Descrigdo I l:j
* Data Inicio ? *DataFim ?

Tarefas

Confirmar | _Fechar |

Tela 45

Os preenchimentos dos campos das etapas e das tarefas devem ser
realizados conforme jd demonstrados no “Manual Mddulo Transferéncias
Proponente - Cadastro Proposta”.

Depois de realizados os preenchimentos dos campos e confirmados, o
sistema apresentard a tela a seguir:
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Cadastrar/ Alterar Solicitac3o Transferéncia Alteracdo - Etapas
Etapa(s) Descricso Data Inicio Data Fim - m
[[] Instalacdo dos Equipamentos 30/11/2012 12/12/2012 m
Reazlizac3do dainstalacdo m
=
Tela 46

Nota-se que foi inserida uma etapa com uma tarefa.

Apés, clicar no botdo I e o sistema retornard a seguinte tela:

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracao

* Alteracées Tipo Alteracdo m
[ erapa [ caar |

*

Preenchimento obrigatdrio

Tela 47

Para finalizar a alteragdo clicar no botdo B . o sistema
apresentard a seguinte tela com o nimero da alteragdo 013 e a mensagem
"Operagdo realizada com sucesso”.
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Transferéncia
Transferéncia Alteracdo
Programa Transferéncia

Unidade Gestora
Gestdo
Beneficiario

Situacdo Alteracdo

Manter Transferéncia Alteracao

IS 1w co0016/@

013 Instrumento Transferéncia Convénio
2012000037
480091 Fundo Estadual de Salde
48091 Fundo Estadual de Saude

80.675.069/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENVOLIMENTO SOCIO CULT
Em Edicdo

Encerrada essa etapa, a alteragdo de transferéncia realizada estard na
situagdo "Em Edicdo". Alterar a situagdo para "Em Andlise Téchico” e, apds,
realizar todas as funcionalidades listadas no quadro a sequir.

Sequéncia Funcionalidades

Alterar Situagdo Proposta Transf./Alteracdo (Em Andlise
Técnico)

Realizar Andlise Téchica Transferéncia Alteracdo

Realizar Andlise Secretdrio Transferéncia Alteracdo

Gerar Transferéncia Alteragdo

aQ|bdhwin-—

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragdo

d) Demais Clausulas

Tipo Transferéncia Alteracao

* Tipo Alteracdo | Demais Clausulas v]

Tela 49

Escolher o Tipo Alteragdo “Demais Cldusulas”. Apés, clicar no botdo
e o sistema retornard a tela a seguir com duas abas:
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» Aba Identificagdo

Manter Transferéncia Alteracdao - Demais Clausulas

Transferéncia 2012 TR 000016 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2012000037
Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Salde
Gestdo 480351 Fundo Estadual de Salde
Beneficiario 80.675.069/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENVOLIMENTO SOCIO CULT

[eontirmar] Fechar |
Tela 50

. ’
» Aba Demais Cldusulas
Cadastrar/ Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo - Demais Clausulas

Demais Clausulas

* Descricdo |

| Confirmar | Fechar |
Tela 51

v" Descrigdo: descrever as cldusulas que serdo alteradas e que tipo de
alteracdo sofrerdo;

Apés descrever as cldusulas clicar no botdo B2 o sistema retornard a
seguinte fela:
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Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracao

— hicionar |
[[] pemais Clausulas m

* Preenchimento obrigatdrio

| ancluir | Atterar  J consuitar § Listar  J§ Limpar B Ajuda J Fechar |
Tela 52

Para finalizar a alteragdo, clicar no botdo | Incluir e o sistema finalizara
a alteragdo disponibilizando no campo "Transferéncia Alteragdo” o nimero 014

com a mensagem "Operagdo realizada com sucesso”, conforme demonstra a tela a
seguir:

Manter Transferéncia Alteracao

Identificacdo
Transferéncia | ELEE TR 000016 (2
Transferéncia Alteracdo 014 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2012000037

Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Saude
Gest3o 48091 Fundo Estadual de Saude

Beneficiario 80.675.069/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENVOLIMENTO SOCIO CULT
Situac3o Alterac3o Em Edic3c

[ _inciuir | Atterar [ Consuitar J  tistar J timpar J Ajuda J rFechar |

Tela 53

Encerrada essa etapa, a alteragdo de transferéncia realizada estard na

situagdo "Em Edicdo". Alterar a situagdo para "Em Andlise Téchico” e, apds,
realizar todas as funcionalidades listadas no quadro a sequir.

Sequéncia  |Funcionalidades

Alterar Situagdo Proposta Transf./Alteracdo (Em Andlise
Técnico)

Realizar Andlise Téchica Transferéncia Alteracdo

Realizar Andlise Secretdrio Transferéncia Alteracdo

Gerar Transferéncia Alteragdo

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragdo

a|bhlw|N|—
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e) Demais Recursos

Tipo Transferéncia Alteracao

* Tipo Alteracio | [P r v

Contemr] Fechar

Tela 54

Escolher o Tipo Alteragdo “Demais Recursos”. Apés clicar no botdo
e o sistema retornard a tela a sequir com duas abas:

» Aba Identificagdo

Manter Transferéncia Alteracao - Demais Recursos

Identificagdo
Transferéncia 2012 TR 000016 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2012000037

Unidade Gestora 480091 Fundoc Estadual de Sadde
Gest3do 48091 Fundo Estadual de Saide
Beneficiario £0.675.063/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENVOLIMENTO SOCIO CULT

Tela 55

» Aba Recursos
Cadastrar/ Alterar Solicitac3o Transferéncia Alteracdo - Demais Recursos

Demais Recursos

Bl Nome Parceiro valorTipo

Total Demais Recursos (RS)

| confirmar | Fechar |
Tela 56

Nessa aba poderd ser adicionado (), excluido () ou
alterado (m um ou mais recursos, conforme desejar.
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No exemplo deste Manual vamos adicionar um recurso clicando no botdo

m, pois ha transferéncia original ndo havia outros recursos, conforme se
pode constatar na tela anterior, pois o campo “Total Demais Recursos” estava
zerado.

Depois de clicar no botdo adicionar o sistema apresentard a tela a sequir:

Adicionar Demais Recursos

*CNP]
* Nome Parceiro
* Recurso v

*Valor (Rs)

* Materiais/Bens/Servicos -
[ v

* Aplicacdo do Recurso -

[+

R SR NERN

Tela 57
CNPJ: adicionar o ndmero do CNPJ do parceiro que aportard o recurso;
Nome do Parceiro: adicionar o nhome do parceiro;
Recurso: definir se os recursos serdo financeiros ou bens/servigos;
Valor (R$): inserir o valor do recurso que estd sendo aportado;

Materiais/Bens/Servigos: se no campo “"Recurso” foi definido que serdo
bens/servigos neste campo deverad ser detalhado quais bens e servigos que
serdo disponibilizados;

Aplicagdo do Recurso: aqui o parceiro vai descrever como e quando serd
disponibilizado o recurso para aplicagdo no objeto.

Depois de preenchidos todos os campos clicar no botdo Bl o sistema
apresentard uma nova tela para “Adicionar Demais Recursos”, caso hdo
deseje informar mais recursos fechar a tela e o sistema retornard a
seguinte fela:
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Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdao - Demais Recursos

Demais Recursos B Nome Parceiro
[[] Associagdo X 78.488.855/0001-09 1.000,00Financeiro
Total Demais Recursos (R$) 1.000,00

Tela 58

Pode-se verificar na tela acima a alteragdo, haja vista que consta o nome
da Associagdo que realizard a aplicagdo dos Demais Recursos.

Apds, clicar em [ Confirmar | para o sistema apresentar a seguinte tela:

Cadastrar/Alterar Solicitacao Transferéncia Alteracao

+ atesoes ISR [t
[[] pemais Recursos m

*

Preenchimento obrigatdrio

Tela 59

Depois de realizar o preenchimento de todas as abas clicar no botdo

BT . o sistema finalizard a alteragdo disponibilizando no campo
"Transferéncia Alteragdo” o nimero 015 no exemplo deste Manual com a
mensagem “Operagdo realizada com sucesso”, conforme demonstra a tela a
seguir:
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Manter Transferéncia Alteracao

Identificacio
Transferéncia | EX¥®) TR| 000016/(7

Transferéncia Alteracdo 015 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2012000037

Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Saldde
Gest3do 48091 Fundo Estadual de Sadde

Beneficiario 80.675.069/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENVOLIMENTO SOCIO CULT
Situac3o Alteracdo Em Edicdo

[ _incluir _J_Akterar _J Consuitar J tistar _J wimpar J Ajuda J Fechar |

Operacdo realizada com sucesso.

Tela 60

Encerrada essa etapa, a alteragdo de transferéncia realizada estard na
situagdo "Em Edicdo". Alterar a situagdo para "Em Andlise Téchico” e, apds,
realizar todas as funcionalidades listadas no quadro a sequir.

Sequéncia Funcionalidades

Alterar Situagdo Proposta Transf./Alteracdo (Em Andlise
Técnico)

Realizar Andlise Téchica Transferéncia Alteracdo

Realizar Andlise Secretdrio Transferéncia Alteracdo

Gerar Transferéncia Alteragdo

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragdo

bW |N |

f) Adicdo Valor Global

» Aba Identificagdo

Manter Transferéncia Alteracao - Adicao Valor Global

Identificacio
Transferéncia 2012 TR 000016 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2012000037

Unidade Gestora 4800951 Fundo Estadual de Saldde
Gest3o 48091 Fundo Estadual de Salde
Beneficiario £0.675.069/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENVOLIMENTO SOCIO CULT

| Confirmar | Fechar |
Tela 61
» Aba Recursos
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Inserir o valor que estd sendo adicionado na aba “"Recursos”, sendo que no
exemplo deste Manual foi inserido R$ 10.000,00, conforme tela a seguir:

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracao - Adicao Valor Global

* Valor Alterac3o (R$) 10.000,00
Contrapartida (%) 10,00 E
Valor Repasse (R$) S.000,00
Valor Contrapartida (RS) 1.000,00
Valor Contrapartida Financeira (R$) 1.000,00 E

Valor Contrapartida Bens e Servicos (RS$)

Tela 62

» Aba Despesas

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracao - Adicao Valor Global

—

Despesa(s) M Classificacdo Orcamentaria Material /Servico/Obra

Remover

Recurso Despesas Correntes Despesas de Capital Total
Total Financeiro (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Contrapartida Bens/Servicos (R$) 0,00 0,00 0,00
Total (R$) 0,00 0,00 0,00
Tela 63

Na aba "Despesas” clicar no botdo o sistema retornard a tela
Adicionar Despesas, conforme a seguir:

Adicionar Despesa

* Material/Servico/Obra | %
* Classificacdao Orcamentaria ( '} )
* Tipo Despesa v
* Recurso v

* Unidade Medida
* Quantidade
* Valor Total (R$) E

* Valor Unitario (R$)

* Preenchimento obrigatdrio

Tela 64
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v" Material/Servigo/Obra: descrever o material, bem ou servigo que serd
adquirido detalhando as especificidades dessa despesa. Exemplo: marca,
poténcia, tamanho, enfim, todas as caracteristicas que interferem no
prego do produto.

' Em caso de obra hd o projeto bdsico que ird descrever todas as despesas de
forma detalhada. Essas despesas ndo precisardo ser inseridas uma a uma ho
sistema. O que deve ser cadastrado como despesa € a prdpria obra, mencionando
no campo descritivo o nome da obra, ex.: Hospital Nossa Senhora da Luz. No
campo quantidade deve-se inserir o nimero 1,00 e no valor unitdrio o valor total
da obra.

?

v' Classificagdo Orgamentdria: clicar no botdo pesquisar e depois no

botdo m o sistema apresentard a tela a seguir:

Pesquisar Material/Servico/Obra

Material/Servico/Obra m
digo Nome Material/Servico/Obra

30.00.00.00 Despesas Correntes
40.00.00.00 Despesas de Capital

| Fechar |
Tela 65

Clicar no cédigo “3" para despesas correntes' ou no cédigo “4" para
despesas de capital® e o sistema retornard o campo preenchido:

v" Tipo despesa: esse combo possui quatro opgoes de classificagdo:

o Bem: deve ser selecionado quando a despesa for aquisi¢do de um
bem/material;

o Servigo: deve ser selecionado quando a despesa for a
contratagdo de servigo;

! Aquela necesséria 2 manutencio da agdo governamental e & prestagdo de servigo publico, tais como: pagamento
de pessoal e de servigos de terceiros, compra de material de consumo e gasto com reforma e conservagido de bens
moveis e imoveis.

2 As realizadas com o proposito de formar e/ou adquirir ativos reais, abrangendo, entre outras agdes, o
planejamento e a execugdo de obras, a compra de instalagdes, equipamentos, material permanente, titulos
representativos do capital de empresas ou entidades de qualquer natureza, bem como as amortizagdes de divida e
concessoes de empréstimos. Desdobram-se em investimento, inversdo financeira e transferéncia de capital.
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o Obra: deve ser selecionado quando a despesa for do tipo obra,
ou seja, construgdo, reforma, fabricagdo, recuperagdo ou
ampliagdo de bem imdvel;

o Tributo: deve ser selecionado quando a despesa for pagamento
de tributo (INSS, ISSQN, etc.).

v Recurso: esse combo possui duas opgdes:

o Financeiro3: deve ser selecionado quando a despesa que estd
sendo cadastrada serd paga com recursos fihanceiros do
instrumento, ou seja, recursos do concedente e/ou recursos da
contrapartida financeira, se houver;

o Bens/Servigos*: deve ser selecionado quando a despesa que estd
sendo cadastrada refere-se a um bem ou servico que serd dado
como contrapartida pelo proponente.

V' Essa op¢do s deve ser usada nos casos em que a proposta prever
contrapartida em bens e servigos. O valor total das despesas deve coincidir com
o valor do convénio, por isso também as despesas de contrapartida em bens e
servigos que devem ser economicamente mensurdveis serdo incluidas com o seu
respectivo valor de mercado.

v Unidade de Medida: descrever a unidade de medida da despesa. Por
exemplo: unidade, quilometro, metro, metro quadrado, litro, grama,
tonelada, quilowatt-hora, etc.

v Quantidade®: descrever a quantidade que serd adquirida do produto
especificado. Exemplo 1 (um) deve ser digitado 1,00;

v" Valor Unitério”: descrever o valor unitdrio do produto;

v" Valor Total”: esse campo é preenchido automaticamente pelo sistema
quando clicar no botdo “calculadora” =]

% O somatorio das despesas do recurso “Financeiro” deve ser igual & soma dos campos “Valor Repasse” € “Valor
Contrapartida Financeira”.

4 O somatdrio das despesas do recurso “Contrapartida Bens/Servigos” deve ser igual ao campo “Valor
contrapartida bens e servigos (R$)”.

5 O “Valor Unitario (R$)” e “Quantidade” das despesas ¢ “Valor (R$)” devem ser maiores que zero.
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Editar Despesa

* Material/Servico/Obra |n30 de obra instalagdo dos equipamentos %
* Classificacdo Orcamentaria 30.00.00.00 Despesas Correntes ?) Q
* Tipo Despesa | Servigo v
* Recurso | Financeiro v
* Unidade Medida horas
* Quantidade 45,00 * Valor Unitario (R$) 200,00
* Valor Total (R$) $.000,00 a

*

Preenchimento obrigatdric

Contrmer] e

Tela 66

Depois de preencher todas as informagdes da despesa, clicar no botdo

m. O sistema possibilitard a inclusdo das informagées ha aba despesas,
conforme demonstrado a seguir:

Cadastrar/Alterar Solicitacdao Transferéncia Alteracdo - Adicdo Valor Global

Despesa(s) B Classificac3o Orcamentaria  Material/Servico/Obra Despesa
[[] 30.00.00.00 méo de obra insta ... Servico Financeiro 9.000,00 m
[]30.00.00.00 mao obra instalag ... Servigo Contrapar ... 1.000,00
Recurso Despesas Correntes  Despesas de Capital Total
Total Financeiro (R$) 3,000,00 0,00 3.000,00
Total Contrapartida Bens/Servigos (R$) 1.000,00 0,00 1.000,00
Total (R$) 10.000,00 0,00 10.000,00

Tela 67

Para adicionar mais despesas clicar no botdo EXESttl e preencher a tela
conforme ja mencionado.

Todas as despesas incluidas na proposta poderdo ser editadas ou
removidas por meio dos botdes | Editar 18 , respectivamente.

» Aba Cronograma
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Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracao - Adicdao Valor Global

Repasse Contrapartida Financeira

Total Despesas Correntes (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Despesas de Capital (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Cronograma (R$) 0,00 0,00 0,00
Saldo (R$) S5.000,00 1.000,00 10.000,00

Tela 68

No cronograma deverdo ser detalhados os valores e o(s) més(es) que o
proponente precisard do recurso para a execugdo do objeto.

! Cabe destacar que esse cronograma € apenas uma sugestdo do proponente,

pois quem definird quando e qual o valor de cada repasse serd o concedente,
conforme sua disponibilidade financeira. Eventuais modificagdes serdo
informadas ao proponente. O cronograma final do instrumento constard no plano
de trabalho aprovado.

Para adicionar o Cronograma ® deve ser clicado no botdo | Adicionar |

Adicionar Despesa Cronograma

* Despesa

* Ano

Janeiro

Despesas Correntes
Despesas de Capital

Repasse

Fevereiro
Margo
Abril
Maio
Junho
Julho

Total E

*

T ——

Preenchimento obrigatério

(o e

Tela 69

6 Os valores definidos no cronograma devem estar dentro do periodo de vigéncia da Transferéncia: més/ano da
“Data inicio execu¢do” e més/ano da “Data término execugdo”.
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V' Os meses preenchidos na tela acima devem estar compreendidos entre as
datas de inicio e fim de execug¢do da proposta, previstas na aba "Identificagdo”.

v' Despesa: selecionar o tipo de despesa incluido na proposta: “Despesa
Corrente” ou "Despesa de Capital”;

'm mportante saber que se o proponente tiver cadastrado despesas correntes e
despesas de capital na aba "Despesa”, deverd incluir dois cronogramas, um para
as despesas correntes e outro para as despesas de capital. O somatorio de
ambos os cronogramas deve fechar com os valores previstos na aba "Recursos”.

v Ano: preencher o ano em que deverd ocorrer o repasse do recurso
financeiro;

v' M@s: preencher o valor a ser repassado pelo concedente no campo
repasse’ e o valor da contrapartida financeira proporcional do proponente
no campo contrapartida financeira®, se for o caso, e clicar no botdo
“Calculadora” . O sistema fard o cdlculo automdtico dos campos totais,
conforme apresentado na tela a seguir:

Adicionar Cronograma

Gl S oWl Despesas Correntes Jig
*Ano 2012
Maio
Junho
Julho

Agosto i
Setembro
Outubro
Novembro 3.000,00 1.000,00 10.000,00

[-]

Dezembro

Total $.000,00 1.000,00 10.000,00

Tela 70

Clicar no botdo | Confirmar| para adicionar os valores na aba "Cronograma”,
conforme demonstrado na tela a seguir:

7 O Total Cronograma Repasse deve ser igual ao “Valor Repasse (R$)”.
8 O Total Cronograma Contrapartida Financeira deve ser igual ao “Valor Contrapartida Financeira (R$)”.
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Cadastrar/Alterar Solicitacao Transferéncia Alteracao - Adicao Valor Global

Repasse Contrapartida Financeira m

[[] Despesas Correntes 2012 9.000,00 1.000,00 10.000,00 m
Total Despesas Correntes (R$) 9.000,00 1.000,00 10.000,00
Total Despesas de Capital (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Croncgrama (R$) S5.000,00 1.000,00 10.000,00
Saldo (R$) 0,00 0,00 0,00

Tela 71

Todas as despesas incluidas no cronograma poderdo ser editadas ou
removidas por meio dos botdes | Editar 18 , respectivamente.

Apods clicar no botdo e o sistema retornard a seguinte tela:

Cadastrar/Alterar Solicitacao Transferéncia Alteracao

po— - [ iciorar |
[] Adicdoc valor Global m
Remover

Preenchimento obrigatdrio

[ incluir J§ Atterar [ Consuitar | Listar J impar § Ajuda | Fechar |
Tela 72

Preenchidas as abas, o proponente deverd clicar no botdo | ncluir  [ifg
sistema apresentard a mensagem "Operagdo Realizada com Sucesso” e informara
o nimero da alteragdo da transferéncia, conforme a tela a seguir, na qual foi
gerada a alteragdo ndmero 017 da transferéncia nimero 000016:
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Manter Transferéncia Alteracao
Identificagdo
Transferéncia | EXE TR| 000016/(2

Transferéncia Alteracdo 017 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2012000037
Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Sadde
Gest3o 48091 Fundo Estadual de Salide
Beneficiario 80.675.063/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENVOLIMENTO SOCIO CULT

Situac3o Alteracdo Em Edicdo
INSTITUTO CATARINENSE DE DESENYOLIMENTO SOCIO

CULTURAL

[ _1ncluir  J  Atterar [ consuitar J  istar J timpar J Ajuda J Fechar |
Operacdo realizada com sucesso.

Tela 73

Encerrada essa etapa, a alteragdo de transferéncia realizada estard na
situagdo "Em Edicdo". Alterar a situagdo para "Em Andlise Téchico” e, apds,
realizar todas as funcionalidades listadas no quadro a sequir.

Sequéncia Funcionalidades

1 Cadastrar a alteragdo
Alterar Situagdo Proposta Transf./Alteragdo (Em Andlise
Técnico)
Realizar Andlise Téchica Transferéncia Alteracdo
Realizar Andlise Secretdrio Transferéncia Alteracdo - a
alteracgdo ficard na situagdo "Em Descentralizagdo”

Autorizacdo Secretaria de Estado da Casa Civil

o O b WV

Associar Nota Descentralizagdo Crédito, se for o caso
Alterar Situagdo Proposta Transf/Alteragdo (Em Pré-

7 Empenho), se houver descentralizagdo

8 Pré Empenhar Transferéncia Alteragdo

9 Empenhar Transferéncia Alteracdo

10 Gerar Transferéncia Alteragdo

11 Alterar Situagdo Proposta Transf/Alteragcdo (Em Publicacdo)
12 Publicar Transferéncia Alteragdo

g) Supressdo Valor Global
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Tipo Transferéncia Alteracao

* Tipo Alteracdo \ Supressao Valor Global v‘

Contomar] Fechar |

Tela 74

Escolher o Tipo Alteragdo "Supressdo Valor Global” e clicar no botdo

m e o sistema retornard a tela a sequir com quatro abas:

» Aba Identificagdo

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo - Supressao Valor Global

Identificacdo
Transferéncia 2012 TR 000016 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2012000037

Unidade Gestora 480091 Fundo Estaduzal de Saldde
Gest3o 48091 Fundo Estaduzl de Saude
Beneficiario 80.675.069/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENVOLVIMENTO SOCIO CUL

| Confirmar | Fechar |
Tela 75

» Aba Recursos

Preencher com o valor que serd suprimido da transferéncia, inclusive o
valor repassado a titulo de contrapartida. No exemplo deste Manual suprimiu-se
R$ 1.000,00, conforme tela a seguir:
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Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo - Supressao Valor Global

* Valor Alteracdo (R$) 1.000,00
Contrapartida (%) 10,00 E
Valor Repasse (R$) 500,00
Valor Contrapartida (R$) 100,00
Valor Contrapartida Financeira (R$) 0,00 @
Valor Contrapartida Bens e Servicos (R$) 100,00
[ [ Fechar |
Tela 76
» Aba Despesas
. o e . A .,
A tela a seguir mostra os valores originais da transferéncia:
Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo - Supressao Valor Global
Despesa(s) W jgmmery Orc. Material /Servigo/Obra valor Valor Suprimido m
[[] 30.00.00.00 teste contra Servigo Financeiro 2.000,00 0,00
[] 40.00.00.00 teste cap Bem Financeiro 1.600,00 0,00
|:] 40.00.00.00 teste contrap Bem Contra ... 400,00 0,00
[~]
Recurso Despesas Correntes Despesas de Capital Total
Total Contrapartida Bens/Servigos (R$) 0,00 0,00 0,00
Total (R$) 0,00 0,00 0,00
rechar
Tela 77

Para fazer a supressdo selecionar a despesa que deseja suprimir. No
exemplo deste Manual serd suprimido R$ 900,00 do valor atual de R$ 1.600,00.

Para isso, clicar na segunda despesa e em seguida ho botdo BEEM . 6 sistema
retornard a seguinte tela:

Tela 94
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Os campos: "Nova Quantidade” e "Novo Valor Unitdrio (R$)" devem ser

preenchidos e apés clicar no botdo "Calculadora” ed para o sistema preencher
automaticamente os campos "Novo Valor Total (R$)" e "Total Suprimido”. Apés, o
sistema retornarad a tela a seguir:

Editar Despesa

Material/Servico/Obra tocte cap %
Classificacdo Orcamentaria 40.00.00.00 Despesas de Capital
Tipo Despesa Bem Recurso Financeiro
Unidade Medida 1600
Quantidade 1,00 * Nova Quantidade 1,00
Valor Unitario (R$) 1.600,00 * Novo Valor Unitario (R$) 700,00
Valor Total (R$) 1.600,00 * Novo Valor Total (R$) 700,00
* Total Suprimido (R$) 500,00 E

*

Preenchimento obrigatdrio

fconsirmar ] Fecker |

Tela 78
. ~ - . Ve . .
Clicar no botdo e o sistema apresentard a sequinte tela:
Cadastrar/Alterar Solicitacdao Transferéncia Alteracao - Supressao Valor Global
Despesa(s) I Classif. Org. Material/Servico/Obra Valor Suprimido| B m
[] 30.00.00.00 teste contra Servigo Financeiro 2.000,00 0,00
[] 40.00.00.00 teste cap Bem Financeiroc 1.600,00 900,00
[] 40.00.00.00 teste contrap Bem Contra ... 400,00 0,00
[~]
Recurso Despesas Correntes Despesas de Capital Total
Total Contrapartida Bens/Servigos (R$) 0,00 0,00 0,00
Total (R$) 0,00 500,00 500,00

Tela 79

Nota-se que na coluna valor suprimido consta a supressdo realizada de R$
900,00. Em seguida deve fazer a supressdo de R$ 100,00 do valor da
contrapartida por meio da mesma sequéncia de procedimentos realizada
anteriormente. Depois de realizada a supressdo o sistema apresentard a seguinte
tela:
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Cadastrar/Alterar Solicitacao Transferéncia Alteracdo - Supressao Valor Global

Despesa(s) Il Classif. Orc. Material /Servigo/Obra Valor Valor Suprimido| ! m
[]30.00.00.00 teste contra Servigo Financeirc 2.000,00 0,00
[] 40.00.00.00 teste cap Bem Financeiro 1.600,00 900,00
|:] 40.00.00.00 teste contrap Bem Contra ... 400,00 100,00
[~]
Recurso Despesas Correntes Despesas de Capital Total
Total Contrapartida Bens/Servicos (R$) 0,00 100,00 100,00
Total (R$) 0,00 1.000,00 1.000,00
Confirtnar .Em
Tela 80
» Aba Cronograma
Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracao - Supressao Valor Global
Saldo Repasse Supressdo Repasse Sup. Contr. Fin. Total Suprimido ! m
[[] Despesas de Capital 2012 1.600,00 0,00 0,00 0,00
[[] Despesas Correntes 2012 0,00 0,00 0,00 0,00
Total Cronograma (R$) 0,00 0,00 0,00
Saldo (R$) 0,00 0,00 0,00
Tela 81

Selecionar a Despesa de Capital e em seguida clicar no botdo | ditar I8
sistema apresentard a tela "Editar Cronograma”. Preencher os campos: Despesa,
Ano e Supressdo Repasse e apds clicar no botdo "Calculadora” [ e o sistema
apresentard a tela a sequir:

Editar Cronograma

Despesa Despesas de Capital
Ano 2012 Saldo Repasse 1.600,00

[ Més | SupressioRepasse | Supressio Contrapartida Financeira | Total Suprimido |
Janeiro

Fevereiro

Marco

Abril

Maio

Junho

Julho

Total 500,00 0,00 500,00 E

Tela 82
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Apds, clicar no botdo e sistema trard a tela a seguir:

Cadastrar/Alterar Solicitacao Transferéncia Alteracao - Supressao Valor Global

Saldo Repasse Supress3o Repasse Sup. Contr. Fin.
[[] Despesas Correntes 2012 0,00 0,00 0,00 0,00
[[] Despesas de Capital 2012 1.600,00 S00,00 0,00 S00,00
Saldo (R$) 0,00 0.00 0,00
[ _Fechar |

Tela 83

Por fim, clicar no botdo e o sistema retornard a tela a seguir com
a alteragdo realizada.

Cadastrar/Alterar Solicitacao Transferéncia Alteracao

- Aieracses IS [ nacionar
[[] sSupressac valor Global m

Remover

* Preenchimento obrigatério

| inciuir | Atterar  J Consuitar | Listar J timpar § Ajuda [ Fechar |
Tela 84

Apds o preenchimento de todas as abas, o proponente deverd clicar no

botdo NELIZM O sistema disponibilizard o ndmero da alteragdo da
transferéncia, conforme a tela a seguir, na qual foi gerada a alteragdo nimero
018 da transferéncia ndmero 000016, com a mensagem "Operagdo realizada com
sucesso":
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Manter Transferéncia Alteracao

Identificagcio
Transferéncia | ELEE TR| 000016/(%2
Transferéncia Alteracdo 018 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2012000037

Unidade Gestora 4800951 Fundo Estadual de Saude
Gestdo 48091 Fundo Estadual de Saide
Beneficiario 80.675.069/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENVOLIMENTO SOCIO CULT
Situac3o Alteracdo Em Edicdo

Encerrada essa etapa, a alteragdo de transferéncia realizada estard na
situagdo "Em Edicdo". Alterar a situagdo para "Em Andlise Téchico” e, apds,
realizar todas as funcionalidades listadas no quadro a sequir.

Sequéncia Funcionalidades
Alterar Situagdo Proposta Transf./Alteracdo (Em Andlise
1 Técnico)
2 Realizar Andlise Téchica Transferéncia Alteracdo
3 Realizar Andlise Secretdrio Transferéncia Alteracdo
4 Empenhar Transferéncia Alteracdo (cancelar valor suprimido)

Alterar  Situagdo  Proposta  Transf/Alteragdo  (Em
Descentralizagdo), se houver DC

Associar Nota DC (desassociar valor suprimido)

Alterar Situagdo Proposta Transf/Alteracdo (Em Geragdo)
Gerar Transferéncia Alteragdo

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragdo

O (00 (N0 Ol

Y Caso esteja sendo realizada uma supressdo de valor global de valores ndo
empenhados como, por exemplo, guando a transferéncia estd na situagdo
"Em descentralizacdo” ou "Em empenho”, o fluxo passard do item 3
diretamente para o item 8.

h) Vigéncia Sem Valor
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Tipo Transferéncia Alteracao

* Tipo Alteracdo l Vigéncia Sem Valor v I

[contirmar] Fechar |

Tela 86
Escolher o Tipo Alteragdo "Vigéncia Sem Valor". Apds, clicar no botdo

e o sistema retornarad a tela a seguir com duas abas:

» Identificagdo

Manter Transferéncia Alteracao - Vigéncia

Transferéncia 2012 TR 000016 Instrumento Transferéncia Convénic
Programa Transferéncia 2012000037
Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Salde
Gest3o 480351 Fundo Estaduzl de Saude
Beneficiario 80.675.069/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENVOLIMENTO SOCIO CULT

* Preenchimento obrigatdric

eontrmar] Fechar ]

Tela 87
. A .
» Vigéncia
Manter Transferéncia Alteracdo - Vigéncia
Data Inicio Vigéncia 10/09/2015 * Data Término Vigéncia (Nova) | ( ? )

Data Término Vigéncia (Atual) 20/11/2015

* Preenchimento obrigatdrio

Coniemer] Fector

Tela 88
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! Essa tela foi alterada, por isso as informagdes estdo diferentes do
exemplo que estd sendo utilizado. Foi incluido o campo Data Término
Vigéncia (Nova).

Os campos "Data Inicio Vigéncia" e "Data Término Vigéncia (Atual) ndo
devem ser alterados. Inserir no campo “Data Término Vigéncia (Nova)" a nova

data de vigéncia do instrumento. Apds clicar no botdo o sistema
apresentard a seguinte tela:

Cadastrar/Alterar Solicitacao Transferéncia Alteracao

* Aiterasses IETTTIIZEN [Adrcionar |
[ vigéncia Sem Vvalor m

* Preenchimento obrigatdrio

| incluir  J  Atterar [ consuttar J  tistar  J vimpar § Ajuda [ Fechar |
Tela 89

Apds o preenchimento de todas as abas, o proponente deverd clicar no

botdo MEEZMM o sistema disponibilizardé o nimero da alteragdo da
transferéncia, conforme a tela a seguir, na qual foi gerada a alteragdo nimero
016 da transferéncia nimero 000016, com a mensagem “Operagdo realizada com
sucesso":

Manter Transferéncia Alteracao

Identificagcio
Transferéncia EFE TR 000016 | ? )
Transferéncia Alteracdo 016 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2012000037

Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Salde
Gestdo 48091 Fundo Estadual de Salde
Beneficiario 80.675.0639/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENVOLIMENTO SOCIO CULT
Situac3do Alteracdo Em Edigdo

e | Aerer ] consutar | tmter ] timeer | was ] Fecter |

Operacgdo realizada com sucesso.

Tela 90
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Encerrada essa etapa, a alteragdo de transferéncia realizada estard na
situagdo "Em Edicdo". Alterar a situagdo para "Em Andlise Téchico" e, apds,
realizar todas as funcionalidades listadas no quadro a sequir.

Sequéncia Funcionalidades

Alterar Situagdo Proposta Transf./Alteracdo (Em Andlise
Técnico)

Realizar Andlise Técnica Transferéncia Alteragdo

Realizar Andlise Secretdrio Transferéncia Alteracdo

Autorizar Transferéncia Alteragdo

Gerar Transferéncia Alteragdo

Alterar Situagdo Proposta Transf./Alteragdo (Em Publicagdo)
Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragdo

N jol|lbhlw |-

i) Adigdo de Contrapartida

Essa alteragdo destina-se a adicionar contrapartida ao instrumento.

As alteragdes Supressdo Valor Global e Adigdo Valor Global seguem o
percentual de contrapartida inicialmente pactuado no instrumento.

A alteragdo adigdo contrapartida serve para os casos em que se pretende
alterar somente a contrapartida, sem alterar o valor de repasse do Estado.
Ou seja, somente o beneficidrio pretende aportar mais recursos para a execugdo
do objeto.

! Observa-se que essa altera¢do modifica o percentual pactuado da

contrapartida e se, posteriormente, for realizada uma alteragdo do tipo
"Supressdo Valor Global” ou "Adi¢do Valor Global” ela serd realizada de
acordo com o novo percentual estabelecido por meio do tijpo alteragdo
"Adi¢do Contrapartida”.

Tipo Transferéncia Alteracao

* Tipo Alteracao Adic3oc Contrapartida E

Confirmar | _Fechar

Tela 91
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Escolher o Tipo Alteragdo "Adigdo Contrapartida”. Apds, clicar no botdo

sl ¢ 0 sistema retornard a tela a seguir com quatro abas:

» Aba Identificagdo

Manter Transferéncia Alteracao - Adicao de Contrapartida

Transferéncia 2014 TR 000020 Instrumento Transferéncia
Programa Transferéncia 2014000051

Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 83.102.764/0001-15 MUNICIPIO DE TIMBO

Tela 92
» Aba Recursos
Manter Transferéncia Alteracdo - Adigdo de Contrapartida
* Valor Alteracdo Contrapartida (R$) E
Valor Global (RS$) 100,00
Contrapartida (%) 0,00
Valor Repasse (R$) 100,00
Valor Contrapartida Total (RS) 0,00
* Valor Contrapartida Financeira (R$) @
* Valor Contrapartida Bens e Servicos (R$)
Tela 93

As informagdes em destaque na tela acima correspondem aos valores
previstos na transferéncia, para simples conferéncia. Os demais campos devem
ser preenchidos de acordo com as orientagdes a seguir:

v" Valor Alteragdo Contrapartida (R$): inserir o valor da contrapartida que
serd adicionada e apds clicar no botdo &,
v Valor Contrapartida Financeira: inserir o valor da contrapartida

financeira que estd sendo adicionada e, apés, clicar ho botdo . se for
adicionada somente contrapartida em bens e servigos deve-se inserir zero

e, ao clicar no botdo @ o valor total serd inserido ho campo “Valor
Contrapartida Bens e Servigos”;
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v Valor Contrapartida Bens e Servigos: serd calculada automaticamente
pelo sistema.

Apés preencher todos campos, a aba ficard assim:

Manter Transferéncia Alteracdo - Adicdao de Contrapartida

[ Recursos
* valor Alteracdo Contrapartida (R$) 30,00 E
Valor Global (R$) 130,00
Contrapartida (%) 23,08
Valor Repasse (R$) 100,00
Valor Contrapartida Total (R$) 30,00
* valor Contrapartida Financeira (R$) 30,00 a
* Valor Contrapartida Bens e Servicos (R$) 0,00

o] Fecher |

Tela 94

Usamos como exemplo uma transferéncia jd gerada no valor de R$ 100,00,
e agora o convenente estd oferecendo uma contrapartida financeira de R$
30,00, ficando o novo valor do convénio em R$ 130,00.

» Aba Despesas

Manter Transferéncia Alteracao - Adicao de Contrapartida

Despesa(s) Classificagﬁo Orcamentaria |Material/Servico/Obra mm:

Despesas Correntes Despesas de Capital Total

Recurso
Total Financeiro (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Contrapartida Bens/Servigos (R$) 0,00 0,00 0,00
Total (R$) 0,00 0,00 0,00
==

Tela 95

Clicar no botdo e o sistema abrird a tela a sequir:
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Adicionar Despesa
* Material/Servico/Obra

* Classificacao Orcamentaria ‘:7 Q
* Tipo Despesa E
* Recurso E’
* Unidade Medida
* Quantidade * valor Unitario (RS$)
* valor Total (RS) a

* Preenchimento obrigatdrio

(e

Tela 96

Preencher todos os campos da tela anterior e, apds, clicar no botdo
. O sistema apresentard a tela a seguir:

Manter Transferéncia Alteracdo - Adigcdao de Contrapartida

Despesa(s) Classificagﬁo Orcamentaria [Material/Servico/Obra m; Adicionar

[7] 30.00.00.00 Material de Expediente Bem Financeiro 30,00

Recurso Despesas Correntes Despesas de Capital Total

Total Financeiro (R$) 30,00 0,00 30,00

Total Contrapartida Bens/Servigos (R$) 0,00 0,00 0,00

Total (R$) 30,00 0,00 30,00
[ Fechar |

Tela 97

» Aba Cronograma

Manter Transferéncia Alteracdo - Adicdao de Contrapartida

O N

Total Despesas Correntes (R$) 0,00
Total Despesas de Capital (R$) 0,00
Total Cronograma (R$) 0,00
Saldo (R3$) 30,00
[ rechar |

Tela 98
56



ESTADO DE SANTA CATARINA

CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO

AUDITORIA GERAL DO ESTADO

GERENCIA DE AUDITORIA DE RECURSOS ANTECIPADOS - GERAN

Clicar no botdo e o sistema abrird a tela a seguir:

Adicionar Despesa Cronograma Contrapartida Financeira

* Despesa E

* Ano

““ i

Janeiro
Fevereiro
Marco
Abril

Maio

m

Junho
Julho
Agosto
Setembro
Outubro

Novembro
Dezembro

Total @

* Preenchimento obrigatdrio

| Fechar [N

1

v Despesa: escolher entre Despesa Corrente ou Despesa de Capital;
v" Ano: inserir o ano que estd sendo feita a adigdo da contrapartida;

v" Meés: inserir o valor da contrapartida no més desejado ou distribuir nos
meses desejados.

Ap6s preencher todos os campos, a aba ficard assim:
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Manter Transferéncia Alteracdo - Adicdao de Contrapartida

O Contrapartida Fnanceira il Adicionar
[[] Despesas Correntes 2014 30,00 Editar

Remover

Total Despesas Correntes (R$) 30,00

Total Despesas de Capital (R$) 0,00
Total Cronograma (R$) 30,00
Saldo (R$) 0,00
[Fechar |

Tela 100

Clicar no botdo it e o sistema apresentard a tela a seguir com o
tipo alteracdo “"Adigdo de Contrapartida”:

Manter Transferéncia Alteracao

R e dicionar
[ Adic3o Contrapartida

* Preenchimento obrigatdrio

[ incluir | Atterar [ Consultar | Listar J wimpar | Ajuda J Fechar |
Tela 101

Clicar no botdo m o sistema apresentard a tela a seguir com o

campo "Transferéncia Alteragdo” preenchido. No exemplo em questdo foi gerada
a alteragdo de transferéncia n° 001.
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Manter Transferéncia Alteracéao

Identificacao
Transferéncia HJ¥ TR 000020 (? m

Transferéncia Alteracdo 001 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2014000051
Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
Gestdo 00001 Gest3o Geral
Beneficiario 83.102.764/0001-15 MUNICIPIO DE TIMBO

Situacdo Alteracdo Em Edigdo

Operagdo realizada com sucesso.

Tela 102

Encerrada essa etapa, a alteragdo de transferéncia realizada estard na
situagdo "Em Edicdo". Alterar a situagdo para "Em Andlise Téchico” e, apds,
realizar todas as funcionalidades listadas no quadro a sequir.

Sequéncia |Funcionalidades

Alterar Situagdo Proposta Transf./Alteragdo (Em Andlise
Técnico)

Realizar Andlise Técnica Transferéncia Alteragdo

Realizar Andlise Secretdrio Transferéncia Alteracdo

Autorizar Transferéncia Alteragdo

Gerar Transferéncia Alteragdo

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragdo

Proponente deposita valor da contrapartida e associa a mesma no
sistema

(o )N NG NI - NOVRN VR

~N

) Alteracdo de cronograma (DENTRO do exercicio)
/subagdo/fonte/natureza de despesa/campo historico do empenho

Essa alteragdo destina-se a alterar:

v' cronograma (DENTRO do exercicio) - para alteragdes que envolvam
outro exercicio consultar item 2.3.11;

fonte do recurso;

subagdo (desde que prevista no Programa Transferéncia);

campo historico (empenho/NDC);

dados da nota de descentralizagdo de crédito.
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E realizada por meio do cadastro de 2 alteragdes:

v' Alteracdo Dados Financeiros Supressdo e
v Alteragdo Dados Financeiros Adigdo.

Verifique no Plano de Trabalho que o valor da Transferéncia é de R$
500.000,00 (quinhentos mil reais), R$ 400.000,00 (quatrocentos mil reais) é
repasse do Estado e R$ 100.000,00 (cem mil reais) de contrapartida: R$
60.000,00 (sessenta mil reais) contrapartida financeira e R$ 40.000,00
(quarenta mil reais) contrapartida em bens e servigos.

Detalhar Plano Trabalho

Valor Global (R$) 500.000,00
Contrapartida (%) 20,00
Valor Repasse (R$) 400.000,00
Valor Contrapartida (R$) 100.000,00
Valor Contrapartida Financeira (R$) 60.000,00

Valor Contrapartida Bens e Servicos (R$) 40.000,00

Demais Recursos [[ERIEN-ETIE Y CNP3 ValorTipo
A
v

Total Demais Recursos (R$)

| ==
Tela 103

O cronograma atual do empenho prevé o pagamento de R$ 400.000,00
(quatrocentos mil reais) para o més de margo. Vamos realizar alteragdo para
deixar R$ 200.000,00 (duzentos mil reais) no més de margo e R$ 200.000,00
(duzentos mil reais) no més de abril.
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Detalhar Transferéncia

Valor Parcela Ordem Bancaria Data Pagamento Contrapart. Aportada Enviada
Descent. Crédito Nota Empenho Nota Lancamento Preparacdo Pag.

1 Marco/2014 400.000,00 N3o
2014NEO00002

T
Tela 104

Na funcionalidade Manter Transferéncia Alteragdo, aba alteragées, clique
no botdo e selecione "Alteragdo Dados Financeiros Supressdo”. Apos,

clique no botdo .

Tipo Transferéncia Alteracao

R T Y LT TNl [ Alteracao Dados Financeiros Supressaol Bl

[

Tela 105

» Identificagdo
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Manter Transferéncia Alteracdao - Supressdo Valor Global

Transferéncia 2014 TR 000002 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2014000051
Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Florianépolis
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 83.102.731/0001-75 MUNICIPIO DE TROMBUDO CENTRAL

Tela 106
» Recursos
Manter Transferéncia Alteracdo - Alteracdo Dados Financeiros - Supressao
* Valor Alteracio (R$) 500.000,00 X
Contrapartida (%) 20,00 @
Valor Repasse (R$) 400.000,00
Valor Contrapartida (R$) 100.000,00
Valor Contrapartida Financeira (R$) 60.000,00 [
Valor Contrapartida Bens e Servicos (R$) 40.000,00
Tela 107

v Valor Alteragdo: inserir o VALOR TOTAL da transferéncia, DEDUZIDO o
valor jd repassado pelo Estado;

v' Contrapartida: esse campo jd vem informado com o percentual da
contrapartida;

v' Valor Repasse: apés clicar na calculadora o campo serd preenchido
automaticamente com o valor a ser repassado;

v" Valor Contrapartida: apds clicar na calculadora o campo serd preenchido
automaticamente com o valor a ser aportado;

v Valor Contrapartida Financeira: inserir o valor da contrapartida
financeira;

v" Valor Contrapartida Bens e Servigos: apds clicar na calculadora o campo
serd preenchido automaticamente com o valor da contrapartida em bens e
servigos (Valor Contrapartida - Valor Contrapartida Financeira).
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' No exemplo utilizado ndo houve nenhum repasse do Estado, por isso no
campo Valor Alteragdo foi inserido o valor total da Transferéncia. Caso
tenha ocorrido repasse esse valor deverd ser suprimido do valor da
Transferéncia.

Y Ndo € possivel alterar apenas parte dos valores ndo pagos. Do valor total
da transferéncia deve-se suprimir os valores jd repassados e o restante
deve ser incluido no valor da alteragdo no seu valor integral. Ou seja, todo
o valor que ainda resta ser repassado deve ser alterado mesmo gue o
objetivo seja alterar apenas uma parcela.

Y No campo Valor Alteragcdo deve ser considerado o valor da contrapartida.

» Despesas

Manter Transferéncia Alteracdo - Alteracdo Dados Financeiros - Supressao

Despesa(s) u Classif. Orc. Material/Servico/Obra Vvalor Valor Suprimido
E] 40.00.00.00 Construgdo das Escola ... Obra Contra ... 40.000,00 0,00
[]40.00.00.00 Construgdo das Escola ... Obra Financeiro 460.000,00 0,00

Recurso Despesas Correntes Despesas de Capital Total
Total Financeiro (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Contrapartida Bens/Servicos (R3$) 0,00 0,00 0,00
Total (R$) 0.00 0.00 0,00

Tela 108
As despesas ndo devem ser alteradas.

» Cronograma
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Manter Transferéncia Alteracgdo - Alteracdo Dados Financeiros - Supressdo

Saldo Repasse Supressdo Repasse Sup. Contr. Fin. Total Suprimido

Despesas de Capital 2014 400.000,00 0,00 0,00 0,00

Total Cronograma (R$) 0,00 0,00 0,00

Saldo (R$) 400.000,00 60.000,00 460.000,00

[
Tela 109

Selecione o item que terd o cronograma alterado e clique no botdo
BEEM O sistema apresentard a tela a sequir.

Editar Cronograma

Despesa Despesas de Capital

Ano 2014 Saldo Repasse 400.000,00
Janeiro
Fevereiro
Margo 400.000,00 60.000,00 460.000,00
Abril
Maio
Junho
Julho
Agosto
Total 400.000,00 60.000,00 460.000,00 E
[contirmar] “Fechar |

Tela 110

Deve-se informar os valores que serdo suprimidos: repasse do Estado e
contrapartida financeira (o valor da contrapartida em bens e servicos NAO

DEVE ser informado). Apds clicar no botdo e sistema trard a tela a
seguir:
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Manter Transferéncia Alteracao - Supressdo Valor Global

Cronograma

Saldo Repasse Supressi3o Repasse Sup. Contr. Fin. Total Suprimido

[] Despesas de Capital 2014 400.000,00 400.000,00 60.000,00 460.000,00

Total Cronograma (R$) 400.000,00 60.000,00 460.000,00
Saldo (R3$) 0,00 0,00 0,00

Tela 111

Confira o valor a ser suprimido (supressdo repasse mais supressdo

contrapartida financeira) e clique no botdo . O sistema apresentard a
tela a seguir.

Manter Transferéncia Alteracdo

* Alteracdes Tipo Alteracio

[[] Alteragdo Dados Financeiros Supressdo m

* Preenchimento obrigatério

Tela 112

A alteragdo “"Dados Financeiros Supressdo” foi cadastrada. Ndo clique no

botdo incluir, pois deve ser cadastrada a adigdo. Clique no botdo e
selecione a alteragdo "Alteragdo Dados Financeiros Adigdo".
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Tipo Transferéncia Alteracgdo

bl - W U SV EY Tl | Alterac3o Dados Financeiros Adicdo

e

Tela 113

Clique no botdo e o sistema apresentarad a tela a seguir.

» Identificagdo

Manter Transferéncia Alteracdo - Alteracdo Dados Financeiros - Adicdao

Transferéncia 2014 TR 000002 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2014000051
Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
Gest3o 00001 Gest3o Geral
Beneficiario 83.102.731/0001-75 MUNICIPIO DE TROMBUDO CENTRAL

Tela 114

» Recursos
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Manter Transferéncia Alteracdo - Alteracdao Dados Financeiros - Adicao

[ Recursos
* Valor Alteracio (R$) 500.000,00
Contrapartida (%) 20,00
Valor Repasse (R$) 400.000,00
Valor Contrapartida (R$) 100.000,00
Valor Contrapartida Financeira (R$) 60.000,00 E
Valor Contrapartida Bens e Servicos (R$) 40.000,00

Tela 115

v Valor Alteragdo: inserir o valor total da transferéncia;
v' Contrapartida: esse campo jd vem informado com o percentual da

contrapartida;

v" Valor Repasse: inserir o valor do repasse, valor ja empenhado;

v" Valor Contrapartida: inserir o valor da contrapartida;

v Valor Contrapartida Financeira: inserir o valor da contrapartida
financeira;

v' Valor Contrapartida Bens e Servigos: inserir o valor da contrapartida em
bens e servigos.

» Despesas

Manter Transferéncia Alteracdo - Alteracdao Dados Financeiros - Adicdo

Despesa(s) . Classificagdo Orcamentaria Material/Servico/Obra Despesa

Recurso Despesas Correntes Despesas de Capital Total
Total Financeiro (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Contrapartida Bens/Servigos (R$) 0,00 0,00 0,00
Total (R$) 0,00 0,00 0,00

Tela 116
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Essa aba (despesa) ndo deve ser preenchida.

» Cronograma

Manter Transferéncia Alteracao - Alteracdo Dados Financeiros - Adigdao

. Despesa Repasse Contrapartida Financeira

Total Despesas Correntes (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Despesas de Capital (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Cronograma (R$) 0,00 0,00 0,00
Saldo (R$) 400.000,00 60.000,00 460.000,00

oot Fecier

Tela 117
. ~
Clique no botdo m
Editar Cronograma
Despesa Despesas de Capital
Ano 2014

[ Wi | Repsse | Contrapartidarimancera | Tol |

Janeiro

Fevereiro

Margo 200.000,00 30.000,00 230.000,00

Abril 200.000,00 30.000,00 230.000,00

Maio

Junho

Julho

Agosto

Setembro

Outubro

Novembro

Dezembro

Total 400.000,00 60.000,00 460.000,00 @

e

Tela 118

Informe os valores (repasse e contrapartida financeira) de acordo com o
cronograma a ser executado (observar o cronograma da Nota de
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‘ Descentfralizacdo de Crédito - DC) e clique no botdo . O sistema
apresentard a tela a sequir.

Manter Transferéncia Alteracdo - Alteragdo Dados Financeiros - Adicdo

. Despesa Repasse Contrapartida Financeira m
|:| Despesas de Capital 2014 400.000,00 60.000,00 460.000,00 m
I Remover
Total Despesas Correntes (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Despesas de Capital (R$) 400.000,00 60.000,00 460.000,00
Total Cronograma (R$) 400.000,00 60.000,00 460.000,00
Saldo (R$) 0,00 0,00 0,00

Tela 119

Confira os valores adicionados e clique no botdo . O sistema
apresentard a tela a sequir.

Manter Transferéncia Alteracdo

* Alteracbes Tipo Alteracdo

[[] Alteragdo Dados Financeiros Adigdo m

[] Alteragdo Dados Financeiros Supress3o

* Preenchimento obrigatério

I T Y TR T T
Tela 120

Confira se as duas alteracdes foram incluidas. Se precisar alterar qualquer

informagdo selecione a alteragdo e clique no botdo m Se estiver tudo

correto clique no botdo BEEET ¢ o sistema apresentard a tela a seguir, com a
mensagem “"Operagdo realizada com sucesso”.
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Manter Transferéncia Alteracdao

* Alteracdes Tipo Alteragio

[T] Alteragdo Dados Financeiros Adig3o

[] Alteragdo Dados Financeiros Supress3o

:
3

* preenchimento obrigatério

|_tncluie | _Atterar _J| Consutar J _tistar _J| Limpar J Ajuda_J Fechar |

Operacdo realizada com sucesso.

Tela 121

Na aba identificagdo serd exibido o cédigo da alteragdo, nesse caso foi
gerado o codigo 001 na modalidade apostilamento. Observe que foram realizadas
duas alteracdes que geraram 1(um) apostilamento. Daqui para frente
trabalharemos apenas com esse cédigo.

> Alterar Situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo

Encerrada essa etapa, a alteragdo realizada estard na situagdo “Em
Edicdo". E necessdrio alterar a situagdo da alteragdo para "Em Andlise Técnico".
Preencha os campos UG/Gestdo, Transferéncia e clique no botdo 2’ para
informar o campo alteragdo.

Alterar Situacao Proposta/Transferéncia/Alteragdo

* UG/Gestso | 870001|| 00001 (?) Proposta 2 Cédigo ?

Transferéncia 2014 TR 000002 (7 Alteracdo ?

Proposta/Transferéncia Transferéncia Alteracdo Beneficiario Situacdo Atual Data Situacdo Atual

* Nova Situacao [ v
Observacgées

* Preenchimento obrigatdrio

Tela 122
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Pesquisar Transferéncia Alteragao

o6digo Nimero Transferéncia Modalidade

001 2014TRO0O0002 Apostilamento

Tela 123

Clique no cddigo da sua alteragdo, nesse exemplo é o cédigo 001. Apés,

clique no botdo e no campo nova situagdo selecione a opgdo “"Em
Andlise Técnico".

Na sequéncia deve-se realizar a andlise técnica e a andlise do secretdrio
por meio das funcionalidades “Realizar Andlise Téchica Transferéncia/Alteragdo”
e "Realizar Andlise Secretdrio Transferéncia/Alteragdo”.

O préximo passo € remover o empenho jd realizado por meio da
funcionalidade Empenhar Transferéncia/Alteragdo.

> Remover Empenho
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Empenhar Transferéncia/Alteracdo

* UG/Gestdo | 870001 00001/(? m
* Transferéncia 2014 TR 000002 (9 Alteracdo ?
Beneficiario
Valor Total Valor Exercicios Futuros Pesqmsa
Origem Ano Exercicio 2014 m
Pré-Empenho Empenhado A Empenhar

Ano Exercicio 2014
Empenho —
Natureza Pré-Empenho Empenhado

* Preenchimento obrigatdrio

timpar—] s ] “Fechar |

Tela 124

Informe os campos UG/Gestdo e Transferéncia. Para informar a alteragdo
cliqgue no botdo '?’ e o sistema apresentard a tela a sequir.

Pesquisar Transferéncia Alteracdao Item

feracao
Alteracdo cédigo @
Codigo Item Namero Transferéncia Valor Tipo
001 001 2014TR0O00002 500.000,00 Alteragédo ... |
001 002 2014TR000002 500.000,00 Alteracd o iaracidiy

enhado A Pré-Empenhar

Subacao Valor

Tela 125

Posicione o mouse sobre o tipo alteragdo e selecione a alteragdo que diz
"Alteragdo Dados Financeiros Supressdo”. Nesse exemplo é o item 001. Clique no

codigo vermelho. Apds, clique no botdo TR © sistema retornard os dados
do empenho.
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Empenhar Transferéncia/Alteracdao

* UG/Gestio | 870001 00001/ ? m

* Transferéncia 2014 TR 000002 (7 Alteracido 001 oo1 (7
Beneficiario 83.102.731/0001-75 MUNICIPIO DE TROMBUDO CENTRAL
Valor Total 400.000,00 Valor Exercicios Futuros 0,00
. Ano Exercicio 2014 m
Origem — —
Tipo Despesa Suprimido A Suprimir
[] pespesas de Capital 400.000,00 0,00 400.000,00
400.000,00 0,00 400.000,00
Ano Exercicio 2014
Empenho —
Natureza Pré-Empenho Empenhado

2014NEO0O0002 Despesas de C ... 2014PEO00002 400.000,00

* Preenchimento obrigatério

| timpar | Ajuda | Fechar |
Tela 126

Marque o empenho a ser suprimido e clique no botdo Anular NE. O sistema
apresentard a tela a sequir.

Nota Empenho

Cronograma NE Original Cronograma Proposto ’
Janeiro 0,00 0,00 »
Fevereiro 0,00 0,00
Marco 400.000,00 400.000,00 » 400.000,00
Abril 0,00 0,00
Maio 0,00 0,00 »
Junho 0,00 0,00
Julho 0,00 0,00
Transfere este valor
Agosto 0,00 0,00
Setembro 0,00 0,00
At A an A nan L
Valor NE Original 400.000,00
Valor Origem 400.000,00
Valor Associado 400.000,00
Saldo a Associar 0,00 ﬁ

* Preenchimento obrigatério

[ I
Tela 127

Informe o valor a ser suprimido no més correspondente, clique na

calculadora e apds no botdo . O sistema apresentard a tela a seguir.
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Empenhar Transferéncia/Alteracdao

* UG/Gestdo 870001 oooo1 (7 m

* Transferéncia 2014 TR 000002 ? Alteracdo 001 001 ?
Beneficiario 83.102.731/0001-75 MUNICIPIO DE TROMBUDO CENTRAL
Valor Total 400.000,00 Valor Exercicios Futuros 0,00
Origem — —
Tipo Despesa Suprimido A Suprimir
[] pespesas de Capital 400.000,00 400.000,00 0,00
400.000,00 400.000,00 0,00

Ano Exercicio 2014
Empenho —
Natureza Pré-Empenho Empenhado

* Preenchimento obrigatdrio

Operac3o realizada com sucesso. O cédigo do(a) Nota Empenho gerado é m m
2014NEOO0017.

Tela 128
> Alterar Situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo
Se houver descentralizagdo de crédito a DC também precisard ser

desassociada. Selecione a nova situagdo "Em Descentralizagdo - Supressdo”. Caso
ndo tenha DC alterar a situagdo para "Em pré-Empenho”.

Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo

* UG/Gestdo 870001 00001 | ? Proposta ? Cédigo ? m

Transferéncia 2014 TR 000002 ? Alteracdo 001 ?
Proposta/Transferéncia Transferéncia Alteracdo Beneficiario Situacdo Atual Data Situacdo Atual
0000000054 2014TR0O00002 001 83.102.731/0001-75 Em Empenho - Su ... 28/03/2014 04:27:28
* Nova Situacio
Observacées

* Preenchimento obrigatdrio

(T I T

Tela 129

» Remover Associagdo de NDC e Associar nova NDC
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Em seguida o d6rgdo descentralizador deverd acessar a funcionalidade
Associar Nota Descentralizagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo e remover a
DC respectiva.

Associar Nota Descentralizacdo Proposta/Transferéncia/Alteracao

* UG/Gestdo DC ? Proposta ? Cédigo ?

Transferéncia 2014 TR ? Alteracdo ?
Beneficiario

Valor Total Valor Exercicios Futuros

Natureza Itens = =
Natureza Despesa Valor Natureza Associados A Associar

DC Natureza Fonte Subacdo Valor

* preenchimento obrigatério

R T

Tela 130

Apds o 6rgdo descentralizador deverd, na mesma funcionalidade, associar a
nova nota de descentralizacdo de Crédito.

> Alterar Situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo

Na sequéncia o 6rgdo concedente deverda alterar a situagdo da
transferéncia para "Em Pré-empenho - Adigdo".

Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo

* UG/Gestdo | 870001 00001 ? Proposta ? Cédigo ? m

Transferéncia 2014 TR 000002 (7 Alteragdo 001 ?
Proposta/Transferéncia Transferéncia Alteracdo Beneficiario Situac3o Atual Data Situacdo Atual
0000000054 2014TR0O00002 001 83.102.731/0001-75 Em Pré-Empenho ... 28/03/2014 06:02:25
* Nova Situacido l z]
Observacdes

* Preenchimento obrigatério

Tela 131
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> Pré-Empenhar

O préximo passo € o pré-empenho. Acessar a funcionalidade "Pré-
Empenhar Proposta/ Transferéncia/Alteragdo.

Pré-Empenhar Proposta/Transferéncia/Alteracao

* UG/Gestdo | 870001 00001 (?) Proposta 7 Cédigo 7 m
Transferéncia 2014 TR 000002 (?) Alteracdo 7
Beneficiario
Valor Total Valor Exercicios Futuros
Origem Ano Exercicio 2014 m
Natureza Pré-Empenhado A Pré-Empenhar

pré-Empenho Ano Exercicio 2014 m
P Pré-Empenho Natureza
* Preenchimento obrigatério
T
Tela 132

Informe os campos UG/Gestdo e Transferéncia e clique no botdo 2’ do
campo Alteragdo e o sistema apresentard a tela a sequir.

Pesquisar Transferéncia Alteracdao Item

Codigo Item Namero Transferéncia Valor Tipo _
001 001 2014TR0O00002 500.000,00 Alteracéo ... A Pré-Empenhar
001 002 2014TR000002 500.000,00 Alteracdo ...

* Pree

Tela 133

Posicione o cursor em cima das alteragdes constantes no campo tipo e
cliqgue no cddigo vermelho da Alteracdo Dados Financeiros Adicdo (a Alteragdo
Dados Financeiros Supressdo foi utilizada ho momento de anular o pré-empenho).
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Cligue no botdo "Associar PE" e preencha todos os dados das duas abas e clique
no botdo . O sistema apresentard a tela a seguir.

Pré-Empenhar Proposta/Transferéncia/Alteracdao

* UG/Gestao 870001} 00001 ! ? ) Proposta \ ? ) Cédigo ( ? )
Transferéncia 2014 TR 000002 (7 Alteracdo 001 002 (7
Beneficiario 83.102.731/0001-75 MUNICIPIO DE TROMBUDO CENTRAL
Valor Total 400.000,00 Valor Exercicios Futuros
origem Ano Exercicio 2014 m
o Natureza Pré-Empenhado A Pré-Empenhar
[] Despesas de Ca ... 400.000,00 400.000,00 0,00
400.000,00 400.000,00 0,00
. Ano Exercicio 2014 -
Pré-Empenho Pré-Empenho Natureza Subacdo Remover

[] 2014PE000017 44.40.42 0.1.91.000000 012624 400.000,00 m

* Preenchimento obrigatério

Operagao realizada com sucesso. O cédigo do(a) Pré-Empenho gerado € m m

2014PE000017.

Tela 134

> Alterar Situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo

ApOs, acesse a funcionalidade Alterar Situagdo
Proposta/Transferéncia/Alteragdo e selecione a opgdo Em Empenho - Adigdo.

Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdao

* UG/Gestao 870001 00001 ! ? ) Proposta | ? ) Codigo \ ? )

Transferéncia 2014 TR 000002 (7 Alteracao 001 ?

Proposta/Transferéncia Transferéncia Alteracao Beneficiario Situacdo Atual Data Situacdo Atual
0000000054 2014TR000002 001 83.102.731/0001-75 Em Pré-Empenho ... 28/03/2014 06:02:25

* Nova Situacdo

Observacées Em Descentralizacdo - Adicdo

Em Empenho - Adicdo
Em Anadlise - Secretario

* Preenchimento obrigatério

() I T T

Tela 135

» Empenhar Transferéncia

Acessar a funcionalidade Empenhar Transferéncia/Alteragdo.
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Empenhar Transferéncia/Alteracao
* UG/Gestdo | 870001 00001/(?) )
* Transferéncia =~ 2014 TR 000002 (7) Alteracéo 7
Beneficiario
Valor Total Valor Exercicios Futuros
origem Ano Exercicio 2014 m
0 Pré-Empenho Empenhado A Empenhar
Empenho Ano Exercu:lo 2014 m
Natureza Pré-Empenho Empenhado
* Preenchimento obrigatério
[juda | rechar |
Tela 136

Apés preencher os campos UG/Gestdo e Transferéncia clicar no botdo 2/
do campo Alteragdo e o sistema apresentard a tela a seguir.

Pesquisar Transferéncia Alteracao Item

Alteracao

Codigo Item Namero Transferéncia Valor
001 001 2014TR0O00002 500.000,00
001 002 2014TR0O00002 500.000,00

Tipo
Alteracdo ...
Alteracdo ...

A Empenhar

* Preenct

CLimpar | g

Tela 137

Posicione o cursor em cima das alteragdes constantes no campo tipo e
cliqgue no cddigo vermelho da Alteracdo Dados Financeiros Adicdo (a Alteragdo

Dados Financeiros Supressdo foi utilizada no momento de anular o empenho).
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' Nesse momento poderdo ser alterados dados do empenho como fonte do
recurso, subagdo (desde que prevista no Programa Transferéncia),
natureza de despesa (em caso de ter sido empenhado diferente do
previsto na proposta) e campo historico.

' O cronograma do empenho deve obedecer ao cronograma da Nota de
Descentralizagdo de Crédito (DC).

Nota Empenho

Cronograma

Prog. Financeira Cronograma Proposto ’
Janeiro 0,00 ) 4
Fevereiro 0,00 ) .
Margo 2.790.000,00 200.000,00 b4 200.000,00
Abril 200.000,00 > 200.000,00
Maio 0,00 >
Junho 0,00 ) .
Julho 0,00 ) 4
Agosto 0,00 J .
Setembro 0,00 b4
Lo TRT R A n nn
Valor Origem 400.000,00
Valor Associado 400.000,00 )
Saldo a Associar 0,00 g
I

Tela 138

Informe os valores conforme alteragdo desejada e clique na calculadora.

Apods preencha a aba “Identificagdo” e por fim clique no botdo . @)
sistema apresentarad a tela a seguir, com a informagdo da nova nota de empenho.

Empenhar Transferéncia/Alteracao

* UG/Gestdo 870001 00001 ? i

* Transferéncia = 2014 TR 000002 (7) Alteracéo 001 002 (7
Beneficiario 83.102.731/0001-75 MUNICIPIO DE TROMBUDO CENTRAL
Valor Total 400.000,00 Valor Exercicios Futuros 0,00
Origem Ano Exercicio 2014 w
9 Pré-Empenho Empenhado A Empenhar
[] 2014PE000017 400.000,00 400.000,00 0,00
400.000,00 400.000,00 0,00
Empenho Ano Exercicio 2014 m
Empenho Natureza Pré-Empenho Empenhado

[] 2014NE000018 Despesas de C ... 2014PE000017 400.000,00

* Preenchimento obrigatdrio

Operagdo realizada com sucesso. O cédigo do(a) Nota Empenho gerado € m m m
2014NEOO0OO18.

Tela 139
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Se ainda quiser fazer alguma alteragdo no empenho ndo passe para a fase
seguinte. Clique no botdo Anular NE e realize o empenho novamente.

> Alterar Situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo
Acesse a funcionalidade Alterar Situagdo
Proposta/Transferéncia/Alteragdo e selecione a opgdo "Em Geragdo”.

> Gerar Transferéncia

Para gerar a alteragdo acesse a funcionalidade “Gerar Transferéncia

Alteragdo”, preencha os campos e clique no botdo O sistema
apresentard a tela a sequir.

Gerar Transferéncia Alteracao

* Unidade Gestora / Gestdo EELGEl 00001 (7 Transferéncia | 2014 TR 000002 (? m
Transferéncia Alteracdo 001

ransferéncia Beneficiario Instrumento Modalidade Alteracdo
2014TRO00002 001 83.102.731/0001-75 Convénio Apostilamento GR

* Preenchimento obrigatério

Tela 140

Clique no codigo vermelho e o sistema apresentard a tela a seguir.

Gerar Transferéncia Alteracao

Transferéncia 2014 TR 000002 Instrumento Transferéncia Convénio

Transferéncia Alteracdo 001 Nuamero Alteracdo
Programa Transferéncia 2014000051

Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis

Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 83.102.731/0001-75 MUNICIPIO DE TROMBUDO CENTRAL
Modalidade Alteracdo Apostilamento
Situacdo Alteracdo Em Geracdo
Parecer Juridico C:\Users\lheuko@sef.sc.gov.br\Desktop\Decreto_127.11-_atualizado com decreto Procurar... Q

Conclusdo Favora‘vel v

[contirmar] Fechar
Tela 141
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Informe os campos Parecer Juridico e Conclusdo e clique no botdo

. O sistema apresentard a tela a seguir com a informagdo “Operagdo
realizada com sucesso”.

Gerar Transferéncia Alteracao

Transferéncia 2014 TR 000002 Instrumento Transferéncia Convénio
Transferéncia Alteracao 001 Nuamero Alteracdo AP001
Programa Transferéncia 2014000051
Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 83.102.731/0001-75 MUNICIPIO DE TROMBUDO CENTRAL
Modalidade Alteracdo Apostilamento
Situacdo Alteracdo Em Aplicacdo
Parecer Juridico o
Conclusao

<

Operagao realizada com sucesso. m

Tela 142

Observe que o sistema gerou o Nimero Alteragdo APOO1 (apostilamento
ndmero 001). O sistema coloca a alteragdo automaticamente "Em Aplicagdo”.

> Publicar/Aplicar Alteragdo da Transferéncia

Por fim, acesse a funcionalidade Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragdo.
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Publicar/Aplicar Transferéncia Alteracao

Identificacio

Transferéncia 2014 TR 000002 Instrumento Transferéncia Convénio
Transferéncia Alteracdo 001 Namero Alteracdo AP001
Programa Transferéncia 2014000051

Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 83.102.731/0001-75 MUNICIPIO DE TROMBUDO CENTRAL
Modalidade Alteracdao Apostilamento

Situacdo Alteracdao Em Aplicacdo

Tela 143

Clique no botdo e o sistema apresentarad a tela a seguir.

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteracao

Identificagdo

Transferéncia 2014 TR 000002 Instrumento Transferéncia Convénio
Transferéncia Alteracdao 001 Numero Alteracdo AP001
Programa Transferéncia 2014000051

Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 83.102.731/0001-75 MUNICIPIO DE TROMBUDO CENTRAL
Modalidade Alteracdo Apostilamento

Situacdo Alteracdao Em Execucdo

Operacao realizada com sucesso.

Tela 144

Observe que a Situagdo Alteracdo é "Em Execugdo”. Essa situagdo
demonstra que a alteragdo foi aplicada a transferéncia original.

Resumo das etapas a serem seguidas para realizar a alteragdo desse item:

Sequéncia |Funcionalidades
Manter Transferéncia Alteracdo, Alteragdo Dados Financeiros

Supressdo - 001/001 e Alteragdo Dados Financeiros Adigdo -
1 001/002

2 Alterar Situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo (no campo
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Alteragdo informar 01) - selecionar "Em Andlise Técnico"

3 Realizar Andlise Técnica Transferéncia/ Alteragdo
Informar Parecer Comité Gestor Transferéncia Alteragdo
4 (apenas para Contrato de Apoio Financeiro)
5 Realizar Andlise Secretdrio Transferéncia /Alteracdo -
Empenhar Transferéncia/ Alteragdo - clicar no botdo
interrogagdo e selecionar a alteragdo 001/001 para remover o
6 empenho anterior
Em caso de DC: Alterar Situagdo
Proposta/Transferéncia/Alteragdo (no campo Alteragdo informar
7 01) - selecionar "Em Descentralizagdo - Supressdo”)

Em caso de DC: Associar Nota Descentralizagdo Crédito - clicar
no botdo interrogagdo e selecionar a alteragdo 001/001 para

8 retirar a associagdo da NDC
Em caso de DC: Alterar Situagdo
Proposta/Transferéncia/Alteragdo (no campo Alteragdo informar
9 01) - selecionar "Em Descentralizagdo - Adigdo")

Em caso de DC: Associar Nota Descentralizagdo Crédito - clicar
no botdo interrogagdo e selecionar a alteragdo 001/002 para
10 associar a nhova NDC

Alterar Situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo (no campo
Alteragdo informar 01) - selecionar "Em Pré Empenho - Adigdo”
11 (Pode-se alterar subagdo, fonte e natureza de despesa)

Pré Empenhar Proposta/Transferéncia/ Alteragdo - clicar no
botdo interrogagdo e selecionar a alteragdo 001/002 para pré-

12 empenhar
Alterar Situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo (no campo
13 Alteragdo informar 01) selecionar "Em Empenho - Adi¢do”
Empenhar Transferéncia Alteragdo - clicar no botdo interrogagdo
14 e selecionar a alteragdo 001/002 para empenhar
15 Gerar Transferéncia Alteragdo
17 Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragdo - aplicar a alteragdo

k) Alteragdo de cronograma envolvendo exercicios distintos

Consultar o manual Alteragdo de cronograma com mudanga de exercicio
disponivel na drea downloads para concedentes.
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k.1) Alteracdo de Dados orgamentdrios da Transferéncia - origem dos
recursos (préprio/descentralizado, descentralizado/préprio,
proprio/outro proprio, descentralizado/outro descentralizador)

Essa alteragdo refere-se a um apostilamento e destina-se a:

v' alterar a unidade orgamentdria responsavel pela origem dos
recursos, podendo alterar a origem dos recursos orgamentarios:

> de recursos proprios para recursos descentralizados;
> de recursos descentralizados para recursos proprios;
> de recurso préprio para outro recurso proprio;

> de recurso descentralizado para outro érgdo descentralizador.

V' A alteragdo do tipo "Dados Orgamentdrios” ndo altera o Programa
Transferéncia, mas sim uma Transfteréncia especifica. Desta forma, a
alteragdo realizada para uma Transferéncia ndo ird afetar
automaticamente outras Transferéncias vinculadas ao mesmo Programa
Transferéncia, visto que este NAO € alteradeo.

De acordo com a situagdo da Transferéncia deverdo ser cadastradas as
seguintes alteragdes:

a) Transferéncia na situagcdo "Em execugdo”, com valores empenhados,
mas ainda ndo repassados - quadro resumo pdg. 95

Incluir os seguintes tipos de alteragdo:
- "Dados Org¢amentdrios” (itens 2.3.121a 23.12.2) e

-"Alteracdo Dados Financeiros Supressdo/Alteracdo Dados Financeiros
Adig¢do” (item 2.3.12.3 a 2.3.12.10).

b) Transferéncia na situagdo "Em execugdo”, com valores totalmente
repassados, mas com a intengdo de repasses futuros, por meio de
aditivo de valor - quadro resumo pdg. 104

Incluir os seguintes tipos de alteragdo:
- "Dados Org¢amentdrios” (itens 2.3.12.1a 23.12.2) e
- "Adi¢ao Valor Global” (item 2.3.12.11a 2.3.12.15)
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¢) Transferéncia na situagdo "Em descentralizacdo” ou "Em empenho”,
em virtude da mudanga de exercicio (jd publicada em ano anterior) -
quadro resumo pdg. 105

Quando os valores da Transferéncia ndo sdo totalmente pagos, ao final do
exercicio os valores sdo liberados e passam para o cronograma do
exercicio futuro. Na abertura do exercicio a Transferéncia vai estar na
situagdo "Em descentralizagdo” ou "Em empenho”, conforme o caso. Nessa
situagdo o concedente poderd cadastrar a alteracdo "Dados
Or¢amentdrios” (itens 2.3.12.1 a 2.3.12.2), caso deseje alterar algum dado
or¢amentdrio da Transferéncia para repasses futuros. Quando for
realizado o empenho serdo consideradas as informagdes cadastradas na
alteragdo "Dados Orgamentdrios”.

> Situagdo prevista na letra a), ou seja, a Transferéncia esta na
situagdo "Em execugdo” e os valores estdo empenhados, mas
ainda ndo foram repassados.

No exemplo que serd utilizado a Transferéncia estd em execugdo e os
valores estdo empenhados como sendo descentralizados pela UG 410094 para a
UG 850001. Por meio da alteragdo a seguir os recursos passardo a ser préprios
(UG 850001) e ndo mais descentralizados.

Primeiramente serd realizado o cadastro do tipo alteragdo “Dados
Orgamentdrios”.
Tipo Transferéncia Alteracao

* Tipo Alteracao Dados Orcamentarios EI

Tela 145

Escolher o Tipo Alteragdo "Dados Orgamentdrios”. Apés, clicar no botdo

Mdiditiiiad ¢ 0 sistema retornard a tela a seguir com duas abas:

» Aba Identificagdo
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Manter Transferéncia Alteracdo - Dados Orcamentarios

Transferéncia 2015 TR 001983 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2015004086
Unidade Gestora 850001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Brusque
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 82.845.744/0001-71 MUNICIPIO DE MAJOR GERCINO

Contrmar Fecher |

Tela 146

Ndo hd nada a ser preenchido, passar para a aba Dados Orgamentadrios.

» Aba Dados Orgamentarios

Manter Transferéncia Alteracdao - Dados Orcamentarios

Dados Orgcamentarios

* Uo (?

Tela 147

Nesse exemplo os recursos sdo descentralizados pela UG 410094 para a

UG 850001. Por meio dessa alteragdo os recursos passardo a ser préprios (UG
850001) e ndo mais descentralizados.

Manter Transferéncia Alteracdao - Dados Orcamentarios

Dados Orgcamentarios
*uo 85001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Brusque \ ;?

Remover

e
Tela 148

v' Campo UO: informar o cédigo do 6rgdo que financiard o instrumento. Clicar
no botdo .
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Apds, clicar no botdo | Adicionar para informar a subagdo. Serd mostrada a
tela a seguir:

Adicionar Subacao

Detalhamento Natureza Despesa m Valor Disponivel Orcamentoff

111

-

* Preenchimento obrigatdrio

Contrmer ] recher |

Tela 149

Clicar no botdo ‘¥ para informar a subagdo. O sistema mostrard a tela a seguir:

Pesquisar Subacdo Programa Transferéncia

Subacao |

[Codigo [Nome Subacéo

* Preenchimento obrigatoério

Tela 150

Informar a subagdo desejada ou clicar no botdo para visualizar
as disponiveis. Serdo listadas apenas as subagdes pertencentes a UO informada.
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Pesquisar Subacdo Programa Transferéncia

Subacao 12054

012054 Promogcao do desenvolvimento regional - SDR ...

012787 Administracao de pessoal e encargos sociais - ...
012867 Capacitacao profissional dos agentes publicos - ...

* Preenchimento obrigatoério

Tela 151

Selecionar o cddigo desejado e o sistema apresentard a tela a sequir.

Adicionar Subacdo

* Subacdo 012054 Promoc3o do desenvolvimento regional - SDR - Brusque ':'

Detalhamento Natureza Despesa m Valor Disponivel Orcamentols

111

-

* Preenchimento obrigatério

e

Tela 152

Clicar no botdo pesquisar para visualizar a classificagdo da despesa.
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Adicionar Subacdo

* Subacao 012054 Promoc3o do desenvolvimento regional - SDR - Brusque ( '}
peahament. | e N T T -
[] 33.40.41 0.1.00.000000 80.000,00
[] 33.90.39 0.1.00.000000 20.000,00|_
44.40.42 0.1.00.000000 80.000,00
] 44.40.42 0.2.62.000000 500.000,00
D 44.50.42 0.2.62.000000 500.000,00
"] 44.90.52 0.1.00.000000 20.000,00

-

* Preenchimento obrigatério

Tela 153

v E possivel alterar a fonte nesse momento. Entretanto, caso seja
necessdrio alterar somente a fonte a alteragdo a ser realizada € a
"Alteracdo dados financeiros adigdo” junto com ‘Alteracdo Dados
Financeiros Supressdo” - item 2.3.10 deste manual

Selecionar a natureza de despesa desejada e clicar no botdo @)
sistema apresentarad a tela a seguir, com a subagdo incluida.

Manter Transferéncia Alteracdo - Dados Orcamentarios

*Uo 85001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Brusque
 Subacao DWW_ Adicionar
[] 012054 00210 44.40.42 0.1.00.000000 80.000,00 EETHTAT

Tela 154

Podem ser inseridas mais subagdes repetindo-se o mesmo procedimento.

Apds, clicar no botdo e o sistema apresentard a tela a seguir.
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Manter Transferéncia Alteracdao

RCUCEEEEl  [Tipo Alteracdo Adicionar

Dados Orgamentarios

Remover

* Preenchimento obrigatério

I T T T T T

Tela 155

v Nao clicar no botéo IESRaE Devem ser cadastrados, ainda, os tijpos de
alteragdo: "Alteracdo Dados Financeiros Supressdo” e "Alterag¢do dados
financeiros adi¢do”, com o objetivo de remover a DC e o empenho
anteriores e informar os novos dados, de acordo com o que for inserido na
alteragdo "Dados orgamentdrios”.

Clicar no botdo XIS Selecionar o tipo "Alteragdo Dados Financeiros

Supressdo” e clicar no botdo O sistema apresentard uma tela com
quatro abas.

Tipo Transferéncia Alteracao

* Tipo Alteracdao [[EEE I PENSHELTe e Supressﬁo

e

Tela 156
» Aba Identificagdo

Manter Transferéncia Alteracdo - Alteracao Dados Financeiros - Supressao

Transferéncia 2015 TR 001983 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2015004086

Unidade Gestora 850001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Brusque
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 82.845.744/0001-71 MUNICIPIO DE MAJOR GERCINO

Contemar] Fecor |
Tela 157

Ndo hd nada a ser informado. Passar para a Aba Recursos.
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» Aba Recursos

Manter Transferéncia Alteracao - Alteracao Dados Financeiros - Supressao

Valor Alteracdo (R$) 85.000,00
Contrapartida (%) 17,65

Valor Repasse (R$) 69.997,50
Valor Contrapartida (R$) 15.002,50
Valor Contrapartida Financeira (R$) 0,00 E
Valor Contrapartida Bens e Servicos (R$) 15.002,50

T

Tela 158

v Valor Alteragdo: saldo do instrumento (valor repasse + contrapartida):

Os campos Valor Alteragdo, Contrapartida, Valor Repasse e Valor
Contrapartida podem ser preenchidos da seguinte forma - ao menos DOIS
CAMPOS devem ser preenchidos e deve-se clicar no botdo B exemplos:

- se souber o Valor Alteragdo e o percentual da contrapartida informe e
apés clique no botdo B o sistema preencherd automaticamente os campos

Valor Repasse e Valor Contrapartida;

- se souber o Valor Repasse e o Valor Alteragdo informe e apés clique no
botdo B, o sistema preencherd automaticamente os campos Contrapartida

e Valor Contrapartida.

v Valor Contrapartida Financeira: inserir o valor da

contrapartida

financeira e clicar no botdo H. O campo Valor Contrapartida Bens e

Servigos serd automaticamente preenchido.

!

alteragdo "Dados Org¢amentdrios”, apds a conclusdo da alteragédo.

» Aba Despesas
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Manter Transferéncia Alteracao - Alteracao Dados Financeiros - Supressao

Des?e)san Org. Material/Servico/Obra mm Valor Suprimido w
s

[140.00.00.00 Meta1 - Aquisicéo de ... Obra Financeiro 69.957,50 0,00
[]140.00.00.00 Meta 2 - Doagéo de lajo ... Obra Contra ... 15.002,50 0,00
Recurso Despesas Correntes Despesas de Capital Total
Total Financeiro (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Contrapartida Bens/Servigos (R$) 0,00 0,00 0,00
Total (R$) 0,00 0,00 0,00
[ Fechar

Tela 159

Ndo deve ser alterada nenhuma informagdo nessa Aba. Passar para a Aba
Cronograma.

» Aba Cronograma

Manter Transferéncia Alteracao - Alteracdao Dados Financeiros - Supressao
nm Saldo Repasse| Supressdo Repasse Sup. Contr. Fin Total Suprimido w

[[] Despesas de Capital 2016 69.997,50 0,0 0,0 0,0

Total Cronograma (R$) 0,00 0,00 0,00
Saldo (RS$) 69.997,50 0,00 69.997,50
[Contirmar | Fechar

Tela 160

Selecionar o item de despesa "Despesas de Capital” e clicar no botdo

O sistema mostrard a tela a sequir:
Editar Cronograma

Despesa Despesas de Capital

Ano 2016 Saldo Repasse 69.997,50
[ Wés | SupressioRepasse | Supresso Contrapartida Financeira] _Total Suprimido |
Janeiro 69.997,50 69.997,50
Fevereiro
Margo
Abril
Maio
Junho
Julho
Agosto
Total 69.997,50 0,00 69.997,50 E

Contrmar] “Fechar”
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Tela 161

Informar os valores de acordo com o previsto na aba Recursos. O
cronograma refere-se apenas a valores financeiros, por isso a contrapartida em

bens e servicos ndo deve ser informada. Clicar no botdo e o sistema
G
apresentard a tela a seguir.

Manter Transferéncia Alteracao - Alteracao Dados Financeiros - Supressao

I e e W s W Wi || W
[[] Despesas de Capital 2016 69.997,50 69.997,50 0,0 69.997,50

Total Cronograma (R$) 69.997,50 0,00 69.997,50
Saldo (RS) 0,00 0,00 0,00
[ Fechar |
Tela 162

O sistema ird mostrar os valores suprimidos. Clicar no botdo para
finalizar o cadastro do tipo "Alteragdo Dados Financeiros Supressdo”.

Manter Transferéncia Alteracao

REUSEEEN  [Tipo Alteracdo Adicionar
[[]  Alteracdo Dados Financeiros Supressao

] Dados Orgamentdrios

Editar

Remover

* Preenchimento obrigatdrio

I T T T T T
Tela 163

v Néo clicar no botdo m Ainda deve ser cadastrado o tipo
"Altera¢cdo Dados Financeiros Adig¢éao”. Clicar no botdo m

Tipo Transferéncia Alteracao

Ll 1YL Y= Wl Alteracdo Dados Financeiros Adicao

Tela 164
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Selecionar a opgdo "Alteragdo Dados Financeiros Adigdo" e clicar no botdo
O sistema apresentard a tela a seguir com quatro abas.

» Aba Identificagdo

Manter Transferéncia Alteracdo - Alteracdao Dados Financeiros - Adicdao

Transferéncia 2015 TR 001983 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2015004086
Unidade Gestora 850001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Brusque
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 82.845.744/0001-71 MUNICIPIO DE MAJOR GERCINO

e

Tela 165

Ndo hd nada a ser informado. Passar para a Aba Recursos.

» Aba Recursos

Manter Transferéncia Alteracdo - Alteracdao Dados Financeiros - Adicdo

Valor Alteracédo (R$) 85.000,00
Contrapartida (%) 17,65
Valor Repasse (R$) 69.997,50
Valor Contrapartida (R$) 15.002,50
Valor Contrapartida Financeira (R$) 0,00 E
Valor Contrapartida Bens e Servicos (R$) 15.002,50

e

Tela 166

Inserir os valores, conforme informado no tipo “Alteragdo Dados
Financeiros Supressdo”.

» Aba Despesas

Manter Transferéncia Alteracao - Alteracdo Dados Financeiros - Adicdo

(s) :

Recurso Despesas Correntes Despesas de Capital Total
Total Financeiro (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Contrapartida Bens/Servigos (R$) 0,00 0,00 0,00
Total (R$) 0,00 0,00 0,00

e
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Tela 167

Ndo deve ser alterada nenhuma informagdo nessa Aba, passar para a Aba
Cronograma.

» Aba Cronograma

Clicar no botdo NI e o sistema apresentard a ftfela a
seguir.

Adicionar Cronograma

* Despesa

* Ano |
[ “Mées | Repasse | Contropartida Financeira | Total |
Janeiro
Fevereiro
Margo
Abril
Maio
Junho
Julho
Agosto
Setembro
Outubro
Novembro
Dezembro

Total
= Preenchimento obrigatério

| confirmar | Fechar |
Tela 168

Informar o tipo da despesa, o ano e o valor respectivo ho més que o valor
serd empenhado/repassado.

Adicionar Cronograma

* Despesa Despesas de Capital
* Ano 2016

| Més | Repasse | Contrapartidafinanceira | Total |
Janeiro
Fevereiro 69.997,50 69.997,50
Margo
Abril
Maio
Junho
Julho
Agosto
Setembro
Outubro
Novembro
Dezembro

Total 69.997,50 0,00 69.907,50 [
* Preenchimento obrigatdrio

Comirmer] recter

Tela 169
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Clicar no botdo H e, apds, no botdo . O sistema apresentard a tela
a sequir.

Manter Transferéncia Alteracdo - Alteracdo Dados Financeiros - Adicdo

Despesa Repasse| Contrapartidal Total Adicionar
Financeira|

[[] Despesas de Capital 2016 69.997,50 0,00 69.997,50 Editar

Remover

Total Despesas Correntes (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Despesas de Capital (R$) 69.997,50 0,00 69.997,50
Total Cronograma (R$) 69.997,50 0,00 69.997,50
Saldo (RS) 0,00 0,00 0,00
[ Fechar

Tela 170

Clicar no botdo para finalizar o cadastro do tipo “Alteragdo
Dados Financeiros Adigdo".

Manter Transferéncia Alteracao

* Alteracées NG00

[ Alteragdo Dados Financeiros Adigéo

Adicionar

] Alteragdo Dados Financeiros Supressao
[[] Dados Orcamentérios

Preenchimento obrigatério
Incluir Alterar Consultar Listar Limpar Ajuda Fechar

Tela 171

Clicar no botdo m e o sistema finalizard a alteragdo
disponibilizando no campo "Transferéncia Alteragdo” o nimero da alteragdo com
a mensagem "Operagdo realizada com sucesso”, conforme demonstra a tela a
seguir:
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Manter Transferéncia Alteracdo

|
Transferéncia | EJE TR 001983 (?)
Transferéncia Alteracdo 001 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2015004086

Unidade Gestora 850001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Brusque
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 82.845.744/0001-71 MUNICIPIO DE MAJOR GERCINO
Situacdo Alteracdo Em Edigdo

Situacdo Registro D Cancelado

I T T T T T

Tela 172

Encerrada essa etapa, a alteragdo realizada estard na situagdo “Em
Edigdo". Realizar as etapas listadas ho quadro a partir da sequéncia 2.

V' Atengdo! Apesar de a alteragdo dos dados or¢amentdrios ndo modificar o
Programa Transferéncia suas informagées serdo utilizadas para todos os
pagamentos subsequentes. Se apds a finalizagdo da alteracdo ou o
pagamento de uma ou mais parcelas for necessdria nova modificagdo,
deverd ser cadastrada nova alteragdo do tipo "Dados Orgamentdrios”.

Recursos descentralizados para proprios - letra a)

Sequéncia Funcionalidades

Manter Transferéncia Alteragdo - incluir os tipos de alteragdo:
Dados Org¢amentdrios - informar a nova UG (2.3.12.1 a 2.3.12.2),
Alteragdo Dados Financeiros Adicdo e Alteragdo Dados Financeiros
1 Supressdo (2.3.12.3 a 2.3.12.10)

Alterar Situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo - em “Andlise

2 Técnico". No campo Alteragdo informar o cédigo da Alteracdo.
3 Realizar Andlise Técnica Transferéncia Alteragdo.

Realizar Andlise Secretdrio Transferéncia Alteracdo - vai
4 automaticamente para "Em empenho - Supressdo”.

Empenhar Transferéncia/Alteragdo - anular o empenho. No campo
Alteracdo informar o item referente a “Alteragdo Dados
5 Financeiros Supressdo”.
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Alterar situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo - alterar para
"Em Descentralizagdo - Supressdo”. No campo Alteragdo informar o
6 cddigo da Alteragdo.

Essa etapa € realizada pelo érgdo descentralizador - Associar Nota
Descentralizagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo - desassociar
a DC. No campo Alteragdo informar o item referente a “Alteragdo
Dados Financeiros Supressdo”. No campo UG/Gestdo informar a UG
7 descentralizadora.

Alterar situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo - alterar para
“Em Pré-Empenho - Adigdo". No campo Alteragdo informar o cédigo
8 da Alteragdo.

Pré-Empenhar Transferéncia/Alteragdo - pré-empenhar o valor. No
campo Alteragdo informar o item referente a “Alteragdo dados
9 financeiros adigdo”.

Alterar situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo - alterar para
"Em Empenho - Adigdo". No campo Alteragdo informar o cédigo da
10 Alteracdo.

Empenhar Transferéncia/Alteragdo - empenhar o valor. No campo
Alteragdo informar o item referente a “Alteragdo dados

11 financeiros adigdo”.

Alterar situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo - alterar para
12 "Em Geragdo”. No campo Alteragdo informar o cédigo da Alteragdo.
13 Gerar Transferéncia Alteragdo - gerar a Transferéncia.

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragdo - aplicar a Alteragdo. Com
a aplicagdo do Apostilamento a alteragdo da Transferéncia ficard na
14 situacdo "Em execugdo” e serad visualizada na Transferéncia.

Quando for necessdrio alterar a unidade orgamentdria responsdvel pela
origem dos recursos, de recursos proprios para descentralizados deve ser
realizada a sequéncia a seguir:

Recursos proprios para descentralizados - letra a)

Sequéncia Funcionalidades

Manter Transferéncia Alteragdo - incluir os tipos de alteragdo:
Dados Orcamentdrios - informar a nova UG (2.3.12.1 a 2.3.12.2),
Alteragdo Dados Financeiros Adicdo e Alteragdo Dados Financeiros
1 Supressdo (2.3.12.3 a 2.3.12.10)

Alterar Situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo - em “Andlise
2 Técnico". No campo Alteragdo informar o cédigo da Alteracdo.
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3

Realizar Andlise Técnica Transferéncia Alteragdo.

4

Realizar Andlise Secretdrio Transferéncia Alteracdo - vai
automaticamente para "Em Empenho - Supressdo”.

Empenhar Transferéncia/Alteragdo - suprimir o empenho. No campo
Alteracdo informar o item referente a “Alteragdo Dados
Financeiros Supressdo”.

Alterar situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo - alterar para
"Em Descentralizagdo - Adigdo"”. No campo Alteragdo informar o
cddigo da Alteragdo.

Essa etapa é realizada pelo drgdo descentralizador. Associar Nota
Descentralizagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo - associar a
DC. No campo Alteragdo informar o item referente a “Alteracdo
dados financeiros adigdo”. No campo UG/Gestdo informar a UG
descentralizadora.

Alterar situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo - alterar para
“Em Pré-Empenho - Adigdo" - No campo Alteragdo informar o cddigo
da Alteragdo.

Pré-Empenhar Transferéncia/Alteragdo - pré-empenhar o valor. No
campo Alteragdo informar o item referente a “Alteragdo dados
financeiros adigdo”.

10

Alterar situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo. - colocar a
alteragdo na situagdo "Em Empenho - Adigdo". No campo Alteragdo
informar o cddigo da Alteragdo.

11

Empenhar Transferéncia/Alteragdo - empenhar o valor. No campo
Alteragdo informar o item referente a “Alteragdo dados
financeiros adigdo”.

12

Alterar situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo - alterar para
"Em Geragdo”. No campo Alteragdo informar o cédigo da Alteragdo.

13

Gerar Transferéncia Alteragdo - gerar a Transferéncia

14

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragdo - aplicar a alteragdo. Com
a aplicagdo do Apostilamento a alteragdo da Transferéncia ficard na
situacdo "Em execugdo” e serad visualizada na Transferéncia.

> Situagdo prevista na letra b), ou seja, Transferéncia na

situagdo 'Em execugcdo”, com valores totalmente repassados,
mas com a intengdo de repasses futuros, por meio de aditivo de
valor.

No exemplo a seguir a Transferéncia possui recursos préprios (UG
900001) e serd alterado para recursos descentralizados (UG 410094). O valor
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que serd inserido por meio do aditivo de valor deverd ser repassado pela UG
descentralizadora.

Primeiramente serd realizado o cadastro do tipo alteragdo “Dados
Orgamentdrios”.

Tipo Transferéncia Alteracgao

* Tipo Alteracdao [PEGGEReIfe= 1y 110

Contrmar] recher

Tela 173

Escolher o tipo alteragdo "Dados Orgamentdrios”. Apds, clicar no botdo
e o sistema retornard a tela a seguir com duas abas:

» Aba Identificagdo

Manter Transferéncia Alteracdo - Dados Orcamentarios

Identificacdo
Transferéncia 2015 TR 001853 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2015004480

Unidade Gestora 900001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Criciima
Gestdao 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 75.566.422/0001-28 CONSELHO COMUNITARIO FERNANDO DE FAVERI

o] Focor”|

Tela 174

Ndo hd nada a ser preenchido, passar para a aba Dados Orgamentadrios.

Manter Transferéncia Alteracdo - Dados Orcamentarios

Dados Or¢amentirios
* UO 41094 Fundo de D&senvolwmento Social

Remover

Confirmar | _Fechar
Tela 175
v UO: clicar no botdo @ para informar a UO que serd responsdvel

por financiar o valor que serd aditado. No exemplo em questdo esta
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sendo alterada a origem do recurso de préprio (900001) para
descentralizado (410094).

Clicar no botdo e o sistema apresentard a tela a seguir.

Adicionar Subacao

Detalhamento Natureza Despesa m Valor Disponivel Orcamento

* Preenchimento obrigatério

e

Tela 176

v' Subagdo: clicar no botdo @ para buscar a subagdo. O sistema
apresentard a tela a seguir.

Pesquisar Subacdo Programa Transferéncia

Subacao 11126

011126 Apoio ao sistema viario - FUNDOSOCIAL

011127 Apoio ao sistema viario urbano - Fundosocial
011128 Apoio ao sistema viario estadual - Fundosocial
011129 Adequagdo/melhorias/supervisdo infraestrutur ...
011130 Apoio as acbes na area do esporte - FUNDOSO ...
011131 Apoio as agdes na area do ensino superior - FU ..
011132 Apoio a construgdo do complexo administrativ ...
012013 Construgdo, ampliacdo ou reforma de edificagd ...
012074 Construgdo de CREAS e CRAS e aquisicdo de e ...
012088 Construgdo de arena multiuso para Imbituba - ...
012102 Construgdo de casas de acolhimento para idos ...
012107 Construgdo casas para criangas e adolesc vitim ...
012127 Construgdo de centro de atendimento para ido ...

= preenchimento obrigatério m n 1/4 u u] Ir para

Tela 177
Informar o ndmero da subagdo. Também é possivel clicar no botdo

e o sistema mostrard as subagdes disponiveis (com saldo). Clicar no
cédigo em vermelho da subagdo desejada e o sistema apresentarad a tela a seguir.
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Adicionar Subacao

* Subacio 011126 Apoio a0 sistema vidrio - FUNDOSOCIAL ?

Detalhamento Natureza Despesa Valor Disponivel Orcamento

* Preenchimento obrigatério

Comtrmar Fecher

Tela 178
. ~ . . ’ .
Clicar no botdo e o sistema apresentard a tela a seqguir.
Adicionar Subacdo
* Subacdo 011126 |Apoio ao sistema vidrio - FUNDOSOCIAL ?
Detalhamento Natureza Despesa m Valor Disponivel Orcamento
[] 33.40.41 0.1.61.000000 12.079.336,29
[] 33.40.41 0.2.61.000000 9.799.999,89
[] 33.90.39 0.1.61.000000 1.400.000,00
[] 33.90.39 0.2.61.000000 1.100.000,00
[] 44.40.42 0.1.21.000000 12.000.000,00
[] 44.40.42 0.1.28.000000 29.500.000,00
'_| a4 an an N1 A1 nnnnnn 2 ANQ 772 2Q

* Preenchimento obrigatorio

Tela 179

Selecionar o detalhamento da despesa desejado e clicar no botdo
O detalhamento podera ser visualizado no campo subagdo.

Manter Transferéncia Alteracdo - Dados Orgamentarios

Dados Or¢amentirios

* UO 41094 Fundo de D&senvolvnmento Social
D 011126 00110 44.40.42 0.2.61.000000 91.030.399,32 EUETTAY

Contimar] “recher

Tela 180
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Caso hecessdrio podem ser inclufws subagdes, repetindo o

procedimento. Em seguida, clicar no botdo e o serd mostrada a tela a

seguir.
Manter Transferéncia Alteracao
GEUCCIES  [Tipo Alteracao Adicionar
O Dados Orgamentarios Editar

Remover

* Preenchimento obrigatdrio
Incluir Alterar Consultar Limpar

Tela 181

:+/ Ndo clicar no botdo incluir. Ainda deve ser cadastrada a alteragcdo do tipo
adligdo valor global.

Clicar no botdo IXIEEEM e selecionar a opgdo Adigdo Valor Global.

Tipo Transferéncia Alteragdo

* Tipo Alteracao [\l E LTge (k]

e

Tela 182

Clicar no botdo e o sistema apresentard a tela a seguir.

» Aba Identificagdo

Manter Transferéncia Alteragao - Adicao Valor Global

Identificagio
Transferéncia 2015 TR 001853 Instrumento Transferéncia  Convénio
Programa Transferéncia 2015004480

Unidade Gestora 900001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Criciima
Gestdao 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 75.566.422/0001-28 CONSELHO COMUNITARIO FERNANDO DE FAVERI

e =
Tela 183

Ndo hd nada a ser preenchido, passar para a aba recursos.
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» Aba Recursos

Manter Transferéncia Alteracdo - Adigdo Valor Global

[ Recursos
Valor Alteracdo (R$) 500,00
Contrapartida (%) 0,00
Valor Repasse (R$) 500,00
Valor Contrapartida (R$) 0,00
Valor Contrapartida Financeira (R$) 0,00 E
Valor Contrapartida Bens e Servicos (R$) 0,00

o

Tela 184

v Valor Alteragdo: inserir o valor que serd adicionado a
Transferéncia;

v' Contrapartida: campo preenchido automaticamente com o
percentual da contrapartida.

v" Valor repasse: campo preenchido automaticamente apds clicar no
botdo E:

v" Valor contrapartida: campo preenchido automaticamente apés clicar
no botdo E:

v Valor contrapartida financeira: inserir o valor da contrapartida
financeira;

v Valor contrapartida bens e servigos: campo preenchido
automaticamente apés clicar no botdo

» Aba despesas

Manter Transferéncia Alteracao - Adicdo Valor Global

gy B -ocso Oreamentar et serveo v pespesa oo |~ voioT acionar
S ,

Editar

Remover

Recurso Despesas Correntes Despesas de Capital Total
Total Financeiro (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Contrapartida Bens/Servigos (R$) 0,00 0,00 0,00
Total (R$) 0,00 0,00 0,00
e

Tela 185
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Clicar no botdo Iamed e o sistema apresentard a tela a seguir.

Adicionar Despesa

* Material/Servico/Obra teste .
* Classificacdo Orcamentaria 40.00.00.00 Despesas de Capital ;f e
* Tipo Despesa Bem
* Recurso Financeiro
* Unidade Medida un
* Quantidade 1,00 * valor Unitario (R$) 500,00
* valor Total (R$) 500,00 [

[<[<]

* Preenchimento obrigatério

e e

Tela 186

Inserir as informagdes da despesa e clicar no botdo O sistema
apresentard a tela a seguir.

Manter Transferéncia Alteragao - Adigcdo Valor Global

DespesaD lassificacdo Orcamentaria |Material/Servico/Obra _mm Adicionar

D 40.00.00.00 teste Financeiro 500,00 Editar

Recurso Despesas Correntes Despesas de Capital Total
Total Financeiro (R$) 0,00 500,00 500,00
Total Contrapartida Bens/Servigos (R$) 0,00 0,00 0,00
Total (R$) 0,00 500,00 500,00
[rechor™

Tela 187

» Aba cronograma

Manter Transferéncia Alteracao - Adicdo Valor Global

Ll s N
Financeira| .

Editar

Total Despesas Correntes (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Despesas de Capital (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Cronograma (RS) 0,00 0,00 0,00
Saldo (R$) 500,00 500,00 1.000,00
o™

Tela 188

105



ESTADO DE SANTA CATARINA

CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO

AUDITORIA GERAL DO ESTADO

GERENCIA DE AUDITORIA DE RECURSOS ANTECIPADOS - GERAN

Clicar no botdo IEREEE e o sistema apresentard a tela a seguir.

Adicionar Cronograma

* Despesa Despesas de Capital
* Ano 2016

Més | Repasse | ContropartidaFinanceira | Total |
Janeiro
Fevereiro
Margo
Abril
Maio 500,00 500,00
Junho
Julho
Agosto
Setembro
Qutubro
Novembro
Dezembro

Total 500,00 0,00 500,00
* Preenchimento obrigatdrio

(o ey

Tela 189

Preencher as informagdes e clicar no botdo B Apéds, clicar no botdo
e o sistema apresentard a tela a seguir.

Manter Transferéncia Alteracdo

B E o [TipoAteragso N adicionar
O Adigdo Valor Global

Editar

il Dados Orgamentdrios

* Preenchimento obrigatorio

Incluir Alterar Consultar Limpar

Tela 190

Clicar no botdo SN e o sistema apresentard a mensagem “Operagdo
realizada com sucesso."

Apés, continuar a sequéncia a partir do item 2.

Recurso proprio para descentralizado/ Recurso descentralizado para préprio

106



ESTADO DE SANTA CATARINA

CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO

AUDITORIA GERAL DO ESTADO

GERENCIA DE AUDITORIA DE RECURSOS ANTECIPADOS - GERAN

letra b)

Sequéncia

Funcionalidades

Manter Transferéncia Alteragdo - incluir os tipos de alteragdo:
Dados Or¢amentdrios - informar a nova UG (2.3.12.1a 2.3.12.2) e
Adicdo Valor Global (2.3.12.11 a 2.3.12.15)

Alterar Situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo - selecionar
em “Andlise Técnico". No campo Alteragdo informar o cddigo da
Alteragdo

Realizar Andlise Téchica Transferéncia Alteracdo

Realizar Andlise Secretdrio Transferéncia Alteracdo

Autorizar Transferéncia Alteragdo - essa etapa serd necessdria no
caso da alteragdo recurso proéprio para descentralizado. A situagdo
passa automaticamente para "Em descentralizagdo - adigdo”

Essa etapa é realizada pelo drgdo descentralizador. Associar Nota
Descentralizagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo - associar a
DC. No campo Alteragdo informar o item referente a “"Adigdo Valor
Global". No campo UG/Gestdo informar a UG descentralizadora.

Alterar situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo - alterar para
“Em Pré-Empenho - Adigdo" - No campo Alteragdo informar o cddigo
da Alteragdo.

Pré-Empenhar Transferéncia/Alteragdo - pré-empenhar o valor. No
campo Alteracdo informar o item referente a “"Adigdo Valor Global”,

Alterar situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo. - colocar a
alteragdo na situagdo "Em Empenho - Adigdo". No campo Alteragdo
informar o cddigo da Alteragdo.

10

Empenhar Transferéncia/Alteragdo - empenhar o valor. No campo
Alteragdo informar o item referente a “"Adig¢do Valor Global”.

11

Alterar situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo - alterar para
"Em Geragdo”. No campo Alteragdo informar o cédigo da Alteragdo.

12

Gerar Transferéncia Alteragdo - gerar a Transferéncia

13

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragdo - aplicar a Transferéncia.
Com a aplicagdo do Apostilamento a alteragdo da Transferéncia
ficardé na situagdo “Em execugdo” e serd visualizada na
Transferéncia.
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> Situagdo prevista na letra c), ou seja, Transferéncia na
situagdo "Em descentralizagGo” ou "Em empenho”, em virtude da
mudang¢a de exercicio (ja publicada em ano anterior).

Recurso proprio para descentralizado/ Recurso descentralizado para proprio
letra c¢)

Sequéncia | Funcionalidades

Manter Transferéncia Alteragdo - incluir o tipo de alteragdo: Dados
1 Orgamentdrios (2.3.12.1a2.3.12.2)

Alterar Situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo - em “Andlise
Técnico". No campo Alteragdo informar o cédigo da Alteragdo

Realizar Andlise Téchica Transferéncia Alteracdo

Realizar Andlise Secretdrio Transferéncia Alteracdo

o | W N

Gerar Transferéncia Alteragdo - gerar a Transferéncia

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragdo - aplicar a alteragdo. Com
a aplicagdo do Apostilamento a alteragdo da Transferéncia ficard na
6 situacdo "Em execugdo” e serad visualizada na Transferéncia.

I) Alteragdo de Dados orgamentdrios da Transferéncia - subagdo

Essa alteragdo refere-se a um apostilamento e destina-se a:

v' definir uma ou mais subagdes para o repasse dos valores da
Transferéncia, diferente do que esta definido no Programa
Transferéncia.

Ao definir mais de uma subagdo todas devem estar vinculadas a mesma
unidade orgamentdria. Caso deseje manter uma ou mais subagées ja constantes
do Programa Transferéncia serd necessdrio inclui-las na alteragdo “Dados
Orgamentdrios”, visto que apds a aplicagdo da alteragdo os novos repasses para a
Transferéncia ndo observardo as subagdes do Programa Transferéncia, mas sim
as cadastradas na dltima alteragdo do tipo "Dados Orgamentdrios”.

V' A alteragdo do tipo "Dados Orgamentdrios” ndo altera o Programa
Transferéncia, mas sim uma Transferéncia especifica. Desta forma, a
alteragdo realizada para uma Transferéncia ndo ird afetar
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automaticamente outras Transferéncias vinculadas ao mesmo Programa
Transferéncia, visto que este NAO é alterado.

De acordo com a situagdo da Transferéncia deverdo ser cadastradas as
seguintes alteragdes:

a)Transferéncia na situacdo "Em execugcdo”, com valores empenhados,
mas ainda ndo repassados - quadro resumo pdg. 119

Incluir os seguintes tipos de alteragdo:
- "Dados Or¢amentdrios” (itens 2.3.13.1a 23.13.2) e

-"Alteracdo Dados Financeiros Supressdo/Alteracdo Dados Financeiros
Adig¢do” (item 2.3.13.3 a 2.3.13.10).

b) Transferéncia na situagdo "Em execugdo”, com valores totalmente
repassados, mas com a intengdo de repasses futuros, por meio de
aditivo de valor - quadro resumo pdg. 120

Incluir os seguintes tipos de alteragdo:
- "Dados Org¢amentdrios” (itens 2.3.13.1a 23.13.2) e
- "Adi¢ao Valor Global” (item 2.3.12.12 a 2.3.12.15),

¢) Transferéncia na situagdo "Em descentralizacdo” ou "Em empenho”,
em virtude da mudanga de exercicio (jd publicada em ano anterior) -
quadro resumo pdg. 121

Quando os valores da Transferéncia ndo sdo totalmente pagos, ao final do
exercicio os valores sdo liberados e passam para o cronograma do
exercicio futuro. Na abertura do exercicio a Transferéncia vai estar na
situagdo "Em descentralizagdo” ou "Em empenho”, conforme o caso. Nessa
situagdo o concedente poderd cadastrar a alteracdo "Dados
Or¢amentdrios” (itens 2.3.13.1 a 2.3.13.2), caso deseje alterar algum dado
or¢amentdrio da Transferéncia para repasses futuros. Quando for
realizado o empenho serdo consideradas as informagdes cadastradas na
alteragdo "Dados Orgamentdrios”.

> Situagdo prevista na letra a), ou seja, a Transferéncia esta na
situagdo "Em execugdo” e os valores estdo empenhados, mas
ainda ndo foram repassados.
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No Programa Transferéncia que serd utilizado como exemplo foi inserida
apenas a subagdo 12719. Verificou-se que ndo hd recursos suficientes na referida
subagdo para realizar o pagamento. Como o Programa ndo pode mais ser alterado,
a solugdo é a realizagdo da alteragdo do tipo “"Dados Orgamentdrios” com o
objetivo de possibilitar o pagamento utilizando uma nova subagdo.

Acessar a funcionalidade Manter Transferéncia Alteracdo. Selecionar o
tipo alteracdo "Dados Orgamentdrios”.

Tipo Transferéncia Alteracdo

* Tipo Alteracdo [Nl RO el

Coniemar] Fechar

Tela 191
» Aba Identificagdo
Manter Transferéncia Alteracdo - Dados Orgamentarios
Transferéncia 2015 TR 001867 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2013000640
Unidade Gestora 520090 Fundo Estadual de Apoio aos Municipios
Gestdo 52090 Fundo Estadual de Apoio aos Municipios
Beneficiario 83.021.816/0001-29 MUNICIPIO DE CAXAMBU DO SUL

=

Tela 192

Ndo hd nada a ser preenchido, passar para a aba Dados Orgamentadrios.

» Aba Dados Orgamentarios
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Manter Transferéncia Alteracdo - Dados Orgamentarios

*Uuo
e | e e s
Remover
Contimar] “Fechar
Tela 193
v UO: clicar no botdo ® para selecionar a UO e o sistema
apresentard a tela abaixo
Essa alteragdo também destina-se a alterar a origem do recurso
(préprio/descentralizado, descentralizado/proprio), previsto no
item 2.3.12. Entretanto, nesse exemplo estamos alterando apenas a
subag¢do, desta forma serd informada a mesma UG constante do
Programa Transferéncia, no caso 520090.
Manter Transferéncia Alteracdo - Dados Orcamentarios
*Uuo 52090 Fundo Estadual de Apoio aos Municipios
e I e ]
Remover
[Contemar] Fechar”
Tela 194

v Subagdo: Clicar no botdo @ para informar a subagdo na tela a
seguir.
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Adicionar Subacao

Detalhamento Natureza Despesa m Valor Disponivel Orcamento

* Preenchimento obrigatério

Cortrmer P

Tela 195

Clicar no botdo @ e o sistema apresentard a tela a seguir.

Pesquisar Subacdo Programa Transferéncia

Subacao 13416

Codigo [Nome Subacgo |

* Preenchimento obrigatorio

Tela 196

Informar a subagdo desejada e clicar ho botdo ou somente clicar
ho botdo para visualizar as subagdes disponiveis (com saldo).
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Pesquisar Subacdo Programa Transferéncia

Subacao 13416

013416 Apoio a projetos municipais de investimentos - ...

* Preenchimento obrigatorio

Tela 197

Clicar no codigo em vermelho e o sistema apresentard a tela a sequir.

Adicionar Subacdo

* Subacao 013416 Apoio a projetos municipais de investimentos - Pacto pelos Municipios - Caminh¢ ;I

Detalhamento Natureza Despesa Valor Disponivel Orcamento

* Preenchimento obrigatério

T

Tela 198

Clicar no botdo e o sistema apresentard a tela a seguir.
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Adicionar Subacdo

* Subacdo 013416 Apoio a projetos municipais de investimentos - Pacto pelos Municipios - Caminh¢ ‘_!
Detalhamento Natureza Despesa m Valor Disponivel Orcamento
44.40.42 0.1.91.000000 25.000.000,00
D 44.40.42 0.3.91.000000 12.590.121,69
D 44.40.42 0.6.85.000000 17.591,97

* Preenchimento obrigatério

Contimarf Fechar |

Tela 199

Selecionar o detalhamento da despesa e clicar no botdo Confirmar fg)
sistema mostrard a subagdo inserida no grid “Subagdo”.

Manter Transferéncia Alteracdo - Dados Orgamentarios

*uo 52090 Fundo Estadual de Apoio aos Municipios
e | e e s [
D 013416 00100 44.40.42 0.1.91.000000 25.000.000,00 Wttt

Cortimr] Fechar

Tela 200

Caso seja hecessdrio podem ser inseridas mais subagdes. Se desejar
manter as subagdes constantes do Programa Transferéncia as mesmas devem ser
inseridas nesse momento, visto que apds a inclusdo da alteragdo Dados
Orgamentdrios as subagbes do Programa ndo serdo mais consideradas para o
pagamento.

Clicar no botdo e o sistema apresentard a tela a seguir.
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Manter Transferéncia Alteracdo

\
L [lipoAleraggo N adicionar
O Dados Orgamentarios Editar

Remover

* Preenchimento obrigatério

Incluir Alterar Consultar Limpar

Tela 201

v Nao clicar no botéo BN Devem ser cadastrados, ainda, os tijpos de
alteragdo: "Alteracdo Dados Financeiros Supressdo” e "Alterag¢do dados
financeiros adi¢do”, com o objetivo de remover a DC e o empenho
anteriores e informar os novos dados, de acordo com o que for inserido na
alteragdo "Dados orgamentdrios”

Clicar no botdo IXIREE Selecionar o tipo "Alteragdo Dados Financeiros

Supressdo” e clicar no botdo O sistema apresentard uma tela com
quatro abas.

Tipo Transferéncia Alteracao

* Tipo Alteracdo |DEIETEIEFNENEIIES I v |

e

Tela 202
» Aba Identificagdo

Manter Transferéncia Alteragao - Alteracdao Dados Financeiros - Supressdo

Identificacio
Transferéncia 2015 TR 001867 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2013000640

Unidade Gestora 520090 Fundo Estadual de Apoio aos Municipios
Gestdo 52090 Fundo Estadual de Apoio aos Municipios
Beneficiario 83.021.816/0001-29 MUNICIPIO DE CAXAMBU DO SUL

o =
Tela 203

Ndo hd nada a ser informado. Passar para a Aba Recursos.
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» Aba Recursos

Manter Transferéncia Alteracdo - Alteracdao Dados Financeiros - Supressao

[ Recursos
Valor Alteracdo (R$) 941.270,39
Contrapartida (%) 1,46
Valor Repasse (R$) 927.527,84
Valor Contrapartida (R$) 13.742,55
Valor Contrapartida Financeira (R$) 13.742,55 E
Valor Contrapartida Bens e Servicos (R$) 0,00

o e

Tela 204
v Valor Alteragdo: saldo do instrumento (valor repasse + contrapartida);

Os campos Valor Alteragdo, Contrapartida, Valor Repasse e Valor
Contrapartida podem ser preenchidos da seguinte forma - ao menos DOIS
CAMPOS devem ser preenchidos e deve-se clicar no botdo B exemplos:

- se souber o Valor Alteragdo e o percentual da contrapartida informe e
apés clique no botdo B o sistema preencherd automaticamente os campos
Valor Repasse e Valor Contrapartida;

- se souber o Valor Repasse e o Valor Alteragdo informe e apés clique no
botdo B, o sistema preencherd automaticamente os campos Contrapartida
e Valor Contrapartida.

v Valor Contrapartida Financeira: inserir o valor da contrapartida
financeira e clicar no botdo B, O campo Valor Contrapartida Bens e
Servigos serd automaticamente preenchido.

» Aba Despesas

Manter Transferéncia Alteracado - Alteracdao Dados Financeiros - Supressdo

[ Despesas
o RS ot (I e | ey
3 |:| 40.00.00.00 Pavimentagdo Asfiltica ... Obra Financeiro 166.278,48 0,00
["]140.00.00.00 Pavimentagdo Asfaltica ... Obra Financeiro 89.107,28 0,00
[140.00.00.00 Pavimentagdo com CBU ... Obra Financeiro 239.449,75 0,00
[]40.00.00.00 Pavimentagdo com Pedr ... Obra Financeiro 219.239,02 0,00
[140.00.00.00 Pavimentagdo com Pedr... Obra Contra ... 1.349,70 0,00
[ 140.00.00.00 Pavimentagdo com Pedr... Obra Contra ... 10.670,40 0,00
[lan an nn nn Davimantar3a cram Dadr Nhra Financairn 12 242 12 n nn
Recurso Despesas Correntes Despesas de Capital Total
Total Financeiro (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Contrapartida Bens/Servigos (R$) 0,00 0,00 0,00
Total (R$) 0,00 0,00 0,00
=
Tela 205
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Ndo deve ser alterada nenhuma informagdo nessa Aba. Passar para a Aba
Cronograma.

» Aba Cronograma

Manter Transferéncia Alteracdo - Alteracdo Dados Financeiros - Supressdo

nm Saldo Repasse Supressao Repassel Sup. Contr. Fin.| Total Suprimido w
[] Despesas de Capital 2016 927.527,84 0,0 0,0 0,0

Total Cronograma (R$) 0,00 0,00 0,00
Saldo (R$) 927.527,84 13.742,55 941.270,39
=

Tela 206

Selecionar o item de despesa "Despesas de Capital” e clicar no botdo

O sistema mostrard a tela a sequir:

Editar Cronograma

Despesa Despesas de Capital

Ano 2016 Saldo Repasse 927.527,84
[ Més | SupressioRepasse | Supressio Contrapartida Financeira| _Total Suprimido |
Janeiro
Fevereiro
Margo
Abril
Maio 927.527,84 13.742,55 941.270,39
Junho
Julho
Agosto
Total 927.527,84 13.742,55 941.270,39 E
[Contmar] “Fechar

Tela 207

Informar os valores de acordo com o previsto na aba Recursos. O
cronograma refere-se apenas a valores financeiros, por isso a contrapartida em
bens e servicos ndo deve ser informada. Clicar no botdo H e, apds, no botdo

e o sistema apresentard a tela a seguir.
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Manter Transferéncia Alteragao - Alteracdo Dados Financeiros - Supressdo
nm Saldo Repasse| Supressao Repasse) Sup. Contr. Fin.| Total Suprimido m

[] Despesas de Capital 2016 927.527,84 927.527,84 13.742,55 941.270,39

Total Cronograma (R$) 927.527,84 13.742,55 941.270,39
Saldo (R$) 0,00 0,00 0,00
Contmer] “rechar

Tela 208

O sistema ird mostrar os valores suprimidos. Clicar no botdo para
finalizar o cadastro do tipo "Alteragdo Dados Financeiros Supressdo”.

Manter Transferéncia Alteracdo

Adicionar

U CE [Tipo Alteracao

O Alteragdo Dados Financeiros Supressio

[  Dados Orgamentarios

* Preenchimento obrigatorio

Incluir Alterar Consultar Listar Limpar Ajuda Fechar

Tela 209

v Néo clicar no botdo m Ainda deve ser cadastrado o tipo
"Alteracdo Dados Financeiros Adigéao”. Clicar no botdo m

Tipo Transferéncia Alteracao
il 11 LW - U G ST Ll Alteracao Dados Financeiros Adicao
=

Tela 210

Selecionar a opgdo "Alteragdo Dados Financeiros Adigdo" e clicar no botdo
O sistema apresentard a tela a seguir com quatro abas.

» Aba Identificagdo
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Manter Transferéncia Alteragdo - Alteracdo Dados Financeiros - Adigdao

Transferéncia 2015 TR 001867 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2013000640
Unidade Gestora 520090 Fundo Estadual de Apoio aos Municipios
Gestdo 52090 Fundo Estadual de Apoio aos Municipios
Beneficiario 83.021.816/0001-29 MUNICIPIO DE CAXAMBU DO SUL

o =

Tela 211

Ndo hd nada a ser informado. Passar para a Aba Recursos.

» Aba Recursos

Manter Transferéncia Alteracdo - Alteracdo Dados Financeiros - Adicdo

Valor Alteracdo (R$) 941.270,39
Contrapartida (%) 1,46
Valor Repasse (R$) 927.527,84
Valor Contrapartida (R$) 13.742,55
Valor Contrapartida Financeira (R$) 13.742,55 E
Valor Contrapartida Bens e Servicos (R$) 0,00

)

Tela 212

Inserir os valores, conforme informado no tipo “Alteragdo Dados
Financeiros Supressdo”.

» Aba Despesas

Manter Transferéncia Alteracao - Alteracao Dados Financeiros - Adicao

(s) :

Editar

Remover

Recurso Despesas Correntes Despesas de Capital Total
Total Financeiro (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Contrapartida Bens/Servigos (R$) 0,00 0,00 0,00
Total (R$) 0,00 0,00 0,00
recr]

Tela 213

Ndo deve ser alterada nenhuma informagdo nessa Aba, passar para a Aba
Cronograma.
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» Aba Cronograma

Clicar no botdo NI e o sistema apresentard a tela a
seguir.
Adicionar Cronograma

* Despesa

* Ano |
[ Més | Repasse |  ContrapartidaFinanceira | Total |
Janeiro
Fevereiro
Margo
Abril
Maio
Junho
Julho
Agosto
Setembro
Outubro
Novembro
Dezembro

Total
* Preenchimento obrigatorio

[ confirmar | Fechar |
Tela 214

Informar o tipo da despesa, o ano e o valor respectivo ho més que o valor
serd empenhado/repassado.

Adicionar Cronograma

* Despesa Despesas de Capital
* Ano 2016

" Mes | Repasse | Contraportidafinonceira | Total |
Janeiro
Fevereiro
Margo
Abril
Maio 0927.527,84 13.742,55 941.270,39
Junho
Julho
Agosto
Setembro
Qutubro
Novembro
Dezembro

Total 927.527,84 13.742,55 941.270,39 &
* Preenchimento obrigatdrio

(o e

Tela 215

Clicar no botdo H e, apds, no botdo . O sistema apresentard a tela
a sequir.
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Manter Transferéncia Alteragdo - Alteracdo Dados Financeiros - Adigdao

D e N s I~ I | T
Financeira
[[] pespesas de capital 2016 927.527,84 13.742,55 941.270,39 Editar

Total Despesas Correntes (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Despesas de Capital (R$) 927.527,84 13.742,55 941.270,39
Total Cronograma (RS) 927.527,84 13.742,55 941.270,39
Saldo (R$) 0,00 0,00 0,00
e

Tela 216

Clicar no botdo para finalizar o cadastro do tipo “Alteragdo
Dados Financeiros Adigdo".

Manter Transferéncia Alteragao

WULEIGED  [Tipo Alteracdo

[} Alteragdo Dados Financeiros Adigao Editar

Adicionar

il Alteragdo Dados Financeiros Supressao
[[] Dados Orgamentérios

Preenchimento obrigatorio
Incluir Alterar Consultar Listar Limpar Ajuda Fechar

Tela 217

Clicar no botdo NEEESEM e o sistema finalizaré a alteragdo
disponibilizando no campo "Transferéncia Alteragdo” o nimero da alteragdo com
a mensagem "Operagdo realizada com sucesso”.

Encerrada essa etapa, a alteragdo realizada estard na situagdo “Em
Edigdo". Realizar as etapas listadas ho quadro a partir da sequéncia 2.

V' Atengdo! Apesar de a alteragdo dos dados or¢amentdrios ndo modificar o
Programa Transferéncia suas informagées serdo utilizadas para todos os
pagamentos subsequentes. Se apds a finalizagdo da alteracdo ou o
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pagamento de uma ou mais parcelas for necessdria nova modificagdo,
deverd ser cadastrada nova alteragdo do tipo "Dados Orgamentdrios”.

Alteragdo de subagdo - letra a)

Sequéncia Funcionalidades

Manter Transferéncia Alteragdo - incluir os tipos de alteragdo:
Dados Orgamentdrios - informar as subagdes desejadas (2.3.13.1 a
2.3.13.2), Alteragdo Dados Financeiros Adigdo e Alteragdo Dados
1 Financeiros Supressdo (2.3.13.3 a 2.3.13.10)

Alterar Situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo - em “Andlise

2 Técnico". No campo Alteragdo informar o cédigo da Alteracdo.
3 Realizar Andlise Técnica Transferéncia Alteragdo.

Realizar Andlise Secretdrio Transferéncia Alteracdo - vai
4 automaticamente para "Em empenho - Supressdo”.

Empenhar Transferéncia/Alteragdo - anular o empenho. No campo
Alteracdo informar o item referente a “Alteragdo Dados
5 Financeiros Supressdo”.

Alterar situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo - alterar para
"Em Descentralizagdo - Supressdo”. No campo Alteragdo informar o
6 cddigo da Alteragdo.

Essa etapa € realizada pelo érgdo descentralizador - Associar Nota
Descentralizagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo - desassociar
a DC. No campo Alteragdo informar o item referente a “Alteragdo
Dados Financeiros Supressdo”. No campo UG/Gestdo informar a UG
7 descentralizadora.

Alterar situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo - alterar para
“Em Pré-Empenho - Adigdo". No campo Alteragdo informar o cédigo
8 da Alteragdo.

Pré-Empenhar Transferéncia/Alteragdo - pré-empenhar o valor. No
campo Alteragdo informar o item referente a “Alteragdo dados
financeiros adigdo”. No campo subagdo informar a nova subagdo
9 incluida.

Alterar situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo - alterar para
"Em Empenho - Adigdo". No campo Alteragdo informar o cédigo da
10 Alteracdo.

Empenhar Transferéncia/Alteragdo - empenhar o valor. No campo
Alteragdo informar o item referente a “Alteragdo dados
11 financeiros adigdo”.

12 Alterar situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo - alterar para
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"Em Geragdo”. No campo Alteragdo informar o cédigo da Alteragdo.

13

Gerar Transferéncia Alteragdo - gerar a Transferéncia.

14

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragdo - aplicar a Alteragdo. Com
a aplicagdo do Apostilamento a alteragdo da Transferéncia ficard na
situacdo "Em execugdo” e serad visualizada na Transferéncia.

Situagdo prevista na letra b), ou seja, Transferéncia na
situagdo 'Em execugcdo”, com valores totalmente repassados,
mas com a intengdo de repasses futuros, por meio de aditivo de
valor.

Alteragdo de subagdo - letra b)

Sequéncia

Funcionalidades

Manter Transferéncia Alteragdo - incluir os tipos de alteragdo:
Dados Orgamentdrios - informar as hovas subagdes (2.3.13.1 a
2.3.13.2 e Adigdo Valor Global (2.13.12.11 a 2.3.12.15)

Alterar Situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo - selecionar
em “Andlise Técnico". No campo Alteragdo informar o cddigo da
Alteragdo

Realizar Andlise Téchica Transferéncia Alteracdo

Realizar Andlise Secretdrio Transferéncia Alteracdo

Autorizar Transferéncia Alteragdo - essa etapa serd necessdria no
caso da alteragdo recurso préprio para descentralizado. A situagdo
passa automaticamente para "Em descentralizagdo - adigdo”

Essa etapa é realizada pelo drgdo descentralizador. Associar Nota
Descentralizagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo - associar a
DC. No campo Alteragdo informar o item referente a “"Adigdo Valor
Global". No campo UG/Gestdo informar a UG descentralizadora.

Alterar situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo - alterar para
“Em Pré-Empenho - Adigdo" - No campo Alteragdo informar o cddigo
da Alteragdo.

123



ESTADO DE SANTA CATARINA

CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO

AUDITORIA GERAL DO ESTADO

GERENCIA DE AUDITORIA DE RECURSOS ANTECIPADOS - GERAN

Pré-Empenhar Transferéncia/Alteragdo - pré-empenhar o valor. No

8 campo Alteracdo informar o item referente a "Adigdo Valor Global”,
Alterar situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo. - colocar a
alteragdo na situagdo "Em Empenho - Adigdo". No campo Alteragdo

9 informar o cddigo da Alteragdo.

Empenhar Transferéncia/Alteragdo - empenhar o valor. No campo

10 Alteragdo informar o item referente a “"Adig¢do Valor Global”.
Alterar situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo - alterar para

11 "Em Geragdo”. No campo Alteragdo informar o cédigo da Alteragdo.

12 Gerar Transferéncia Alteragdo - gerar a Transferéncia
Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragdo - aplicar a Transferéncia.
Com a aplicagdo do Apostilamento a alteragdo da Transferéncia
ficardé na situagdo “Em execugdo” e serd visualizada ha

13 Transferéncia.

> Situagdo prevista na letra c), ou seja, Transferéncia na
situagdo "Em descentralizagGo” ou "Em empenho”, em virtude da
mudang¢a de exercicio (ja publicada em ano anterior).
Alteragdo de subagdo - letra c)

Sequéncia | Funcionalidades
Manter Transferéncia Alteragdo - incluir o tipo de alteragdo: Dados

1 Orgamentdrios - informar as novas subagdes (2.3.13.1a 2.3.13.2)
Alterar Situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo - em “Andlise

2 Técnico"”. No campo Alteragdo informar o cédigo da Alteragdo

3 Realizar Andlise Téchica Transferéncia Alteracdo

4 Realizar Andlise Secretdrio Transferéncia Alteracdo

5 Gerar Transferéncia Alteragdo - gerar a Transferéncia
Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragdo - aplicar a alteragdo. Com
a aplicagdo do Apostilamento a alteragdo da Transferéncia ficard na

6 situacdo "Em execugdo” e serad visualizada na Transferéncia.
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4. Alteragdo da Transferéncia Alteragdo pelo Concedente - Funcionalidade
Corrigir Dados Transferéncia Alteragdo.

Apds a Transferéncia Alteragdo estd na situagdo "Em execugdo” algumas
informagdes poderdo ser modificadas, caso tenha sido verificado algum equivoco.
Ao confirmar a agdo as corregdes serdo automaticamente aplicadas a
Transferéncia Alteragdo.

Acessar a funcionalidade Corrigir Dados Transferéncia Alteragdo,
informar o nimero da Transferéncia e o nimero da alteragdo e clicar no botdo

* Transferéncia

* Alteragdo

Programa Transferéncia
Unidade Gestora
Gestdo

Beneficiario

Modalidade Alteragédo

Corrigir Dados Transferéncia Alteragao

2020 TR
001

2020008824

000864 (7

160085 Fundo de Melhoria do Corpo de Bombeiros Militar
16085 Fundo de Melhoria do Corpo de Bombeiros Militar
83.554.360/0001-62 ASSOCIACAO DE SERVICOS SOCIAIS VOLUNTARIOS DE SAO FRANCISCO DO SUL

Aditivo

* Nimero DOE 21676
*URLDOE  https://doe.sea.sc.gov.br/index.php/download/28-12-2021-n-21676/
* Advogado (OAB/Nome) 2332
* Parecer Juridico  document(196).pdf @
* Termo Alteragdo  document(229).pdf @
*Data Assinatura | 07/01/2022 (7
Preenchimento obrigatorio
Confirmar | Limpar | Ajuda ] Fechar |

Tela 218

A Transferéncia Alteragdo vird com os campos preenchidos com as
informagdes atuais.

Os campos Transferéncia, Alteragdo, Programa Transferéncia, Unidade
Gestora, Gestdo, Beneficidrio e Modalidade Alteragdo sdo apenas informativos.
Os campos que poderdo ser alterados sdo os seguintes:

v

v
v
v
v
v

Ndmero DOE: informar o nimero correto;

URL DOE: informar a URL correte da publicagdo do DOE;

Advogado (OAB/nome): informa o nimero da OAB e nome Advogado;
Parecer Juridico: realizar upload do parecer correto;

Termo Alteragdo: realizar upload do termo correto;

Data assinatura: informar a data correta da assinatura do Termo;
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Podem ser corrigidos um ou mais campos. Apés realizar todas as corregdes
clicar no botdo it O sistema apresentard a seguinte tela:

Corrigir Dados Transferéncia Alteragdo

*Transferéncia = 2020/ TR| 000864/(2

* Alteracdo 001
Programa Transferéncia 2020008824
Unidade Gestora | 160085 Fundo de Melhoria do Corpo de Bombeiros Militar
Gestdo 16085 Fundo de Melhoria do Corpo de Bombeiros Militar

Beneficidrio 183.554.360/0001-62 ASSOCIACAO DE SERVICOS SOCIAIS VOLUNTARIOS DE SAO FRANCISCO DO SUL

Modalidade Alteracdo  Aditivo

* Numero DOE 21417

*URL DOE  https://doe.sea.sc.gov.br/index.php/download/28-12-2021-n-21676/
* Advogado (OAB/Nome) 2332 flunado
* Parecer Juridico  document(196).pdf Yol
* Termo Alteragdo  document(229).pdf 2
*Data Assinatura | 13/01/2022 (7

* Preenchimento obrigatdrio

Operacdo realizada com sucesso. Realize os procedimentos de integracdo e-SFINGE contidos no m m m

item 5.1 do Manual 08, caso tenha alterado algum dos campos a seguir: URL DOE
Advogado(OAB / Nome), Termo Alteragao, Data Assinatura

Tela 219

R/

<+ Caso o usudrio altere os campos Advogado (OAB/Nome), Data
Assinatura, Termo Transferéncia e URL DOE, serd necessdrio realizar o
procedimento previsto no item 5.1 deste manual (Cancelar Integragdo - Corregdo
de Campos da Transferéncia Alteragdo), para dar cumprimento a IN TC 28/2021
do Tribunal de Contas do Estado.

» Consultar as corregoes realizadas
As corregdes realizadas poderdo ser visualizadas ho historico de

alteragoes/correc¢des da Transferéncia Alteragdo.

Acessar a funcionalidade Listar Transferéncia Alteracdo.
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Identificagio

Transferéncia
Transferéncia Alteragao
Programa Transferéncia

Unidade Gestora
Gestdo

Beneficiario
Modalidade Alteragdo
Data Assinatura

Data Assinatura
Numero DOE

URL DOE

Situagdo Alteragdo
Data Situagdo

Processo SGP-e

Detalhar Transferéncia Alteragao

2020 TR 000864
001

Instrumento Transferéncia Termo de Fomento
Numero Alteragdo ADO0O1
2020008824
160085 Fundo de Melhoria do Corpo de Bombeiros Militar
16085 Fundo de Melhoria do Corpo de Bombeiros Militar
83.554.360/0001-62 ASSOCIACAO DE SERVICOS SOCIAIS VOLUNTARIOS DE SAOQ FRANCISCO DO SUL
Aditivo

13/01/2022

Data Publicagdo 14/12/2020
21417
https://doe.sea.sc.gov.br/index.php/download/28-12-2021-n-21676/
Em Execucdo
07/01/2022

Tela 220

Acessar a aba que contém os dados que foram corrigidos. Para consultar
os dados anteriores a correcdo acessar a aba Histérico.

Detalhar Transferéncia Alteragao

Correges

001

07/01/2022

EDSON FERNANDES SANTOS JUNIOR

Tela 221

Clicar no cédigo em vermelho.

5. Integragdo SIGEF X e-SFINGE(TCE).
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Conforme o que determina a Instrugdo Normativa n°. TC-28/2021, do
Tribunal de Contas do Estado - TCE, que instituiu a versdo on-line do Sistema de
Fiscalizagdo Integrada de Gestdo (e-SFINGE on-line), dados e informagdes das
transferéncias e alteracdes constantes dos Mdédulos Transferéncia e
Transferéncia Registro do SIGEF serdo enviados diariamente ao e-SFINGE, de
forma automdtica, cabendo as unidades gestoras o acompanhamento do envio
das informagades.

Os dados serdo enviados para o e-SFINGE quando a
Transferéncia/Alteragdo forem publicadas no SIGEF, por meio de um
agendamento automdtico. No caso de ocorrer algum erro, o usudrio deverd
consultar o motivo do erro, realizar a corregdo do erro, e enviar os dados para a
intfegragdo por meio de funcionalidade especifica (forma manual).

Os dados e informagdes de transferéncias que serdo enviados sdo os
relativos aos instrumentos que constam da tabela abaixo. Com relagdo a outros
instrumentos de repasse os dados e informagdes ndo serdo enviados de forma
integrada, nos tfermos deste manual.

Cédigo no SIGEF Nome do Instrumento no SIGEF Médulo

0002 Convénio Transferéncias

0007 Termo de Outorga de Apoio Financeiro a Projetos de Transferéncias Registro
Pesquisa Cientifica/Tecnoldgica FAPESC

0008 Subvengdo Economica - FAPESC Transferéncias Registro

0026 Contratos de Gestdo Transferéncias Registro

0027 Termo de Parceria Lei (Federal) 9790/1999 Transferéncias Registro

0036 Convénio Municipalizacdo de Atividades na Area da Transferéncias Registro
Educagdo

0050 Termo de Fomento Transferéncias

0051 Termo de Colaboracdo Transferéncias

0057 Termo de Colaboragdo (inciso IT, par. 1° art. 8° Lei Transferéncia Registro

13.334/2005)

Seguem orientagoes de como realizar o acompanhamento da integragdo
SIGEF & e-SFINGE, realizar a corregdo dos casos em que a integragdo tenha
sido rejeitada e enviar os dados para nova integragdo apés a corregdo do(s)
erro(s).
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< Funcionalidade Listar Integragdo e-Sfinge - Transferéncias

Listar Integragdo e-Sfinge - Transferéncias

* Unidade Gestora/Gestdo ? Tipo Data
Transferéncia TR ? * Data Inicio ?
Tipo v * Data Término
Situagdo v
G/Gestao [Transferéncia ___JAlteraggo _[Tipo________[instrumento _______[Responsavel ___[Situacdo ___[Data Integragéo Registro e-Sfinge

* Preenchimento obrigatorio

[ xmprimir | Limpar [ Ajuda | Fechar
Tela 222

Esta funcionalidade permite listar todas as integragdes realizadas, sendo
possivel visualizar as situagées (retorno do TCE) e as informagdes enviadas.

Informar os campos obrigatdrios Unidade Gestora/Gestdo, Data Inicio e
Data Término. Também poderdo ser utilizados os seguintes filtros:
Transferéncia, Tipo (Transferéncia, TR Alteracdo, Registro ou Registro
Alteragdo), Situagdo (Integrado, Rejeitado ou Cancelado) e Tipo Data
(Publicagdo, Integragdo). Informar os filtros desejados e clicar no botdo
EZE O sistema apresentard a tela a seguir.

Listar Integragdo e-Sfinge - Transferéncias

* Unidade Gestora/Gestio 48091 (7 TipoData  Integragio v
Transferéncia TR ? * Data Inicio | 01/01/2021 ?
Tipo TR Alteragdo v * Data Término | 27/01/2022 ?
Situagéo v
UG/Gestdo ___ [Transferéncia __[Alteragao _[Tipo ______[instumento ______[Responsavel ___[Situacdo ___[Data Integragdo ______[Registro e-Sfinge
480091-48091 2019 663 001 TR Alteracdo 0002 047.793.199-51 Rejeitado 27/01/2022 13:58:10
480091-48091 2 001 TR Alteracdo 0002 012.345.678-90 Rejeitado 26/01/2022 15:58:58
480091-48091 2 001 TR Alteracdo 0002 012.345.678-90 Rejeitado 26/01/2022 15:52:44
480091-48091 2 001 TR Alteragdo 0002 012.345.678-90 Rejeitado 10/09/2021 17:28:33
* Preenchimento obrigatdrio
= | Ajuda [ Fechar |

Tela 223

Serdo listadas todas as integragdes ocorridas, rejeitadas ou canceladas, de
acordo com os filtros informados.
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R/

< Para facilitar o acompanhamento sugere-se que no campo situagdo seja
selecionada a opgdo Rejeitado.

Seguem as situagdes possiveis da integragdo:
a) Integrado: significa que os dados foram enviados com sucesso e ndo hd
nada a ser feito pelo usudrio.

b) Cancelado: significa que o registro foi integrado mas, posteriormente,
foi cancelado pelo usudrio.

c) Rejeitado: significa que houve algum erro e a integragdo ndo ocorreu, ou
seja, os dados NAO foram enviados ao TCE. Nesse caso o 6rgdo deverd:

v' verificar o motivo da rejeigdo, por meio da Funcionalidade Listar
Integragdo e-Sfinge - transferéncias ou Funcionalidade Gerar
Integragdo e-Sfinge - transferéncias

v" realizar a respectiva corregdo, que vai variar de acordo com o erro,
e.

v' realizar nova tentativa de integragdo (manual), por meio da
Funcionalidade Gerar Integragdo e-SFINGE - transferéncias.

% O orgdo deverd realizar a consulta periodicamente informando a
Unidade Gestora e o tipo Situagdo Rejeitado, para dar cumprimento a IN
TC28/2021 do Tribunal de Contas do Estado.

No exemplo, iremos verificar o motivo do rejeite da integragdo. Clicar na
situagdo Rejeitado em vermelho da Transferéncia e o sistema apresentarad a tela a
seguir:

Detalhar Integragdo e-Sfinge

Registro e-Sfinge:
Data Integragéo Situagdo __________ Responsavel ___________ \Versdolayout |

09/12/2021 15:06:48 Rejeitado 012.345.678-90
08/12/2021 16:56:10 Rejeitado 012.345.678-90 1.13

Tela 224

Clicar no link em vermelho na Data Integragdo (clicar na data mais recente) e o
sistema apresentard a seguinte tela:
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Detalhar Integragdo e-Sfinge Histdrico - Transferéncia

Registro e-Sfinge:
Situagd@o: Rejeitado

Justificativa Cancelamento:

Motivo Rejeite:  {"status":"BAD_REQUEST"'mensagem":"Campo URL é obrigatério para os tipos de
comunicagao: Diario Oficial da Unido, Diario Oficial do Estado, Diario da Justiga,
Internet, Diario da Assembleia, Diario Oficial do Municipio e Diario Oficial Eletronico
do Tribunal de Contas do Estado. Nimero sequencial: 1"}

Codigo Restrigao omplemento Mensagem |Descri¢do Assunto [Descrigdo Restri¢do [Restrigao Impeditiva

Tela 225
Na Abas Transferéncia, Documento, Participante e Publicidade podem ser
visualizados os campos que foram enviados do SIGEF ao e-SFINGE.

Na aba Retorno, campo Motivo Rejeite é possivel verificar o erro que fez
com que a integragdo fosse rejeitada.

Realizar a corregdo do campo conforme item 4 deste manual.

< ApGs realizar a corregdo é necessdrio realizar novo envio dos dados para
integragdo, conforme serd explicado a seguir.

< Observa-se que se o erro ndo for corrigido a integracdo serd novamente
rejeitada.

< Funcionalidade Gerar Integragdo e-SFINGE - Transferéncias

Nesta funcionalidade, além de realizar nova tentativa de integragdo de
forma manual, é possivel, também, realizar a mesma consulta disponibilizada ha
Funcionalidade Listar Integragdo e-SFINGE, utilizando os filtros disponiveis.

No exemplo utilizado foi realizada a corregdo do campo DOE URL, entdo
iremos acessar a Funcionalidade Gerar Integragdo e-SFINGE. Informar os dados

da transferéncia alteragdo, clicar ho botdo e o sistema apresentard a
tela a sequir:
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Gerar Integracao e-Sfinge - Tt
*Unidade Gestora/Gestdo [ ZEIDEL]) 48091 ‘l ) TipoData | Integracdo v m
Transferencia | 2019 TR| 001663/(%) *Data Inicio [01/01/2021 |(7)
Tipo TR Alteracéo v * Data Término |27/01/2022 ( 9 )
Situacdo  Rejeitado v
I T o O e, O T
() 480091-48091 2019TRO01663 002 TR Ahteragio 047.793.199-51 Rejeitado 27/01/2022 13:58:10 m

* Preenchimento obrigatério

| uimpar | ajuda | Fechar |
Tela 226

Para solicitar nova integragdo (forma manual), marcar o check-box ao lado da

~ . ~ Inte -sfi
coluna UG/Gestdo e clicar no botdo .

Gerar Integragao e-Sfinge - Transferéncias

* Unidade Gestora/Gestéo | 480091/ 48091 |(2) TipoData | Integracdo v
Transferencia = 2019 TR 001663 " * Data Inicio |01/01/2021 'l
Tipo | TR Alteragdo v * Data Término |27/01/2022 | " )
Situagdo | Rejeitado v
et B . O vt [ e s ey s

* Preenchimento obrigatério

Operacdo realizada com sucesso. m m
Tela 227

Uma nova solicitagdo de integragdo serd realizada.

5.1 Cancelar Integragdo - Corregdo de Campos da Transferéncia
Alteragdo

Caso o usudrio utilize a funcionalidade Corrigir Dados Transferéncia para
alterar os campos Advogado (OAB/Nome), Data Assinatura, Termo
Transferéncia e URL DOE, serd necessdrio:

v' cancelar a integragdo jd realizada, com isso os dados ja enviados de
forma automdtica a integragdo serdo apagados,

v' solicitar uma nova integragdo dos dados ao sistema e-SFINGE, por
meio da integragdo manual, pois as informagdes corrigidas ndo serdo
enviadas de forma automdtica.
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< Somente utilize o Cancelar e-SFINGE para os campos acima
mencionados. Os demais campos previstos na funcionalidade Corrigir
Dados Transferéncia ndo sdo enviados ao TCE.

Para cancelar a integragdo da transferéncia alteragdp, acessar a
funcionalidade Gerar Transferéncia e-SFINGE - Transferéncia, informar a Unidade
Gestora, Tipo Data, Data Inicio Data Término, Transferéncia Alteragdo, Situacdo

Integrado e clicar no botdo O sistema apresentard a seguinte tela:

Gerar Integragdo e-Sfinge - Transferéncias

* Unidade Gestora/Gestao | 480091 (IR (2 Tipo Data | Integragéo v
Transferencia | 2019 TR| 001663 (7 * DataInicio | 01/01/2021 (2
Tipo | TR Alteragdo v *Data Término |27/01/2022 ()
Situagdo | Integrado v
e L T e o e
() 480091-48091 2019TRO01663 002 TR Alteracéo 047.793.199-51 ntegrado 27/01/2022 14:19:55 BE1FB7D7071AAB15

* Preenchimento obrigatdrio

| timpar | Ajuda | Fechar |
Tela 228

Selecionar o check-box ao lado da coluna UG/Gestdo da TR que deseja
cancelar o registro da integragdo.

Gerar Integrag@o e-Sfinge - Transferéncias

*Unidade Gestora/Gestdo ~ 410010 00001 (7 TipoData  Integragdo v m
Transferencia 2021 TR| 000075 (2 *Data Inicio | 01/01/2021 (7
Tipo  Transferéncia v *DataTérmino 19/01/2022 (7
Situagéo  Integrado v
41001000001 2021TR000075 Transferéncia 047.793.199-51 Integrado 19/01/2022 18:19:23 13575A6AFC85SE1B ... m

* Preenchimento obrigatério

| timpar | Ajuda | Fechar |
Tela 229

Apds selecionar o check-box, clicar no botdo EIEAEEH ¢ o sistema
apresentard a tela a seguir:
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Cancelar Registro e-Sfinge - Justificativa

Registro e-Sfinge  D498FD977DFBCE10ED153C9EE37AED1BF1B366A9
* Justificativa Cancelamento

* Preenchimento obrigatério

Tela 230

Preencher a justificativa do cancelamento e clicar no botdo O
sistema apresentard a seguinte tela:

Cancelar Registro e-Sfinge - Justificativa

Registro e-Sfinge | 13575A6AFC855E1BC2335646CF72EACCIDD2989C
* Justificativa Cancelamento | Corregéo da transferéncia.

* Preenchimento obrigatério

Registro cancelado com sucesso. m

Tela 231

% O envio das informagdes para o sistema e-SFINGE contendo os dados
antes da correcdo da transferéncia alteracdo foram cancelados. Imediatamente
apds, deve-se realizar um novo envio, com os dados da Transferéncia Alteragdo
atualizados.

Para enviar novamente os dados que foram corrigidos/cancelados para o
sistema e-SFINGE, o usudrio deve acessar a funcionalidade Gerar Transferéncia e-
SFINGE - Transferéncia, informar a Unidade Gestora, Tipo Data, Data Inicio Data
Término, Transferéncia Alteracdo, Situacdo Cancelado e clicar no botdo o)
sistema apresentard a seguinte tela:
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Gerar Integragao e-Sfinge - Transferéncia
* Unidade Gestora/Gestao ([IILE) 48091 |(2) TipoData | Integracdo v
Transferencia | 2019|TR| 001663 /(2) * DataInicio |01/01/2021 (2)
Tipo | TR Alteracdo v * Data Término |27/01/2022 |( "
Situacdo | Cancelado v
I e o S e o e e
() 480091-48091 2019TR001663 002 TR Alteragdo 047.793.199-51 Cancelado 27/01/2022 16:21:24 m

* Preenchimento obrigatério

| timpar | Ajuda | Fechar |
Tela 232

Selecionar o check-box da TR que deseja enviar nova integragdo.

Gerar Integragdo e-Sfinge - Transferéncias

* Unidade Gestora/Gestdo | 480091/(48091 |(7) TipoData | Integragéo v
Transferencia | 2019 TR| 001663)(7) *Data Inicio [01/01/2021 |(3)
Tipo | TR Alteracio v *Data Término (27/01/2022 |(3)
Situacdo | Cancelado v
e e T e e e e o
480091-48091 2019TRO01663 002 TR Ahteragdo 047.793.199-51 Cancelado 27/01/2022 16:21:24 m

* Preenchimento obrigatério

| timpar | Ajuda | Fechar |
Tela 233

Apds, selecionar o check-box ao lado da coluna UG/Gestdo e clicar no
~ Integrar -Sﬁ o e ~ . ~ ’ .
botdo . Uma nova solicitagdo de integragdo serd realizada.

Gerar Integragdo e-Sfinge - Transferé

* Unidade Gestora/Gestéo (JEIDER) 48091 |(2) TipoData | Integragdo v

Transferencia | 2019|TR| 001663/(7) * Data Inicio [01/01/2021 |(3)
Tipo TR Alteragdo v * Data Término [27/01/2022 |(3)
Situagdo | Cancelado v

Cheems s gmes g peen e pmeas oo

* Preenchimento obrigatorio

Operagéo realizada com sucesso.

Néo ha registros a serem listados m m
Tela 234
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Deverd ser realizado esse procedimento para cada integragdo rejeitada ou
cancelada.
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