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Este Manual tem por objetivo orientar os concedentes usuarios do Modulo de
Transferéncias do SIGEF sobre:

v/ como usar as funcionalidades do sistema para realizar as analises
necessarias de uma alteracao realizada pelo proponente na internet; e

v/ como inserir no sistema uma alteragédo solicitada pelo proponente e realizar
as analises.

Observa-se que:

v' Todos os campos com asterisco * sdo de preenchimento obrigatdrio.

v' Todos os campos descritivos podem ter informagdes coladas, ou seja, pode
ser utilizada a opgao “Ctrl ¢” para copiar determinado texto e “Ctrl v’ para
incluir no campo descritivo do sistema.

1. Condi¢o6es para a realizagao de uma alteragao

Para ser possivel realizar uma alteracao, a transferéncia deve estar em uma
das seguintes situagoes:
a) Em Execucéo
b) Em Empenho, Em Descentralizagao

c) Em Alteragdo de Cronograma

Em Execugao: Situagdo em que ficara a transferéncia apos a publicagao ou,
quando se tratar de transferéncia de outro exercicio, apds o seu empenho.

Segue tabela com os tipos de alteragédo e as alteragbes que ndo podem ser
realizadas em conjunto com ela. Por exclusao, as altera¢des nao informadas podem
ser realizadas em conjunto na mesma alteragéo.

Tipo Alteracao Tipos Alteragdo NAO Permitidos

Adicao Valor Global Alteracdo Dados Financeiros — Adicao
Alteragdo Dados Financeiros -
Supressao

Adicao Contrapartida

Supressao Contrapartida

Supressao Valor Global Adicéo Contrapartida

Despesas

Alteracdo Dados Financeiros — Adicdo
Alteracdo Dados Financeiros -
Supressao

Supressao Contrapartida
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Dados Orcamentarios

Vigéncia

Alteracdo Dados Financeiros — Adicao

Alteracdo Dados Financeiros -
Supressao

Adicao Contrapartida

Supressao Contrapartida

Interveniente

Adicéo Contrapartida

Supressao Contrapartida

Despesa

Adicio Contrapartida

Supressao Valor Global

Alteracdo Dados Financeiros — Adicao

Alteracdo Dados Financeiros —
Supressao

Supressao Contrapartida

Dados Orcamentarios

Alteracao Dados Financeiros —
Adicao

Adicéo Valor Global

Vigéncia

Adicao Contrapartida

Supressao Valor Global

Cronograma Exercicios Futuros

Despesa

Supressao Contrapartida

Alteragao Dados Financeiros —
Supressao

Adicao Valor Global

Vigéncia

Adicao Contrapartida

Supressao Valor Global

Cronograma Exercicios Futuros

Despesa

Supressao Contrapartida

Metas

Adicéo Contrapartida

Supressao Contrapartida

Cronograma Exercicios Futuros

Alteracdo Dados Financeiros — Adicédo

Alteracdo Dados Financeiros —
Supressao

Supressao Contrapartida

Dados Orcamentarios

Demais Clausulas

Adicao Contrapartida

Supressao Contrapartida

Demais Recursos

Adicéo Contrapartida

Supressao Contrapartida

Adicao Contrapartida

Adicao Valor Global

Supressao Valor Global
Cronograma Exercicios Futuros
Alteracdo Dados Financeiros — Adicéo
Alteracdo Dados  Financeiros
Supressao

Vigéncia

Interveniente

Despesa

Meta

Demais Clausulas

Outros Dados
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Demais Recursos

Supressao Contrapartida

Dados Orgcamentarios

Supressao de Contrapartida Adicao Valor Global

Supressao Valor Global

Cronograma Exercicios Futuros
Alteracdo Dados Financeiros — Adigao
Alteracdo Dados  Financeiros —
Supressao

Vigéncia

Interveniente

Despesa

Meta

Demais Clausulas

Outros Dados

Demais Recursos

Dados Orgcamentarios

a) Em Descentralizagcado e Em Empenho - transferéncias ja geradas que
estao nessa situacdo em virtude da virada do exercicio

Quando a transferéncia tem vigéncia para mais de um ano, na virada do
exercicio o empenho é estornado e a transferéncia fica na situagdo Em
Empenho ou Em Descentralizagao, conforme o caso, para que seja feita
uma nova nota de descentralizagdo e um novo empenho.

Nessas situagdes, o sistema NAO permite incluir os seguintes tipos de
alteracao:

v" Adicdo Valor Global,
v Alteragdo de Dados Financeiros Adigao,
v" Alteracdo de Dados Financeiros Supresséo.

b) Em Alteracdo de Cronograma - situagcdo existente apenas para a
alteragao do tipo Alteracdo de Cronograma com mudanga de exercicio, que
se destina a:

v" Transferir valores do exercicio corrente para o exercicio futuro ou
v' Transferir valores de exercicio futuro para o exercicio corrente.
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v' 80 sera permitido incluir uma Transferéncia Alteragcdo quando houver
uma outra Transferéncia Alteragcao pendente de finalizagao caso essas
alteragoes sejam do tipo Alteracdao Despesa + Alteragcdao Vigéncia sem
valor. Nos demais casos, nao sera possivel incluir uma alteracdo se outra
estiver pendente de finalizagao.

v' Para Transferéncias na situagcdo Extinta o sistema permite somente a
inclusdo do tipo de alteragdao Vigéncia. Observa-se que deve ser utilizada
essa opgao exclusivamente para os casos em que o aditivo foi realizado e
publicado, mas néo foi informado no sistema antes do fim da vigéncia;

Ha duas formas de cadastrar alteragées no sistema:

v Proponente: Funcionalidade Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia
Alteracéo.

v' Concedente: Funcionalidade Manter Transferéncia Alteracao.

Algumas alteragcbes podem ser cadastradas tanto pelo proponente como pelo
concedente.

Porém, ha alteragcdes que sio exclusivas do concedente, sao elas:
v' Cronograma Exercicios Futuros

v' Alteragdo Dados Financeiros - Adigdo/ Alteracdo Dados Financeiros -
Supressao

v' Dados Orgamentarios

2. Integracao SIGEF & SGP-e

Foi desenvolvida uma integragao entre os sistemas SIGEF e SGP-e (Sistema
de Gestdo de Processos Eletrénicos). Com isso:

a) Os processos da etapa transferéncia alteracao serdao abertos de
forma automatica depois de realizadas as seguintes agoes:

alteragdo cadastrada pelo proponente: cadastro da Solicitagao
Transferéncia Alteragdo pelo proponente e envio da Transferéncia
Alteracao, por meio do SIGEFWEB;

alteracao cadastrada pelo concedente: cadastro da alteragcdo -
Funcionalidade Manter Transferéncia Alteracdo - e alteragao da situacao
de Em Edicdo para a situagdo Em analise-técnico, por meio da
Funcionalidade Alterar Situagao Proposta/ Transferéncia/Alteracao.
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b) Os documentos exigidos pela legislagao deverao ser anexados:

Pelo proponente - na Funcionalidade Cadastrar Transferéncia Alteracao;

Apds o envio da solicitacdo, ocorrera a abertura automatica do processo
e os documentos anexados pelos proponentes serdo inseridos de forma
automatica no processo aberto.

Pelo concedente - na Funcionalidade Manter Transferéncia Alteracao.

Apds a alteragao da situagdo, ocorrera a abertura automatica do
processo € os documentos anexados pelos proponentes serdo inseridos
de forma automatica no processo aberto.

Atencgao! Com a integracéo entre os sistemas, todos documentos da transferéncia
alteracdo deverao ser enviados via SIGEFWEB (proponentes) e via SIGEF
(concedentes).

Nao devem ser recebidos documentos encaminhados por e-mail, correspondéncia,
ou outra forma.

O numero do processo aberto podera ser consultado pelo concedente nas
Funcionalidades:

v' Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteragao, Aba Identificacao, e,

v Listar Transferéncia Alteracdo — Detalhar Transferéncia Alteragdo, Aba
Identificacao.

Os proponentes poderao consultar o numero do processo no SIGEFWEB
- Funcionalidade Consultar Transferéncia Alteragao, Detalhar Transferéncia
Alteracdo - Aba Identificagao.

Na abertura automatica dos processos, os campos do SGP-e serdo
preenchidos da seguinte forma:
v' Setor de abertura: Setor Integragdo SIGEF;
v' Setor de origem: Setor Integracdo SIGEF;
v' Setor de competéncia: Setor de andlise das alteracoes; e
v' Setor Atual: Setor de andlise das alteragdes.

Segue exemplo de um processo aberto de forma automatica:
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Dbsenvagbes
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Aecebimentn:

= e~ I
Tela 01

O processo sera vinculado, de forma automatica, ao processo da
Transferéncia.

Serao enviados e-mails ao Setor de analise das alteragdes informando sobre
a abertura do processo e sobre a insercdo de cada documento. Usuario desse setor
devera receber o processo no SGP-e.

Atencao! Os e-mails e setores do SGP-e responsaveis pela analise da transferéncia
alteracado foram informados pelos 6rgaos. Caso haja alguma alteragdo, deve-se
imediatamente informar a equipe do SCTransferéncias por meio do e-mail
sctransferencias.sc.gov.br.

v' Sugere-se que o e-mail do SIGEF seja adicionado na lista de e-mails
confidveis, para que nao sejam enviados para o lixo eletrénico.

Segue exemplo de e-mail de abertura de processo:
Prezado(a) usuariofa),
Foi aberto o processo de numero SIE 00000014/2026 referente ao cadastro da Transferéncia Alteragdo 3 da
Transferéncia 2026TR001349 no Sistema de Gestdo de Processos Eletronicos - SGP-e em 09/10/2026 13:30:22
Solicita-se que seja dado recebimento ao processo no sistemna SGP-e
E-MAIL AUTOMATICO, FAVOR NAQ RESPONDER

Atenciosamente,

SIGEF - Sistema Integrado de Planejamento e Gestao Fiscal.

Tela 02
Segue exemplo de e-mail de insergao de documento(s) no processo:
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Prezado(a) usuario(a),

Foram incluidos novos documentos no Processo de Cadastro da Transferéncia Alteragédo 1 da
Transferéncia 2021TR000012, Processo SGP-e de nimero SES 00000029/2021 em 12/11/2021 13:17:29.
[Documento{s) incluido(s): ]

teste 12/11/2021 11:59:50.pdf

E-MAIL AUTOMATICO, FAVOR NAQO RESPONDER.
Atenciosamente,

SIGEF - Sistema Integrado de Planejamento e Gestao Fiscal.
Tela 03

Os documentos para a analise da transferéncia enviados pelo proponente
poderao ser visualizados da seguinte forma:

No SIGEF: Funcionalidade Listar Integragdo SGP-e — consulta individual dos
documentos — ver item 3;

Os documentos ficaréo disponiveis para consulta no SIGEF por 30 dias apés
serem inseridos no SGP-e. Apdés esse prazo, somente poderdo ser
consultados no SGP-e.

No SGP-e: Onde poderao ser consultados pelo nome, que estara associado
ao dia e hora da insercao para facilitar a consulta.

Confira se todos os documentos exigidos pela legislagdo e necessarios a
analise da transferéncia alteragao foram inseridos no sistema. Verifique a veracidade
dos documentos, caso necessario.

No caso de a transferéncia alteragao ter sido solicitada pelo proponente, se
estiver faltando algum documento, coloque a proposta na situagdo Em Readequacgéao
para que seja possivel inserir esses documentos pelo SIGEF WEB.

Somente sera possivel concluir a analise se o campo Processo SGP-e estiver
preenchido no SIGEF.

Se esse numero nao estiver preenchido, pode significar que:

v/ a transferéncia alteragado foi cadastrada quando a integragdo estava
desligada: nesse caso, o processo ndo sera aberto de forma automatica.
Deve ser aberto processo e informado o numero de forma manual.

v' a transferéncia alteragao foi cadastrada quando a integragao estava
ligada, mas o processo ainda nao foi aberto: aguardar a abertura
automatica e o preenchimento do campo.
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v A integracdo refere-se a abertura automatica do processo e a insergdo dos
documentos da Transferéncia Alteragado no processo aberto. A movimentacao
do processo no SGP-e, realizada pelo 6rgdo na analise do processo, nao foi
alterada e continua a ser executada de acordo com as diretrizes do 6rgao.

v' Apoés o envio da solicitagao transferéncia alteragao, ha apenas mais um
momento em que a integracao é utilizada: no caso de o técnico e/ou o
Secretario colocarem a transferéncia alteragdo na Situagdo Em
Readequacéo.

Assim, se a solicitacdo transferéncia alteracao for colocada na Situacdo Em
Readequagdo no SIGEF, o processo do SGP-e tera a carga alterada
automaticamente para o Setor Integragdo SIGEF, que é o unico setor do SGP-e que

permite a insergdo automatica de novos documentos enviados pelo proponente via
SIGEFWEB.

Mais orientagdes podem ser encontradas no item 7.

3. Listar integragao SGP-e

A integracdo foi desenvolvida para todas as etapas em que os proponentes
devem enviar documentos: Cadastro Proponente, Proposta, Prestacdo de Contas
Parcial, Prestacao de Contas Final e Alteracao da Transferéncia.

Listar Integragdo SGP-e

Unidade Gestora / Gestdo 7 Situagdo | Todos(as) ~ m
Identificadeor w
Nome
Proponeme-
Fila________[Procedimento_____Proponente _______|Proposta___[Transferéncia____Parcial __lAlteracdio __|Data Execucio | |
Fimorme ] troer |
Tela 04

Para as alteracbes sera utilizada apenas a Aba Alteracdo. As demais seréo
utilizadas para a integracado SIGEF & SGP-e das outras etapas.

10
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Listar Integrag8o SGP-e

Unidade Gestora / Gestio ? Situagio  Todos(as) o m

Identificador A Em Fila Integragdo SGP-e
MNome Erro de Integracdo SGP-e
Aguardafldo Integrgca? SGP-e
Integragdo SGP-e Finalizada
| Aguardando Pendéncia Integracio SGP-e 1

| tmprimir | [ Ajuda [l Fechar |
Tela 05

A Funcionalidade Listar Integracdo SGP-e mostrara as situagbes acima,
isoladamente ou todas as opg¢des, conforme a escolha do usuario.

Listar Integracio SGP-a

Unidade Gestora / Gestdo 530001/ 00001)(7 Situagio  Todos(as) v | Confirmar |
Transferéncia TR 7 Transferéncia Alteragio

Fila Procedimento Nicleo __Proponente _________Proposta[Transferéncia _[ParciallAteragéolData Execucdo |
0000193603 Encaminhar Pro .. SIE/AC ... 2026 TROOT349 o1 30/09/2026 14:35:15 IF
0000199602 Inserir Peca SIEFAC .. 2026 TROD1349 001 30/09/2026 14:35:15 IF
0000199601  Vincular Processo SIE/AC ... 2026 TRO01349 001 30/09/2026 14:35:14 IF
0000199600  Ativar Processo SIEFAG ... Z0Z6TRODT349 Qo1 30/09/2026 111455 IF
0000193599 Gadastar Processo SIE/AC ... 2026TROOT349 oo1 30/09/2026 11:14:52 IF

T

Tela 06

Informar a UG desejada e clicar no botéo e serao mostradas todas
as situagdes. A ultima coluna demostra a situagado, basta posicionar o0 mouse em
cima.

Quando ocorrer um erro de integragdo o sistema enviara e-mail ao setor
responsavel pela analise da Transferéncia Alteragéo, informando qual erro ocorreu,
assim como sera possivel visualizar todos os erros nessa funcionalidade.

Essa funcionalidade é apenas informativa dos erros ocorridos na integragao.
A correcao deve ser realizada na Funcionalidade Corrigir Ocorréncia Integracao
SGP-e — ver item 4.

Para visualizar os documentos, clique no coédigo vermelho - Inserir Pecga e
sera aberta a tela a seguir.

11
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Detalhar Integragio SGP-a

Cadigoe 000 99602
Situagde  Integragio SGP-e Finalizada
Frocedimente  Insenr Pega
Tipo  Transferéncia alteragdo
Data Execu¢io  30/09/2026 14:35:15

Retarmao &

Tela 07
Passar para a Aba Documentos.
Detalhar Integragio SGP-e
Cutros teste 01/10/2026 12:2%:57 pdf 01710/ 2026 122557 IF
Tela 08

Durante 30 dias apds a inclusdo do documento no processo especifico o
arquivo ficara disponivel para consulta nessa funcionalidade. Apdés esse prazo,
somente podera ser visualizado no SGP-e.

4. Corrigir Ocorréncia Integracao SGP-e

Os erros serao informados por e-mail e descritos na Funcionalidade Listar
Ocorréncia Integragao SGP-e.

As corregoes serao realizadas na Funcionalidade Corrigir Ocorréncia
Integracdo SGP-e.

Na etapa Alteragdo pode ocorrer o erro que sera descrito abaixo.
Minimizamos sua ocorréncia, com a alteracdo do padrdo de varios processos por
meio de demanda. Ademais, esse erro somente ocorrera para poucos casos do
passado. Ao ser utilizada a integragcédo para abertura automatica de processos, nao
havera mais processos fora do padrao SGP-e.

a) Numero do processo/protocolo vinculado ndao encontrado.

Apos a abertura do processo para a Solicitagcdo Transferéncia Alteracéo
ocorrera sua vinculagdo ao processo da Transferéncia, de forma automatica. Se o
12
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numero do processo da Transferéncia tiver sido informado de forma manual, sem
obedecer ao padrdo do SGP-e, o sistema n&o conseguira fazer a vinculagado dos
dois processos e ocorrera um erro. Esse erro deve ser corrigido, pois, apesar de o
processo ter sido aberto, os documentos enviados nao serdo inseridos, nem o
processo estara disponivel no Setor respectivo para analise. Como o erro ocorreu
em uma etapa anterior, as etapas posteriores nao sio executadas.

O concedente sera informado do erro por e-mail, conforme segue:

Prezada{a) usuariofa),

Ooorreu um ermo na intearacao entre o SIGEF e o Sistema SGP-e para & Fila 411 em 107112021 15:19:28

Processo SGP-e SES 0DO000052021
Translendncia Altsragac. 001 da Transferéndia 2021 TRODGD3D

Para realizar a comecdo consultar o item Gomgir Ooorménda Integracan SGF-a do Manual 08 - Analise da Transferéncia Alteracio & Alleracia pals
Concedants disponivel no enderago. MIps isclransiefencias sc.oo bl - Aba Manuais & Videos - Documenios Concedentas

l Emo: Nomero do prosesso’protocolo vineulado ndo enconirado 1

E-MAIL AUTOMATICO, FAVOR NAD RESPONDER:
Qualquer diwida. estamos & disposiio.

Atenciosaments,

Tela 09

Caso o erro ndo seja corrigido, se o técnico for colocar a Solicitagao Alteracao
na situacdo Em Readequagao, sera mostrado o erro a seguir:

Realizar Andlise Técnica Transferéncia Alteragio

Parecer Téenico IAriaI 'I1Dpl XA yB L I !9 ﬁ "_] g! i! EE =

Responsavel (R27 992 309-03 - LARISSA HEUKO
* Situagdo  Em Readequacio w
Praza Readequagio  22/10/2026 T

FCEE 00000031,/2026; Existem filas nag
firalizadas para eate processe. Favor verificar aa
pendéncias na Funcicnalidade Listar Integragio

SGP-g- Situagde Eme de Integragao SGP-

Tela 10
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Como corrigir o erro:
Acessar a Funcionalidade Corrigir Dados Transferéncia.

Corrigir Dedes Transferéncia

* Transtarancia 2021 TR 000039 ( F Pesquisar
2020009774

Programa Tra

Umiclatle G ofa 480091 Fundo Esiadual de Sadde
Gesldo 48091 Fundo Estadual de Saidde
Beneficiann 0B 776.971/0004-82 INSTITUTO SANTE
Encla ooooz |7
=ro DOE 21463 [Fmers Processo Protocolo | S0C1487/2021 ] 1

*Tipo Objeto | Servige ~ Classificagdc Transfer

(o

* Advogado {0ABMame)
Pasecer Juridico  materializarPDF (10)pdf &
Terma Tranaferéncia  CNY20Z1TROO0033_IONISIO_CERTUEIRA. pdf P
Data Assinatura  17/02/2021 (7

Data Publicagéo  22/02/2021 (F

Contirmar | timpar | Ajwda ] fechar |
Tela 11

No campo Numero Processo, altere o numero de acordo com o padrao do
SGP-e, e, apos, cliqueno botdo E=IEEEE

ATENCAO:

[ J _ O campo Numero Processo Protocolo s6 podera ser alterado no caso de
processos abertos de forma manual, unicamente para fins de correcao.

Para que ocorra a integracao, o processo devera ser informado de acordo
com o seguinte padrdo:
orgao 00000000/ano

¢

L.? Exemplo: CGE 00000011/2026

O campo Numero Processo Protocolo s6 podera ser alterado no caso de
processos abertos de forma manual. Processos abertos de forma automatica nao
poderao ser alterados pelos usuarios e estardo desabilitados, sem o campo

. ~ ?
interrogagao * .
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Corrigir Dados Transferéncia

* Transferéncia 2021 TR DODD39 (7 m

Programa Transferéncia 2020005774
Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Sadde
Gestdo  4B087 Fundo Estadual de Salide
Bereficidrio -08.776.971/0004-82 INSTITUTD SANTE

*Tipo Objeto  Servico b Classficacio Transieréncia o002 ¥
Mimero DOE 21463 Mimero Processo Protocole  SCC 000014672021 i i
* Advogade (DAB/Mome] 425455 Paulo Borges

Farecer Juridice  materializarPDF (10)_pdf o
Terrmo Transferéncls  CNY2021 TRODDOS_DIOM S0, CERQUEIRA, poi @

Data Assinature 1740242021 (7

Data Publicagie 22/02/2021 (%

Dperagéo reallzada com sucesso

[Cotirmar | “timpar | “ajuda ] “pechar |
Tela 12

Apods, acesse a Funcionalidade Corrigir Ocorréncia Integracdo SGP-e para
solicitar nova tentativa de vinculagdo entre os processos. Informar o niamero da

Transferéncia e clicar no botao .

Corrigir Ocorréncia Integragio SGP-s

Unidade Gestora / Gestas 7 Pesquisar
Transfenéncia 2021 TR 000030 (T Transkeréncia Alteragdo

L |Procadimenta Proponents ok Tranzferdncia Parcial | Data Execucin
Q00000041 Vimcular Processs 2021 TRODDOIY () 10/06/2021 DT:45:50

[ umgar | Awuda ] rechar |
Tela 13
Clique no cddigo da fila de erro e sera aberta a tela a seguir.

Corrigir Ocorréncia Integragdo SGP-e

Cadigo 0000000411
Shwagdo  Erro de Integracio SGP-2
Procedimento  Vincular Processo
Tipo  Transferéncia Alteracdo
Data Execugae  10/06/2021 01:45:50

Retomo  Mumero do processo/protocolo vinculado ndo encontrado.

* Deserigiio [nomero do processo da Transferéncia alterado para o padrao SGP-g

* Preenchimento obrigatario

[contrmar]Fechar |
Tela 14

Informe o campo Descrigéao e clique no botao e sera mostrada a tela
a sequir.
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Corrigir Ocorréncia Integragdo SGP-e

Codigo 0000000411
Shuagdo | Erro de Infegracdo SGP-e
Frocedimente | Vincular Processo
Tipo Transferéncta Alleracio
Data Execugdo.  10/06/2027 01:45:50

Retomo | Momere do processe/protocale vineulado ndo encontrado

* Descrigde  nimero do processo da Transferéncia alterado para o padrio SGP-e

* Preenchimento obrigatario

[-;'-p--p::_-.::_ realizada com sucesse, Uma nova sclicitaggo de integrapdo serd encaminhada an Sistema b] mm

Tela 15
Nova solicitagdo de integragao para realizar a vinculagao dos processos foi
realizada.

5. Analise da alteragao solicitada pelo proponente na internet

Considerando que a analise da alteragéo segue um fluxo diferente a depender
da alteragdo cadastrada pelo proponente, iremos detalhar neste manual dois tipos
de alteragdo para melhor compreensdo das etapas a serem seguidas pelo
concedente durante a analise:

Analise da alteracéo do tipo Supressao Valor Global
Analise da Alteragao do tipo Classificagcdo Orcamentaria de despesa(s)
5.1 Andlise da alteracao do tipo Supressao Valor Global

A seqguir, veremos como analisar uma alteragao solicitada pelo proponente na
internet.

¢ Funcionalidade Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteragao

E possivel informar a UG/Gestdo e clicar no botdo . Seréo
mostradas todas as alteracdes pendentes de analise. Ou, alternativamente, podem
ser informados os campos Transferéncia e/ou Transferéncia Alteracdo e clicar no

Pasquisar

botao
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Realizar Andlise Técnica Transferéncia Alteragio

“Unidade Gestora / Gestdo 480097 48081 (T Tiansferbncia | 2021 TR 000039/(%

Transferéncia Alisracio

Beneficidio ____________________Jnstumento ______________Modalidade Ateracio

2021TROO0O39 oot 08.776.971,/0004-82 Conwanio Aditivo VT

* Presnchimento chrigaidrio

[ Limpar Jf Ajuda |
Tela 16
Clicar no cédigo vermelho e sera mostrada a tela a seguir.

e Aba ldentificagao

Realizar Anélise Técnica Transferéncla Alteragio

Transferéncia 2021 TR 00oe3s Instrumento Transferéncia  Convénic

Transferéncia Alteracdo 001
Programa Transferéncia 2020009774

Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Saide

Gestio 48097 Fundo Estadual de Saldde
Beneficidric  0B.776.971/0004-52 INSTITUTO SANTE
Modalidade Alteracio  Aditive
Processo SGP-e  SES 000000052021
Situagdo Alteragde  Em Andlise - Técnico

Chservacdo Beneficiario

Tela 17

Todos os campos estarao preenchidos.

Processo SGP-e: quando o proponente enviar sua Solicitagcdo Transferéncia
Alteracao com os documentos, ou quando o concedente alterar a situacao da
Alteracéo cadastrada no SIGEF (Em Edigao para Em Analise Técnico), ocorre
a integracao com o Sistema de Gestao de Processos Eletrénicos — SGP-e e
ocorre:

v' a abertura do processo de forma automatica
v" 0o preenchimento do campo Processo SGP-e
v' e ainserc¢do dos documentos no processo aberto.

Se esse numero nao estiver preenchido pode significar que:
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v' A Transferéncia Alteragdo foi cadastrada quando a integragdo estava
desligada. Nesse caso, 0 processo nao sera aberto de forma automatica e
o numero deve ser informado de forma manual. Para isso, clicar no botao
interrogacao (que so estara habilitado nesses casos).

v' a Transferéncia Alteragdo foi cadastrada quando a integracdo estava
ligada, mas o processo ainda nao foi aberto. Aguardar a abertura
automatica e o preenchimento do campo.

Se a integracdo estiver ligada, nao sera possivel informar o numero do
processo de forma manual. Deve-se aguardar a abertura automatica e o
preenchimento do campo. Caso isso n&o ocorra, entrar em contato com o
atendimento do SCTransferéncias, para que seja verificado o problema.

E possivel detalhar o Plano de Trabalho clicando no botdo BEEEEUEENEN para
verificar a alteracao realizada clicar no botao e para detalhar uma

alteracao anterior clicar no botao .

e Aba Parecer Técnico

Realizar Andlise Técnica Transferéncia Aleragio

Parecer Técnico [Arial - |10pt | Ay B I U= AWEEEEE=

Responsdvel D27Pafasihas
*Siuacio Em Andlise - Técnico ~

Prazo Readequacao 1

[ risoc resbaimo [ octathar Akeracis [ veatbar akeacio amerir fcontirmar | rechar |
Tela 18

Nessa aba o técnico devera realizar o seu parecer, informando a sua
conclusédo em relacdo a solicitagdo do proponente.

v' Parecer Técnico: descrever a andlise realizada pelo analista.

v' Responsavel: campo preenchido automaticamente pelo sistema, de acordo

com o usuario que realizou o acesso;

v' Situagdo: conforme a situacdo selecionada o usuario finaliza ou ndo sua
analise. Veja a seguir os tipos de situagdes existentes e sua finalidade:
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Em Readequacao: selecionar essa situacdo caso entenda que faltam
documentos e/ou informacdes.

Cancelado: essa situagdo sera usada caso o0 proponente solicite o
cancelamento da Solicitacdo Transferéncia Alteracao;

Em Analise: o Técnico ainda ndo realizou o seu parecer;

Aprovado - Técnico: selecionar caso queira aprovar a Solicitacao
Transferéncia Alteragao;

Reprovado - Técnico: selecionar caso queira reprovar a Solicitagcao
Transferéncia Alteragao;

Em Reanalise — Técnico: quando a alteracdo estiver nessa situagao,
significa que ela foi encaminhada para readequagdo e retornou do
proponente para uma nova analise do técnico;

Prazo readequagdao: no caso de escolhida a situagdo “Em
Readequacao”, o campo deve ser preenchido com a data final para o
proponente retornar a alteracao readequada, e os documentos, se for o
caso.

A analise técnica da transferéncia alteragao pode ser realizada parcialmente.

Para isso, o campo Situacao nao deve ser alterado, mantendo a situacdo Em
Analise — Técnico.

Apds, clique no botao para incluir os dados inseridos.

Vencido o prazo de readequacao da alteracao, ela retornara via sistema para
0 concedente, mesmo que o proponente nao tenha realizado a readequacéo.

Decorrido o prazo, o proponente nao podera fazer qualquer alteracéo, a nao
ser que o concedente coloque a alteragdo novamente em readequacéo.

Quando o analista selecionar a situagdo Em Readequacéo, o sistema enviara
automaticamente um e-mail para o contato do proponente, informando que o
concedente sugeriu ajustes a alteragao.

Em Readequagao: Opcao que permite a Alteragcdo de Campos e a
Insercao de Documentos pelo Proponente

No exemplo abaixo, a Solicitagdo Transferéncia Alteracdo sera colocada na

Situacdo Em Readequacao, possibilitando a alteracao de campos e a insercao de
documentos pelo proponente.
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ATENCAO:

Para o concedente colocar a Solicitacdo Transferéncia Alteracdo na
Situacdo Em Readequacdo no SIGEF, devem ter sido realizadas as
seguintes etapas/condicdes:

0 processo aberto automaticamente no Setor de analise da Solicitacdo
Transferéncia Alteracdo deve ter sido recebido no SGP-e por usuario desse
Setor;

0 usuario que ira realizar a analise deve estar lotado no setor de analise
da Solicitacao Transferéncia Alteracdo, que esta com a carga do processo.

Caso nao tenha sido cumprida a primeira condi¢ao, sera mostrada a tela
de erro abaixo:

Realizar Andlise Técnica Transferéncla Alteragfio

Patecet Técnico IAnaI inUpt |£ BB L U@ é WEEE ==

parecer fundamentado...

Responsdvel  027.992.309-03 - LARISSA HEUKG
#Siwagdo  Em Readequagdo el

Praze Readequagac  18/11/2021 7

Néo & possivel realizar o procedimento, pois o Plano Trabalho | Detalhar Alteracio | Detalhar Alteracio Anterior m

proce: Sdocumento ndo es1d racablda no SGP-e

Favor acessar o SGP-e para dar recebimento ao
processo de alteracio aberto automaticamentes no
S5GPe

Tela 19

O usuario devera realizar o recebimento no SGP-e e clicar novamente em
Confirmar.

Caso nao tenha sido cumprida a segunda condig¢ao, sera mostrada a tela
de erro a seguir:
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Realizar Andlise Téenica Transferéncia Alteragdo

Parecer Técnico !Arial - I1C|Dt |j¢ N3 B I U - A A EF iF FEEZE

parecer

Responsavel 027.992.300-03 - LARISSA HELKD
*Sityacao | Em Readeguagio w

Prazo Readeguagdo  19/11/2021 7

[rine T ] owshar Aeracis | Dtahar Arsclomerir | Contimar] rechar |

Tela 20

E necessario que usuario lotado no setor de analise da Transferéncia
Alteragao realize a analise no sistema. Dessa forma, a mensagem de erro nao
sera mostrada.

Quando a Solicitacao Transferéncia Alteracao for colocada na Situagdo Em
Readequacéao no SIGEF, o sistema ira automaticamente alterar a carga do processo
da Transferéncia Alteragdo no SGP-e para o Setor Integracdo SIGEF, que é o unico
setor do SGP-e que permite a insercdo automatica de novos documentos enviados
pelo proponente, via SIGEFWEB e pelo concedente, via SIGEF.

Mas, para isso ocorrer, o usuario que esta colocando a Solicitacdo
Transferéncia Alteracdo na Situacdo Em Readequacdo no SIGEF, devera estar
lotado no SGP-e no Setor de analise da Transferéncia Alteracdo, que esta com a
carga do processo.

Somente na Situagdo Em Readequagdo o proponente pode alterar a
Solicitacdo Transferéncia Alteracdo e enviar novos documentos. Para o sistema
receber os novos documentos e inclui-los junto aos demais no processo, de forma
automatica, a carga do processo deve estar no Setor Integracdo SIGEF, por isso é
necessaria a alteracao da carga.

Ao selecionar as demais situagdes: Aprovado — Técnico, Reprovado —
Técnico, o sistema ndo fara essa verificagdo/alteracdo de carga do processo no
SGP-e.

Quando o proponente enviar a Solicitagdo Transferéncia Alteragao
readequada ou o concedente alterar a situacdo para Em Reanalise, o sistema ira
devolver a carga do processo no SGP-e ao setor anterior, ou seja, ao setor que esta
realizando a analise da Transferéncia Alteracdo e que colocou a alteracdo na
Situagcdo Em Readequacdo. Usuario desse setor devera acessar o SGP-e para
dar recebimento ao processo devolvido da carga do Usuario Integragao SIGEF.

Cumpridas as etapas/condicdes acima, a Solicitacdo Transferéncia Alteragao
pode ser colocada na Situagcdo Em Readequagao no SIGEF.
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Realizar Andlise Técnica Proposta

Parecer Técnico |"Tirnas Mewr Roman“-r|12pt l& BAaB L U@ A o = ““-i =

Parecer fundamentado 1....

Responsdvel 027.992.309-03 - LARISSA HEUKO
Situacdo Em Readequagéo ~
Prazo Readequacio 26/07/2021 (7)

Detalhar Proposta Anterior Detalhar Propesta m m

Tela 21

Apds, clicar no botao . O sistema apresentara a informagéo
“Operacao realizada com sucesso”:

Realizar Andlise Técnica Transferéncia Alteracdo

Transieréncla 2021 TR 000039 Instrurnento Transferéncia  Convénio

Transferéncia Alteragio 001
Prograra Transferéncia 2020009774

Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Salde

Gestdo 48091 Fundo Estadual de Sadde
Beneficidrio  08.770.971/0004-82 INSTITUTQ SANTE
Modalidade Alteragio  Aditive
Processo SGP-e  SES 00000008/ 2021
Sitwagdo Alteragiis  Em Readequagdo

Observagdo Beneficiirio

Operagio realizada com sucesso. m Datalhar Alteracio | Detalhar AlteracSo Antarior m
Tela 22

Ao colocar na Situagcdo Em Readequacdo, a carga do processo sera
automaticamente alterada para o Setor Integragéo SIGEF, unico setor que possibilita
a insergao de novos documentos pelo proponente/concedente.

Caso o proponente nao envie a alteragdo no prazo concedido, a
Transferéncia Alteragcéo vai voltar para analise do técnico no SIGEF e a carga vai
voltar para o Setor que colocou a Transferéncia Alteragdo na situacdo Em
readequacao.
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Procedimentos a serem realizados no caso de a alteragdo ser reenviada ou
nao ser reenviada e o prazo ter vencido:

e No SGP-e: usuario do setor que colocou a Transferéncia Alteracdo Em
Readequacao deve acessar o SGP-e para dar recebimento ao processo.

¢ No SIGEF: realizar a reanalise, conforme explicado abaixo.

Caso o analista clique no botdo confirmar para concluir a analise, sem o
campo Processo SGP-e estar preenchido serd mostrada a mensagem a seguir:

Realizar Andlise Técnica Transferéncia Alterac8io

[ aracer Tocnico Y
Parecer Téenico |Aria| v]1'[}|}t l‘ e MR l] L U % ﬁ ) = iy - P !
parecer fundamentado

Responsdvel 027.992.309-03 - LARISSA HEUKO
*Shuagao  Em Readequacan w
Prazo Readequacdo  14/11/2021 7

Para realizar a andlise favor aguardar a abedtira Planc Trabalhe | Detalhar Alteracie | Detalhar Alieracio Anterior m m

gutomatica do processo no SGP-e
Tela 23

Aguardar a abertura do processo e a informagdao do campo Processo SGP-e
para dar andamento a analise.

Caso a integracgao esteja desligada, sera mostrada a mensagem a seguir:

Realizar Andlise Técnica Proposta

Proponente  83.169.623/0001-10 MUNICIPIO DE JOINYILLE
Proposta Transferéncia 0000023726 Valor Praposta 142.856,32
Programa Transferéncia 2020008915

Unidade Gesiora 410010 Fundacdo Catarinense de Esporte
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Instrumenta Transferéncia  Convénio
Processa 3GP-¢ 7
Situacdo  Em Andlise - Técnico
Data da Situacio  18/08/2021 13:23:41

E ohrigatério infarmar Processo SBP-e quanda o cadastro de [ Detalhar Proposta Antarior Detathar Propesta m

Processo ndo & awtomatico
Tela 24
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Nesse caso, deve-se clicar no botao ? para informar o numero do
processo, aberto de forma manual. Somente quando a integragdo estiver desligada

o botao '? estara habilitado. O numero do processo informado manualmente devera
obedecer o padrdao do SGPe: 6rgao 00000000/ano.

Apds o envio da Solicitagdo Transferéncia Alteracdo readequada pelo
proponente ou extinto o prazo concedido, com ou sem readequacao, a alteragao
estara disponivel para ser reanalisada pelo técnico, que podera concluir sua analise
Ou sugerir nova readequacgao.

Acessar a funcionalidade Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteragao.
Informar o campo Unidade Gestora/Gestdo, o numero da Transferéncia e da

alteracdo a ser analisada e clicar no botao , ou, informar o campo

Unidade Gestora/Gestao e clicar no botao para serem mostradas todas
as alteracdes disponiveis para analise.

Selecione a alteracédo desejada e o sistema mostrara a funcionalidade com as
abas ldentificacdo e Parecer Técnico. A Aba ldentificacdo estara com todos os
campos preenchidos.

Realizar Andlise Técnica Transferéncia Alteragéo

Transferéncia 2021 TR 000039 Instrumento Transferéncia  Convénio

Transferéncia Alteragio 001
Programa Transferéneia 2020000774

Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Sadde

Gestdo 48091 Fundo Estadual de Sadde
Beneficidrio  08.776.971/0004-82 INSTITUTO SANTE
Modalidade Alteracdo  Aditive
Proceszso SGP-e  SES 00000005/2021

{S-t-_acé-o Alteragio Em Reandlise - Técnlco]

Observacio Beneficidrio

[ #inc rrabaino | oetabar Aeracio | etahar ke s nnterior Jconimar rechar |
Tela 25

Passar para a Aba Parecer Técnico.
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Realizar Andlise Técnica Transferéncia Alteracio

Parecer Tecnico Iﬂ,[ial v]‘lﬂpl IA 'ﬁ <A B I 10 !, ﬂ ,fﬁ E ﬁ EE=

parecer fundamentado

Responsdvel D27992.309-03 - LARISSA HEUKO
*Sityagio  Em Readequacao w
Prazo Readequacdo  30v11/2021 7

[ rano rsbibo J oetabar At J 0etthr s cio aterior [ ontrmar | echar |
Tela 26

v' Parecer Técnico: o parecer anterior a readequacgdo vira preenchido no
campo Parecer Técnico. Sugere-se que o parecer anterior ndo seja
apagado e a nova analise seja realizada abaixo, para manter um historico
da andlise.

v' Situacgao: estdo disponiveis as opgdes Aprovado - Técnico, Reprovado -
Técnico, Readequacgéao e Cancelado.

v Prazo Readequagdo: informar o prazo somente no caso de colocar a
alteracdo novamente na Situacdo Em Readequacéo.

Caso o usuario sugira uma nova readequagao, precisara, primeiramente,
dar o recebimento do processo no SGP-e, porque o processo precisara
tramitar novamente de forma automéatica para o Setor Integragdo SIGEF.

Realizar Andlise Técnica Proposta

Parecer Técnico |" imes Mew Roman” = |12pt | & ﬁ =3 B I U 25 A ‘!ﬁ = $.= =

| [Pareccr fundamentado 1.... J

: [Parccer fundamentado 2.... |

Responsdvel 027 99Z.309-03 - LARISSA HEUKD
Prazo Readequagdo B ?

ociharproposi Ameror | Detsor proposs JConfimar] Fechar-

Tela 27

Para salvar as informacées incluidas parcialmente sem concluir a
analise, mantenha a situagdo Em Reanalise - Técnico e clique no botédo .

Mantendo essa situagao, o sistema salvara a analise realizada até o momento, sem
enviar a Solicitacdo Transferéncia Alteracédo para a proxima etapa de aprovacao.
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Apo6s informar o novo parecer e selecionar a situagado desejada, clique no
botao . Neste exemplo, foi selecionada a opgéo Favoravel - Técnico.

O sistema apresentara a tela a seguir:

Realizar Anglise Técnica Transferéncia Alteragio

Transferénels 2027 TR 000039 Instrumento Transferéncia  Convénio

Transteréneia Alleracda 001
Programa Transferéncla 2020000774

Unidade Gestara 480091 Funde Eztadual da Sadde

Gestdo 42097 Fundo Estadual de Sadde
Beneficidrio 08.770.971/0004-82 INSTITUTO SANTE
Modalidade Alerag3o  Aditivo
Processo SGP-e  SES 00000005/2021

1 Situacan Alteracaa  Em Anélise-ﬁeeretann]

Observagdo Beneficidna

Operagio realizada com sucesso, Detalhar Alteracio | Detalhar Alteracio Anterior m
Tela 28

Observa-se que a alteragdo passou automaticamente para a proxima etapa
de aprovacao e esta na situacdo Em Analise - Secretario.

e Funcionalidade Realizar Parecer Secretario/Dirigente Transferéncia

Alteragao
Realizar Parecer Secretario/Dirigente Transferéncia Alteragao
* Unidade Gestora / Gestao m 7 Transferéncia 2021 TR 7 Pesquisar
Transferéncia Alteragao

ransferéncia  |Cadigo |Beneficiario linstrumento |Modalidade Alteraggo

* Preenchimento obrigatdrio

timpar [ Ajuda | Fechar
Tela 29

Insira a Unidade Gestora/Gestao e, no campo Transferéncia, o numero da
transferéncia.

Clique no botao e o sistema apresentara a tela a seguir:
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Realizar Parecer Secretério/Dirigente Transferéncia Alteragéo

* Unidade Gestora / Gestdo 4800971 43091 7 Transferéncia 2021 | TR Q00039 (? Pesquisar

Transferéncia Alteragio

TransferBneia Cadigo Beneficidrio odalidade Alteracio

Z021TROO0039 001 08.776.971/0004-82 Convénio Aditive VE

* Preenchimenta obrigatéric

v T

Tela 30

Podera ser pesquisada a alteragdo da transferéncia por: beneficiario,
instrumento ou modalidade de alteragdo, conforme as abas que compdem essa
funcionalidade.

Clique no numero da alteragao da transferéncia (em vermelho). Em seguida, o
sistema retornara a seguinte tela:

e Aba ldentificagao

Essa aba sera preenchida automaticamente pelo sistema, com os dados
correspondentes a TR selecionada.

Realizar Parecer Secretdrio/Dirigente Transferéncia Alteragao

Transferéncia 2021 TR 000039 Instrumente Transferéncia  Convénio
Transferéncia Alteracdo o001
Programa Transferéncia 2020009774
Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Sadde
Gestdao 48091 Funde Estadual de Satde
Beneficidrio  08.776.971/0004-82 INSTITUTO SANTE
Modalidade Alteracao  Aditive

Situagao Alteragao  Em Andlise - Secretério

Plano Trabalho | Detalhar Alteracio | Detalhar Alteracio Anterior m m

Tela 31

e Aba Avaliagao
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Realizar Parecer Secretdrio/Dirigente Transferéncia Alterago

Descrigao |

*Situagde  Em Analise - Secretario ~

Prazo Readequagao ?

* Hreenchimento obrigalarik

[FieeeTrarane ] Db Aerscie | Detabor AerscioAntrer JContirmar] Fechar

Tela 32

v' Descrigado: nesse campo o Secretario de Estado ou o Dirigente da Entidade
Publica deve inserir as suas observagbes em conformidade com o que
preenchera no campo Situacgao;

v Situagao: sdo as seguintes opdes que o Secretario/Dirigente tera:

Em Readequagdo: selecionar caso entender que faltam documentos ou
informacoes;

Cancelado: essa situacdo sera usada caso o proponente solicite o
cancelamento da alteracao;

Em Analise - Secretario: o Secretario/Dirigente ainda néo realizou o seu
parecer;

Aprovado - Secretario: esta situacdo € usada para aprovar a Solicitacédo
Alteracao Transferéncia;

Reprovado - Secretario: esta situagao € usada para reprovar a Solicitacao
Alteracao Transferéncia.

v Prazo readequagdo: no caso de ser selecionada a situagdo Em
Readequacdo, o campo deve ser preenchido com a data final para o
proponente retornar a alteragao readequada e os documentos, se for o caso.
No exemplo, a alteragao sera colocada na Situagcao Em Readequacao.

Para o usuario colocar a Solicitacdo Alteracdo na Situacdo Em Readequacéao
no SIGEF, devem ter sido realizadas as seguintes etapas/condigdes:
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ATENCAO:

Para o concedente colocar a Solicitacdo Transferéncia Alteracdo na
Situacdo Em Readequacdo no SIGEF, devem ter sido realizadas as
seguintes etapas/condicdes:

c_, 0 processo aberto automaticamente no Setor de analise da Solicitacdo
Transferéncia Alteracdo deve ter sido recebido no SGP-e por usuario desse
Setor;

L? 0 usuario que ira realizar a analise deve estar lotado no setor de analise
da Solicitacdo Transferéncia Alteracdo, gue esta com a carga do processo.

Caso nao tenha sido cumprida a primeira condi¢ao, sera mostrada a tela
de erro abaixo:

Realizar Parecer Secretario/Dirigente Transferéncia Alteragio

Descricia  parecer fundamentada,

*Siuagio  Em Readequagio ia

Prazo Readequagdo 1001272021 T

Fraanchimanio abflgatin)

STy prreyTE paweyTy—— pu gy

Mao & possivel realizar o procedimento, pois o
processo/documento nao estd recebido no 5GF-e
Favor acessar o SGP-e para dar recebimento ao

processo de alteragio aberto automaticamente no
SGP
sl H-e.

Tela 33

O usuario devera realizar o recebimento no SGP-e e clicar novamente em
Confirmar.

Caso nao tenha sido cumprida a segunda condig¢ao, sera mostrada a tela
de erro a seguir:
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Realizar Parecer Secretdrio/Dirigents Transferéncia Alteragao

Avaliagbo

Dazencio  Pamcsr fundamentade

30 - Em Readequacio w

Prazoe Readaquacio 10/72/2021 7

[ ptano rabato J Detathar Akteracia § oetathar Aleracio Anterior | contirmar ] Fechar |

Tela 34

Usuario lotado no setor de analise deve realizar a analise (com a alteracéo de
situacéo).

Quando a Solicitagdo Alteracao Transferéncia for colocada na Situacdo Em
Readequacdo no SIGEF, o sistema ira automaticamente alterar a carga do
processo no SGP-e para o Setor Integragao SIGEF, que € o unico setor do SGP-e
que permite a inser¢do automatica de novos documentos enviados pelo proponente,
via SIGEFWEB ou pelo concedente, via SIGEF.

Mas, para isso ocorrer, o usuario que esta colocando a Transferéncia
Alteracao na Situacdo Em Readequacao no SIGEF, devera estar lotado no SGP-e
no Setor atual de analise da alterag&o, que esta com a carga do processo.

Somente na Situacdo Em Readequacgao o proponente pode alterar campos e
enviar novos documentos. Para o sistema receber os novos documentos e inclui-los
junto aos demais no processo, de forma automatica, a carga do processo deve estar
no Setor Integragdo SIGEF, por isso € necessaria a alteragdo da carga. Ao
selecionar as demais situagdes: Cancelado, Aprovado — Secretario e Reprovado —
Secretario, o sistema n&o fara essa verificagdo/alteragdo de carga.

Quando o proponente enviar a Solicitagdo Transferéncia Alteragao
readequada ou o concedente alterar a situacdo para Em Reanalise, o sistema ira
devolver a carga do processo no SGP-e ao setor anterior, ou seja, ao setor que esta
realizando a analise da Transferéncia Alteracdo e que colocou a alteracdo na
Situacdo Em Readequacado. O usuario desse setor devera acessar o SGP-e para
dar recebimento ao processo devolvido da carga do Usuario Integragao SIGEF.
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Atencao: quando a Transferéncia Alteracao voltar da readequacéao, no SIGEF, ela
estara na Situacdo Em Reanalise Técnico.

Se o setor técnico precisar colocar a alteracdo novamente na Situacdo Em
Readequacao, devera solicitar a carga do processo ao Setor que realizou o
Parecer do Secretario. Para selecionar as demais situagdes ndo € necessario estar
com a carga do processo.

Se o Secretario desejar, podera colocar a Solicitagao Transferéncia Alteragéao
novamente na Situacdo Em Readequacédo. Nesse caso, vai precisar dar o
recebimento no SGP-e antes, porque o processo vai ter a carga alterada
automaticamente para o Setor Integracdo SIGEF novamente.

Cumpridas as etapas/condicbes acima, a alteracdo pode ser colocada na
Situacdo Em Readequacgao no SIGEF.

Homologar Secretério/Dirlgente Proposta

Descrigaa |Parecer Secretario...

Respansdvel 027992 309-03 - LARISSA HELKD
Shwagdo  Em Readequacac w
Prazo Readequagéo | 271/08/2021 7

[ Decatar Proposta nterior | Detibar propasta | confirmar | Fechar |
Tela 35

Apos, clicar no botao | Confirmar | O sistema apresentara a informacao Operacao
realizada com sucesso:

Realizar Parecer Secretdrio/Dirigente Transferéncia Alteragso

Transferéncia 2021 TR 000039 Instrumento Transferéncia  Convénio
Transferéncia Alteragdo 0o
Programa Transferéncia 2020009774
Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Sadde
Gestio 48091 Fundo Estadual de Sadde
Benefickirio  08.776.971/0004-82 INSTITUTO SANTE
Modalidade Alteragie  Aditivo
Sitwacdo Alteragio  Em Readeguacdo

Tela 36
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Apés o envio da Transferéncia Alteragao readequada pelo proponente, ou,
extinto o prazo concedido, com ou sem readequacao, a alteracao estara disponivel
para ser reanalisada pelo técnico e, apds, pelo Secretario, que podera concluir sua
analise ou sugerir nova readequagao.

No SGP-e, o processo voltara para a carga do Setor de quem colocou a
proposta na Situacdao Em Readequagao, no caso, o setor do Secretario. Se o
técnico precisar do processo, devera solicitar a carga.

Apods o técnico dar novamente o seu parecer, por meio da Funcionalidade
Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteragcdo, o Secretario deve acessar a
funcionalidade Realizar Parecer Secretario/Dirigente Transferéncia alteracao.

Informe o campo Unidade Gestora/Gestdo, o numero da transferéncia e da
alteracao a ser analisada e clicar no botao , ou, informe o campo Unidade

Gestora/Gestao e clique no botao para serem mostradas todas as
alteracdes disponiveis para analise. Selecione a alteragdo desejada e o sistema
mostrara a funcionalidade com as abas ldentificagdo e Avaliagao.

A Aba Identificagado estara com todos os campos preenchidos, passar para a
Aba Avaliacéo.

Realizar Parecer Secretdrio/Dirigente Transferéncia Alteragio

Desengde | parecer fundamentada

*Sluagio  Em Andlise - Secretdrio v
Prazo Readequagdo T

* Proenchiminto obrigatdrio

[ o rronaio [ oetsthar Aterscia [ tabar heracin sneror Jcontioar ] rochar |
Tela 37

v' Descrigdo: o parecer anterior a readequacdo vira preenchido no campo
Descrigdo. Sugere-se que o parecer anterior ndo seja apagado e a nova
analise seja realizada abaixo, para manter um histérico da analise.

v' Situagao: estdo disponiveis as opgbes Em Andlise - Secretario, Em
Readequacao, Aprovado - Secretario, Reprovado - Secretario.

Para salvar as informagées incluidas parcialmente sem concluir a
analise, mantenha a situagcdo Em Reanalise - Técnico e clique no bot&o
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. Mantendo essa situagao, o sistema salvara a analise realizada
até o momento, sem enviar a Solicitacdo Transferéncia Alteragdo para a
proxima etapa de aprovacao.

Caso o usuario sugira uma nova readequagao, precisara, primeiramente,
dar o recebimento do processo no SGP-e, porque o processo precisara tramitar
novamente de forma automatica para o Setor Integragao SIGEF.

Na sequéncia a alteracdo sera colocada na Situacdo Aprovado -
Secretario.

Realizar Parecer Secretério/Dirigente Transferéncia Alteragéo

ransferéncia | 2021 TR 000039 nstruments Transferéncla  Convénio
Transferéncia Alteraclio | 001
Programa Transferéncia 2020009774
Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Sadde
Gestdo 48091 Funda Estadual de Sadde
Beneficidrio 08,776.071/0004-82 INSTITUTO SANTE
Modalidade Alteracio  Aditive

Shuscdo Alteracis  Em Empenho - Supressdo

Tela 38

Apos a aprovagao a alteragao ficou na situagdo Em Empenho - Supresséo,
visto que esta sendo cadastrada uma Alteracdo Supressao Valor Global.

As situacgdes irdo variar de acordo com a alteracdo que esta sendo
cadastrada.

Neste tipo de alteracao, devera ser realizado o estorno do empenho.

e Funcionalidade Empenhar Transferéncia Alteragao

Suprima o empenho, conforme valor informado na alteragao.

O item 5 do Manual - Associar Nota Descentralizagdo, Pré - empenhar, Gerar,
Empenhar, Publicar, Liquidar e Pagar a Transferéncia - explica quais as rotinas para
realizar essa funcionalidade.

e Funcionalidade Alterar Situacao Proposta/Transferéncia/Alteragao

Apos finalizar a supressdo do empenho, alterar a situacédo da alteracao para
Em Geracéo, por meio da funcionalidade Alterar Situagao
Proposta/Transferéncia/Alteragao.

¢ Funcionalidade Gerar Transferéncia Alteragao
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Insira a Unidade Gestora/Gestao e no campo “TR” o numero da transferéncia
e clicar no botao . O sistema retornara a tela a seguir:

Gerar Transferéncia Alteragao

* Unidade Gestora / Gestao | 480091 48091 (7 Transferéncia 2021 TR 000039 (7 m

Transferéncia Alleragdo

ransferéncia Codi ficiari Instrumenta Modalidade Alteragao
Z021TROO0O39 ool 0B.776.971/0004-82 Convénio Aditive GR

* Preenchimento cbrigaiorio

[ tmpar J| Ajuda [ Fechar

Tela 39

Clicar no numero da alteragao da transferéncia (em vermelho) em seguida o
sistema retornara a seguinte tela:

Gerar Transferéncia Alteragdo

Tranaferéncla 2021 TR 000039 Instrurnente Transferdéneia  Convénlo

Transferéncia Alteragio V] Numero Alteragdo
Prograrma Transferéncia 2020009774

Unidade Gestora 480091 Funde Estadual de Sadde

Gestdo  480%1 Fundo Estadual de Sadde
Beneficiario  08.776.971/0004-82 INSTITUTO SANTE
Maodalidade Alteragio  Aditivo
Situagao Alteragao  Em Geragao

Advogado (0AB/Nome)

Parecer Juridica | Escolher a|qulvr..|“ Nenhum arquivo sefecionada Q2

Conclusdo ~

Tela 40

v' Advogado (OAB/Nome): informar o nimero da OAB e nome do advogado;

v' Parecer Juridico: anexar arquivo, em PDF, com o Parecer do Consultor
Juridico;

v Conclusao: favoravel, caso concorde com a referida alteracdo ou
desfavoravel, caso ndo concorde.

No exemplo deste Manual, a situacao escolhida sera favoravel.
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Gerar Transferéncia Alteragio

Transferéncia Z021 TR Q00039 Instrumento Transferéncia | Convénio
Transferéncia Alteracdo 0o Nimere Alteracio
Programa Transferéncia 2020009774
Unidade Gestora 480097 Fundo Estadual de Satde
Gesi@o 48091 Funde Estadual de Sadde
Beneficidrio. 08.776.571/0004-82 INSTITUTO SANTE
Modalidade Alteragio  Aditivo

Situacdo Aleracdo  Em Geracio

Advogado (OAB/Mome}  19967/5C Joaguim Pereira
Parecer Juridico | Escelher arquiva | arquivo teste POF Q
Conclusdo | Favordvel v |

Contrmar | Fachar |
Tela 41

Apds informar os campos, clicar no botao e o sistema apresentara a
tela a seqguir:

Gerar Transferéncia AlteragBo

Transferéncia 2021 TR 000039 Instrumento Transferéncia  Convénia
Transferéncia Alteragdo i Mimero Alteracdo  ADOOT
Programa Transferéncla 2020009774

Unidade Gestora 480097 Fundo Estadual de Salde
Gestio 48091 Fundo Estadual de Saide
Beneficidrio  08.776.971/0004-82 INSTITUTQ SANTE
Modaldade Alteragao  Aditiva

Siwagdo Alleragdo  Em Publicagao

Advogado (OAB/Nome) 19967/5C Joaquim Perelra
Parecer Juridico  arquivo teste PDF @
Conclusao  Favaravs! W
COperacdo realizada com sucesso m@

Tela 42
Nota-se que a alteragao ficou na situagao Em Publicagao.

e Funcionalidade Publicar/Aplicar Transferéncia Alteracao
Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragéo

*Unidade Gestora/ Gestdo [ 7 Transferéncia 2021 TR 7 m

Transferéncia Alteragdo ‘

ransferéncia |Codigo Beneficidrio Instrumento Modalidade Aleragio

* Pregnchimento obrigatério

T T

Tela 43
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Inserir a Unidade Gestora/Gestdo e, no campo Transferéncia, o numero da
transferéncia.

Em seguida, clique no botao e o sistema apresentara a tela a
sequir:
Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragdo

*Unidade Gestora / Gestdo 480097 48091 (7 Transferéncia 2021 TR 000039 (9 m

Transferéncia Alteragdo

odi Beneficidrio odalidade Alteracdo
2021TRO00039 007 08.776.971/0004-82 Convénio Aditivo PB

* Preenchimenta chrigatério

[ tmpar J Ajuda [ rechar

Tela 44

Clique no numero da alteragéo da transferéncia (em vermelho). Em seguida, o
sistema retornara a seguinte tela:

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragio

Transferéncia 2021 TR 000039 Instrumento Transferéncia  Convénio
Transferéncia Aleragia om MNimero Alteragio  ADOOT
Programa Transferéncia 2020009774
Unidade Gestora  4B0031 Fundo Estadual de Saude
Gestao 48091 Fundo Estadual de Salde
Beneficidrio  DB.776.971/0004-82 INSTITUTO SANTE
Modalidade Alteracao  Aditive

Situagdo Alleragas  Em Publicagds

Tela 45
Passar para a Aba Publicacao.
Publicar/Aplicar Transferéncla Altaragio
Data Assinatura 7
Termo Alteragda | Escalher amquiva | Nenhum arguive selecionado I(A
Data Publicagfio ¥
MNomero DOE
URL DOE
Contirmar
Tela 46

v' Data Assinatura: informar a data da assinatura;
v' Termo Alteragao: anexar arquivo, em PDF, contendo o Termo de Alteragéo;
v' Data Publicagao: inserir a data da publicagao da alteracdo no DOE;
v Numero DOE: inserir o nimero do DOE;
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v URL DOE: informe a URL do diario oficial do Estado. O preenchimento do
campo sera obrigatério somente se a modalidade alteragao for igual a Aditivo.

Informe todos os campos, conforme o caso.

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragéo

Data Assinatura  30/11/2021 (9
Termo Alterag3o | Escolher arquive | arquivo teste POF &

Data Publicagao  01/12/2021 (¢
Mimero DOE 1254
URL DOE  hitpsJ/doe sea.sc.gov.brfindex. php/ download/30-09-2021 -n-21617/

[Confirmar | Fechar |
Tela 47

Apds, cliqgue no botao B2 ¢ o sistema apresentara a tela a seguir com a
mensagem Operagédo realizada com sucesso e constara a nova situagdo - Em
Execucao.

Publicar/Apllcar Transferéncia Alteracio

Transfarénciz 2021 TR ODOO3% Instrumento Transferéncia  Convénio
Transferéncia Alteracdo D01 Nimero AlteracBo  ADOOT
Programa Transfaréneiz 2020009774

Unidade Gestare 480091 Funcla Estadual de Sadde
GestAo 430971 Fundo Estadual de Saude
Beneficiario  08.776.971/0004-82 INSTITUTO SANTE
Madalidade Alleracie  Aditive

Shuagde Alveracie  Em Execugdo

Dperagao realizada com sucesso. @

Tela 48

5.2 Analise da Alteracao Classificagao Orgcamentaria da Despesa

e Funcionalidade Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteragcao

Informe a UG/Gestéo e clique no botao _ Serao mostradas todas as
alteracbes pendentes de analise. Ou, alternativamente, podem ser informados os

campos Transferéncia e/ou Transferéncia Alteracao e clicar no botao .
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Realizar Andlise Técnica Transferéncia Alteragao

* Unidade Gestora / Gestdo 160097 16001 (7 Transfaréncia 2025 TR 000633 (7
Transferéncia Alteracdo
Benaficiario Modalidade Alteracio

2025TRO00633 Qo4 82.892.2B2/0001-43 Convénio Aditivo T

* Preenchimento cbrigatario

| tmpar J Ajuda J Fechar
Tela 49
e Aba ldentificagao

Na aba ldentificacdo irdo constar as informacdes referentes a Alteracéo
selecionada para analise:

Realizar Andlise Técnica Transferéncia Alteragio

Transferéncia 2025 TR| 000633 Instrumento Transferéncia  Corvénio

Transferéncia Alteragae D04
Programa Transteréncia 2024013307

Unidade Gestora 160091 Fundo para Melhoria da Seguranga Pablica (FSP)

Gestdo 16091 Fundo para Melhoria da Sequranga Pablica
Bensfimidno  B2.892 282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
Modalidade slteraggo  Aditive
Processoe SGP-e
SituacHo Alteragdc  Em Andlise - Técnico

Observagao BenefiCiano  sokitnda de shermsho vsands o sjuste do chasifcagio de despese sy, de cornente para captel

[ riano reabaimo | petathar aksracia | Detathar Aleracio Ancerior ] confirmar | rechar |
Tela 50
Todos os campos estarao preenchidos.

v Processo SGP-e: quando o proponente enviar sua Solicitagdo Transferéncia
Alteracao com os documentos, ou quando o concedente alterar a situacao da
Alteracdo cadastrada no SIGEF (Em Edicdo para Em Analise Técnico), é
acionada a integracdo com o Sistema de Gest&do de Processos Eletrénicos —
SGP-e e ocorre:

» a abertura do processo de forma automatica;

» 0 preenchimento do campo Processo SGP-¢e; e
» ainsercao dos documentos no processo aberto.
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Se esse numero nao estiver preenchido pode significar que:

v A Transferéncia Alteragdo foi cadastrada quando a integragdo estava
desligada. Nesse caso, o processo nao sera aberto de forma automatica e
o numero deve ser informado de forma manual. Para isso, clicar no botao
interrogacéo (que so estara habilitado nesses casos).

v' a Transferéncia Alteragdo foi cadastrada quando a integragdo estava
ligada, mas o processo ainda n&o foi aberto. Aguardar a abertura
automatica e o preenchimento do campo.

Se a integracdo estiver ligada, nao sera possivel informar o numero do
processo de forma manual. Deve-se aguardar a abertura automatica e o
preenchimento do campo. Caso isso n&o ocorra, entrar em contato com o
atendimento do SCTransferéncias, para que seja verificado o problema.

E possivel detalhar o Plano de Trabalho clicando no botdo BEEEEUEENEN para
verificar a alteracao realizada clicar no botao e para detalhar uma

alteracao anterior clicar no botao .

e Aba Parecer Técnico

Realizar Anélise Técnica Transferéncia Alteragio

Parecer Teenico | Arial J1opt |4 B s B 7 UBANKERE

Responsdvel IR
= Situacan  EmAnalise - Técnico v

Prazo Readequagio 7

Dt Akerche e Jeontemar] Fochor |

Tela 51
v' Parecer Técnico: descrever a andlise realizada pelo analista.

v' Responsavel: campo preenchido automaticamente pelo sistema, de acordo

com o usuario que realizou o acesso;

v Situagdo: conforme a situagdo selecionada o usuario finaliza ou ndo sua
analise. Veja a seguir os tipos de situag¢des existentes e sua finalidade:
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v Em Readequacdo: selecionar essa situagdo caso entenda que faltam
documentos e/ou informacdes.

v’ Cancelado: essa situagdo serd usada caso o proponente solicite o
cancelamento da Solicitacdo Transferéncia Alteracéao;

v Em Anadlise - Técnico: o Técnico ainda ndo realizou o seu parecer;

v Aprovado - Técnico: selecionar caso queira aprovar a Solicitagdo
Transferéncia Alteragao;

v Reprovado - Técnico: selecionar caso queira reprovar a Solicitagdo
Transferéncia Alteragao;

v Em Reanalise — Técnico: quando a alteracdo estiver nessa situagdo,
significa que ela foi encaminhada para readequacéo e retornou do proponente
para uma nova analise do técnico;

v' Prazo readequacédo: no caso selecionada a situagdo “Em Readequacgdo”, o
campo deve ser preenchido com a data final para o proponente retornar a
alteracao readequada, e os documentos, se for o caso.

A analise técnica da transferéncia alteragao pode ser realizada parcialmente.
Para isso, ndo alterar o campo Situagdo, mantendo-o com a situacdo “Em Analise —

Técnico” e clicar no botao | Confirmar para incluir os dados inseridos.

Vencido o prazo de readequacao da alteragao, ela retornara via sistema ao
concedente, mesmo que o proponente nao tenha realizado a readequagao.
Decorrido o prazo, o proponente ndo podera fazer qualquer alteracéo, a nao ser que
o concedente coloque a alteracdo novamente em readequacao.

Quando o analista selecionar a situagdo ‘Em Readequacgdo” o sistema
enviara automaticamente um e-mail para o contato do proponente, informando que o
concedente sugeriu ajustes a alteragao.

Situacao Readequacao: Alteragdao de Campos e Inser¢ao de Documentos
pelo Proponente

No exemplo, a Solicitagao Transferéncia Alteragao sera colocada na Situacao
Em Readequagdo, possibilitando a alteracdo de campos e a inser¢cdao de
documentos pelo proponente.
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ATENCAO:

Para o concedente colocar a Solicitacdo Transferéncia Alteracdo na
Situacdo Em Readequacdo no SIGEF, devem ter sido realizadas as
seguintes etapas/condicdes:

0 processo aberto automaticamente no Setor de analise da Solicitacdo
Transferéncia Alteracdo deve ter sido recebido no SGP-e por usuario desse
Setor;

0 usuario que ird realizar a andlise deve estar lotado no setor de analise
da Solicitacdo Transferéncia Alteracdo, gue esta com a carga do processo.

(&
(&

Caso nao tenha sido cumprida a primeira condi¢ao, sera mostrada a tela
de erro abaixo:

Realizar Andlise Técnica Transferéncla Alteragfio

Patece: Teenico | Arial ~ J10pt | A3 ® L U =) é hiEEE ==

parecer fundamentado...

Responsdvel  027.992.309-03 - LARISSA HEUKG
#Siwagdo  Em Readequagdo el

Praze Readequagae  18/11/2021 h 4

Méo & possivel realizar o procedimento, pois o Plano Trabalho [ Detalhar Alteracio | Detalhar Alteracio Anterior m

urnento n3o @std racabida no SGP-e

sor acessar o SGP-e para dar recebimento ao
aberto automaticamente ne

processo de alteragd
SGPe

Tela 52
O usuario deve realizar o recebimento no SGP-e.

Caso nao tenha sido cumprida a segunda condigao, sera mostrada a tela
de erro a sequir:
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Realizar Andlise Téenica Transferéncia Alteragdo

Parecer Técnico !Arial v]_']DDt | $ B3 B J UB ANEEEES

T mm

parecer

Responsdvel 027.992.300-03 - LARISSA HEUKD
*Sityacio  Em Readeguagio B

Prazo Readequagio  19/11/2021 7

[rine T ] owahar Aeracis | Detshar rsclo mveir | Contirmar] Fechar

Tela 53

E necessario que usuario lotado no setor de analise da Transferéncia
Alteracao realize a analise no sistema. Desta forma, a mensagem de erro néo sera
mostrada.

Assim, se a solicitacdo transferéncia alteracao for colocada na Situacdo Em
Readequagdo no SIGEF, o processo do SGP-e tera a carga alterada
automaticamente para o Setor Integragao SIGEF, que é o unico setor do SGP-e que
permite a insergdo automatica de novos documentos enviados pelo proponente via
SIGEFWEB. Mais orientagdes podem ser encontradas no item 7.

Mas, para isso ocorrer, o usuario que esta colocando a Solicitacdo
Transferéncia Alteragcdo na Situagdo Em Readequacédo no SIGEF, devera estar
lotado no SGP-e no Setor de analise da Transferéncia Alteragdo, que esta com a
carga do processo.

Somente na Situagdo Em Readequagdo o proponente pode alterar a
Solicitacdo Transferéncia Alteracdo e enviar novos documentos. Para o sistema
receber os novos documentos e inclui-los junto aos demais no processo, de forma
automatica, a carga do processo deve estar no Setor Integragédo SIGEF, por isso é
necessaria a alteragédo da carga.

Ao selecionar as demais situagdes: Aprovado — Técnico, Reprovado —
Técnico, o sistema n&o fara essa verificagdo/alteragcdo de carga do processo no
SGP-e.

Quando o proponente enviar a Solicitacdo Transferéncia Alteragao
readequada ou o concedente alterar a situacdo para Em Reanalise, o sistema ira
devolver a carga do processo no SGP-e ao setor anterior, ou seja, ao setor que esta
realizando a analise da Transferéncia Alteracdo e que colocou a alteracdo na
Situacdo Em Readequacado. O usuario desse setor devera acessar o SGP-e para
dar recebimento ao processo devolvido da carga do Usuario Integragao SIGEF.

Cumpridas as etapas/condi¢cdes acima, a Solicitacdo Transferéncia Alteragao
pode ser colocada na Situagdo Em Readequacgao no SIGEF.
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Realizar Andlise Técnica Proposta

Parecer Técnico |"Tirnas Mew RGI‘I‘IE!“I"-'I'12DI l.ﬁ A3 B J U S é o = ﬁs-i =

Parecer fundamentado 1....

Responsdvel 027.992.309-03 - LARISSA HEUKO
Situacdo Em Readequagéo ~
Prazo Readequacio 26/07/2021 (7)

Detalhar Proposta Anterior Detalhar Propesta m

Tela 54

Apds, clicar no botao . O sistema apresentara a informagéo
Operacao realizada com sucesso.

Ao colocar na Situagcdo Em Readequacdo, a carga do processo sera
automaticamente alterada para o Setor Integragéo SIGEF, unico setor que possibilita
a insergao de novos documentos pelo proponente/concedente.

Caso o proponente nao envie a alteragdo no prazo concedido a Transferéncia
Alteracéo vai voltar para analise do técnico no SIGEF e a carga vai voltar para o
Setor que colocou a Transferéncia Alteracao na situacdo Em readequacao.

Procedimentos a serem realizados no caso de a alteragdo ser reenviada ou
nao ser reenviada e o prazo ter vencido:

e No SGP-e: usuario do setor que colocou a Transferéncia Alteragdo Em
Readequacao deve acessar o SGP-e para dar recebimento ao processo.

¢ No SIGEF: realizar a reanalise, conforme explicado abaixo.

Caso o analista clique no botdo confirmar para concluir a analise, sem o
campo Processo SGP-e estar preenchido sera mostrada a mensagem a seguir:
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Realizar Andlise Técnica Transferéncia Alteragio

Parecer Técnico | Arial ~ | 10pt L G B2 .0 B A Dh B I

parecer fundamentado

Responsdvel 027.992.309-03 - LARISSA HEUKO
*Shuagao  Em Readequacan v
Prazo Readequacao  14/11/2021 1

Para realizar a andlise favor sguardar a abertura Planc Trabalho m Detalhar Alieracio Anterior m m

gutomatica do pracesso no SGP-e
Tela 55

Aguardar a abertura do processo e a informagado do campo Processo SGP-e
para dar andamento a analise.

Caso a integragao esteja desligada, sera mostrada a mensagem a seguir.

Realizar Andlise Técnica Proposta

Proponente  83.169.623/0001-10 MUNICIPIO DE JOINYILLE
Proposta Transferéncia 0000023726 Valor Proposta 142.856,32
Programa Transferéncia 2020008915

Unidade Gesiora 410010 Fundacio Catarinense de Esparie
Gestdo  DR001 Gestdo Geral
Instruments Transferéncia  Convénio
Processa SGP-& ?
Situacao  Em Andlize - Téchico
Data da Situacio  18/08/2021 13:23:41

E cbrigatdrio infarmar Processo SGP-e quando o cadastro de -D.tnlh;rﬁn;-nﬂ-l Antarior | Detathar Proposia m

Processo nido & awlomatico
Tela 56

Nesse caso, deve-se clicar no botao ? para informar o niumero do processo,
aberto de forma manual. Somente quando a integragéo estiver desligada o bot&do

?'estara habilitado. O numero do processo informado manualmente devera
obedecer o padrdao do SGPe: 6rgao 00000000/ano.

Apos o envio da Solicitagdo Transferéncia Alteracdo readequada pelo
proponente ou extinto o prazo concedido, com ou sem readequacao, a alteragao
estara disponivel para ser reanalisada pelo técnico, que podera concluir sua analise
Ou sugerir nova readequacgao.

Acessar a funcionalidade Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteragao.
Informar o campo Unidade Gestora/Gestdo, o numero da Transferéncia e da

alteracdo a ser analisada e clicar no botao , ou, informar o campo

Unidade Gestora/Gestao e clicar no botao para serem mostradas todas
as alteragdes disponiveis para analise. Selecionar a alteragao desejada e o sistema
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mostrara a funcionalidade com as abas Identificacdo e Parecer Técnico. A Aba
Identificacdo estara com todos os campos preenchidos.

Passar para a Aba Parecer Técnico.

Realizar Anélise Técnica Transferéncia Alteragdo

Parecer Técnico lﬂ.[ial vl‘iﬂp! Ib s B I U !:J é % ﬁ EEES

parecer fundamentado

Responsdvel D27 992.309-03 - LARISSA HEUKO
*Situacgo  Em Readequacdo w
Prazo Readequagao  3007171/2021 7

[ rin v ] oetir Averacie | ethor Aver i Aevror | Conbmar] Fechor |
Tela 57

v' Parecer Técnico: o parecer anterior a readequacgdo vira preenchido no
campo Parecer Técnico. Sugere-se que o parecer anterior ndo seja
apagado e a nova analise seja realizada abaixo, para manter um histérico
da analise.

v Situagao: estdo disponiveis as opgdes Aprovado — Técnico, Reprovado —
Técnico, Readequacéao e Cancelado.

v Prazo Readequacgao: informar o prazo somente no caso de colocar a
alteracdo novamente na Situacdo Em Readequacéo.

Caso o usuario sugira uma nova readequacgao, precisara, primeiramente,
dar o recebimento do processo no SGP-e, porque 0 processo precisara
tramitar novamente de forma automatica para o Setor Integragdo SIGEF.

Realizar Andlise Técnica Proposta

Farecer Técnico |" imes New Roman"v|12pt ‘ & _ﬁ -3 B I U ?ﬂ A J_Q] = g.: =

|[Parecer fundamentado 1.... |

: [Farecer fundamentado 2.... ]

Responsdvel 027 99Z.309-03 - LARISSA HEUKD
Prazo Readequagéo B 7

ociharproposi Ameror | Detsor proposs Jconfimar] Fechar

Tela 58
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Para salvar as informacoées incluidas parcialmente sem concluir a

analise, mantenha a situagdo Em Reanalise - Técnico e clique no botao .
Mantendo essa situagao, o sistema salvara a analise realizada até o momento, sem
enviar a Solicitacdo Transferéncia Alteracado para a proxima etapa de aprovacao.

Apods informar o novo parecer e selecionar a situagao desejada, clique no
botao id Neste exemplo, foi selecionada a opcao Favoravel - Técnico.
O sistema apresentara a tela a seguir:

Reallzar Andlise Técnica Transferéncla Alteracio

Transferéncia 2025 TR 000633 Instrumento Transferéncia | Convénio

Transferéncia Alleracdo 004
Programa Transfaréncia 2024013307

Unidade Gestora 160091 Fundo para Melhoria da Sequranga Piblica (FSP)

Gestao 16091 Fundo para Melhoria da Sequranca Piiblica
Beneficidrio  82.892,282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANDPOLIS
Modalidade Aheragio  Aditivo
Processo SGP-2  CGE 0001/2022 7
Sitluagho Alleracio  Em Andlise - Secretdrio

Observagio Beneficiario

Operacao realizada com sucesso, Detalhar Alteracio | Detalhar Alteracio Anterior m@
Tela 59

Observa-se que a alteragcao passou automaticamente para a proxima etapa
de aprovacao e esta na situacdo Em Analise - Secretario.

e Funcionalidade Realizar Parecer Secretario/Dirigente Transferéncia
Alteracao

Inserir a Unidade Gestora/Gestao e no campo “TR” o numero da transferéncia
e clicar no botéo = e o sistema apresentara a tela a seguir:
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Realizar Parecer Secretdrio/Dirigente Transferéncia Alteracdo

* Unidade Gestora/ Gestdo | 160091) 16091 |(7) Transferéncia | 2025 TR| 000633/(7)
Transferéncia Alteracao

Mﬂdﬂ"dﬂde Alte -
2025TRO00633 "04 82892 282/0001-43 Convenlo Aditivo

* Preenchimento obrigatorio

Tela 60

Também podera ser pesquisada a alteracdo da transferéncia por:
Beneficiario, Instrumento ou Modalidade Alteracdo, conforme as abas que compdem
essa funcionalidade. Clicar no numero da alteragdo da transferéncia (em vermelho)
em seguida o sistema retornara a seguinte tela:

e Aba Identificacao

Na aba Identificacdo irdo constar as informagdes referentes a Transferéncia
3Alteragao selecionada para analise:

Realizar Parecer Secretdrio/Dirigente Transferéncia Alteragdo

Transferéncia 2025 TR| 000633 Instrumento Transferéncia | Convénio
Transferéncia Alteragio 04
Programa Transferéncia | 2024013307
Unidade Gestora 160091 Funde para Melhoria da Seguranga Pdblica (FSP)
Gestdo 16091 Fundo para Melhoria da Seguranga Puiblica
Beneficidrio |82 892 282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
Modalidade Alteracio | Aditivo

Situagdo Ateragio  Em Analise - Secretdrio

Plang Trabalhe | Detalhar Alteracso § Detalhar Alteracio Anterior m

Tela 61

e Aba Avaliacao
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Realizar Parecer Secretdrio/Dirigente Transferéncia Alteragio

Descricio | Aneracdo aprovada (...)

“Shuagdo | Em Analise - Secretério hd

Prazo Readeguacdo ?

* Preenchimento obrigatério

| Planc Trabalha [ Detalhar Alteracdo | Detalhar Alteracio Anterior m

Tela 62

v Descrigdo: nesse campo o Secretario de Estado ou o Dirigente da Entidade
Publica deve inserir as suas observacbes em conformidade com o que
preenchera no campo “Situacao”;

v’ Situagao: sdo as seguintes opdes que o Secretario/Dirigente tera:

Em Readequacgao: selecionar caso entender que faltam documentos ou
informacoes;

Cancelado: essa situacdo sera usada caso o proponente solicite o
cancelamento da alteracao;

Em Analise - Secretario: o Secretario/Dirigente ainda n&o realizou o
seu parecer;

Aprovado - Secretario: esta situagdo € usada para aprovar a
Solicitacédo Alteracao Transferéncia;

Reprovado - Secretario: esta situagdo € usada para reprovar a
Solicitacdo Alteracado Transferéncia.

No exemplo, a alteragao sera colocada na Situagcdao Em Readequacgao.

Para o usuario colocar a Solicitacdo Alteracdo na Situacdo Em Readequacéao
no SIGEF, devem ter sido realizadas as seguintes etapas/condigdes:
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ATENCAO:

Para o concedente colocar a Solicitacdo Transferéncia Alteracdo na
Situacdo Em Readequacdo no SIGEF, devem ter sido realizadas as
seguintes etapas/condicdes:

0 processo aberto automaticamente no Setor de analise da Solicitacdo
Transferéncia Alteracdo deve ter sido recebido no SGP-e por usuario desse
Setor;

0 usuario que ird realizar a andlise deve estar lotado no setor de analise
da Solicitacdo Transferéncia Alteracdo, gue esta com a carga do processo.

(&
(&

Caso nao tenha sido cumprida a primeira condi¢ao, sera mostrada a tela
de erro abaixo:

Realizar Parecer Secretario/Dirigente Transferéncia Alteragio

Descricia  parecer fundamentada,

*Siuagio  Em Readequagio ia
Prazo Readequacio 101 272021 T

Fraanchimanio abflgatin)

STy prreyTE paweyTy—— pu gy

Mao & possivel realizar o procedimento, pois o
processo/documento nao estd recebido no 5GF-e
Favor acessar o SGP-e para dar recebimento ao
processo de alteragio aberto automaticamente no
SGP-e
SGP-e

Tela 63

O usuario deve acessar o SGP-e e dar recebimento ao processo.

Caso nao tenha sido cumprida a segunda condigao, sera mostrada a tela
de erro a sequir:
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Realizar Parecer Secretdrio/Dirigents Transferéncia Alteragao

Avaliagbo

Dazencio  Pamcsr fundamentade

30 - Em Readequacio w

Prazoe Readaquacio 10/72/2021 7

[ ptano rabato J Detathar Akteracia § oetathar Aleracio Anterior | contirmar ] Fechar |

Tela 64

O Usuario lotado no setor de analise deve realizar a analise (com a alteragao
de situacao).

Quando a Solicitagdo Alteracao Transferéncia for colocada na Situagdo Em
Readequacdo no SIGEF, o sistema ira automaticamente alterar a carga do
processo no SGP-e para o Setor Integracao SIGEF, que € o unico setor do SGP-e
que permite a insergdo automatica de novos documentos enviados pelo proponente,
via SIGEFWEB ou pelo concedente, via SIGEF.

Mas, para isso ocorrer, o usuario que esta colocando a Transferéncia
Alteracao na Situacdo Em Readequacgao no SIGEF, devera estar lotado no SGP-e
no Setor atual de analise da alterag&o, que esta com a carga do processo.

Somente na Situagcdo Em Readequagao o proponente pode alterar campos e
enviar novos documentos. Para o sistema receber os novos documentos e inclui-los
junto aos demais no processo, de forma automatica, a carga do processo deve estar
no Setor Integragdo SIGEF, por isso € necessaria a alteragdo da carga. Ao
selecionar as demais situagdes: Cancelado, Aprovado — Secretario e Reprovado —
Secretario, o sistema nao fara essa verificagcao/alteragéo de carga.

Quando o proponente enviar a Transferéncia Alteracdo readequada, ou o
concedente alterar a situagdo para em reanalise-técnico o sistema ira devolver a
carga do processo no SGP-e ao setor anterior, ou seja, ao setor que esta realizando
o parecer da Transferéncia Alteracdo e que colocou a Solicitagcdo Transferéncia
Alteracao na Situacdo Em Readequacdo. O Usuario desse setor devera acessar o
SGP-e para dar recebimento ao processo devolvido da carga do Usuario Integragéo
SIGEF.
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Atencao: quando a Transferéncia Alteracao voltar da readequacéao, no SIGEF, ela
estara na Situacdo Em Reanalise Técnico.

Se o setor técnico precisar colocar a alteracdo novamente na Situacdo Em
Readequacao, devera solicitar a carga do processo ao Setor que realizou o
Parecer do Secretario. Para selecionar as demais situagdes ndo € necessario estar
com a carga do processo.

Caso o Secretario deseje, podera colocar a Solicitagdo Transferéncia
Alteracdo novamente na Situacdo Em Readequacado. Nesse caso, vai precisar dar o
recebimento no SGP-e antes, porque o processo vai ter a carga alterada
automaticamente para o Setor Integracédo SIGEF novamente.

Cumpridas as etapas/condicbes acima, a alteracdo pode ser colocada na
Situacdo Em Readequagao no SIGEF.

Homologar Secretério/Dirlgente Proposta

Descricao |Parecer Secretario...

Respansdvel (027992 309-03 - LARISSA HEUKO
Shwagdo  Em Readequacac w
Prazo Readequagéo | 271/08/2021 7

[oecahr Propsts werior | Detahar proposta | contirmar | Fechar
Tela 65

Apods, clicar no botéao EEEE O sistema apresentara a informagéo
“Operacao realizada com sucesso”.

Apds o envio da Transferéncia Alteragao readequada pelo proponente, ou,
extinto o prazo concedido, com ou sem readequacao, a alteragao estara disponivel
para ser reanalisada pelo técnico e, apds, pelo Secretario, que podera concluir sua
analise ou sugerir nova readequacgao.

No SGP-e, o processo voltara para a carga do Setor de quem colocou a
proposta na Situagdo Em Readequacgao, no caso, o setor do Secretario. Se o
técnico precisar do processo, devera solicitar a carga.

Apods o técnico dar novamente o seu parecer, por meio da Funcionalidade
Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteracdo, o Secretario deve acessar a
funcionalidade Realizar Parecer Secretario/Dirigente Transferéncia Alteracdo para
realizar o seu parecer.
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Informar o campo Unidade Gestora/Gestdo, o numero da transferéncia e da
alteracdo a ser analisada e clicar no botao , ou, informar o campo

Unidade Gestora/Gestéo e clicar no botao para serem mostradas todas
as alteragdes disponiveis para analise. Selecionar a alteragao desejada e o sistema
mostrara a funcionalidade com as abas Identificagdo e Avaliagdo. A Aba
Identificacdo estara com todos os campos preenchidos, passar para a Aba
Avaliacéo.

Realizar Parecer Secretério/Dirigente Transferéncia Alteragéo

Descngdo |parecer fundamenado

*Sluagio  Em Andlise - Secretdrio o,

Prazo Readequagio T

* Preenchimenio obrigatdrio

[ rin rrobaimo | etathor akerscio J octathar Atcragin pncerior J contiomar|
Tela 66

v' Descrigdo: o parecer anterior a readequagdo vira preenchido no campo
Descricdo. Sugere-se que o0 parecer anterior ndo seja apagado e a nova
analise seja realizada abaixo, para manter um histérico da analise.

v' Situagao: estdo disponiveis as opgbes Em Andlise — Secretario, Em
Readequacao, Aprovado — Secretario, Reprovado — Secretario.

Para salvar as informagoes incluidas parcialmente sem concluir a
analise, mantenha a situacdo Em Analise - Secretario e clique no botao

. Mantendo essa situagao, o sistema salvara a analise realizada
até o momento, sem enviar a alteragéo para a proxima etapa.

Caso o usuario sugira uma nova readequacgao, precisara, primeiramente,
dar o recebimento do processo no SGP-e, porque 0 processo precisara
tramitar novamente de forma automatica para o Setor Integragdo SIGEF.

Na sequéncia, a alteracao sera colocada na Situacao Aprovado — Secretario.
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Reallzar Parecer Secretério/Dirigente Transferéncla Afteragio

Descrigdo
*Siuagdo  Aprovado - Secretdrio ~
Prazo Readequacino T

¥ Prpsnpchimentn obrigaidrin

Do e e

Tela 67

Apds a aprovacao, a alteracdo ficara na situacdo Em Empenho - Supresséo,
visto que trata-se de uma Alteragdo Supressao Valor Global, objetivando a

supressdo do valor correspondente a despesa que tera sua classificagdo
orcamentaria alterada.

Realizar Parecer Secretdrio/Dirigente Transferéncia Alteragdo

Transferéncia | 2025 TR, 000633 Instrumento Transferéncia | Convénio
Transferéncia Alteragdo 004

Programa Transferéncia | 2024013307
Unidade Gestora 160091 Fundo para Melhoria da Seguranga Publica (FSP)
Gestio 16091 Fundo para Melhoria da Seguranga Publica
Beneficidric B2 §92.282/0007-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
Maodalidade Alteragdo | Aditivo

SituagEo Alteragdc  Em Empenho - Supressdo

——
Operacio realizada com sucesso. Planc Trabalho [ Detalhar Alteracio | Detalhar Alteracio Anterior mhaf
—
Tela 68

e Funcionalidade Empenhar Transferéncia Alteragao

Suprimir o empenho, conforme valor informado na alteracdo. O item 5 do
“Manual Associar Nota Descentralizagao, Pré-empenhar, Gerar, Empenhar, Publicar,
Liquidar e Pagar a Transferéncia” explica quais as rotinas para realizar essa
funcionalidade.
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Se a Transferéncia tiver Descentralizagao: apds a supressao do Empenho, devera
ser desassociada a Nota DC. Apos, devera ser alterada a situagdo para “Em
Descentralizacédo — Adigao” para que seja realizada a vinculagdo da Nota DC do
valor da despesa no més informado no cronograma da Alteragcdo, agora com a
classificacdo orcamentaria correta.

e Utilizar a funcionalidade Alterar situagdo proposta/transferéncia/alteragcao e
selecionar, respectivamente, as situacbes Em Empenho - Supressdo, Em
Descentralizagdo — Supressdao e Em Descentralizacdo — Adi¢cdo e, apds, Em
Empenho — Adicao.

Se a Transferéncia nao tiver Descentralizagcao: O Empenho sera suprimido e,
apos, sera realizado um novo empenho no més informado no cronograma da
Alterac&o, agora com a classificagao orgcamentaria correta.

e Utilizar a funcionalidade Alterar situagdo proposta/transferéncia/alteragcao e
selecionar, respectivamente, as situagcbes Em Empenho — Supressdao e Em
Empenho — Adicao.

e Funcionalidade Alterar Situacao Proposta/Transferéncial/Alteragcao

Utilizar a funcionalidade para alterar a situacdo da Transferéncia Alteragao
conforme a etapa a ser realizada de acordo com cada situagao exposta no quadro
acima.

Apos, selecionar a situagao Em Geracgao.

Alterar Situag8io Proposta/Transferéncia/Alteragfo

~UG/Cestdo 160091 16091/(F Proposta 7 Codigo 7 m
Transferéncia 2025 TR/ OOD633 ? Altoragio oo4 (7
Proposta/Transferéncia [Transferéncia Alteragao  Beneficidrio [Situacdo Atual Data Situagao Atual
0000025616 2025TRO00G33 oo4 82 B02 282/0001-43 Em Geragao 17/04/2026 14:37:42
* Nova Situagio ~
Observagies
* Preenchimento obngatono
Tela 69

e Funcionalidade Gerar Transferéncia Alteracao

Inserir a Unidade Gestora/Gestao e no campo “TR” o nUmero da transferéncia

e clicar no botao . O sistema retornara a tela a seguir:
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Gerar Transferéncia Alteragéo

* Unidade Gestora / Gestde 160091 16091 /(% Transferéncia | 2025/ TR 000633 (7
Transferéncia Alteracdo

|Beneficiario

2025TRO00633 004 §2.892.282/0001-43 Convenio Aditivo GR

* Preenchimento obrigatorio

[imper [ Ao
Tela 70

Clicar no numero da alteragdo da transferéncia (em vermelho) em seguida o
sistema retornara a seguinte tela:

Gerar Transferéncia Alteragcgo

Transfersncia 2025 TR 000633 Instrumento Transferéncia  Convénio

Transferéncia Alteragio 004 Numero Alteragao
Programa Trensferéneia 2024013307

Unidade Gestora 160091 Fundo para Methoria da Seguranga Pablica (FSP)

Gestio 16091 Fundo para Melhcria da Seguranga Piblica
Beneficiario 82892 282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
Meodalidade Alteragdo  Aditivo
Sitvacdo Alteracio  Em Geragio

Advogado (OAB/Nome)

Parecer Juridico -Escolnar arquive . Nenhum arquive escolhide 2

Conclieio w

[Confirmar | Fachar

Tela 71
v' Advogado (OAB/Nome): informar o nimero da OAB e nome do advogado;

v' Parecer Juridico: anexar arquivo, em PDF, com o Parecer do Consultor
Juridico;

v Conclusdo: favoravel, caso concorde com a referida alteracdo ou
desfavoravel, caso ndo concorde.

No exemplo deste Manual, a situagao escolhida sera favoravel. Apos informar

0Ss campos, clicar no botao e o sistema apresentara a tela a seguir:
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Gerar Transferéncia Alteracio

Transferéncia 2025 TR 000633 Instrumento Transferéneia | Comvénio

Transferéncia Alteracao 004 Namero Alteracio | ADDOS
Programa Transferéncia | 2024013307

Unidade Gestora | 160097 Fundo para Melhoria da Seguranca Publica (FSP)

Gestido 160971 Fundo para Melhoria da Seguranga Publica
Beneficidric | 82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANQPOLIS
Modalidade Alteracio | Aditivo
Situagdo Alteragdio | Em Publicagio

Advegado (OAB/Nome) | OAB/SC 23655 Luiz Silva Souza

Parecer Juridico | Dart.pdf 2

Concluséio | Favordvel w

Operagao realizada com sucesso @

Tela 72
Nota-se que a alteragao ficou na situagdo Em Publicagao.

e Funcionalidade Publicar/Aplicar Transferéncia Alteracao

Inserir a Unidade Gestora/Gestao e no campo “Transferéncia” e o numero da
transferéncia.

Publicar/Aplicar Transferéncia Alterag3o

* Unidade Gestora / Gestdo | 160091/ 16091/(7) Transferéncia | 2025/ TR| 000633/(7)
Transferéncia Alteragdo

Mc-dﬂlidﬂde Alte -
2025TRO00633 52.892.282/0001-43 Cunvem-: Aditivo

* Preenchimento obrigatdrio

[ wimpar B Ajuda J rechar |
Tela 73

Clicar no numero da alteragao da transferéncia (em vermelho) em seguida o
sistema retornara a seguinte tela:
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Transferéncia
Transferéncia Alteracdo
Programa Transferéncia

Unidade Gestora
Gestéo

Beneficidrio
Modalidade Aheracdo

Situagio Alteragdo

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragio

2025 TR 000633
004
2024013307
1600%1 Fundo para Melhoria da Seguranca Publica (FSP)

Instrumenta Transferéncia  Convénio

Mimero Alteracdo | ADDD3

16091 Fundo para Melhoria da Seguranga Publica
82.592.282/0007-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
Aditivo

Em Publicagdo

eontmer] recher |

Tela 74

Passar para a Aba Publicacao.

Data Assinatura
Termao Alteracio
Data Publicagdo
MNimero DOE
URL DOE

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragdo

17/04/2026 |(7)
parecer.pdf
17/04/2026
45637

https://portal doe.sea.sc.gov.br/repositoric/2025/2 025091 5/ Jornal/ 22598 . pdf

el

DN N N N

Tela 75

Data Assinatura: informar a data da assinatura;

Termo Alteragao: anexar arquivo, em PDF, contendo o Termo de Alteragao;
Data Publicagao: inserir a data da publicagao da alteracao no DOE;
Numero DOE: inserir o numero do DOE; U

URL DOE:

informar a URL do diario oficial do Estado. O preenchimento do

campo sera obrigatério somente se a modalidade alteragdo for igual a

“Aditivo”.

Informar todos os campos, conforme o caso.

Apods, clique no botdo e o sistema apresentara a tela a seguir com a
mensagem Operagéao realizada com sucesso e com a nova situagao Em execugao.

Transferéncia
Tranzferéncia Alteracdo
Programa Transferéncia

Unidade Gestora
Gestdo

Beneficidric
Modalidade Alteracdo

Situagio Aleragic

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragio

2025 TR D0D0&33
004
2024013307
160097 Fundo para Melhoria da Seguranga Pdblica (FSP)

Instrumento Transferéncia | Convénio

Mimero Alteracdo | ADODD3

16091 Fundo para Melhoria da Seguranga Publica
82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
Aditive

Em Execugdo

Operacdo realizada com sucesso
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Tela 76

6. Alteracao da Transferéncia realizada no sistema pelo Concedente

Apresentamos neste item as alteragbes realizadas no sistema pelo
concedente. Para isso, sera utilizada a Funcionalidade Manter Transferéncia
Alteragao, conforme tela a seguir:

Manter Transferéncia Alteragio

Identificacao 5LHIC:
Transferéncia 2021 TR : 1)
Transferéncia Alteragdo Ingtrumento Transferéncia

Programa Transferéncia
Unidade Gestora
Gestéo

Beneficidrio

Processo SGP-e

Situacao Alteragio

Tela 77
Insira a Unidade Gestora/Gestao e no campo TR o numero da transferéncia.
Em seguida, clique no bot&o e o sistema apresentara a tela a seguir:

Manter Transferéncia Alteracao

3
Transferéncia 2021| TR 7
Transferéncia Alteracdo Instrumento Transferéncia | Convénio
Programa Transferéncia 2020009774

Unidade Gestora | 480091 Fundo Estadual de Sadde
Ges1do | 48091 Fundo Estadual de Sadde
Beneficidrio |08.776.971/0004-82 INSTITUTO SANTE
Processao 5GP-e

Situagdo Alteracdo

[Sincuir ] “neror ] Consutiar | ~tictar—J Limpar | ude | rechar

Tela 78
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Aba Identificagao

v' Transferéncia Alteragcdo: esse campo sera gerado automaticamente pelo

sistema, apdés o preenchimento de todos os campos das abas e clicar no
botao ;

Processo SGP-e: esse campo sera preenchido de forma automatica pelo
sistema, conforme orientagdes abaixo. O numero aberto podera ser
visualizado na Funcionalidade Realizar Analise Transferéncia/Alteracao.

Quando o proponente enviar sua Solicitacdo Transferéncia Alteracdo com os
documentos, ou quando o concedente alterar a situacdo da Alteracao
cadastrada no SIGEF (Em Edicdo para Em Analise Técnico), ocorre a
integragdo com o Sistema de Gestdo de Processos Eletronicos — SGP-e e
ocorre:

v' a abertura do processo de forma automatica
v' o preenchimento do campo Processo SGP-e
v' e ainserc¢ao dos documentos no processo aberto.

Situacao Alteragcao: também sera gerada automaticamente pelo sistema
depois da inclusao da alteragéo da transferéncia.

Aba Descrigao

Manter Transferéncia Alteragdo

* Objeto Ateragéo

* Justificativa Alteragéio

* Preenchimento abrigatoric

|_sncivir | Aterar _J| consuttar | tistar J timpar | Ajuda J rechar |

Tela 79

v' Objeto Alteragao: descrever qual é o objeto da alteragao;

v' Justificativa Alteragao: descrever por que esta sendo solicitada a alteracgao.
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o Alteragoes

Manter Transferéncia Alteragdo

*aneractes N A, (T

Adicionar

* Preenchimento obrigatorio

[ ancluic _§ Atterar§ Consuter | tistor J Limpar § juda J rechar |

Tela 80

Clicar no botao e o sistema mostrara a seguinte tela com os 12
(doze) tipos Transferéncia Alteragao existente:

Tipo Transferéncia Alteracao

* Tipo Alteracao R
Adicdo Valor Global
Supressdo Valor Glabal
Vigéncia Sem Valor
Interveniente

Despesa

Alteracdo Dados Financeiros Adicdo
Alteracdo Dados Financeiros Supressao
Etapa

Cronograma Exercicios Futuros

Demais Clausulas

Outros Dados

Demais Recursos

Adicdo Contrapartida

Tela 81

Escolher o tipo de alteracdo e clicar no botao B e o sistema
apresentara a tela seguir.

O sistema trara 12 (doze) tipos de alteragcdo, conforme se mostra na
sequéncia, itens 4.1.3.1 a 4.1.3.12, exemplificando cada um. Pode ser escolhido um
ou mais tipos numa mesma alteragéo de transferéncia.
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a) Interveniente

Tipo Transferéncia Alteracao

* Tipo Alteracio | |

o

Tela 82

Escolha o Tipo Alteracao Interveniente e, apés, clique no botao m eo
sistema retornara a tela a seguir com duas abas:

e Aba ldentificagao

Manter Transferéncia Alteracao - Interveniente

Identificacio r
Transferéncia Z012' TR 000016 Instrumento Transferéncia |Conwénio
Programa Transferéncia 2012000027

Unidade Gestora 480091 Funde Estadual de Sadde
Gestio 48091 Funde Estadual de Sadde
Beneficidrio £0.675.069/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENWOLIMENTO SOCIO CULT

Tela 83

e Aba Interveniente
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Manter Transferéncia Alteracao - Interveniente

Intervenientels) W cnea Moune .
—

o

Tela 84

Nessa aba devera ser adicionado, excluido ou alterado o interveniente
quando for o caso. No exemplo deste Manual nao existe interveniente. No entanto,

vamos adicionar um interveniente clicando no botao Ou caso ja existisse,

clicariamos no botao m para altera-lo, ou ainda, no botao para
excluir o interveniente.

Clique em o sistema apresentara a seguinte tela:

Adicionar Interveniente

*CNP ||

* Nome

# Maturaza Juridica | b4

* Telefone
* E-mail
* CPF Responsavel

* Nome Responsavel

# Dbrigactes
-

* Preenchimenta abrigatdrio

Contmar] Fechar

Tela 85

Preencha todos os campos e apos clicar no botao m O sistema
retornara a tela a seguir.

Observagao: Pode ser adicionado mais de um interveniente.
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Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracao - Interveniente

B e Nome a

[] 45.623.600/0001-44  Fulano m
Remover
Tela 86

Apds o preenchimento de todas as abas, o proponente devera clicar no botao

e o sistema apresentara a seguinte tela:

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo

[] Intervenients m

* Preenchimento obrigatorie

|_anciuir ] atterar ] concuttar § tistar J timpar | Ajuda ] rFechar |

Tela 87

Apos, clique no botao I O sistema informara “Operagao realizada
com sucesso” e 0 numero da alteragdo da transferéncia, conforme a tela a seguir.
Verifique que foi gerada a alteragdo numero 011 da transferéncia numero 000016:
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Manter Transferéncia Alteracao

Identificacio
Transferéncia EFE TR 000016 9
Transferéncia Alteracio oii Instrumento Transferéncia Conwvénio
Programa Transferéncia Z201z000037

Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Sadde
Gastdo 48091 Fundo Estadual de Sadde
Beneficidrio 80.675.065/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENWVOLIMENTO SOCIO CULT

Sitwacdo Alteracdo Em Edicdo

incior | Averar ] Consuitar | tistor ] timpar | e ] rechar |

Operacdo realizada com sucesso.

Tela 88

Encerrada essa etapa, a alteragcdo de transferéncia realizada estara na
situagdo Em Edigao.

Altere a situacdo para Em Analise Técnico e, apods, realize todas as
funcionalidades listadas no quadro a seguir.

Sequéncia | Funcionalidades

1 Alterar Situagao Proposta Transf./Alteracao (Em analise Técnico)
Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteracdo. Ver orientacbes
2 sobre readequacgao no item 7.1.

Realizar Parecer Secretario/Dirigente  Transf. Alteracdo. Ver
orientacdes sobre readequacao no item 7.2.

Gerar Transferéncia Alteragao

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteracao

bW

b) Despesa

Tipo Transferéncia Alteracao

* Tipo Alteragio | BEmrr R - |

Confemar] recher |

Tela 89

Escolha o Tipo Alteracdo Despesa. Apos, clique no botdo eo
sistema retornara a tela a seguir com duas abas:
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e Aba ldentificagao

Manter Transferéncia Alteracdo - Despesas

Transferéncia 2012 TR 000016 Instrumento Transferéncia Convénio

Programa Transferéncia
Unidade Gestora

Gestdo

2012000037
480031 Fundo Estadupl de Saide
48091 Fundo Estadual de Sadde

Beneficidrio

80.675.069/0001-54Funda Estadual de Satdefyse pE DESENVOLIMENTO SOCIO CULT

[Confirmar | _Fechar |
Tela 90

e Aba Despesa

Cadastrar/Alterar Solicitacao Transferéncia Alteracdo - Despesas

Despesa(s) B Classificacdo Orcamentaria Material f Servico,/Obra
[ 30.00.00.00 teste contra Servigo Financeiro 2.000,00 m
[]40.00.00.00 teste cap Bem Financeiro 1.600,00
|:| 40,00.00.00 teste contrap Bem Contrapar ... 400,00

Recurso Despesas Comrentes Despesas de Capital Total
Total Contrapartida Bens/Servigos (R$) 0,00 400,00 400,00
Total (R$) 2,000,00 2.000,00 4.000,00
| rechar |

Tela 91

Nessa aba podera ser adicionada, excluida ou alterada uma ou mais
despesas registradas.

No exemplo deste Manual, vamos adicionar uma despesa clicando no botao
e o sistema retornara a seguinte tela:
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* Material / Servigo/ Obra

* Classificagao Orcamentaria
* Tipo Despesa

#* Recurso

* Unidade Medida

* Quantidade

* Valor Total (RS)

Adicionar Despesa

|

|

* Valor Unitaric (R5)

* Preenchimentd obrigatdrio

Preencha todos os campos conforme ja explicado neste

[Contimar] recher |

Tela 92
Manual, conforme

exemplo na tela a seguir:

* Material/Servigo/Obra

#* Classificacdo Orcamentaria
* Tipo Despesa

* Recurso

* Unidade Medida

* Quantidade

* Valor Total {R$)

Adicionar Despesa

material parz instalacdo do equipamenta

20.00,00.00 Despesas Correntes '?' &P
Bem »
Financeiro boid

pecas
10,00

1.000.00 =

= Walor Unitario (R$) 100,00

*

Breenchimento ohrigatério

[eontemar] rechar

Tela 93

Depois de preencher todas as informacbdes da despesa, clique no botéo

O sistema incluira as informagdes na aba despesas, conforme demonstrado a

sequir:

:

M cClassificacio Orcamentaria

Decpaesals)

Material/Servigo/ Obra

[] 20.00.00.00 teste contra Servigo Financeira 2.000,00 m
[] s0.00.00.00 material para inst ... Bem Financeiro 1.000,00
[] 40.00.00.00 teste cap Bem Financeiro 1.600,00
[ 40.00.00.00 teste contrap Bemn Contrapar ... 400,00
Recurso Despesas Cormrentes Despesas de Capital Total
Total Contrapartida Bens/Servigos (R$ 0,00 400,00 400,00
Total (RE) 3.000,00 2.000,00 5.000,00
e

Tela 94
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Agora, vamos alterar a despesa corrente no valor de R$ 2.000,00 para R$

1.000,00 selecionando-a e clicando no botao m e o sistema retornara a
seguinte tela:

Editar Despesa

¥ Material/Servico,/0Obra i oore contra
-
* Classificacdo Orcamentaria 20.00.00,00 Despesas Correntes ? &P
* Tipo Despesa | Servico W
* Recurso _Ei_nam:Eir-:- W

* Unidade Medida un

# Quantidade 1,00 * Walor Unitario (RS) 2.000,00
# Valor Total (R$) 2.000,00 E

* Preenchimento abrigatdria

[ Fochar |

Tela 95

No exemplo deste Manual, alteramos o valor unitario para R$ 1.000,00 e apos

clicamos no botdo Calculadora el para o sistema calcular automaticamente o
campo Valor Total. Poderiamos ter alterado a quantidade, se fosse o caso.

Ap0s, clique no botao e o sistema apresentara a tela a seguir:

Cadastrar/ARerar Solicitacao Transferéncia Alteracao - Despesas

Despesa(s) B classificagdo Orgamentaria Material/Servico/Obra Despesa
[] 30.00.00.00 teste contra Servigo Financeirc 1.000,00| m
[] 30.00.00.00 material para inst ... Bem Financeiro 1.UUU,UD|
[] 40.00.00.00 teste cap Bem Financeiro 1.600,00
|:| 40.00.00.00 teste contrap Bem Contrapar ... 400,00
Recurso Despesas Comentes Despesas de Capital Total
Total Contrapartida Bens/Servigos (RE) 0,00 400,00 400,00
Total (R$) 2.000,00 2.000,00 4,000,00
Tela 96

Podera ser adicionada, editada ou removida quantas vezes for necessario, no
entanto, o valor total das despesas devera ser igual ao valor da transferéncia.

Finalizadas as alteragbes na aba despesas clicar no botéo e o
sistema retornara a seguinte tela:

67



ESTADO DE SANTA CATARINA

CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO

AUDITORIA GERAL DO ESTADO

GERENCIA DE AUDITORIA DE RECURSOS ANTECIPADOS - GERAN

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo

* Alterscses IEESYISEEN

£ 5

Praenchimento obrigatdric

inciar | Aerer ] consuieer |t | timoor ] Avas ] rechor |
Tela 97

Apods, clique no botao m . O sistema informara o numero da alteragao
da transferéncia, conforme a tela a seguir. Verifique que foi gerada a alteragéo
numero 012 da transferéncia numero 000016:

Manter Transferéncia Alteracao

Identificagao
Transferéncia | [EE TR 000018/(7)
Transferéncia Alteracao 012 Instrumento Transferéncia 'Convénio
Programa Transferéncia 2012000037

Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Saude
Gestdo 48091 Fundo Estadual de Sadde
Beneficiario |80.675.069/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENVOLIMENTO SOCIO CULT
SituacSo Alteracdo Em Edicdc

BT YN (R I (Y T ey

Tela 98

Encerrada essa etapa, a alteracdo de transferéncia realizada estara na
situagdo Em Edigao.

Altere a situacdo para Em Analise Técnico e, apods, realize todas as
funcionalidades listadas no quadro a seguir.

Sequéncia | Funcionalidades

1 Alterar Situacao Proposta Transf./Alteragdo (Em analise Técnico)
Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteragcdo. Ver orientagcdes
2 sobre readequacdo no item 7.1.

Realizar Parecer Secretario/Dirigente  Transf. Alteragcdo. Ver
orientacdes sobre readequacao no item 7.2.

Gerar Transferéncia Alteragao

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteracao

bW
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APOSTILAMENTO PARA INFORMAR RENDIMENTOS DE APLICAGOES FINANCEIRAS

Enquanto nao for construido no sistema um tipo de alteracao especifico, a alteragao
do tipo despesa também sera utilizada para apostilamento referente a rendimentos de
aplicagdes financeiras, prevista para os instrumentos Termo de Fomento e Termo de
Colaboracgao.

Tendo em vista que na alteracdo de Despesas o valor das despesas nédo pode ser
alterado, deve-se informar no campo Objeto Alteragdo os novos valores de despesas ja
previstas no Plano de Trabalho. Para despesas n&o previstas sugere-se a diminuigdo de
0,01 centavo de uma despesa ja prevista para ser inserida nova despesa no Plano de
Trabalho, no mesmo valor. O sistema nao faz critica com relagdo a valores previstos x
valores gastos, desta forma ndo ha impedimento para que seja inserida a despesa com
valor inferior ao efetivamente gasto posteriormente.

O valor do rendimento devera ser inserido como ingresso na prestagéo de contas e
as despesas(dispéndios) deverdo ser inseridas para fechar os valores. No campo
“Justificativa Alteracao” pode ser explicada a situacao.

Segue resumo:

o Despesa ja existente no Plano de Trabalho — informa-se os novos valores no
campo Objeto Alteragdo, sem alterar os valores no Plano de Trabalho;

e Despesa nao existente no Plano de Trabalho — reduz-se um centavo de
uma despesa ja existente e inclui-se a nova despesa com o valor de um
centavo.

c) Etapa

Tipo Transferéncia Alteracao

“Tipo Alteracio |EEERNENREIRRRRRR |

Tela 99

Escolha o Tipo Alteragao Etapa. Apds, clique no botéao e o sistema
retornara a tela a seguir com duas abas:
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e Aba ldentificagao

Manter Transferéncia Alteracdo - Etapas

Identificacio
Transferéncia 2012 TR 000016 Instrumento Transferéncia (Conwvénio
Programa Transferéncia 2012000037

Unidade Gestora 480091 Funde Estadual de Sadde
Gestio 48051 Fundo Estadual de Salde
Beneficiario |80.675,0553/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENVOLIMENTO SOCIO CULT

e
Tela 100

e Aba Etapas

Cadastrar/ Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo - Etapas

Etapa(s})

Data Infcia

2
g
EEE

[contiomar] Fechar |

Tela 101

Nessa aba podera ser adicionada (), excluida () ou

alterada (m) uma ou mais etapas, conforme desejar.

No exemplo deste Manual, vamos adicionar uma etapa com uma tarefa.
Clique no botao e o sistema apresentara a tela a seguir:
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Adicionar Etapa

* Descricho | ILI
= Data Inicio K = Data Fim 7

i ol Ml Descricio

Tela 102

Os preenchimentos dos campos das etapas e das tarefas devem ser
realizados conforme ja demonstrados no Manual Médulo Transferéncias Proponente
— Cadastro Proposta.

Depois de realizados os preenchimentos dos campos e confirmados, o
sistema apresentara a tela a seguir:

Cadastrar/ Alterar Solicitagdo Transferéncia Alteracdo - Etapas
Erapals) Data Inicio
[] Instalacdoc dos Equipamentos 20/11/2012 12/12/2012 m
Realizacdo da instalacde m

5

Confirmar
Tela 103

Nota-se que foi inserida uma etapa com uma tarefa.

Apds, clique no botéo B e o sistema retornara a seguinte tela:
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Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo

* Aiteragses IRITVTEER
B e [ anar |

* Preenchimento obrigatdrio

Tela 104

Para finalizar a alteracao, clique no botéo m e o sistema apresentara
a seguinte tela com o numero da alteragao 013 e a mensagem Operagao realizada
Ccom sucesso.

Manter Transferéncia Alterac3o

Identificacio
Transferéncia | BOPE TR| 000015/(7)
Transferéncia Alteracio (a5 Bc] Instrumento Transferéncia Conwvénio
Programa Transferéncia 2012000037

Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Salde
Gestdo 48091 Fundo Estadual de Sadde
Beneficiario S80.675.063/0001-54 INSTITUTO CATARINEMNSE DE DESENVOLIMENTO SOCIO CULT
Situacio Alteracdo Em Edicda

[_tnciuir _J _atterar || Consuitar § _ vistar | timpar J Ajuda J Fechar |

Operacdo realizada com sucesso.

Tela 105

Encerrada essa etapa, a alteracdo de transferéncia realizada estara na
situacdo Em Edigdo. Altere a situacdo para Em Analise Técnico e, apos, realize
todas as funcionalidades listadas no quadro a seguir.

Sequéncia Funcionalidades

1 Alterar Situacdo Proposta Transf./Alteragdo (Em Analise Técnico)
Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteragdo. Ver

2 orientacdes sobre readequacgao no item 7.1.

Realizar Analise Secretario Transferéncia Alteragcdo. Ver
orientacdes sobre readequacao no item 7.2.

4 Gerar Transferéncia Alteragao

w
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| 5 | Publicar/Aplicar Transferéncia Alteracio

d) Demais Clausulas

Tipo Transferéncia Alteracao

* Tipo Alteracdo | Demais Clausulas v|

Tela 106

Escolha o Tipo Alteracdo Demais Clausulas. Apés, clique no botao m
e o sistema retornara a tela a seguir com duas abas:

e Aba Identificacao

Manter Transferéncia Alteracdo - Demais Clausulas

Identificacio
Transferéncia 2012 TR 000016 Instrumento Transferéncia Convénic
Programa Transferéncia 2012000037

Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Saude
Gestdo 48051 Fundo Estadual de Sadde
Beneficiario |80.675.0693/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENWOLIMENTO SOCIO CULT

[contimar] rechar]

Tela 107

e Aba Demais Clausulas
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Cadastrars Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo - Demais Clawsuolas

Demais Clavsulas

= Descrigsa ||

[ Fochar |
Tela 108

v' Descrigao: descreva as clausulas que serdo alteradas e que tipo de alteracao
sofrerao;

Apds descrever as clausulas clicar no botao m, o sistema retornara a
seguinte tela:

Cadastrar/Alerar Solicitacdo Transferéncia Alteracao

* Atterases IRITYTEED

[0 Demais Clausulas m

* o

Presnchimanto abrigatdrie

[ anciir | Atterar § consuttar Jtistar f timpar J ajude [ rechar |
Tela 109

Para finalizar a alteragao, clique no botao m e o sistema finalizara a
alteracao disponibilizando no campo Transferéncia Alteragdo o numero 014 com a
mensagem “Operagéao realizada com sucesso”, conforme demonstra a tela a seguir:

Manter Transferéncia Alteracao

Transferéncia | EGEE TR| 000016/(F)
Transferéncia Alteracdo Oia Instrumento Transferéncia Conwvénic
Programa Transferéncia 2012000037

Unidade Gestora |420091 Fundo Estadual de Sadde
Gestdo 48091 Fundo Estadual de Sadde

Beneficidrio [80.675.069/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENVOLIMENTO SOCIO CULT
Situacio Alteracio Em Edicde

| _anciuir _J  Akterar [ Consuitar § tistar _J Limpar J§ Ajuda J Fechar

Operacdoc realizads com sucesso.

Tela 110
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Encerrada essa etapa, a alteracdo de transferéncia realizada estara na
situacdo Em Edicao. Altere a situacdo para Em Analise Técnico e, apds, realize
todas as funcionalidades listadas no quadro a seguir.

Sequéncia Funcionalidades

1 Alterar Situacao Proposta Transf./Alteracdo (Em Analise Técnico)
Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteracao. Ver orientacdes
2 sobre readequacgao no item 7.1.

Realizar Analise Secretario Transferéncia Alteragcdo. Ver

3 orientagdes sobre readequacao no item 7.2.
4 Gerar Transferéncia Alteragao
5 Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragao

e) Demais Recursos

Tipo Transferéncia Alteracdo

UL D DemaisRecur=os_Bd

Contrmar] rechr

Tela 111

Escolha o Tipo Alteragao Demais Recursos. Apés, clique no botéao e
o sistema retornara a tela a seguir com duas abas:

e Aba ldentificagao
Manter Transferg&ncia Alteracdo - Demais Recursos

Transferéncia 2012 TR| 000016 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2012000037
Unidade Gastora 480091 Fundo Estaduzl de Salde
Gestio |48091 Fundo Estadual de Saude
Beneficidrio 80.675.065%/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENWOLIMENTO SOCICO CULT

[ confirmar | Fechar |
Tela 112
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e Aba Recursos

Cadastrar/ Alterar Solicitacio Transferéncia Alteracio - Demais Recursos

Demais Recursos

Bl Mome Parceiro WalarTipa
B

Total Demais Recursos (RS)

|confirmar | Fechar |
Tela 113

Nessa aba podera ser adicionado (), excluido () ou
alterado (m) um ou mais recursos, conforme desejar.

No exemplo deste Manual vamos adicionar um recurso clicando no botéo

, pois na transferéncia original ndo havia outros recursos. Conforme
podemos verificar na tela anterior, o campo Total Demais Recursos estava zerado.

Depois de clicar no botdo Adicionar, o sistema apresentara a tela a seguir:

Adicionar Demais Recorsos

=CHPI

= Mome Parceiro

L

= Recurso

= Valor (RS)

= Mesteriais fBens fServicos T

* Aplicecdo do Recurso -

Tela 114
CNPJ: adicionar o numero do CNPJ do parceiro que aportara o recurso;
Nome do Parceiro: adicionar o nome do parceiro;
Recurso: definir se os recursos serao financeiros ou bens/servicos;
Valor (R$): inserir o valor do recurso que esta sendo aportado;

DN N N N

Materiais/Bens/Servigos: se no campo “Recurso” foi definido que serdo
bens/servicos neste campo devera ser detalhado quais bens e servigos que
serao disponibilizados;

v' Aplicagao do Recurso: aqui o parceiro vai descrever como e quando sera
disponibilizado o recurso para aplicagéo no objeto.

Depois de preenchidos todos os campos, clique no botdo Elsld o sistema
apresentara uma nova tela para “Adicionar Demais Recursos”.
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Caso nao deseje informar mais recursos, feche a tela e o sistema retornara a
seguinte tela:

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferé&ncia Alteracdo - Demais Recursos

Demais Recursos B Nome Parceiro !
[] Associagio x 78.488.855/0001-09 1.000,00Financeiro m

Total Demais Recursos (RS) 1,000,00
Tela 115

Pode-se verificar na tela acima o nome da Associagdo que realizara a
aplicagao dos Demais Recursos.

Apds, clique em para o sistema apresentar a seguinte tela:

Cadastrar/Alterar Solicitacao Transferéncia Alteracdo

« s ITSTIEEED
[] Demais Recursos m

Remowver

* Preenchimento obrigatdria

|_tnchuir J tterar J consuttar § istar § timpar § Ajuda J rechar

Tela 116

Depois de realizar o preenchimento de todas as abas, clique no botao

m e o sistema finalizara a alteragdo disponibilizando no campo
Transferéncia Alteracao o numero 015 com a mensagem “Operagéao realizada com
sucesso”, conforme demonstra a tela a seguir:
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Manter Transferéncia Alteracao

Transferéncia | EREE TR 000016/(7)
015
2012000037
480091 Funde Estadual de Salde
48091 Fundo Estadual de Sadde
20.675.069/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENVOLIMENTO SOCIO CULT
Em Edigdo

Transferéncia Alteracio Imstrumento Transferéncia [Conwvénio
Programa Transferéncia
Unidade Gestora
Gestio

Baneficidrio

Situacdo Alteracdo

| _inciuir | Atterar_J consuitar | tistar J uimpar § Ajuda ] Fechar |
Operagdo realizada com sucesso.

Tela 117

Encerrada essa etapa, a alteracdo de transferéncia realizada estara na
situacdo Em Edigdo. Altere a situacdo para Em Analise Técnico e, apos, realize
todas as funcionalidades listadas no quadro a seguir.

Funcionalidades

Alterar Situacao Proposta Transf./Alteracdo (Em Analise Técnico)
Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteragdo. Ver

Sequéncia
1

2

orientacdes sobre readequacao no item 7.1.

w

Realizar
orientagcdes sobre readequacao no item 7.2.

Analise Secretario Transferéncia Alteracdo. Ver

F=N

Gerar Transferéncia Alteracao

(3]

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteracao

f) Adigao Valor Global

Transferéncia
Programa Transferéncia
Unidade Gestora
Gestio

Beneficidrio

Aba Identificagao

Manter Transferéncia Alteracdo - Adicao Valor Global

2012 TR, 000016

2012000037

480051 Fundo Estadual de Saude
48091 Fundo Estadual de Sadde

Instrumento Transferdncia Conwvénic

80.675.069/0001-54 INSTITUTO CATARIMNEMNSE DE DESENVOLIMENTO SOCIO CULT

| confirmar | Fechar |
Tela 118
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e Aba Recursos

Insira o valor que esta sendo adicionado na aba Recursos. No exemplo deste
Manual, foi inserido R$ 10.000,00, conforme tela a seguir:

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo - Adicdo Valor Global

* Valor Alteracio (RS$) 10.000,00
Contrapartida { %) 10,00 E
Valor Repasse (R§) 9.000,00
Valor Contrapartida (RS$) 1.000,00
Valor Contrapartida Financeira {R$) 1.000,00 E

Walor Contrapartida Bens e Servigos (RS)

Tela 119

e Aba Despesas

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo - Adicdo Valor Global

Despesa(s) B Classificacio Orcamentaria Material/Servico/Obra Despesa

Remover

Recurso Despesas Comentes Despesas de Capital Total
Total Financeiro (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Contrapartida Bens/Servigos (R§) 0,00 0,00 0,00
Total (R%) 0,00 0,00 0,00

Tela 120

Na aba Despesas, clique no botao o sistema retornara a tela
Adicionar Despesas:
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Adicionar Despesa

#* Material/Servigo,/Obra

4

* Classificacdo Orgamentaria

R

¥ Tipo Despesa W
|

* Recurso |

#* Unidade Madida

* Quantidade * Walor Unitario [RS)
# Valor Total (R$) E
* Preenchimento abrigatdria
eontrmar] Fechor ]
Tela 121

v' Material/Servigo/Obra: descrever o material, bem ou servico que sera
adquirido detalhando as especificidades dessa despesa.

Exemplo: marca, poténcia, tamanho (...) ou seja, todas as caracteristicas que
interferem no prego do produto.

! Em caso de obras, ha o projeto basico que ira descrever todas as despesas de
forma detalhada. Essas despesas ndo precisardo ser inseridas uma a uma no
sistema. O que deve ser cadastrado como despesa € a propria obra, mencionando
no campo descritivo o nome da obra, ex.: Hospital Nossa Senhora da Luz. No campo
quantidade deve-se inserir o numero 1,00 e no valor unitario o valor total da obra.

@

v' Classificagdo Orcamentaria: clique no botdo pesquisar e depois no
S Confi : E, :
botdo msssiisd O sistema apresentara a tela a seguir:
Pesquisar Material/Servico/0Obra
Material / Servigo/ Obra Confirmar
30.00.00.00 Despesas Correntes
40.00.00.00 De=spesas de Capital
Fechar

Tela 122
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Clicar no codigo “3” para despesas correntes’ ou no cddigo “4” para despesas
de capital® e o sistema retornara o campo preenchido:

v Tipo despesa: esse combo possui quatro opgdes de classificagdo:

Bem: deve ser selecionado quando a despesa for aquisicdo de um
bem/material;

Servigo: deve ser selecionado quando a despesa for a contratagdo de
servico;

Obra: deve ser selecionado quando a despesa for do tipo obra, ou seja,
construcdo, reforma, fabricagdo, recuperagdo ou ampliagdo de bem
imovel;

Tributo: deve ser selecionado quando a despesa for pagamento de
tributo (INSS, ISSQN, etc.).

v' Recurso: esse combo possui duas opgoes:

Financeiro®: deve ser selecionado quando a despesa que esta sendo
cadastrada sera paga com recursos financeiros do instrumento, ou seja,
recursos do concedente e/ou recursos da contrapartida financeira, se
houver;

Bens/Servigos*: deve ser selecionado quando a despesa que esta
sendo cadastrada refere-se a um bem ou servico que sera dado como
contrapartida pelo proponente.

' Essa opcdo s6 deve ser usada nos casos em que a proposta prever
contrapartida em bens e servigos. O valor total das despesas deve coincidir com o
valor do convénio, por isso também as despesas de contrapartida em bens e
servicos que devem ser economicamente mensuraveis serdo incluidas com o seu
respectivo valor de mercado.

v Unidade de Medida: descrever a unidade de medida da despesa. Por
exemplo: unidade, quildmetro, metro, metro quadrado, litro, grama, tonelada,
quilowatt-hora, etc.

v' Quantidade®: descrever a quantidade que sera adquirida do produto
especificado. Exemplo 1 (um) deve ser digitado 1,00;

v Valor Unitario”: descrever o valor unitario do produto;

! Aquela necesséria 2 manutengdo da agdo governamental e & prestagdo de servigo publico, tais como: pagamento
de pessoal e de servigos de terceiros, compra de material de consumo e gasto com reforma e conservacdo de bens
moveis e imoveis.

2 As realizadas com o proposito de formar e/ou adquirir ativos reais, abrangendo, entre outras agdes, o
planejamento ¢ a execugdo de obras, a compra de instalagdes, equipamentos, material permanente, titulos
representativos do capital de empresas ou entidades de qualquer natureza, bem como as amortizagdes de divida e
concessoes de empréstimos. Desdobram-se em investimento, inversao financeira e transferéncia de capital.

3 O somatério das despesas do recurso “Financeiro” deve ser igual 2 soma dos campos “Valor Repasse” e “Valor
Contrapartida Financeira”.

4 O somatorio das despesas do recurso “Contrapartida Bens/Servigos” deve ser igual ao campo “Valor
contrapartida bens ¢ servigos (R$)”.

5> O “Valor Unitario (R$)” e “Quantidade” das despesas e “Valor (R$)” devem ser maiores que zero.

81



ESTADO DE SANTA CATARINA

CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO

AUDITORIA GERAL DO ESTADO

GERENCIA DE AUDITORIA DE RECURSOS ANTECIPADOS - GERAN

v' Valor Total”: esse campo é preenchido automaticamente pelo sistema
quando clicar no botao “calculadora” &5,

Editar Despesa

* Material/Servico/Obra 3o 4= obra instalacio dos equipamentos

=)
fo

* Classificacdo Orcamentaria
* Tipo Despesa

* Recurso

* Unidade Medida

* Quantidade

* Valor Total {R$)

20.00,00,00 Despesas Correntes

Servico V|
Financeiro V!
haras

45,00 * Valor Unitario (R$)

3.000,00 [

200,00

* Przenchiments obrigatdrio
Contemer] Fecher |

Tela 123

Depois de preencher todas as informacdes da despesa, clique no botao

sl O sistema possibilitara a inclusdo das informagdes na aba despesas,
conforme demonstrado a seguir:

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo - Adicdo Valor Global

RS ON W Clacsificacio Orcamentiria  Material/Servico/Obra  Despesa
(] 30.00.00.00 mio de obra insta ... Servico Financeiro 9.000,00 m
(] 30.00.00.00 mao cbra instalag ... Servigo Contrapar ... 1.000,00 Hariine
Recorso Despesas Correntes  Despesas de Capital Total
Total Financeiro (R$) 5.000,00 0,00 5.000,00
Total Contrapartida Bens/Servigos (R$) 1.000,00 0,00 1.000,00
Total (R$) 10,000,00 0,00 10.000,00

Tela 124

Para adicionar mais despesas, clique no botéo e preencha a tela
conforme exemplificado acima.
Todas as despesas incluidas na proposta poderao ser editadas ou removidas

por meio dos botdes m e ’ respectivamente.
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e Aba Cronograma

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracao - Adicdao Valor Global

Repasse Contrapartida Financeira
Remowver
Total Despesas Correntes (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Despesas de Capital (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Cronograma (R$) 0,00 0,00 0,00
Saldo (R%) 5.000,00 1.000,00 10.000,00
Tela 125

No cronograma deverdao ser detalhados os valores e o(s) més(es) que o
proponente precisara do recurso para a execugao do objeto.

! Cabe destacar que esse cronograma € apenas uma sugestdo do proponente,

pois quem definira quando e qual o valor de cada repasse sera o concedente,
conforme sua disponibilidade financeira. Eventuais modificagbes serdo informadas
ao proponente. O cronograma final do instrumento constara no plano de trabalho
aprovado.

Para adicionar o Cronograma © deve ser clicado no botao m :

Adicionar Despesa Cronograma

* Daspesa

* Ano

|Despesas Correntes

| Despesas de Capital 1
T e s T e T

Janeiro

Fevereiro
Marco
Abril
Maio
Junho
Julho

Total E

* Preenchimento obrigatdrio

e

Tela 126

6 Os valores definidos no cronograma devem estar dentro do periodo de vigéncia da Transferéncia: més/ano da
“Data inicio execugao” e més/ano da “Data término execucao”.
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! Os meses preenchidos na tela acima devem estar compreendidos entre as datas
de inicio e fim de execug¢éo da proposta, previstas na aba “ldentificacao”.

v' Despesa: selecionar o tipo de despesa incluido na proposta: “Despesa
Corrente” ou “Despesa de Capital”;

! Importante saber que se o proponente tiver cadastrado despesas correntes e
despesas de capital na aba “Despesa”, devera incluir dois cronogramas, um para as
despesas correntes e outro para as despesas de capital. O somatorio de ambos o0s
cronogramas deve fechar com os valores previstos na aba “Recursos”.

v' Ano: preencher o ano em que devera ocorrer o repasse do recurso financeiro;
v" Més: preencher o valor a ser repassado pelo concedente no campo repasse’

e o valor da contrapartida financeira proporcional do proponente no campo

contrapartida financeira®, se for o caso, e clicar no botdo “Calculadora” E o
sistema fara o calculo automatico dos campos totais, conforme apresentado
na tela a seguir:

Adicionar Cronograma

Maio

Junho

Julho

Agosto

Setembro

Outubro

Novembro 9,000,00 1.000,00 10,000,00
Dezembro

I O

Total 5.000,00 1.000,00 10.000,00 30

Tela 127

Clique no botao para adicionar os valores na aba Cronograma,
conforme demonstrado na tela a seguir:

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo - Adicdo Valor Global

Il Despesa Anc Repasse Conbrapartida Financeira Tnl:al
[] Despesas Correntes 2012 9.000,00 1.000,00 10.000,00 m
Total Despesas Correntes (R$) 5.000,00 1.000,00 10,000,00
Total Despe=zas de Capital (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Cronograma (RE) 5,000,000 1.000,00 10.000,00
Saldo (Rg) 0,00 0,00 0,00
Tela 128

70 Total Cronograma Repasse deve ser igual ao “Valor Repasse (R$)”.
8 O Total Cronograma Contrapartida Financeira deve ser igual ao “Valor Contrapartida Financeira (R$)”.

e
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Todas as despesas incluidas no cronograma poderdo ser editadas ou
removidas por meio dos botbes m e , respectivamente.

Apds, clique no botao e o sistema retornara a seguinte tela:

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracao

* Alteracies
l:l Adigao Valor Global m

* Preenchimante obrigatdrio

[ tnciuir | Aiterar J consuttar | tistar J timpar | asuda [ rechar |
Tela 129

Preenchidas as abas, o proponente devera clicar no botéo m 0]
sistema apresentara a mensagem “Operagéo Realizada com Sucesso” e informara o
numero da alteragado da transferéncia, conforme a tela a seguir.

Verifique que foi gerada a alteracdo numero 017 da transferéncia numero

Manter Transferéncia Alteracdo
Identificagcdo
Transferéncia | EGFE TR| 0o0018/(F)
Transferéncia Alteracio OE2 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2012000037

Unidade Gestora 480031 Fundo Estadual de Sadde
Gestido 48091 Fundo Estadual de Salde

Beneficidrio [80.675.069/0001-54 INSTITUTO CATARINEMSE DE DESENVOLIMENTO SOCIO CULT

Situacio AlteracSo Em EdicSo

IMSTITUTO CATARIMNEMSE DE DESERNYOLIMEMT O SOCIO
CLLTURAL

[ _inctuir_§ _Atterar | Consuitar J  Listar _J timpar J Ajuda ] Fechar |

Operacdo realizada com sucesso.

Tela 130

Encerrada essa etapa, a alteracdo de transferéncia realizada estara na
situacdo Em Edicao. Altere a situacdo para Em Analise Técnico e, apds, realize
todas as funcionalidades listadas no quadro a seguir.

Sequéncia Funcionalidades
1 Cadastrar a alteracao
2 Alterar Situacao Proposta Transf./Alteracdo (Em Analise Técnico)
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Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteracao. Ver

3 orientacdes sobre readequacgao no item 7.1.
Realizar Analise Secretario Transferéncia Alteracdo — a alteragao
4 ficara na situacado “Em Descentralizacao”. Ver orientacdes sobre
readequacdo no item 7.2.
Autorizagao Secretaria de Estado da Casa Civil
Associar Nota Descentralizagcdo Crédito, se for o caso
7 Alterar Situagao Proposta Transf/Alteragcao (Em Pré-Empenho),
se houver descentralizacao
8 Pré Empenhar Transferéncia Alteragao
9 Empenhar Transferéncia Alteragao
10 Gerar Transferéncia Alteragao
11 Alterar Situacao Proposta Transf/Alteracdao (Em Publicacéo)
12 Publicar Transferéncia Alteracéo

g) Supressao Valor Global

Escolha o Tipo Alteracdo Supressao Valor Global e clique no botéo

Tipo Transferéncia Alteracao

* Tipo Alteracio Supressao Valoer Glebal b

Confirmar | _Fechar |

Tela 131

 Confirmar

O sistema retornara a tela a seguir com quatro abas:

e Aba Identificacao
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Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferé&ncia Alteracdo - Supressdo Valor Global

Transferéncia 2012|TR, 00DOL& Instrumento Transferéncia Conwénio
Programa Transferéncia 201Z0000327
Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Saiide
Gestdo 48091 Fundo Estadual de Saldde
Beneficidrio 80,.675.069/0001-54 INSTITUTO CATARIMNEMNSE DE DESENVOLVWIMENTO SOCIO CUL

| confirmar | Fachar |
Tela 132

e Aba Recursos

Preencha com o valor que sera suprimido da transferéncia, inclusive o valor
repassado a titulo de contrapartida. No exemplo deste Manual, suprimiu-se R$
1.000,00, conforme tela a seguir:

Cadastrar/Alterar Solicitacgo Transferéncia Alteracdo - Supressio Valor Global

#* Valor Alteracio [RS) 1.000,00
Contrapartida (%) 10,00 E
Valor Repasse (Rs) 900,00
Valor Contrapartida (R$) 100,00
Valor Contrapartida Financeira [R$) 0,00 E
Valor Contrapartida Bens e Servicos [R§) 100,00

I  confirmar | Fechar |
Tela 133

e Aba Despesas

A tela a seguir mostra os valores originais da transferéncia:
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Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo - Supressdo Valor Global

Despesa(s) B Classif. Org. Material/Servico/Obra \l’alur‘.iuprimiﬂn m
[] 30.00.00.00 teste contra Servigo Financeiro 2.000,00 0,00
[] 40.00.00.00 teste cap Bem Financeiro 1.600,00 0,00
|:|4U.DD.DD.DD teste contrap Eem Contra ... 400,00 0,00
-
Recurso Despesas Comentes Despesas de Capital Total
Total Contrapartida Bens/Serwvigos (R$) 0.00 0,00 0,00
Total (RE) 0,00 0,00 0,00

Tela 134

Para fazer a supressdo, selecione a despesa que deseja suprimir. No
exemplo deste Manual sera suprimido R$ 900,00 do valor atual de R$ 1.600,00.

Para isso, clique na segunda despesa e em seguida no botao m :
Os campos Nova Quantidade e Novo Valor Unitario (R$) devem ser

preenchidos. Apds, clique no botdo Calculadora & para o sistema preencher
automaticamente os campos Novo Valor Total (R$) e Total Suprimido. Apds, o
sistema retornara a tela a seguir:

Editar Despesa

Material/Servico/Obra | oo cap %
Classificacdo Orcamentaria 40.00,00.00 Despesas de Capital
Tipo Despesa |Bem Recurso Financeiro
Unidade Medida 1600
Quantidade 1,00 * Mova Quantidade 1,00
Valor Unitario (R$) 1.600,00 #* Nowvo Valor Unitario (RS) 700,00
Valor Total (R3) i.600,00 * Mowvo Valor Total (R3} 700,00
* Total Suprimido (R$) 900,00 @

¥ preenchimento obrigatdrio

foootirmar | Fuchae |

Tela 135

Clique no botao | Confirmar| e o sistema apresentara a seguinte tela:
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Cadastrar/fAlterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo - Supressao Valor Global

Despesa(s) [ I Material/Servico/Dbra
[] 30.00.00.00 teste contra Servigo Financeiro 2.000,00 0,00
[] 40.00.00.00 teste cap Bem Financeiro 1.500,00 900,00
[] 40.00.00.00 teste contrap Bem Contra ... 400,00 0,00
Recurso Despesas Correntes Despesas de Capital Total
Total Contrapartida Bens/Servigos (R§) 0,00 0,00 0,00
Total (_R$J 0,00 200,00 500,00
1 -] Fechar |

Tela 136

Nota-se que na coluna valor suprimido consta a supressdo realizada de R$
900,00. Em seguida, deve-se fazer a supressdo de R$ 100,00 do valor da
contrapartida por meio da mesma sequéncia de procedimentos realizada
anteriormente.

Depois de realizada a supresséao, o sistema apresentara a seguinte tela:

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo - Supressdo Valor Global

Despasa(s) M classif. Orc. Material /Servigo/Obra Despesa Recurso Valor WValor Suprimid-nu m
[] 20.00.00.00 teste contra Servigo Financeiroc 2.000,00 0,00
[]40.00.00.00 teste cap Bem Financeira 1.600,00 900,00
|:| 40.00.00.00 teste contrap Bem Contra ... 400,00 100,00
Recurso Despesas Correntas Daspesas de Capital Total
Total Contrapartida Bens/Servigcos (Rg) 0,00 100,00 100,00
Total (R5) 0,00 1.000.00 1.000,00

Tela 137

e Aba Cronograma

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferé&ncia Alteracdo - Supressdo Valor Global

Cronograma

Saldo Repasse Supressio Repassa Sup. Contr. Fin. Total Soprimido)|
[] Despesas de Capital 2012 1.600,00 0,00 0,00 0,00
|:| Despesas Correntes 2012 0,00 0,00 0,00 0,00

Total Cranograma (R$) 0,00 0,00 0,00
Saldo (R%) 0,00 0,00 0,00

Tela 138
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Selecione a Despesa de Capital e, em seguida, clique no botao m 0]
sistema apresentara a tela Editar Cronograma.

Preencha os campos Despesa, Ano e Supressao Repasse e, apos, clique no
botéo Calculadora . O sistema apresentara a tela a seguir:

Editar Cronocgrama

Despesa Despesas de Capital
Ano | 2012 Saldo Repasse 1.600,00

“ Supressio Repasse Supressio Contrapartida Financeira Total Suprimido

Janeiro
Fewvereiro
Margo
Abril
Maic
Junhe
Julho

Total S00,00] 0,001 200,00

Tela 139

Apds, clique no botao e sistema trara a tela a seguir:

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo - Supressao Valor Global

Saldo Repasse Supress3o Repasse Sup. Contr. Fin. Total Suprimidoﬂ m
[[] Despesas Correntes 2012 0,00 0,00 0,00 0,00
[] Despesas de Capital 2012 1.600,00 900,00 0,00 900,00
[~]
Saldo (RE) a,00 0,00 0,00

| Confirmar | Fechar |
Tela 140

Por fim, clique no botao e o sistema retornara a tela a seguir com a
alteracéo realizada.

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo

- Arteracoe: IENZETED
[] Supressaoc Valor Slobal m

* Preenchimanto obrigatdric

[ inciuir B Atterar  § consuitar § Uistar  J timpar B Ajuda B Fechar |
Tela 141
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Apods o preenchimento de todas as abas, o proponente devera clicar no botao

O sistema disponibilizara o numero da alteragdo da transferéncia,
conforme a tela a seguir.

Verifique que foi gerada a alteragdo numero 018 da transferéncia numero
000016, com a mensagem Operagao realizada com sucesso:

Manter Transferéncia Alterac3o

Identificacio
Transferéncia EhE®E TR 0000is (T
Transferéncia Alteracio aig Instrumento Transferéncia Conwvénic
Programa Transferéncia 2012000037

Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Sailde
Gestdo 48091 Fundo Estaduzl de Saidde
Beneficidrio [80.675.069/0001-54 INSTITUTO CATARINEMNSE DE DESENYOLIMENTO SOCIO CULT

Situacdo Alteracio Em Edicio

| _anchiic _§ Atterar || Consultar § tistar _J timpar § Ajuda J Fechar |

Tperacdo realizada com sucesso.

Tela 142

Encerrada essa etapa, a alteracdo de transferéncia realizada estara na
situacdo Em Edigcao. Altere a situacdo para Em Analise Técnico e, apds, realize
todas as funcionalidades listadas no quadro a seguir.

Sequéncia Funcionalidades

1 Alterar Situagao Proposta Transf./Alteragdo (Em Analise Técnico)
Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteragao. Ver orientacdes

2 sobre readequacdo no item 7.1.
Realizar Analise Secretario Transferéncia Alteragcdo. Ver

3 orientacdes sobre readequacao no item 7.2.

4 Empenhar Transferéncia Alteragdo (cancelar valor suprimido)
Alterar Situacao Proposta Transf/Alteracao (Em

5 Descentralizacdo), se houver DC

6 Associar Nota DC (desassociar valor suprimido)

7 Alterar Situacao Proposta Transf/Alteracdo (Em Geragao)

8 Gerar Transferéncia Alteracao

9 Publicar/Aplicar Transferéncia Alteracao

! Caso esteja sendo realizada uma supressdo de valor global de valores néo
empenhados como, por exemplo, quando a transferéncia esta na situacdo “Em
descentralizacao” ou “Em empenho”, o fluxo passara do item 3 diretamente para o
item 8.
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¢ h) Vigéncia Sem Valor

Tipo Transferéncia Alteracdo

| r——— !
* Tipo Alteracio |RMEEU=ERSCIRE] LS

[Contirmar] rector

Tela 143
Escolha o Tipo Alteragédo Vigéncia Sem Valor. Apéds, clique no botéao
e o sistema retornara a tela a seguir com duas abas:

¢ Identificagao

Manter Transferéncia Alteracdo - Vigéncia

Transferéncia 2012, TR| 000016 Instrumento Transferéncia Canvénio
Programa Transferéncia 2012000037
Unidade Gestora 480051 Fundo Estadual de Saids
GestSo 48091 Fundo Estadual de Saide
Beneficiarioc 80.675.069/0001-34 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENVOLIMENTO SOCIO CULT)

* Praenchimente cbrigatdrio

e

Tela 144

o Vigéncia
Manter Transferéncia Alteracdo - Vigéncia

Data Inicio Vigéncia 10/09/2015 * Data Término Vigéncia (Nova) | '5'

Data Término Vigéncia (Atual) 20/11/2015

* Preenchimento obrigatdrio
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Tela 145

Essa tela foi alterada, por isso as informacbes estéo diferentes do exemplo
que esta sendo utilizado. Foi incluido o campo Data Término Vigéncia (Nova).

Os campos Data Inicio Vigéncia e Data Término Vigéncia (Atual) ndo devem
ser alterados. Insira no campo Data Término Vigéncia (Nova) a nova data de

vigéncia do instrumento. Apés, clique no botéao € O sistema apresentara a
seguinte tela:

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferé&ncia Alteracdo

“ Aitersgies VIR

[ wigé&ncia Sem valor

¥ Preenchimento ohrigatdric

[ inciuir  §  atterar [ consuitar | tistar  § impar § Ajuda J Fechar |
Tela 146

Apdbs o preenchimento de todas as abas, o proponente devera clicar no botao

O sistema disponibilizard& o numero da alteragdo da transferéncia,
conforme a tela a seguir. Verifique que foi gerada a alteragdo numero 016 da
transferéncia numero 000016, com a mensagem “Operacao realizada com sucesso”:

Manter Transferéncia Alteracao

Identificacao
Transferéncia TR| 000016/(7)
Transferéncia Alteragio 016 Instrumento Transferéncia Convénic
Programa Transferéncia 2012000037

Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Salide
Gest3o 48091 Funda Estadual de Sadde

Beneficidric [80.675.069/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESEMYWOLIMENTO SOCICO CULT
Situacdo Alteragdo Em Edigdo

[ _inciuir | atterar J Consuitar § tiztar _J timpar J Ajda J rechar |

Operacac realizada com sucesso.

Tela 147
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Encerrada essa etapa, a alteracdo de transferéncia realizada estara na
situacdo Em Edicao. Altere a situacdo para Em Analise Técnico e, apds, realize
todas as funcionalidades listadas no quadro a seguir.

Sequéncia Funcionalidades

1 Alterar Situacao Proposta Transf./Alteracdo (Em Analise Técnico)
Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteragao. Ver orientacdes
sobre readequacéio no item 7.1.

Realizar Analise Secretario Transferéncia Alteragcdo. Ver
orientacdes sobre readequacao no item 7.2.

Autorizar Transferéncia Alteragao

Gerar Transferéncia Alteracao

Alterar Situacao Proposta Transf./Alteragdo (Em Publicacéo)
Publicar/Aplicar Transferéncia Alteracao

N

N[O oA W

i) Adicao de Contrapartida

Essa alteracao destina-se a adicionar contrapartida ao instrumento.

As alteragbes Supressao Valor Global e Adigao Valor Global seguem o
percentual de contrapartida inicialmente pactuado no instrumento.

A alteracdo adicdo contrapartida serve para os casos em que se pretende
alterar somente a contrapartida, sem alterar o valor de repasse do Estado. Ou
seja, somente o beneficiario pretende aportar mais recursos para a execugado do
objeto.

! Observa-se que essa alteracdo modifica o percentual pactuado da
contrapartida e se, posteriormente, for realizada uma alteracado do tipo
“Supressado Valor Global” ou “Adicdo Valor Global” ela sera realizada de
acordo com o novo percentual estabelecido por meio do tipo alteracao
“Adicao Contrapartida”.

Tipo Transferéncia Alteracdao

* Tipo Alteracao | Adicdo Contrapartida - |

Tela 148

Escolha o Tipo Alteracdo Adicdo Contrapartida. Apds, clique no botao

m e o sistema retornara a tela a seguir com quatro abas:

e Aba Identificacao
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Manter Transferéncia Alteracdo - Adigdo de Contrapartida

Identificacao
Transferéncia 2014 TR 000020 Instrumento Transferéncia
Programa Transferéncia 2014000051

Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Fleriandpolis
Gestdo 00001 Gestdc Geral
Beneficidrio 83.102.764/0001-15 MUNICIPIO DE TIMBO

Tela 149
e Aba Recursos
Manter Transferéncia Alteracdo - Adicao de Contrapartida
* Yalor Alteracdo Contrapartida (RS) m
Valor Global (R$) 100,00
Contrapartida (%) 0,00
Valor Repasse (RS) 100,00
Valor Contrapartida Total (RS) 0,00
* Valor Contrapartida Financeira {RS$) r:lE
* Valor Contrapartida Bens e Servicos (R$)
[Confirmar | Fechar |
Tela 150

As informacbes em destaque na tela acima correspondem aos valores
previstos na transferéncia, para simples conferéncia. Os demais campos devem ser
preenchidos de acordo com as orientagdes a seguir:

v' Valor Alteragao Contrapartida (R$): inserir o valor da contrapartida que sera
adicionada e apds clicar no botao E;
v" Valor Contrapartida Financeira: inserir o valor da contrapartida financeira

que esta sendo adicionada e, apos, clicar no botao @ Se for adicionada
somente contrapartida em bens e servigos deve-se inserir zero e, ao clicar no

botao E o valor total sera inserido no campo “Valor Contrapartida Bens e
Servigos”;

v' Valor Contrapartida Bens e Servigos: sera calculada automaticamente pelo
sistema.

Apods preencher todos campos, a aba ficara assim:
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Manter Transferéncia Alteracdo - Adicdo de Contrapartida

* Valor Alteracdo Contrapartida (R$) 30,00
valor Global (R$) 130,00

Contrapartida (%) 23,08
Valor Repasse (R$) 100,00
Valor Contrapartida Total (RS) 30,00

* Valor Contrapartida Financeira (R$) 30,00 E
* Valor Contrapartida Bens e Servicos (R$) 0,00

Contemar] Fecher

Tela 151

Usamos como exemplo uma transferéncia ja gerada no valor de R$ 100,00, e
agora o convenente esta oferecendo uma contrapartida financeira de R$ 30,00,

ficando o novo valor do convénio em R$ 130,00.

e Aba Despesas

Manter Transferéncia Alteracédo - Adicdo de Contrapartida

Despesa(s) Classificacﬁo Orcamentaria |Material/Servico/Obra mm e Adicionar
|

Recurso Despesas Correntes Despesas de Capital Total
Total Financeiro (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Contrapartida Bens/Servicos (R$) 0,00 0,00 0,00
Total (R$) 0,00 0,00 0,00
e

Tela 152

Clicar no botao e o sistema abrira a tela a seguir:
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Adicionar Despesa
* Material/Servico/0Obra

* Classificacdo Orcamentaria ‘? (2
* Tipo Despesa |z|
* Recurso Iz‘
* Unidade Medida
* Quantidade * Valor Unitario (RS$)

* Valor Total (R$) E
* Preenchimento obrigatdrio

Tela 153

Preencha todos os campos da tela anterior e, apds, cliqgue no botéao

. O sistema apresentara a tela a seguir:

Manter Transferéncia Alteracdo - Adicdo de Contrapartida

Despesa(s) Classifical;ﬁo Orcamentaria [Material/Servico/Obra mm il Adicionar

[7] 30.00.00.00 Material de Expediente Bem Financeiro 30,00 Editar
Recurso Despesas Correntes Despesas de Capital Total
Total Financeiro (R$) 30,00 0,00 30,00
Total Contrapartida Bens/Servigos (R$) 0,00 0,00 0,00
Total (R$) 30,00 0,00 30,00

Tela 154

e Aba Cronograma

Manter Transferéncia Alteracdo - Adicdo de Contrapartida

O T Contrapartidn FnanceiroJOO Adicomar

Total Despesas Correntes (R$) 0,00
Total Despesas de Capital (R$) 0,00
Total Cronograma (R$) 0,00
Saldo (R$) 30,00
Confirmar | Fechar

Tela 155
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Clique no botao e o sistema abrira a tela a seguir:

Adicionar Despesa Cronograma Contrapartida Financeira

* Despesa El

* Ano

““ &

Janeiro
Fewvereiro
Margo
Abril

Maio

m

Junho
Julho
Agosto
Setembro

Cutubro

Movembro

Dezembro

Total E

* Preenchimento cbrigatério

1

Tela 156

v' Despesa: escolher entre Despesa Corrente ou Despesa de Capital;
v' Ano: inserir 0 ano que esta sendo feita a adicdo da contrapartida;

v' Més: inserir o valor da contrapartida no més desejado ou distribuir nos meses
desejados.

Apo6s preencher todos os campos, a aba ficara assim:

Manter Transferéncia Alteracdo - Adicdo de Contrapartida

(Whespesa | awl Conraporua rianceralll Adionar
= Despesas Correntes 2014 30,00‘

Total Despesas Correntes (R$) 30,00
Total Despesas de Capital (RS) 0,00
Total Cronograma (R$) 30,00
Saldo (R$) 0,00
[ Confirmar ] Fechar

Tela 157
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Clique no botéo e o sistema apresentara a tela a seguir com o tipo
alteracao Adicao de Contrapartida:

Manter Transferéncia Alteracio

* atteracies R Y
[ Adicdo Contrapartida

* Preenchimento obrigatoric

[Sivciir ] Aerer L consuar | et =R “tmpar ] e ] Fechar |

Tela 158

Cliqgue no botao m o sistema apresentara a tela a seguir com o

campo Transferéncia Alteragcao preenchido. Verifique que foi gerada a alteragcéo de
transferéncia n° 001.

Manter Transferéncia Alteracdo

Transferéncia =i TR . 000020 ?
Transferéncia Alteracio 0oL Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2014000051

Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
Gest3o 00001 Gestdio Geral
Beneficiario 83.102.764/0001-15 MUNICIPIO DE TIMBO
Situagao Alteracao Em Edicao

T e
Operacdo realizada com sucesso.

Tela 159

Encerrada essa etapa, a alteracdo de transferéncia realizada estara na
situacdo Em Edigdo. Altere a situacdo para Em Analise Técnico e, apos, realize
todas as funcionalidades listadas no quadro a seguir.

Sequéncia |Funcionalidades

1 Alterar Situacdo Proposta Transf./Alteragdo (Em Analise Técnico)
Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteracdo. Ver orientagdes
2 sobre readequacdo no item 7.1.

Realizar Analise Secretario Transferéncia Alteragdo. Ver

3 orientacdes sobre readequacao no item 7.2.
4 Autorizar Transferéncia Alteracao
5 Gerar Transferéncia Alteracao
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6 Publicar/Aplicar Transferéncia Alteracao
Proponente deposita valor da contrapartida e associa a mesma no
7 sistema

j) Alteracao de cronograma (DENTRO do exercicio) /subagao/fonte/natureza
de despesa/campo historico do empenho

Essa alteracao destina-se a alterar:

v' cronograma (DENTRO do exercicio) — para alteragdes que envolvam outro
exercicio consultar item 2.3.11;

fonte do recurso;

subacéo (desde que prevista no Programa Transferéncia);

campo historico (empenho/NDC);

dados da nota de descentralizagao de crédito.

AN N NN

E realizada por meio do cadastro de 2 alteracdes:

v" Alteracdo Dados Financeiros Supressao e
v Alteragdo Dados Financeiros Adigdo.

Verifique no Plano de Trabalho que o valor da Transferéncia é de R$
500.000,00 (quinhentos mil reais), R$ 400.000,00 (quatrocentos mil reais) é repasse
do Estado e R$ 100.000,00 (cem mil reais) de contrapartida: R$ 60.000,00 (sessenta
mil reais) contrapartida financeira e R$ 40.000,00 (quarenta mil reais) contrapartida
em bens e servigos.

Detalhar Plano Trabalho

Valor Global (R$) 500.000,00
Contrapartida (%) 20,00
Valor Repasse (R$) 400.000,00
valor Contrapartida (R$) 100.000,00
Valor Contrapartida Financeira (R$) 60.000,00

Valor Contrapartida Bens = Servicos (R$) 40.000,00

Total Demais Recursos (R$)

===a
Tela 160

O cronograma atual do empenho prevé o pagamento de R$ 400.000,00
(quatrocentos mil reais) para o més de margo. Vamos realizar alteragdo para deixar
R$ 200.000,00 (duzentos mil reais) no més de margo e R$ 200.000,00 (duzentos mil
reais) no més de abril.
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Detalhar Transferéncia

Valor Parcela Ordem Bancaria Data Pagamento Contrapart. Aportada Enviada
Descent. Crédito Nota Empenho Nota Lancamento Preparacio Pag.
1 Margo/2014 400.000,00 Ndo
2014NEQOCDDZ2

e e § morme  recher |

Tela 161

Na funcionalidade Manter Transferéncia Alteracédo, aba alteragdes, clique no
botao e selecione Alteragcdo Dados Financeiros Supressao. Apds, clique

no botdo

Tipo Transferé&ncia Alteracao

* Tipo Alteracio Alfteracdo Dados Financeiros Supress3o|/iiyy

Tela 162

¢ Identificagcao

Manter Transferéncia Alteracdo - Supressdo Valor Global

Transferéncia 2014 TR 000002 Instrumento Transferéncia Convénio

Programa Transferéncia 2014000051

Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis

Gest3o 00001 Gest3o Geral

Beneficiario |§3.102.731/0001-75 MUNICIPIO DE TROMBUDC CENTRAL

Tela 163
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Recursos

Manter Transfer&ncia Alteracdo - Alteracdo Dados Financeiros - Supressao

*Valor Alteracio (R$) 500.000,00 X
Contrapartida (%0} 20,00

Valor Repasse (R$) 400.000,00
Valor Contrapartida (R$) 100.000,00

Valor Contrapartida Financeira (R$} £0.000,00 E
Valor Contrapartida Bens e Servigos (R$) 40.000,00

AN N U NN

| Confirmar | Fechar |
Tela 164

Valor Alteragao: inserir o VALOR TOTAL da transferéncia, DEDUZIDO o
valor ja repassado pelo Estado;

Contrapartida: esse campo ja vem informado com o percentual da
contrapartida;

Valor Repasse: apds clicar na calculadora o campo sera preenchido
automaticamente com o valor a ser repassado;

Valor Contrapartida: apds clicar na calculadora o campo sera preenchido
automaticamente com o valor a ser aportado;

Valor Contrapartida Financeira: inserir o valor da contrapartida financeira;
Valor Contrapartida Bens e Servigos: apos clicar na calculadora o campo
sera preenchido automaticamente com o valor da contrapartida em bens e
servigos (Valor Contrapartida — Valor Contrapartida Financeira).

No exemplo utilizado ndo houve nenhum repasse do Estado, por isso no
campo Valor Alteragé&o foi inserido o valor total da Transferéncia. Caso tenha
ocorrido repasse esse valor devera ser suprimido do valor da
Transferéncia.

Nao é possivel alterar apenas parte dos valores nao pagos. Do valor total
da transferéncia deve-se suprimir os valores ja repassados e o restante deve
ser incluido no valor da alteragdo no seu valor integral. Ou seja, todo o valor
que ainda resta ser repassado deve ser alterado mesmo que o objetivo seja
alterar apenas uma parcela.

No campo Valor Alteragéo deve ser considerado o valor da contrapartida.
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e Despesas

Manter Transferéncia Alteragdo - Alteracao Dados Financeiros - Supressao

Despesal(s) | Ct=ssif- Ors- Material/Servico/ Obra Despesa Recurso Valor  Valor Suprimido!
[]40.00.00.00 Construgdo das Escola ... Obra Contra ... 40.000,00 0,00
[]40.00.00.00 Construcdo das Escola ... ©Obra Financeiro 460.000,00 0,00

Recurso Despesas Correntes Despesas da Capital Total
Total Financeiro (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Contrapartida Bens/Servigos (R3) 0,00 0.00 0.00
Total (R$) 0.00 0.00 0.00

[Confirmar | Fechar |
Tela 165
As despesas nao devem ser alteradas.

e Cronograma

Manter Transferéncia Alteracdo - Alteracdo Dados Financeiros - Supressao

Saldo Repasse Supress3o Repasse Sup. Contr. Fin. Total Suprimido

Despesas de Capital 2014 400.000,00 0,00 0,00 0,00

Total Cronograma (R$) 0.00 0,00 0.00

Saldo (RZ) 400.000,00 €0.000,00 460.000,00

[contirmar] Fecher ]
Tela 166

Selecione o item que tera o cronograma alterado e clique no botao m
O sistema apresentara a tela a seguir.
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Editar Cronograma

Despesa Despesas de Capital

Ano 2014 Saldo Repasse <400.000,00
“ Supress3io Repasse Supressdio Contrapartida Financeira Total Suprimido
Janeiro
Fevereiro
Marl;:o 400.000,00 &0.000,00 450.000,00
Abril
Maio
Junhao
Julho
Agosto
Total 400.000,00 &0.000,00 450.000,00 E
=
Tela 167

Deve-se informar os valores que serdo suprimidos: repasse do Estado e
contrapartida financeira (o valor da contrapartida em bens e servicos NAO DEVE ser

informado). Apds, clique no botao e sistema trara a tela a seguir:

Manter Transferéncia Alteracdo - Supressao Valor Global

Saldo Repasse Supressio Repasse Sup. Contr. Fin. Total Suprimido

["] pespesas de Capital 2014 400.000,00 400.000,00 60.000,00 460.000,00

Total Cronograma (R$) 400.000,00 60.000,00 460.000,00

Saldo (R3) 0,00 0,00 0,00

[eontimar] “Fechar ]

Tela 168

Confira o valor a ser suprimido (supressao repasse mais supressao

contrapartida financeira) e clique no botéao . O sistema apresentara a tela a
sequir.
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Manter Transferéncia Alteracido

Alteragoes

[] alteragdo Dados Financeiros Supressdo

Remover

* Preenchimento cbrigatario

| _incluir J Atterar _J Consuitar | Listar _J timpar J Auda J Fechar

Tela 169

A alteragdao Dados Financeiros Supressao foi cadastrada. Nao clique no botao

incluir, pois deve ser cadastrada a adicao. Clique no botao e selecione a
alteracao Alteracdo Dados Financeiros Adicao.

Tipo Transferé&ncia Alteracdo

Sl T L Pl | AlteracSc Dados Financeiros Adicdo

[Contirmar] Fechar

Tela 170

Clique no botao e o sistema apresentara a tela a seguir.

¢ Identificagao
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Manter Transferéncia Alteracdo - Alteracdo Dados Financeires - Adigdao

Tramsferé&ncia 2014 TR 000002 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Tramsferé&ncia 2014000051
Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estadc de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis

Gestdo 00001 Gest3o Geral
Benefidario 83.102.731/0001-75 MUNICIPIO DE TROMBUDO CENTRAL

Tela 171

e Recursos

Manter Transferéncia Alteracdo - Alteracdo Dados Financeiros - Adicdo

* Walor Alteracio (R$) 500.000,00
Contrapartida (%0} 20,00
Valor Repasse (R$) 400.000,00
Valor Contrapartida (R$) 100.000.00
Valor Contrapartida Financeira (R$) 60.000,00 m
Valor Contrapartida Bens e Servicos [(R$) 40.000,00

T

Tela 172

v Valor Alteragao: inserir o valor total da transferéncia;

v' Contrapartida: esse campo ja vem informado com o percentual da
contrapartida;

v' Valor Repasse: inserir o valor do repasse, valor ja empenhado;

v' Valor Contrapartida: inserir o valor da contrapartida;

v' Valor Contrapartida Financeira: inserir o valor da contrapartida financeira;

v' Valor Contrapartida Bens e Servigos: inserir o valor da contrapartida em
bens e servicos.

e Despesas
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Manter Transferéncia Alteracdo - Alteracdo Dados Financeiros - Adicdo

Despesas

Despesa(s) . Classificacdo Orcamentaria Material/Servico/Obra Despesa

Adicionar

Remover

Recurso Despesas Correntes Despesas de Capital Total
Total Financeiro (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Contrapartida Bens/Servigos (R$) 0,00 0,00 0,00
Total (RS) 0,00 0,00 0,00

[contmar] Fecher |

Tela 173

Essa aba (despesa) nao deve ser preenchida.

e Cronograma

Manter Transferéncia Alteracdo - Alteracdo Dados Financeiros - Adicao

. Despesa Repasse Contrapartida Financeira

Total Despesas Correntes (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Despesas de Capital (R$) 0,00 0,00 0.00
Total Cronograma (RS) 0,00 0,00 0,00
Saldo (R$) 400.000,00 £0.000,00 450.000,00

Tela 174

Clique no botao m
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Editar Cronograma

Despesa Despesas de Capital
Ano 2014

[ wee | Repase | Cotrapartiafmancars | ol |
Janeiro
Fevereiro
Margo 200.000,00 30.000,00 230.000,00
Abril 200.000,00 30.000,00 230.000,00
Maio
Junho
Jutho
Agosto
Setembro
Qutubro
Novembro
Dezembro

Total 400.000,.00 60.000,00 460.000,00 E

Tela 175

Informe os valores (repasse e contrapartida financeira) de acordo com o
cronograma a ser executado (observar o cronograma da Nota de Descentralizagéao

de Crédito — DC) e clique no botao m O sistema apresentara a tela a seguir.

Manter Transferéncia Alteragdo - Alteragdo Dados Financeiros - Adicdo

Repasse Contrapartida Financeira

|:| Despesas de Capital 2014 400.000,00 60.000,00 460.000,00 m

Total Despesas Correntes (R3) 0,00 0,00 0,00
Total Despesas de Capital (R3) 400.000,00 60.000,00 460.000,00
Total Cronograma (R$) 400.000,00 60.000,00 460.000,00
Saldo (R3) 0,00 0,00 0,00

T

Tela 176

Confira os valores adicionados e cliqgue no botao . O sistema
apresentara a tela a seguir.
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Manter Transferéncia Alteracdo

* Alteracbes [ Adicionar |
[[] Alteracdo Dados Financeiros Adicdo

[ ] Alteragdo Dados Financeiros Supressdo

* Preenchimento obrigatdric

|_tnctuir [ Atterar || Consuitar J _istar | timpar J§ Ajuda J Fechar |

Tela 178

Confira se as duas alteracdes foram incluidas. Se precisar alterar qualquer

informacgéo, selecione a alteracdo e clique no botéo m Se estiver tudo

correto, clique no botéo m e o sistema apresentara a tela a seguir, com a
mensagem Operagéao realizada com sucesso.

Manter Transferéncia Alteracdo

S [y
[] Alteragdo Dados Financeiros Adigdo m

[ ] Alteragdo Dades Financeiros Supressdo

#* Preenchimento obrigatdrio

Operacdo realizada com sucesso.

Tela 179

Na aba identificacdo sera exibido o cddigo da alteragdo, nesse caso foi
gerado o codigo 001 na modalidade apostilamento.

Observe que foram realizadas duas alteragées que geraram 01(um)
apostilamento.

Daqui para frente, trabalharemos apenas com esse caodigo.

e Alterar Situacao Proposta/Transferéncial/Alteragao
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Encerrada essa etapa, a alteracéo realizada estara na situacdo Em Edigdo. E
necessario alterar a situacdo da alteracdo para Em Analise Técnico. Preencha os

campos UG/Gestdo, Transferéncia e clique no botdo '?' para informar o campo
alteracao.
Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo
* UG/ Gestdo 870001 00001 ? Proposta ? Cadigo ? Pesquisar
Transferéncia 2014 TR 000002 ? Alteracio ?

PropostafTransfer&ncia Transferéncia Alteracio Beneficiario Situacio Atual Data Situacio Atual

* Nowva Situacdo I |
Observacies

* Preenchimento obrigatdrio

eontrmer] Cmoer ] Awi= ] recher |

Tela 180

Pesquisar Transferéncia Alteracao

odigo Nimero Transferéncia Modalidade

001 2014TRODDOOZ Apostilamento

Tela 181

Clique no cédigo da sua alteragdo. No exemplo, € o cédigo 001. Apds, clique

Pesquisar

no botao
Técnico.

€ no campo nova situagcdo selecione a opcao Em Analise

Na sequéncia, deve-se realizar a analise técnica e a analise do secretario por
meio das funcionalidades Realizar Analise Técnica Transferéncia/Alteracdo e
Realizar Analise Secretario Transferéncia/Alteracao.

O préximo passo € remover o empenho ja realizado por meio da
funcionalidade Empenhar Transferéncia/Alteragao.
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e Remover Empenho

Empenhar Transferéncia/Alteracdao

* UG/ Gestio | 870001 aooot| 7
* Transferéncia 2014 TR | 000002 ? Alteracdo ;r
Beneficidrio -
Valor Total WValor Exercicios Futuros

Ano Exercicio 2014

=
- Associar NE
Pré-Empenho Empenhado A Empenhar

Origem

Empenho

Ano Exercicio 2014 ml
oC

Empenho Natureza

Pré-Empenho Empenhado

* pPreenchimento obrigatario

[Limpar| o] “Fechar |

Tela 182

Informe os campos UG/Gestéo e Transferéncia. Para informar a alteragéao

clique no botéo '?' e o sistema apresentara a tela a seguir.

Pesquisar Transferéncia Alteracdo Item

reracdo
Alteracido Confirmar [JFTATAN C3!
Codigo Item Namero Transferéncia Valor
001 001 2014TROOQ0002 500.000,00 Alteracdo ... ||
001 002 2014TROO0DDOZ2 500.000,00 A}tera(;éﬁ, teragig&iados Financ

benhado A Pré-Empenhar

Subacao Valor

Tela 183

Posicione 0 mouse sobre o tipo alteragdo e selecione a alteragdo que diz
Alteracdo Dados Financeiros Supressado. Nesse exemplo é o item 001. Clique no

codigo vermelho. Apds, clique no botéo e o sistema retornara os dados do
empenho.
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Empenhar Transferéncia/Alteracdo

* UG/Gestio 870001 oooo1 ¢ B

* Transferéncia 2014 | TR | oooooz |7 Alteracdo 001 oot (P
Beneficidrio |93.102.731/0001-75 MUNICIPIO DE TROMBUDO CENTRAL

Valor Total 400.000,00 Valor Exercicios Futuros 0,00
s Ano Exercicio 2014 _ _
Tipo Despesa Suprimido A Suprimir
[ ] Despesas de Capital 400.000,00 0,00 400.000,00
400.000.00 0,00 400.000,00
fom——— Ano Exercicio 2014 m
Empenho Natureza Pré-Empenho Empenhado

2014NEOOOODZ Despesas de C ... 2014PEODDOO2Z 400.000,00}

* Preenchimento obrigatdrio

I T

Tela 184

Marque o empenho a ser suprimido e clique no botdo Anular NE. O sistema
apresentara a tela a seguir.

Nota Empenho

Cronograma

Cronograma NE Original Cronograma Proposto ’
Janeiro 0,00 0,00 »
Fevereiro 0,00 0,00
Margo 400.000,00 400.000,00 » 400.000,00
Abril 0,00 0,00 »
Maio 0,00 0,00 »
Junho 0,00 0,00 »
Julho 0,00 0,00 »
Transfere este valor
Agosto 0,00 0,00 »
Setembro 0,00 0,00 »
Pt nonn L
Valor NE Original <400.000,00
Valor Origem 400.000,00
Valor Associado 400.000,00
Saldo a Associar 0.00 ﬁ

* Preenchimento obrigatério

eontrmar] Vorer ] Fechor |

Tela 185

Informe o valor a ser suprimido no més correspondente, clique na calculadora

Confirmar

e apo6s no botéo . O sistema apresentara a tela a seguir.
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Empenhar Transferéncia/Alteracdo

* UG/ Gestdo 870001 00001 ?

* Transferéncia 2014 TR | ooo002 (9 Alteracio 001 oot T
Beneficidrio |83.102.731/0001-75 MUNICIPIO DE TROMBUDO CENTRAL
Valor Total 400.000.00 Walor Exercicios Futuros 0.00

? Ano Exercicio 2014 m
Origem = o
Tipo Despesa Suprimido A Suprimir
[] Despesas de Capital 400.000,00 400.000,00 0,00
400.000,00 400.000,00 0.00
Ano Exercicio 2014 m
Empenho =
Natureza Pré-Empenho Empenhado

* Preenchimento obrigatdrio

Operagdo realizada com sucesso. O cédigo do(a) Nota Empenho gerado € Limpar m m
2014NEQOOO17.

Tela 186
e Alterar Situacao Proposta/Transferéncial/Alteragcao
Se houver descentralizagcdo de crédito, a DC também precisara ser

desassociada. Selecione a nova situagdo Em Descentralizagdo - Supressao. Caso
nao tenha DC, altere a situagéo para Em Pré-Empenho.

Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo

*UG/Gestso | 870001 00001/(7) Proposta 1@ Cédigo ?

Transferéncia 2014 TR | 00000z (P Alteracio oot |7
Proposta/Transferé&ncia Transfer&ncia Alterac3o Beneficiario Situacdo Atual Data Situacio Atual
0000000054 2014TRO000O0O2 001 83.102.731/0001-75 Em Empenho - Su ... 28/03/2014 04:27:28
L CUEE e E e Deccentralizacso — Supres=s0 [
Observacdes

* pPreanchimento cbrigatdrio

Tela 187

e Remover Associagdao de NDC e Associar nova NDC

Em seguida, o 6rgdo descentralizador devera acessar a funcionalidade
Associar Nota Descentralizacdo Proposta/Transferéncia/Alteracao e remover a DC
respectiva.
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Associar Nota Descentralizacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo

* UG/ Gestdo DC 7 Proposta T Cédigo T

Transferé&ncia 2014 TR ? Alteracgio g 4
Beneficiario

Valor Total Valor Exercicios Futuros

Ano Exercicio .
Natureza Itens Associar DC
Natureza Despesa Valor Natureza Associados A Associar
e -
oC = Remover
Natureza Subacio Valor

* praenchimento obrigatdrio

R T

Tela 188

Apds, o 6rgao descentralizador devera, na mesma funcionalidade, associar a
nova nota de descentralizagao de Crédito.

e Alterar Situacao Proposta/Transferéncial/Alteragcao

Na sequéncia, o 6érgao concedente devera alterar a situagao da transferéncia
para Em Pré-empenho - Adigao.

Alterar Situacao Proposta/Transferéncia/Alteracdo

* UG/Gestdo | 870001 oooo1 (9 Proposta 7 cédigo ? m

Transferéncia 2014 TR 000002 (9 Alteracdo 0oL ?
Proposta/Transferéncia Transferéncia Alteracio Beneficiario Situacio Atual Data Situacio Atual
0000000054 2014TROOO0DOZ 001 83.102.731/0001-75 Em Pre-Empenho ... 28/03/2014 06:02:25
* Mowva Situacio I |
Observacdes

* Presnchimento obrigatdrio

Tela 189

e Pré-Empenhar

O préximo passo é o pré-empenho. Acessar a funcionalidade Pré-Empenhar
Proposta/Transferéncia/Alteragao.

114



ESTADO DE SANTA CATARINA

CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO

AUDITORIA GERAL DO ESTADO

GERENCIA DE AUDITORIA DE RECURSOS ANTECIPADOS - GERAN

Pré-Empenhar Proposta/Transferéncia/Alteracao

* UG/Gestdo | 87o001!| o00001(%) Proposta 7 cédigo &2
Transferéncia 2014/ TR | 000002/(?) Alteracio &)
Beneficiario
Valor Total Valor Exercicios Futuros
Origem Ano Exercicio 2014 w
Natureza Pré-Empenhado A Pré-Empenhar

Ano Exercicio 2014 m

Pré-Empenho

Pré-Empenho Natureza Subacdo

> Preenchimento obrigatério
“hds ]
Tela 190

Informe os campos UG/Gestdo e Transferéncia e clique no botdo '?' do
campo Alteragao e o sistema apresentara a tela a seguir.

Pesquisar Transferéncia Alteracdo Item

Alteracio Confirmar
Codige Ttem MNamero Transferéncia Valor Tipo l _
001 001 2014TRO00002 500.000,00 Alteracdo ... A Pré-Empenhar

001 002 2014TRO00002 500.000,00 Alteracao ...

* Prae

Tela 191

Posicione o cursor em cima das alteragbes constantes no campo tipo e clique
no cédigo vermelho da Alteragdo Dados Financeiros Adigdo (a Alteragdo Dados
Financeiros Supressao foi utilizada no momento de anular o pré-empenho).

Clique no botdo Associar PE e preencha todos os dados das duas abas e

Confirmar

clique no botéo . O sistema apresentara a tela a seguir.
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Pré-Empenhar Proposta/Transferéncia/Alteracao

* UG/Gestdo  [EPOON | ocooo1(T) Proposta @ codigo @
Transferéncia = 2014 TR | 000002|(7) Alteracéo 001 002/(7)
Beneficidrio 83.102.731/0001-75 MUNICIP1O DE TROMBUDO CENTRAL
Valor Total 400.000,00 Valor Exercicios Futuros
= Ano Exercicio 2014 m
Origem = = =
Natureza Pré-Empenhado A Pré-Empenhar
[] Despesas de Ca ... 400.000,00 400.000,00 0,00
400.000,00 400.000,00 0,00
i Ano Exercicio 2014 -
re-Enmenkio Pré-Empenho Natureza Subacao e cE

[] 2014PE000017 44.40.42 0.1.91.000000 012624 400.000,00

= Preenchimento obrigatdrio

Operacdo realizada com sucesso. O cddigo do(a) Pré-Empenho gerado € m m m

2014PEQOOOLY.
Tela 192
e Alterar Situacao Proposta/Transferéncia/Alteragcao
Apoés, acesse a funcionalidade Alterar Situagao

Proposta/Transferéncia/Alteracao e selecione a opcdo Em Empenho - Adigéo.

Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo

* UG/Gestdo | 870001 oooo1 (T Proposta ) cadigo 2

Transferéncia | 2014 TR 000002 (7! Alteracdo 001 7!

Proposta/Transferéncia Transferéncia Alteracdo Beneficiario Situacdo Atual Data Situacdo Atual

0000000054 2014TRO00002 001 83.102.731/0001-75 Em Pré-Empenho ... 28/03/2014 06:02:25

* Nova Situacao

Observacoes LED Descentralizacdo - Adic3o

Em Empenho - Adic3o
Em Analise - Secretario

* preenchimento obrigatdrio

eontmar] mper ] Avie ] Fecher |

Tela 193

e Empenhar Transferéncia

Acesse a funcionalidade Empenhar Transferéncia/Alteragao.
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Empenhar Transferéncia/Alteracdo

* UG/Gestao | 870001/ ooop1 (7)
* Transferéncia | 2014 TR | 000002 (7] Alteracdo & 9]
Beneficiario
Valor Total Valor Exercicios Futuros
Origem Ano Exercicio 2014 m
Pré-Empenho Empenhado A Empenhar

Ano Exen:ll:lo 2014 m

Esipentio Empenho Natureza Pré-Empenho Empenhado

* Preenchimento obrigatdrio

[imper ] “nda ] “rechar ]

Tela 194

Apoés preencher os campos UG/Gestdo e Transferéncia, clique no botao ®
do campo Alteragao e o sistema apresentara a tela a seguir.
7
Pesquisar Transferéncia Alteracao Item
A Empenhar
Codigo Item  Nimero Transferéncia Valor Tipo
001 001 2014TR0O00002 500.000,00 Alteracdo ...
001 002 2014TR0O00002 500.000,00 Alteracdo ...
Empenhado
= Preenchk
[ Al

Tela 195

Posicione o cursor em cima das alteragbes constantes no campo tipo e clique
no cédigo vermelho da Alteragdo Dados Financeiros Adigdo (a Alteragdo Dados
Financeiros Supressao foi utilizada no momento de anular o empenho).

Nesse momento poderdo ser alterados dados do empenho como fonte do
recurso, subagédo (desde que prevista no Programa Transferéncia), natureza
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de despesa (em caso de ter sido empenhado diferente do previsto na
proposta) e campo histoérico.

O cronograma do empenho deve obedecer ao cronograma da Nota de
Descentralizagdo de Crédito (DC).

MNota Empenho

Cronograma

Prog. Financeira Cronograma Proposto ’,
Janeiro 0,00
Fevereiro 0,00 ]
Margo 2.790.000,00 200.000,00 y d 200.000,00
Abril 200.000,00 » 200.000,00
Maio 0,00 >
Junho 0,00 >
Julho 0,00 >
Agosto 0,00 7
Setembro 0,00 >
La TrT o Ser faSatal
Valor Origem 400.000,00
Valor Associado 400.000,00
Saldo a Associar 0,00
o]

Tela 196

Informe os valores conforme alteragdo desejada e clique na calculadora. Apos

Confirmar

preencha a aba “ldentificacdo” e por fim clique no botao . O sistema
apresentara a tela a seguir, com a informagao da nova nota de empenho.

Empenhar Transferénda/Alteracio

* UG/Gestdo 87000 0000t (T

* Transferéncia 2014/ TR 000002/ 7) Alteracdo 001 00z|(?)
Beneficiario 83.102.731/0001-75 MUNICIPIO DE TROMBUDO CENTRAL
Valor Total 400.000,00 Valor Exercicios Futuros 0,00
Giigen Ano Exercicio 2014 w
Pré-Empenho Empenhado A Empenhar
|:| 2014PEOODOL7 400.000,00 400.000,00 0,00
400.000,00 400.000,00 0,00
Erinentic Ano Exercicio 2014 m
Ly Empenho Matureza Pré-Empenho Empenhado

[[] 2014NEOOD018  Despesasde C ... 2014PE0O00017 400.000,00

= Preenchimento obrigatdrio

Operacdo realizada com sucesso. O codigo do(a) Nota Empenho gerado é m m
2014NEDOOOO1S.

Tela 197

Se ainda quiser fazer alguma alteracdo no empenho nao passe para a fase
seguinte. Clique no botdo Anular NE e realize o empenho novamente.
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e Alterar Situagao Proposta/Transferéncial/Alteragao

Acesse a funcionalidade Alterar Situacao Proposta/Transferéncia/Alteracéo e
selecione a opgcao Em Geracao.

e Gerar Transferéncia

Para gerar a alteragcdo, acesse a funcionalidade Gerar Transferéncia

o sistema

Alteracdo, preencha os campos e cliqgue no botdo
apresentara a tela a seguir.

Gerar Transferéncia Alteracdo

* Unidade Gestora / Gestio EOnGE | ooco1l(?) Transferéncia | 2014/ TR| 000002/ 7}
Transferéncia Alteracdo 001

ransferéncia

Modalidade Alteracdo

Beneficiario Instrumento

2014TR0O00002 001 83.102.731/0001-75 Convénio Apostilamento GR
= Preenchimento obrigatdrio
Limpar m Fechar
Tela 198

Clique no cédigo vermelho e o sistema apresentara a tela a seguir.

Gerar Transferencia Alteracao

Transteréncia Z0i4 TR Q0o00z Instrumento Transferfincia  Convénio
Transferéncia Alleracao 001 Mimere Alteracac
Programa Transferdncia 2014000051

Unidode Gestora
Gestao

Beneficiirio
Modalidade Allaracdia
Situacio Alteracio
Parecer Juridico

Conclusio

870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Florianopolis
00001 Gestdo Geral

£3.102.731/0001-75 MUNICIFIO DE TROMBUDO CENTRAL

Apastil amenta

Em Geracda

Ch\Uaersilheuko@sef sc.gov.br\Desktop\Decratn_127.11-_atualizado com decratn

[Favorsvel [

Procurar. . @

| Confirmar | Fechar |
Tela 199

Confirm
Informe os campos Parecer Juridico e Concluséo e clique no botao
O sistema apresentara a tela a seguir com a informagdo Operagéo realizada com

Sucesso.
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Gerar Transferénda Alteracdo

Transferéncia 2014 TR 000002 Instrumento Transferéncia |Convénio
Transferéncia Alteracdo 001 Nimero Alteracdo APOD1
Programa Transferéncia 2014000051

Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficidrio 83.102.731/0001-75 MUNICIPIO DE TROMBUDO CENTRAL
Modalidade Alteracdo Apostilamento
Situacdo Alteracdo Em Aplicac3o
Parecer Juridico |(Man a

Conclusdo |Favoravel ~

Operacdo realizada com sucesso. m

Tela 200

Observe que o sistema gerou o Numero Alteragdo AP001 (apostilamento
numero 001). O sistema coloca a alteracao automaticamente Em Aplicagao.

e Publicar/Aplicar Alteragao da Transferéncia

Por fim, acesse a funcionalidade Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragao.

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteracdo

Identificagdo

Transferéncia 2014/TR 000002 Instrumento Transferéncia Convénio
Transferéncia Alteracdo 001 Nimero Alteracdo APOO1
Programa Transferéncia 2014000051

Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario '83.102.731/0001-75 MUNICIPIO DE TROMBUDO CENTRAL
Modalidade Alteracdo Apostilamento

Situacdo Alteracdo 'Em Aplicacdo

Tela 201

Clique no botao e o sistema apresentara a tela a seguir.
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Publicar/Aplicar Transferéncia Alteracdo

Identificagao
Transferéncia 2014 TR 000002 Instrumento Transferéncia Convénio
Transferéncia Alteracao 001 Mimero Alteracdo APOD1

Programa Transferéncia 2014000051
Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpaolis
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 83.102.731/0001-75 MUNICIPIO DE TROMBUDO CENTRAL
Modalidade Alteracao Apostilamento
Situacdo Alteracao |Em Execucdo

Operagdo realizada com sucesso.

Tela 202

Observe que a Situagdo Alteragdo € “Em Execucdo”. Essa situacao
demonstra que a alteragao foi aplicada a transferéncia original.

Resumo das etapas a serem seguidas para realizar a alteragcao desse item:

Sequéncia |Funcionalidades
Manter Transferéncia Alteragdo, Alteragdao Dados Financeiros
Supressao — 001/001 e Alteracao Dados Financeiros Adicao —

1 001/002

Alterar Situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo (no campo
2 Alteracéo informar 01) - selecionar “Em Analise Técnico”
3 Realizar Analise Técnica Transferéncia/ Alteracéo.

Informar Parecer Comité Gestor Transferéncia Alteracdo (apenas
4 para Contrato de Apoio Financeiro)
5 Realizar Analise Secretario Transferéncia /Alteracao.

Empenhar Transferéncia/ Alteragdo — clicar no botao interrogacgao e
6 selecionar a alteracdo 001/001 para remover o empenho anterior

Em caso de DC: Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracao
(no campo Alteragéo informar 01) - selecionar “Em Descentralizagao
7 — Supressao”)

Em caso de DC: Associar Nota Descentralizagdo Crédito - clicar no
botdo interrogagcdo e selecionar a alteracdo 001/001 para retirar a
8 associacdo da NDC

Em caso de DC: Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracao
(no campo Alteragéo informar 01) - selecionar “Em Descentralizagao
9 — Adicao”)

Em caso de DC: Associar Nota Descentralizagao Crédito — clicar no
botdo interrogacao e selecionar a alteragao 001/002 para associar a
10 nova NDC
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Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteragcdo (no campo
Alteracao informar 01) - selecionar “Em Pré Empenho — Adi¢ao”
11 (Pode-se alterar subacéo, fonte e natureza de despesa)
Pré Empenhar Proposta/Transferéncia/ Alteracdo — clicar no botao
12 interrogacao e selecionar a alteragao 001/002 para pré-empenhar
Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteragcdo (no campo
13 Alteracéo informar 01) selecionar “Em Empenho - Adi¢ao”
Empenhar Transferéncia Alteragao - clicar no botdo interrogacao e
14 selecionar a alteragao 001/002 para empenhar
15 Gerar Transferéncia Alteracao
17 Publicar/Aplicar Transferéncia Alteracdo — aplicar a alteragao

k) Alteracdo de cronograma envolvendo exercicios distintos

Consultar o manual Alteracdo de cronograma com mudanga de exercicio
disponivel na area downloads para concedentes.

k.1) Alteragao de Dados orcamentarios da Transferéncia — origem dos
recursos (proprio/descentralizado, descentralizado/préprio, proprio/outro
proprio, descentralizado/outro descentralizador)

Essa alteracao refere-se a um apostilamento e destina-se a:

v alterar a unidade orgamentaria responsavel pela origem dos recursos,
podendo alterar a origem dos recursos orgamentarios:

» de recursos proprios para recursos descentralizados;

» de recursos descentralizados para recursos proprios;

» de recurso proprio para outro recurso proprio;

» de recurso descentralizado para outro 6rgao descentralizador.

A alteracdo do tipo “Dados Orgamentarios” nao altera o Programa
Transferéncia, mas sim uma Transferéncia especifica. Desta forma, a
alteracao realizada para uma Transferéncia nao ira afetar automaticamente
outras Transferéncias vinculadas ao mesmo Programa Transferéncia, visto
que este NAO é alterado.

De acordo com a situagcdo da Transferéncia deverao ser cadastradas as
seguintes alteragdes:

a) Transferéncia na situacao “Em execug¢ao”, com valores empenhados,
mas ainda nao repassados — quadro resumo pag. 95

Incluir os seguintes tipos de alteracéao:
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v' Dados Orgamentarios (itens 2.3.12.1 a 2.3.12.2); e

v’ Alteragdo Dados Financeiros Supressao/Alteracdo Dados Financeiros
Adigao” (item 2.3.12.3 a 2.3.12.10).

b) Transferéncia na situacao “Em execugao”, com valores totalmente
repassados, mas com a intencao de repasses futuros, por meio de
aditivo de valor — quadro resumo pag. 104

Incluir os seguintes tipos de alteracéao:
v' Dados Orgamentarios (itens 2.3.12.1 a 2.3.12.2); e
v" Adicao Valor Global (item 2.3.12.11 a 2.3.12.15)

c) Transferéncia na situagado Em descentralizagdo ou Em empenho, em
virtude da mudancga de exercicio (ja publicada em ano anterior) — quadro
resumo pag. 105

Quando os valores da Transferéncia nédo sao totalmente pagos, ao final do
exercicio os valores sdo liberados e passam para o cronograma do exercicio
futuro. Na abertura do exercicio a Transferéncia vai estar na situacdo “Em
descentralizacdo” ou “‘Em empenho”, conforme o caso. Nessa situagdo o
concedente podera cadastrar a alteragao “Dados Orgamentarios” (itens
23121 a 2.3.12.2), caso deseje alterar algum dado orgamentario da
Transferéncia para repasses futuros. Quando for realizado o empenho serao
consideradas as informagdes cadastradas na alteracdo “Dados
Orcamentarios”.

Situagao prevista na letra a), ou seja, a Transferéncia esta na situagéo “Em
execucao” e os valores estdo empenhados, mas ainda ndo foram repassados.

No exemplo que sera utilizado a Transferéncia esta em execugéo e os valores
estdo empenhados como sendo descentralizados pela UG 410094 para a UG
850001. Por meio da alteragdo a seguir 0s recursos passardo a ser proprios
(UG 850001) e nao mais descentralizados.

Primeiramente sera realizado o cadastro do tipo alteracdo “Dados
Orgcamentarios”.

Tipo Transfer&ncia Alteracdo

* Fipo Alteracao Dados Orgamentarios S o

[Confirmar || Fechar |

Tela 203
Escolher o Tipo Alteragao “Dados Orcamentarios”. Apds, clicar no botao

m e o sistema retornara a tela a seguir com duas abas:
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e Aba ldentificagao

Manter Transferéncia Alteracdo - Dados Orcamentarios

Identificagdo

Transfer&ncia 2015 TR 001983 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2015004086
Unidade Gestora 850001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Brusque
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 82.845.744/0001-71 MUNICIPIO DE MAJOR GERCINO

Tela 204
Nao ha nada a ser preenchido, passar para a aba Dados Orgamentarios.

e Aba Dados Orcamentarios

Manter Transferéncia Alteragao - Dados Orcamentarios

Dades Orgamentarios
- UO

T

Tela 205

Nesse exemplo os recursos sao descentralizados pela UG 410094 para a UG
850001. Por meio dessa alteragéo os recursos passarao a ser proprios (UG 850001)
e ndo mais descentralizados.

Manter Transferéncia Alteracdo - Dados Orcamentarios

Dados Orgamentarios

= UO 85001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Brusgue

Remowver

Fechar
Tela 206
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v' Campo UO: informar o cédigo do 6rgdo que financiara o instrumento. Clicar
no botao ..

Ap0s, clicar no botéo para informar a subacdo. Sera mostrada a tela
a seguir:

Adicionar Subacdo

Detalhamento Natureza Despesa m Valor Disponivel Orcamentoly

1

[

* Preenchimento obrigatério

Conremer ] recrar |

Tela 207

. ~ ' . ~ d P
Clicar no botdo * para informar a subagcdo. O sistema mostrara a tela a
sequir:

Pesquisar Subacdo Programa Transferéncia

Subacdo |

Codigo |[Nome Subacio

= Preenchimento obrigatario

Fechar

Tela 208

Informar a subagao desejada ou clicar no botao para visualizar as
disponiveis. Serao listadas apenas as subagdes pertencentes a UO informada.
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Pesquisar Subacdo Programa Transferéncia

Subacao 12054

Cédigo
012054 Promocdo do desenvolvimento regional - SDR ...

012787 Administracdo de pessoal e encargos sociais - ...

012867 Capacitagdo profissional dos agentes puablicos - ...

* Preenchimento obrigatorio

Tela 209
Selecionar o codigo desejado e o sistema apresentara a tela a seguir.
Adicionar Subacdo
* Subacdo 012054 Promogdo do desenvolvimento regibnal - SDR - Brusque ?

Detalhamento Natureza Despesa m Valor Disponivel Orcamentof?s
E

m

-

= Preenchimento obrigatario

Tela 210

Clicar no botao pesquisar para visualizar a classificagdo da despesa.
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Adicionar Subacdo

* Subacdo 012054 Promocdo do desenvolvimento regional - SDR - Brusgue ?
et | N L,
D 33.40.41 0.1.00.000000 80.000,00
] 33.90.39 0.1.00.000000 2G.BDB,BD|:
[E| 44.40.42 0.1.00.000000 80.000,00
[] 44.40.42 0.2.62.000000 500.000,00)
D 44.,50.42 0.2.62.000000 500.000,00
[] 44.90.52 0.1.00.000000 20.000,00

-

* Preenchimento obrigatdrio

Tela 211

E possivel alterar a fonte nesse momento. Entretanto, caso seja necessario
alterar somente a fonte a alteragdo a ser realizada é a “Alteragdo dados
financeiros adigdo” junto com ‘Alteragdo Dados Financeiros Supresséo”
item 2.3.10 deste manual

Selecionar a natureza de despesa desejada e clicar no botao |Confirmar ¢
sistema apresentara a tela a seguir, com a subacéo incluida.

Manter Transferéncia Alteracdo - Dados Orgamentarios

Dados Orgamentarios
x UO 85001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Brusque
] 012054 00210 44.40.42 0.1.00.000000 80.000,00 EEHTITEY

Tela 212
Podem ser inseridas mais subacdes repetindo-se o mesmo procedimento.

Apds, clicar no botéo m e o sistema apresentara a tela a seguir.
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Manter Transferéncia Alteracdo

LGN [Tipo Alteracdo Adicionar

[ Dados Orcamentérios

* Preenchimento obrigatério

BT T (T T T T

Tela 213

Nao clicar no botao | Incluir | Devem ser cadastrados, ainda, os tipos de
alteracao: “Alteracdo Dados Financeiros Supressao” e “Alteracdo dados
financeiros adigao”, com o objetivo de remover a DC e o empenho anteriores
e informar os novos dados, de acordo com o que foi inserido na alteragao
“‘Dados orcamentarios”.

Clicar no botéao m Selecionar o tipo “Alteracdo Dados Financeiros

Supressao” e clicar no botao "“'"‘. O sistema apresentara uma tela com quatro
abas.

Tipo Transferéncia Alteracdo

* Tipo Alteracao [EElCREEl Rl T e=i e Supress‘au

[Conrrmar] rechar

Tela 214
e Aba ldentificagao

Manter Transferéncia Alteracdo - Alteracdo Dados Financeiros - Supressio

Identificacio
Transferéncia 2015 TR 001983 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2015004086

Unidade Gestora 850001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Brusque
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 82.845.744/0001-71 MUNICIPIC DE MAJOR GERCINO

Tela 215
Nao ha nada a ser informado. Passar para a Aba Recursos.

e Aba Recursos
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CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO

AUDITORIA GERAL DO ESTADO
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Manter Transferéncia Alteracdo - Alteracao Dados Financeiros - Supressao

Valor Alteracdo {R$) 85.000,00
Contrapartida (%) 17,65
Valor Repasse (R$) £9.997,50
Valor Contrapartida (R$) 15.002,50
Valor Contrapartida Financeira (R$) 0,00 E
Valor Contrapartida Bens e Servicos (R$) 15.002,50
[Fechar |
Tela 216

v' Valor Alteragao: saldo do instrumento (valor repasse + contrapartida);
Os campos Valor Alteragdo, Contrapartida, Valor Repasse e Valor
Contrapartida podem ser preenchidos da seguinte forma - ao menos DOIS CAMPOS
devem ser preenchidos e deve-se clicar no botao , exemplos:

- se souber o Valor Alteracédo e o percentual da contrapartida informe e apos
clique no botao E, o sistema preenchera automaticamente os campos Valor
Repasse e Valor Contrapartida;
- se souber o Valor Repasse e o Valor Alteragao informe e apos clique no
botao , o sistema preenchera automaticamente os campos Contrapartida e
Valor Contrapartida.

v' Valor Contrapartida Financeira: inserir o valor da contrapartida financeira e

clicar no botao E. 0 campo Valor Contrapartida Bens e Servigos sera
automaticamente preenchido.

! O valor inserido nessa aba sera repassado pela UG informada no tipo
alteracao “Dados Orgamentarios”, apds a conclusao da alteracgéao.

e Aba Despesas

Manter Transferéncia Alteracdo - Alteragdao Dados Financeiros - Supressao

e e e e N K
s
[] 40.00.00.00 Meta 1 - Aquisicdo de ... Obra Financeiro 69.997,50 0,00
[140.00.00.00 Meta 2 - Doacdo de lajo ... Obra Contra ... 15.002,50 0,00
IRecurso Despesas Correntes Despesas de Capital Total
Total Financeiro (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Contrapartida Bens/Servigos (R$) 0,00 0,00 0,00
Total (R$) 0,00 0,00 0,00
Tela 217
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Nao deve ser alterada nenhuma informagdo nessa Aba. Passar para a Aba
Cronograma.

e Aba Cronograma

Manter Transferéncia Alteracdo - Alteracdo Dados Financeiros - Supressao

I e s e s T s
[ | Despesas de Capital 2016 69.997,50

Total Cronograma (R$) 0,00 0,00 0,00
Saldo (RS) 69.997,50 0,00 69.997,50
[ Fechar |

Tela 218
Selecionar o item de despesa “Despesas de Capital” e clicar no botao
. O sistema mostrara a tela a seguir:

Editar Cronograma

Despesa Despesas de Capital

Ano 2016 Saldo Repasse 69.997,50
| ___més | Supressio Repasse ____|Supressio Contrapartida Financeira| ___Total Suprimido |
Janeiro 69.997,50 69.997,50
Fevereiro
Margo
Abril
Maio
Junho
Julho
Agosto
Total 69.997,50 0,00 69.997,50 E
[Confirmar | Fechar

Tela 219
Informar os valores de acordo com o previsto na aba Recursos. O
cronograma refere-se apenas a valores financeiros, por isso a contrai>artida em bens

e servicos nao deve ser informada. Clicar no botao
apresentara a tela a seguir.

e o sistema
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Manter Transferéncia Alteracdo - Alteracdo Dados Financeiros - Supressao

I e s B i s e W i |
| Despesas de Capital 2016 69.997,50 659.997,50 69.9597.,50

Total Cronograma (R$) 69.997,50 0,00 60.997,50
Saldo (R$) 0,00 0,00 0,00
=

Tela 220
O sistema ira mostrar os valores suprimidos. Clicar no botao para
finalizar o cadastro do tipo “Alteragdo Dados Financeiros Supressao”.

Manter Transferéncia Alteracdao

GV EIN  [Tipo Alteracio Adicionar
|:| Alteracdo Dados Financeiros Supressao [

] Dados Orcamentarios Remover

* Preenchimento cbrigatdrio

[ tncivie | aierar I consuttar [ istar — J Gimpar | awds [ rechar |
Tela 221

Nao clicar no botao m Ainda deve ser cadastrado o tipo “Alteracao
Dados Financeiros Adi¢ao”. Clicar no botao

Tipo Transferéncia Alteracao
* Tipo Alteracio [ Rl et e e1e] |~

Tela 222

Selecionar a opgao “Alteracdo Dados Financeiros Adigao” e clicar no botao
Confirmar | O sistema apresentara a tela a seguir com quatro abas.
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ESTADO DE SANTA CATARINA

CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO

AUDITORIA GERAL DO ESTADO

GERENCIA DE AUDITORIA DE RECURSOS ANTECIPADOS - GERAN

e Aba ldentificagao

Manter Transferéncia Alteracao - Alteracdo Dados Financeiros - Adigdo

Transferéncia 2015 TR 001983 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2015004086
Unidade Gestora 850001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Brusque
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 82.845.744/0001-71 MUNICIPIO DE MAJOR GER_CINO

e
Tela 223
Nao ha nada a ser informado. Passar para a Aba Recursos.

e Aba Recursos

Manter Transferéncia Alteracgdo - Alteracdo Dados Financeiros - Adicdo

Valor Alteracao (R$) 85.000,00
Contrapartida (%) 17,65
Valor Repasse (R$) 69,907 .50
Valor Contrapartida (R$) 15.002,50
Valor Contrapartida Financeira (R$) 0,00 a
Valor Contrapartida Bens e Servicos (R$) 15.002,50

Contimar | rechar
Tela 224

Inserir os valores, conforme informado no tipo “Alteracao Dados Financeiros
Supressao’.

e Aba Despesas

Manter Transferéncia Alteracao - Alteragdo Dados Financeiros - Adicdao

s

Recurso Despesas Correntes Despesas de Capital Total
Total Financeiro (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Contrapartida Bens/Servigos (R$) 0,00 0,00 0,00
Total (R$) 0,00 0,00 0,00

Tela 225

Nao deve ser alterada nenhuma informacédo nessa Aba, passar para a Aba
Cronograma.

e Aba Cronograma
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CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO

AUDITORIA GERAL DO ESTADO

GERENCIA DE AUDITORIA DE RECURSOS ANTECIPADOS - GERAN

Clicar no botao m e o sistema apresentara a tela a
seqguir.

Adicionar Cronograma

* Despesa [~]
* AN |
| mMés | Repasse | Contrapartida Financeira
Janeiro
Fevereira
Marco
Abril
Malo
Junho
Julho
Agosto
setembro
Outubro
MNovembro
Dezembro

Total
T Precnchimento obrigatirio

[ confirmar | Fechar |
Tela 226

Informar o tipo da despesa, o ano e o valor respectivo no més que o valor
sera empenhado/repassado.

Adicionar Cronograma

* Despesa | Despesas de Capital [ ]
* Ano 2016

" Mes | Repasse |
Janeiro
Fevereiro 69.997,50 69.997,50
Margo
Abril
Maio
Junho
Julho
Agosto
Setembro
Outubro
Novembro
Dezembro

Total 69.997,50 0,00 69.997,50 [
* Preenchimento obrigatdrio

e

Tela 227

Clicar no botao E e, apos, no botéo m O sistema apresentara a tela a
sequir.
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Manter Transferéncia Alteracdo - Alteracdo Dados Financeiros - Adicdo

Cronograma
R S B— =

] Despesas de Capital 2016 69.997,50 0,00 69.997,50

Total Despesas Correntes (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Despesas de Capital (R$) 69.997,50 0,00 69.997,50
Total Cronograma (R$) 69.997,50 0,00 60.997,50
Saldo (RS) 0,00 0,00 0,00
[ Fechar

Tela 228

Clicar no botéo para finalizar o cadastro do tipo “Alteracdo Dados
Financeiros Adi¢ao”.

Manter Transferéncia Alteracdo

A USTCLLET  Tipo Alteracio

| Alteracdo Dados Financeiros Adicac

] Alteracdo Dados Financeiros Supressdo

']  Dados Orcamentérios

* Preenchimento obrigatdrio
Incluir Alterar Consultar Listar Limpar Ajuda Fechar

Tela 229

Clicar no botao m e o sistema finalizara a alteragao disponibilizando
no campo “Transferéncia Alteracdo” o numero da alteragdo com a mensagem
“Operacgao realizada com sucesso”, conforme demonstra a tela a seguir:
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Manter Transferéncia Alteracdo

Transferéncia ERIE TR| 0019837 Pesquisar
Transferéncia Alteracdo 001 Instrumento Transferéncia |Convénio
Programa Transferéncia 2015004086

Unidade Gestora 850001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Brusgue

Gestdao 00001 Gest3o Geral

Beneficiario 82.845.744/0001-71 MUNICIPIO DE MAJOR GERCINO
Situacdo Alteracae |Em Edicdo

situacdio Registro  [] cancelado

Tela 230

Encerrada essa etapa, a alteragéo realizada estara na situagado “Em Edig¢ao”.
Realizar as etapas listadas no quadro a partir da sequéncia 2.

I Atencdo! Apesar de a alteragdo dos dados orgamentarios ndo modificar o
Programa Transferéncia suas informag¢des serao utilizadas para todos os
pagamentos subsequentes. Se apdés a finalizagdo da alteragdo ou o
pagamento de uma ou mais parcelas for necessaria nova modificagao, devera
ser cadastrada nova alteracao do tipo “Dados Orgamentarios”.

Recursos descentralizados para préprios — letra a)

Sequéncia

Funcionalidades

Manter Transferéncia Alteracdo — incluir os tipos de alteracdo: Dados
Orgamentarios - informar a nova UG (2.3.12.1 a 2.3.12.2), Alteragéo
Dados Financeiros Adicao e Alteracdo Dados Financeiros Supressao

1 (2.3.12.3 2 2.3.12.10)

Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo - em “Analise
2 Técnico”. No campo Alteracio informar o cdédigo da Alteracao.

Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteracdo. Ver orientagdes
3 sobre readequacéio no item 7.1.

Realizar Analise Secretario Transferéncia Alteragdo - vai

automaticamente para “Em empenho - Supressdo”. Ver orientacbes
4 sobre readequacao no item 7.2.

Empenhar Transferéncia/Alteracdo — anular o empenho. No campo

Alteracao informar o item referente a “Alteracdo Dados Financeiros
5 Supressao”.

Alterar situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo — alterar para “Em

Descentralizagao - Supressao”. No campo Alteragao informar o cédigo
6 da Alteracao.
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Essa etapa é realizada pelo 6rgdo descentralizador — Associar Nota
Descentralizacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo — desassociar a
DC. No campo Alteragao informar o item referente a “Alteracdo Dados
Financeiros Supressdo”. No campo UG/Gestdo informar a UG

7 descentralizadora.
Alterar situagcado Proposta/Transferéncia/Alteragcao - alterar para “Em
Pré-Empenho - Adicdo”. No campo Alteracdo informar o codigo da
8 Alteracao.
Pré-Empenhar Transferéncia/Alteragdo — pré-empenhar o valor. No
campo Alteragao informar o item referente a “Alteracdo dados
9 financeiros adi¢ao”.
Alterar situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo — alterar para “Em
Empenho - Adi¢cdo”. No campo Alteracdo informar o cédigo da
10 Alteracao.
Empenhar Transferéncia/Alteracdo — empenhar o valor. No campo
Alteragcédo informar o item referente a “Alteracdo dados financeiros
11 adicido’.
Alterar situacao Proposta/Transferéncia/Alteragcaéo - alterar para “Em
12 Geracgao”. No campo Alteragao informar o codigo da Alteragao.
13 Gerar Transferéncia Alteracdo — gerar a Transferéncia.
Publicar/Aplicar Transferéncia Alteracao — aplicar a Alteracdo. Com a
aplicacdo do Apostilamento a alteragao da Transferéncia ficara na
14 situacao “Em execucao” e sera visualizada na Transferéncia.

Quando for necessario alterar a unidade orgamentaria responsavel pela
origem dos recursos, de recursos proprios para descentralizados deve ser
realizada a sequéncia a seguir:

Recursos proprios para descentralizados — letra a)

Sequéncia

Funcionalidades

Manter Transferéncia Alteracdo — incluir os tipos de alteracdo: Dados
Orgamentarios - informar a nova UG (2.3.12.1 a 2.3.12.2), Alteragao
Dados Financeiros Adicao e Alteracdo Dados Financeiros Supressao

1 (2.3.12.322.3.12.10)

Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo - em “Analise
2 Técnico”. No campo Alteracao informar o cddigo da Alteragao.

Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteracdo. Ver orientagdes
3 sobre readequacdo no item 7.1.

Realizar Analise Secretario Transferéncia Alteragdo - vai

automaticamente para “Em Empenho - Supressao”. Ver orientacbes
4 sobre readequacéio no item 7.2.

Empenhar Transferéncia/Alteracao - suprimir o empenho. No campo

Alteragédo informar o item referente a “Alteracdo Dados Financeiros
5 Supressao”.
6 Alterar situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracido — alterar para “Em
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Descentralizagdo — Adigdo”. No campo Alteragao informar o codigo da
Alteracgao.

Essa etapa é realizada pelo 6rgdo descentralizador. Associar Nota
Descentralizacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo — associar a DC.
No campo Alteragdo informar o item referente a “Alteracdo dados
financeiros adicdo”. No campo UG/Gestao informar a UG
7 descentralizadora.

Alterar situagao Proposta/Transferéncia/Alteragcado - alterar para “Em
Pré-Empenho - Adigdo” - No campo Alteragao informar o cédigo da
8 Alteracao.

Pré-Empenhar Transferéncia/Alteragao — pré-empenhar o valor. No
campo Alteragdo informar o item referente a “Alteracdo dados

9 financeiros adicao”.
Alterar situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo. - colocar a
alteracdo na situacdo “Em Empenho — Adicdo”. No campo Alteracao
10 informar o cédigo da Alteragao.

Empenhar Transferéncia/Alteracdo — empenhar o valor. No campo
Alteracao informar o item referente a “Alteracdao dados financeiros

11 adicido”.

Alterar situacao Proposta/Transferéncia/Alteracaéo - alterar para “Em
12 Geracgao”. No campo Alteracdo informar o codigo da Alteragao.
13 Gerar Transferéncia Alteracado — gerar a Transferéncia

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragdo — aplicar a alteracdo. Com a
aplicagdo do Apostilamento a alteragdo da Transferéncia ficara na
14 situacao “Em execucao” e sera visualizada na Transferéncia.

Situacao prevista na letra b), ou seja, Transferéncia na situagcao “Em
execuc¢ao”, com valores totalmente repassados, mas com a intengcao de
repasses futuros, por meio de aditivo de valor.

No exemplo a seguir a Transferéncia possui recursos préprios (UG 900001) e
sera alterado para recursos descentralizados (UG 410094). O valor que sera inserido
por meio do aditivo de valor devera ser repassado pela UG descentralizadora.

Primeiramente sera realizado o cadastro do tipo alteracdo “Dados
Orgcamentarios”.

Tipo Transferéncia Alteracao

[v]

* Tipo Alteracao

Confirmar | _Fechar |

Tela 231

Escolher o tipo alteracdo “Dados Orgamentarios”. Apods, clicar no botéo
m e o sistema retornara a tela a seguir com duas abas:
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e Aba ldentificagao

Manter Transferéncia Alteragdo - Dados Orcamentarios

Transferéncia 2015 TR 001853 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2015004480
Unidade Gestora 900001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Criciima
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 75.566.422/0001-28 CONSELHO COMUNITARIO FERNANDO DE FAVERI

'

Tela 232

Nao ha nada a ser preenchido, passar para a aba Dados Orcamentarios.

Manter Transferéncia Alteracdo - Dados Orcamentarios

- UO 41094 Fundo de Desenvolvimento Social
Rl i =uinco o orameiaro_Fatwrza__foms e o L e

Remover

Confirmar ] _Fechar |

Tela 233

v UO: clicar no botédo '?' para informar a UO que sera responsavel por
financiar o valor que sera aditado. No exemplo em questao esta sendo
alterada a origem do recurso de préprio (900001) para descentralizado
(410094).

Clique no botao T e o sistema apresentara a tela a seguir.
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Adicionar Subacdo

Detalhamento Natureza Despesa m Valor Disponivel Orcamento

* Preenchimento obrigatério

(Confirmar | _Fechar |

Tela 234

v' Subagdo: clicar no botdo '? para buscar a subagdo. O sistema
apresentara a tela a seguir.

Pesquisar Subacdo Programa Transferéncia

Subacdo 11126

Codigo _______|Nome Subacéo |

011126 Apoio ao sistema viario - FUNDOSOCIAL

011127 Apoic ao sistema vidrio urbano - Fundosocial
011128 Apoio ao sistema vidrio estadual - Fundosocial
011129 Adegquacdo/melhorias/supervisdo infraestrutur ...
011130 Apoic as acfes na drea do esporte - FUNDOSO ...
011131 Apoio as acdes na drea do ensino superior - FU ...
011132 Apoio & construgdo do complexo administrativ ...
012013 Construgdo, ampliagdo ou reforma de edificacd ...
012074 Construgdo de CREAS e CRAS e aquisicdo de e ...
012088 Construgao de arena multiuso para Imbituba - ...
012102 Construgdo de casas de acolhimento para idos ...
012107 Construgdo casas para criangas e adolesc vitim ...
012127 Construgdo de centro de atendimento para ido ...

* Preenchimento cbrigatdrio KKl 72 Q0] v para

Tela 235

Informe o nimero da subagdo. Também é possivel clicar no botao | Pesquisar e
o sistema mostrara as subacgbes disponiveis (com saldo). Clique no cdédigo em
vermelho da subagéo desejada e o sistema apresentara a tela a seguir.
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Adicionar Subacdo

* Subacio 011126 Apoio ao sistema vidrio - FUNDOSOCIAL 7 m
Detalhamento Natureza Despesa m Valor Disponivel Orcamento

* Preenchimento obrigatorio

Conrmar ] Fechar

Tela 236

Clicar no botao EEEEIE e o sistema apresentara a tela a seguir.

Adicionar Subacdo

* Subaciio 011126 Apoio a0 sistema vidrio - FUNDOSOCIAL ? m
Detalhamento Natureza Despesa m Valor Disponivel Orcamento

|:| 33.40.41 0.1.61.000000 12.079.336,29
|:| 33.40.41 0.2.61.000000 9.799.999,89
|:| 33.90.39 0.1.61.000000 1.400.000,00
|:| 33.90.39 0.2.61.000000 1.100.000,00
|:| 44.40.42 0.1.21.000000 12.000.000,00
|:| 44.40.42 0.1.28.000000 29.500.000,00
M1 a4 an a» N1 A1 NNNNnN 2 AR 773 20

* Presnchimento obrigatdrio

Contrmar Fecher |

Tela 237

Selecione o detalhamento da despesa desejado e clique no botao | Confirmar |fg)
detalhamento podera ser visualizado no campo subacgéo.

Manter Transferéncia Alteracdo - Dados Orcamentarios

2 UO 41094 Fundo de Desenvalwmento Social
I:l 011126 00110 44.40.42 0.2.61.000000 91.030.399,32 WIE ver

Contemar] “Fechor”

Tela 238
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Caso seja necessario, podem ser incluidas mais subacgdes, repetindo o

procedimento. Em seguida, clique no botéo € 0 sera mostrada a tela a
sequir.

Manter Transferéncia Alteracado

* Alteractes 'I'ipo Alteracao Adicionar
| Dados Orgamentarios Editar
Remover

* Preenchimento obrigatério
Incluir Alterar Consultar Listar Limpar Ajuda Fechar

Tela 239
! Né&o clicar no botéo incluir. Ainda deve ser cadastrada a alteragdo do tipo adigéo
valor global.

Clicar no botzo IEXZEEEE e selecionar a opgéo Adigdo Valor Global.
Tipo Transferéncia Alteracdo

Contmar] Fechar

Tela 240

Clicar no botao e o sistema apresentara a tela a seguir.

e Aba ldentificagao

Manter Transferéncia Alteracdo - Adicdo Valor Global

Transferéncia 2015 TR 001853 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2015004480

Unidade Gestora 900001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Criciima
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficidrio 75.566.422/0001-28 CONSELHO COMUNITARIO FERNANDO DE FAVERI

Tela 241
Nao ha nada a ser preenchido, passar para a aba recursos.

e Aba Recursos
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Manter Transferéncia Alteracdo - Adicdo Valor Global

[ Recursos 3
Valor Alteracdo (R$) 500,00
Contrapartida (%) 0,00 i
Valor Repasse (R$) 500,00
Valor Contrapartida (R$) 0,00
Valor Contrapartida Financeira (R$) 0,00 E
Valor Contrapartida Bens e Servicos (RS) 0,00
Tela 242
v" Valor Alteragao: inserir o valor que sera adicionado a Transferéncia;

v' Contrapartida: campo preenchido automaticamente com o percentual

da contrapartida.
v' Valor repasse: campo preenchido automaticamente apds clicar no

botgo &,

v" Valor contrapartida: campo preenchido automaticamente apés clicar
no botéo E;

v' Valor contrapartida financeira: inserir o valor da contrapartida
financeira;

v Valor contrapartida bens e servicos: campo preenchido
automaticamente apds clicar no botao E;

e Aba despesas

Manter Transferéncia Alteracdo - Adicdo Valor Global

g oo Oremesira Patrlfsnvin/ ra s __fiocrn | iabt
s

Recurso Despesas Correntes Despesas de Capital Total
Total Financeiro (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Contrapartida Bens/Servicos (R$) 0,00 0,00 0,00
Total (R$) 0,00 0,00 0,00

Tela 243

Clicar no botao Eaed e o sistema apresentara a tela a seguir.
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* Material/Servigco/Obra

* Classificacdo Orcamentaria
* Tipo Despesa

* Recurso

* Unidade Medida

* Quantidade

* valor Total (R%)

Adicionar Despesa

‘teste I
40.00.00.00 Despesas de Capital ? P
Bem v

Financeiro [ w

un
1,00

500,00 [

* valor Unitério (R$) 500,00

* Preenchimento obrigatdrio

Contomar] “reciar™

Tela 244

Inserir as informagdes da despesa e clicar no botédo . O sistema
apresentara a tela a seguir.

Manter Transferéncia Alteracdo - Adicdo Valor Global

T T e o

I:‘ 40.00.00.00 teste Financeiro 500,00
Recurso Despesas Correntes Despesas de Capital Total
Total Financeiro (R$) 0,00 500,00 500,00
Total Contrapartida Bens/Servigos (R$) 0,00 0,00 0,00
Total (R3) 0,00 500,00 500,00
[Fechar

Tela 245
e Aba cronograma

Manter Transferéncia Alteracdo - Adicdo Valor Global

I e s ] e e
Financeira

Total Despesas Correntes (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Despesas de Capital (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Cronograma (RS) 0,00 '0,00 0,00
Salde (R$) 500,00 500,00 1.000,00
e

Tela 246

Clicar no botdo I e o sistema apresentara a tela a seguir.
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Adicionar Cronograma

* Despesa Daspesas de Capital E
* Ano 2016

" Mes | Repasse | Controportidafinanceira | Total |
Janeiro
Fevereiro
Marco
Abril
Maio 500,00 500,00
Junho
Julho
Agosto
Setembro
Outubro
Movembro
Diezembro

Total 500,00 0,00 500,00

* Preenchimente obrigatdrio

eontmar] Fecher

Tela 247

Preencher as informagdes e clicar no botao . Ap0s, clicar no botao
e o sistema apresentara a tela a seguir.

Manter Transferéncia Alteracdo

_
* Alteracoes l'ipo Alteracdo
O Adigso Valor Global

Adicionar

] Dados Orgamentarios

* Preenchimento obrigatdrio
Incluir Alterar Consultar Listar Limpar Ajuda Fechar

Tela 248

Clicar no botéo | Incluir e o sistema apresentara a mensagem “Operagao
realizada com sucesso.”

Apds, continuar a sequéncia a partir do item 2.
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Recurso préprio para descentralizado/ Recurso descentralizado para préprio

letra b)

Sequéncia

Funcionalidades

Manter Transferéncia Alteracdo — incluir os tipos de alteracdo: Dados
Orgamentarios - informar a nova UG (2.3.12.1 a 2.3.12.2) e Adigao

1 Valor Global (2.3.12.11 a 2.3.12.15)

Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo — selecionar em
2 “‘Analise Técnico”. No campo Alteracio informar o coédigo da Alteracao

Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteracdo. Ver orientagdes
3 sobre readequacéio no item 7.1.

Realizar Analise Secretario Transferéncia Alteracdo. Ver orientagoes
4 sobre readequacéio no item 7.2.

Autorizar Transferéncia Alteracdo — essa etapa sera necessaria no

caso da alteragao recurso proprio para descentralizado. A situagao
5 passa automaticamente para “Em descentralizagao — adi¢cao”

Essa etapa € realizada pelo 6rgao descentralizador. Associar Nota

Descentralizacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo — associar a DC.

No campo Alteracao informar o item referente a “Adicdo Valor Global”.
6 No campo UG/Gestao informar a UG descentralizadora.

Alterar situacao Proposta/Transferéncia/Alteracao - alterar para “Em

Pré-Empenho - Adigao” - No campo Alteragao informar o cédigo da
7 Alteracao.

Pré-Empenhar Transferéncia/Alteragcao — pré-empenhar o valor. No
8 campo Alteracao informar o item referente a “Adigao Valor Global”.

Alterar situagcdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo. - colocar a

alteracdo na situacdo “Em Empenho — Adicdo”. No campo Alteracao
9 informar o cédigo da Alteracéo.

Empenhar Transferéncia/Alteracdo — empenhar o valor. No campo
10 Alteracao informar o item referente a “Adi¢cao Valor Global”.

Alterar situacao Proposta/Transferéncia/Alteragcaéo - alterar para “Em
11 Geracgao”. No campo Alteracao informar o cddigo da Alteragao.
12 Gerar Transferéncia Alteracado — gerar a Transferéncia

Publicar/AplicarTransferéncia Alteracdo — aplicar a Transferéncia. Com

a aplicagao do Apostilamento a alteragcdo da Transferéncia ficara na
13 situacao “Em execucao” e sera visualizada na Transferéncia.
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Situagao prevista na letra c), ou seja, Transferéncia na situacao “Em
descentralizagcao” ou “Em empenho”, em virtude da mudancga de exercicio (ja
publicada em ano anterior).

Recurso préprio para descentralizado/ Recurso descentralizado para préprio
letra c)

Sequéncia | Funcionalidades

Manter Transferéncia Alteragdo — incluir o tipo de alteragcdo: Dados

1 Orgcamentarios (2.3.12.1 2 2.3.12.2)
Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo - em “Analise
2 Técnico”. No campo Alteracao informar o codigo da Alteragao

Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteracdo. Ver orientagdes
3 sobre readequacdo no item 7.1.

Realizar Analise Secretario Transferéncia Alteracdo. Ver orientagoes
sobre readequacao no item 7.2.

5 Gerar Transferéncia Alteracdo — gerar a Transferéncia

Publicar/AplicarTransferéncia Alteracdo — aplicar a alteragcdo. Com a
aplicagdo do Apostilamento a alteragdo da Transferéncia ficara na
6 situacao “Em execucao” e sera visualizada na Transferéncia.

1) Alteragao de Dados orgamentarios da Transferéncia — subagao
Essa alteragao refere-se a um apostilamento e destina-se a:

v' definir uma ou mais subagbes para o repasse dos valores da
Transferéncia, diferente do que estd definidko no Programa
Transferéncia.

Ao definir mais de uma subacgdo todas devem estar vinculadas a mesma
unidade orgcamentaria. Caso deseje manter uma ou mais subagdes ja constantes do
Programa Transferéncia sera necessario inclui-las na alteracdo “Dados
Orcamentarios”, visto que apds a aplicacdo da alteracdo os novos repasses para a
Transferéncia ndo observardo as subagdes do Programa Transferéncia, mas sim as
cadastradas na ultima alteracéo do tipo “Dados Orgamentarios”.

A alteracdo do tipo “Dados Orgamentarios” nao altera o Programa
Transferéncia, mas sim uma Transferéncia especifica. Desta forma, a
alteracao realizada para uma Transferéncia nao ira afetar automaticamente
outras Transferéncias vinculadas ao mesmo Programa Transferéncia, visto
que este NAO é alterado.
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De acordo com a situagcdo da Transferéncia deverao ser cadastradas as
seguintes alteragoes:

a) Transferéncia na situagao “Em execugao”, com valores empenhados, mas
ainda nao repassados — quadro resumo pag. 119

Incluir os seguintes tipos de alteragao:
» “Dados Orgamentarios” (itens 2.3.13.1 2 2.3.13.2); e

» “Alteracdo Dados Financeiros Supressao/Alteragdo Dados Financeiros
Adicao” (item 2.3.13.3 a 2.3.13.10).

b) Transferéncia na situagcao “Em execugdo”, com valores totalmente
repassados, mas com a intencao de repasses futuros, por meio de aditivo de
valor — quadro resumo pag. 120

Incluir os seguintes tipos de alteragao:
» Dados Orgamentarios” (itens 2.3.13.1 a 2.3.13.2); e
» Adicéo Valor Global” (item 2.3.12.12 a 2.3.12.15).

c) Transferéncia na situagcdao “Em descentralizagcao” ou “Em empenho”, em
virtude da mudanca de exercicio (jJa publicada em ano anterior) — quadro
resumo pag. 121

Quando os valores da Transferéncia ndao sédo totalmente pagos, ao final do
exercicio os valores sao liberados e passam para o cronograma do exercicio futuro.
Na abertura do exercicio a Transferéncia vai estar na situagdo “Em
descentralizagao” ou “Em empenho”, conforme o caso. Nessa situagdo o concedente
podera cadastrar a alteragao “Dados Orgamentarios” (itens 2.3.13.1 a 2.3.13.2), caso
deseje alterar algum dado orgamentario da Transferéncia para repasses futuros.
Quando for realizado o empenho seréo consideradas as informagdes cadastradas
na alteragao “Dados Orgamentarios”.

Situacao prevista na letra a), ou seja, a Transferéncia esta na situagdo “Em
execucao” e os valores estdo empenhados, mas ainda nao foram repassados.

No Programa Transferéncia que sera utilizado como exemplo foi inserida
apenas a subacao 12719. Verificou-se que nao ha recursos suficientes na referida
subacédo para realizar o pagamento. Como o Programa ndo pode mais ser alterado,
a solucéo é a realizagéo da alteragao do tipo “Dados Orgamentarios” com o objetivo
de possibilitar o pagamento utilizando uma nova subagéo.

Acessar a funcionalidade Manter Transferéncia Alteracdo. Selecionar o tipo
alteracao “Dados Orgamentarios”.
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Tipo Transferéncia Alteracao

* Tipo Alteracdo |[BETEcRe Re: Il [

Tela 249
e Aba ldentificagao
Manter Transferéncia Alteracdo - Dados Orcamentarios
Identificacio
Transferéncia 2015 TR 001867 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2013000640
Unidade Gestora 520090 Fundo Estadual de Apoio aos Municipios
Gestdo 52090 Fundo Estadual de Apoio aos Municipios
Beneficiario 83.021.816/0001-29 MUNICIPIO DE CAXAMBU DO SUL
Tela 250

Nao ha nada a ser preenchido, passar para a aba Dados Orgamentarios.

e Aba Dados Orcamentarios

Manter Transferéncia Alteracdo - Dados Orcamentarios

* U0 ?

[contirmar | “Fechar |
Tela 251

v UO: clicar no botdo 7

tela abaixo

para selecionar a UO e o sistema apresentara a

Essa alteragdo também destina-se a alterar a origem do recurso
(proprio/descentralizado, descentralizado/proprio), previsto no item
2.3.12. Entretanto, nesse exemplo estamos alterando apenas a
subacdo, desta forma sera informada a mesma UG constante do
Programa Transferéncia, no caso 520090.
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Manter Transferéncia Alteracdo - Dados Orcamentarios

Dados Orgamentarios
*Uo 52090 Fundo Estadual de Apoio aocs Municipios
Rl i P Pos ormentico _Batuea o | R

Remover

Contrmar] Fecher |

Tela 252

v' Subacgao: Clicar no botado m para informar a subacao na tela a
seqguir.

Adicionar Subacdo

+staco :
Detalhamento Natureza Despesa Valor Disponivel Orcamento

* Preenchimento obrigatorio

[Contrmerl Fecher

Tela 253

Clicar no botdo ‘7' e o sistema apresentara a tela a seguir.
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Pesquisar Subacdo Programa Transferéncia

subacdo 13416|

Codigp [NomeSwbaggo |

* Preenchimento obrigatério

Tela 254

Informar a subac&o desejada e clicar no botso 2= ou somente clicar no
botao IEEEEESA para visualizar as subagdes disponiveis (com saldo).

Pesquisar Subacdo Programa Transferéncia

Subacdo 13416

Codigo  NomeSubacge |

013416 Apoio a projetos municipais de investimentos - ...

= Preenchimento obrigatorio

Tela 255

Clicar no cédigo em vermelho e o sistema apresentara a tela a seguir.
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Adicionar Subacdo

* Subacdo 012416 Apoio a projetos municipais de investimentos - Pacto pelos Municipios - Caminhe '}

oeaamens. | E——

* preenchimento obrigatdrio

Contmar | “Fechor”

Tela 256
Clicar no botao EZZE ¢ o sistema apresentara a tela a sequir.
Adicionar Subacio
* Subacdo 012416 Apoio a projetos municipais de investimentos - Pacto pelos Municipios - Caminhg ?
Detalhamento Natureza Despesa m Valor Disponivel Orcamento
44.40.42 0.1.91.000000 25.000.000,00
|:| 44.40.42 0.3.91.000000 12.590.121,69
|:| 44.40.42 0.6.85.000000 17.591,97

* Preenchimento obrigatério

Contrmarg Fechar]

Tela 257

Selecionar o detalhamento da despesa e clicar no botao Confirmar | O sistema
mostrara a subacgao inserida no grid “Subacao”.

Manter Transferéncia Alteracdo - Dados Orgamentarios

Dados Orgamentarios

*Uo 520@0 Fundo Estadual de Apoio acs Municipios
e | i e e D
I:l 013416 00100 44.40.42 0.1.91.000000 25.000.000,00 IETHEAT S

Contimar] “Fecher”

Tela 258
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Caso seja necessario, podem ser inseridas mais subacdes. Se desejar manter
as subacgdes constantes do Programa Transferéncia, a insergdo pode ser realizada
nesse momento, visto que apods a inclusdo da alteracdo Dados Orgcamentarios as
subagdes do Programa ndo serdo mais consideradas para o pagamento.

Clique no botao Confirmar| e o sistema apresentara a tela a seguir.

Manter Transferéncia Alteracdo

A G 000 [Tipo Alteracao Adicionar

] Dados Orgamentdrios

* Preenchimento obrigatorio

Incluir Alterar Consultar Listar Limpar Ajuda Fechar

Tela 259

Nao clicar no botdo m Devem ser cadastrados, ainda, os tipos de
alteragdo: “Alteragcdo Dados Financeiros Supressdo” e “Alteracdo dados
financeiros adigdo”, com o objetivo de remover a DC e o empenho anteriores
e informar os novos dados, de acordo com o que foi inserido na alteragéo
“Dados orcamentarios”.

Clique no botao m Selecione o tipo “Alteracdo Dados Financeiros

Supressao” e clique no botao m O sistema apresentara uma tela com quatro
abas.

Tipo Transferéncia Alteracdo

* Tipo Alteracao [EElCREEl Rl T e=i e Supress‘aui |

[Conrrmar] rechar

Tela 260
e Aba ldentificagao

Manter Transferéncia Alteracdo - Alteracdo Dados Financeiros - Supressao

Identificagdo
Transferéncia 2015 TR 001867 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2013000640

Unidade Gestora 520090 Fundo Estadual de Apoio aos Municipios
Gestdo 52090 Fundo Estadual de Apoio aos Municipios
Beneficiario 83.021.816/0001-29 MUNICIPIO DE CAXAMBU DO SUL
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Tela 261
Nao ha nada a ser informado. Passe para a Aba Recursos.
e Aba Recursos
Manter Transfer&ncia Alteracdo - Alteracdo Dados Financeiros - Supressao
Valor Alteracdo (R$) 941.270,39
Contrapartida (%) 1,46 a
Valor Repasse (R$) 927.527,84
Valor Contrapartida (R$) 13.742,55
Valor Contrapartida Financeira (R$) 13.742,55
Valor Contrapartida Bens e Servicos (R$) 0,00
Tela 262

v' Valor Alteragao: saldo do instrumento (valor repasse + contrapartida);
Os campos Valor Alteragdo, Contrapartida, Valor Repasse e Valor
Contrapartida podem ser preenchidos da seguinte forma — ao menos DOIS

CAMPOS devem ser preenchidos e deve-se clicar no botao E, exemplos:

» se souber o Valor Alteracdo e o percentual da contrapartida informe e

apos clique no botao E, o sistema preenchera automaticamente os
campos Valor Repasse e Valor Contrapartida;

» se souber o Valor Repasse e o Valor Alteragao informe e apds clique no

botao E, o sistema preenchera automaticamente os campos
Contrapartida e Valor Contrapartida.

v' Valor Contrapartida Financeira: inserir o valor da contrapartida financeira e

clicar no botao H. 0 campo Valor Contrapartida Bens e Servicos sera
automaticamente preenchido.

e Aba Despesas

153



ESTADO DE SANTA CATARINA

CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO

AUDITORIA GERAL DO ESTADO

GERENCIA DE AUDITORIA DE RECURSOS ANTECIPADOS - GERAN

Manter Transferéncia Alteracdo - Alteracdo Dados Financeiros - Supressdo

o e e e e N L LT | T
(s)
[]40.00.00.00 Pavimentacdo Asfiltica Obra Financeiro 166.278,48 0,00

[140.00.00.00 Pavimentacdo Asfaltica ... QObra Financeiro 89.107,28 0,00
|:| 40.00.00.00 Pavimentagdo com CBU ... Obra Financeiro 239.449,75 0,00
[140.00.00.00 Pavimentagdo com Pedr... Obra Financeiro 219.239,02 0,00
[ 140.00.00.00 Pavimentagdo com Pedr... Obra Contra . 1.349,70 0,00
[J40.00.00.00 Pavimentagdo com Pedr... Obra Contra . 10.670,40 0,00

an an nn nn DawvimantarIn ramm Dadr Nhra Einanrairn 128 247 172 n nn

Recurso Despesas Correntes Despesas de Capntal Total

Total Financeiro (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Contrapartida Bens/Servigos (R$) 0,00 0,00 0,00
Total (R$) 0,00 0,00 0,00
[confirmar | “Fechar |
Tela 263
Nao deve ser alterada nenhuma informacdo nessa Aba. Passar para a Aba
Cronograma.

e Aba Cronograma

Manter Transferéncia Alteracdo - Alteracdo Dados Financeiros - Supressdo

I ]_pesa m Saldo Repasse Supressao Repasse Sup. Contr. Fin. Total Suprimido III .......

[] Despesas de Capital 2016 927.527,84 0,0

Total Cronograma (R$) 0,00 0,00 0,00
Saldo (R3) 927.527,84 13.742,55 041.270,39
[“Fecher |

Tela 264
Selecionar o item de despesa “Despesas de Capital” e clicar no botao
. O sistema mostrara a tela a seguir:

Editar Cronograma

Despesa Despesas de Capital

Ano 2016 Saldo Repasse 927.527,84
" “Més | Supressio Repasse | Supressiio Contrapartida Financeira| _ Total Suprimido |
Janeiro
Fevereiro
Margo
Abril
Maio 927.527,84 13.742,55 941.270,39
Junho
Julhe
Agosto
Total 027.527,84 13.742,55 941.2?0,39_ [:

[Contrmar] Fechar |
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Tela 265

Informar os valores de acordo com o previsto na aba Recursos. O
cronograma refere-se apenas a valores financeiros, por isso a contrapartida em bens

Confirmar

e servigos nao deve ser informada. Clicar no botao = e, apos, no botao - e
o sistema apresentara a tela a seguir.

Manter Transferéncia Alteracdo - Alteracdo Dados Financeiros - Supressdo

um Saldo Repasse] Supressio Repasse) Sup. Contr. Fin.| Total Suprimido m
l:‘ Despesas de Capital 2016 927.527,84 Q27.527.84 13.742,55 941.270,39

Total Cronograma (R$) §27.527 84 13.742,55 941.270,39
Saldo (R%) 0,00 0,00 0,00
[“rechar |

Tela 266

O sistema ira mostrar os valores suprimidos. Clicar no botao para
finalizar o cadastro do tipo “Alteracao Dados Financeiros Supressao”.

Manter Transferéncia Alteracio

a ~ =
LUEcIGg [Tipo Alteracao Adicionar
] Alteragdo Dados Financeiros Supressdo

[ ] Dados Orgamentdrios

* Preenchimento obrigatério

Incluir Alterar Consultar Listar Limpar Ajuda Fechar

Tela 267

I N&o clicar no botéo m Ainda deve ser cadastrado o tipo “Alteragdo
Dados Financeiros Adicao”. Clicar no botao M

Tipo Transferéncia Alteracao
* Tipo Alteracio [l et ete] |~

[Contirmar] rechar
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Tela 268

Selecionar a opcao “Alteragcao Dados Financeiros Adi¢cao” e clicar no botao
™ O sistema apresentara a tela a seguir com quatro abas.

e Aba ldentificagao

Manter Transferéncia Alteracdo - Alteragdo Dados Financeiros - Adicdo

Identificagio

Transferéncia 2015 TR 001867 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2013000640
Unidade Gestora 520090 Fundo Estadual de Apoio aos Municipios
Gestdo 52090 Fundo Estadual de Apoio aos Municipios
Beneficiario 83.021.816/0001-29 MUNICIPIO DE CAXAMBU DG SUL

Tela 269
Nao ha nada a ser informado. Passar para a Aba Recursos.

e Aba Recursos

Manter Transferéncia Alteracdo - Alteracdo Dados Financeiros - Adicdo

Valor Alteracdo (R$) 941.270,39
Contrapartida (%) 146
Valor Repasse (R$) 927.527,84
Valor Contrapartida (R$) 13.742,55
Valor Contrapartida Financeira {R$) 13.742,55 E
Valor Contrapartida Bens e Servicos (R$) 0,00
Confirmar
Tela 270
Inserir os valores, conforme informado no tipo “Alteracdo Dados Financeiros
Supressao’.

e Aba Despesas
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Manter Transferéncia Alteracao - Alteracao Dados Financeiros - Adicao

[ Despesas Y
BRI Ml [cls=ificacks Orcomemtarts pustnckl/Sendion/Otew [Dospesn Resmss | valoriu et
Editar
Remover
Recurso Despesas Correntes Despesas de Capital Total
Total Financeiro (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Contrapartida Bens/Servigos (R$) 0,00 0,00 0,00
Total (R$) 0,00 0,00 0,00
Contirmar
Tela 271
Nao deve ser alterada nenhuma informacédo nessa Aba, passar para a Aba

Cronograma.

e Aba Cronograma

Clicar no botao m e o sistema apresentara a tela a
sequir.

Adicionar Cronograrma

* Despesa =2
* AnD |
l___mMés | Repasse | Contraportida Financeira
Janeiro
Fevereira
Marco
Abril
Mala
Junho
Julhe
Agosto
setembro
Cutubro
MNovembro
Dezembro

* Precnchimento obrigatbrio

[ confirmar | Fechar |
Tela 272

Informar o tipo da despesa, o ano e o valor respectivo no més que o valor
sera empenhado/repassado.
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Adicionar Cronograma

* Despesa Despesas de Capital E
* Ano 2016

" Mes | Repasse | Contrapartidafinanceira | Tolal |
Janeiro
Fevereiro
Marco
Abril
Maio 927.527,84 13.742,55 941.270,39
Junho
Julho
Agosto
Setembro
Qutubro
Movembro
Dezembro

Total 927.527,84 13.742,55 941.270,39 ]
* Preenchimento cbrigatorio

Contrmar] Fechar

Tela 273

Clicar no botao E e, apos, no botéao . O sistema apresentara a tela a
sequir.

Manter Transferéncia Alteracdo - Alteracdo Dados Financeiros - Adicdo

e N s I~ I | [
Financeiral

|:| Despesas de Capital 2016 927.527,84 13.742,55 941.270,39

Total Despesas Correntes (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Despesas de Capital (R$) 92}'.527',84 13.742,55 941.270,39
Total Cronograma (RS) 927.527,84 13.742,55 941.270,39
Saldo (R$) 0,00 0,00 0,00
[“Fechar |

Tela 274

Clicar no botao para finalizar o cadastro do tipo “Alteracdo Dados
Financeiros Adicao”.
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Manter Transferéncia Alteragao

GGG [Tipo Alteracdo

] Alteracdo Dados Financeiros Adicdo

[ ] Alteracdo Dados Financeiros Supressao

=1
|||

Dados Orcamentdrios

* Preenchimento obrigatério

[ tnciuir | Aitersr | consutar | istar | impar || s [ rechar

Tela 275

Cligue no botao m e o sistema finalizara a alteracao disponibilizando
no campo “Transferéncia Alteracdo” o numero da alteragdo com a mensagem
“Operacéo realizada com sucesso”.

Encerrada essa etapa, a alteracao realizada estara na situacdo “Em Edicao”.
Realize as etapas listadas no quadro a partir da sequéncia 2.

I Atencdo! Apesar de a alteragdo dos dados orgcamentarios ndo modificar o
Programa Transferéncia suas informagdes serdo utilizadas para todos os
pagamentos subsequentes. Se apos a finalizagdo da alteragdo ou o
pagamento de uma ou mais parcelas for necessaria nova modificagdo, devera
ser cadastrada nova alteragéo do tipo “Dados Orgamentarios”.

Alteracao de subacao — letra a)

Sequéncia Funcionalidades

Manter Transferéncia Alteragcdo — incluir os tipos de alteragcdo: Dados
Orgamentarios - informar as subagoes desejadas (2.3.13.1 a 2.3.13.2),
Alteracdo Dados Financeiros Adicao e Alteragdo Dados Financeiros

1 Supressao (2.3.13.3 a2 2.3.13.10)

Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracao - em “Analise
2 Técnico”. No campo Alteracao informar o cddigo da Alteragao.

Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteracdo. Ver orientagdes
3 sobre readequacéio no item 7.1.

Realizar Analise Secretario Transferéncia Alteragdo - vai

automaticamente para “Em empenho - Supressdo”. Ver orientacbes
4 sobre readequacéio no item 7.2.

Empenhar Transferéncia/Alteracdo — anular o empenho. No campo
Alteracao informar o item referente a “Alteracdo Dados Financeiros
5 Supressao”.
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Alterar situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracido — alterar para “Em
Descentralizagdo - Supressao”. No campo Alteragéo informar o cédigo
6 da Alteracao.

Essa etapa é realizada pelo 6rgado descentralizador — Associar Nota
Descentralizacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo — desassociar a
DC. No campo Alteragao informar o item referente a “Alteracdo Dados
Financeiros Supressdo”. No campo UG/Gestdo informar a UG
7 descentralizadora.

Alterar situacao Proposta/Transferéncia/Alteragcéo - alterar para “Em
Pré-Empenho - Adicdo”. No campo Alteracdo informar o codigo da
8 Alteracéo.

Pré-Empenhar Transferéncia/Alteragao — pré-empenhar o valor. No
campo Alteragdo informar o item referente a “Alteracdo dados
financeiros adicdo”. No campo subac¢ao informar a nova subagao
9 incluida.

Alterar situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo — alterar para “Em
Empenho - Adi¢cdo”. No campo Alteracdo informar o cdédigo da
10 Alteracao.

Empenhar Transferéncia/Alteracdo — empenhar o valor. No campo
Alteracao informar o item referente a “Alteracdo dados financeiros

1 adicao”.

Alterar situagcado Proposta/Transferéncia/Alteragcao - alterar para “Em
12 Geracao”. No campo Alteracao informar o cédigo da Alteracgao.
13 Gerar Transferéncia Alteracdo — gerar a Transferéncia.

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragdo — aplicar a Alteragdo. Com a
aplicacao do Apostilamento a alteragdo da Transferéncia ficara na
14 situacdo “Em execucgao” e sera visualizada na Transferéncia.

Situacao prevista na letra b), ou seja, Transferéncia na situacdao “Em
execucao”, com valores totalmente repassados, mas com a intencao de
repasses futuros, por meio de aditivo de valor.

Alteracao de subacao - letra b)

Sequéncia | Funcionalidades

Manter Transferéncia Alteracdo — incluir os tipos de alteracdo: Dados
Orgamentarios - informar as novas subagdes (2.3.13.1 a 2.3.13.2 e

1 Adigao Valor Global (2.13.12.11 a2 2.3.12.15)
Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo — selecionar em
2 “Analise Técnico”. No campo Alteracdo informar o cédigo da Alteracao

Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteracdo. Ver orientagdes
3 sobre readequacédo no item 7.1.
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Realizar Analise Secretario Transferéncia Alteracdo. Ver orientagoes
4 sobre readequacao no item 7.2.

Autorizar Transferéncia Alteracdo — essa etapa sera necessaria no
caso da alteragao recurso proprio para descentralizado. A situagao
5 passa automaticamente para “Em descentralizagao — adi¢gao”

Essa etapa é realizada pelo 6rgdo descentralizador. Associar Nota
Descentralizacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo — associar a DC.
No campo Alteracao informar o item referente a “Adicao Valor Global”.
6 No campo UG/Gestao informar a UG descentralizadora.

Alterar situagao Proposta/Transferéncia/Alteragcado - alterar para “Em

Pré-Empenho - Adigdo” - No campo Alteragao informar o cédigo da

7 Alteracao.
Pré-Empenhar Transferéncia/Alteragdo — pré-empenhar o valor. No
8 campo Alteragao informar o item referente a “Adi¢cao Valor Global”.
Alterar situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo. - colocar a
alteracao na situagado “Em Empenho — Adicdo”. No campo Alteragao
9 informar o cédigo da Alteragao.
Empenhar Transferéncia/Alteragcdo — empenhar o valor. No campo
10 Alteracdo informar o item referente a “Adicdo Valor Global”.
Alterar situagao Proposta/Transferéncia/Alteracado - alterar para “Em
11 Geracao”. No campo Alteracao informar o coédigo da Alteragao.
12 Gerar Transferéncia Alteracéo — gerar a Transferéncia

Publicar/AplicarTransferéncia Alteracao — aplicar a Transferéncia. Com
a aplicagcao do Apostilamento a alteracao da Transferéncia ficara na
13 situagcado “Em execug¢ao” e sera visualizada na Transferéncia.

Situagao prevista na letra c), ou seja, Transferéncia na situacdo “Em
descentralizagao” ou “Em empenho”, em virtude da mudancga de exercicio (ja
publicada em ano anterior).

Alteracao de subacao - letra c)

Sequéncia | Funcionalidades

Manter Transferéncia Alteragdo — incluir o tipo de alteragdo: Dados
1 Orgamentarios - informar as novas subacbes (2.3.13.1 a 2.3.13.2)

Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo - em “Analise
2 Técnico”. No campo Alteracao informar o cddigo da Alteragao

Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteracdo. Ver orientagdes
3 sobre readequacdo no item 7.1.
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Realizar Analise Secretario Transferéncia Alteracdo. Ver orientagdes
sobre readequacao no item 7.2.

5 Gerar Transferéncia Alteracao — gerar a Transferéncia

Publicar/AplicarTransferéncia Alteracdo — aplicar a alteragcdo. Com a
aplicagdo do Apostilamento a alteragdo da Transferéncia ficara na
6 situacao “Em execucao” e sera visualizada na Transferéncia.

o« Aba Documentos

Nesta aba devem ser inseridos pelo concedente os documentos relativos a
Transferéncia Alteragao.

Manter Transferéncia Alteragao

-
REETUEVEEE  [Nome Tipo Documento Adicionar
Outros Remover

* Preenchimento obrigatério

[ _incluir _§ _atterarJ Consuitar | tistar § timpar | Ajuda J Fechar |

Tela 276

Para adicionar o documento, clique no botao m e o sistema
apresentara a seguinte tela:

Adicionar Documento

* Tipe Documente [ Outres v]
* MWome
* Documento | Escolher arquive | Menhum arguivo selecionado &7

* Preenchimento obrigatario

Contemor | “recher”]

Tela 277

v' Tipo Documento: selecionar o tipo documento “outros”. Clicar no simbolo
¥ para visualizar.

v" Nome: o campo nome devera ser informado pelo usuario de acordo com o
documento selecionado;
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v Documento: clicar no botéo | Escolherarauivo | o fazer o ypload do documento
respectivo. Caso necessite apagar, clicar no botdo < .

ApOs preencher os campos, clique no botédo EEEEE e documento serd
inserido na tabela Documentos com a data e hora, conforme tela abaixo:

Manter Transferéncia Alteragdo

LTS [Nome Tipo Documento [Nome Arquivo T —
(] Outros Oficio 02/02/2022 14:33:37 paf Remover

* Preenchimento obrigatorio

S e J consuter |t ] cmeer | e ] recver

Tela 278

Repita 0 mesmo procedimento para incluir outros documentos, conforme o
seu caso.

Para excluir um documento inserido, clique no checkbox respectivo e, apos,

no simbolo .

Clique no botéo m e sera incluida a Transferéncia Alteragao.

7. Modificagao da Transferéncia Alteragcao apos sua inclusao no sistema —
antes de publicada.

Apds o concedente incluir uma Transferéncia Alteragdo no sistema, caso seja
necessario alterar algum campo ou inserir novo documento, ele devera colocar a
Transferéncia Alteragao na situagao Em Readequacao.

O procedimento pode ser visto nos itens abaixo, conforme a etapa da analise
- técnico ou secretario.

71 Funcionalidade Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteragao

Na Transferéncia Alteracdo cadastrada pelo concedente, quando colocada na
situacdo Em Readequacgao, a Transferéncia Alteracdo ndo ficara disponivel para o
proponente alterar ou incluir novos documentos.

Quando cadastrada pelo concedente, a alteracdo de campos e insergcao de
novos documentos é possivel somente pelo érgdo concedente, por meio da
funcionalidade Manter Transferéncia Alteragdo, como veremos a seguir.
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No exemplo, a Transferéncia Alteracdo sera colocada na Situagdo Em
Readequacao, possibilitando a alteragdo de campos e insercdo de novos
documentos.

ATENCAO:

Para o concedente colocar a Solicitacdo Transferéncia Alteracdo na
Situacdo Em Readequacdo no SIGEF, devem ter sido realizadas as
seguintes etapas/condicdes:

L? 0 processo aberto automaticamente no Setor de analise da Solicitacdo
Transferéncia Alteracdo deve ter sido recebido no SGP-e por usuario desse
Setor;

0 usuario que ira realizar a andlise deve estar lotado no setor de andlise
da Solicitacdo Transferéncia Alteracdo, que esta com a carga do processo.

Caso nao tenha sido cumprida a primeira condigao, sera mostrada a tela
de erro abaixo:

Realizar Andlise Técnica Transferéncla Alteraglo

Parecer Tdemico IArlaI vlit]pt |!a e REE T T G0 | | ‘._29 é MiEiEE==

parecer fundamentado...

Responsavel  027.992.309-03 - LARISSA HEUKO
gan  Em Readequagéo ~
Praze Readequacac  18/11/2021 7

[ riaes oo ] 0o e scie | e Aber i oterir JContimar] “Fochor

Tela 279

O usuario devera realizar o recebimento no SGP-e e clicar novamente em
Confirmar.

Caso nao tenha sido cumprida a segunda condig¢ao, sera mostrada a tela
de erro a seguir:
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Realizar Andlise Téenica Transferéncia Alteragdo

Parecer Técnico I.i'-\l'ial vl‘lﬁlpt l& B s B L U= é A EEEE B
Pﬂl'efel'
Responsdvel  027.992.300-03 - LARISSA HELKD
*Sityacao | Em Readeguagio R
Prazo Readequagio  19/11/2021 ¥

Nao & possivel realizar o procedimento, pois o Planc Trabalha | Detalhar Alteracio | Deralhar Alteracio Anterior m

rificar e o Usuafo que
=5td no setor do

Tela 280

E necessario que usuario lotado no setor de analise realize a analise (com a
alteracao de situagao). Desta forma, a mensagem de erro ndo sera mostrada.

Quando a Transferéncia Alteracdo for colocada na Situagdo Em
Readequacéao no SIGEF, o sistema ira automaticamente alterar a carga do processo
no SGP-e para o Setor Integracdo SIGEF, que é o unico setor do SGP-e que permite
a insercao automatica de novos documentos inseridos pelo concedente, via SIGEF.

Mas, para isso ocorrer, o usuario que esta colocando a Transferéncia
Alteracdo na Situacdo Em Readequacao no SIGEF, devera estar lotado no SGP-e
no Setor atual de analise da alteragc&o, que esta com a carga do processo.

Somente na Situagdo Em Readequagdo o concedente pode alterar a
Transferéncia Alteracdo e inserir novos documentos. Para o sistema receber os
novos documentos e inclui-los junto aos demais no processo, de forma automatica, a
carga do processo deve estar no Setor Integracdo SIGEF, por isso € necessaria a
alteragao da carga.

Ao selecionar as demais situacgdes: Aprovado - Técnico, Reprovado - Técnico,
o sistema nao fara essa verificagao/alteragao de carga do processo no SGP-e.

Quando concedente alterar a situacdo para Em Reanalise-Técnico, o sistema
ira devolver a carga do processo no SGP-e ao setor anterior, ou seja, ao setor que
esta realizando a analise da transferéncia alteracdo e que a colocou na Situagao Em
Readequacao. O usuario desse setor devera acessar o SGP-e para dar recebimento
ao processo devolvido da carga do Usuario Integracdo SIGEF.

N&o sera possivel concluir a analise antes de ter sido aberto o processo com
o preenchimento do campo Processo SGP-e.

Caso o analista clique no botdo confirmar para concluir a analise, sem o
campo Processo SGP-e estar preenchido, sera mostrada a mensagem a seguir:
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Realizar Andlise Técnica Transferéncia Alteragio

Parecer Téenico |Aria|

wJtopt |k B -aB s U8 AGEEE

parecer fundamentado

Responsdvel 027.992.309-03 - LARISSA HEUKO
*Shuagao  Em Readequacan w

Prazo Readequacao  14/11/2021

T

Para realizar a andlise favor sguardar a abertura

gutomatica do pracesso no SGP-e

[rizee trabaivo ] oeaharAborsci | Db Avercie e | Conimar] Fechar

Tela 281

Aguardar a abertura do processo e a informagao do campo Processo SGP-e
para dar andamento a analise.

Caso a integracao esteja desligada, sera mostrada a mensagem a seguir.

Proponente

Preposta Transferéncia
Programa Transferéncia
Unidade Geslora

Gestdo

Instruments Transferéncia
Frocesso 3GP-¢

Situacio

Data da Situacio

Realizar Andlise Técnica Proposta

83.169.623/0001-10 MUNICIPIO DE JOINYILLE
0000023726
2020008915
410010 Fundagaoe Catarinense de Espore
00001 Gestéo Geral

Convénio

Valor Proposta 142 856,42

Em Andlize - Técnico
18/08/2021 13:23:41

oet o brperis Jontmar | Fechar |
Tela 282

E ohrigatério infarmar Processo SBP-e quanda o cadastro de
Processo ndo & automatico

| Detalhar Proposta Anterior

. ~ (9 . .
Nesse caso, deve-se clicar no botdo * para informar o numero do processo,
aberto de forma manual. Somente quando a integracéo estiver desligada o botédo

?/estara habilitado. O numero do processo informado manualmente devera
obedecer o padrao do SGPe 00000000/0000.

Selecionar a situagao Em readequacgao.
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Realizar Andlise Técnica Proposta

Parecer Teenico |"Times New Roman" » 120t |4 @& 23 B 7 U & A Oy = :“'-_ =

Parecer fundamentado 1....

Responsdvel 027.992.309-03 - LARISSA HEUKO
Situacdo Em Readequagéo ~
Prazo Readequacio 26/07/2021 (7)

Detalhar Proposta Anterior Detalhar Propesta m

Tela 283

Apds, clicar no botao . O sistema apresentara a informagéao
“Operacao realizada com sucesso”:

Realizar Andlise Técnica Transferéncia Alteragdo

Identificagdo

Transferéncia 2021 TR 000039 Instrumente Transferéncia | Convénio

Transferéncia Alteragdc 002
Programa Transferéncia | 2020009774

Unidade Gestora | 480091 Fundo Estadual de Saide

Gestdo | 48091 Fundo Estadual de Saude
Beneficidric | 08.776.971/0004-82 INSTITUTO SANTE
Modalidade Alteragio |Aditivo
Processo SGP-e | SES 00000002/2022
Situagdo Alteragio | Em Readeguacio

Observagdo Beneficidrio

Operacao realizada com sucesso Plana Trabalho | Detalhar Alteracio | Detalhar Alteracio Anterior @
Tela 284

Ao colocar na Situacdo Em Readequacdo, a carga do processo sera
automaticamente alterada para o Setor Integragéo SIGEF, unico setor que possibilita
a insercao de novos documentos pelo concedente.

Caso o concedente nao altere a situacdo para Em Reanalise-Técnico no
prazo concedido, a alteragao vai voltar para analise do técnico no SIGEF e a carga
no SGP-e vai voltar para o Setor que colocou a alteracdo na situagdo “Em
Readequacao”.
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Procedimentos a serem realizados no caso de a alteragao ser reenviada ou
nao ser reenviada e o prazo ter vencido:

e No SGP-e: usuario do setor que colocou a Transferéncia Alteragdo Em
Readequacao deve acessar o SGP-e para dar recebimento ao processo.

¢ No SIGEF: realizar a reanalise, conforme explicado abaixo.

Na situacdo Em Readequacédo o concedente deve acessar a funcionalidade
Manter Transferéncia Alteracao para realizar a alteragdo de campos e inserg¢ao de
documentos.

Manter Transferéncia Alteragdo

Identificagdo Tic :
Transferéncia 2021|TR (g ]
Transferéncia Alteracdo Instrumento Transferéncia

Programa Transferéncia
Unidade Gestora
Gestdo

Beneficidrio

Processo 5GP-e

Situagio Alteracdo

| ncuir | tterar | conzultar | Listar  § Gmpar | Ajude | fechar |
Tela 285

Informar o nimero da Transferéncia e clicar no botao , apos, informar

o numero da Transferéncia Alteragao e clicar no botéo, o sistema
apresentara a seguinte tela:

Manter Transferéncia Alteragdo

Transferéncia (_JLEa) TR| 000039 (%)
Transferéncia Afteragio 002 Instrumento Transferéncia | Convénio
Programa Transferéncia 2020009774

Unidade Gestora | 480091 Fundo Estadual de Salide
Gestdo | 48091 Fundo Estadual de Salide
Beneficiario |08.776.971/0004-82 INSTITUTO SANTE
Processio SGP-e | SES 00000002,/2022

Fituacéo Afteragdo  Em Readequacdo I

Situagdo Registro || cancelado

[ _anclur J aterar J consuttar § _vistar _§ timpar § ajuda J rechar
Tela 286
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A Transferéncia Alteracao esta na situacdo Em Readequacao. O concedente
podera realizar o ajuste na aba Descri¢gao ou inserir novos documentos. No exemplo,
sera inserido um novo documento.

Manter Transferéncia Alteragdo

* Documentos IR EET D Adicionar
Outros Remover

* Preenchimento obrigatorio

BT T T T T T

Tela 287

Os documentos ja inseridos de forma automatica no processo SGP-e, nao
ficardo disponiveis para remogao. Sera possivel apenas incluir novos documentos.

Apods inserir o novo documento, clicar no botdo m e o sistema
apresentara a seguinte tela:

Manter Transferéncia Alteragdo

Qe [Nome Tipo Documento Nome Amuivo A
] Outros Justificativa 02/02/2022 18:42728 pdf TR

* Preenchimento obrigatorio

| _incluir | _Atterar || Consuttar J _Listar _J timpar J Ajuda J Fechar |

Operagdo realizada com sucesso.

Tela 288

Acessar a funcionalidade Alterar Situagao Proposta/Transferéncia/Alteracao e
selecionar a nova situacdo “Em Reanalise-Técnico”.

Nesse momento, havera integracdo com o SGP-e e 0 novo documento sera
inserido no Processo.
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Acessar a funcionalidade Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteragao.
Informar o campo Unidade Gestora/Gestdo, o numero da Transferéncia e da

alteracdo a ser analisada e clicar no botao , ou, informar o campo

Unidade Gestora/Gestéo e clicar no botéo para serem mostradas todas
as alteragdes disponiveis para analise. Selecionar a alteragao desejada e o sistema
mostrara a funcionalidade com as abas Identificacdo e Parecer Técnico. A Aba
Identificacdo estara com todos os campos preenchidos.

Realizar Andlise Técnica Transferéncia Alteragao

Transferéncia 2021|TR| 000039 nstrumento Transferéncia | Convénio

Transferéncia Alteragdo 002
Programa Transferéncia | 2020009774

Unidade Gestora | 480091 Fundo Estadual de Salde

Gestdo | 48091 Fundo Estadual de Salde
Beneficidrio | 08.776.971/0004-82 INSTITUTQ SANTE
Modalidade Aklteragde | Aditivo
Processo SGP-e | SES 00000002/2022

Situagao Alteragac | Em Reanélise - Técnico

Observagdo Beneficiario

Tela 289
Passar para a Aba Parecer Técnico.

Realizar Andlise Técnica Transferéncia Alteracio

Parecer Tecnico Iﬂ,[ial v]‘lﬂpl IA 'ﬁ <A B I 10 !, & "ﬁ ﬁ ﬁ EE=

parecer fundamentado

Responsdvel D27992.309-03 - LARISSA HEUKO
*Sityagio  Em Readequacao w
Fraza Readsquacao  30/11/2021 K

e T om s T o avercie A [contmar] recher |
Tela 290

v' Parecer Técnico: o parecer anterior a readequacgdo vira preenchido no
campo Parecer Técnico. Sugere-se que o parecer anterior ndo seja
apagado e a nova analise seja realizada abaixo, para manter um historico
da analise.

v' Situagao: estdo disponiveis as opgdes Aprovado — Técnico, Reprovado —
Técnico, Readequacéao e Cancelado.

v Prazo Readequagao: informar o prazo somente no caso de colocar a
alteracdo novamente na Situacido Em Readequacéo.
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No caso de sugerir nova readequagao o usuario precisara, primeiramente, dar
o recebimento do processo no SGP-e, porque 0 processo precisara, hovamente, ter
a carga alterada.

A situagdo Reprovado - Técnico ndo encerra o fluxo de aprovagao da
Alteracao. A analise continuara com o Secretario/Dirigente.

Realizar Andlise Técnica Proposta

[ Parecer Técnico
Farecer Téenico |" imes New Roman” = |'|2pt L* 33 B I U@ é oy &= g.l =

[Parecer fundamentado 1.... |

[Farecer fundamentado 2.... ]

Responsavel 027.992.309-03 - LARISSA HEUKD

Prazo Readequagdo B ?

Oetthr Prepots oteir | Deaharprpest | Conbimar | Fechar

Tela 291
Para salvar as informagdes incluidas parcialmente sem concluir a analise,

manter a situagdo Em Reanalise — Técnico e clicar no botao . Mantendo
essa situacado o sistema salvara a analise realizada até o momento, sem enviar a
Transferéncia Alteragao para a proxima etapa de aprovacao.

Apés informar o novo parecer e selecionar a situagao desejada clicar no botéao

. Foi selecionada a opgédo Aprovado — Técnico e o sistema apresentara a
tela a seqguir:

Realizar Andlise Técnica Transferéncia Alteragio

Transferéncia 2021 TR| 000039 Instrumento Transferéncia | Convénio

Transferéncia Alteragde 002
Programa Transferéncia | 2020009774

Unidade Gestora | 480091 Fundo Estadual de Sadde

Gestio 48091 Fundo Estadual de Salde
Beneficidrio |08.776.971/0004-82 INSTITUTO SANTE
Modalidade Alteracdo | Aditivo
Processo SGP-¢ | SES 00000002/2022

FSituaca’o Alteragao  Em Analise - Secretario |

Observacio Beneficidrio

Operagdo realizada com sucesso. Planc Trabalhe [ Detalhar Alteracio | Detalhar Alteracio Anterior E
Tela 292
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Observa-se que a alteragdo passou automaticamente para a proxima etapa
de aprovacao e esta na situacdo Em Analise — Secretario.

7.2 Funcionalidade Realizar Parecer Secretario/Dirigente
Transferéncia Alteragao

O Secretario também podera colocar a Transferéncia Alteragdo na situagdo Em
Readequacao.

Realizar Parecer Secretério/Dirigente Transferéncia Alteragdo

* Unidade Gestora / Gestio E 7 Transferéncia 2021 TR 7 Pesquisar

Transferéncia Alteragao

ransferéncia  |Cadigo [ jari linstrumento |Modalidade Alteraggo

* Preenchimento obrigatério

timpar [ Ajuda [ Fechar |
Tela 293

Insira a Unidade Gestora/Gestao e no campo “TR” o numero da transferéncia
e clique no botao e o sistema apresentara a tela a seguir:

Realizar Parecer Secretdrio/Dirigente Transferéncia Alteragao

*Unidade Gestora / Geside | 480091) 48091 (%) Transferéncia | 2021 TR| 00003%!( ':? !
Transferéneia Alteragao
- -
Transferéncia _[Codigo  [Bemeficigrio  _ [instumento  |Modalidade Alteragio | |
2021TREOOD3S ooz D8.776.971/0004-52 Convénio Aditivo W5

* Preenchimento obrigatério

[ timpar [ njuda |
Tela 294

e Aba ldentificagao
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Realizar Parecer Secretdrio/Dirigente Transferéncia Alteragio

Transferéncia 2021/TR| 000039 Instrumento Transferéncia | Convénio
Transferéncia Alteragic ooz

Programa Transferéncia | 2020009774
Unidade Gestora | 480091 Fundo Estadual de Sadde
Gestdo | 48091 Fundo Estadual de Sadde
Beneficidrio |08.776.971/0004-82 INSTITUTO SANTE
Modalidade Alteragéo | Aditivo

Situagdo Alteragdic  Em Analise - Secretdrio

[ riano ravaimo | oetathr ateracia | vetihar aerasio antaror Joonfirmar ] rechr |
Tela 295

A aba Identificagao vira com todos os campos preenchidos, passar para a aba
Avaliacéo.

e Aba Avaliagcao

Realizar Parecer Secretdrio/Dirigente Transferéncia Alterag&o

Descrigdo |
*Situagdo  Em Anélise - Secretdrio ~
Prazo Readequagio ¥

* Preenchimento obrigatario

7o Trobae ] Deabar Aercie | Detahor Averscis oveir ] Conirmar | “Fechar |

Tela 296

v' Descrigado: nesse campo o Secretario de Estado ou o Dirigente da Entidade
Publica deve inserir as suas observagbes em conformidade com o que
preenchera no campo “Situacao”;

v Situagao: sdo as seguintes opdes que o Secretario/Dirigente tera:

Em Readequagdo: selecionar caso entender que faltam documentos ou
informacoes;

Cancelado: essa situacdo sera usada caso o concedente cancelar a
alteracao;

Em Analise-Secretario: o Secretario/Dirigente ainda ndo realizou o seu
parecer;

Aprovado - Secretario: esta situacdo € usada para aprovar a Alteracao
Transferéncia;
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Reprovado - Secretario: esta situacdo € usada para reprovar a Alteragao
Transferéncia.

No exemplo, a alteragao sera colocada na Situagdo Em Readequacao.

ATENCAO:

Para o concedente colocar a Solicitacao Transferéncia Alteracdo na
Situacdo Em Readequacdo no SIGEF, devem ter sido realizadas as
seguintes etapas/condicdes:

Transferéncia Alteracdo deve ter sido recebido no SGP-e por usudrio desse
Setor;

0 usuario que ira realizar a andlise deve estar lotado no setor de analise
da Solicitacdo Transferéncia Alteracdo, que esta com a carga do processo.

L’ 0 processo aberto automaticamente no Setor de analise da Solicitacdo

Caso nao tenha sido cumprida a primeira condigao, sera mostrada a tela
de erro abaixo:

Realizar Parecer Secretario/Dirigente Transferéncia Alteragdo

Avaliagio

Dascrigdo  Parecer fundamentade,

*Siwagdo  Em Resdeguacio bl

Prazo Readequagio 10,1 272021 T

* Praanchimanio abilgatdn)
TR [T [Ty e ey

el realizar o procedimento, pois o
cumento ndo estd recebido no SGP-

o SGF

para dar recal ento a0
arto automaticamente no

SGPe

processo de altera
Tela 297

O usuario devera realizar o recebimento no SGP-e e clicar novamente em
Confirmar.

Caso nao tenha sido cumprida a segunda condigao, sera mostrada a tela
de erro a sequir:
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Realizar Parecer Secretdrio/Dirigente Transferéncia Alteragdo

Avaliac b

Dagoncdo  Parecar fundamentade

A0 Em Readeguacio Y

50,72/ 2001 b §

e vars T oerivar averscie | oetr vercie e | Comtrmar | Fechar |

Tela 298

O usuario lotado no setor de analise deve realizar a analise (com a alteragao
de situacao).

Quando a Alteragdo Transferéncia for colocada na Situagdo Em
Readequacéao no SIGEF, o sistema ira automaticamente alterar a carga do processo
no SGP-e para o Setor Integragéo SIGEF, que é o unico setor do SGP-e que permite
a inser¢cao automatica de novos documentos pelo concedente, via SIGEF.

Mas, para isso ocorrer, 0 usuario que esta colocando a alteragao na Situagao
Em Readequagdo no SIGEF, devera estar lotado no SGP-e no Setor atual de
analise da alteragao, que estad com a carga do processo.

Somente na Situacdo Em Readequacédo o concedente pode modificar campo
da Transferéncia Alteracéo e inserir novos documentos. Para o sistema receber os
novos documentos e inclui-los junto aos demais no processo, de forma automatica, a
carga do processo deve estar no Setor Integracédo SIGEF, por isso € necessaria a
alteracdo da carga. Ao selecionar as demais situagdes: Cancelado, Aprovado —
Secretario e Reprovado — Secretario, o sistema nao fara essa verificagao/alteragao
de carga.

Quando o concedente, apds a readequacédo, alterar a situacdo para Em
Reanalise-Técnico o sistema ira devolver a carga do processo no SGP-e ao setor
anterior, ou seja, ao setor que esta realizando o parecer da alteragao e que colocou
a Transferéncia Alteragcdo na Situacdo Em Readequacdo. O usuario desse setor
devera acessar o SGP-e para dar recebimento ao processo devolvido da carga do
Usuario Integragao SIGEF.

Atencao: quando alterar a situagao da Transferéncia Alteracdo no SIGEF, ela
estara na Situagdo Em Reanalise Técnico. Se o setor técnico precisar colocar a
alteracdo novamente na Situacdo Em Readequacdo, devera solicitar a carga do
processo ao Setor que realizou o Parecer do Secretario. Para selecionar as demais
situagdes nao é necessario estar com a carga do processo.

Se o Secretario desejar, podera colocar a Transferéncia Alteragdo novamente
na Situacdo Em Readequacao. Nesse caso, vai precisar dar o recebimento no SGP-
e antes, porque o processo vai ter a carga alterada automaticamente para o Setor

Integracado SIGEF novamente.

175



ESTADO DE SANTA CATARINA

CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO

AUDITORIA GERAL DO ESTADO

GERENCIA DE AUDITORIA DE RECURSOS ANTECIPADOS - GERAN

Cumpridas as etapas/condi¢cbes acima, a alteracdo pode ser colocada na
Situagcao Em Readequacgao no SIGEF.

Realizar Parecer Secretdrio/Dirigente Transferéncia Alteragdo

Descricdo | Parecer Secretério....

* Situagdo | Em Readequagdo M
Prazo Readequagdc | 28/02/2022 ( ‘:’-

* Preenchimento obrigatorio

Tela 299

Apds, clicar no botao . O sistema apresentara a informagao
“Operacéo realizada com sucesso”:

Realizar Parecer Secretdrio/Dirigente Transferéncia Alteragdo

Transferéncia | 2021 TR| 000039 Instrumento Transferéncia | Convénio
Transferéncia Alteragdo 002
Programa Transferéncia | 2020009774
Unidade Gestora | 480091 Fundo Estadual de Salde
Gestdo | 48091 Fundo Estadual de Satde
Beneficidrio | 08.776.971/0004-82 INSTITUTO SANTE
Modalidade Alteracdo | Aditivo

Situagao Alteracdo | Em Readequagdo

Operagdo realizada com sucesso. Planc Trabalho | Detalhar Alteracdo | Detalhar Alteracio Anterior m@
Tela 300

Na situacdo “Em Readequacido” o concedente deve acessar a funcionalidade
Manter Transferéncia Alteracdo para realizar a alteragao de campos e insercao de
documentos.
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Manter Transferéncia Alteragdo

Transferéncia 2021|TR (g ]

Transferéncia Alteracdo Instrumento Transferéncia
Programa Transferéncia
Unidade Gestora
Gestdo
Beneficidrio
Processo 5GP-e

Situagio Alteracdo

| ncuir | tterar | conzultar | Listar  § Gmpar | Ajude | fechar |
Tela 301

Informe o numero da Transferéncia e clique no botao , apos,

informar o numero da Transferéncia Alteracao e clicar no botéo, o sistema
apresentara a seguinte tela:

Manter Transferéncia Alteragdo

:
Transferéncia (_JLEa) TR| 000039 (%)
Transferéncia Afteragio 002 Instrumento Transferéncia | Convénio
Programa Transferéncia 2020009774

Unidade Gestora | 480091 Fundo Estadual de Sadde
Gestdo | 48091 Fundo Estadual de Salide
Beneficiario |08.776.971/0004-82 INSTITUTO SANTE
Processio SGP-e | SES 00000002,/2022

Fituacéo Afteragdo  Em Readequacdo I

Situagdo Registro || cancelado

[ ancluir | Aterar | consultar | Listar | wimpar | Ajuds [ Fechar |
Tela 302

A Transferéncia Alteracdo estd na situacdo “Em Readequagdo”. O
concedente podera realizar o ajuste na aba Descrigdo ou inserir novos documentos.
No exemplo, sera inserido um novo documento.
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Manter Transferéncia Alteragdo

=
* Documentos R EET D Adicionar
Outros Remover

* Preenchimento obrigatorio

| sochuir | aiterar J consuitar § tistar J timpar J ajuda J Fechar |
Tela 303

Os documentos ja inseridos de forma automatica no processo SGP-e nao
ficardo disponiveis para remoc¢ao. Somente sera possivel incluir novos documentos.

ApoGs inserir o novo documento, clicar no botédo m e o sistema
apresentara a seguinte tela:

Manter Transferéncia Alteragdo

:
Qe [Nome Tipo Documento Nome Arquivo Adicionar
] Outres Justificativa 02/02/2022 18:42:28. pdf Remover

* Preenchimento obrigatorio

| _ncivir | Atterar J consutar | tistar J timpar J juda [ Fechar |

Operagdo realizada com sucesso.

Tela 304

Apoés alterar a situacdo na funcionalidade Alterar Situacao
Proposta/Transferéncia/Alteracdo para Em Reanalise-Técnico pelo concedente ou
extinto o prazo estabelecido, com ou sem readequacdo, a alteracdo estara
disponivel para ser reanalisada pelo técnico e, apds, pelo Secretario, que podera
concluir sua analise ou sugerir nova readequagao.

No SGP-e, o processo voltara para a carga do Setor de quem colocou a
proposta na Situacdo Em Readequacgao, no caso o setor do Secretario. Se o técnico
precisar do processo, devera solicitar a carga.
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Apos o técnico dar novamente o seu parecer, por meio da Funcionalidade
Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteragcdo, o Secretario deve acessar a
funcionalidade Realizar Parecer Secretario/Dirigente Transferéncia Alteracgéo.

Informar o campo Unidade Gestora/Gestdo, o numero da transferéncia e da
alteracdo a ser analisada e clicar no botao , ou, informar o campo

Unidade Gestora/Gestéo e clicar no botéo para serem mostradas todas
as alteragdes disponiveis para analise. Selecionar a alteragao desejada e o sistema
mostrara a funcionalidade com as abas Identificagdo e Avaliagdo. A Aba
Identificacdo estara com todos os campos preenchidos, passar para a Aba
Avaliacéo.

Realizar Parecer Secretdrio/Dirigente Transferéncia Alteragéo

Descngdo |parecer fundamenado

*Sluagio  Em Andlise - Secretdrio o,

Prazo Readequagio T

TR 18T

mm
Tela 305

v' Descrigdo: o parecer anterior a readequacgdo vira preenchido no campo
Descricdo. Sugere-se que o parecer anterior ndo seja apagado e a nova
analise seja realizada abaixo, para manter um historico da analise.

v' Situagao: estdo disponiveis as opgbes Em Andlise — Secretario, Em
Readequacao, Aprovado — Secretario, Reprovado — Secretario.

Para salvar as informacgdes incluidas parcialmente sem concluir a analise,

mantenha a situagdo Em Analise - Secretario e clique no botao - DR’
Mantendo essa situacdo, o sistema salvara a analise realizada até o
momento, sem enviar a alteragdo para a proxima etapa.

No caso de sugerir nova readequagao, o usuario precisara, primeiramente,
dar o recebimento do processo no SGP-e, porque 0 processo precisara ter
a carga novamente alterada para o Setor Integragdo SIGEF.

A situagcao Reprovado — Secretario encerra o fluxo de aprovacao da
Alteracgao.

Na sequéncia, a alteracao sera colocada na Situacao Aprovado - Secretario.
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Realizar Parecer Secretdrio/Dirigente Transferéncia Alteragdo

Transferéncia 2021 TR| DOOO3S
oa2

2020009774

nstrumento Transferéncia | Convénio
Transferéncia Alteragdo
Programa Transferéncia

Unidade Gestora | 480091 Fundo Estadual de Sadde
480971 Fundo Estadual de Salde
08.776.971/0004-52 INSTITUTO SANTE
Aditivo

Gestdo
Beneficidric
Modalidade Alteragdo

Situacdo Alteragdc | Em Geragdo

Operagao realizada com sucesso.

Plano Trabalha [ Detalhar Alteracio || Detalhar Alteracio Anterior
Tela 306

A alteracao passou automaticamente para a situacdo Em Geracao, visto que
esta sendo cadastrada uma Alteragao do tipo Vigéncia Sem Valor.

As situacdes irdao variar de acordo com a alteragdo que esta sendo
cadastrada.

8. Modificacao da Transferéncia Alteragcdo apdés a publicagcao -
Funcionalidade Corrigir Dados Transferéncia Alteragao.

Apds a publicacdo da Transferéncia Alteracdo ela vai estar na situagao “Em
execugao”. Caso seja necessario, algumas informagoes poderédo ser modificadas. Ao
confirmar a agao as corregdes serdo automaticamente aplicadas a Transferéncia
Alteracéo.

Acessar a funcionalidade Corrigir Dados Transferéncia Alteracdo, informar o
numero da Transferéncia e 0 numero da alteracao e clicar no botao

Corrigir Dados Transferéncia Alteragdo

*Transferéncia | 2020 TR| 000864|(%)
* Alheracdo 001
Programa Transferéncia 2020008524

Unidade Gestora
Gestdo

Beneficidrio
Modalidade Alteracdo
* Numero DOE

* URL DOE

160085 Fundo de Melhoria do Corpo de Bombeiros Militar

16085 Fundo de Melheria do Corpo de Bombeiros Militar

B3.554.360/0001-62 ASSOCIACAD DE SERVICOS SOCIAIS VOLUNTARIOS DE SAQ FRANCISCO DD SUL
Aditivo

21676

hitps://doe sea.sc.gov.br/index. php/download/28-12-2021n-21676/

* Advogado [OAB/MNome) (2337
*Parecer Juridico | document{196).pdf 2
*Termo Alteragdo | document(229).pdf @
* Data Assinatura | 07/01/2022 | "'
* Preenchimento obrigatario
e ] e ] Fecar
Tela 307
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A Transferéncia Alteracdo vira com os campos preenchidos com as
informacdes atuais.

Os campos Transferéncia, Alteracdo, Programa Transferéncia, Unidade
Gestora, Gestao, Beneficiario e Modalidade Alteracao sdo apenas informativos. Os
campos que poderao ser alterados s&o os seguintes:

Numero DOE: informar o niumero correto;

URL DOE: informar a URL correte da publicacdo do DOE;

Advogado (OAB/nome): informa o numero da OAB e nome Advogado;
Parecer Juridico: realizar upload do parecer correto;

Termo Alteragao: realizar upload do termo correto;

Data assinatura: informar a data correta da assinatura do Termo;

DN NI N N NI

Podem ser corrigidos um ou mais campos. Apos realizar todas as corregdes
clicar no botéao m O sistema apresentara a seguinte tela:

Corrigir Dados Transferéncia Alteragdo

*Transferéncia | 2020/ TR| 000864|(2
* Alteracdoc 001
Programa Transferéncia 2020008824

Unidade Gestora
Gestdo

Beneficiaric
Modalidade Alteragdo
* Mamero DOE

*URL DOE

* Advogadeo {0AB/ Nome)

160085 Fundo de Melhoria do Corpo de Bombeiros Militar

16085 Funde de Melhoria do Corpo de Bombeiros Militar

83.554.360/0001-62 ASSOCIACAD DE SERVICOS S0CIAIS VOLUNTARIOS DE SAOQ FRANCISCO DO SUL
Aditivo

21417

https://doe.sea. sc.gov.br/index. php/downioad/28-12-2021-n-2 1676/

2332 flunado

* Parecer Juridico | document{198).pdf &P
*Termo Alteraclio | document(229).pdf pe)
*Data Assinatura | 13/01/2022 |7
* Preenchimento obrigatoric
Operagio realizada com su . Realize os procedimentos de ntegragdo e-SFINGE contidos no m m
item 5.1 do Mant tenha alterado algum dos campos a seguir: URL D
Advogado(OAR / Nome), Termo Alteracao, Data Assinatura
Tela 308

Caso o usuario altere os campos Advogado (OAB/Nome), Data Assinatura,

Termo Transferéncia e URL DOE, sera necessario realizar o procedimento previsto
no item 5.1 deste manual (Cancelar Integragdo — Correcdo de Campos da
Transferéncia Alteragao), para dar cumprimento a IN TC 28/2021 do Tribunal de
Contas do Estado.

» Consultar as corregoes realizadas

As corregbes realizadas poderdo ser visualizadas no historico de

alteracdes/correcdes da Transferéncia Alteracao.
Acessar a funcionalidade Listar Transferéncia Alteragao.
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Identificagao

Transferéncia
Transferéncia Aleragio
Programa Transferéncia

Unidade Gestora
Gestdo

Beneficidrio
Modalidade Aheragio
Date Assinatura

Data Assinatura
MNamero DOE

URL DOE

Situacdo Alteragio
Data Situagdo

Processo SGP-e

Detalhar Transferéncia Alteragdo

2020|TR| 000864
001
2020008824
160085 Fundo de Melhoria do Corpo de Bombeiros Militar
16085 Fundo de Melhoria do Corpo de Bombeiros Militar
#3.554 360/0001-62 ASSOCIACAD DE SERVICOS SOCIAIS VOLUNTARIOS DE SAC FRANCISCO DO SUL
Aditivo
13/01/2022

Instrumento Transferéncia Termo de Fomento

Mirmero AlteracBo | ADOOT

Data Publicagéo |14/12/2020
21417

https://doe.sea sc.gov brfindex php/download/28-12-2021-n-21676/

Em Execugdo

07/01/2022

Tela 309

Acessar a aba que contém os dados que foram corrigidos. Para consultar os
dados anteriores a corregao acessar a aba Histérico.

Detalhar Transferéncia Alteragdo

001

07/01/2022

EBSOMN FERNANDES SANTOS JUNIOR

Tela 310

Clicar no cédigo em vermelho.

9. Integracao SIGEF X e- SFINGE(TCE).

Conforme o que determina a Instrucdo Normativa n° TC-28/2021, do

Tribunal de Contas do Estado — TCE, que instituiu a versdo on-line do Sistema de
Fiscalizagdo Integrada de Gestdo (e- SFINGE on-line), dados e informagbes das
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transferéncias e alteragdes constantes dos Mddulos Transferéncia e Transferéncia
Registro do SIGEF serao enviados diariamente ao e- SFINGE, de forma automatica,
cabendo as unidades gestoras o acompanhamento do envio das informagoes.

Os dados serdo enviados para o e- SFINGE quando a
Transferéncia/Alteragao forem publicadas no SIGEF, por meio de um agendamento
automatico. No caso de ocorrer algum erro, o usuario devera consultar o motivo
do erro, realizar a corregao do erro, e enviar os dados para a integragao por
meio de funcionalidade especifica (forma manual).

Os dados e informacbes de transferéncias que serdo enviados sao o0s
relativos aos instrumentos que constam da tabela abaixo. Com relagdo a outros
instrumentos de repasse os dados e informagdes ndo serdo enviados de forma
integrada, nos termos deste manual.

Caddigo no SIGEF Nome do Instrumento no SIGEF Moédulo

0002 Convénio Transferéncias

0007 Termo de Outorga de Apoio Financeiro a Projetos de Transferéncias Registro
Pesquisa Cientifica/Tecnolégica FAPESC

0008 Subvencgado Ecénomica - FAPESC Transferéncias Registro

0026 Contratos de Gestao Transferéncias Registro

0027 Termo de Parceria Lei (Federal) 9790/1999 Transferéncias Registro

0036 Convénio Municipalizagao de Atividades na Area da Transferéncias Registro
Educacgao

0050 Termo de Fomento Transferéncias

0051 Termo de Colaboragao Transferéncias

0057 Termo de Colaboragéo (inciso Il, par. 1° art. 8° Lei Transferéncia Registro

13.334/2005)

Seguem orientagbes de como realizar o acompanhamento da integragao
SIGEF & e-SFINGE, realizar a correcdo dos casos em que a integragao tenha sido
rejeitada e enviar os dados para nova integragao apés a corregao do(s) erro(s).

10.Funcionalidade Listar Integragao e-Sfinge — Transferéncias

Listar Integragdo e-Sfinge - Transferéncias

* Unidade Gestora/Gestio 7 Tipo Data [Tntegracac m
Transferéncia TR 7 * Data Inicic 7
Tipo v * Data Terming 7
Siuacio v
G/Gestéo [Transferéncia ___Alteragao _[Tipo ________linstrumento _______[Responsavel ___[Situagiio ____[Data Integracio
* Preenchimento obr :_}E'.;.‘['-'.‘
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Tela 311

Esta funcionalidade permite listar todas as integragdes realizadas, sendo
possivel visualizar as situagdes (retorno do TCE) e as informacdes enviadas.

Informar os campos obrigatorios Unidade Gestora/Gestéo, Data Inicio e Data
Término. Também poderao ser utilizados os seguintes filtros: Transferéncia, Tipo
(Transferéncia, TR Alteragcédo, Registro ou Registro Alteragao), Situagéo (Integrado,
Rejeitado ou Cancelado) e Tipo Data (Publicagao, Integragéo). Informar os filtros
desejados e clicar no botao EZZEEE. O sistema apresentara a tela a seguir.

Listar Integragdo e-Sfinge - Transferéncias

+ Unidade Gestora/Gastio 48091 (% TipoData | Integragio w m
Transferéncia TR ? * Data Inicie |01/01,2021 ?
Tipe | TR Alteragao v *Data Término | 27/01/2022  |(%
Situagdo W
T

480091-48091
480091-48091
480091-48091
480091-48091

TR Alteragdo oaoz 047.793.199-51
TR Alteragéo oooz 012.345.678-90 26/01/2022 15:58:58
TR Aleragio oooz 012.345.678-90 26/01/2022 15:52:44
TR Aheragéo oooz2 D12.345.678-90 Rejeitado 10/09/2021 17:28:33

2770172022 1 358 U

[ xopriic | timpar [ njuda J rechar |
Tela 312

Serao listadas todas as integragdes ocorridas, rejeitadas ou canceladas, de
acordo com os filtros informados.

> Para facilitar o acompanhamento sugere-se que no campo situagao seja
selecionada a opg¢ao Rejeitado.
Seguem as situagdes possiveis da integragao:

a) Integrado: significa que os dados foram enviados com sucesso € nao ha
nada a ser feito pelo usuario.

b) Cancelado: significa que o registro foi integrado mas, posteriormente, foi
cancelado pelo usuario.

c) Rejeitado: significa que houve algum erro e a integragdo nao ocorreu, ou
seja, os dados NAO foram enviados ao TCE. Nesse caso o 6rgéo devera:

v verificar o motivo da rejeicdo, por meio da Funcionalidade Listar
Integracdo e- Sfinge - transferéncias ou Funcionalidade Gerar
Integracao e- Sfinge — transferéncias

v realizar a respectiva corregdo, que vai variar de acordo com o erro, €;

v realizar nova tentativa de integracdo (manual), por meio da
Funcionalidade Gerar Integracao e- SFINGE — transferéncias.

O 6rgéo devera realizar a consulta periodicamente informando a Unidade
Gestora e o tipo Situagdo Rejeitado, para dar cumprimento a IN TC28/2021 do
Tribunal de Contas do Estado.
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No exemplo, iremos verificar o motivo do rejeite da integragdo. Clicar na
situacao Rejeitado em vermelho da Transferéncia e o sistema apresentara a tela a

seguir:
Detalhar Integrag&o e-Sfinge
Histdrico
Registro e-Sfinge:
0%/12/2027 15:06:48 Rejeitado 012.345.678-90 1.13
08/12/2021 16:56:10 Rejeitado 012.345.678-90 113

[“tmprime
Tela 241

Clicar no link em vermelho na Data Integragdo (clicar na data mais recente) e o
sistema apresentara a seguinte tela:

Detalhar Integragao e-Sfinge Histdrico - Transferéncia

Reqistro e-Sfinge:
Situagdo:  Rejeitado
Justificaliva Cancelamento:

Maotlvo Rejeite:  ["status""BAD_REQUEST' 'mensagem’;"Campo URL & obrigatdrio para os tipos de
comunicacdo: Didrio Oficial da Unido, Didrio Oficial do Estado, Didrio da Justia,
Internet, Didrio da Assembleia, Didrio Oficial do Municipio e Didrio Oficial Eletrdnico
deo Tribunal de Contas do Estado. Numero sequencial: 17}

Codigo Restrigan _Complemento Mensagam

| imprionic |} Fochar |
Tela 313

Na Abas Transferéncia, Documento, Participante e Publicidade podem ser
visualizados os campos que foram enviados do SIGEF ao e- SFINGE.

Na aba Retorno, campo Motivo Rejeite € possivel verificar o erro que fez com
que a integracgao fosse rejeitada.

Realizar a correcdo do campo conforme item 4 deste manual.

7

Apos realizar a correcado € necessario realizar novo envio dos dados para
integracao, conforme sera explicado a seguir.
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Observa-se que se o erro ndo for corrigido, a integragdo sera novamente
rejeitada.

11.Funcionalidade Gerar Integracao e- SFINGE - Transferéncias

Nesta funcionalidade, além de realizar nova tentativa de integracdo de forma
manual, €& possivel, também, realizar a mesma consulta disponibilizada na
Funcionalidade Listar Integracao e- SFINGE, utilizando os filtros disponiveis.

No exemplo utilizado foi realizada a correcdo do campo DOE URL, entdo
iremos acessar a Funcionalidade Gerar Integragdao e- SFINGE. Informar os dados da

transferéncia alteracéo, clicar no botao e o sistema apresentara a tela a
sequir:

Gerar Integragao e-Sfinge - Transferéncias

*Unidade Gestera/Gestdc 48091 9 TipoData | integragio W
Transferencia | 2019|TR| 001663|(F) *Daalnicio [01/0/2021 |(F)
Tipe [ TR Aheragio ~ *Data Término |27/01/2022 |(%)
Situagio | Rejeitado R
e O T T s
(] 480091-48091 2019TRO01663 00z TR Alteragio 047.793.199-51 Rejeitade 27/01/2022 13:58:10

* Preenchimenta obrigatério

[ timpar | Ajuda ] Fechar |
Tela 314

Para solicitar nova integragéo (forma manual), marcar o checkbox ao lado da

~ . A Integrar e-Sfinge
coluna UG/Gestao e clicar no botao - bl

Gerar Integragao e-Sfinge - Transferéncias

*Unidade Gestors/Gestdo | 480091 48091 |(F) Tipo Data | Imegragio v
Transferencia | 2019/ TR| 001663 ’ * Data Inicic | 01/01/2021 ""
Tipo | TR Alteragao w *Data Término |27/01/2022 |( 7 )
Situagio | Rejeitado ~
e o o e O e o o O

* Preenchimento obrigatorio

Operacdo realizada com sucesso m m "

Tela 315

Uma nova solicitagédo de integracéo sera realizada.
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11.1 Cancelar Integracao - Correcao de Campos da Transferéncia
Alteragcao

Caso o usuario utilize a funcionalidade Corrigir Dados Transferéncia para alterar
os campos Advogado (OAB/Nome), Data Assinatura, Termo Transferéncia e URL
DOE, sera necessario:

v' cancelar a integragdo ja realizada, com isso os dados ja enviados de
forma automatica a integragdo serao apagados,

v’ solicitar uma nova integragdo dos dados ao sistema e- SFINGE, por meio
da integragdo manual, pois as informagdes corrigidas nao serdo enviadas
de forma automatica.

v Somente utilize o Cancelar e- SFINGE para os campos acima
mencionados. Os demais campos previstos na funcionalidade Corrigir
Dados Transferéncia ndo sao enviados ao TCE.

Para cancelar a integracado da transferéncia alteragdo, acessar a funcionalidade
Gerar Transferéncia e- SFINGE — Transferéncia, informar a Unidade Gestora, Tipo
Data, Data Inicio Data Término, Transferéncia Alteragao, Situagéo Integrado e clicar no

botao . O sistema apresentara a seguinte tela:

Gerar Integragdo e-Sfinge - Transferéncias

% Unidade Gestora/Gestio | 480091 ? TipaData | Integragso w

Transferencia | 2019 TR| 001663/(7 * Data Inicic | D1/01/2021 ‘?

Tipe | TR Alteragdo v *Data Término | 27/D1/2022 |(F

Situagde | Integrado ~
o P 5 S R
[ 480091-28091 2019TRO01663 TR Alteracio 047.793.199-51 ntegrade 27/071/2022 141955 BEIFB7D7071AAB15 . m
* Preenchimenta obrigatério

Tela 316

Selecionar o check-box ao lado da coluna UG/Gestdo da TR que deseja
cancelar o registro da integracao.

Gerar Imegragio e-Sfinge - Transferéneias

* Unidade Gastora/Gestbo 410070 00001 | Tipo Data  integragla w

Transterencia 2021 TR, 000078 (¥ *paamie  DANG2T (7

Tipa  Transferéncia w * Data Térming 19M0/0022 | F

Situacia  integrado -
e s P s
0000001 202 Transferénaia 047.793,195-51 ttegrads 1900172022 181923 13EPEABAFCBSEETE . m
* Prex b
==
Tela 317
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ApoOs selecionar o check-box, clicar no botéo e O sistema
apresentara a tela a seguir:

Cancelar Registro e-Sfinge - Justificativa

Registro e-Sfinge  D498FD977DFBCE10ED153C9EE37AED1BF1B366A9

* Justificativa Cancelamento

* Preenchimente obrigatério

Tela 318

Preencher a justificativa do cancelamento e clicar no botao EEZEEE. O sistema
apresentara a seguinte tela:

Cancelar Registro e-Sfinge - Justificativa

Registro e-Sfinge  13575A6AFC855E1BC2335646CF72EACCIDD2989C

* Justificativa Cancelamento  Corregdo da transferéncia.

* Preenchimento obrigatorio

Registro cancelado com sucesso.

Tela 319

O envio das informagdes para o sistema e- SFINGE contendo os dados antes da
corregcao da transferéncia alteracdo foram cancelados. Imediatamente apds, deve-se
realizar um novo envio, com os dados da Transferéncia Alteragédo atualizados.

Para enviar novamente os dados que foram corrigidos/cancelados para o
sistema e-SFINGE, o usuario deve acessar a funcionalidade Gerar Transferéncia e-
SFINGE - Transferéncia, informar a Unidade Gestora, Tipo Data, Data Inicio Data

Término, Transferéncia Alteracdo, Situacdo Cancelado e clicar no botéo o]
sistema apresentara a seguinte tela:
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Gerar Integragdo e-Sfinge - Tr &
*Unidade Gestora/Gestio [TERDER]) 28091 TipaData | Integragio v
Transferencia | 2019 TR, 001663 =?- * Data Inicic |01/01/2021 'U
Tipe | TR Alteragdo v * Data Términe | 27/01/2022 l_?
Sitwagde | Cancelado hd
0 O O ok O s =2
[] 480091-48091 2015TRO01663 TR Aleracio 047.793 199-51 Cancelado 27/01/2022 16:21:24

* Preenchimento obrigatério

T T
Tela 320

Selecionar o check-box da TR que deseja enviar nova integragéo.

Gerar Integragao e-Sfinge - Tr éncias
*Unidade Gestora/Gestdo. | 48009148031 |(%) TipoData | Integracio v
Transferencta | 2019 TR| 001663 ? * Data Inicie | 01/01/2021 *_7
Tio |TRAlteragia v *Data Término [27/01/2022 |(7)
Situagdo | Cancelado R
[ i R — 0 U i
480091-48001 2019TRO01663 002 TR Ahteracio 047.793.199-51 Cancelado 27/01/2023 16:21:24

* Preenchimento obrigatoric

[ timpar | Ajuda [ Fechar |
Tela 321

Apos, selecionar o check-box ao lado da coluna UG/Gestdo e clicar no

Integrar e-Sfinge

botao . Uma nova solicitagéo de integragao sera realizada.

Gerar Integragdo e-Sfinge - Transferéncias

* Unidade Gestora/Gestio 28091 (7 TipoData | Integragéo w
Transferencia | 2019|TR| 001663|() *Data Inicio | 01/01/2021 |(F)
Tipo | TR Aheragdo v * Data Términe |27/01/2022 || T
Situagdo | Cancelado M-

Y s e O, O e

* Preenchimento obrigatorio

Operagio realizada com sucesso.

N&o ha registros a serem listados m m
Tela 322

189



ESTADO DE SANTA CATARINA

CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO

AUDITORIA GERAL DO ESTADO

GERENCIA DE AUDITORIA DE RECURSOS ANTECIPADOS - GERAN

Devera ser realizado esse procedimento para cada integracao rejeitada ou
cancelada.
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