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Este Manual tem por objetivo orientar os concedentes usuarios do Modulo de
Transferéncias do SIGEF sobre como realizar uma alteracdo de cronograma com
mudanca de exercicio.

Observa-se que:

!
! Todos os campos descritivos podem ter informagdes coladas, ou seja, pode ser
utilizada a opcao “Ctrl ¢’ para copiar determinado texto e “Ctrl v’ para incluir no
campo descritivo do sistema.

Todos os campos com asterisco * sdo de preenchimento obrigatério.

A Alteracdo de cronograma com mudanca de exercicio destina-se a
alterar o cronograma de pagamento da Transferéncia, possibilitando:

1. Transferir valores do exercicio corrente para o exercicio futuro;

2. Transferir valores de exercicio futuro para o exerc  icio corrente.

Para as duas Alteracoes mencionados acima serdo sempre cadastrados dois
tipos de alteracéo , conforme segue:

1. Alteracdo: Transferir valores do exercicio corrente para 0 exe  rcicio
futuro . Tipos de alteracéo a serem cadastradas:

- SUPRESSAO VALOR GLOBAL e
- CRONOGRAMA EXERCICIOS FUTUROS

2. Alteracdo: Transferir valores do exercicio futuro para o exerc icio
corrente . Tipos de alteracéo a serem cadastradas:

- CRONOGRAMA EXERCICIOS FUTUROS e
- ADICAO VALOR GLOBAL

! A ordem de cadastro dos tipos de alteragdo ndo importa, mas deve-se prestar

atencdo ao seguinte: a Alteracao ira receber um ndimero e os tipos de alteracéo
irdo receber numeros vinculados a Alteracéo. Exemplo: ao cadastrar uma alteracao
para transferir valores do exercicio corrente para o exercicio futuro cadastrou-se
primeiro o tipo de alteracdo supressdo valor global e apdés o tipo de alteracao
cronograma exercicios futuros. Se essa for a primeira alteracdo da Transferéncia ela
recebera o numero 001. J& os tipos de alteracdo receberédo a seguinte numeracao:
v’ supressao valor global (001 001 — onde 001 é o nimero da Alteracao e
001 é o tipo de alteracao) e
v cronograma exercicios futuros (001 002 — onde 001 é o numero da
Alteracéo e 002 é o tipo de alteracao).

! Nenhum outro tipo de alteracdo deve ser cadastrado juntamente com os tipos

mencionados acima.
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1. Transferir valores do exercicio corrente para o exercicio futuro

Essa alteracdo destina-se a transferir valores da Transferéncia que estao
previstos no exercicio atual no cronograma de desembolso para exercicio futuro.

Observa-se que todos 0s passos previstos na tabela abaixo devem ser
executados para que a alteracdo seja aplicada a Transferéncia.

Sequéncia |Acdes a serem executadas - Funcionalidade

Alterar a situacdo da Transferéncia para “Em Alteracao
1.1 » . . . ~
Cronograma - funcionalidade Alterar Situacéo
Proposta/Transferéncia/Alteracao

Cadastrar a Alteracdo com os tipos de alteracao Supressao
1.2 .
Valor Global e Cronograma Exercicios Futuros -
funcionalidade Manter Transferéncia Alteragéo

13 Alterar a situacdo da Alteracdo para “Em Analise Técnico” —
' funcionalidade Alterar Situagéo
Proposta/Transferéncia/Alteracao

14 . . L. : . . .
Realizar Analise Técnica — funcionalidade Realizar Andlise
Técnica Transferéncia Alteracéo

15 . L . . .
Realizar Parecer do Secretario — funcionalidade Realizar
Parecer Secretario/Dirigente Transferéncia Alteracao

1.6 . ..

Suprimir do empenho o valor do exercicio corrente -
funcionalidade Empenhar Transferéncia/Alteracao

1.7 Alterar a situacao da Alteracdo para “Em Descentralizagdo —

' Supressao - funcionalidade Alterar Situacéo
Proposta/Transferéncia/Alteracao
18 Remover o valor do exercicio corrente da Nota de

Descentralizagdo de Crédito - funcionalidade Associar Nota
Descentralizacdo Proposta/Transferéncia/Alteracao

1.9 Alterar a situagcdo da Alteracdo para “Em Geracdo” -
' funcionalidade Alterar Situacéo
Proposta/Transferéncia/Alteracao

1.10 ~ . . A
Gerar a Alteracdo - funcionalidade Gerar Transferéncia
Alteracéo
Aplicar a alteracdo a Transferéncia - funcionalidade

1.11 Publicar/Alterar Transferéncia Alteracgéo
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Para verificar como estd o cronograma da Transferéncia acessar a
funcionalidade Listar Plano Trabalho Transferéncia. Informar o numero da

Transferéncia e clicar no botéao . Clicar no codigo em vermelho da
Transferéncia desejada e o sistema apresentara a tela a seguir com os dados da TR.

Transferéncia

Proposta Transferéncia
Programa Transferéncia
Unidade Gestora
Gestdo

Beneficiario

Detalhar Transferéncia

2014 TR 003745 Instrumento Transferéncia Convénio

0000013661

2014002953 Infraestrutura, Reforma / Const. de Trapiches na Costa da Lagoa e Canal da Barra - Fpo
870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis

00001 Gestdo Geral

§2.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS

Domicilio Bancario Origem Q01 05201-9 000012206-8 Data Abertura Conta 09/12/2014
Data Publicagdo 01/12/2014 Miamero DOE 19955
Data Final Vigéncia 31/07/2016 Niamero Processo Protocolo SDR184974/2014
Tipo Objeto |Obra Classificacdo Transferéncia Construg3o de Trapiche
Situagdo Em Execugdo Data Situagdoe 12/02/2015

Cédigoe Ultima Alt. Aplicada

Clicar no botdo e o0 sistema apresentara a tela a seguir.

Proponente

Transferéncia

Programa Transferéncia
Unidade Gestora

Gestao

Instrumento Transferéncia
Agéncia Banco do Brasil
Data Inicio Execucao

Data Inicio Evento
Situacdo

Data Situacao

Detalhar Plano Trabalho

1

§2.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
2014 TR 003745
2014002953 Infraestrutura, Reforma / Const. de Trapiches na Costa da Lagoa e Canal da |
870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
00001 Gestdo Geral
Convénio
05201-9
01/11/2014 Data Término Execucdo |31/07/2016
Data Término Evento
Em Execucdo
12/02/2015

Clicar na aba “Cronograma”.

Detalhar Plano Trabalho

Cronograma

Despesa Ano Repasse Contrapartida Financeira Total
Despesas de Capital 2014 0,00 0,00 0,00
Despesas de Capital 2015 145.462,86 62.341,23 207.804,09
Despesas de Capital 2016 72.731,44 31.170,61 103.902,05

Total Despesas Correntes (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Despesas de Capital (R$) 218.194,30 93.511,84 311.706,14
Total Cronograma 218.194,30 93.511,84 311.706,14
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Observa-se que ha valores previstos para o exercicio corrente (2015) e para o
exercicio futuro (2016).

No exemplo desse Manual parte do recurso previsto para 2015 sera
transferido para 2016. A seguir serdo mostrados todos 0s passos.

1.1Alterar a situacdo da Transferéncia para “Em Al teracdo Cronograma” —
funcionalidade Alterar Situagao Proposta/Transferén cia/Alteracao

A funcionalidade acima mencionada serve para alterar a situacdo de uma
proposta, de uma transferéncia ou de uma alteragdo, conforme o que se pretende
realizar.

Para realizar a Alteracdo de cronograma com mudanca de exercicio a
TRANSFERENCIA deve estar na situacao “Em Alteracdo Cronograma”.

Acessar a funcionalidade Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracao,

informar os campos UG/Gestao e Transferéncia e clicar no botéo m O
sistema mostrara a situacdo atual da transferéncia - “Em Execucao”.

Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo

* UG/Gestdo | 870001 oooo1| (7 Proposta ? codigo ?

Transferéncia 2014 TR| 003745 (% Alteracdo ?

Proposta/ Transferé&ncia Transferéncia Alteracdo Beneficidrio Situacdo Atual Data Situacdo Atual

0000008553 2014TRO03745 82.892.282/0001-43 12/02/2015 10:43:22
* Nova Situacdo I Em Alteracdoc Cronograma o
Observacies
* Preenchimento obrigatdrio

Selecionar no campo “Nova Situacdo” a opcédo “Em Alteracdo Cronograma”.

Confirmar

Apos, clicar no botdo e 0 sistema apresentara a tela a seguir com a
mensagem Operacgédo realizada com sucesso.

Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracido

* UG/Gestdo | 570001 ooo01/(? Proposta ? cédigo ?

Transferéncia 2014 TR| 003745 (% Alteracdo 7

Proposta/Transferé&ncia Transferé&ncia Alteracdo Beneficiario Situacin Atual Data Situacdo Atual

0000008553 2014TR0O03745 82.892.282/0001-43 Em Iteragéu Cron ... 20/02/2015 08:49:45
* Nova Situacdo I ﬂ
Observacdes
* Preenchimento obrigatério

! Esse passo € requisito para que a Alteracao de cronograma com mudanca de
exercicio seja realizada.

! Deve ser o0 primeiro passo a ser realizado. Nao adianta alterar a situacdo da
Transferéncia apods ter iniciado o cadastro da Alteragdo, pois o sistema ira
apresentar erro.
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Para verificar se a Transferéncia esta na situacdo “Em Alteracdo Cronograma”
acessar a funcionalidade Listar Plano Trabalho Transferéncia, informar o nUmero da

Unidade Gestora/Gestao e o numero da Transferéncia e clicar no botao .
Na ultima coluna verifica-se a situacédo da TR que no caso é AO — Em Alteragéo

Listar Plano Trabalho Transferéncia
Unidade Gestora/Gestio 370001 7 Beneficiario 7 m
Transferéncia 2014 TR 003745 ?

Namero Beneficidrio Municipio Instrumento Tipo Objeto Final Vigéncia
870001-00001 2014TRO03745 82.892.282/0001-43 FLORIANOPOLIS Convénio Obra 31/07/2016

| tmprimir J timpar | Ajuda | Fechar |

A situagcdo também pode ser vista clicando no cédigo em vermelho respectivo,
conforme tela a seguir.

Detalhar Transferéncia

Transferéncia 2014 TR 003745 Instrumento Transferéncia |Convénio
Proposta Transfer&ncia 0000013661
Programa Transferéncia 2014002953 Infraestrutura, Reforma / Const. de Trapiches na Costa da Lagoa e Canal da Barra - Fpolis
Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvalvimento Regional - Grande Floriandpolis
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS

Domicilio Bancario Origem 001 05201-9 000012206-8 Data Abertura Conta |09/13/2014
Data Publicacdo 01/12/2014 Nimero DOE 19955
Data Final Vigéncia |31/07/2016 Mimero Processo Protocolo SDR184974/2014
Tipo Objeto Obra Classificacdo Transferé&ncia Construgdo de Trapiche
Situacdo I Em Alteracdoc Cronograma I Data Situacdo |20/02/2015

Cédigo Ultima Alt. Aplicada

Planc Trabalho m

1.2Cadastrar a Alteracdo com os tipos de alteracéo Supressao Valor Global e
Cronograma Exercicios Futuros — funcionalidade Mant er Transferéncia
Alteracéo

Manter Transferéncia Alteracdo

Identificacdo
Transferéncia | TR ?

Transfer&ncia Alteracao Instrumento Transferéncia
Programa Transferé&ncia
Unidade Gestora
Gestdo
Beneficiario

Situacdo Alteracao

|_incluir | Atterar§ Consuttar §  Listar J uimpar J Ajuda ] Fechar
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Informar o campo Transferéncia e clicar no botéo m O sistema
apresentara a tela a seguir.

Manter Transferéncia Alteracdao

Identificacao
Transferéncia TR 003745 |7

Transferéncia Alteracdo Instrumento Transferéncia |Convénio
Programa Transferéncia 2014002953
Unidade Gestora §70001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS

Situacdo Alteracdo

[ _incluir ] Atterar_§ consuitar | tistar ] Limpar | Ajuda J Fechar |

Os campos Transferéncia Alteracéo e Situacdo Alteracdo serdo preenchidos
automaticamente pelo sistema ap0s o cadastro da Alteracao.

Os demais campos estardo preenchidos com os dados da Transferéncia.

Passar para a aba “Descri¢ao”.

Manter Transferéncia Alteracdo

* Objeto Alteracdo ajteracio do cronograma de desembalso, transferindo R$ 103.502,05 do cronograma de
2015 para 2016....|

* Justificativa Alteracdo etapa do convénic que seria realizada no ano de 2015 serd realizada somente no ano de
2016....

* Preenchimento obrigatdrio

|_incluir ] _Atterar J consuitar §  tistar _J timpar | Ajuda ] Fechar

v' Objeto Alteragdo: informar detalhadamente o que sera alterado;
v Justificativa Alteracao: informar porque a alteracéo € necessaria.

Passar para a aba “Alteracdes”.
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Manter Transferéncia Alteracdo

* Alteracbes Tipo Alteracio

* Preenchimento obrigatdrio

[ erer § Comsutar | tistar ] tmoer | Avde ] recher”

Clicar no botdo e o0 sistema apresentara a tela a seguir.

Tipo Transferéncia Alteracdo

* Tipo Alteracdo Supressi—io Valor Global

Selecionar a opcao “Supressdo Valor Global” e clicar no botao . O
sistema apresentara a tela a seguir, com quatro abas.

Manter Transferéncia Alteracdo - Supressdo Valor Global

Identificacio
Transferéncia 2014 TR 003745 Instrumento Transferéncia |Convénio
Programa Transferéncia 2014002953

Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS

Os campos da aba “ldentificacdo” serdo automaticamente preenchidos com
dados da Transferéncia. Passar para a aba “Recursos”.
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Manter Transferéncia Alteracdo - Supressdo Valor Global

Valor Alteracdo (RS) 103.902,05
Contrapartida (%) 30,00 E

valor Repasse (R$) 72.731,43
Valor Contrapartida (R$) 31.170,62
Valor Contrapartida Financeira (R$) 31.170,62 E
Valor Contrapartida Bens e Servicos (RS) 0,00

AN

[Confirmar | _Fechar |

Valor Alteracdo: inserir o valor que sera suprimido do exercicio corrente
(2015) e seré transferido para o exercicio futuro (2016);

Contrapartida: esse campo ja vem informado com o percentual da
contrapartida previsto no instrumento;

Valor Repasse: apos clicar na calculadora o campo serd preenchido
automaticamente com o valor do Estado que esta sendo suprimido do
exercicio corrente (2015);

Valor Contrapartida : apds clicar na calculadora o campo serd preenchido
automaticamente com o valor do beneficiario que estd sendo suprimido do
exercicio corrente (2015);

Valor Contrapartida Financeira : inserir o valor da contrapartida financeira,
Valor Contrapartida Bens e Servicos : apoés clicar na calculadora o campo
sera preenchido automaticamente com o valor da contrapartida em bens e
servigos (Valor Contrapartida — Valor Contrapartida Financeira).

! Se houver contrapartida financeira e em bens e servigos, deve-se verificar

no instrumento o percentual de cada uma e realizar o calculo para informar o
valor no campo Valor Contrapartida Financeira.

! Os campos Valor Alteracdo, Contrapartida, Valor Repasse e Valor

Contrapartida podem ser preenchidos da seguinte forma — ao menos DOIS
CAMPOS devem ser preenchidos e deve-se clicar nobo  téo E, exemplos:

- se souber o Valor Alteracdo e o percentual da contrapartida informe e apos
clique no botéo E, o sistema preenchera automaticamente os campos Valor
Repasse e Valor Contrapartida;

- se souber o Valor Repasse e 0 Valor Alteracdo informe e apds clique no
botao E, 0 sistema preenchera automaticamente os campos Contrapartida e
Valor Contrapartida.
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Conforme visto anteriormente o cronograma da Transferéncia esté definido da
seguinte forma:

> Exercicio corrente (2015): R$ 207.804,09 (R$ 145.462,86 de repasse
do Estado e R$ 62.341,23 de contrapartida financeira)

> Exercicio futuro (2016): R$ 103.902,05 (72.731,44 de repasse do
Estado e R$ 31.170,61 de contrapartida financeira).

No exemplo deste Manual serd suprimido do exercicio corrente e
transferido para o exercicio futuro (2016) a quanti a de R$ 103.902,05 (R$
72.731,43 de repasse do Estado e R$ 31.170,62 de co ntrapartida) ,
permanecendo no ano corrente (2015) a quantia de R$ 103.902,04 (R$ 72.731,43 de
repasse do Estado e R$ 31.170,61 de contrapartida).

Passar para a aba “Despesas”.

Manter Transferéncia Alteracdo - Adicdao Valor Global

Despesas

Despesa(s) . Classificacdo Orcamentaria Material/Servico/Obra Despesa Recurso

Recurso Despesas Correntes Despesas de Capital Total

Total Financeiro (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Contrapartida Bens/Servicos (R$) 0,00 0,00 0,00
Total (R$) 0,00 0,00 0,00
[ rochar |

Na aba despesas ndo had nada a ser preenchido. Passar para a aba
“Cronograma”.

Manter Transferéncia Alteracdo - Supressdo Valor Global

Saldo Repasse Supressio Repasse Sup. Contr. Fin. Total Suprimido|
[7] Despesas de Capital 2016 72.731,44 0,00 0,00 0,00
[] Despesas de Capital 2015 145.462,86 0,00 0,00 U,UU

Total Cronograma (R$) 0,00 0,00 0,00
| Saldo (R$) 72.731,43 31.170,62 103.202,05 |
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Observe que na linha saldo o sistema informa os valores que foram inseridos
na aba “Recursos” (repasse + contrapartida financeira) e que devem ser
suprimidos do cronograma de 2015

! Caso na aba “Recursos” tenha sido inserido valor de contrapartida em
bens e servicos o valor ndo sera mostrado na aba “C  ronograma”, pois
nao sera um recurso a ser desembolsado. Desta forma , essa informacéo
ficara apenas na aba “Recursos”.

~ Clicar no check box da Despesa de Capital do ano de 2015 e clicar no botéo
. O sistema apresentara a tela a seguir.

Editar Cronograma

Despesa Despesas de Capital

Ano 2015 Saldo Repasse 145.46286

“ Supressio Repasse Supressao Contrapartida Financeira Total Suprimido

Janeiro

Fevereiro 72.731,43 31.170,62 103.902,05
Margo

Abril

Maio

Junho

Julho

Agosto

Total 72.731,43 31.170,62 103.902,05 @

Informar os valores, conforme definido na aba “Recursos”, e clicar no botao

B Em seguida, clicar no botéo m e 0 sistema apresentara a tela a seguir.

Manter Transferéncia Alteracdo - Supressdo Valor Global

. Despesa Saldo Repasse Supressdo Repasse Sup. Contr. Fin.
I:| Despesas de Capital 2015 145.462,86 72.731,43 31.170,62 103.902,05
[] Despesas de Capital 2016 72.731,44 0,00 0,00 0,00

Total Cronograma (R$) 72.731,43 31.170,62 103.202,05
Saldo (R$) 0,00 0,00 0,00

Observa-se que as informacdes das colunas Supressao Repasse, Supressao
Contrapartida Financeira e Total Suprimido foram preenchidas e que o valor do saldo
esta zerado.

Apos, clicar no botéo m e 0 sistema mostrara a tela de cadastro da
Alteracdo, conforme segue.
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Manter Transferéncia Alteracdo

[] Supressdo Valor Global m

* Preenchimento obrigatdrio

I T (T T T T

! N&o clicar no botéo m Para a Alteracéo: transferir valores do
exercicio corrente para o exercicio futuro , devem ser cadastrados dois
tipos de alteracdo: Supressao Valor Global e Cronog rama Exercicios
Futuros .

Desta forma passaremos ao cadastro do tipo de alteracdo Cronograma
Exercicios Futuros, referente aos valores que foram suprimidos do exercicio corrente
(2015) e serao transferidos para o exercicio futuro (2016).

Para isso, clicar novamente no botdo .

Tipo Transferéncia Alteracdo

* Tipo Alteracao Cronograma Exercicios Futuros

Selecionar a opcdo “Cronograma Exercicios Futuros” e clicar no botédo
. O sistema apresentara a tela a seguir, com duas abas.

Manter Transferéncia Alteracdo - Cronograma Exercicios Futuros

Identificagio
Transferéncia 2014 TR 003745 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2014002953

Unidade Gestora |870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 82.892.282/0001-43 MUNICIPIC DE FLORIANOPOLIS
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Os campos da aba “ldentificacdo” serdo automaticamente preenchidos com
dados da Transferéncia. Passar para a aba “Cronograma”.

Manter Transferéncia Alteracdo - Cronograma Exercicios Futuros

Repasse Contrapartida Financeira

[] Despesas de Capital 2014 0,00 0,00 0,00 m
[] Despesas de Capital 2015 145.462,86 62.341,23 20?.804,09 Re er
[ ] Despesas de Capital 2016 72.731,44 31.170,61 103.902,05

Total Despesas Correntes (R$) 0,00 0,00 0,00

Total Despesas de Capital (R$) 218.194,30 93.511,84 311.706,14

Total Cronograma (R$) 215.194,30 93.511,84 311.706,14

Saldo (R$) 0,00 0,00 0,00

! Observa-se que o0 sistema estd mostrando o0 cronograma atual da
Transferéncia, sem considerar o valor ja suprimido por meio do cadastro da
Supressao Valor Global, demostrado acima. Isso ocorre porque a supressao,
apesar de ja ter sido cadastrada, somente serd retirada do cronograma
quando ambas as alteracbes “Supressdao Valor Global” e “Cronograma
Exercicios Futuros” forem cadastradas e a Alteracéo for incluida.

Para relembrar o cronograma da Transferéncia esta definido da seguinte
forma:

> Exercicio corrente (2015): R$ 207.804,09 (R$ 145.462,86 de repasse
do Estado e R$ 62.341,23 de contrapartida financeira)

> Exercicio futuro (2016): R$ 103.902,05 (72.731,44 de repasse do
Estado e R$ 31.170,61 de contrapartida financeira).

Na alteracdo Supressao Valor Global foi suprimido do exercicio corrente a
guantia de R$ 103.902,05 (R$ 72.731,43 de repasse d o Estado e R$ 31.170,62 de
contrapartida) e é exatamente esse valor que temos que transferir para o
exercicio futuro (2016).

No cronograma da Transferéncia utilizada como exemplo ha valores previstos
para o ano de 2016, sendo assim, sera utilizada a opcao editar para acrescentar 0s
valores suprimidos do exercicio corrente (2015) ao exercicio futuro (2016).
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Manter Transferéncia Alteracdo - Cronograma Exercicios Futuros

Repasse Contrapartida Financeira

[] Despesas de Capital 2014 0,00 0,00 0,00 m
['] Despesas de Capital 2015 145.462,86 62.341,23 207.304,09 E:Ednar Linbe

Despesas de Capital 2016 72.731,44 31.170,61 103.902,05

Total Despesas Correntes (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Despesas de Capital (R$) 218.194,30 93.511,34 311.706,14
Total Cronograma (R$) 218.194,30 93.511,84 311.706,14
Saldo (R$) 0,00 0,00 0,00

v' Botéo : utilizar para adicionar valor do exercicio corrente
(2015) ao exercicio futuro (2016). Ndo sera utilizado nesse exemplo,
pois ja ha cronograma no exercicio futuro (2016), entdo sera utilizado o

botdo m Caso ndo exista cronograma no exercicio futuro
deve-se utilizar essa opc¢ao.

v' Botao m: utilizar para incluir no exercicio futuro (2016) o valor
suprimido do exercicio corrente (2015);

! Botao : ndo sera utilizado nessa alteracdo, pois o objetivo é
criar um cronograma futuro.

Selecionar o check box Despesas de Capital 2016 e clicar no botao
m. O sistema apresentara a tela a seguir.

Editar Cronograma

Despesa Despesas de Capital

Ano 2016

Janeiro 72.731,44 31.170,61 103.902,05
Fevereiro 72.731,43 31.170,62 103.902,05
Marco

Abril

Maio

Junho

Julho

Agosto

Setembro

OQutubro

Novembro

Dezembro

Total 145.462,87 62.341,23 207.804,10 E

ontrmar] recher
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Informar os valores que estdo sendo suprimidos do exercicio corrente (2015)
e transferidos para o exercicio futuro (2016). No exemplo em questdo, R$ 72.731,43
de repasse do Estado e 31.170,62 de contrapartida financeira.

Observa-se que em janeiro estdo os valores ja previstos no cronograma da
Transferéncia para o ano de 2016. Fica a critério do usuario somar a quantia
suprimida do exercicio de 2015 a quantia ja existente ou informa-la em outro més.

Os meses em que sao colocados os valores ndo importa, visto que o
cronograma somente sera definido quando for realizado o empenho.

! Somente valores de contrapartida financeira devem ser informados! A
contrapartida em bens e servigos, se houver, sera informada apenas
no tipo de alteragcdo Supressdo Valor Global, aba “Recursos”. Se
houver contrapartida nas duas modalidades (financeira e em bens e
servicos), deve-se verificar no instrumento o percentual de cada uma e
realizar o calculo para informar o valor no cronograma.

Clicar no botao & e, apos, no botéao . O sistema apresentara a tela a
sequir.

Manter Transferéncia Alteracdo - Cronograma Exercicios Futuros

Repasse Contrapartida Financeira m
[] Despesas de Capital 2014 0,00 0,00 0,00 m
[] Despesas de Capital 2015 145.462,86 62.341,23 207.804,09
[] Despesas de Capital 2016 145.462,87 62.341,23 207.804,10

Total Despesas Correntes (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Despesas de Capital (R$) 250.925,73 124.682,46 415.608,19
Total Cronograma (R$) 290.925,73 124.682,46 415.608,19

Saldo (R$) -72.731,43 -31.170,62 -103.902,05

! DESCONSIDERE as informacdes dos campos Total Despesas
Correntes, Total Despesas de Capital, Total Cronograma e Saldo.
Conforme dito anteriormente, somente APOS incluir ambas as
alteracdes o sistema ira alterar o valor do cronograma de 2015, de
acordo com o valor suprimido.

Clicar no botéo e 0 sistema incluira o tipo alteracao “Cronograma
Exercicios Futuros no cadastro da Alteracgéo.
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Manter Transferéncia Alteracdo

* Alteracbes Tipo Alteracio @

[] cronograma Exercicios Futuros

[] Supressédo Valor Global

* Preenchimento obrigatdric

| _incluie ] Atterar ]| consuitar J _star ] Limpar J Ajuda ] Fechar |

Por fim, clicar no botéo m e 0 sistema apresentara a mensagem
Operacdao realizada com sucesso.

Manter Transferéncia Alteracdo

[] Cronograma Exercicios Futuros

[l supress&o valor Global

* Preenchimento obrigatdrio

BT T T T T T

Operacdo realizada com sucesso.

Com isso a Alteragéo foi cadastrada. Para saber o nimero da Alteracdo clicar
na aba “ldentificacdo” e verificar o campo “Transferéncia Alteracdo”. Caso néo tenha
verificado na hora, acessar a funcionalidade Listar Transferéncia Alteracao.

Listar Transferéncia Alteracdo

Unidade Gestora/Gestdo 870001 oooo1|(? Transferéncia 2014 TR, 003745 (7

Tranferéncia Alteracdo

Transferéncia CodigoNamero Beneficiario Instrumento Modalidade Data Situacdo
870001-00001 2014TRO03745 001ADOO1 82.892.282/0001-43 Convénio Aditivo 06/02/2015 EX
870001-00001 2014TR0O03745 002AD002 82.892.282/0001-43 Convénio Aditivo 06/02/2015 EX
870001-00001 2014TR0O03745 003AP0O03 B82.892.282/0001-43 Convénio Apostilamento 06/02/2015 EX
870001-00001 2014TRO03745 004AP0O04 82.892.282/0001-43 Convénio Apostilamento 18/02/2015 EX
870001-00001 2014TRO03745 005 82.892.282/0001-43 Convénio Apostilamento 20/02/2015 ED
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Por essa tela pode-se observar que a Alteragéo realizada € a quinta alteracéo
da TR 3745. Ao clicar no codigo em vermelho é possivel consultar todos os dados
da Alteracdo cadastrada, conforme tela a seguir.

Detalhar Transferéncia Alteracdo

R Instrumento -~
Transferéncia 2014 TR| 003745 Transferéncia “0NvVENio
Transferéncia Alteracdo 005 Miamero Alteracdo
Programa Transferéncia 2014002953

Unidade Gestora |870001 Secretaria de Infraestrutura, Reforma / Const. de Trapiches na Costa da Lagoa e

Gestdo 00001 Gestdo Geral | Canal da Barra - Fpolis
Beneficiario §2.892.282/0001-43 MUNICIFIO DE FLORIANOPOLIS

Modalidade Alteracdo| Apostilamento

Data Publicacdo Namero DOE

Situacdo Alteracdo | Em Edigdo

Data Situacdo 20/02/2015

O sistema informa no campo Modalidade Alteracdo que a Alteracao
cadastrada € um Apostilamento. No campo situagao verifica-se que a Alteracdo esta
na situagdo “Em edicdo”. Enquanto estiver nessa situacdo é possivel mudar as
informacdes de todos os campos. Entretanto, essa funcionalidade € apenas de
consulta. Se desejar alterar algum dado consultar o item 3.

1.3Alterar a situagéo da Alteracdo para “Em Andlis e Técnico” — funcionalidade
Alterar Situacao Proposta/Transferéncia/Alteracao

Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo

+ UG/Gestdo | 870001 ooo01|(? Proposta ? codigo ?

Transferéncia 2014 TR| 003745 (7 Alteracdo ?

Proposta/ Transferéncia Transferéncia Alteracéo Beneficiario Situacdo Atual Data Situacdo Atual

* Nova Situacdo I v
Observacdes

* Preenchimento obrigatdrio

Informar os campos UG/Gestéo e Transferéncia.

Deve-se informar, também, o nUmero da Alteracdo, pois agora sera alterada a
situacdo da Alteracao e ndo da Transferéncia.

?

Se nao souber o numero da Alteracdo clicar no campo e, apo6s, no botdo

. O sistema apresentara as alteracOes existentes. Selecione a desejada
clicando no codigo vermelho respectivo e o sistema apresentard o campo Alteracdo
preenchido com o nimero selecionado, conforme tela a seguir.
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Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo

* UG/Gestdo | 870001 00001/ (? Proposta ? codigo ?

Transferéncia 2014 TR 003745 (7 Alteracdo oos (7

Proposta/Transferé&ncia Transferéncia Alteracdo Beneficiario Situacdo Atual Data Situacdo Atual

* Nova Situacdo

Observacdes

* Preenchimento obrigatdrio

Contrmar] Gmper | Avde ] Fecher |

Clicar no botao e 0 sistema apresentara a situacdo atual da
Alteracéo.

Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo

ond)

* UG/ Gestio 870001 ooool (7 Proposta 7 codigo

Transferéncia 2014 TR| 003745 (7 Alteracdo oos (7

Proposta/Transferéncia Transferéncia Alteracdo Beneficiario Situagdo Atual Data Situacdo Atual

0000008553 2014TRO03745 005 82.892.282/0001-43 Em Edigdo 20/02/2015 10:26:35

* Nova Situacio
Observacées |EM Analise - Técnico

* Preenchimento obrigatdrio

Contmer] “Cimpar ] i ] rector

Selecionar a opcdo “Em Analise — Técnico” e clicar no botédo m @)
sistema apresentara a tela a seguir.

Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo

* UG/Gestio | 870001 oooo1/( 7 Proposta 7 codigo 7
Transferéncia 2014 TR| 003745 (7 Alteracdo oos (7
Proposta/ Transferéncia Transferéncia Alteracdo Beneficiario Situacdo Atual Data Situacdo Atual
0000008553 2014TRO03745 005 82.892.282/0001-43 Em Andlise - Técnico 20/02/2015 12:13:42
* Nova Situacao I
Observacies

* pPreenchimento obrigatdrio

Verificar no campo situacdo atual que a alteragcdo esta “Em Andlise —
Técnico”.

1.4Realizar Analise Técnica — funcionalidade Reali zar Analise Técnica
Transferéncia Alteracao
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Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteracdo

* Unidade Gestora / Gestdo | 870001 o00001|(% Transferéncia 2014 TR| 003745(7
Transferéncia Alteracido

Transferé&ncia Codigo Beneficiario Instrumento Modalidade Alteracdo
2014TR0O03745 005 82.892.282/0001-43 Convénio Apostilamento VT

* Preenchimento obrigatdrio

Informar o campo Unidade Gestora/Gestdo. Ao clicar no botdo
serdo mostradas todas as alteracdes pendentes de andlise pela UG informada. Se
desejar, preencher os campos Transferéncia e Transferéncia Alteracdo. Apos, clicar

no botdo Bkl e serd mostrada a Alteracdo informada. Clicar no cédigo em
vermelho respectivo e o sistema apresentara a tela a seguir.

Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteracao

Transferéncia 2014 TR 003745 Instrumento Transferéncia Convénio
Transferéncia Alteracio 005
Programa Transferé&ncia 2014002953
Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Dezenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
Modalidade Alteracdo Apostilamento

Situacdo Alteracdo Em Andlise - Técnico
Observacao Beneficiario

Planc Trabalho

Detalhar Alteragio ] Detalhar Alteracio Anterior m

Na aba “ldentificacdo” serdo mostrados alguns dados da
Transferéncia/Alteracdo, nenhum campo devera ser preenchido. Passar para a aba
“Parecer Técnico”.
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Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteracao

Questionario Data Qu 50 - Responsavel
Analise do objeto

Demanda
Obra
Valor despesas

Detalhar Alteracio ]| Detalhar Alteracio Anterior m m

Responder todas as perguntas constantes no campo Questionario. Para isso,
clicar no codigo em vermelho e o sistema apresentara a pergunta para ser
respondida. Apds, passar para a aba “Conclusao”.

Realizar Analise Técnica Transteréncia Alteracio

Conclusdo |-

* Situacao Aprovado - Técnico |~

Prazo Readequacio g 4

* preenchimento ohrigatdrio

Planc Trabalho [ Detalhar Alteracdo | Detalhar Alteracio Anterior m

Por meio dos botbes na parte inferior da tela podem ser consultados o Plano
de Trabalho, a Alteracdo detalhada e, caso a Alteracdo tenha sido colocada Em
Readequacéo, o conteudo da Alteracao anterior.

Informar a conclusdo no campo respectivo. No campo Situacdo estara a
situacdo atual da Alteracdo que € Em Analise — Técnico. Selecionar a situacéo
desejada e clicar no botao ssiid
v Situacao cancelado: retira a alteracédo do fluxo de aprovacéo.

! Deve ser utilizada caso o érgdo verifigue que a alteracdo ndo deve
seguir em frente, visto que ndo serd possivel cadastrar uma nova
alteracao enquanto essa estiver seguindo o fluxo de aprovacéao.

v Situacdo readequacdo: deve ser utilizada caso o 6rgdo necessite
mudar alguma informacéao. ApoOs colocar nessa situacdo e informar o
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prazo para readequacdo deve-se seguir 0 previsto no item 3.
Realizadas as alteracdes necessarias deve-se voltar a Funcionalidade
Alterar Situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragdo e colocar a
alteracdo na situacdo “Em Reandalise — Técnico. Apods, acessar
novamente a funcionalidade Realizar Analise Técnica Transferéncia
Alteracéo para realizar a reanalise.

No exemplo em questédo a alteracdo sera aprovada. Apos informar os campos

Confirmar

e clicar no botao 0 sistema apresentara a tela a seguir.

Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteracao

Transferéncia 2014 TR 003745 Instrumento Transferéncia Convénio
Transferé&ncia Alteracdo 005
Programa Transfer&ncia |2014002953
Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario | 82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
Modalidade Alteracdo Apostilamento

Situacdo Alteracdo Em Andlise - Secretdrio
Observacao Beneficiario

Operagdo realizada com sucesso. Planc Trabalhc | Detalhar Alteracio | Detalhar Alteracio Anterior m

Observa-se que o campo Situacdo Alteracdo mostra a atual situacdo da

Alteracdo que é “Em Analise — Secretario”.

1.5 Realizar Parecer do Secretario — funcionalidad e Realizar Parecer
Secretario/Dirigente Transferéncia Alteracao

Realizar Parecer Secretario/Dirigente Transferéncia Alteracdo

* Unidade Gestora / Gestdo 870001 oooo1 (7 Transferéncia | TR 7
Transferéncia Alteracdo

ransferéncia Beneficiario Instrumento Modalidade Alteracio

* preenchimento obrigatdrio

Informar os campos Unidade Gestora/Gestéo, Transferéncia e Transferéncia
Alteracdo e clicar no botdo . Também é possivel informar apenas o

campo UG/Gestao e clicar no botao . Nesse caso, todas as Alteracdes
pendentes de andlise serdo mostradas, conforme tela a seguir.

Manual de Sistema Médulo de Transferéncias—Alteragéo Transferéncia pelo Concedente (Aditivo)



ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

DIRETORIA DE AUDITORIA GERAL - DIAG

GERENCIA DE AUDITORIA DE RECURSOS ANTECIPADOS - GERAN

Realizar Parecer Secretario/Dirigente Transferéncia Alteracdo

* Unidade Gestora / Gestdo 870001 oooo1 (7 Transferéncia TR ?

Transferéncia Alteracao

Transferéncia Beneficiario Instrumento Modalidade Alteracdo
2013TRO02678 001 83.720.458/0001-42 Convénio Aditivo VS
2014TR0O03745 005 82.892.282/0001-43 Convénio Apostilamento Vs

* Preenchimento obrigatdrio

T T

Clicar no cédigo em vermelho respectivo para realizar o parecer.
Realizar Parecer Secretario/Dirigente Transferéncia Alteracdo

Identificacie

Transferéncia 2014 TR 003745 Instrumento Transferéncia Convénio
Transferéncia Alteracdo 005
Programa Transferéncia 2014002953
Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estade de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficidrio 82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
Modalidade Alteracdo Apostilamento

Situacdo Alteracdo Em Andlise - Secretario

Planc Trabalho

Detalhar Alteracio | Detalhar Alteracio Anterior m

Na aba “ldentificacdo” serdo mostrados alguns dados da

Transferéncia/Alteracdo. Nenhum campo deve ser preenchido. Passar para a aba
“Avaliacao”.

Realizar Parecer Secretario/Dirigente Transferéncia Alteracdo

Descricdo

Cancelado
Em Readequacdo
b= TET== 10 Em Andlise - Secretdrio

Aprovado - Secretario
Reprovado - Secretario

Prazo Readequacio

* Preenchimento cbrigatdrio

Planc Trabalhe [ Detalhar Alteracio | Detalhar Alteracio Anterior m

Informar os campos Descricéo e Situacao.
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v’ Situacao cancelado: retira a alteracédo do fluxo de aprovacéo.

' Deve ser utilizada caso o érgdo verifigue que a alteracdo ndo deve
seguir em frente, visto que ndo serd possivel cadastrar uma nova
alteracao enquanto essa estiver seguindo o fluxo de aprovacéao.

v Situacao readequacdo: deve ser utilizada caso o Secretario entenda
ser necessario mudar alguma informacéo. Apds colocar nessa situacéo
e informar o prazo para readequacao deve-se seguir 0 previsto no item
3. Realizadas as alteracbes necessarias deve-se voltar a
Funcionalidade Alterar Situagdo Proposta/Transferéncia/Alteragéo e
colocar a alteracdo na situacdo “Em Reanalise — Técnico, conforme
tela a seguir. Apds, o técnico devera acessar novamente a
funcionalidade Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteracdo para
realizar a reanalise. Finalizada a analise do técnico a alteracdo seguira
novamente para o Parecer do Secretario.

No exemplo em questdo serd selecionada a op¢do Aprovado — Secretario.

Confirmar

Apds, clicar no botédo e 0 sistema apresentara a tela a seguir.

Realizar Parecer Secretario/Dirigente Transferéncia Alteracdo

Transferéncia 2014 TR 003745 Instrumento Transferéncia |Convénio
Transferéncia Alteracdo 005
Programa Transferéncia 2014002953
Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario |82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
Modalidade Alteracdo Apostilamento

Situacdo Alteracdo Em Empenho - Supressdo

Operacio realizada com sucesso. Planc Trabalhe [ Detalhar Alteracio | Detalhar Alteracio Anterior m

Observa-se que o campo situacao alteragdo mostra que a alteracdo esta “Em
Empenho — Supressao”.

1.6Suprimir do empenho o valor do exercicio corren te — funcionalidade
Empenhar Transferéncia/Alteracao

Empenhar Transferéncia/Alteracdo

* UG / Gestio 870001 00001 ? m
* Transferéncia 2014 TR 3745 " Alteracdo "
Beneficiario N
valor Total Valor Exercicios Futuros
Origem Pré-Empenho DC S Empenhado A Empenhar m

Empenho Ano Exercicio 2015 = m
Matureza Pré-Empenho Empenhado

* Preenchimento obrigatdrio
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Informar os campos UG/Gestdo e Transferéncia. No campo Alteracdo clicar

? Confirmar

no botdo ¥’ e o sistema apresentara uma tela. Clicar no botéo e 0 sistema

apresentara as alteracfes, conforme tela a seguir.

Pesquisar Transferéncia Alteracdo Item

001 001 2014TRO0O3745 Vigéncia ...

002 001 2014TRO03745 Vigéncia ...

003 001 2014TRO0O3745 311.706,14 Supressd ...
003 002 2014TRO03745 Cronogra ...
004 001 2014TRO03745 Cronogra ...
004 002 2014TRO03745 207.804,09 Adicdo V ...
005 001 2014TRO0O3745 103.902,05 sSupressa ...
005 002 2014TRO03745 Cronogra ...

A Alteracao em questdo é a de numero 005. Observa-se na tela acima que a
0 numero 005 001 refere-se ao tipo alteracao Supresséo Valor Global e o nimero
005 002 refere-se ao tipo alteracdo Cronograma Exercicios Futuros.

» Para cancelar o empenho deve-se selecionar o tipo a Iteracao
Supresséo Valor Global, no caso em tela o nimero 00 5 001.

Clicar no cédigo em vermelho da alteragdo 005 001 e o sistema preenchera a
informacéo na tela.

Empenhar Transferéncia/Alteracdo

* UG / Gestio | 870001 00001 ?
* Transferéncia 2014 TR 003745 7 Alteracdo 005 o001 9
Beneficiario
valor Total Valor Exercicios Futuros
Origem w
Pré-Empenho DC Empenhado A Empenhar

Empenho Ano Exercicio 2015 = m
MNatureza Pré-Empenho Empenhado

* Preenchimento obrigatdrio
limpar ] Auda ] Fechar |

Clicar no botdo e o0 sistema apresentara a tela a seguir.
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Empenhar Transferéncia/Alteracdo

* UG / Gestdo 870001 00001 '?_ -

* Transferéncia 2014/ TR| 003745/( 7 Alteracdo 005 oo1 (7
Beneficiario 82.892.282/0001-43 MUNICIPIC DE FLORIANOPOLIS
Valor Total 72.731,43 Valor Exercicios Futuros 0,00
Origem Ano Exercicio 2015 w
Tipo Despesa Suprimido

[ ] Despesas de Capital 72.731,43 0,00 72.731,43

72.731,43 0,00 72.731,43
Empenho Ano Exercicio 2015 _ m

Empenho Natureza Pré-Empenho Empenhado

2015NEQ00010 Despesas de C... 2015DC000001 2015PE000001 145.462,86 Anular N

* Preenchimente obrigatdric

[ timoar | njuda | Fochar |
Selecionar o check box do empenho que sera anulado/suprimido e clicar no
botao m O sistema apresentara a tela a seguir.

Nota Empenho

Cronograma NE Original Cronograma Proposto b
Janeiro 0,00 0,00 ~»
Fevereiro 72.731,43 F273143| p
Marco 72.731,43 72.731,43 »
Abril 0,00 0,00 »
Maio 0,00 0,00 »
Junho 0,00 0,00 »
Julho 0,00 0,00 »
Agosto 0,00 0,00 ~
Valor NE Original 145.462,86
Valor Origem 145.462,86
Valor Associado
Saldo a Associar Q

= preenchimento obrigatério

(Confiemar ] _Voitar_| Fechar |

Informar o valor que esta sendo suprimido do exercicio corrente (2015)
clicando na seta ~.

Nota Empenho

Cronograma

Cronograma NE Original Cronograma Proposto »
Janeiro 0,00 0,00 »
Fevereiro 72.731,43 72,731,431 D 72.731,43
Marco 72.731,43 72.731,43
Abril 0,00 0,00 »
Maio 0,00 0,00 »
Junho 0,00 0,00 »
Julho 0,00 0,00 »
Agosto 0,00 0,00 ~
Valor NE Original 145,462,686
Valor Origem 145.462,86
Valor Associado 72.731,43
Saldo a Associar 72.731,43 Q

* Preenchimento obrigatdrio

Apobs, clicar no botéao & passar para a aba “Identificacao”.
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Nota Empenho

Identificacio

* Data Refer&ncia 20/02/2015 7
Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande F Modalidade Empenhe |Global
Gestdo 00001 Gestdo Geral * valor 72.731,43
* Evento 400012 ‘:’ Credor |82.892.282/0001-43
N° Descentralizacdo Crédito 410094 41084 2015DC 000001 NE Original 2015NE 000010
Unidade Orcamentaria 41094 Fundo de Desenvolvimento Social Pré-Empenho
Subacdo 011106 Apoio & aquisigdo, construgdo, ampliagio ou reforma de patrir * Matureza Despesa 44.40.42.02 ':'
Fonte Recurso 02.61.000000 Receitas diversas - FUNDOSOCIAL - recursos de outras Centralizado |N3o
Modalidade Licitacdo 08 Ndo Aplicavel Contrato SICOP
Referéncia Legal DCOG-NT02/08
Processo ':-’ @
Complemento ':, Q
* Histérico anulagdo da quantia de R$ 72.731,43 l 7

* preenchimento obrigatdrio

(o e

Informar os campos Evento, Historico e Processo. Apds, clicar no botéo

e 0 sistema apresentara a tela a seguir.

Empenhar Transferéncia/Alterac3o

* UG [ Gestdo EEGITF (00001 7

* Transferéncia 2014 TR | 003745 (7 Alteracdo 005 ool (7
Beneficiario 82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANCPOLIS
Valor Total 72.731,43 Valor Exercicios Futuros 0,00
;
Origem Tipo Despesa S Suprimido A Suprimir w
[] Despesas de Capital 72.731,43 72.731,43 0,00
72.731,43 72.731,43 0,00

Empenho

Empenho Natureza Pré-Empenho Empenhado

[] 2015NE0000L0 Despesas de C ... 2015DC000001 2015PE000001 72.731,43

* Preenchimento obrigatério

Operagdo realizada com sucesso. O cddigo do(a) Nota Empenho gerado € m
2015NEOOOO11L.

Observar que o campo “A Suprimir” esta zerado e resta empenhado o valor
de R$ 72.731,43, que permanecera no exercicio corrente (2015).

1.7 Alterar a situacdo da Alteracdo para “Em Descen tralizacdo — Supresséo -
funcionalidade Alterar Situacéo Proposta/Transferén cia/Alteracao

Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/fAlteracdo

* UG/Gestdo | s7000t|| 00001 (%) Proposta ) cadigo 7

Transferéncia 2014 TR, 003745 (7 Alteracio 7

o)

Proposta/Transferéncia Transferéncia Alteracdo Beneficiario Situacdo Atual Data Situacdo Atual

* Nova Situacdo I

Observacies

* Preenchimento cbrigatdrio

(e e T
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Informar os campos UG/Gestdo, Transferéncia e Alteracdo e clicar no botéo
e 0 sistema apresentara a tela a seguir.

Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo

* UG/Gestio | 870001 ooo0z/(7) Proposta ¢ cédigo ?

Transferéncia 2014 TR 003745 (7 Alteracdo oos (7

Proposta/ Transferéncia Transferéncia Alteracdo Beneficiario Situacdo Atual

Data Situacdo Atual
0000008553 2014TRO03745 005 82.892.282/0001-43 Em Empenho - Su ... 20/02/2015 12:29:14

* Nova Situacdo
Observacdes Em Desc:e:ltrallzagﬁu - Supressdo
Em Geracao
Em Fré-Empenho - Adigio
Em Andlise - Secretdric

* Preenchimento obrigatario

Selecionar a opgao “Em Descentralizagdo — Supressdo” e clicar no bot&o
e 0 sistema apresentara a tela a seguir.

Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo

* UG/Gestdo | 870001 00001|(? Proposta ? cédigo ? m

Transferéncia 2014 TR 003745 (7 Alteracdo 005 ?
Proposta/fTransferéncia Transferéncia Alteracio Beneficiario Situacao Atual Data Situacdo Atual
0000008553 2014TRO03745 005 82.892.282/0001-43 Em Descentralizag ... 20/02/2015 01:37:52
* Nova Situacdo
Observacbes

* Preenchimento obrigatdrio

Observa-se que o campo “Situacdo Atual” passou para “Em Descentralizacao
— Supressao”.

1.8Remover o valor do exercicio corrente da Nota d e Descentralizacdo de
Crédito - funcionalidade Associar Nota Descentraliz  acéo
Proposta/Transferéncia/Alteragéo

Associar Nota Descentralizacdo Proposta/ Transferéncia/Alteracao

* UG / Gestdio DC | 410004/41004 |(7 Proposta ? cédigo ? m
?

Transferéncia 2014 TR 3745 ¥ Alteracio ?

Beneficidrio

Valor Total Valor Exercicios Futuros
Natureza Itens
Natureza Despesa Valor Natureza Associados A Associar

pC
Natureza Subacdio

Remover

* Preenchimento cbrigatdrio
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Informar os campos UG/Gestédo e Transferéncia. No campo Alteragao clicar

? Confirmar

no botdo 'f' e o sistema apresentara uma tela. Clicar no botao e o sistema

apresentara as alteracdes, conforme tela a seguir.

Pesquisar Transferéncia Alteracdo Item

001 001 2014TRO03745 Vigéncia ...

002 001 2014TRO03745 Vigéncia ...

003 001 2014TRO03745 311.706,14 Supressa ...
003 002 2014TRO03745 Cronogra ...
004 001 2014TRO0O3745 Cronogra ...
004 002 2014TRO03745 207.804,09 Adicdo V ...
005 001 2014TRO03745 103.902,05 Supressa ...
005 002 2014TR0O03745 Cronogra ...

A Alteracao em questdo é a de numero 005. Observa-se na tela acima que a
0 numero 005 001 refere-se ao tipo alteracao Supressao Valor Global e o nimero
005 002 refere-se ao tipo alteracdo Cronograma Exercicios Futuros.

> Para remover o valor do exercicio corrente da nota de
descentralizagdo de crédito deve-se selecionar o ti  po alteracdo
Supressao Valor Global, no caso em tela o nimero 00 5 001.

Clicar no cédigo em vermelho da alteragdo 005 001 e o sistema preenchera a
informacéo na tela.

Associar Nota Descentralizacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo

* UG / Gestdo DC | 410094|41004 (7 Proposta 7 cédigo 7
Transferéncia 2014 TR 003745 (7 Alteracdo 005 o01/(?
Beneficiario
Valor Total Valor Exercicios Futuros
MNatureza Itens Lotis LB - -
Natureza Despesa Valor Natureza Associados A Associar
Natureza

* Preenchimento obrigatdrio

I T

Clicar no botéo e 0 sistema apresentara a tela a seguir.
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Associar Nota Descentralizacdao Proposta/ Transferéncia/Alteracdo

* UG / Gestdio DC | 41000441004 (7 Proposta ? Cédigo 7 m
Transferéncia 2014| TR| 003745/(% Alteracio 005 o012
Beneficiario |82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
Valor Total 72.731,43 Valor Exercicios Futuros 0,00
Natureza Itens
Suprimido A Suprimir
D 2015DC000001 72.731,43 0,00 72.731,43
72.731,43 0,00 72.731,43
bC Ano Exercicio 2015 m
Natureza Subacio

2015DC000001 00.44.40.42 0.2.61.000000 011106 145.462,86

* preenchimento obrigatdrio

T T

Selecionar o check box do grid DC e clicar no botdo Bkl O sistema
apresentara a tela a sequir.

Suprimir Nota Descentralizacdo Crédito

MNota Descentralizacdo Valor Associado Saldo a Suprimir ’ Valor a Suprimir

2015DC000001 145.462,86 72.731,43

eontemar Cimpar ] Fechar

Observa-se que o sistema informa a quantia a ser suprimida no campo “Saldo
a Suprimir”. Clicar na seta ] e o valor sera preenchido no campo “Valor a Suprimir”.

Suprimir Nota Descentralizacdo Crédito

Mota Descentralizacdo Valor Associado Saldo a Suprimir ’ Valor a Suprimir

2015DC000001 145.462,86 72.731,43 72.731,43

Clicar no botéo e 0 sistema apresentara a tela a sequir.

Associar Nota Descentralizacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo

* UG / Gestdo DC | 410094|[41004 |(7 Proposta ? cédigo

Transferéncia 2014 TR 003745 (7 Alteracio 00s ooy (7

=3

Beneficiario |82.852.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS

valor Total 72.731,43 Valor Exercicios Futuros 0,00
Natureza Itens Ano Exercicio 2015
Suprimido A Suprimir
O 2015DC000001 72.731,43 72.731,43 0,00
72.731,43 72.731,43 0,00
DC Ano Exercicio 2015 Re —
Natureza

] 2015DC0O00001 00.44.40.42 0.2.61.000000 011106 72.731,43

* Preenchimento obrigatdrio

No grid “Natureza Itens” o sistema informa o valor suprimido e mostra que nao
h& nenhum valor no campo “A Suprimir”.
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Observa-se que a DC ainda possui a quantia de R$ 72.731,43 referente ao
valor que permaneceu no exercicio corrente (2015).

1.9Alterar a situagao da Alteracdo para “Em Geragd 0" - funcionalidade Alterar
Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracao

Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo

* UG/Gestdo | &70001] 00001 (7 Proposta ? Ccédigo ?

Transferéncia 2014 TR, 003745 (7 Alteracdo ?

Proposta/ Transferéncia Transferéncia Alteracdo Beneficidrio Situacdo Atual Data Situacdo Atual

* Nova Situacdo I

Observacies

* Preenchimento cbrigatario

Conirmer] “Cimper | i ] Fector

Informar os campos UG/Gestdo, Transferéncia e Alteracdo e clicar no botéao
. O sistema apresentara a tela a seguir.

Alterar Situacao Proposta/Transferéncia/Alteracdo

* UG/Gestdo | 870001 ooo01/(7) Proposta ? cédigo ?

Transferéncia 2014 TR| 003745(7 Alteracdo 005 (?

Proposta/ Transferéncia Transferéncia Alteracéo Beneficiario Situacdo Atual Data Situacdo Atual

0000008553 2014TR0O03745 005 82.892.282/0001-43 Em Descentralizag ... 20/02/2015 01:37:52

* Nova Situacdo
Observacies Em Desce:ltrahzagﬁo - Adigdo
Em Geragao

* preenchimento obrigatdrio
[Contrmar] “Cmpar ] Avia ] Fechar

Selecionar a opcdo “Em Geracgdo” e clicar no botéo . O sistema
apresentara a tela a sequir.

Alterar Situac3ao Proposta/Transferéncia/Alteracdo

* UG/Gestdo | 870001] 00001/(7 Proposta 7 Cadigo ?

Transferéncia 2014 TR 003745 ? Alteracio oos ?
Proposta/Transfer&ncia Transferéncia Alteracdo Beneficiario Situacdo Atual Data Situacdo Atual
0000008553 2014TRO03745 005 82.892.282/0001-43 Em Geragao 23/02/2015 09:38:14
* Nova Situacdo I
Observacies

* Preenchimento cbrigatdrio

Observa-se no campo “Situacdo Atual” que a Alteracdo passou para a situacao
“Em Geracgao”.

Manual de Sistema Mddulo de Transferéncias—Alteragcdo Transferéncia pelo Concedente (Aditivo)



ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

DIRETORIA DE AUDITORIA GERAL - DIAG

GERENCIA DE AUDITORIA DE RECURSOS ANTECIPADOS - GERAN

1.10 Gerar a Alteracao - funcionalidade Gerar Trans feréncia Alteracdo

Gerar Transferéncia Alteracdao

* Unidade Gestora [/ Gestdo 7 Transferéncia TR 7

Transferéncia Alteracdo

 Transferéncia Beneficiario Instrumento Modalidade Alteracio

* Preenchimento obrigatério

oo | Avie ] recher |

Informar os campos Unidade Gestora/Gestdo e Transferéncia e clicar no botdo

P i . L, ..
sl O sistema mostrara a Transferéncia informada.
Gerar Transferéncia Alteracdo
* Unidade Gestora / Gestio 00001 " Transferéncia 2014 TR 003745 9‘

Transferéncia Alteracio

Transferéncia Beneficiario Instrumento Modalidade Alteracdo

2014TR0O03745 005 82.892.282/0001-43 Convénio Apostilamento GR

* Preenchimento obrigatério

R T

Clicar no cédigo vermelho e o sistema apresentara a tela a seguir.

Gerar Transferéncia Alteracao

Transferéncia 2014/ TR 003745 Instrumento Transferéncia Convénio

Transferéncia Alteracdo 0as Namero Alteracdo
Programa Transferéncia |2014002953

Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis

Gestdo 00001 Gest3o Geral
Beneficiario 82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
Modalidade Alteracdo Apostilamento
Situacdo Alteracdo Em Geragdo
Parecer Juridico Procurar... {2

Conclusdo

Contmar] “Fechar

Alguns campos ja estardo preenchidos. O campo Numero Alteragdo sera
preenchido automaticamente com a geracao da Alteracao.
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Gerar Transferéncia Alteracdo

Transfer&ncia 2014 TR 003745 Instrumento Transferéncia |Convénio
Transferé&ncia Alteracdo 005 Nimero Alteracdo
Programa Transfer&ncia 2014002953
Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario |82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
Modalidade Alteracdo Apostilamento

Situacdo Alteracdce |Em Geragdo

Parecer Juridico L:\GERAN\Transferé&ncias - Modalidades\MANUAIS\Manuais Transferéncia Alteracdo’ Procurar... /2
Conclus&o v

Realizar o upload do parecer juridico clicando no botdo FPrecurar... | e informar
a conclusao do parecer juridico (Favoravel ou Desfavoravel).

Ap6és, clicar no botédo e 0 sistema apresentara a tela a seguir.

Gerar Transferéncia Alteracdo

Transferéncia 2014 TR 003745 Instrumento Transferéncia Convénio

Transferé&ncia Alteracdo 005 I Namero Alteracdo |AP0DS I

Programa Transfer&ncia 2014002953
Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
Gestdo 00001 Gestde Geral
Beneficidrio |82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANCPOLIS

Modalidade Alteracdo Apostilamento

ISituagEn Alteracdo |Em Aplicagdo I
Parecer Juridico (2
Conclusdo | e

Operacgdo realizada com sucesso. m m

ApOs gerar a Alteracdo o campo Numero Alteracdo foi preenchido com a
informacdo APOO5 — o que significa que foi gerada a quinta alteracdo a
Transferéncia e que esta Alteracao foi na modalidade apostilamento.

Observar no campo Situacao Alteracdo que a Alteracdo estd “Em Aplicacao”.
Por tratar-se de um apostilamento ndo ha necessidade de publicacdo, mas a
alteracdo necessita ser aplicada para modificar os dados do cronograma da
Transferéncia.

1.11 Aplicar a Alteracdo a Transferéncia - funciona lidade Publicar/Alterar
Transferéncia Alteracao
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Publicar/ Aplicar Transferéncia Alteracdo

* Unidade Gestora / Gestdo ? Transferéncia | TR 7

Transferéncia Alteracio

Transferéncia odi Beneficiario Instrumento Modalidade Alteracdo

* preenchimento obrigatério

Informar o campo Unidade Gestora/Gestdo e clicar no botao
Serdo mostradas todas as Alteracdes pendentes de Publicacdo/Aplicacdo. Se forem
informados os campos Transferéncia e Transferéncia Alteracdo sera mostrada
apenas a Alteracao informada.

Publicar/ Aplicar Transferéncia Alteracdo

* Unidade Gestora [ Gestdo g7o001 | oooo1 /(7 Transferéncia | 2014/ TR| 003745/(%
Transferéncia Alteracio oo0s

Transferéncia odi Beneficiario Instrumento Modalidade Alteracio
2014TR0O03745 005 82.892.282/0001-43 Convénio Apostilamento AL

* Preenchimento obrigatdrio

Clicar no cédigo vermelho e o sistema apresentara a tela a seguir.

Publicar/ Aplicar Transferéncia Alteracdo

Identificagdo

Transferéncia 2014 TR 003745 Instrumento Transferéncia |Convénio
Transferéncia Alteracdo 005 Mimero Alteracdo APOOS
Programa Transferéncia [2014002953

Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
Modalidade Alteracdo |Apostilamento

Situacdo Alteracdo Em Aplicagdo

A aba “Publicacdo” ndo deve ser preenchida, pois destina-se apenas aos
casos de aditivo e essa alteracdo, conforme apresentado nas telas do sistema,
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refere-se a um apostilamento. Clicar no botéo e 0 sistema apresentara a

Publicar/ Aplicar Transferéncia Alteracao
Identificagdo
Transferéncia 2014 TR 003745 Instrumento Transferéncia Convénio
Transferéncia Alteracdo 005 Nimero Alteracdo AP0OOS

Programa Transferéncia 2014002953
Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpalis
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 82.892.282/0001-43 MUNICIPIC DE FLORIANOPOLIS
Modalidade Alteracdo  Apostilamento

Fitual_:ﬁn Alteracdo Em Exe:ugéol

Operagdo realizada com sucesso. m

Finalizada essa etapa a Alteracdo sera aplicada a Transferéncia.
Observar no campo situacéo Alteracéo que a Alteracdo esta “Em Execucao”.

! Na&o é necessario mudar a situacdo da Transferéncia pois, apds concluir a
Alteracdo, o sistema altera automaticamente a situacdo de “Em Alteracao
Cronograma” para “Em Execucao”.

Para conferir a Alteracdo realizada acessar a funcionalidade Listar Plano
Trabalho Transferéncia e consultar a aba “Financeiro”.

Detalhar Transferéncia

Valor Parcela Ordem Bancaria Data Pagamento Contrapart. Aportada Enviada

Descent. Crédito Nota Empenho Nota Lancamento Preparacdo Pag.

1 Marco/2015 72.731,43 Ndo
2015DC000001 2015NE0Q0O0010

Planc Trabalho

Observar que somente a parcela que ficou no exercicio corrente (2015) esta
empenhada.

Ao clicar no botéo e acessar a aba “Cronograma” pode-se
verificar como ficou o cronograma da Transferéncia.
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Detalhar Plano Trabalho

Despesa Ano Repasse Contrapartida Financeira Total
Despesas de Capital 2014 0,00 0,00 0,00
Despesas de Capital 2015 72.731,43 31.170,61 103.902,04
Despesas de Capital 2016 145.462,87 62.341,23 207.804,10

0,00

Total Despesas Correntes (R$) 0,00 0,00
Total Despesas de Capital (R$) 218.194,30 93.511,84 311.706,14

Total Cronograma 218.194,30 93.511,84 311.706,14

Observa-se que a parcela suprimida do exercicio corrente (2015) e transferida
para o exercicio futuro (2016) somou-se ao valor ja existente no exercicio futuro.
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2. Transferir valores de exercicio futuro para o ex  ercicio corrente

Essa alteracdo destina-se a transferir valores da Transferéncia que estao
previstos em exercicio futuro no cronograma de desembolso para o exercicio
corrente.

Observa-se que todos 0s passos _ previstos na tabela abaixo devem ser
executados para que a Alteracdo seja aplicada a Transferéncia.

Sequéncia |AcOes a serem executadas — funcionalidade s

21 Alterar a situacdo da Transferéncia para “Em Alteracdo Cronograma”
— funcionalidade Alterar Situag&o Proposta/Transferéncia/Alteracao

Cadastrar a Alteracdo com os tipos de alteracdo Cronograma
292 Exercicios Futuros e Adicao Valor Global ~ — funcionalidade Manter
Transferéncia Alteracao

23 Alterar a situacdo da Alteracdo para “Em Andlise Técnico” —
' funcionalidade Alterar Situagdo Proposta/Transferéncia/Altera¢éo

2.4 Realizar Analise Técnica — funcionalidade Realizar Analise Técnica
Transferéncia Alteracao

25 Realizar Parecer do Secretario — funcionalidade Realizar Parecer
Secretario/Dirigente Transferéncia Alteracao

26 Associar a Nota de Descentralizacdo de Crédito - funcionalidade
Associar Nota Descentralizacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo

2.7 Alterar a situacdo da Alteracdo para “Em Pré-Empenho”
' funcionalidade Alterar Situagdo Proposta/Transferéncia/Alteracéo
238 Pré-empenhar os valores adicionados ao exercicio corrente —
' funcionalidade Pré-empenhar Proposta/Transferéncia/Alteragéo
2.9 Alterar a situacdo da Alteracdo para “Em Geracdo” — funcionalidade
' Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracao
210 Gerar a Alteracdo — funcionalidade Gerar Transferéncia Alteracéo
211 Empenhar a Transferéncia Alteracdo — funcionalidade Empenhar

Transferéncia/Alteracao

212 Alterar a situacdo da Alteracéo para “Em Aplicacdo” — funcionalidade
' Alterar Situac@o Proposta/Transferéncia/Alteracao

213 Aplicar a Alteragéo a Transferéncia - funcionalidade Publicar/Alterar
Transferéncia Alteracao
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Para verificar como estd o cronograma da Transferéncia acessar a
funcionalidade Listar Plano Trabalho Transferéncia. Informar o numero da

Transferéncia e clicar no botéao . Clicar no codigo em vermelho da
Transferéncia desejada e o sistema apresentara a tela a seguir com os dados da TR.

Detalhar Transferéncia

Identificagdo
Transferéncia 2014 TR 003745 Instrumento Transferéncia Convénio

Proposta Transferéncia 0000013661
Programa Transferéncia 2014002953 Infraestrutura, Reforma / Const. de Trapiches na Costa da Lagoa e Canal da Barra - Fpo
Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS

Domicilio Bancario Origem Q01 05201-9 000012206-8 Data Abertura Conta 09/12/2014
Data Publicagdo 01/12/2014 Miamero DOE 19955
Data Final Vigéncia 31/07/2016 Niamero Processo Protocolo SDR184974/2014
Tipo Objeto |Obra Classificacdo Transferéncia Construg3o de Trapiche
Situagdo Em Execugdo Data Situagdoe 12/02/2015

Cédigoe Ultima Alt. Aplicada

Clicar no botdo e o0 sistema apresentara a tela a seguir.

Detalhar Plano Trabalho
T
Propenente 82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
Transferéncia 2014 TR 003745
Programa Transferéncia 2014002953 Infraestrutura, Reforma / Const. de Trapiches na Costa da Lagoa e Canal da |
Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Instrumento Transferéncia Convénio
Agéncia Banco do Brasil 05201-9
Data Inicio Execucao 01/11/2014 Data Término Execucdo |31/07/2016
Data Inicio Evento Data Término Evento
Situagde Em Execugdo

Data Situacao 12/02/2015

Clicar na aba “Cronograma”.

Detalhar Plano Trabalho

[~ Despesa | Ano | Repasse | Contrapartida Financeira | Total |
Despesas de Capital 2014 0,00 0,00 0,00
Despesas de Capital 2015 0,00 0,00 0,00
IDespesas de Capital 2016 218.194,30 93.511,84 311706,14'

Total Despesas Correntes (RS) 0,00 0,00 0,00
Total Despesas de Capital (R$) 218.194,30 93.511,84 311.706,14
Total Cronograma 218.194,30 93.511,84 311.706,14
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Observa-se que todo o cronograma da Transferéncia esta no exercicio futuro
(2016).

A seguir serdao mostrados todos 0s passos para transferir parte do recurso
previsto no exercicio futuro (2016) para o exercicio corrente (2015).

2.1 Alterar a situacdo da Transferéncia para “Em Al teracdo Cronograma’ —
funcionalidade Alterar Situagao Proposta/Transferén cia/Alteracao

A funcionalidade acima mencionada serve para alterar a situacdo de uma
proposta, de uma transferéncia ou de uma alteragdo, conforme o que se pretende
realizar.

Para realizar a ALTERACAO de cronograma com mudanca de exercicio_a
TRANSFERENCIA deve estar na situacao “Em Alteracdo Cronograma”.

Acessar a funcionalidade Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracao,

informar os campos UG/Gestao e Transferéncia e clicar no botéo m O
sistema mostrara a situacdo atual da transferéncia - “Em Execucao”.

Alterar Situacédo Proposta/Transferéncia/Alteracao

* UG/Gestio | 870001 000017 Proposta ? cédigo 7 m
Transferéncia | 2014/ TR 003745/(% Alteracdo ?
Proposta/Transferéncia [Transferéncia  [|Alteracdo [Beneficiario Situacdo Atual Data Situacio Atual

0000008553 2014TRO03745 82.892.282/0001-43 12/02/2015 10:00:49
* Mova Situacdo |Em Alteracdo Cronograma E|
Observagbes

* Preenchimento obrigatario

confirmar | _Limpar_| Ajuda | Fechar |

Selecionar no campo “Nova Situagdo” a opcédo “Em Alteracdo Cronograma”.

Confirmar

Apds, clicar no botdo e 0 sistema apresentara a tela a seguir com a
mensagem Operacéao realizada com sucesso.

Alterar Situacao Proposta/Transferéncia/Alteracao

* UG/Gestdo | 870001 000017 Proposta ? cédigo ? m
Transferéncia | 2014/ TR| 0037457 Alteracdo 7
Proposta/Transferéncia [Transferéncia  [Alteracdo [Beneficiario ituaca Data Situacao Atual
0000008553 2014TRO03745 §2.892.282/0001-43 m Alteragdo Cron ... 12/02/2015 10:43:22
* Nova Situacao [+]
Observacibes

= preenchimento obrigatdrio
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! Esse passo € requisito para que a alteracdo de cronograma com mudanca de
exercicio seja realizada.

! Deve ser o0 primeiro passo a ser realizado. Nao adianta alterar a situacdo da
Transferéncia apoOs ter iniciado o cadastro da alteracdo, pois o sistema ira
apresentar erro.

Para verificar se a Transferéncia estd na situacdo “Em Alteracdo
Cronograma” acessar a funcionalidade Listar Plano Trabalho Transferéncia, informar
o0 numero da Unidade Gestora/Gestdo e o numero da Transferéncia e clicar no botéo

. Na ultima coluna verifica-se a situacdo da TR que no caso € AO — Em
Alteragao Cronograma.

Listar Plano Trabalho Transferéncia

Unidade Gestora/Gestdo 870001 nooo1li Beneficiario 7 m
Transferéncia 2014 TR 003745 ?

Namero Beneficiario Municipio Instrumento Tipo Objeto Final Vigéncia

870001-00001 2014TRO03745 82.892.282/0001-43 FLORIANOPOLIS Convénio Obra 31/07/2016

A situagdo também pode ser vista clicando no cédigo em vermelho respectivo,
conforme tela a seguir.

Detalhar Transferéncia

Transferéncia 2014 TR 003745 Instrumento Transferéncia Convénio
Proposta Transferé&ncia 0000013661
Programa Transferéncia 20140029532 Infraestrutura, Reforma / Const. de Trapiches na Costa da Lagoa e Canal da Barra - Fpo
Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS

Domicilio Bancarie Origem pp1 | 05201-9  000012206-8 Data Abertura Conta 09/12/2014
Data Publicacdo 01/12/2014 Nimero DOE 199535
Data Final Vigéncia 31/07/2016 Nimero Processo Protocolo SDR184974/2014
Tipo Objeto Obra Classificacdo Transferéncia Construgdo de Trapiche
Situacdo |Em Alteracdo Cronogramal Data Situacdo 12/02/2015

Codigo Ultima Alt. Aplicada

2.2Cadastrar a Alteracdo com os tipos de alteracao Cronograma Exercicios
Futuros e Adicdo Valor Global — funcionalidade Mant er Transferéncia
Alteracéo
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Manter Transferéncia Alteracdo

Identificacdo

Transferéncia | TR

)

Transferéncia Alteracdo Instrumento Transferéncia
Programa Transferé&ncia
Unidade Gestora
Gestio
Beneficiario

Situacdo Alteracdo

T T T I T T

Informar o campo Transferéncia e clicar no botéo m O sistema
apresentara a tela a sequir.

Manter Transferéncia Alteracdao

Identificacao
Transfer&ncia TR| 0037457

Transferéncia Alteracdo Instrumento Transferéncia |Convénio
Programa Transferéncia 2014002953
Unidade Gestora §70001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS

Situacdo Alteracdo

[ _incluir ] Atterar_§ consuitar | tistar ] Limpar | Ajuda J Fechar |

Os campos Transferéncia Alteracdo e Situagdo Alteracdo serdo preenchidos
automaticamente pelo sistema apds o cadastro da Alteracao.

Os demais campos estardo preenchidos com os dados da Transferéncia.
Passar para a aba “Descri¢ao”.

Manter Transferéncia Alteracao

Descricdo

* Objeto Alteracdo Alteragdo do cronograma de desembolso, transferindo R$ 207.804,09 da Transferéncia
previstos para o ano de 2016 para 2015....

* Justificativa Alteracdo |as etapas do convénio que seriam realizadas em 2016 serdo realizadas em 2015 ...

* Preenchimento obrigatdrio

[ Aerer ] comitar | tistar ] temeer | i ] recter |
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v' Objeto Alteragdo: informar detalhadamente o que sera alterado;
v Justificativa Alteracao: informar porque a alteracdo é necessaria.

Passar para a aba “Alteracfes”.

Manter Transferéncia Alteracéo

* Alteracbes Tipo Alteracdo m
Remover

* Preenchimento obrigatério

Circiur ] Anerer ] consutar | titar— ] conpar | mvwia ] Fechar”

Clicar no botéo e 0 sistema apresentara a tela a seguir.

Tipo Transferéncia Alteracdo

* Tipo Alteracao Cronograma Exercicios Futuros

Contmar] Fechar

Selecionar a opcdo “Cronograma Exercicios Futuros” e clicar no botédo
. O sistema apresentara a tela a seguir, com duas abas.

Manter Transferéncia Alteracdo - Cronograma Exercicios Futuros

Identificacio
Transferéncia 2014 TR 003745 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferé&ncia 2014002953

Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Florianépolis
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 82.892.282/0001-43 MUNICIPIC DE FLORIANCPOLIS
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Os campos da aba “ldentificacdo” serdo automaticamente preenchidos com
dados da Transferéncia. Passar para a aba “Cronograma”.

Manter Transferéncia Alteracdo - Cronograma Exercicios Futuros

Repasse Contrapartida Financeira

[] Despesas de Capital 0,00 0,00
[] Despesas de Capital 2015 0,00 0,00

Despesas de Capital 2016 218.194,30 93.511,84

Total Despesas Correntes (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Despesas de Capital (R$) 218.194,30 93.511,84 311.706,14
Total Cronograma (R$) 218.194,30 93.511,84 311.706,14

Saldo (R$) 0,00 0,00 0,00

v/ Botéo : utilizar para adicionar valor do exercicio corrente
(2015) ao exercicio futuro (2016). Ndo serda utilizado nesse caso, pois
no exemplo em questéo esta sendo transferido valor do exercicio futuro
(2016) para o exercicio corrente (2015);

v' Botéo m: utilizar para suprimir parte de valor previsto no
exercicio futuro (2016) para o exercicio corrente (2015);

v' Botéo : utilizar para transferir todo o valor previsto no
exercicio futuro (2016) para o exercicio corrente (2015).

Conforme visto anteriormente o cronograma da Transferéncia esta definido da
seguinte forma:

» Exercicio corrente (2015): nenhum valor

» Exercicio futuro (2016): R$ 311.706,14 (R$ 218.194,30 de repasse do
Estado e R$ 93.511,84 de contrapartida)

No exemplo desse Manual sera transferido para o exercicio corrente
(2015) a quantia de R$ 207.804,09 (R$ 145.462,86 de repasse do Estado e R$
62.341,23 de contrapartida), permanecendo no exerci  cio futuro (2016) a quantia
de R$ 103.902,05 (R$ 72.731,43 de repasse do Estado e R$ 31.170,62 de
contrapartida).

Selecionar o exercicio futuro, no caso 2016, e clicar no botado m O
sistema apresentara a tela com os valores previstos no cronograma.
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Editar Cronograma

Despesa Despesas de Capital
Ano 2016

Janeiro 72.731,44 31.170,61 103.902,05
Fevereiro
Marco
Abril

Maio
Junho
Julho
Agosto
Setembro
Outubro
Novembro
Dezembro

Total 72.731,44 31.170,61 103.902,05 E

Contrmar ] “rechar

Atualizar os valores, deixando no cronograma apenas 0s valores que irdo
permanecer no exercicio de 2016, no exemplo em questdo R$ 103.902,05 (R$
72.731,44 de repasse do Estado e R$ 31.170,61 de contrapartida financeira).

! Somente valores de contrapartida financeira devem ser informados! A
contrapartida em bens e servigos, se houver, sera informada apenas
no tipo de alteracdo Adicdo Valor Global, aba “Recursos”. Se houver
contrapartida nas duas modalidades (financeira e em bens e servicos),
deve-se verificar no instrumento o percentual de cada uma e realizar o
calculo para informar o valor da contrapartida financeira no
cronograma.

Ap6és, clicar no botédo e 0 sistema apresentara a tela a seguir.

Manter Transferéncia Alteracdo - Cronograma Exercicios Futuros

Repasse Contrapartida Financeira M
[] Despesas de Capital 2014 0,00 0,00 0,00 m
[] Despesas de Capital 2015 0,00 0,00 0,00 P
| [[] Despesas de Capital 2016 72.731,44 31.170,61 103.902,05
Total Despesas Correntes (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Despesas de Capital (R$) 72.731,44 31.170,61 103.502,05
Total Cronograma (R$) 72.731,44 31.170,61 103.902,05
| Saldo (R$) 145.462,86 62.341,23 207.504,09 I
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Observar que no ano de 2016 aparece somente o valor inserido no
cronograma acima. O saldo da Transferéncia, no exemplo em questao R$
207.804,09, sera informado no cadastro do tipo alteracdo Adicdo Valor Global
referente ao exercicio corrente (2015), que veremos mais adiante.

Caso seja necessario alterar algum valor selecionar o check box e clicar no

botao m novamente.
Ap6bs, clicar no botédo e 0 sistema apresentara a tela a seguir.

Manter Transferéncia Alteracao

Alteragdes
* Alteracies Tipo Alteracdio

[] Cronograma Exercicios Futuros

* preenchimento obrigatdrio

Sinciue ] Averar ] consutar | titar— ] comvar | mvia ] Fechar

N&o clicar no botéo m Para a Alteracdo: transferir valores do
exercicio futuro para o exercicio corrente  , devem ser cadastrados dois tipos de
alteracdo: Cronograma Exercicios  Futuros e Adi¢do Valor Global.

Tipo Transferéncia Alteracao

* Tipo Alteracio |EEHERYEIlTeilsIoET] ™

Confirmar Operz

O tipo alteracdo Adicdo Valor Global destina-se a adicionar ao cronograma do
exercicio corrente (2015) os valores que foram suprimidos do exercicio futuro (2016).

Selecionar a opgdo “Adicdo Valor Global” e clicar no botdo ssbissd O
sistema apresentara a tela a sequir.
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Manter Transferéncia Alteracdo - Adicdo Valor Global

Transferéncia 2014 TR 003745 Instrumento Transferéncia |Convénio

Programa Transferéncia 2014002953

Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimente Regional - Grande Floriandpolis
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario |82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS

Na aba “Identificacdo” serdo mostrados alguns dados da Transferéncia.

Passar para a aba “Recursos”.

Manter Transferéncia Alteracdo - Adicdo Valor Global

[ Recursos
Valor Alteracdo (RS) 207.804,09
Contrapartida (%) 30,00 E
Valor Repasse (RS) 145.462,86
valor Contrapartida (R%) 62.341,23
valor Contrapartida Financeira (R$) 62.341,23 E
Valor Contrapartida Bens e Servicos (R$) 0,00

AN

Confirmar ] _Fechar |

Valor Alteracdo: inserir o valor que foi suprimido do exercicio futuro (2016) e
sera incluido no exercicio corrente (2015);

Contrapartida: esse campo ja vem informado com o percentual da
contrapartida previsto no instrumento;

Valor Repasse: apos clicar na calculadora o campo serd preenchido
automaticamente com o valor do Estado que esta sendo transferido para o
exercicio corrente (2015);

Valor Contrapartida : apds clicar na calculadora o campo serd preenchido
automaticamente com o valor do beneficiario que esta sendo transferido para
0 exercicio corrente (2015);

Valor Contrapartida Financeira : inserir o valor da contrapartida financeira,
Valor Contrapartida Bens e Servicos : apoés clicar na calculadora o campo
sera preenchido automaticamente com o valor da contrapartida em bens e
servigos (Valor Contrapartida — Valor Contrapartida Financeira).

Se houver contrapartida nas duas modalidades (financeira e em bens e
servicos), deve-se verificar no instrumento o percentual de cada uma e
realizar o calculo para informar o valor da contrapartida financeira no campo
respectivo.
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! Os campos Valor Global, Contrapartida, Valor Repasse e Valor
Contrapartida podem ser preenchidos da seguinte forma — ao menos DOIS
CAMPOS devem ser preenchidos e deve-se clicar no bo  téo @, exemplos:
- se souber o Valor Global e o percentual da contrapartida informe e apos
clique no botéo @, o sistema preenchera automaticamente os campos Valor
Repasse e Valor Contrapartida;

- se souber o Valor Repasse e o Valor Global informe e apdés cliqgue no botéao
@, 0 sistema preenchera automaticamente os campos Contrapartida e Valor
Contrapartida.

Conforme visto anteriormente o cronograma da Transferéncia esta definido da
seguinte forma:

» Exercicio corrente (2015): nenhum valor

» Exercicio futuro (2016): R$ 311.706,14 (R$ 218.194,30 de repasse do
Estado e R$ 93.511,84 de contrapartida)

No exemplo desse Manual serd transferido para o exercicio corrente
(2015) a quantia de R$ 207.804,09 (R$ 145.462,86 de repasse do Estado e R$
62.341,23 de contrapartida), permanecendo no exerci  cio futuro (2016) a quantia
de R$ 103.902,05 (R$ 72.731,43 de repasse do Estado e R$ 31.170,62 de
contrapartida).

Passar para a aba “Despesas”.

Manter Transferéncia Alteracdao - Adicao Valor Global

Despesals) . Classificacdo Orcamentaria Material/Servico/0Obra Despesa Recurso

Recurso Despesas Correntes Despesas de Capital Total

Total Financeiro (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Contrapartida Bens/Servicos (R$) 0,00 0,00 0,00
Total (R$) 0,00 0,00 0,00

Na aba despesas ndo ha nada a ser preenchido. Passar para a aba
“Cronograma”.
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Manter Transferéncia Alteracdo - Adicdo Valor Global

Repasse Contrapartida Financeira

Total Despesas Correntes (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Despesas de Capital (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Cronograma (R$) 0,00 0,00 0,00
|Saldo (R$) 145.462,86 62.341,23 207.804,09 |
[Confirmar | Fechar |

v' Botéo : utilizar para adicionar valor do exercicio futuro (2016)
ao exercicio corrente (2015). Caso nédo exista cronograma no exercicio
corrente deve-se utilizar essa opcéo.

v' Botéo m: utilizar para incluir no exercicio corrente (2015) o
valor suprimido do exercicio futuro (2016). Para casos em que ja existe
cronograma no exercicio corrente.

v Botéo : ndo sera utilizado nessa alteracdo, pois o objetivo é
criar um cronograma no exercicio corrente.

Observe que na linha saldo o sistema informa os valores que foram inseridos
na aba “Recursos” (repasse + contrapartida financeira) e que devem ser inseridos no
exercicio corrente (2015).

! Caso na aba “Recursos” tenha sido inserido valor de contrapartida em
bens e servicos o valor ndo sera mostrado na aba “C  ronograma”, pois
nao se trata de um recurso a ser desembolsado. Dest a forma, essa
informacdao ficara apenas na aba “Recursos”.

Como no exemplo utilizado ndo ha cronograma no exercicio corrente sera
selecionado o botéo .
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Adicionar Cronograma

* Despesa |Despesas de Capital
* Ano 2015

| mes | Repasse | Contrapartidafimancera | ol |
Janeiro
Fevereiro 72.731,43 31.170,61 103.902,04
Marco 72.731,43 31.170,62 103.902,05
Abril
Maio
Junho
Julho
Agosto
Setembro
Outubro
Novembro
Dezembro

Total 145.462,86 £2.341,23 207.804,09 E

* Preenchimento obrigatdrio

Contirmar ] Fechar |

Selecionar a despesa (corrente ou capital), conforme previsto no cronograma,
e informar o ano para o qual esta sendo cadastrado o tipo alteracdo Adicdo Valor
Global, nesse caso 2015. Informar os valores que serdo adicionados nos meses

respectivos e clicar no botao &

ApG@s, clicar no botéo e os valores serdo apresentados na aba
Cronograma conforme tela a seguir.

Manter Transferéncia Alteracdo - Adicdo Valor Global

Repasse Contrapartida Financeira m
[] Despesas de Capital 2015 145.462,86 62.341,23 207.804,09 m

Total Despesas Correntes (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Despesas de Capital (R$) 145.462,86 62.341,23 207.304,09
Total Cronograma (R$) 145.462,86 62.341,23 207.5304,09
Saldo (R$) 0,00 0,00 0,00

Confira que o saldo agora esta zerado. Clicar no botao e o sistema
incluird o tipo alteracao Adicdo Valor Global no cadastro da Alteracdo, conforme tela
sequir.
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Manter Transferéncia Alteracdo

* Alteracbes Tipo Alteracio @
] Adicdo valor Global

[ | Cronograma Exercicios Futuros m

* Preenchimento obrigatdrio

[incor ™ rer ] Comutar | tistar ] tompar | e ] recher

Por fim, clicar no botdo incluir e o sistema apresentara a mensagem
Operacdao realizada com sucesso.

Manter Transferéncia Alteracdo

* Alteracbes Tipo Alteracdo @
[] Adicdo valor Global

[ cronograma Exercicios Futuros mm

* Preenchimento obrigatdrio

Sirciue ] Averar ] coneutar | tistar— ] cimpar | Aia ] Fechar |

Operacao realizada com sucesso.

Com isso a Alteracao foi cadastrada. Para saber o nimero da Alteracéo clicar
na aba “Identificacdo” e verificar o campo “Transferéncia Alteracdo”. Caso néo tenha
verificado na hora, acessar a funcionalidade Listar Transferéncia Alteracao.

Listar Transferéncia Alteracdo

Unidade Gestora/Gestdo 7 Transferéncia 2014 TR 003745 (7 m

Tranferéncia Alteracido

Transferéncia CoédigoNaGmero Beneficiario Instrumento Modalidade Data Situacdo

870001-00001 2014TRO03745 001AD0OO1 82.892.282/0001-43 Convénio Aditivo 06/02/2015 EX
870001-00001 2014TRO03745 002AD002 82.892.282/0001-43 Convénio Aditivo 06/02/2015 EX
870001-00001 2014TR0O03745 003AP0O03 82.892.282/0001-43 Convénio Apostilamento 06/02/2015 EX
870001-00001 2014TRO03745 004 82.892.282/0001-43 Convénio Apostilamento 12/02/2015 ED
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Por essa tela pode-se observar que a Alteracdo realizada € a quarta alteracéo
da TR 3745. Ao clicar no codigo em vermelho é possivel consultar todos os dados

da Alteracdo cadastrada, conforme tela a seguir.

Transferéncia

Detalhar Transferéncia Alteracdo

Instrumento

2014/ TR| 003745 Transferéncia

Convénio

I Transferéncia Alteracio

oo4 I Nimero Alteracdo

Programa Transferéncia
Unidade Gestora
Gestdo

Beneficiario

2014002953
870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
00001 Gestdo Geral
§2.892.282/0001-43 MUNICIFIC DE FLORIANCPOLIS

IMudaIidade Alteracdo

Apostilamento I

Data Publicacio

Niamero DOE

| Situacio Alteracao

Em Edigdo I

Data Situacdo

12/02/2015

O sistema informa no campo Modalidade Alteracdo que a Alteracao
cadastrada é um apostilamento. No campo situacéo verifica-se que a Alteracdo esta
na situagdo “Em edicdo”. Enquanto estiver nessa situacdo é possivel mudar as
informacdes de todos os campos. Entretanto, essa funcionalidade € apenas de
consulta. Se desejar alterar algum dado consultar o item 3.

2.3Alterar a situacéo da Alteracdo para “Em Analis e Técnico” — funcionalidade

Alterar Situacao Proposta/Transferéncia/Alteracao

Acessar a funcionalidade Alterar Situacao Proposta/Transferéncia/Alteracéo.

Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo

* UG/ Gestido 370001 oooo1/( 9 Proposta ? cédigo ?

Data Situacdo Atual

Transferéncia 2014 TR| 003745 (7 Alteracdo ?

Transferéncia

Proposta/ Transferéncia

Alteracéo Beneficiario Situacdo Atual

* Nova Situacdo I v
Observacdes

* Preenchimento obrigatdrio

Informar os campos UG/Gestéo e Transferéncia.

Deve-se informar, também, o nUmero da Alteracdo, pois agora sera alterada a
situacao da Alteracao e nédo da Transferéncia.

?

Se nao souber o numero da Alteracdo clicar no campo e, apo6s, no botdo

. O sistema apresentard as alteracfes existentes. Selecione a desejada
clicando no cdodigo vermelho respectivo e o sistema apresentardA 0 numero
preenchido conforme tela a seguir.
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Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo

* UG/Gestdo | 870001 00001|(? Proposta ? cédigo ? m

Transferéncia 2014 TR 003745 (7 Alteracio 004 ?

Proposta/ Transferéncia Transferéncia Alteracdo Beneficiario Situacdo Atual Data Situacdo Atual

* Nova Situacdo I

Observacoes

* Preenchimento obrigatdrio

[Contmar] Limpar | Awie ] Fecher |

Clicar no botao e 0 sistema apresentara a situacdo atual da
Alteracéo.

Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo

* UG/Gestio | 670001 00001/(? Proposta ? cédigo ? m

Transferéncia 2014 TR| 003745 (7 Alteracéo 004 (7

Proposta/ Transferéncia Transferéncia Alteracio Beneficiario Situacdo Atual Data Situacdo Atual

0000008553 2014TR0O03745 004 82.892.282/0001-43 Em Edigdo 12/02/2015 01:46:41

* Nova Situacdo
Observacbes |EM Andlise - Técnico

* preenchimento obrigatdrio

[Contmar “Cimpar ] s ] Fechor

Selecionar a opcdo “Em Analise — Técnico” e clicar no botédo m @]
sistema apresentara a tela a sequir.

Alterar Situacdao Proposta/ Transferéncia/Alteracao

*UG/Gestso | 870001  00001/(7 Proposta ? Cédigo ?

Transferéncia 2014 TR, 003745 (7 Alteracido ooa (7

Proposta/ Transferéncia Transferéncia Alteracio Beneficidario Situacdo Atual Data Situacdo Atual
0000008553 2014TR0O03745 004 82.892.282/0001-43 Em Andlise - Técnico 13/02/2015 12:50:10
* Nova Situacdo
Observacies

* Preenchimento obrigatdrio

Verificar no campo situacdo atual que a Alteracdo esta “Em Analise
Técnico”.

2.4Realizar Analise Técnica — funcionalidade Reali zar Analise Técnica
Transferéncia Alteracao
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Realizar Andlise Técnica Transferéncia Alteracdao

* Unidade Gestora / Gestdo s70001|| oooo1(F Transferéncia 2014| TR 3745| 7

Transferéncia Alteracdo

[Transfer@ncia Coadigo Beneficiario Instrumento Modalidade Alteracdo

* Preenchimento obrigatério

Informar o campo Unidade Gestora/Gestdo. Ao clicar no botao
serao mostradas todas as alteracdes pendentes de andlise pela UG informada. Se
desejar, preencher os campos Transferéncia e Transferéncia Alteracdo. Apds, clicar

no botdo Bastiidd e serd mostrada a Alteracdo informada. Clicar no cédigo em
vermelho respectivo e o sistema apresentara a tela a seguir.

Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteracdo

Transferéncia 2014 TR 003745 Instrumento Transferéncia Convénio
Transferéncia Alteracdo 004
Programa Transferéncia 2014002953
Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
Modalidade Alteracdo Apostilamento

Situacdo Alteracdo Em Andlise - Técnico
Observacido Beneficiario

Planc Trabalho

Detalhar Alteracio || Detalhar Alteracio Anterior m

Na aba “ldentificacdo” serdo mostrados alguns dados da
Transferéncia/Alteracdo, nenhum campo deveré ser preenchido. Passar para a aba
“Parecer Técnico”.

Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteracao

Parecer Técnice

Questionario &S] Questio Responsével
Andlise do objeto
Demanda
Obra
Valor despesas

Detalhar Alteracio | Detalhar Alteracio Anterior m
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Responder todas as perguntas constantes no campo Questionario. Para isso,
clicar no codigo em vermelho e o sistema apresentard a pergunta para ser
respondida. Passar para a aba “Conclusao”.

Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteracdo

Conclusdo

Cancelado

Em Readequacdo
Em Analise - Técnico

. Em Reandlise - Técnico
Prazo Readequacdo | pprovado - Técnico

Reprovado - Técnico

* Situacdo

* Preenchimento obrigatdrio

Por meio dos botdes na parte inferior da tela podem ser consultados o Plano
de Trabalho, a alteracdo detalhada e, caso a alteracdo tenha sido colocada Em
Readequacéo, o conteldo da Alterag&o anterior.

Informar a conclusdo no campo respectivo. No campo Situacdo estara a
situacdo atual da Alteracdo que € Em Analise — Técnico. Selecionar a situacdo
desejada e clicar no botdio sk
v/ Situacdo cancelado: retira a alteracdo do fluxo de aprovacao. Deve

ser utilizada caso o 6rgdo verifique que a alteragdo ndo deve seguir em
frente, visto que ndo sera possivel cadastrar uma nova alteracéao
enquanto essa estiver seguindo o fluxo de aprovacéo.

v/ Situacdo readequacdo: deve ser utilizada caso o 6rgdo necessite
mudar alguma informag&o. ApoOs colocar nessa situacdo e informar o
prazo para readequacdo deve-se seguir 0 previsto no item 2.
Realizadas as alteracdes necessarias deve-se voltar a Funcionalidade
Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo e colocar a
alteracdo na situacdo “Em Reandlise — Técnico, conforme tela a seguir.
Apos, acessar novamente a funcionalidade Realizar Analise Técnica
Transferéncia Alteragdo para realizar a reanalise.

Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo

* UG/Gestdo | 870001  oooo1 (7 Proposta ? cédigo ?

Transferéncia | 2014/ TR| 003745(% Alteracio o004 (7

Proposta/ Transferéncia Transferéncia Alteracio Beneficiario Situacdo Atual Data Situacdo Atual

0000008553 2014TR0O03745 004 82.892.282/0001-43 Em Readequacéo 13/02/2015 01:30:45

* Nova Situacdo
Observacées |EM Reandlise - Técnico

* Preenchimento obrigatdrio
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No exemplo em questdo a Alteracdo serd aprovada. Apos informar os campos

Confirmar

e clicar no botao 0 sistema apresentara a tela a seguir.

Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteracao

Transferéncia 2014 TR 003745 Instrumento Transferéncia Convénio
Transferéncia Alteracdo 004
Programa Transferéncia 2014002953
Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Florianépolis
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 82.892.282/0001-43 MUNICIPIC DE FLORIANCPOLIS
Modalidade Alteracdo Apostilamento

Situacdo Alteracdo Em Andlise - Secretario
Observacdo Beneficiario

Operacdo realizada com sucesso. Planc Trabalhe | Detalhar Alteracio | Detalhar Alteracio Anterior m m

Observa-se que o campo Situacao Alteracdo mostra a atual situacado da
Alteracéo que é “Em Analise — Secretario”.

2.5Realizar Parecer do Secretario — funcionalidade Realizar Parecer
Secretéario/Dirigente Transferéncia Alteracéo

Acessar a funcionalidade Realizar Parecer Secretario/Dirigente Transferéncia
Alteracéo.

Realizar Parecer Secretario/Dirigente Transferéncia Alteracdo

* Unidade Gestora / Gestdo 870001 oooot|(? Transferé&ncia | TR ?

Transferéncia Alteracdo

ransferéncia Beneficiario Instrumento Modalidade Alteracdo

* Preenchimento obrigatério

Informar os campos Unidade Gestora/Gestéo, Transferéncia e Transferéncia
Alteracdo e clicar no botéo . Também é possivel informar apenas o

campo UG/Gestao e clicar no botéo . Nesse caso, todas as alteracoes
pendentes de andlise serdo mostradas, conforme tela a seguir.
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Realizar Parecer Secretario/Dirigente Transferéncia Alteracao

* Unidade Gestora / Gestio g7oo01!|  ooooi /(7 Transferéncia TR ?

Transferéncia Alteracdo

Transferéncia Beneficiario Instrumento Modalidade Alteracio
2013TRO02678 001 83.720.458/0001-42 Convénio Aditivo VS
2014TRO03745 004 82.892.282/0001-43 Convénio Apostilamento VS

* Preenchimento obrigatdrio

Clicar no cédigo em vermelho respectivo para realizar o parecer.
Realizar Parecer Secretario/Dirigente Transferéncia Alteracao

Transferéncia 2014/ TR 003745 Instrumento Transfer&ncia Convénio
Transferéncia Alteracao 004
Programa Transferéncia 2014002953
Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenveolvimento Regional - Grande Floriandpolis
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
Modalidade Alteracdo Apostilamento

Situacdo Alteracdo Em Andlise - Secretario

Plang Trabalho

Detalhar Alteracio | Detalhar Alteracio Anterior m

Na aba “ldentificacdo” serdo mostrados alguns dados da
Transferéncia/Alteracdo. Nenhum campo deve ser preenchido. Passar para a aba
“Avaliacao”.

Realizar Parecer Secretario/Dirigente Transferéncia Alteracdo

Descricdo

Cancelade
Em Readegquacdo

M- UETe [ Em Andlise - Secretdrio
Aprovado - Secretdrio

Prazo Readequacdo Reprovado - Secretario

* Preenchimento cbrigatdrio

Planc Trabalho [ Detalhar Alteracio | Detalhar Alteracio Anterior m

Informar os campos Descrigcéo e Situacao.
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v Situacdo cancelado: retira a alteracdo do fluxo de aprovacédo. Deve
ser utilizada caso o 6rgao verifique que a alteracdo nédo deve seguir em
frente, visto que ndo serd possivel cadastrar uma nova alteracdo
enquanto essa estiver seguindo o fluxo de aprovacéao.

v Situacao readequacdo: deve ser utilizada caso o Secretario entenda
ser necessario mudar alguma informacéo. Apds colocar nessa situacéo
e informar o prazo para readequacao deve-se seguir 0 previsto no item
3. Realizadas as alteracbes necessarias deve-se voltar a
Funcionalidade Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo e
colocar a alteracdo na situacdo “Em Reanalise — Técnico, conforme
tela a seguir. Apds, o técnico devera acessar novamente a
funcionalidade Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteracdo para
realizar a reanalise. Finalizada a analise do técnico a alteracdo seguira
novamente para o Parecer do Secretario.

No exemplo em questdo serd selecionada a op¢do Aprovado — Secretario.

Confirmar

Apds, clicar no botédo e 0 sistema apresentara a tela a seguir.

Realizar Parecer Secretario/Dirigente Transferéncia Alteracao

Transferéncia 2014/ TR 003745 Instrumento Transfer&ncia Convénio
Transferé&ncia Alteracdo 004
Programa Transferéncia 2014002953
Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario |8§2.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
Modalidade Alteracdo Apostilamento

Situacdo Alteracdo Em Descentralizacdo - Adic3o

Operacdo realizada com sucesso. Planc Trabalhe [ Detalhar Alteracio | Detalhar Alteracio Anterior m

Observa-se que o campo Situacéo Alteracdo mostra que a Alteracdo esta “Em
Descentralizacdo — Adicao.

2.6 Associar Nota Descentralizacdo de Crédito - fun  cionalidade Associar Nota
Descentralizacdo Proposta/Transferéncia/Alteragao

Essa etapa € realizada pelo 6rgdo descentralizador.
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Associar Nota Descentralizacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo

* UG / Gestio DC | 410094| 41094 |(7 Proposta 7 codigo 7
Transferéncia 2014 TR 003745 (7 Alteracio 7
Beneficiario
valor Total Valor Exercicios Futuros
Natureza Ttens m
Natureza Despesa Valor Natureza Associados A Associar
bc Ano Exercicio = Re ver
DC Natureza Fonte Subacio Valor
* preenchimento obrigatdrio
T

Informar os campos UG/Gestao descentralizadora e Transferéncia. Clicar no

botdo '¥'do campo Alteracéo e, na tela apresentada, clicar no botéo . @)
sistema listara todas as alteracfes, conforme tela a seguir.

Pesquisar Transferéncia Alteracdo Item DC

001 001 2014TRO03745 Vigéncia ...
002 001 2014TRO03745 Vigéndia ...
003 001 2014TRO03745 311.706,14 Supressa ...
003 002 2014TRO03745 Cronogra ...
004 001 2014TRO03745 Cronogra ...
004 002 2014TRO03745 207.804,09 Adicdo V ...

A Alteracao em questéo é a de numero 004. Observa-se na tela acima que o
namero 004 001 refere-se ao tipo alteracdo Cronograma Exercicios Futuros e o
namero 004 002 refere-se ao tipo alteracao Adicao Valor Global.

» Para associar a DC e, ap0s, realizar o pré-empenho, deve-se
selecionar o tipo alteracdo Adicao Valor Global, no caso em tela
004 002.

Clicar no codigo em vermelho da alteracdo 004 002 e o sistema preenchera

essa informacao na tela. Apds, clicar no botao e 0 sistema apresentara a
tela a seguir.
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Associar Nota Descentralizacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo

* UG / Gestio DC awsa (7 Proposta ? Cédigo 7
Transferéncia 2014/ TR | 0037457 Alteracio 004 ooz (7
Beneficiario 82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
valor Total 145.462,86 Valor Exercicios Futuros 0,00
-

Natureza Itens Natureza Despesa Valor N:t’::eF;_x:ruEm == Associados A Associar
|:| Despesas de Capital 145.462,86 0,00 145.462,86
145.462,86 0,00 145.462,86

nc

* Preenchimento obrigatdrio

I T

Selecionar o check box Despesas de Capital e clicar no botfo EESEEEied O
sistema apresentara a tela a sequir.

Associar Nota Descentralizacdo Crédito

. UG/Gestdo Niamero Referéncia uo Subacio Fonte Natureza saldo ’ Valor
|:| 410094/41094 2015DC0O00001 04/02/2015 41094 011106 0.2.61000000 44.40.42 218.194,30
Valor Despesa a Associar 145.462,86

Valor Associado

Saldo a Associar E

[contemar] “Cimpar ] Vottar ] _rectar |

Selecionar o check box e no campo valor inserir o valor a associar, no caso

em tela R$ 145.462,86. Em seguida, clicar no botao [ e o sistema preenchera os
campos Valor Associado e Saldo a Associar, conforme tela abaixo.

Associar Nota Descentralizacdo Crédito

UG/ Gestio Namero Referéncia uo Subacio Fonte Natureza Saldo ’ Valor
410094/41094 2015DC0O00001 04/02/2015 41094 011106 0.2.61000000 44.40.42 218.194,30 145.462,86
valor Despesa a Associar 145.462,86
valor Associado 145.462,86
Saldo a Associar 0,00 E

contemar] Cimpar | votiar ] rechor |

Ap6és, clicar no botédo e 0 sistema apresentara a tela a seguir.
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Associar Nota Descentralizacdo Crédito

* UG [ Gestdio DC a1004 (7 Proposta ? codigo 7
Transferéncia 2014 TR 003745 (7 Alteracio 004 oo2 (?
Beneficiario 82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
Valor Total 145.462,86 Valor Exercicios Futuros 0,00
Natureza Itens Natureza Despesa valor NaAt':lcr'eF;x:rﬂcm =5 Associados A Associar
[] Despesas de Capital 145.462,86 145.462,86 0,00
145.462,86 145.462,86 0,00
nc m
Natureza

J 2015DC000001 00.44.40.42 0.2.61.000000 011106 145.462,86

* Preenchimento obrigatdrio

Operagdo realizada com sucesso. O codigo do(a) Nota de Langamento gerado m m
€ 2015NL000166.

2.7 Alterar a situagdo da Alteracdo para “Em Pré-Em  penho” — funcionalidade
Alterar Situacao Proposta/Transferéncia/Alteracao

Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo

* UG/ Gestdo 7 Proposta 7 Codigo ? m

Transferéncia | TR 7 Alteracdo 7

Proposta/ Transferéncia Transferéncia Alteracdo Beneficiario Situacdo Atual Data Situacado Atual

* Nova Situacdo

Observacbes

* Preenchimento obrigatdrio

contirmar | timpar | “juda | Fechar |
Informar os campos UG/Gestdo, Transferéncia e Alteracdo e clicar no botéo
. O sistema apresentara a tela a seguir.

Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo

* UG/Gestdo | 870001 00001 ?_ Proposta ? cédigo ? m

Transferéncia 2014 TR| 003745 /(7 Alteracdo oo4 (7

Proposta/ Transfer&ncia Transferéncia Alteracdo Beneficiario Situacdo Atual Data Situacdo Atual
0000008553 2014TRO03745 004 82.892.282/0001-43 Em Descentralizag ... 13/02/2015 02:15:19

* Nova Situacdo
Observacées Em Pré’—I_Empanhu = %d_lgﬁu
Em Andlise - Secretario

* Preenchimento obrigatdrio

[Contmar] Lmper | Avese ] recher |

Observar que o0 sistema mostra a situagcdo atual da Alteracdo: “Em
Descentralizacao — Adicéo”. Selecionar a opcao “Em Pré-Empenho — Adicéo” e clicar

Confirmar

no botao . O sistema apresentara a tela a sequir.
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Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo

* UG/Gestio | 570001 00001/(7) Proposta ? codigo ?

Transferéncia 2014 TR 003745 (7 Alteracdo 004 ':’
Proposta/ Transferéncia Transferéncia Alteracdo Beneficiario Situacdo Atual Data Situacdo Atual
0000008553 2014TR0O03745 004 82.892.282/0001-43 Em Pré-Empenho ... 18/02/2015 02:39:16
* Nowva Situacdo I
Observacies

* Preenchimento obrigatdrio

2.8Pré-empenhar os valores adicionados ao exercici 0 corrente —
funcionalidade Pré-empenhar Proposta/Transferéncia/  Alteracao

Pré-Empenhar Proposta/ Transferéncia/Alteracdo

* UG / Gestdo | 870001/ /00001 ?) Proposta 7 codigo

Transferé&ncia 2014/ TR | 003745 (7 Alteracio ?

-

Beneficiario

Valor Total Valor Exercicios Futuros

Origem Ano Exercicio 2015 m
Matureza Valor Pré-Empenhado A Pré-Empenhar

Pré&-Empenho = Ano Exercicio 2015 m
Pré-EmpenhoDC Natureza

* Preenchimento obrigatdrio

I T Ry

Informar os campos UG/Gestdo e Transferéncia. Clicar no botdo '? do campo

Alteracao e, na tela apresentada, clicar no botao . O sistema listara todas
as alteracdes, conforme tela a seguir.
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DIRETORIA DE AUDITORIA GERAL - DIAG
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Pesquisar Transferéncia Alteracdo Item DC

001 001 2014TRO03745 Vigéncia ...
002 001 2014TRO03745 Vigéndia ...
003 001 2014TRO03745 311.706,14 Supressa ...
003 002 2014TRO03745 Cronogra ...
004 001 2014TRO03745 Cronogra ...
004 002 2014TRO03745 207.804,09 Adicdo V ...

A Alteracao em questéo é a de numero 004. Observa-se na tela acima que o
namero 004 001 refere-se ao tipo alteracdo Cronograma Exercicios Futuros e o
namero 004 002 refere-se ao tipo alteracao Adicao Valor Global.

» Para pré-empenhar os valores no exercicio corrente deve-se
selecionar o tipo alteracdo Adicao Valor Global, no caso em tela
004 002.

Clicar no codigo em vermelho da alteracdo 004 002 e o sistema preenchera

essa informacédo na tela. Apés, clicar no botéo e 0 sistema apresentara a
tela a seguir.

Pré-Empenhar Proposta/Transferéncia/Alteracdo

* UG / Gestio 00001 7 Proposta 7 codigo 7
Transferéncia 2014 TR 0037457 Alteracdo 004 ooz (7
Beneficiario 82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
Vvalor Total 145.462,86 Valor Exercicios Futuros
Origem Ano Exercicio 2015 _ _ _ m
MNatureza Valor Pré-Empenhado A Pré-Empenhar
I:‘ Despesas de Ca ... 2015DC000001 145.462,86 145.462,86
145.462,86 0,00 145.462,86
. Ano Exercicio 2015
v Pré-EmpenhoDC Re e

* Preenchimento cbrigatario

I T

Selecionar o check box Despesas de Capital e clicar no botao m @]
sistema apresentara a tela a seguir.
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Pré-Empenho Transferéncia

* Data Referéncia 7 * valor 145.462,86
Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Deszenvolvimento Regional - Grande Floriandpaolis

Gestdo 00001 Gestdo Geral

* Evento ':, Descentralizacdo Crédite |20150C000001
* Unidade Orcamentaria 41094 ':3
* Subacio 011106 ':,
* Fonte Recurso 0 2.61.000000 ':,
* Matureza Despesa 44.40.42 ':,
Processo ':, & Data Previsdo ':’

* Observacio

* Preenchimento obrigatdrio

eontmer] “vorer | recher

Informar os campos Data Referéncia, Evento, Processo, Data Previsao e
Observagao.

Pré-Empenho Transferéncia
* Data Refer&ncia 16/02/2015 7 * valor 145,462,856
Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis

Gestdo 00001 Gestdo Geral

* Evento 400001 (P Descentralizacdo Crédito 2015DC000001
* Unidade Orcamentaria 41094 ':,
* Subacdo 011106 ':'
* Fonte Recurso 1] 2.61.000000 ':'
* Natureza Despesa 44.40.42 ':,

Processo SDRO42994/2013 Data Previsdo |18/02/2015 7

* Observacdo pre_smpenho 2014TRO03745|

R

* preenchimento obrigatdrio

Contmer] Voo ] recher

Apobs, clicar no botéao e 0 sistema apresentara a tela a sequir.

Pré-Empenhar Proposta/Transferéncia/Alteracdo

* UG / Gestdo | GG 00001 ? Proposta ? cédigo ?
Transferéncia 2014 TR 003745 (7 Alteracédo 004 ooz (7
Beneficidric 82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
Valor Total 145.462,86) Valor Exercicios Futuros
Origem Ano Exercicio 2015 _ _ _ m
Natureza Valor Pré-Empenhado A Pré-Empenhar
D Despesas de Ca ... 2015DC000001 145.462,86 145.462,86 0,00
145.462,86 145.462,86 0,00
pré-Empenho -
P Pré-EmpenhoDC Natureza Re MEr

[]2015PE000001 2015DC000001 44.40.42  0.2.61.000000 011106 145.462,86 m

* Preenchimento cbrigatério

Operacdo realizada com sucesso. O cddigo do(a) Pré-Empenho gerado é m

2015PEODOOO1.

2.9Alterar a situagdo da Alteracdo para “Em Pré-Em  penho” — funcionalidade
Alterar Situacao Proposta/Transferéncia/Alteracao
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Informar os campos UG/Gestdo, Transferéncia e Alteracdo e clicar no botéo
. O sistema apresentara a tela a seguir.

Alterar Situacdo Proposta/ Transferéncia/Alteracao

* UG/ Gestdo oooo1/(? Proposta ? Cédigo ?
Transferéncia 2014 TR| 003745 ':-’ Alteracdo 004 ?
Proposta/ Transferéncia Transferéncia Alteracdo Beneficiario Situacdo Atual Data Situacdo Atual
0000008553 2014TRO03745 004 82.892.282/0001-43 Em Pré-Empenho ... 18/02/2015 02:39:16
* Nova Situacdo I
Observacbes

* Preenchimento obrigatdrio

Contemer] “Cimpar ] i ] Fectar

No campo Nova Situacao selecionar a opgédo “Em Geragéo” e clicar no botao
. O sistema apresentara a tela a seguir.

Alterar Situac3ao Proposta/ Transferéncia/Alteracdao

* UG/Gestso 870001 | o0001/(% Proposta ? Cédigo ?
Transferéncia 2014 TR, 003745 (7 Alteracio ooa (7
Proposta/Transferéncia Transferéncia Alteracdo Beneficiario Situacdo Atual Data Situacdo Atual
0000008553 2014TRO03745 004 82.892.282/0001-43 Em Geragdo 18/02/2015 04:05:06
* Nova Situacdo I
Observacies

* Preenchimento obrigatdrio

2.10 Gerar a Alteracgdo — funcionalidade Gerar Trans feréncia Alteragcéo

Gerar Transferéncia Alteracao

* Unidade Gestora [ Gestdo ? Transferéncia 2015 TR 7

Transferéncia Alteracdo

Transferéncia Codigo Beneficiario Instrumento Modalidade Alteracdo

* Preenchimento obrigatdrio

[ timpar J Ajuda J| Fechar |
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Informar o campo Unidade Gestora/Gestdo e clicar no botéao
Serdo mostradas todas as alteracbes pendentes de geracdo. Também é posswel
informar os campos Transferéncia e Transferéncia Alteragdo e clicar no botao

, caso em que somente a alteragcédo informada sera mostrada.

Gerar Transferéncia Alteracdo

* Unidade Gestora [ Gestdo 870001 oooo1 (7 Transferéncia TR 7 m

Transferéncia Alteracdo

Transfer&ncia odi Beneficiario Instrumento Modalidade Alteracio
2014TRO02735 001 83.603.589/0001-40 Convénio Aditivo GR
2014TR0O03745 004 82.892.282/0001-43 Convénio Apostilamento GR

* Preenchimento obrigatdrio

Clicar no codigo vermelho da alteracdo e o sistema apresentara a tela a

Gerar Transferéncia Alteracdo
Transferéncia 2014 TR 003745 Instrumento Transfer&ncia |Convénio
Transferéncia Alteracio 004 Namero Alteracio

Programa Transferé&ncia |2014002953
Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
Gestao 00001 Gestdo Geral
Beneficiario |82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
Modalidade Alteracdo Apostilamento
Situacdo Alteracdo Em Geragdo

Parecer Juridico Procurar... &

Conclusio v

Alguns campos ja estardo preenchidos. O campo Numero Alteracdo sera
preenchido automaticamente com a geracdo da Alteracdo. Realizar o upload do
parecer juridico clicando no botdo @ Preeurar.. e informar a conclusdo do parecer
juridico (Favoravel ou Desfavoravel).
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Gerar Transferéncia Alteracao

Transferéncia 2014 TR 003745 Instrumento Transferéncia |Convénio

Transferé&ncia Alteracdo 004 Namero Alteracdo
Programa Transferéncia |2014002953

Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Deszenvolvimento Regional - Grande Floriandpaolis

Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
Modalidade Alteracdo Apostilamento
Situacdo Alteracao Em Geragdo
Parecer Juridico L:\GERAN\Transferéncias - Modalidades\MANUAIS\Manuais Transferéncia Alteragdoc! Procurar... {Z

Conclusdo IFavora’va\ v

Apos, clicar no botéo e 0 sistema apresentara a tela a seguir.
Gerar Transferéncia Alteracdo

Transferéncia 2014 TR 003745 Instrumento Transferéncia Convénio

Transferéncia Alteracdo 004 Nimero Alteracdo AFP004
Programa Transferéncia 2014002953

Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Deszenvolvimento Regional - Grande Flariandpolis

Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
Modalidade Alteracdo |Apostilamento
Situacdo Alteracdo Em Empenho - Adigdo
Parecer Juridico Q

Conclusdo | A

Operacdo realizada com sucesso. m

ApoOs gerar a Alteracdo o campo Numero Alteracdo foi preenchido com a
informacdo AP004 - o que significa que foi gerada a quarta alteracdo a
Transferéncia e que esta Alteracao foi na modalidade apostilamento.

Observar no campo Situacao Alteracdo que a Alteracdo estd “Em Empenho -
Adicao”.

2.11 Empenhar a Transferéncia Alteracdo - funcional idade Empenhar
Transferéncia/Alteracao

?

Informar os campos UG/Gestdo e Transferéncia. Clicar no campo eo

sistema apresentara uma tela. Clicar no botao e 0 sistema apresentara as
alteracdes, conforme tela a seguir.
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Pesquisar Transferéncia Alteracdo Item

001 001 2014TRO03745 Vigéncia ...
002 001 2014TRO03745 Vigéndia ...
003 001 2014TRO03745 311.706,14 Supressa ...
003 002 2014TRO03745 Cronogra ...
004 001 2014TRO03745 Cronogra ...
004 002 2014TRO03745 207.804,09 Adicdo V ...

A Alteracao em questéo é a de numero 004. Observa-se na tela acima que o
namero 004 001 refere-se ao tipo alteracdo Cronograma Exercicios Futuros e o
namero 004 002 refere-se ao tipo alteracao Adicao Valor Global.

» Para empenhar os valores do exercicio corrente, dev e-se
selecionar o tipo alteracdo Adicao Valor Global, no caso em tela
004 002.

Clicar no cédigo em vermelho da alteragédo 004 002 e o sistema preenchera a
informacgao na tela.

Empenhar Transferéncia/Alteracao

* UG / Gestdo | 870001/ /00001 ?
* Transferéncia 2014 TR 003745 7 Alteracdo o004 ooz 7
Beneficiario
Valor Total Valor Exercicios Futuros
;
Origem Pré-Empenho DC saeSxeeacie S0 Empenhado A Empenhar w

Empenho Ano Exercicio 2015 _ m
Matureza Pré-Empenho Empenhado

* Preenchimento obrigatdrio
R T

Clicar no botéo e 0 sistema apresentara a tela a sequir.
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Empenhar Transferéncia/Alteracdo

.

2014 TR 003745 (7 Alteracdo o004

* UG f Gestdo
* Transferé&ncia
82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS

145.462 86 Valor Exercicios Futuros

Ano Exercicio 2015

Beneficiario
Valor Total

Pré-Empenho Empenhado A Empenhar
D 2015PEODOOOL 2015DC000001 145.462,86 0,00 145.462,86
145.462,86 0,00 145.462,86
Empenho m
Empenho Matureza Pré-Empenho Empenhado

* Preenchimento obrigatdrio

I T

Selecionar o check box constante no campo Pré-Empenho e clicar no botédo
. A seguinte tela seré apresentada.

Nota Empenho

Prog. Financeira Cronograma Proposto '
Janeiro 0,00 i 4
Fevereiro 624.835.801,04 72.731,43 ¥
Marco 624.835.715,13 72.731,43
Abril 624.835.715,13 0,00 J .
Maio 0,00 »
Junho 0,00 ya
Julho 0,00 b
Agosto 0,00 >
Setembro 0,00 J
P A oan

valor Origem

145.462,86
Vvalor Associado

Saldo a Associar

5l
contemar] “Vottar ] ector |

transferindo os valores por meio da seta ~e clicar no

Informar o campo valor,
botéo .

Nota Empenho

Prog. Financeira Cronograma Proposto '
Janeiro 0,00 ) 4
Fevereiro 624.835.801,04 72.731,43 J 72.731,43
Marco 624.835.715,13 72.731,43 4 72.731,43
Abril 624.835.715,13 0,00 >
Maio 0,00 >
Junho 0,00 >
Julho 0,00 ) 4
Agosto 0,00 7
Setembro 0,00 >
P Aan
Vvalor Origem 145.462,86
valor Associado 145.462,86

Saldo a Associar

0,00 ﬁ
ontemar] Voiar ] rectar
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Passar para a aba “Identificagao”.

Nota Empenho

Identificacao

* Data Referéncia |18/02/2015 ?
Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande F Modalidade Empenho | Ordindrio
Gestdo 00001 Gestdo Geral * valor 145.462,86
* Evento ':' Credor |82.892.282/0001-43
M? Descentralizacdo Crédito 410094 41094 2015DC 000001 Pré-Empenho 2015FE 000001
Unidade Orcamentaria 41094 ':, * Natureza Despesa 44.40.42.00 ':,
Subacdo 011106 ':-" Centralizado |:| Sim
Fonte Recurso 0 2.61.000000 9:' Contrato SICOP
* Modalidade Licitacdo ':'
Referéncia Legal
Processo SDR042994/2013 ':1 [
Complemento ':' Q

* Histérico l 9:-

* Preenchimento obrigatdrio

eomtmar] Vorer | Fecher

Informar os campos Evento, Modalidade Licitacdo, Histérico, Modalidade

Empenho e Natureza Despesa (detalhamento) e clicar no botéo . @)
sistema apresentara a tela a seguir.

Empenhar Transferéncia/Alteracdo

* UG / Gestdo Exlelelepl 00001 ?_ -

* Transferéncia 2014/ TR| 003745/( 7 Alteracio 004 ooz ?

Beneficiario 82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
Valor Total 145.462 86 Valor Exercicios Futuros 0,00

Origem w
Pré-Empenho Empenhado A Empenhar
I:l 2015PEOOOQOO1  2015DC0O00001 145.462,86 145.462,86 0,00
145.462,86 145.462,86 0,00

Empenho

Empenho Natureza Pré-Empenho Empenhado
I:‘ 2015NECQ0010 Despesas de C... 2015DC0O00001 2015PEQ0O00OL 145.462,86

* Preenchimento obrigatdrio

Operacao realizada com sucesso. O codigo do(a) Nota Empenho gerado & m m
2015NEQO0010.

2.12 Alterar a situacdo da Alteracdo para “Em Aplic acdo” — funcionalidade
Alterar Situacao Proposta/Transferéncia/Alteracao

Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdao

* UG/ Gestdo 7 Proposta 7 cadigo 7 m

Transferéncia 2015 | TR ? Alteracdo ?

Proposta/ Transferé&ncia Transferéncia Alteracac Beneficiario Situacdo Atual Data Situacdo Atual

* Nowva Situacdo I

Observacies

* Preenchimento cbrigatdrio

[ e Ty ey
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Informar os campos UG/Gestdo, Transferéncia e Alteracdo e clicar no botéao
. O sistema apresentara a tela a seguir.

Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo

* UG/Gestio | 570001 ooo01|(? Proposta |2 codigo ?

Transferéncia 2014/ TR| 003745 (7 Alteracdo 004/ ?

Proposta/ Transferéncia Transferéncia Alteracdo Beneficiario Situacdo Atual Data Situacdo Atual

0000008553 2014TR0O03745 004 82.892.282/0001-43 Em Empenho - Adi... 18/02/2015 04:25:25

* Nova Situacao !
Observacées |Em Aplicagdo
Em Publicagdo

* Preenchimento obrigatdrio

Confirmar] Limpar | Ajuda ] Fechar |

No campo Nova Situagao selecionar a op¢ao “Em Aplicagcéo” e clicar no botéao

e 0 sistema apresentara a tela a seguir.

Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo

* UG/Gestdo 870001 00001 /(%) Proposta @ codigo ?

Transferéncia 2014 TR| 003745 (7 Alteracdo 004/ (7
Proposta/ Transferé&ncia Transferéncia Alteracdo Beneficiario Situacdo Atual Data Situacdo Atual
0000008553 2014TRO03745 004 82.892.282/0001-43 Em Aplicacdo 18/02/2015 05:30:59
* Nova Situacdo I
Observacdes

* preenchimento obrigatdrio

2.13 Aplicar a Alteracao a Transferéncia - funciona lidade Publicar/Alterar
Transferéncia Alteracao

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteracéo

* Unidade Gestora [/ Gestdo ? Transfer&ncia | TR ?

Transferéncia Alteracio

Transferéncia adi Beneficiario Instrumento Modalidade Alteracio

* preenchimento obrigatério

Informar o campo Unidade Gestora/Gestdo e clicar no bot&o
Serdo mostradas todas as alteragdes pendentes de Publicacdo/Aplicagao. Se forem

Manual de Sistema Mddulo de Transferéncias—Alteragcdo Transferéncia pelo Concedente (Aditivo)



ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

DIRETORIA DE AUDITORIA GERAL - DIAG

GERENCIA DE AUDITORIA DE RECURSOS ANTECIPADOS - GERAN

informados os campos Transferéncia e Transferéncia Alteracdo sera mostrada

apenas a Alteracao informada.

* Unidade Gestora / Gestdo

Transferéncia Alteracio

Transferéncia

Publicar/ Aplicar Transferéncia Alteracdo

870001 oooow (7 Transferéncia TR ?

Beneficiario

2013TRO03036
2014TRO03745

002
004

* Preenchimento obrigatdrio

Instrumento
Convénio
Convénio

Modalidade Alteracdo
Aditivo
Apostilamento

07.004.037/0001-37
82.892.282/0001-43

PB
AL

R T

Clicar na Alteracao respectiva e o sistema apresentara a tela a seguir.

Identificagao

Transferéncia
Transferéncia Alteracio
Programa Transferéncia

Unidade Gestora
Gestdo

Beneficiario
Modalidade Alteracdo

Situacdo Alteracdo

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteracdao

2014 TR 003745 Instrumento Transferéncia Convénio
004| Mimeroe Alteracdo |APOO4
2014002953

870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
00001 Gestdo Geral

82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANCOPOLIS

Apostilamento

Em Aplicagdo

A aba “Publicacdo” ndo deve ser preenchida, pois destina-se apenas para 0s
casos de aditivo e essa alteracdo, conforme apresentado nas telas do sistema,

refere-se a um apostilamento. Clicar no botéo

tela a seguir.

Transferéncia
Transferéncia Alteracdo
Programa Transferéncia

Unidade Gestora
Gestdo
Beneficiario

Modalidade Alteracio

(e

Confirmar

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteracdo

2014/ TR 003745 Instrumento Transferéncia Convénio
004 Mamero Alteracio APO04
2014002953

870001 Secretaria de Estado de Dezenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
00001 Gestdo Geral
82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS

Apostilamento

I Situacdo Alteracdo

Em Execugdo

Operagdo realizada com sucesso.
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e 0 sistema apresentara a



ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

DIRETORIA DE AUDITORIA GERAL - DIAG

GERENCIA DE AUDITORIA DE RECURSOS ANTECIPADOS - GERAN

Finalizada essa etapa a Alteracdo sera aplicada a Transferéncia.
Observar no campo situacéo Alteracéo que a Alteracdo esta “Em Execucao”.

! Na&o é necessario mudar a situacdo da Transferéncia pois, ap0s concluir a
Alteracdo, o sistema altera automaticamente a situacdo de “Em Alteracao
Cronograma” para “Em Execucao”.

Para conferir a Alteracdo realizada basta acessar a funcionalidade Listar
Plano Trabalho Transferéncia e consultar a aba “Financeiro”.

Detalhar Transferéncia

Valor Parcela Ordem Bancaria Data Pagamento Contrapart. Aportada Enviada
Descent. Crédito Nota Empenho Nota Lancamento Preparacdo Pag.
1 Fevereiro/2015 72.731,43 N30
2015DC000001 2015NEOO00O10
2 Marco/2015 72.731,43 N&o

2015DC000001 2015NE0QO0010

Planc Trabalho m

Observar que os valores transferidos do exercicio futuro (2016) estdo
empenhados no exercicio corrente (2015).

Ao clicar no botéo e acessar a aba “Cronograma” pode-se
verificar como ficou o cronograma da Transferéncia.

Detalhar Plano Trabalho

Despesa Ano Repasse Contrapartida Financeira Total
Despesas de Capital 2014 0,00 0,00 0,00
Despesas de Capital 2015 145.462,86 62.341,23 207.804,09
Despesas de Capital 2016 72.731,44 31.170,61 103.902,05

Total Despesas Correntes (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Despesas de Capital (R$) 218.194,30 93.511,84 311.706,14
218.194,30 93.511,84 311.706,14

Total Cronograma

3. Alterar as informac0fes de alteracdo cadastrada e  na situacdo “Em edicéo”
Acessar a funcionalidade Manter Transferéncia Alteragéo.
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ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

DIRETORIA DE AUDITORIA GERAL - DIAG

GERENCIA DE AUDITORIA DE RECURSOS ANTECIPADOS - GERAN

Manter Transferéncia Alteracdo

Identificagio
Transferéncia 2014| TR 3745 7
Transferéncia Alteracdo Instrumento Transferé&ncia

Programa Transferéncia
Unidade Gestora

Gestdo

Beneficiario

Situacdo Alteracdo

|_ncluir | Aterar ] Consuitar | istar | Limpar | Ajuda ] Fechar

Informar o niumero da Transferéncia e clicar no botado m O sistema
apresentara a tela a seguir.

Obter Transferéncia Alteracdo

Beneficiario 7

Transferé&ncia 2014, TR 003745
Transferéncia Alteracdo o004
Transferéncia Codigo Objeto
2014TR0O03745 004 Alteracdo do cronograma de d ... ED

Informar o nimero da Transferéncia e da Transferéncia Alteracdo e clicar no

botao . O sistema apresentard a Alteracdo informada. Clicar no coédigo
vermelho e as informagdes serdo apresentadas, conforme tela a seguir.
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ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

DIRETORIA DE AUDITORIA GERAL - DIAG

GERENCIA DE AUDITORIA DE RECURSOS ANTECIPADOS - GERAN

Identificacido

Transferéncia
Transferéncia Alteracdo
Programa Transferé&ncia

Unidade Gestora
Gestdo
Beneficiario

Situacdo Alteracdo

Manter Transferéncia Alteracdo

004 Instrumento Transferéncia |Convénio
2014002953
870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
00001 Gestdo Geral
82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
Em Edigdo

|_tncluie ] Atterar ]| Consuttar J _tistar _J timpar | Ajuda J Fechar |

Realizar as alteracdes desejadas e clicar no botéo m

' O botéo m deve ser utilizado apenas quando a alteragao
estiver sendo cadastrada.
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