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Este Manual tem por objetivo orientar os proponentes sobre a realizagdo
do cadastro, alteragdo e consulta das propostas de trabalho no Médulo de
Transferéncias, por meio do Portal SCtransferéncia.

Observa-se que:

% Todos os campos com asterisco * sdo de preenchimento obrigatdrio.

% Todos os campos descritivos podem ter informagdes coladas, ou seja, pode
ser utilizada a op¢do "Ctr/ c” para copiar determinado texto e "Ctr/ v” para
incluir no campo descritivo do sistema.

1. Cadastrar Proposta de Trabalho

» A Proposta de Trabalho consiste em diversas informagdes prestadas
pelo proponente com relagdo ao projeto que ele pretende executar
com o recurso publico.

Para cadastrar e enviar uma proposta de trabalho € necessdrio que o
proponente esteja com o seu cadastro atualizado no Cadastro Unico de
Proponentes - CAUP. Orientagdes de como realizar um cadastro, consultar sua
situagdo e atualizd-lo podem ser encontradas no Manual de Cadastro do
Proponente.

% O Sistema ndo permite o cadastro parcial das informagdes da proposta.
Somente apés o preenchimento de todos os campos obrigatérios serd
possivel incluir a proposta e serd gerado o nimero respectivo.

< O usudrio ndo poderd ficar mais que 30 minutos sem usar o sistema, sob
pena de perder as informagdes registradas que ainda ndo foram incluidas.

Acessar o enderego www.sctransferencias.sc.gov.br e clicar na aba
Sistema de Transferéncias (canto superior a direita). Apds, clicar no item
CLIQUE PARA ACESSAR.

Incluir o CPF do usudrio, o identificador do proponente (CPF ou CNPJ), a

. . 4 . ré . ~ >
senha recebida por e-mail e o contelddo imagem. Apés, clicar no botdo

e o sistema apresentard a tela a seguir:
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'EE: §Y|A§§F|wea MARCELO =

MENU ¥ | Pesquisar Funcionalidades do Sistema -

= SIGEF

Tela 01

No canto superior direito ird aparecer o nome do usudrio logado e no canto
esquerdo o nome do proponente.

Ao clicar no campo = serdo mostradas todas as funcionalidades
disponiveis ao usudrio, de acordo com o seu perfil. Também é possivel escrever o
nome da funcionalidade no campo ao lado do MENU - Pesquisar Funcionalidades
do Sistema.

'EE! gﬂlggf| weB MARCELO ~

MENU 4N | Pesquisar Funcionalidades do Sistema -~

& Proponente = Proposta  Transferéncia Alteracdo [ Prestacdo de Contas Parcial MW Prestacdio de Contas Final = Relatdrios

ocumentos Cadastro Cadastrar/Alterar Proposta Cadastrar/Alterar Solicitacio Cadastrar/Alterar Pagamento Cadastrar/Alterar Prestacdo Contas Final  Imprimir Balancete Prestacio Contas
Transferéncia Alteracio

Consultar Proposta Transferéncia Cadastrar/Aiterar Prestagdo Contas Consultar Prestagio Contas Final Imprimir Datas a Serem Cumpridas pelo
Par n

erar Cadastro Proponente . ., .
Enviar Proposta/Alteracio

Imp
Imprimir Proposta Transferéncia

= Proa

£ Transferéncia o Cantas Parcial

de Contas Parcial

Consultar Pregrama Transferéncia goo s o
Assodiar Contrapartida Transferéncia

Consultar Transferénda

Tela 02

As funcionalidades estdo agrupadas de acordo com as vdrias etapas para a
celebragdo e execugdo de um instrumento. Na sequéncia serdo explicadas as
funcionalidades necessdrias para cadastrar e enviar uma proposta de trabalho:

» Consultar Programa Transferéncia: essa funcionalidade demonstra os
Programas Transferéncias cadastrados pelos concedentes dos recursos. Para
maiores informagdes consultar o Manual Consultar Programa Transferéncia.

» _Programa transferéncia - informagdes prestadas pelo concedente do
recurso que orientam a elaboragdo do Plano de Trabalho e demonstram
como serd o processo de selegdo. Destacam-se os campos: objeto e
finalidade do instrumento a ser celebrado, valor mdximo da proposta,
programagdo orgamentdria dos recursos que irdo financiar o instrumento,
regras de contrapartida dos proponentes, critérios que serdo utilizados

3
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para a selegdo dos proponentes, edital de chamamento publico, entre
outros.

> Cadastrar/Alterar Proposta: essa funcionalidade serve para cadastrar
uma proposta de trabalho e para alterd-la em caso de o concedente
solicitar readequagdo da proposta;

> Enviar Proposta/Alteracdo: essa funcionalidade serve para enviar ao
concedente uma proposta de trabalho ja cadastrada, ou sua alteragdo; e

> Consultar Proposta Transferéncia: por meio dessa funcionalidade o
proponente poderd consultar o trdmite de andlise da sua proposta.

Acessar a Funcionalidade Cadastrar/Alterar Proposta e o sistema
apresentard a tela a seguir.

MENU & Pesquisar Funcionalidades do Sistema V-4

Cadastrar/Alterar Proposta n n E n n n

Identificacao Descricdo  Interveniente Recursos Metas Despesas Doacdo Cronograma Observacoes

Proponente | g1 612 745/0001-74 MUNICIPIC DE IBIAM

Proposta Transferéncia

* Programa Transferéncia Q Valor Limite Repasse Proposta RS
Nome Programa Transferéncia
Unidade Gestora
Gestao
Instrumento Transferéncia

* Agéncia Bance do Brasil (Com Q
DV)

* Data Inicio Execug&@o * Data Término Execucao
Data Inicio Evento Data Término Evento

Situagéo

* Preenchimento obrigatério

Tela 03

Ao passar o mouse sobre os botdes do menu superior a direita serd
mostrado o significado de cada um deles:

incluir o registro
alterar o registro
consultar o registro
listar

limpar

ajuda

fechar
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» Aba Identificagdo
Cadastrar/Alterar Proposta a n E n n n

ILELIOIETET  Descricio  Interveniente Recursos Metas Despesas Doacio Cronograma Observagbes

Proponente g1 612 745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM

Proposta Transferéncia
* Programa Transferéncia | 2017006491 Q Valor Limite Repasse Proposta R$ 500.000,00
Nome Programa Transferéncia infraestrutura Esportiva
Unidade Gestora 410044 Agéncia de Desenvolvimento Regional de Campos Novos
Gestdo  00po1 Gestao Geral
Instrumento Transferéncia |conyénio

* Agéncia Banco do Brasil (Com 00737-4 Q
DV)
* Data Inicio EXecug@o |1g/04/2017 * Data Término Execu¢ao |1g/10/2017

Data Inicio Evento Data Término Evento

Situagéo

* Preenchimento obrigatdrio

Tela 04
% Clicar no botdo incluir o registro somente APOS o preenchimento das
informagoes constantes de TODAS as abas.
Seguem as especificidades de cada campo:

v" Proponente: campo preenchido automaticamente pelo sistema de acordo
com o usudrio logado no sistema;

v" Proposta Transferéncia: campo preenchido automaticamente pelo sistema
no momento de inclusdo da proposta.

v" Programa Transferéncia: caso jd saiba o nimero do Programa
Transferéncia, apés ter realizado pesquisa por meio da Funcionalidade
Consultar Programa Transferéncia, informd-lo nesse campo. Caso hdo saiba

clicar no botdo ¢ e o sistema apresentard a sequinte tela:
Pesquisar Programa Transferéncia n

Nome Instrumento

Cadigo Nome Instrumento

Tela 05

Clicar no botdo confirmar a consulta n e o sistema apresentard todos
os Programas Transferéncia cadastrados. Se o usudrio preferir, poderd
pesquisar o Programa Transferéncia por cddigo, nome ou instrumento (convénio,
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contrato de apoio financeiro, termo de fomento e termo de colaboragdo) clicando

nas abas respectivas.
Pesquisar Programa Transferéncia n

Nome Instrumento

Programa Transferéncia ﬂ

Codigo Nome Instrumento
2017006487 PAVIMENTA(;.&O DE RUAS - SAO MIGUEL DO OESTE Convénio
2017006488 MELHORIAS NO CAMPO DE FUTEBOL - SAO MIGUEL DO OESTE Convénio
2017006491 Infraestrutura Esportiva Convénio

<< < 513 de513 > >>

Tela 06

A barra de rolagem 213 poderd ser utilizada para

procurar o programa desejado.

Ao clicar no nimero do Programa Transferéncia (cédigo vermelho) o
sistema incluird algumas informagdes do programa na proposta, conforme
demonstrado na tela a seguir:

Cadastrar/Alterar Proposta n E u n n

LG =0ELE  Descricdo  Interveniente  Recursos Metas Despesas Doagao Cronograma  Observagoes

Proponente 01 612.745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM
Proposta Transferéncia
* Programa Transferéncia | 2017006491 Q Valor Limite Repasse Proposta RS 500.000,00

Neme Programa | Infraestrutura Esportiva

Transferéncia
Unidade Gestora 410044 Agéncia de Desenvolvimento Regional de Campos Novos
Gestdo 00001 Gestao Geral

Instrumento Transferéncia | Conveénio

* Agéncia Banco do Brasil Q
(Com DV)
* Data Inicio Execucéo * Data Término Execugdo
Data Inicio Evento Data Término Evento
Situacéo

* Preenchimento obrigatorio

Tela 07

v" Unidade Gestora: campo preenchido automaticamente apés a selegdo do
Programa Transferéncia;
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v' Gestdo: campo preenchido automaticamente pelo sistema apés a selegdo do
Programa Transferéncia;

v" Instrumento Transferéncia: campo preenchido automaticamente pelo
sistema apds a selegdo do Programa Transferéncia;

v" Valor Limite Repasse Proposta: campo preenchido automaticamente pelo
sistema apdés a selegdo do Programa Transferéncia;

v Agéncia Banco do Brasil: informar o nimero da agéncia em que deseja que
a conta seja aberta, caso a proposta seja aprovada. Digitar o nimero da

agéncia ou clicar no botdo = para consultar todas as agéncias
disponiveis.
Pesquisar Agéncia Bancaria n

Agéncia Bancaria ‘ ‘ u

Cadigo Nome Agéncia Banciria

Tela 08

Clicar no botdo confirmar a consulta n e serdo mostradas todas as
agéncias disponiveis para abertura de conta. Selecionar a desejada e o campo
agéncia serd automaticamente preenchido.

< Observe se a agéncia indicada estd correta, pois a mesma sé poderd ser
alterada se o concedente colocar a proposta em readequagdo.

v" Data Inicio Execucdo e Data Término Execugdo: informar o periodo
durante o qual serd executado o objeto da proposta;

v" Data Inicio Evento e Data Término Evento: esse campo sé deve ser
preenchido se o objeto referir-se a um evento com data pontual para
acontecer;

v' Situagdo: campo preenchido automaticamente pelo sistema apds a inclusdo
da proposta. A descrigdo de fodas as situagdes encontra-se no item
Consultar Proposta Transferéncia (item 5 desse Manual).
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» Aba Descrigdo

Cadastrar/Alterar Proposta n E n n u

Identificagcao QBESGLI Interveniente Recursos Metas Despesas Doagao Cronograma Observagoes

* Titulo | Construgdo de quadra poliesportiva coberta no Municipio de Ibiam, escola Jardim Felicidade

* Objeto/Finalidade |Construco de quadra poliesportiva com dimensdes oficiais, atendendo as atividades desportivas de futsal, basquete, vélei e ténis, para a
pratica dessas atividades pelos alunocs da escola Jardim Felicidade.
* Objetivo/Resultados | Proporcionar aos alunos um lecal adequado e seguro para a pratica de atividades desportivas. Além da realizac8o dos esportes, a
Esperados quadra poliesportiva sera utilizada para a realizagdo de eventos esportivos como torneios e campeonatos, entre outros eventos

* Descrigdo da Realidade A escola ndo possui uma quadra para a pratica de esportes

4

* Publico Alvo |Alunos da escola Jardim Felicidade e comunidade
4

Capacidade Técnica |O municipio possui capacidade para executar o projeto, pois possui engenheiros em seu quadro de funcionarios efetivos. A escola =

* Local/Regido Execugdo Municipic de |biam, escola Jardim Felicidade.

* Preenchimento obrigatorio

Tela 09

v' Titulo: informar um titulo para a proposta relacionado ao objeto. Essa
informagdo facilita o reconhecimento do objeto e da proposta;

v Objeto/Finalidade: descrever detalhadamente o objeto a ser financiado e
a finalidade a ser atingida;

v Objetivo/Resultados Esperados: descrever o que se pretende alcangar
com a execugdo do objeto;

v" Descricdo da Realidade: descrever qual é a situagdo atual que serd
modificada caso o objeto seja realizado;

v" Pdblico Alvo: descrever o publico alvo que serd beneficiado com a execugdo
do objeto da proposta;

v' Capacidade Técnica: detalhar a capacidade técnica e operacional do
proponente para executar o objeto e atingir a sua finalidade;

v Local/Regido Execucdo: descrever o(s) local(is) em que serd executado o
objeto.

» Aba Interveniente

Cadastrar/Alterar Proposta n E n n n

Identificagao Descrigao Interveniente Recursos Metas Despesas Doagao Cronograma Observacoes

Interveniente(s) + C'; _ﬂTﬂ

[ CNPJ Nome

* Preenchimento obrigatério

Tela 10
8
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Essa aba ndo deve ser preenchida pelo proponente. Se o concedente
entender que deve haver um interveniente colocard a proposta em readequagdo
informando os dados para preenchimento pelo proponente.

» Aba Recursos

Cadastrar/Alterar Proposta n E n n n

Identificagdo Descrigio Interveniente [T EI] Metas Despesas Doagdo Cronograma Observagdes

Valor Global | R$ 450.000,00
Contrapartida | 9 15,00
Valor Repasse = R$ 382.500,00
Valor Contrapartida R$ 67.500,00

* Valor Contrapartida Financeira | R$ 60.000,00

* Valor Contrapartida Bens e Servigos R$ 7.500,00

Demais Recursos

Nome Parceiro Identificagéo Tipo Valor

Tela 11

v" Valor Global: incluir o valor total necessdrio para executar o objeto;

v' Contrapartida: incluir o percentual de contrapartida que o proponente
aportard no objeto. Se ndo houver contrapartida deve-se inserir o valor
0,00. Apés informar o campo, clicar no botdo calculadora e o sistema
preencherad os campos Valor Repasse e Valor Contrapartida.

% Os percentuais e o tipo de contrapartida (financeira e em bens e servigos)
devem estar de acordo com o estabelecido pelo concedente no Programa
Transferéncia.

v" Valor Repasse: campo preenchido automaticamente pelo sistema ao clicar
no botdo calculadora . Corresponde ao valor a ser repassado pelo
concedente (valor global menos o valor da contrapartida).

v" Valor Contrapartida: campo preenchido automaticamente pelo sistema ao

clicar no botdo calculadora . Corresponde ao valor a ser aportado pelo
proponente (valor global menos o valor repasse).
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% Os campos Valor Global, Contrapartida, Valor Repasse e Valor
Contrapartida podem ser preenchidos da seguinte forma - DOIS
CAMPOS devem ser preenchidos e deve-se clicar no botdo

calculadora ﬂ exemplos:

- se souber o Valor Global e o percentual da contrapartida informe e apéds

clique no botdo ﬂ o sistema preencherd automaticamente os campos
Valor Repasse e Valor Contrapartida;

- se souber o Valor Repasse e o Valor Global informe e apés clique no botdo

calculadora ﬂ o sistema preencherd automaticamente os campos
Contrapartida e Valor Contrapartida.

Valor Contrapartida Financeira: informar o valor da contrapartida
financeira que serd aportada no objeto. Se ndo houver contrapartida
financeira deve-se inserir o valor 0,00. Apds, clicar no botdo calculadora

ﬂ e o sistema informard o campo Valor Contrapartida Bens e Servigos;

Valor Contrapartida Bens e Servigos: campo preenchido automaticamente

pelo sistema apés clicar no botdo calculadora ﬂ;

Demais Recursos: o beneficidrio deve mencionar os recursos financeiros,
bens e servigcos que serdo recebidos de outros parceiros, publicos ou
privados, para a execugdo do objeto, se for o caso.

Ressalta-se que os valores sdo informativos e NAO compde o valor da
transferéncia. Portanto, NAO estardo disponiveis no sistema no momento
da prestagdo de contas.

Para preencher o campo Demais Recursos clicar no botdo adicionar e

preencher os campos, conforme demonstrado a seguir:

10
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Adicionar Demais Recursos n

" Origem | pessoa Juridica *
Identificac&o |92 203 488/0001-72
*Nome Parceiro caea das tintas
" Recurso | ens/Servicos *

*Valor RS

n
=
=
=
=]
=

* Materiais/Bens/Servi¢cos |50 latas de tinta 181

* Aplicacéo do Recurso | pintura das marcagdes das quadras de futsal, basquete, vélei e ténis

* Preenchimento obrigatorio

Tela 12

v Origem: selecionar a origem do recurso escolhendo entre as opgdes:
Pessoa Juridica, Pessoa Fisica e Outra Origem;

v" Identificagdo: incluir o identificador do parceiro que ird participar do
financiamento do objeto com recursos financeiros ou com bens e servigos;

v" Nome Parceiro: nome completo do parceiro;

v' Recurso: selecionar no combo uma das opgdes - financeiro ou bens e
servigos;

v" Valor: se selecionar a opgdo financeiro no campo recurso informar o valor
que serd recebido; se selecionar a opgdo bens e servigos informar o valor
do material/bem/servigo que serd oferecido pelo parceiro;

v" Materiais/Bens/Servigos: se selecionar a opgdo financeiro no campo
recurso informar os materiais/bens a serem adquiridos e os servigos a
serem contratados com o valor que serd recebido; se selecionar a opgdo
bens e servigos informar o0s bens e servicos que serdo
oferecidos/prestados pelo parceiro;

v" Aplicagdo do Recurso: indicar como esses materiais/bens/servigos serdo
aplicados no objeto.

Se um parceiro for contribuir com recursos financeiros e com bens e
servigos o proponente deverd cadastrd-lo duas vezes. Apds a inclusdo dos dados

de cada parceiro clicar no botdo confirmar a operagdo - para incluir as
informagdes cadastradas no campo Demais Recursos da aba Recursos, conforme
tela a sequir.

11
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Cadastrar/Alterar Proposta E n E n n n

Identificacdo Descricdo Interveniente Recursos

Metas Despesas Doagdo Cronograma Observacoes

Valor Global | Rg

Contrapartida o, 15.00

Valor Repasse | Rg

450.000,00

382.500,00

Valor Contrapartida RS 67.500,00

* Valor Contrapartida Financeira | Rg 50_000_00

* Valor Contrapartida Bens e Servigos | Rg 7.500,00

Demais Recursos

[) Nome Parceiro Identificagio Tipo Valor
[ Casadas tintas 2203488000172 Bens/Servicos 500000 “

Tela 13
O campo "Total Demais Recursos” ird apresentar um somatério dos valores
de todos os parceiros inseridos.

Conforme dito anteriormente, os valores sdo informativos e NAO compoe o
valor da transferéncia.

Todos os parceiros incluidos na proposta derao ser editados ou
[1]

removidos por meio dos botdes editar [ e remover B, respectivamente.

» Aba Metas

MENU N | Pesquisar Funcionalidades do Sistema -
Cadastrar/Alterar Proposta (e Jaof=]~-] ] =]
Identificagio  Descrigio  Interveniente Recursos [LLStil Despesas Doagio Cronograma Observagbes
* ot +G i
Descrigao Data Inicio Data Fim
* Preenchimento obrigatério
Tela 14

v Metas: As metas significam os resultados quantificados que se pretende
atingir. Clicar no botdo adicionar +| para incluir as metas e as etapas
necessdrias a execugdo do objeto, conforme demonstrado a seguir:
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Adicionar Metas n

*Descricdo  Semvicos preliminares

* Data Inicio | 1g8/04/2017 *Data Fim  18/05/2017

Forma de Execucdo

Parametros de Afericdo

*Elapas + i

[) Descrigao

* Preenchimento obrigatorio

Tela 15
v" Descrigdo: descrever a primeira etapa necessdria a execugdo do objeto;

Data Inicio e Data Fim: incluir a data de inicio e a data fim em que sera
executada a etapa.

< Esta data deve estar compreendida entre a data de inicio e a data fim de
execugdo da proposta, prevista na Aba Identificagdo.

v" Forma de execucdo: descrever como a meta serd executada;

v" Parametros de aferigdo: descrever como o cumprimento da meta poderd
ser aferido;

v" Etapas: clicar no botdo adicionar para adicionar as etapas necessdrias
a execucgdo dessa meta:

Adicionar Etapa n

*Descricdio |Abrigo provisorio

* Preenchimento obrigatorio

Tela 16
13
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Descrever cada etapa pertencente a meta e clicar no botdo confirmar a

~ « /, .
operagdo - Uma meta pode ter uma ou vdrias etapas, conforme exemplo a
seguir:

Editar Metas -n

* Descricdo | Servicos preliminares

* Data Inicio |18/04/2017 *Data Fim |18/05/2017

Forma de Execucao

Parametros de Afericdo

i + i
[J Descrigao

[) Abrigo provisorio

[ Execucdo de gabarito

[ Instalacdes provistrias da obra

Tela 17

;. . . ~ . ~ v
Apés incluir tfodas as etapas clicar no botdo confirmar a operagdo -
para adicionar a meta e suas etapas na Aba Metas, conforme demonstrado na
tela a sequir:

Identificagdo Descricdo Interveniente  Recursos Metas Despesas Doagdo Cronograma Observagoes

* Meta(s) + G

Descricao Data Inicio Data Fim

[J Sservicos preliminares 18/04/2017 18/05/2017 =
Abrigo provisério
Execucéo de gabarito

Instalagdes provisérias da obra

]

* Preenchimento obrigatério

Tela 18
14
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Para inserir nova meta clicar no botdo adicionar H e preencher a tela
conforme orientagdes acima. Segue exemplo de tela com vdrias metas
preenchidas.

Cadastrar/Alterar Proposta n E u n n

Identificagao  Descrigao Interveniente Recursos ULZEM Despesas Doagdao Cronograma  Observagoes
Descricao Data Inicio Data Fim

[J Servigos preliminares 18/04/2017 18/05/2017 -
Abrigo provisério
Execucéo de gabarito
Instalagfes provisorias da obra

[J Movimento de terra 10/05/2017 12/06/2017
Escavagdes do solo
Aterro
Transporte de entulho

[J) Fundagées e estruturas 22/05/2017 31/07/2017
Estagqueamento -

* Preenchimento obrigatério

Tela 19

e (7 .. .
v' Botdo : serve para alterar uma meta adicionada. Selecionar a meta que
. . ~ A
deseja alterar e clicar no botdo :

v' Botdo : serve para remover uma meta ja adicionada. Selecionar a meta

que deseja remover e clicar no botdo .

» Aba Despesas
Cadastrar/Alterar Proposta ) i ' n n E n n n

Mentificacio  Descricio  Interveniente  Recursos  Metas [JUIEESECH

Despesa(s) + @i

Ciassificagio Orgamentéria Material/Servigo/Obra Despesa Recursa Valor

RS RS
Total Contrapartida Bens/Servicos | Rs RS RS

Total | Rs RS RS

Tela 20

v" Despesas: nessa aba devem ser adicionadas todas as despesas necessdrias
d execugdo do objeto, inclusive aquelas que serdo arcadas com recursos da

contrapartida. Clicar no botdo adicionar H e o sistema apresentard a
tela a sequir:
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Adicionar Despesa n

* Material/Servico/Obra

* Classificacgo Orgcamentaria Q
* Tipo Despesa A
* Recurso -

* Unidade Medida

* Quantidade *Valor Unitario | Rg
*Valor Total | Rpg

* Preenchimento obrigatdrio
Tela 21

v" Material/Servico/Obra: descrever o material, bem ou servico que serd
adquirido detalhando as especificidades dessa despesa. Exemplo: marca,
poténcia, tamanho, enfim, todas as caracteristicas que interferem no
prego do produto.

% Em se tratando de despesas com manutengdo da entidade, elas devem ser
incluidas uma de cada vez, exemplo: material de expediente, material de
limpeza, honordrios, servigos de terceiros, dgua, luz, telefone, encargos
trabalhista, alimentagdo, material para manutengdo, aluguel, etc.

X/

% No caso de obras, deve-se incluir os itens conforme consta no
Orgamento do Projeto Bdsico.

< No caso de folha de pagamento o cadastro das despesas deverd

discriminar individualmente os valores a serem pagos a cada empregado,

identificando o home do cargo e/ou CPF.

Q

v Classificagdo Orgamentdria: clicar no botdo pesquisar e o sistema
apresentard a tela a seguir:
Pesquisar Material/Servico/Obra u

Material/Servico/Obra [ ‘] n

Codigo Nome Material/Servigo/Obra

Tela 22

Clicar no botdo confirmar a consulta n e serdo mostradas as
classificagdes disponiveis:
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Pesquisar Material/Servigo/Obra B

Codigo

Material/Servigo/Obra u

Codigo Nome Material/Servigo/Obra
30.00.00.00 Despesas Correntes
40.00.00.00 Despesas de Capital

Tela 23

O Decreto (estadual) n.° 1.323/2012 prevé quais despesas classificam-se
como corrente e quais despesas classificam-se como capital. Essa classificagdo
orgamentdria foi reduzida a "Despesas Correntes” e "Despesas de Capital” para
facilitar o preenchimento pelo usudrio.

Clicar no codigo “3" para despesas correntes ou no cédigo "4" para
despesas de capital e o sistema retornard a tela com o campo selecionado pelo
usudrio preenchido:

Adicionar Despesa -

* Material/Servigo/Obra  Abrigo provisério com um pavimento para alojamento e depésito

* Classifica¢éo Orgamentaria | 40.00.00.00 Despesas de Capital Q
* Tipo Despesa v
" Recurso v

* Unidade Medida

* Quantidade *Valor Unitario | Rg
*Valor Total | Rg

* Preenchimento obrigatério

Tela 24

v' Tipo despesa: esse combo possui quatro opgdes de classificagdo:

» Bem: deve ser selecionado quando a despesa for aquisi¢do de um
bem/material;

» Servigo: deve ser selecionado quando a despesa for a
contratagdo de um servigo;

» Obra: deve ser selecionado quando a despesa for obrg,
construgdo, reforma, fabricagdo, recuperagdo ou ampliagdo de
imével;

» Tributo: deve ser selecionado quando a despesa for pagamento
de tributo (INSS, ISSQN, etc.).

17
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X/

< Se na proposta houver despesa onde hd incidéncia de tributos a serem
recolhidos pelo proponente, os mesmos também deverdo ser incluidos
como item de despesa na proposta. Caso ndo tenha previsto na proposta,
o proponente deverd realizar o pagamento dos mesmos com recursos
préprios, devendo apresentar os comprovantes na prestagdo de contas
parcial.

v' Recurso: esse combo possui duas opgoes:

> Financeiro: opgdo a ser selecionada quando a despesa que estd
sendo cadastrada serd paga com recursos financeiros do
insfrumento, ou seja, recursos do concedente e recursos da
contrapartida financeira, se houver;

> Bens/Servigos: opgdo a ser selecionada quando a despesa que
estd sendo cadastrada referir-se a um bem ou servigo que serd
dado como contrapartida pelo proponente.

< A opgdo Bens/Servigos so deve ser usada nos casos em que a
proposta prever contrapartida em bens e servigos. O valor total
das despesas deve coincidir com o previsto no campo Valor Global
(aba Recursos), por isso, também as despesas de contrapartida em
bens e servigos devem ser incluidas com o seu respectivo valor de
mercado.

v Unidade de Medida: descrever a unidade de medida da despesa. Por
exemplo: unidade, quildmetro, metro, metro quadrado, litro, grama,
tonelada, quilowatt-hora, etc.

v Quantidade: descrever a quantidade que serd adquirida do produto
especificado. Exemplo 1 (um) deve ser digitado 1,00.

v Valor Unitdrio: descrever o valor unitdrio do produto.

v" Valor Total: campo Er‘eenchido automaticamente pelo sistema ao clicar no
botdo calculadora :

Segue exemplo de preenchimento de uma despesa:
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Adicionar Despesa -

* Material/Servico/Obra | Abrigo provisério com um pavimento para alojamento e depdsito

" Classificag&o Orgamentaria | 40.00.00.00 Despesas de Capital Q
" Tipo Despesa | Opra % ¥
* Recurso v

* Unidade Medida |0

* Quantidade 12.00 *Valor Unitario | Rg 18?.19

* Valor Total RS$ 2.246.28

* Preenchimento obrigatorio

Tela 25

Apds preencher todas as informagdes da despesa clicar no botdo

confirmar a operagdo . O sistema incluird as informagdes ha Aba Despesas.
Realizar o mesmo procedimento para as demais despesas. Segue exemplo de tela
com vdrias despesas cadastradas.

Cadastrar/Alterar Proposta ﬂ n E n n n

Despesa(s) +G O
Classificagio Orgamentiria Material/Servigo/Obra Despesa Recurso Valor
40000000 Placa padréo de obra, tipo banner Obra Financeiro 351600 “
40000000 Execucdo de gabarito Obra Financeiro 7.536,40
40000000 Instalagdo provisdria de esgoto Obra Financeiro 1.127,00
40000000 Instalacdo provisonia de luz, telefone e Idgica obra Financeiro 1.026,45
40000000 Instalacdo provisoria de agua Qbra Financeiro 668,74
40000000 Escavagdo manual solo até 1,50 m Obra Bens/Servicos 7.500,00
40000000 Atermo com compactacao manual Obra Financeiro 11.450,00
40000000 Carga manual de entulho com caminhdo basculante Obra Financeiro 300,00
40000000 Transporte de material Obra Financeiro 19,20
40000000 Lancamento e aplicagio de concreto com elevago Obra Financeiro 2875,00
40000000 geral Obra Financeiro 411.734,93

Total Financeiro RS 0,00 RS 442 500.00 RS 442.500.00
Total Contrapartida Bens/Servicos | R$ 0,00 RS 7.500,00 RS 7.500,00
Total | R 0,00/ | RS 45000000 | R$ 450.000,00

Na parte inferior da tela 25 pode-se conferir os valores inseridos. Os
campos “Total Financeiro (R$)" e “Total Contrapartida Bens/Servigos (R$)"
representam o total referente a despesas correntes e de capital.

Para adicionar mais despesas clicar no botdo adicionar | e preencher a
tela, conforme ja mencionado.

~ 7, .. .
v' Botdo : serve para alterar uma despesa adicionada. Selecionar a
. . ~ N
despesa que deseja alterar e clicar no botdo ;

v' Botdo : serve para remover uma despesaﬁi adicionada. Selecionar a

despesa que deseja remover e clicar no botdo
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» Aba Doagdo
Cadastrar/Alterar Proposta ﬂ n n n n

Identificagdo  Descrigio  Interveniente Recursos Metas Despesas [QLET=UE Cronograma Observagbes

Beneficiado(s)

O Nome CPF Telefone

»

Tela 27

Essa aba sé deve ser preenchida nos casos em que o objeto tratar de
doagdo. Exemplo: doagdo de cadeira de rodas para deficientes fisicos, cestas
bdsicas, medicamentos, etc.

Clicar no botdo adicionar H e o sistema apresentard a tela a seguir:

Adicionar Doagéao n

*CPF

* Nome

* Endereco

* Municipio
"UF | santa Catarina v

* Telefone

* Preenchimento obrigatdrio

Tela 28

Informar os dados pessoais das pessoas que receberdo os objetos doados

e clicar no botdo ﬂ O Sistema incluird as informagdes na Aba Doagdo,
conforme tela a seguir:

Cadastrar/Alterar Proposta E n E n n n

Identificagdo Descricio  Interveniente Recursos Metas Despesas [J[EI>UE Cronograma Observagoes

Beneficiado(s) +G W

O Nome CPF Telefone

@ teste (48) 9999-9999 -

As informagbes desta aba devem ser preenchidas apenas em caso de doago.

* Preenchimento obrigatério

Tela 29
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Caso existam vdrios beneficiados todos devem ser incluidos por meio do

botdo H

Todos os beneficiados incluidos nha propos‘roderﬁo ser editados ou
m

p

removidos por meio dos botdes editar e remover L, respectivamente.

~ 7, .. .. .
v' Botdo : serve para alterar um beneficiado adicionado. Selecionar o
.. . . ~ K7
beneficiado que deseja alterar e clicar no botdo :

v' Botdo : serve para remover um beneficiado ja adicionado. Selecionar o

beneficiado que deseja remover e clicar no botdo .

» Aba Cronograma

oEoOo@on
Identificagdo Descricio Interveniente Recursos Metas Despesas Doagdo Cronograma e -EE TR RS
Crenograma + o
) Despesa Ano Repasse Contrapartida Financeira Total
Total Despesas Correntes | Rg 000 | Rg 000 | Rg 0.00
Total Despesas de Capital | R$ 000/ | RS 000/ | RS 0.00
Total Cronograma | Rg 000 | RS 000 | RS 0.00
Salde | R$ 38250000 = R$ 6000000 | RS 442 500.00
* Preenchimento obrigatério

No cronograma deverdo ser detalhados os valores e o(s) més/meses que o
proponente precisard do recurso para a execugdo do objeto.

% Cabe destacar que esse cronograma é apenas uma sugestdo do proponente,
pois quem definird quando e qual o valor de cada repasse serd o
concedente, de acordo com a sua disponibilidade financeira. O cronograma
final do instrumento constard no Plano de Trabalho aprovado.

Clicar no botdo adicionar £ e o sistema apresentard a tela a seguir:
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Adicionar Despesa Cronograma n

* Despesa v

x B
Ano

Més Repasse Contrapartida Financeira Total
Janeiro
Fevereiro
Margo
Abril
Maio
Junho
Julho
Agosto
Setembro
Outubro
MNovembro
Dezembro

Total ﬂ
* Preenchimento obrigatério

Tela 31

% Os meses informados devem estar compreendidos entre as datas de
inicio e fim de execugdo da proposta, previstas na Aba
Identificagdo.

v" Despesa: selecionar o tipo de despesa incluido ha proposta: “"Despesa
Corrente"” ou "Despesa de Capital”;

%+ Se o proponente tiver cadastrado despesas correntes e despesas de
capital na Aba Despesas, deverd incluir dois cronogramas, um para
as despesas correntes e outro para as despesas de capital. O
somatério de ambos os cronogramas deve coincidir com o valor
previsto no campo “Valor Global” da Aba Recursos.

v' Ano: informar o ano para o qual solicita-se o repasse do recurso
financeiro;

v" Més: informar o valor a ser repassado pelo concedente no campo repasse e
o valor da contrapartida financeira do proponente no camio contrapartida

financeira, se houver. Apés, clicar no botdo calculadora e o sistema
fard o cdlculo automdtico do campo total, conforme apresentado na tela a
seguir:
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Adicionar Despesa Cronograma n

"Despesa  Despesas de Capital xv

YAno 2017
Més Repasse Contrapartida Financeira Total
Janeiro
Fevereiro
Marco
Abril
Maio 127 500,00 20.000,00 147 500,00
Junho
Julho 127.500,00 20.000,00 147.500,00
Agosto
Setembro 127.500,00 20.000,00 147.500.00
Outubro
MNovembro

Dezembro

Total 382.500,00 £0.000,00 442 500,00

* Preenchimento obrigatério

Tela 32

Clicar no botdo confirmar operagdo ] para adicionar os valores na Aba
Cronograma, conforme demonstrado na tela a sequir:

e [al=1-] [~
Identificagcdo Descricdo  Interveniente Recursos Metas Despesas Doacdo QeILLNIELFE Observagoes
Cronograma + @ i
[) Despesa Ano Repasse Contrapartida Financeira Total
[ Despesas de Capital 2017 382.500,00 60.000,00 44250000 ~
Total Despesas Correntes | Rg 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
Total Despesas de Capital | R$ 382.500,00 = RS 60.000,00/ | RS 442.500,00
Total Cronograma | Rg 382.500,000 | R$ 60.000,00/ = R$ 442.500,00
Saldo | R$ 0,00 | R$ 0,00 | R$ 0,00

* Preenchimento obrigatorio

Tela 33

Observa-se que o saldo a adicionar estd zerado, ou seja, todo o valor da
proposta foi adicionado no cronograma.

~ 7, .. .
v' Botdo : serve para alterar uma despesa adicionada. Selecionar a

. . ~ A
despesa que deseja alterar e clicar no botdo . Os campos despesa e
ano ndo podem ser alterados, somente os meses. Caso seja hecessdrio
alterar, remova a despesa e cadastre uma nova.
23
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v' Botdo : serve para remover uma despesaia’ adicionada. Selecionar a

despesa que deseja remover e clicar no botdo Lk,

» Aba Observagoes

Cadastrar/Alterar Proposta (= Jaj=]-]-]~]
identificagio  Descrigio  Interveniente  Recursos Metas Despesas Doagio Cronograma [ReTatr ]
Observagdo | A Texto normal - Preto ~ Negrito  ftalico = Sublinhado = |\ | = | & | £ $ zal

* Preenchimento obrigaterio

Tela 34

Caso deseje informar mais algum dado ao concedente utilizar o campo
observagdo. Apds o preenchimento de todas as abas clicar no botdo incluir o

registro . O sistema apresentard a mensagem Operacdo realizada com
sucesso e informard o nimero da proposta, conforme tela a seguir:

Cadastrar/Alterar Proposta  Operagéo realizada com sucesso. E ﬂ n E u n n

Identificagdo

Descricdo  Interveniente Recursos Metas Despesas Doagdo Cronograma Observacoes

Proponente |04 612.745/0001-74 MUNICIFIO DE IBIAM

Proposta Transferéncia 0000018639
* Programa Transferéncia | 2017006491 a Valor Limite Repasse Proposta R$ 500.000,00
Nome Programa Transferéncia | infraestrutura Esportiva
Unidade Gestora | 410044 Agéncia de Desenvolvimento Regional de Campos Novos
Gestdo  0p001 Gestao Geral

Instrumento Transferéncia |convénio

* Agéncia Banco do Brasil (Com 00737-4 Q
DV)
* Data Inicio EXecug&o | 1g/g4/2017 * Data Término EXecugao | 1g/10/2017
Data Inicio Evento Data Término Evento

Situag&o | Em Edigao

* Preenchimento obrigatorio

Tela 35

Observar no campo Proposta Transferéncia que foi gerada a proposta de
ndmero 18639.

Se ndo aparecer a mensagem Operagdo realizada com sucesso, quer dizer
que os campos ndo foram preenchidos corretamente. Nesse caso, os erros serdo
descritos para que sejam corrigidos. Observa-se que a mensagem é exibida na
aba em que hd o erro.
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2. Alterar Proposta de Trabalho antes de enviar ao concedente

Enquanto a proposta de trabalho estiver na situagdo “"Em Edigdo” podem
ser realizadas alteragaes.

% Em Edigdo: proposta cadastrada, mas ainda ndo enviada ao concedente para
andlise.

Acessar a Funcionalidade Cadastrar/Alterar Proposta.

Cadastrar/Alterar Proposta n E n n n

[LENO=T=T  Descricio  Interveniente Recursos Metas Despesas Doagio Cronograma Observagbes

Proponente |01 612 745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM

Proposta Transferéncia
* Programa Transferéncia Q Valor Limite Repasse Proposta R$

Nome Programa
Transferéncia

Unidade Gestora
Gestéo

Instrumento Transferéncia

* Agéncia Banco do Brasil Q
(Com DV)
* Data Inicio Execug@o * Data Término Execucéo
Data Inicio Evento Data Termino Evento
Situagé@o

* Preenchimento obrigatorio

Tela 36

Se o proponente ndo souber o nimero da proposta ja cadastrada, poderd

clicar no botdo listar E e o sistema apresentard uma tela a ser preenchida.
Nessa tela a proposta pode ser buscada por nimero (cédigo) ou por ob'!e‘ro. Se

ndo souber essas informagdes clicar no botdo confirmar a consulta eo
sistema listard todas as propostas cadastradas, da mais antiga para a mais atual,
conforme demonstrado na tela a seguir:

Obter Proposta Transferéncia n

Codigo

Proposta Transferéncia u
Codigo Objeto

0000007859 Construgdo de Ponte de Concreto Linha S&o Sebastio Ibiam.
0000008034 Aquisicdo de um trator de esteira e um britador mavel.
0000010296 Aquisi¢ do de brita para revitalizag&o de estradas vicinais.

0000012026 Aquisic&o de veiculos.
0000013280 Aquisic&o de veiculo.

0000017967 Construg o de uma Bliblioteca Pablica com area de 109,44 metros quadrados.
0000017973 Aaquisic&o de colhedoura de forragem, carreta busculante metalica 6000kg, secadeira, distribuidor de dejetos 3000 litros, grade aradora e distribuidor de calcario 4000KG.
0000018210 Pavimentac&o com lajotas da Rua Lido Tragancim,exetensdo 60 m e area 690 metros quadrados.

Tela 37

25



ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

DIRETORIA DE AUDITORIA GERAL - DIAG

GERENCIA DE AUDITORIA DE RECURSOS ANTECIPADOS - GERAN

Clicar no nimero da proposta desejada (cédigo vermelho). O sistema
retornard todas as informagdes da proposta selecionada, conforme tela a seguir:

Cadastrar/Alterar Proposta ﬂ n E n n n

LT Descrigdo  Interveniente Recursos Metas Despesas Doagao Cronograma Observagoes

Proponente g1 612 745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM

Proposta Transferéncia 0000018639

* Programa Transferéncia = 2017006491 Q Valor Limite Repasse Proposta RS 500.000,00

Nome Programa |nfraestrutura Esportiva

Transferéncia
Unidade Gestora 410044 Agéncia de Desenvolvimento Regional de Campos Novos

Gestdo  gooo1 Gestao Geral

Instrumento Transferéncia Conyénio

* Agéncia Banco do Brasil 00737-4 Q
(Com DV)

* Data Inicio Execucdo |1g/04/2017 * Data Término Execugdo |1g/10/2017

Data Inicio Evento Data Término Evento

Situacao |Em Edigso

* Preenchimento obrigatorio

Tela 38

Realizar as alteragdes desejadas e clicar no botdo alterar o registro E
O sistema retornard a mensagem “"Operagdo realizada com sucesso”.

% Ndo clicar no botdo incluir E Como a proposta jda foi incluida
anteriormente e ja recebeu um ndmero, quando for necessdrio fazer

alguma alteragdo deve-se finalizar com o botdo alterar o registro E

3.Enviar Proposta de Trabalho

Apds cadastrar a proposta de trabalho o proponente deve envid-la por
meio do sistema.

7/

< Somente apés o envio o concedente terd conhecimento da proposta
cadastrada e poderd realizar a andlise.

% O envio da proposta de ftfrabalho deve ser realizado em data
compreendida dentro do periodo de recebimento da proposta previsto
no Programa Transferéncia.

Acessar a funcionalidade Enviar Proposta/Alteragdo. Escolher o filtro
desejado para localizar a proposta a ser enviada: Cddigo, Objeto e Instrumento,
conforme abaixo.
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Enviar Proposta/Alteracéao n n n

[L:LILM Objeto  Instrumento

Proponente |01 612 745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM n

Proposta Transferéncia

Codigo Programa Transferéncia Objeto Instrumento

Enviar Proposta/Alteragéo n n

(el DL Instrumento

Proponente |04 612.745/0001-74 MUNICIFIO DE IBIAM n
* Objeto { J
Codigo Programa Transferéncia Objeto Instrumento

Tela 40

Enviar Proposta/Alteracéo u n n

Codigo Objeto Instrumento

Proponente |91 612 745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM n
* Instrumento Transferéncia -
Codigo Programa Transferéncia Objeto Instrumento

Tela 41

Para buscar todas as propostas cadastradas, selecionar o filtro cédigo e

ndo preencher nenhum campo. Clicar no botdo confirmar a consulta n eo
sistema mostrard a consulta, conforme tela a seguir:

Enviar Proposta/Alteracéo n n

[of.L.I:LM Objeto  Instrumento

Proponente |01.612 745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM n

Proposta Transferéncia [ |

Caodigo Programa Transferéncia Objeto Instrumento

0000018639 Infraestrutura Esportiva Construgo de quadra poliesportiva com dimensées oficiais, atendendo as atividades desportivas de futsal, basquete, vél . Convénio ED

Tela 42

Clicar no nimero da proposta desejada (cddigo vermelho) e o sistema
apresentard a tela a seguir:
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Enviar Proposta/Alteracao n

[LELGETE 0 Descricdo Interveniente Recursos Metas Despesas Doacdo Cronograma Observacoes Situacao

Proponente | p1.612.745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM

Proposta Transferéncia 0000018639
Programa Transferéncia 2017006491 Valor Limite Repasse Proposta R$ 500.000,00

Nome Programa | |nfraestrutura Esportiva
Transferéncia
Unidade Gestora | 410044 Agéncia de Desenvolvimento Regional de Campos Novos
Gestao 0001 Gestao Geral
Instrumento Transferéncia |convénio
Agéncia Banco do Brasil |gp737-4
Data Inicio Execuc@o |1g/p4/2017 Data Termino Execuc@o |1g/10/2017

Data Inicio Evento Data Término Evento

Situag@o |Em Edigso

Enviar Proposta/Alteragao Sim

Tela 43

Na parte superior da tela o sistema permite consultar todas as
informagdes cadastradas na proposta. Se o proponente desejar alterar alguma
informagdo ndo enviar a proposta e consultar o item 2 deste Manual.

Na parte inferior consta o campo Enviar Proposta/Alteracdo: selecionar o

check-box "Sim" e clicar no botdo confirmar . O sistema apresentard a
seguinte mensagem:

Enviar Proposta/Alteracéo n

[LELGIl=T=L 08 Descricdio Interveniente Recursos Metae Necnecae  Nnoacdn  Cronngrama  Oheenracdes  Situagdo  Historico
Mensagem x
+« Operacao realizada com sucesso.
Proposta Transferéncia (AW Proposta Enviada. Favor providenciar os
documentos necessarios para analise da
proposta de acordo com a legislacio vigente. R$ 500.000,00

Proponente |01 612 745/0001-74 MUNICIPIg

Programa Transferéncia 201700649

Nome Programa  |nfraestrutura Esportiva

Transferéncia
Unidade Geslora | 410044 Agéncia de Desenvolvimento Regional de Campos Novos
Gesta@o 00001 Gestao Geral
Instrumento Transferéncia |convénio
Agéncia Banco do Brasil |gp737-4
Data Inicio Execuc@o | 18/04/2017 Data Termino Execuc@o |1g/10/2017

Data Inicio Evento Data Término Evento

Situac&o  Em Analise - Técnico

Enviar Proposta/Alteragéo | Sim

Tela 44
Observa-se que a proposta passou para a situagdo "Em Andlise - Técnico".

% Para conhecer a situagdo da proposta o proponente pode acessar a
Funcionalidade Consultar Proposta Transferéncia (item 5 desse Manual).
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Consultar a legislagdo especifica para verificar quais documentos devem
ser encaminhados ao concedente para andlise da proposta.

4. Alterar a proposta de trabalho apés enviar ao concedente

Apés enviar a proposta, por meio da Funcionalidade Enviar
Proposta/Alteragdo, o proponente sé poderd realizar alteragdes se o concedente,
no momento da andlise, colocar a proposta na situagdo "Em Readequagdo”.

< Quando a proposta for colocada "Em Readequagdo” o proponente receberd
um e-mail do concedente, informando que a proposta recebeu sugestdes de
alteragdo. Entretanto, ndo é necessdrio esperar o referido e-mail para
conhecer a situagdo da proposta, basta acessar a Funcionalidade Consultar
Proposta Transferéncia (item 5 desse manual) e verificar o campo
situagdo. Se estiver "Em Readequagdo”, significar que o concedente
sugeriu alteragdes.

Se desejar realizar as alteragdes sugeridas acessar a funcionalidade
Cadastrar/Alterar Proposta.

Cadastrar/Alterar Proposta n n E n n n

[LELGILELEL  Descricdo  Interveniente  Recursos Metas Despesas Doagdo Cronograma  Observagdes

Proponente | 01.612.745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM
Proposta Transferéncia
* Programa Transferéncia Q Valor Limite Repasse Proposta =~ R$
Nome Programa
Transferéncia
Unidade Gestora
Gestéo
Instrumento Transferéncia
* Agéncia Banco do Brasil Q
(Com DV)
* Data Inicio Execugéo * Data Término Execugéo

Data Inicio Evento Data Término Evento

Situagéo

Tela 45

Informar o cddigo da proposta que pretende alterar. Se ndo souber, clicar

no botdo listar E e o sistema apresentard uma tela a ser preenchida. Nessa
tela a proposta pode ser buscada por nidmero (cédigo) ou por objeto. Se ndo

souber essas informagdes clicar no botdo confirmar a consulta e o sistema
listard todas as propostas cadastradas. Clicar no cédigo em vermelho respectivo
e o sistema carregard as informagdes da proposta ha tela.
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LELG=T=T Descricio Interveniente Recursos Metas Despesas Doagio Cronograma Observagdes

Proponente |1 612 745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM
Proposta Transferéncia 0000018639
* Programa Transferéncia | 2017006491 a Valor Limite Repasse Proposta R$ 500.000,00
Nome Programa Transferéncia ||nfraestrutura Esportiva
Unidade Gestora | 410044 Agéncia de Desenvolvimento Regional de Campos Novos
Gestdo 00001 Gestdo Geral

Instrumento Transferéncia |convénio

* Agéncia Banco do Brasil (Com 00737-4 Q
DV)
* Data Inicio Execucdo |1g/04/2017 * Data Término Execugdo |1g/10/2017
Data Inicio Evento Data Término Evento

Situagac |Em Readequagiio

Tela 46

No campo Situagdo pode-se verificar que a proposta estd na situagdo “"Em
Readequagdo”.

Realizar as alteragdes desejadas e clicar no botdo alterar o registro @ |
O sistema apresentard a mensagem “"Operagdo realizada com sucesso”.

+ Ngo clicar no botdo incluir N, Como a proposta ja foi incluida
anteriormente e ja recebeu um ndmero, quando for necessdrio fazer

alguma alteragdo deve-se finalizar com o botdo alterar o registro ﬂ

Apds a alteragdo, o proponente deve enviar a proposta novamente ao
concedente, conforme orientagdes contidas no item 3 deste Manual.

Enviar Proposta/Alteracéo n

Identificagdo Interveniente Recursos Metas Despesas Doagao Cronograma Observacoes Situacao Historico

Proponente | g1 612 745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM

Proposta Transferéncia 0000018639
Programa Transferéncia 2017006491 Valor Limite Repasse Proposta R$ 500.000,00

Nome Programa  |pfraestrutura Esportiva

Transferéncia
Unidade Gestora 410044 Agéncia de Desenvolvimento Regional de Campos Novos
Gestéo  go001 Gestéo Geral
Instrumento Transferéncia | Convanio
Agéncia Banco do Brasil |gp737-4
Data Inicio Execuc@o | 1gma/2017 Data Término Execucéo |4g/10/2017

Data Inicio Evento Data Término Evento

Situac&o  £m Readequagéo

Enviar Proposta/Alteragéao @ Sim

Tela 47
5. Consultar Proposta

Acessar a funcionalidade Consultar Proposta Transferéncia.
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O proponente pode consultar a proposta por cédigo (nimero), objeto, tipo
de instrumento ou situagdo, conforme demonstrado na tela a sequir:

Consultar Proposta Transferéncia E n n n

[o .. \LJ Objeto Instrumento  Situagio

Proponente g1 612 745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM n

Proposta Transferéncia | \‘

Cadigo Programa Transferéncia Objeto Instrumento Data Situacdo

Tela 48
Para selecionar todas as propostas enviadas selecionar o filtro Cédifo e

ndo incluir nenhuma informagdo. Clicar no botdo confirmar a consulta eo

sistema apresentard a tela a seguir:

Consultar Proposta Transferéncia B u n n

[« Objeto Instrumento  Situacdo

Proponente |p1 512 745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM n

Proposta Transferéncia ‘ H

Cadigo Programa Transferéncia Objeto Instrumento Data Situagiio

0000007859 2013000840 Pacto pelos Municipios Consfrucdo de Ponte de Concreto LinhaS& S...  Convénio 24/09/2015 TG
0000008034 2013000640 Pacto pelos Municipios Agquisi¢ 3o de um trator de esteira e um britador..  Convénio 28/01/2014 TG
0000010296 2014001775 PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIAM - REVITALL Aaquisic do de brita para revitalizacdo de esfrad Convénio 29/04/2014 TG
0000012026 2014002635 PREFEITURA MUNICIPAL DE [BIAM - AQUISICA _  Aquisico de veiculos. Convénio 27/06/2014 TG
0000013280 2014003545 PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIAM -PROGRANM...  Aquisi¢éo de veiculo. Convénio 27/06/2014 TG
D0ODDO17967 2016005727 CONSTRUGAO DE BIBLIOTECA PUBLICA- IBIA . Construc3o de uma Bliblioteca Ptiblica com ar Convénio 30/06/2016 TG
0000017973 2016006108 AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS AGRICOLAS Aquisi¢ do de colhedoura de forragem, carreta Convénio 29/06/2016 TG
0000018210 2016006267 PAVIMENTAGAO DA RUA LIDO TRAGANCIM -1...  Pavimentag&o com lajotas da Rua Lido Tragan...  Convénio 24/01/2017 VR
0000018639 2017006491 Infraestrutura Esportiva Construgdo de quadra poliesportiva com dime. Convénio 10/04/2017 RD

Tela 49

Posicionar o mouse sobre as siglas da dltima coluna para visualizar a
situagdo da Proposta de Trabalho ou clicar no nimero da proposta respectivo
(cédigo em vermelho) para visualizar o campo situagdo.

Detalhar Proposta Transferéncia nn

Identificagcdao Interveniente  Recursos Metas Despesas Doagcao Cronograma Observacoes Situagao  Historico

Proponente g1 612 745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM

Proposta Transferéncia 0000018639
Programa Transferéncia 2017006491 Valor Limite Repasse Proposta RS 500.000,00
Nome Programa Transferéncia | |nfraestrutura Esportiva
Unidade Gestora | 410044 Agéncia de Desenvolvimento Regional de Campos Novos

Gestéo  ppoo1 Gestao Geral

Instrumento Transferéncia  convénio
Agéncia Banco do Brasil |gp737-4
Data Inicio Execugéo |1g/04/2017 Data Término Execug&o | 181102017
Data Inicio Evento Data Termino Evento

Situacao |Em Readequacsio

Tela 50
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Observa-se no campo Situagdo que a proposta em questdo esta “Em

Readequagdo”.

Seguem todas as situagdes da proposta. As situacoes em verde sdo
exclusivas do instrumento Contrato de Apoio Financeiro.

>

Em edigdo: indica que o proponente cadastrou uma proposta.
Nessa situagdo os dados ainda podem ser alterados e ndo sdo
visiveis pelo concedente;

Em andlise Comissdo Selegdo: indica que a proposta encontra-se
em andlise pela Comissdo de Selegdo. Essa andlise sé existird nos
casos em que o programa prever o Chamamento Publico;

Em andlise - PDIL: indica que a proposta encontra-se em andlise
pela Diretoria de Politicas Piblicas do SEITEC;

Em Reandlise - PDIL: indica que o proponente enviou a proposta
novamente ao concedente, apés a proposta ter sido colocada em
readequagdo;

Ndo-Enquadrado - PDIL: indica que a Diretoria considerou que a
proposta ndo estd enquadrada em suas politicas;

Em Andlise - Técnico: indica que a proposta foi enviada pelo
proponente (Funcionalidade Enviar Proposta/Alteragdo) e
encontra-se em andlise no setor técnico do concedente;

Em readequagdo: indica que o concedente analisou a proposta e
possui sugestdes de alteragdo. Nessa situagdo o proponente
poderd realizar as alteragées sugeridas, se desejar;

Em Reandlise - Técnico: indica que o proponente enviou a
proposta novamente ao concedente, apds a proposta ter sido
colocada em readequagdo pelo técnico;

Em andlise - juridico: indica que o setor juridico do concedente
estd analisando a proposta;

Em Reandlise - Juridico: indica que o proponente enviou a
proposta novamente ao concedente, apds a proposta ter sido
colocada em readequagdo pelo juridico;

Em Andlise CECTE: indica que a proposta encontra-se em andlise
pelos Conselhos da Cultura, Turismo e Esporte, de acordo com o
Fundo para o qual foi realizada a proposta;

Em andlise Comité Gestor: indica que a proposta encontra-se em
andlise pelo Comité Gestor:;
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>

K/
0‘0

Reprovado Comité Gestor: indica que a proposta foi reprovada
pelo Comité Gestor;

Em andlise Secretdrio: indica que a proposta encontra-se em
andlise do Secretdrio/Dirigente;

Ndo Homologado - Secretdrio: indica que o Secretdrio ndo
homologou a proposta;

Em autorizagdo: indica que a proposta estd em andlise pela
Secretaria de Estado da Casa Civil (Governador);

Ndo autorizada: indica que a proposta ndo foi autorizada pela
Secretaria de Estado da Casa Civil (Governador);

Em descentralizagdo: indica que a proposta estd aguardando o
orgdo descentralizador associar a nota de descentralizacdo de
créditos;

Em pré-empenho: indica que a proposta pode ser pré-empenhada
pelo concedente, para realizar a reserva orgamentdria e
financeira do valor da proposta aprovada;

Em geragdo: indica que a proposta estd aprovada e poderd ser
gerada;

Transferéncia gerada: indica que a proposta foi gerada;

Cancelada - Solicitagdo Proponente: indica que o proponente
solicitou o cancelamento da proposta e o concedente cancelou;

Cancelada - Prazo ndo Observado: indica que o concedente
cancelou a proposta;

Cancelada Programa Retirado de Publicagdo: indica que o
concedente cancelou a proposta porque decidiu retirar o
Programa Transferéncia de publicagdo.

Apds passar pela geragdo é gerado um ndmero de Transferéncia.
Desse momento em diante o proponente ird consultar a situagdo
da Transferéncia e ndo mais da proposta.
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» Aba Situagdo
Detalhar Proposta Transferéncia En

Identificagdo  Descricdo  Interveniente Recursos Metas Despesas Doagdo Cronograma Observagoes Situacdo [MECIIT]

Data Situagio Observagio Usuario
31/03/2017 16:24:41 Em Edigao XXX.990.925-XX - Ana Paula Ortigara
10/04/2017 13:04:09 Em Analise - Técnico XXX.990.925-XX - Ana Paula Ortigara
10/04/2017 16:22:20 Em Readequagdo XXX 230.903-XX - LARISSA HEUKO
11/04/2017 16:20:23 Em Reandlise - Técnico XXX990.925-XX - Ana Paula Ortigara
11/04/2017 16:45:58 Favoravel - Técnico XXX 230.903-XX - LARISSA HEUKO
11/04/2017 16:45:59 Em Anélise - Juridico XXX.230.903-XX - LARISSA HEUKO
11/04/2017 17:31:16 Favoravel - Juridico XXX.230.903-XX - LARISSA HEUKO
11/04/2017 17:31:16 Em Analise - Secretario XXX 230.903-XX - LARISSA HEUKO
12/04/2017 12:38:16 Homologado - Secretaria XXX 230.903-XX - LARISSA HEUKO
12/04/2017 12:38:16 Em Autorizagao XXX 230.903-XX - LARISSA HEUKO
12/04/2017 12:53:37 Autorizada XXX 230.903-XX - LARISSA HEUKO
12/04/2017 12:53:37 Em Descentralizac&o XXX 230.903-XX - LARISSA HEUKO
12/04/2017 14:18:41 Em Pré-Empenho XXX 230.903-XX - LARISSA HEUKO
12/04/2017 14:48:35 Em Geracéo XXX.230.903-XX - LARISSA HEUKO
12/04/2017 15:06:34 Transferéncia Gerada XXX.230.903-XX - LARISSA HEUKO

Nessa aba serdo listadas em ordem cronoldgica as alteragdes ocorridas na
situagdo da proposta. E possivel consultar a data e hora da situagdo e o home do
usudrio que a realizou.

» Aba Histérico

Detalhar Proposta Transferéncia En

Identificacdo  Descricio Interveniente Recursos Metas Despesas Doagdo Cronograma Observacdes Situacio IS

Usuario

1 11/04/2017 16:20:23 XXX.990.925-XX - Ana Paula Ortigara

A Aba Histérico ird mostrar como estavam os dados da proposta antes da
alteracdo de dados, por meio da readequagdo. Basta clicar no cédigo vermelho
respectivo.

6. Consultar Tramite de Aprovagdo da Proposta Transferéncia

Acessar a funcionalidade Consultar Proposta Transferéncia.
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Consultar Proposta Transferéncia n u n n

[of..1..l Objeto Instrumento  Situagdo

Proponente g1 512 745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM n

Proposta Transferéncia [ l

Codigo Programa Transferéncia Objeto Instrumento Data Situagdo

0000007859 2013000640 Pacto pelos Municipios Construcao de Ponte de Concreto Linha S&o Sebastéo Convénio 24/09/2015 TG
0000008034 2013000640 Pacto pelos Municipios Aguisicao de um trator de esteira e um britador move! Convénio 28/01/2014 TG
0000010296 2014001775 PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIAM - REVITALIZACAO DE...  Aquisic 3o de brita para revitalizacZo de estradas vicinais. ~ Convénio 20/04/2014 TG
0000012026 2014002635 PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIAM - AQUISICAO DE VEIC...  AquisigZo de veiculos. Convénio 27/06/2014 TG
0000013280 2014003545 PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIAM -PROGRAMA AQUIZ . AgquisigZo de veiculo. Convénio 27/06/2014 TG
0000017967 2016005727 CONSTRUGAQ DE BIBLIOTECA PUBLICA - IBIAM Construgdo de uma Bliblioteca Piblica com area de 10. Convénio 30/06/2016 TG
0000017973 2016006108 AQUISIGAO DE EQUIPAMENTOS AGRICOLAS Aquisic o de colhedoura de forragem, carreta busculan Convénio 29/06/2016 TG
0000018210 2016006267 PAVIMENTACAO DA RUA LIDO TRAGANCIM - [BIAM Pavimentag@o com lajotas da Rua Lido Tragancim,exet Convénio 24/01/2017 VR
0000018639 2017006491 Infraestrutura Esportiva Construcao de quadra poliesportiva com dimensdes ofi Convénio 11/04/2017 EJ

Tela 51
Clicar no codigo vermelho da proposta desejada e o sistema apresentard a
tela a sequir.

Detalhar Proposta Transferéncia

[LChlOil=T=T 3 Descricao Interveniente Recursos Mei Despesas Doagao Cronograma Observagoes

Proponente |n1.612.745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM

Proposta Transferéncia 0000018639
Programa Transferéncia 20170068491 Valor Limite Repasse Proposta | Rg 500.000,00
Nome Programa Transferéncia  |nfraestrutura Esportiva
Unidade Gestora | 410044 Agéncia de Desenvolvimento Regional de Campos Novos
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Instrumento Transferéncia | convénio
Agéncia Banco do Brasil |gg737-4
Data Inicio Execug&o |18/04/2017 Data Término Execugao | 1g410/2017
Data Inicio Evento Data Término Evento

Situacio  Em Anglise - Juridico

Tela 52

Clicar no botdo resultado andlise , para consultar o tramite de
aprovagdo da proposta. Ao clicar o sistema apresentardé a tela a
seguir:

Detalhar Avaliagéo Proposta n

Selecio PDIL QRCIL M ParecerJuridico CECTE Comité Gestor Secretario  Autorizacdo

Data Analise |11/04/2017
Concluséo | parecer fundamentado

parecer fundamentado apos readequagao

Situagao  Favoravel - Técnico

Prazo Readequacao

Usuario || ancado em 11/04/2017 por LARISSA HEUKO

Tela 53
Em cada aba o proponente poderd conhecer o resultado da andlise, caso ja
tenha sido realizada. Na tela 52 verifica-se no campo situagdo que a proposta
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estd Em Andlise - Juridico, entdo sé poderdo ser consultadas as andlises
anteriores.

Segue o significado das abas. As que estdo em verde referem-se ao

instrumento Contrato de Apoio Financeiro, celebrado pela Secretaria de Estado
da Cultura, Turismo e Esporte.

v

AN NN

Selecdo: demonstra a andlise da Comissdo de Selecdo, andlise existente
somente no caso de o programa prever o Chamamento Publico;

PDIL: demonstra a andlise da Diretoria de Politicas Publicas da SOL;
Técnico: demonstra a andlise técnica;
Parecer Juridico: demonstra a andlise do setor juridico do concedente;

CECTE: demonstra a andlise dos Conselhos de Turismo, Cultura e Esporte
(somente para o instrumento Contrato de Apoio Financeiro);

Comité Gestor: demonstra o parecer do Comité Gestor (somente para o
instrumento Contrato de Apoio Financeiro);

Secretdrio: demonstra o parecer do Secretdrio/Dirigente do drgdo ou
entidade concedente; e

Autorizagdo: demonstra a autorizagdo da Secretaria de Estado da Casa
Civil (Governador).

Segue abaixo fluxo com o trdmite de aprovagdo da proposta dos

instrumentos: Convénio e Contrato de Apoio Financeiro.
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Proposta Conuénio Proposta Contrato deApoio Finanoeimo

Analise PDIL

Analise Técnica

Analise Téchica
[concedente]

Analise ,—JL—..‘
Asieisaria
Juridica Analise Juridic
Homologagdo Conselho.da
Secretario/Dingents Cultura, Turismo

e Esporte

Autorizacio do Comité Gestar

Governador

Homologagdo
Secretario

L
| |

Aytarizacio
Governador

< Quando a proposta tiver sido aprovada pela Secretaria de Estado da Casa
Civil o proponente deve encaminhar @ ADR de abrangéncia do seu municipio os
documentos hecessdrios a celebracdo do instrumento. Existem trés
momentos que o proponente deve encaminhar documentos no processo de
aprovagdo da proposta, conforme o quadro abaixo:
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ORGAO/ ENTIDADE MOMENTO DE ENCAMINHAR OS
VDAY BBl RECEBEDOR DOCUMENTOS
DOCUMENTOS NECESSARIOS A CONCEDENTE APOS O ENVIO DA PROPOSTA DE
ANALISE TECNICA DA PROPOSTA TRABALHO POR MEIO DO PORTAL
(consultar legislagdo especifica) SCTRANSFERENCIAS
AGENCIA DE
DOCUMENTOS NECESSARIOS A DESENVOLVIMENTO REGIONAL | APOS APROVACAO DA PROPOSTA PELA
CELEBRACAO DO INSTRUMENTO (ADR) QUE ABRANGE O SECRETARIA DE ESTADO DA CASA
(consultar legislagdo especifica) MUNICIPIO SEDE DO CIVIL
PROPONENTE
e e e 1765 A ASSENATURA b0
JUNTO AO BANCO DO BRASIL BANCO DO BRASIL INSTRUMENTO JUNTO AO
_ CONCEDENTE
(consultar o Banco do Brasil)

7. Imprimir a Proposta e as andlises

Acessar a Funcionalidade Consultar Proposta Transferéncia.

Consultar Proposta Transferéncia n n n n
[, Objeto Instrumento  Situacdo
Proponente |01 512 745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM u
Proposta Transferéncia ‘
Cadigo Programa Transferéncia Objeto Instrumento Data Situacio
Tela 54

Informar o nimero da proposta dese'lada ou, alternativamente, ndo incluir

nenhuma informagdo e clicar no botdo

sistema apresentard a tela a seguir:

para listar todas as propostas. O
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Consultar Proposta Transferéncia E n n n

(o.M Objeto Instrumento  Situagédo

Proponente 1612 745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM n

Proposta Transferéncia | ||

Codigo Programa Tr Objeto Instrumento Data Situagao

0000007859 2013000640 Pacto pelos Municipios Construc 3o de Ponte de Concrefo Linha S0 S...  Convénio 24/09/2015 TG
0000008034 2013000640 Pacto pelos Municipios Aguisicdo de um trator de esteira e um britador...  Convénio 28/01/2014 TG
0000010296 2014001775 PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIAM - REVITALL. Aguisicdo de brita para revitalizacdo de estrad.. Convénio 25/04/2014 TG
0000012026 2014002635 PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIAM - AQUISIGA .. Aquisicdo de veiculos. Convénio 27/06/2014 TG
0000013280 2014003545 PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIAM -PROGRAM...  Aquisicdo de veiculo Convénio 27/06/2014 TG
0000017967 2016005727 CONSTRUGAO DE BIBLIOTECA PUBLICA - IBIA . Construgéio de uma Bliblioleca Publicacomar. . Canvénio 30/06/2016 TG
0000017973 2016006108 AQUISIQAO DE EQUIPAMENTOS AGRICCOLAS Agquisico de colhedoura de forragem, carrefa Convénio 29/06/2016 TG
000018210 2016006267 PAVIMENTAGAO DA RUA LIDO TRAGANGIM- | Pavimentag&@o com lajotas da Rua Lido Tragan...  Convénio 24/01/2017 VR
0000018639 2017006491 Infraestrutura Esportiva Construcao de quadra poliesportiva com dime Conveénio 10/04/2017 RD

Tela 55

Clicar no ndmero da proposta (codigo em vermelho) para visualizar os
dados da proposta e o sistema apresentard a tela a seguir:

Detalhar Proposta Transferéncia

ILE =Tl Descricdo Interveniente Recursos Metas Desj Doagdo Cronograma Observacoes

Proponente | p4 612 745/0001-74 MUNICIPIO DE IBIAM

Proposta Transferéncia 0000018539
Programa Transferéncia 2017006491 Valor Limite Repasse Proposta R$ 500.000,00
Nome Programa Transferéncia  infraestrutura Esportiva
Unidade Gestora 410044 Agéncia de Desenvolvimento Regional de Campos Novos
Gestao | ppon1 Gestao Geral
Instrumento Transferéncia | conveénio
Agéncia Banco do Brasil |pp7a7-4
Data Inicio Execucéo | 18/04/2017 Data Término Execugdo | 181102017
Data Inicio Evento Data Término Evento

Situagao  Em Readequacio

Tela 56

Clicar no botdo gerar relatérios = e o sistema apresentard a seguinte
tela:

Opcoes de Impresséo - Detalhar Proposta Transferéncia ﬂ n

Relatério  Tpdos -

i |

Proposta Transferéncia

Tela 57

v" Todos: trard todos os campos da proposta com as andlises ja

realizadas.
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v" Proposta Transferéncia: trard somente os campos da proposta.

Apbs a selegdo, clicar no botdo gerar relatérios =] e o sistema

apresentard a seguinte tela:

Selecione o tipo de arquivo n
e o5
Arquivo PDF (_pdf) Arquivo Word (.doc) Arquivo Excel [ xls)
Tela 58

Selecione a opgdo de arquivo desejada e, se desejar, imprima o arquivo.

40



