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Este Manual tem por objetivo orientar os proponentes sobre como solicitar
alteracéo de transferéncia jA gerada no Mdédulo de Transferéncias do SIGEF.

Observa-se que:

- ll]

Nas notas de rodapé estado descritas as regras de negécio aplicadas ao sistema.

el

Todos os campos com asterisco * sdo de preenchimento obrigatério.

]

Todos os campos descritivos podem ter informagdes coladas, ou seja, pode ser
utilizada a opcao “Ctrl ¢’ para copiar determinado texto e “Ctrl v’ para incluir no
campo descritivo do sistema.

Para que seja gerada uma Transferéncia a Proposta de Trabalho deve ser
aprovada, pré-empenhada e, ainda, caso 0 recurso seja descentralizado, é
necessario que a nota de descentralizagdo de crédito tenha sido emitida.

ApOs a geracdo da Transferéncia, alteragcbes somente serdo possiveis por
meio de Apostilamento ou Termo Aditivo. Entretanto, para realizar qualquer
alteracdo a Transferéncia devera estar na situacao “Em Execucao”.

A Transferéncia ficard nessa situacdo ap0s passar pelas etapas “Empenhar”,
“Publicar” e “Aguardar a abertura da conta-corrente”.

Cumpridas essas etapas a Transferéncia estard “Em Execucdo” e o
beneficiario do recurso podera solicitar alteracoes.

Observa-se que o beneficiario irh cadastrar uma solicitacdo de alt  eracao
que sera avaliada pelo 6rgdo concedente. Desta forma, apenas cadastrar a
solicitagdo por meio do Portal ndo resulta na alter ~ agao da Transferéncia .

Para cadastrar uma solicitacéo acessar o] Portal
www.sef.sc.gov.br/sctransferencias, informar o login e a senha e realizar as
seguintes etapas:

a) Cadastrar a solicitacdo de alteracdo da transferéncia — funcionalidade
Cadastrar/Alterar Transferéncia Alteracao;

b) Enviar a solicitacdo de alteracdo da transferéncia — funcionalidade Enviar
Transferéncia Alteracao.

! Apébs realizar o cadastro da solicitacdo de alteracdo e enviar ao
concedente via sistema somente serda possivel cadastrar nova
solicitacdo de alteracdo apés a finalizacdo da analise da solicitacdo
anteriormente enviada.

Essas etapas serdo detalhadas a seguir.

1 Cadastrar Solicitagéo de Alteracdo da Transferénci a

Acessar a funcionalidade Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia
Alteracéo.
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1.1 Aba ldentificacéo

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo

Beneficidrio |80.675.06%/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENVOLVIMENTO SOCIO CUL

# Transferéncia 2012 TR |"I

Transferéncia Alteracao Instrumento Transferéncia

Programa Transferéncia
Unidade Gestora
Gestdo

Sitwacdo Alteracdo

|_incluir | Atterar_J consuttar § tistar ] Limpar J Ajude ] Fechar |

Tela 01

* Beneficiario: sera automaticamente preenchido pelo sistema, de acordo
com o usuario que esta logado;

+ Transferéncia: informar o nimero da Transferéncia a ser alterada.

Apds, clicar no botao e 0 sistema apresentara 0s campos

Instrumento Trans feréncia, Programa Transferéncia, Unidade Gestora
e Gestédo preenchidos, conforme tela a seguir.

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferé&ncia Alteracdo

Beneficiario |80.675.069/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENVOLVIMENTO SOCIO CUL

* Transferéncia | BEIEE] TR| 000016/(%)

Transferéncia Alteracio Instrumento Transferéncia Convénic

Programa Transferéncia 2012000037

Unidade Gestora
Gestdo

Situacio Alteracso

480051 Funde Estadual de Saude
48091 Fundo Estadual de Sadde

[Funda Estadual de Saide

Tela 02

Nos exemplos deste Manual utilizou-se a Transferéncia 2012TR000016 da
Unidade Gestora/Gestéo 48091.

v' Transferéncia Alteracao: campo ndo editavel, serd preenchido
automaticamente pelo sistema com o numero da alteracdo apoés a incluséo da
solicitacao;
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v' Situacao Alteracdo: campo nao editavel, serd preenchido automaticamente
pelo sistema apos a inclusdo da solicitacao.

1.2  Aba Descricao

Cadastrar/fAlterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo

* Objeto Alteracdo |

* Justificativa Alteracao

Preenchiments cbhrigatdrio

[ tncluir  J  Awerar [ consuitar | tistar  J impar | Ajuda [ Fechar |
Tela 03

v' Objeto Alteracdo: descrever qual é o objeto da alteracao;

v Justificativa Alteracdo: descrever o(s) motivo(s) pelo(s) qual(is) esta sendo
solicitada a alteragéo.

1.3 Aba Alteracoes

Cadastrar/fAlterar Solicitacdo Transferé&ncia Alteracao

- Attercses ITTYTNR

Presnchimento obrigatdric

[ xnciuir  J  amerar [ cConsuttar § tistar  J wimpar f Ajuda J rechar |
Tela 04

Clicar no botao e 0 sistema retornara a seguinte tela com os 9
(nove) Tipos de Transferéncia Alteracéo disponiveis para o beneficiario:
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Tipo Transferéncia Alteracdo

* Tipo Alteracdo _
Adigdo Contrapartida
Adigdo Valor Global
Supressao Valor Global
Vigéncia Sem Valor
Interveniente

Etapa

Demais Clausulas
Demais Recursos

Tela 05

De acordo com o tipo selecionado na solicitacdo de alteracdo o sistema ira
definir se a solicitagéo, se aprovada, resultara na celebragdo de um Termo Aditivo ao
instrumento ou um Apostilamento.

Alteracdes que resultardo na celebracdo de um ADITIVO:
- Adicao Valor Global,

- Supressao Valor Global;

- Vigéncia;

- Interveniente;

- Demais Clausulas;

- Adicdo Contrapartida.

Alteragdes que resultardo em APOSTILAMENTO:
- Despesa;

- Etapa;

- Outros dados;

- Demais recursos.

Escolher o tipo de alteracdo desejada e clicar no botéao EEEE O sistema
apresentara a tela conforme a alteracéo selecionada.

A seguir serd demonstrado o cadastro de cada uma das alteragées.

1.3.1 Adicdo Valor Global

Essa alteracdo destina-se a solicitacdo de mais recursos para a execugao do
objeto pactuado. Em caso de haver contrapartida financeira, a alteracéo implicara no
aumento do valor a ser aportado pelo beneficiario, de acordo com a proporcao
inicialmente pactuada.
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Acessar a funcionalidade Cadastrar/Alterar Solicitagdo Transferéncia
Alteracéo.

Realizar os itens descritos nos itens 1.1 e 1.2.
Ao realizar o item 1.3 selecionar a op¢ao Adicdo Valor Global

Tipo Transferéncia Alteracdo

* Tipo Alteracdo |EETEEREREEEE] v

Tela 06

Apas, clicar no botéo e 0 sistema retornard a tela a seguir com
guatro abas:

1.3.1.1 Aba Identificagao

CadastrarfAlterar Solicitacdo Transferéncia Alteracao - Adicdao Valor Global

Identificacio
Transferéncia 2012|TR 000016 Instrumento Transferéncia Conwénio
Programa Transferéncia 2012000037

Unidade Gestora |480091 Fundo Estadual de Salde
Gestdo 48091 Fundo Estadual de Salde
Beneficidric 80.675.06%/0001-54 INSTITUTO CATARIMNEMSE DE DESEMNWOLWVIMENTO SOCIO CUL

IMSTITUTO CATARINEMSE DE DESEMYOLNVIMEMTO SOCIO
CULTURAL

Tela 07

Todos os campos da aba “Identificacdo” serdo automaticamente preenchidos
com os dados da Transferéncia.

1.3.1.2 Aba Recursos

Na aba “Recursos” devem ser informados os valores da alteracdo, ou seja, 0
valor que se pretende adicionar a Transferéncia.

No exemplo deste Manual foi inserido o valor de R$ 10.000,00, conforme tela
a sequir:

Manual de Sistema Mddulo de Transferéncias — Alteragdo da Transferéncia pelo Proponente
(Aditivo).



ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

DIRETORIA DE AUDITORIA GERAL - DIAG

GERENCIA DE AUDITORIA DE RECURSOS ANTECIPADOS - GERAN

Cadastrar/fAlterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo - Adicdao Valor Global

* Valor Alteracio (RS) 10.000,00
Contrapartida [%]) 10,00 ==
Valor Repasse (R$) 9.000,00
Valor Contrapartida (Rs$) i.000,00
Valor Contrapartida Financeira {R$) 1.000,00

Walor Contrapartida Bens e Servicos (RS$)

Tela 08

v" Valor Alteracdo: inserir o valor da alteracdo, ou seja, o valor total que sera
adicionado (repasse + contrapartida);

v' Contrapartida: esse campo ja vem informado com o percentual da
contrapartida previsto no instrumento;

v' Valor Repasse: apo6s clicar na calculadora o campo sera preenchido
automaticamente com o valor que sera repassado pelo Estado em virtude da
alteracéo, de acordo com a proporcéo pactuada;

v" Valor Contrapartida : apos clicar na calculadora o campo sera preenchido

automaticamente com o valor a ser aportado em virtude da alteracdo, de

acordo com a proporc¢éo pactuada;

Valor Contrapartida Financeira : inserir o valor da contrapartida financeira,

Valor Contrapartida Bens e Servicos : apoés clicar na calculadora o campo

sera preenchido automaticamente com o valor da contrapartida em bens e

servigos (Valor Contrapartida — Valor Contrapartida Financeira).

AN

! Os campos Valor Alteracdo, Contrapartida, Valor Repasse e Valor
Contrapartida podem ser preenchidos da seguinte forma — ao menos

DOIS CAMPOS devem ser preenchidos e deve-se clicar no botao E,

exemplos:

- se souber o Valor Alteracdo e o percentual da contrapartida informe e
apos clique no botéo E, 0 sistema preenchera automaticamente os campos
Valor Repasse e Valor Contrapartida,

- se souber o Valor Repasse e o Valor Alteracédo informe e apos clique no

botao E, o sistema preenchera automaticamente os campos Contrapartida e
Valor Contrapartida.

1.3.1.3 Aba Despesas

Na aba “Despesas” informar como sera gasto o recurso que esta sendo
solicitado.
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Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo - Adicdo Valor Global

RSO W Classificacio Orcamentiria  Material/Servico/Obra  Despesa
[~]
Recurso Despesas Comrentes Despesas de Capital Total
Total Financeiro (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Contrapartida Bens/Servicos (R$) 0,00 0,00 0,00
Total (RE) 0,00 0,00 0,00
Tela 09

Observa-se que as despesas do Plano de Trabalho aprovado ndo estarao
disponiveis para edi¢cdo. Desta forma, se o valor a ser aditado sera utilizado para
pagamento de uma despesa ja aprovada, deve-se cadastra-la novamente.

Clicar no botéao e 0 sistema retornard a tela Adicionar Despesa,
conforme segue:

Adicionar Despesa
* Material/ Servico,/Obra | %

* Classificacdo Orcamentaria 'i' )

* Tipo Despesa hd

* Recurso hd
* Unidade Medida
#* Quantidade * Valor Unitario (R$)
* Valor Total (R$) @

*

Preenchimento obrigatdrio

Contemae] Fechar

Tela 10

v Material/Servigo/Obra: descrever a obra a ser executada ou o material, bem
ou servico que sera adquirido detalhando as especificidades dessa despesa.
Exemplo: marca, poténcia, tamanho, enfim, todas as caracteristicas que
interferem no preco do produto.

'

- Em se tratando de despesas com manutencédo da entidade, elas devem
ser incluidas uma de cada vez, exemplo: material de expediente, material de
limpeza, honorarios, servicos terceiros, agua, luz, telefone, encargos
trabalhista, alimentag&o, material para manutencéo, aluguel, etc.

'

: No caso de obras como ha o projeto basico que descreve todas as
despesas de forma detalhada n&o precisardo ser inseridas uma a uma no
sistema. O que deve ser cadastrado como despesa € a prépria obra,
mencionando no campo descritivo 0 nome da obra, ex.: Hospital Nossa
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Senhora da Luz. No campo quantidade deve-se inserir o numero 1,00 e no
valor unitario o valor total da obra.

! No caso de folha de pagamento o cadastro das despesas podera conter o
valor global pago a titulo de despesas com a folha, ou ainda, discriminar
individualmente os valores pagos a cada empregado, sem identifica-los pelo
nome e/ou CPF. O objetivo é conciliar o principio da publicidade, previsto no
art. 37 da CF/88, com o direito a inviolabilidade da intimidade e da vida
privada, previstos no inciso X do art. 5° da CF/88, vez que as informacgdes
lancadas no SIGEF seréo divulgadas na rede mundial de computadores.

7

v’ Classificacdo Orcamentaria: clicar no botdo pesquisar e depois no botéo

, 0 sistema apresentara a tela a seguir:

Pesquisar Material/Servico,/0Obra

Material/Servico/Obra m
igo Nome Material /Servigo/Obra

30.00.00.00 Despesas Correntes
40.00.00.00 Despesas de Capital

Tela 11

Clicar no cédigo “3” para despesas correntes® ou no cédigo “4” para despesas
de capital®.

v' Tipo despesa: esse combo possui quatro opcdes de classificacao:

o0 Bem: deve ser selecionado quando a despesa for aquisicdo de um
bem/material,

0 Servico: deve ser selecionado quando a despesa for a contratagao
de um servico;

! Aquela necesséria & manutencéo da ac&o goverrsmaenprestacéo de servico publico, tais comcamagto

de pessoal e de servicos de terceiros, compra tigiah@e consumo e gasto com reforma e consendedens
maoveis e imaveis.

2 As realizadas com o propésito de formar e/ou ailqativos reais, abrangendo, entre outras acdes, 0
planejamento e a execucdo de obras, a compra tlag@es, equipamentos, material permanente, gitulo
representativos do capital de empresas ou entidkdgealquer natureza, bem como as amortizacdetvida e
concessdes de empréstimos. Desdobram-se em ingagtinmversao financeira e transferéncia de dapita
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o Obra: deve ser selecionado quando a despesa for do tipo obra, ou
seja, construcao, reforma, fabricacdo, recuperacdo ou ampliacédo de
bem imovel;

o Tributo: deve ser selecionado quando a despesa for pagamento de
tributo (INSS, ISSQN, etc.).

v" Recurso: esse combo possui duas opcoes:

o Financeiro * opcéo a ser selecionada quando a despesa que esta
sendo cadastrada sera paga com recursos financeiros do
instrumento, ou seja, recursos do concedente e/ou recursos da
contrapartida financeira, se houver,

0 Bens/Servicos *: deve ser selecionado quando a despesa que esta
sendo cadastrada refere-se a um bem ou servico que sera dado
como contrapartida pelo proponente.

! A opcéo bens/servigos s6 deve ser utilizada nos casos em que a Transferéncia

prever contrapartida em bens e servicos. O valor total das despesas deve coincidir
com o valor do convénio, por isso também as despesas de contrapartida em bens e
servicos que devem ser economicamente mensuraveis serdo incluidas com o seu
respectivo valor de mercado.

v' Unidade de Medida: descrever a unidade de medida da despesa. Por
exemplo: unidade, quildbmetro, metro, metro quadrado, litro, grama, tonelada,
guilowatt-hora, etc.

v Quantidade °: descrever a quantidade que sera adquirida do produto
especificado. Exemplo: 1 (um) deve ser digitado 1,00;

v Valor Unitario ’: descrever o valor unitario do produto;

v Valor Total ": esse campo é preenchido automaticamente pelo sistema
guando clicar no botdo “calculadora” .

® O somatorio das despesas do recurso “Financeing der igual & soma dos campos “Valor Repasséaler
Contrapartida Financeira”.

* O somatoério das despesas do recurso “Contrap&tids/Servicos” deve ser igual ao campo “Valor
contrapartida bens e servicos (R$)”".

®> O “Valor Unitario (R$)” e “Quantidade” das despesa‘Valor (R$)” devem ser maiores que zero.
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Editar Despesa

* Material/Servico/Obra InZe de obra instalacdc dos equipamentas %

* Classificagdo Orcamentaria | 20.00.00.00 Despesas Correntes '3' &2

* Tipo Despesa | Servico hd

* Recurso | Financeiro hd

* Unidade Medida horas
* Quantidade 45,00 * Valor Unitario (R$) 200,00

* Valor Total (R$) S.000,00 E
* Preenchimento obrigatdric

Contimer] Fechor

Tela 12

Depois de preencher todas as informacOes da despesa, clicar no botdo

. O sistema incluird as informagBes na aba “Despesas”, conforme
demonstrado a seguir:

CadastrarfAlterar Solicitacdo Transferéncia Alteracao - Adicdo Valor Global

RSB ON W Classificacio Orgamentaria  Material/Servigo/Obra  Despesa
] 30.00.00.00 mao de obra insta ... Servigo Financeiro 9.000,00 m
[] 30.00.00.00 mao obra instalag ... Servigo Contrapar ... 1.000,00
4
Recurso Despesas Correntes  Despesas de Capital Total
Total Financeiro (R$) 2,000,00 0,00 2,000,00
Total Contrapartida Bens/Servigos (R$) 1.000,00 0,00 1.000,00
Total (R$) 10,000,00 0,00 10.000,00
Tela 13

Para adicionar mais despesas clicar no botéao e preencher a tela,
conforme orientacfes acima.

As informacgBes contidas nos campos da aba “Despesas” poderdo ser
editadas ou removidas. Selecionar o check-box da despesa e clicar no botéo

m ou , conforme o caso.

1.3.1.4 Aba Cronograma

Manual de Sistema Mddulo de Transferéncias — Alteracdo da Transferéncia pelo Proponente
(Aditivo).



ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

DIRETORIA DE AUDITORIA GERAL - DIAG

GERENCIA DE AUDITORIA DE RECURSOS ANTECIPADOS - GERAN

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferé&ncia Alteracdo - Adicdo Valor Global

Repasse Contrapartida Financeira
Remower
Total Despe=zas Correntes (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Despesas de Capital (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Cronograma (R$) 0,00 0,00 0,00
Salde (RS) 9.000,00 1.000,00 10.000,00
Tela 14

No cronograma deverdo ser detalhados os valores e o/os més/meses que 0
beneficiario pretende receber o recurso que esta sendo solicitado.

! Cabe destacar que esse cronograma € apenas uma sugestdo do beneficiario,

pois quem definira quando e qual o valor de cada repasse serda o concedente,
conforme sua disponibilidade financeira. Eventuais modificacdes serdo informadas
ao beneficiario. O cronograma final do instrumento constard no Plano de Trabalho
aprovado.

Para adicionar o Cronograma ° deve-se clicar no botdo e o sistema
apresentara a tela a seguir:

Adicionar Despesa Cronograma

* Despesa

* ano [

Ciespesas Correntes
Despesas de Capital

T o
Janeiro
Fewereiro
Margo
Abril
Maio
Junho
Julho
Total E
* pPreenchimento cbrigatdrio
e
Tela 15

! No cronograma devera ser informado o valor do repasse estadual e o valor da
contrapartida financeira,

! Os meses preenchidos na tela acima devem estar compreendidos entre as datas

inicio e fim de execugéo previstas no Plano de Trabalho. Para consultar essas datas
no sistema acessar a funcionalidade Consultar Transferéncia, informar o nimero da
TR e clicar no botao . Clicar no cadigo vermelho e o sistema apresentara a
tela Detalhar Transferéncia. Clicar no botao e consultar as datas

® Os valores definidos no cronograma devem estaraleo periodo de vigéncia da Transferéncia: mésén
“Data inicio execucdo” e més/ano da “Data térmixececao”.
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previstas nos campos “Data inicio execucdo” e “Data término execug¢ao” constantes
na aba “Identificacao”.

v' Despesa: selecionar o tipo de despesa que esta sendo solicitada: “Despesa
Corrente” ou “Despesa de Capital”. Esse campo deve corresponder a
classificagdo definida na aba “Despesas”’, campo “Cl assificacao
Orcamentaria”;

! Se o0 beneficiario tiver cadastrado despesas correntes e despesas de capital na
aba “Despesas”, devera incluir dois cronogramas, um para as despesas correntes e
outro para as despesas de capital. O somatério de ambos o0s cronogramas deve
fechar com os valores previstos na aba “Recursos”.

v" Ano: preencher o ano em devera ocorrer o repasse do recurso financeiro;

v Més: preencher o valor a ser repassado pelo concedente no campo repasse’
e o valor da contrapartida financeira proporcional do proponente no campo

contrapartida financeira®, se houver. Clicar no botdo “Calculadora” e o
sistema fard o célculo automético dos campos totais, conforme tela a seguir:

Adicionar Cronograma

- ELE Wl Diespesas Comentes fhed
*Ano | 2012

Maic
Junho
Julho
Agosto
Setembro
Outubro
MNovembro 5.000,00 1.000,00 10.000,00

Dezembro

|=
Total 5.000.00 1.000,00 10.000,00 E

Tela 16

Clicar no botao m para adicionar os valores na aba “Cronograma”,
conforme demonstrado na tela a seguir:

" O Total Cronograma Repasse deve ser igual ao \Répasse (R$)”.
8 O Total Cronograma Contrapartida Financeira devégsial ao “Valor Contrapartida Financeira (R$)”.

Manual de Sistema Mddulo de Transferéncias — Alteragdo da Transferéncia pelo Proponente
(Aditivo).



ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

DIRETORIA DE AUDITORIA GERAL - DIAG

GERENCIA DE AUDITORIA DE RECURSOS ANTECIPADOS - GERAN

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo - Adicdo Valor Global

Cronograma

Repasse Contrapartida Financeira

[] Despesas Correntes 2012 9.000,00 1.000,00 10.000,00 m

[~]
.
Total Despesas Correntes (R$) 5.000,00 1.000,00 10.000,00
Total Despesas de Capital (R$) 0,00 0,00 0,00
Total Cronograma (R$) 9.000,00 1.000,00 10.000,00
Saldo (R%) 0,00 0,00 0,00

Tela 17

As informacfes contidas nos campos da aba “Cronograma’ poderdo ser
editadas ou removidas. Selecionar o check-box da desejado e clicar no bot&o

m ou , conforme o caso.

Apobs, clicar no botéo e o sistema retornara a seguinte tela:

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo

* itracses IIEYITIE

[ adigdo valor Global

* o

Preenchimente obrigaterio

|_tncluir ] _atterar | consuitar J _tistar ] Limpar | ajuda [ Fechar

Tela 18

Para finalizar o cadastro da solicitacdo Transferéncia Alteracdo o proponente

devera clicar no botédo m O sistema informara o nimero da alteracdo da
transferéncia, conforme tela a seguir.
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Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo

Beneficiarioc 80.675.063/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENVOLVIMENTO SOCIO CUL
* Transferéncia | 2012/ TR| 000016/(%
Transferéncia Alteracio 502 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2012000037
Unidade Gestora 480091 Funde Estadual de Sadde
Gestdo 48091 Fundo Estaduzl de Saude
Situacdo Alteragde |Em Edigdo

| ncluir | Atterar J Consultor § tistar ] timpar | Ajuda ] Fechar |

Tela 19

Observa-se que foi gerada a solicitacdo de Transferéncia Alteracdo namero
502 da Transferéncia numero 000016.

!

:- O numero gerado quando a alteracdo € cadastrada pela internet € diferente do
namero gerado quando a alteracdo € cadastrada pelo SIGEF. As alteragfes
cadastradas pela internet comecam a partir do nimero 500 e as alteracdes
cadastradas pelo SIGEF comecam a partir do numero 1. Entretanto, quando o
beneficiario envia a solicitacdo de alteracdo pela internet ao SIGEF, ela ir4 assumir a
numeracao sequencial das alteracfes no SIGEF. Exemplo: se no ambiente SIGEF ja
estava cadastrada a alteracdo de numero 001, a solicitacdo de alteracdo realizada
na internet de niamero 501 ao ser enviada para o SIGEF receberia o numero 002.

ATENCAO!!! Para que o concedente receba a solicitacdo de alteracdo o
beneficiario devera apds finalizar o cadastro enviar a solicitacdo por meio do
sistema . Para isso, consultar o item 3.

1.3.2 Supressao Valor Global

Essa alteracdo destina-se a suprimir valor do convé nio. Pode ser
utilizada, por exemplo, no caso de a licitagdo resu Itar em valor menor ao valor
do convénio.

Acessar a funcionalidade Cadastrar/Alterar Solicitagdo Transferéncia
Alteracéo.

Realizar os itens descritos nos itens 1.1 e 1.2.
Ao realizar o item 1.3 selecionar a op¢ao Supressao Valor Global

Manual de Sistema Mddulo de Transferéncias — Alteragdo da Transferéncia pelo Proponente
(Aditivo).



ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

DIRETORIA DE AUDITORIA GERAL - DIAG

GERENCIA DE AUDITORIA DE RECURSOS ANTECIPADOS - GERAN

Tipo Transferéncia Alteracdo

* Tipo Alteracdo | Supressao Valor Global W |

Contemer] Fecher |

Tela 20

Apés, clicar no botédo e o sistema retornard a tela a seguir com
quatro abas:

1.3.2.1 Aba ldentificacédo

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferé&ncia Alteracdo - Supressao Valor Global

Transferéncia Z01Z2|TR| 000016 Instrumento Transferéncia |Conwénio
Programa Transferéncia 2012000037

Unidade Gestora |480091 Fundo Estadual de Salde
Gestdo 48031 Fundo Estadual de Salde
Beneficiario |[80.675.063,/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENWVOLWIMENTO SOCIO CUL

[ Fochar |
Tela 21

Todos os campos da aba “Identificacdo” serdo automaticamente preenchidos
com os dados da Transferéncia.

1.3.2.2 Aba Recursos

Na aba “Recursos” deve-se informar o valor da alteracdo, ou seja, o valor que
se pretende suprimir da Transferéncia.

No exemplo deste Manual, serd suprimida a quantia de R$ 1.000,00. Tendo
em vista que a contrapartida pactuada é de 10%, sera suprimido:

- R$ 900,00 do repasse do Estado e;
- R$ 100,00 da contrapartida em bens e servigos.
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Cadastrar/fAlterar Solicitacdo Transferé&ncia Alteracdo - Supressio Valor Global

#* Valor Alteracio (R$) 1.000,00
Contrapartida (%) 10,00 E
Valor Repasse (R$) S00,00
Valor Contrapartida {R$) 100,00
Valor Contrapartida Financeira {R$) 0,00 E
Valor Contrapartida Bens e Servicos (RS$) 100,00
1 | confirmarl _Fechar |

Tela 22

v' Valor Alteracdo: inserir o valor da alteracdo, valor global a ser suprimido
(repasse + contrapartida);

v' Contrapartida: esse campo ja vem informado com o percentual da
contrapartida previsto no instrumento pactuado;

v' Valor Repasse: ap6s clicar na calculadora o campo sera preenchido
automaticamente com o valor que a ser suprimido do repasse do Estado em
virtude da alteracao;

v" Valor Contrapartida : apos clicar na calculadora o campo sera preenchido

automaticamente com o valor a ser suprimido da contrapartida em virtude da

alteracao;

Valor Contrapartida Financeira : inserir o valor da contrapartida financeira,

Valor Contrapartida Bens e Servicos : apos clicar na calculadora o campo

sera preenchido automaticamente com o valor da contrapartida em bens e

servigos (Valor Contrapartida — Valor Contrapartida Financeira).

AN

1.3.2.3 Aba Despesas

Na aba “Despesas” poderdo ser visualizadas todas as despesas que estéo
cadastradas no Plano de Trabalho. Deve-se informar que despesas ndo serao
realizadas ou serdo realizadas parcialmente em virtude da supressao.

Cadastrar/Alterar Solicitacao Transferéncia Alteracao - Supressao Valor Global

Despesa(s) W™ e ., Material/Servigo/Obra Valor Suprimidoll m
[] 30.00.00.00 teste contra Servigo Financeiro 2.000,00 0,00
[] 40.00.00.00 teste cap Bem Financeiro 1.600,00 0,00
|:| 40.00.00.00 teste contrap Eem Contra ... 400,00 0,00
[-]
Recurso Despesas Comrentes Despesas de Capital Total
Total Contrapartida Bens/Servigos (R$) 0,00 0,00 0,00
Total (R$) 0,00 0,00 0,00
[contiemar ] Fechor |

Tela 23

Manual de Sistema Mddulo de Transferéncias — Alteragdo da Transferéncia pelo Proponente
(Aditivo).



ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

DIRETORIA DE AUDITORIA GERAL - DIAG

GERENCIA DE AUDITORIA DE RECURSOS ANTECIPADOS - GERAN

Pode-se suprimir uma ou mais despesas no seu valor integral ou apenas
parte dela(s).

No exemplo deste Manual sera suprimida a quantia de R$ 900,00 da despesa
de R$ 1.600,00 (classificada como despesa de capital). Para isso, clicar no check-

box da segunda despesa e em seguida clicar no botao m O sistema
retornara a tela de cadastro da despesa, conforme demonstrado a seguir:

Editar Despesa

Material/Servigo/Obra |iozie cap %
Classificagdo Orcamentaria 40,00,00.00 Despesas de Capital
Tipo Despesa Bem Recurso  |Financeiro
Unidade Medida |1600

Quantidade 1,00 # Nova Quantidade
Valor Unitario (R$) 1.600,00 # Novo Valor Unitario (RS)
Valor Total (RS) 1.600,00 * Mowo Valor Total (RS$)

* Total Suprimido (R$) E

* Preenchimento obrigatario

confirmar | Fechar |

Tela 24

Observa-se que os campos Quantidade, Valor Unitario e Valor Total contém
as informagoes originais cadastradas no Plano de Trabalho.

Os campos “Nova Quantidade” e “Novo Valor Unitario (R$)” devem ser

preenchidos de acordo com a alteracdo. Em seguida deve-se clicar no botao
para o sistema preencher automaticamente os campos “Novo Valor Total (R$)” e
“Total Suprimido”.

No exemplo a quantidade ndo serd alterada, apenas o seu valor unitério de
R$ 1.600,00 para R$ 700,00, resultando em uma supresséo de R$ 900,00.

Editar Despesa

Material/Servico/Obra  |ogpe cap %
Classificagdo Orgcamentaria 40.00.00,00 Despesas de Capital
Tipo Despesa |Bem Recurso |Financeiro
Unidade Medida 1600
Quantidade 1,00 #* Nowva Quantidade 1,00
Valor Unitaric (R$) 1.600,00 * Movo Valor Unitario (R$) 700,00
Valor Total (R3] 1,600,00 * Noweo Valor Total (R3] 700,00
* Total Suprimido (R$) S00,00 E

* Presnchiments cbrigatéric

Tela 25

Clicar no botéo | Confirmar | e 0 sistema apresentara a seguinte tela:
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Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo - Supressao Valor Global

Despesa(s) I cClassif. Orc. Material /Servigo/Obra Valor SupIimidnu m
[] 30.00.00.00 teste contra Servigo Financeiro 2.000,00 0,00
[]40.00.00.00 teste cap Bem Financeiro 1.500,00 900,00
|:| 40.00.00.00 teste contrap EBem Contra ... 400,00 0,00
Recurso Despesas Correntes Despesas de Capital Total
Total Contrapartida Bens/Servigos (RE) 0,00 0,00 0,00
Total (R$) 0,00 900,00 300,00

| rechar_|
Tela 26

Nota-se que na coluna valor suprimido consta a supresséao realizada de R$
900,00. Em seguida, realizar a supressdo de R$ 100,00 do valor referente a
contrapartida em bens e servigcos por meio da mesma sequéncia de procedimentos
realizada anteriormente. Apds, 0 sistema apresentard a seguinte tela:

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo - Supressdo Valor Global

Despesa(s) B classif. Org. Material /Servigo/Obra ‘U’aInISupIimidnu m
[] 30.00.00.00 teste contra Servigo Financeiro 2.000,00 0,00
[] 40.00.00.00 teste cap Bem Financeiro 1.600,00 200,00
|:| 40.00.00.00 teste contrap Bem Contra ... 400,00 100,00
[~]
Recurso Despesas Commentes Despesas de Capital Total
Total Contrapartida Bens/Servigos (R$) 0,00 100,00 100,00
Total (R$) 0,00 1,000,00 1.000,00
Tela 27
*

O valor constante do campo valor suprimido deve corresponder ao valor
inserido no campo “Valor Alteracdo” da aba “Recursos”.

1.3.2.4 Aba Cronograma
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Cadastrar/Alterar Solicitacao Transferéncia Alteracdo - Supressdo Valor Global

Saldo Repasse  Supress3o Repasse Sup. Contr. Fin. Total Suprimido) ﬂ m
[] Despesas de Capital 2012 1.600,00 0,00 0,00 0,00
D Despesas Correntes 2012 0,00 0,00 0,00 0,00
-]
Total Cronograma (R$) 0,00 0,00 0,00
Saldo (R%) 0,00 0,00 0,00

Tela 28

z

A despesa suprimida na aba “Despesas” é classificada como despesa de
capital, entdo o valor a ser suprimido no cronograma também deve referir-se a
despesa de capital.

Selecionar o check-box Despesa de Capital e em seguida clicar no botéao

m. O sistema apresentara a tela “Editar Cronograma”.

Editar Croncgrama

Despess Dexpes sx d= Capital
Ando 2012 Saldo Repasye |1.600,00
Maig
Junha
Julha
Agosto
Setembro
Outubra
Mowembro 200,00 0,00 500,00
Ciezembro
Total S00 ,00 0,00 200,00 E
Tela 29

Preencher os campos: Despesa, Ano e a coluna Supressdo Repasse e apos
clicar no botgo “Calculadora” .

! O valor de R$ 100,00 néo foi inserido no cronograma, tendo em vista
referir-se a valor de contrapartida em bens e servicos. Se a contrapartida
fosse financeira o valor respectivo seria inserido na coluna Supressao
Contrapartida Financeira.

! O valor suprimido devera ser lancado no més originalmente cadastrado no
cronograma do Plano de Trabalho. Para saber o més acessar a
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funcionalidade Consultar Transferéncia, clicar no botdo e entrar
na aba “Cronograma”.

Clicar no botao para adicionar o valor suprimido na aba
Cronograma”, e o sistema apresentara a tela a sequir:

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo - Supressdao Valor Global

Saldo Repasse Supressdo Repasse Sup. Contr. Fin. Total Suprimidol ﬂ m
|:| Despesas Correntes 2012 0,00 0,00 0,00 0,00
[] Despesas de Capital 2012 1.600,00 900,00 0,00 900,00
[~]
Saldo (R$) 0,00 0,00 0,00

Tela 30

Por fim, clicar no botéao e 0 sistema retornara a tela a seguir com a
alteracao realizada.

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracao

* Atteracses ISTTY IR
[] Supressac valor Global m

Preenchimente obrigatdrio

| _tnciuir _J_atterar | Consuitar JListar _J timpar J Ajuda J Fechar |
Tela 31

Para finalizar o cadastro da solicitacdo Transferéncia Alteracdo o proponente

devera clicar no botédo m O sistema informara o nimero da alteracdo da
transferéncia, conforme tela a seguir.

Manual de Sistema Mddulo de Transferéncias — Alteracdo da Transferéncia pelo Proponente
(Aditivo).



ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

DIRETORIA DE AUDITORIA GERAL - DIAG

GERENCIA DE AUDITORIA DE RECURSOS ANTECIPADOS - GERAN

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteraciao

Beneficiaric 80.675.063/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENVOLVIMENTO SOCIO CUL
* Transferéncia EifE TR| oooois (9
Transferéncia Alteragao 502 Instrumento Transferéncia Conweénig
Programa Transferéncia 2012000037

Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Salde
Gestdo 48091 Fundo Estaduzl de Sadde
Situacio Alteracdo Em Edicdo

[_znciuir ] atterar || consukiar J tistar ] timpar J Ajuda J Fechar |

Tela 32

Observa-se que foi gerada a solicitagdo de Transferéncia Alteragdo numero
503 da Transferéncia numero 000016.

! O numero gerado quando a alteracdo é cadastrada pela internet é diferente do
namero gerado quando a alteracdo é cadastrada pelo SIGEF. As alteracbes
cadastradas pela internet comecam a partir do niamero 500 e as alteracdes
cadastradas pelo SIGEF comecam a partir do numero 1. Entretanto, quando o
beneficiario envia a solicitacdo de alteracdo pela internet ao SIGEF, ela ir4 assumir a
numeracao sequencial das alteracfes no SIGEF. Exemplo: se no ambiente SIGEF ja
estava cadastrada a alteracdo de numero 001, a solicitacdo de alteracdo realizada

na internet de niamero 501 ao ser enviada para o SIGEF receberia o numero 002.

ATENCAO!!! Para que o concedente receba a solicitacdo de alteracdo o
beneficiario devera apds finalizar o cadastro enviar a solicitacdo por meio do
sistema . Para isso, consultar o item 3.

1.3.3 Vigéncia Sem Valor

Essa alteracdo destina-se a prorrogar o prazo de vi géncia do
instrumento. Juntamente com essa alteragcdo deve-se cadastrar a alteracdo
“Etapas”, informando quais atividades ainda devem s er executadas e que
justificam a prorrogacédo da vigéncia do instrumento

Acessar a funcionalidade Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia
Alteracéo.

Realizar os itens descritos nos itens 1.1 e 1.2.
Ao realizar o item 1.3 selecionar a opcao Vigéncia Sem Valor .
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Tipo Transferé&ncia Alteracao

* Tipo Alteracio | NlEI=ER=uRNE]Y L |

[Conirmar] recha]

Tela 33

- . ~ “onifi . , .

Apos, clicar no botéo e o0 sistema retornara a tela a seguir com duas
abas:

1.3.3.1 Aba Identificacéao

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo - Vigéncia
Transferéncia 2012 TR 000016 Instrumento Transferéncia |Conwvénio
Programa Transferéncia 2012000027

Unidade Gestora 4800291 Fundo Estadual de Sadde
Gestdo 48091 Fundo Estadual de Sadde

Beneficiaric 80.675,063/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENVOLVIMENTO SOCIO CUL|

* Preenchimento obrigatdrio

Tela 34

Todos os campos da aba “Identificacdo” serdo automaticamente preenchidos
com os dados da Transferéncia.

1.3.3.2 Aba Vigéncia

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo - Vigéncia

Data Inicio Vigéncia | 14/08/2012 * Data Término Vigéncia 31/12/2012 ?

Preenchimente obrigatéric

Tela 35

Data Inicio Vigéncia: campo preenchido automaticamente com a data
de inicio da vigéncia,
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« Data Término Vigéncia: o sistema mostrara a data término da vigéncia
do instrumento. Inserir a nova data de vigéncia. Apds, clicar no botao

e 0 sistema apresentara a tela a seguir:

Cadastrar/Alterar Solicitacao Transferéncia Alteracao

+ Ateassor TSI
[ wvigéncia Sem valor m

£ o

Preenchimento obrigatdrio

| _ancluir ] atterar || Consultar | Listar J Limpar § Ajuda J Fechar |

Tela 36

! N&o clique no botao m Juntamente com a alteracdo “Vigéncia
Sem Valor” deve-se cadastrar a alteragcao “Etapas” , informando quais
atividades ainda devem ser executadas, justificando a prorrogacdo da
vigéncia do instrumento.

Clicar no botéo e seguir o tramite previsto no item 1.3.5.

ApOs cadastrar as duas alteracdes o sistema apresentara a tela a seguir.

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracao

[ wigéncia Sem Valor m

[] Etapa

*

Preenchimenta obrigatdrio

] e ] Covmar Bt ] tmoer | Awie ] Fector |

Tela 37
Para finalizar o cadastro da solicitacdo Transferéncia Alteragéo o proponente

devera clicar no botéo m O sistema informara o numero da alteracdo da
transferéncia, conforme tela a seguir.
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Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo

Beneficidrioc 80.675.069/0001-54 INSTITUTO CATARINEMNSE DE DESENVOLWIMENTO SOCIO CUL
# Transferéncia | PENEE] TR| 00001&|(7
Transfaréncia Alteracio 507 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2012000037
Unidade Gestora |480051 Fundo Estadual de Saldde
Gestdo 48091 Funde Estadual de Salde
Situacdo Alteragdo Em Edigdo

| incluic | Ahterar [ consutar | Listar  § Gimpar § Ajuda [ Fechar |
Tela 38

Observa-se que foi gerada a solicitagdo de Transferéncia Alteragdo numero
507 da Transferéncia numero 000016.

! O numero gerado quando a alteracdo é cadastrada pela internet é diferente do
namero gerado quando a alteracdo é cadastrada pelo SIGEF. As alteracbes
cadastradas pela internet comecam a partir do niamero 500 e as alteracdes
cadastradas pelo SIGEF comecam a partir do numero 1. Entretanto, quando o
beneficiario envia a solicitacdo de alteracdo pela internet ao SIGEF, ela ir4 assumir a
numeracao sequencial das alteracfes no SIGEF. Exemplo: se no ambiente SIGEF ja
estava cadastrada a alteracdo de numero 001, a solicitacdo de alteracdo realizada

na internet de niamero 501 ao ser enviada para o SIGEF receberia o numero 002.

ATENCAO!!! Para que o concedente receba a solicitacdo de alteracdo o
beneficiario devera apds finalizar o cadastro enviar a solicitacdo por meio do
sistema . Para isso, consultar o item 3.

1.3.4 Despesa

Essa alteracdo destina-se a editar, remover ou adicionar despesas.
Entretanto, para adicionar uma nova despesa uma ja cadastrada deve ser removida
ou ter o seu valor alterado, visto que nessa alteracao:

- devera ser mantido o valor global do instrumento;
- deveréo ser observados os valores previamente def  inidos no Plano de

bY

Trabalho com relacdo a classificagcéo orcamentéria da despesa (despesa
corrente e despesa de capital).

! A alteracdo da despesa que resulte em alteracdo da classificacéo
orcamentéria (corrente/capital) ndo deve ser solicitada por meio do sistema.
Deve ser solicitada formalmente ao 6rgédo concedente.
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Acessar a funcionalidade Cadastrar/Alterar Solicitagdo Transferéncia
Alteracéo.

Realizar os itens descritos nos itens 1.1 e 1.2.
Ao realizar o item 1.3 selecionar a op¢ao Despesa.

Tipo Transferéncia Alteracao

Ty

Contrmar | rechar SR

Apos, clicar no botéo e o0 sistema retornara a tela a seguir com duas
abas:

1.3.4.1 Aba Identificagao

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo - Despesas

Identificacio

Transferéncia 2012 TR 000016 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2012000037
Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Salde
Gestdo 48091 Fundo Estadual de Salde
Beneficidric 80,67 3,069/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENWVOLYVIMENTO SOCIO CUL

[Contimar] “Fechar

Tela 40

Todos os campos da aba “Identificacdo” serédo automaticamente preenchidos
com os dados da Transferéncia.

1.3.4.2 Aba Despesa
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Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo - Despesas

Despasa(s) B Classificacdo Orcamentéaria Material / Servigo/ Obra
[ 30.00.00.00 teste contra Servigo Financeiro 2.000,00 m
[] 40.00.00.00 teste cap Bem Financeiro 1.600,00
|:| 40.00.00.00 teste contrap Bem Contrapar ... 400,00

[~]

Recurso Despesas Commentes Despesas de Capital Total

Total Contrapartida Bens/Servigos (R$) 0,00 400,00 400,00

Total (R$) 2.000,00 2.000,00 4,000,00
Tela 41

Nessa aba podera ser adicionada, editada ou removida uma ou mais
despesas registradas, reforcando que ndo é possivel alterar a classificacdo
orcamentéaria da despesa . Sendo assim, se for removida uma despesa de capital,
somente podera ser adicionada outra com a mesma classificacdo or¢camentéria -
despesa de capital.

No exemplo deste Manual sera alterado o valor da despesa corrente de R$

2.000,00 para R$ 1.000,00 e adicionada uma despesa corrente no valor de R$
1.000,00.

Para adicionar a nova despesa clicar no botdo E&EiLSl O sistema
apresentara a tela a seguir.

Adicionar Despesa

* Material/Servico/Obra | marerial para instalacde do equipamente %

* Classificagdo Orcamentaria |30.00.00,00 Despesas Correntes '3' &P
* Tipo Despesa | Bem e

* Recurso | Financeiro b

#* Unidade Medida pecas

* Quantidade 10,00 * Valor Unitario (R$) 100,00
#* Valor Total (RS) 1.000,00 @

T -

Preenchimento obrigatdrio
[contirmar | Fechar

Tela 42

Preencher todos os campos com a nova despesa de R$ 1.000,00 e clicar no

botao . O sistema incluird as informac¢des na aba despesas, conforme
demonstrado a seguir:
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Cadastrar, Erar Solicitacao | ransterencia Sracac - Despesas
Despesa(s) Il ClassificacSo Orcamentaria Material f Servico,/ Obra
[] zo0.00.00.00 teste contra Servigo Financeiro 2.000,00 m
[] 30.00.00.00 material para inst ... Bem Financeiro 1.000,00
[] 40.00.00.00 teste cap Bem Financeiro 1.6500,00
[] 40.00.00.00 teste contrap Bem Contrapar ... 400,00
[~]
Despesas Correntes Despesas de Capital
Total Contrapartida Bens/Servigos (RS 0,00 400,00 400,00
Total (R$) =.000.00 2.000.,00 S5.000,00
[Confirmar] Fechar |

Tela 43
Apés, sera alterado o valor da despesa corrente de R$ 2.000,00 para R$

1.000,00. Marcar o check-box da despesa e clicar no botédo m O sistema
retornara a tela com as informacdes da despesa cadastradas no Plano de Trabalho:

Editar Despesa

teste contra %

#* Classificagdo Orcamentaria 20,00.00.00 Despesas Correntes

#* Material / Servigo,/Obra

@ @
* Tipo Despesa Servico b
* Recurso | Financeiro hd
* Unidade Medida |un
* Quantidade 1,00 % Valor Unitario (RS) 2.000,00

* Walor Total (RS$) =.000,00 E

* o

Preenchimento cbrigatério

[connimar] rechar

Tela 44

Alterar o valor unitario para R$ 1.000,00 e clicar no botdo “Calculadora” e .
O sistema ira calcular automaticamente o campo “Valor Total”. Pode ser alterada a

guantidade, se for o caso. Apés, clicar no botao e 0 sistema apresentara a
tela a seqguir.

Editar Despesa

teste contra %

* Classificagao Orcamentaria |30.00.00.00 Despesas Correntes ? &

* Material / Servigo/ Obra

* Tipo Despesa | Servigo W

* Recurso | Financeiro b
* Unidade Medida |un

] .
5
<
]
a

* Quantidade 1,00 * Valor Unitario {R$) 1,000,00
* Walor Total (R$) 1,000,00 E

o

Preenchimenta obrigatdria

Covemar] Fechar

.

Preenchiments abrigatéria

I T [ I [ T

Tela 45
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Apdés, clicar no botédo e 0 sistema apresentara a tela a seguir:

Cadastrar/ARerar Solicitacao Transteréncia Alfteracao - Despesas

bt O B ClassificacSo Orcamentiria  Material/Servico/Obra
[] 30.00.00.00 teste contra Servico Financeirc 1.000,00 m
[] 30.00.00.00 material para inst ... Bem Financeiro 1.000,00 e —
[] «o.00.00.00 teste cap Bem Financeiro 1.600,00
[] «o.00.00.00 teste contrap Bem Contrapar ... 400,00
[~]
Total Contrapartida Bens/Servigos (R$) 0,00 400,00 400,00
Total (R$) 2.000,00 2.000,00 4.000,00
=
Tela 46

Finalizadas as alteragdes na aba “Despesas” clicar no botéo eo
sistema retornard a seguinte tela:

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo

U | Tioo Alteracio

3

Preenchimenta obrigatdria

|_tncluir | _atterar ] consuitar | Listar ] timpar J§ Ajuda ] Fechar |

Tela 47

Para finalizar o cadastro da solicitacdo Transferéncia Alteracdo o proponente

devera clicar no botéo m O sistema informard o numero da alteracao da
transferéncia, conforme tela a seguir.
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Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo

Identificagio
Beneficidric 80.6735.069/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENWVOLWVIMENTO SOCIO CUL
* Transferéncia | ERER TR| oooois|(7
Transferéncia Alteracio 508 Instrumento Transferéncia Conwvénio
Programa Transferéncia 2012000037

Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Salde
Gestdo 48091 Fundo Estadual d= Sadde
Situacdo Alteracde Em Edicdo

| _ancluir | Atterar ]| concuttar J tistar ] Limpar § Ajuda J Fechar |

Operagdo realizada com sucesso.

Tela 48

Observa-se que foi gerada a alteragcdo numero 508 da transferéncia numero
000016.

! O numero gerado quando a alteracdo é cadastrada pela internet é diferente
do numero gerado quando a alteracdo é cadastrada pelo SIGEF. As
alteracdes cadastradas pela internet comecam a partir do nimero 500 e as
alteracbes cadastradas pelo SIGEF comegam a partir do namero 1.
Entretanto, quando o beneficiario envia a alteracdo cadastrada pela internet
ao SIGEF, ela ird assumir a numeragdo sequencial da transferéncia no
SIGEF. Exemplo: se no ambiente SIGEF ja estava cadastrada a alteracdo de
namero 001, a alteracdo da internet de numero 501 ao ser enviada para o
SIGEF receberia o nimero 002.

Para que o concedente receba a solicitagdo de alteragcdo o beneficiario
devera enviar a solicitacdo por meio do sistema. Para isso, consultar o item 2.

1.3.5 Etapa

Essa alteracéo destina-se a:
- alterar alguma etapa ja cadastrada;
- adicionar etapas novas.

Acessar a funcionalidade Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia
Alteracéo.

Realizar os itens descritos nos itens 1.1 e 1.2.
Ao realizar o item 1.3 selecionar a opcao Etapa.
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Tipo Transferéncia Alteracdo

* Tipo Alteraczo | It

Contrmar ] “Fechar ]

Tela 49

Apas, clicar no botédo e o sistema retornara a tela a seguir com duas
abas:

1.3.5.1 Aba Identificacao

Cadastrar/fAlterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo - Etapas

Identificacao
Transferéncia 2012 TR 000016 Instrumento Transferéncia Conwvénic
Programa Transferéncia 2012000037

Unidade Gestora 480091 Funde Estadual de Salde
Gestdo 48091 Fundo Estadual de Sadde
Beneficidrioc 80.675.069/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENWOLVIMENTO SOCIO CUL

[confirmar | “Fechar |
Tela 50

1.3.5.2 Aba Etapas

Cadastrar/ Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracio - Etapas

Etapais) Data Inicio

[contiomar] rechar

Tela 51

Nessa aba podera ser adicionada, editada ou removida uma etapa/tarefa, por

meio dos botdes , [ Editar VY , respectivamente.
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! Etapas sdo acdes que serdo desenvolvidas durante a vigéncia do

instrumento, formuladas em ordem cronolégica de execucdo. Tarefas séo
divisbes existentes na execucdo de uma etapa. Uma etapa pode ter uma ou
varias tarefas.

No exemplo deste Manual, sera adicionada uma etapa com uma tarefa.

Clicando no botao , 0 sistema apresentara a tela a seguir:

Adicionar Etapa

* Descricio | M
= Data Inicio T = Diaba Fim T
Tarefes | DTN m

Tela 52

v Descricdo: descrever a primeira etapa necessaria a execucao do objeto;

v' Data Inicio e Data Fim: incluir a data de inicio e data fim em que sera
executada a etapa.

! Estas datas devem estar compreendidas entre a data de inicio e a data

término de execucdo da proposta. Para conferir as datas acessar a
funcionalidade Consultar Transferéncia, clicar no botao e entrar na
aba “Identificagao”.

v' Tarefas: clicar no botédo para incluir as tarefas necesséarias a
execucgao dessa etapa:

Adicionar Tarefa

* Descrigao E

o

Preenchiments obrigatdric

Contmar] “rechar

Tela 53

Descrever a tarefa pertencente a etapa e clicar no botéo .
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Podem ser incluidas mais etapas para cada tarefa. Para isso clicar
novamente no botao

Ap6bs incluir a tarefa clicar no botao para adicionar a etapa e sua
tarefa na aba “Etapas”, conforme demonstrado na tela a seguir:

Cadastrar/ Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteragdo - Etapas
[ Etapas
Etapa(s) Data Inicio m
[] Instalacdo dos Equipamentos 20/11/2012 1z2/1z2/2012
Realizagdo dainstalacde %
Contirmar] Fechar |
Tela 54
Observa-se que foi inserida uma etapa com uma tarefa.
Clicar no botéo e o sistema retornara a seguinte tela:
Cadastrar/Alterar Solicitacao Transferéncia Alteracao
* Alteragbes
H tere e

Preenchimento obrigatdrio

[ incluir | Awerar [ consuitar | tistar § vimpar § Ajuda [ Fechar |
Tela 55

Para finalizar o cadastro da solicitacdo Transferéncia Alteracdo o proponente

devera clicar no botéo m O sistema informard o niumero da alteracao da
transferéncia, conforme tela a seguir.
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Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo

Identificacio
Beneficidrio |80.675.06%9/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENVOLVIMENTO SOCIO CUL
* Transferéncia EREE TR oooo01s/(?
Transferéncia Alteracio 514 Instrumento Transferéncia |Conwvénio
Programa Transferé&ncia Z01Z000037

Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Salide
Gestdo 48091 Funde Estadual de Saldde
Situacio Alteracdo |Em Edigdo

Dperacdc realizada com sucesso.

Tela 56

Observa-se que foi gerada a solicitagdo de Transferéncia Alteragdo numero
514 da Transferéncia niumero 000016.

!

:- O numero gerado quando a alteracdo € cadastrada pela internet € diferente do
namero gerado quando a alteracdo € cadastrada pelo SIGEF. As alteragbes
cadastradas pela internet comecam a partir do nimero 500 e as alteracoes
cadastradas pelo SIGEF comecam a partir do nidmero 1. Entretanto, quando o
beneficiario envia a solicitacdo de alteracdo pela internet ao SIGEF, ela ird assumir a
numeracdo sequencial das alteracfes no SIGEF. Exemplo: se no ambiente SIGEF ja
estava cadastrada a alteracdo de numero 001, a solicitacdo de alteracéo realizada
na internet de niamero 501 ao ser enviada para o SIGEF receberia o nUmero 002.

ATENCAQ!!! Para que o concedente receba a solicitacdo de alteracdo o
beneficiario devera apds finalizar o cadastro enviar a solicitagdo por meio do
sistema . Para isso, consultar o item 3.

1.3.6 Demais Clausulas

Essa alteracéo destina-se a:
- inclusdo de novas clausulas no instrumento;
- excluséo e alteracéo de clausulas ja existentes.

Acessar a funcionalidade Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia
Alteracéo.

Realizar os itens descritos nos itens 1.1 e 1.2.
Ao realizar o item 1.3 selecionar a op¢do Demais Clausulas .
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Tipo Transferéncia Alteracao

* Tipo Alteracdo | Demais Clausulas v|

Contrmar | “Fechar ]

Tela 57

Apos, clicar no botéo e o0 sistema retornara a tela a seguir com duas
abas:

1.3.6.1 Aba Identificagao

Cadastrar/fAlterar Solicitaciao Transferé&ncia Alteraciao - Demais Clausulas

Identificacio
Transferéncia 2012 TR| 000016 Instrumento Transferéncia Conwvénio
Programa Transferéncia Z01z2000037

Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Salde
Gestdo 48091 Funde Estadual de Sadde
Beneficidric 80.675.06%/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENWVOLWIMENTO SOCIO CUL

[conrimar] “Fechar™]

Tela 58

Todos os campos da aba “Identificacdo” serdo automaticamente preenchidos
com os dados da Transferéncia.

1.3.6.2 Aba Demais Clausulas

Cadastrar/fAlterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo - Demais Clausulas

Demais Clausulas

* Descricio

Presnchimento obrigatdrio

[confirmar | Fechar |
Tela 59

» Descricdo: em caso de inclusdo, transcrever a(s) nova(s) clausula(s).
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Em caso de alteracéo, transcrever as clausulas que seréo alteradas e a
nova redacdo. Em caso de excluséo, transcrever a clausula.

Apos, clicar no botéo e 0 sistema retornara a seguinte tela:

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracao

s
[ oemais Cldusulas m

Preenchiments cbrigatdric

[ inciuir  §  Aterar [ consuttar | tistar  J Limpar J Ajuda J Fechar |
Tela 60

Para finalizar o cadastro da solicitacdo Transferéncia Alteracdo o proponente

deverd clicar no botao m O sistema informard o numero da alteracdo da
transferéncia, conforme tela a sequir.

Cadastrar/fAlterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo

Beneficidario 80.675.069/0001-54 INSTITUTO CATARINEMSE DE DESENVOLWIMENTO SOCIO CUL
#* Transferé&ncia EWFE TR ooo0o01i6 (T
Transferéncia Alteracio 512 Instrumento Transferéncia Conwénio
Programa Transferé&ncia 20120000327

Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Sadde
Gestio 48051 Fundo Estadual de Sadde
Situacio Alteracio Em Edic3o

[ _inciuir J Anerar J consutar J uistar ) timpar J Ajuda [ Fechar |

Operacdc realizada com sucesso.

Tela 61

Observa-se que foi gerada a solicitacdo de Transferéncia Alteracdo namero
512 da Transferéncia numero 000016.

! O nuamero gerado quando a alteracdo € cadastrada pela internet é diferente do

namero gerado quando a alteracdo é cadastrada pelo SIGEF. As alteracbes
cadastradas pela internet comecam a partir do niamero 500 e as alteracdes
cadastradas pelo SIGEF comecam a partir do numero 1. Entretanto, quando o
beneficiario envia a solicitacdo de alteracdo pela internet ao SIGEF, ela ir4 assumir a
numeracao sequencial das alteracfes no SIGEF. Exemplo: se no ambiente SIGEF ja
estava cadastrada a alteracdo de numero 001, a solicitacdo de alteracdo realizada
na internet de niamero 501 ao ser enviada para o SIGEF receberia o numero 002.
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ATENCAQ!!! Para que o concedente receba a solicitacdo de alteracdo o
beneficiario devera apds finalizar o cadastro enviar a solicitagdo por meio do
sistema . Para isso, consultar o item 3.

1.3.7 Demais Recursos

Essa alteracéo destina-se a:
- alterar o valor dos demais recursos ja informados no sistema;
- incluir e excluir a informacéao referente aos dema s recursos.

! O beneficiario deve mencionar os recursos financeiros, bens e servicos que
serdo recebidos de outros parceiros, publicos ou privados, para a execucéo
do objeto. Ressalta-se que os valores s&o informativos e NAO ¢ ompde o
valor da transferéncia. Portanto, NAO estar&o dispo  niveis no sistema no
momento da prestacdo de contas.

! Na prestacdo de contas final o beneficiario devera apresentar demonstrativo
de resultados assinado por contabilista habilitado contendo todas as
despesas e receitas envolvidas na execucao do objeto, nos casos em que
houver recursos de outros parceiros.

Acessar a funcionalidade Cadastrar/Alterar Solicitagdo Transferéncia
Alteracéo.

Realizar os itens descritos nos itens 1.1 e 1.2.
Ao realizar o item 1.3 selecionar a op¢cao Demais Recursos .

Tipo Transferéncia Alteracdo

* Tipo Alteracio |{EEUEIEEZETE b4

Tela 62

Apos, clicar no botéo e o0 sistema retornara a tela a seguir com duas
abas:

1.3.7.1 Aba Identificagao
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Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracido - Demais Recursos

Identificacdio
Transfaréncia 2012 TR 000016 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferéncia 2012000027

Unidade Gestora 480091 Fundo Estadual de Sadde
Gestdo 48091 Fundo Estadual de Sadde
Beneficiario |80.675.069/0001-54 INSTITUTO CATARINENSE DE DESENVOLWIMENTO SOCIO CUL

Tela 63

Todos os campos da aba “Identificacdo” serdo automaticamente preenchidos
com os dados da Transferéncia.

1.3.7.2 Aba Recursos

Cadastrar/ Alterar Solicitagdo Transferéncia Alteracdo - Demais Recursos

Dremais Recursos

H Nome Parceiro Valor Tipo
B

Total Demais Recursos (RS)

[conriemar] Fechar

Tela 64

Nessa aba podera ser adicionado, editado ou removido um ou mais recursos,
conforme desejar.

No exemplo deste Manual vamos clicar no botéo pois, conforme
constata-se na tela acima, o campo “Total Demais Recursos” ndo tem nenhuma
informagao.

Apos clicar no botdo adicionar o sistema apresentara a tela a seguir:
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Adicionar Demais Recursos

=CNP]1

= Mome Parceiro

= Recurso | bl
=Valor [RS)
= Materiais/Bens fServicos E
= Aplicecin do Recursa E
Tela 65

v" CNPJ: informar o CNPJ do parceiro que ira participar com recursos, bens ou
servicos na execucao do objeto pactuado;

v" Nome do Parceiro : adicionar o nome do parceiro;

v' Recurso : informar se ir4 participar com recursos financeiros ou com
bens/servigos;

v' Valor (R$): inserir o valor com que o parceiro ira participar na execucao do
objeto;

v' Materiais/Bens/Servicos : se no campo “Recurso” for definido que serdo
bens/servigos, nesse campo deveréo ser detalhados os bens e servigos;

v' Aplicacdo do Recurso : indicar como os materiais / bens / servicos serdo
aplicados na execucao do objeto.

Depois de preenchidos todos os campos clicar no botao m. O sistema
apresentara uma nova tela para “Adicionar Demais Recursos”. Caso ndo deseje
informar mais recursos feche a tela e o sistema retornara a seguinte tela:

Cadastrar/Alterar Solicitacao Transferéncia Alteracdo - Demais Recursos

Demais Recursas B Nome Parceiro u
[] Associagdo x 78.488.855/0001-09 1.000,00Financeiro m
Remowver
Total Demais Recursos (R$) 1.000,00
Tela 66

Apdés, clicar no botédo Confirmar, e 0 sistema apresentara a seguinte tela:
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Cadastrar/Alerar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo

s
[] Demais Recursos m

Preenchimente cbhrigatéric

[ incluir  §  Aterar [ consuttar | tistar  J Limpar § Ajuda J Fechar |
Tela 67

Para finalizar o cadastro da solicitacdo Transferéncia Alteracdo o proponente

deverd clicar no botao m O sistema informard o numero da alteracdo da
transferéncia, conforme tela a seguir.

Cadastrar/ARerar Solicitacdo Transferéncia Alteracao

Beneficidrio |80.675.069/0001-54 INSTITUTO CATARIMNEMNSE DE DESENVYOLVIMENTO SOCIO CUL
* Transferéncia EN¥®E TR | o0001&5/(F
Transferéncia Alteracio 510 Instrumento Transferéncia Conwénio
Programa Transferéncia 2012000037

Unidade Gestora 480091 Funde Estadual de Sadde
Gestdo 48091 Funde Estadual de Sadde
Situacdo Alteragcio Em Edicdo

[ tnciuir  J Atterar  J concuitar | Listar  § timpar J Ajuda  J Fechar |
Tela 68

Observa-se que foi gerada a alteracdo numero 510 da transferéncia numero
000016.

! O nuamero gerado quando a alteracdo € cadastrada pela internet é diferente do
namero gerado quando a alteracdo € cadastrada pelo SIGEF. As alteragbes
cadastradas pela internet comecam a partir do nimero 500 e as alteracoes
cadastradas pelo SIGEF comecam a partir do nidmero 1. Entretanto, quando o
beneficiario envia a solicitacdo de alteracdo pela internet ao SIGEF, ela ird assumir a
numeracéo sequencial das alteracfes no SIGEF. Exemplo: se no ambiente SIGEF ja
estava cadastrada a alteracdo de numero 001, a solicitacdo de alteracéo realizada

na internet de niamero 501 ao ser enviada para o SIGEF receberia o nUmero 002.

ATENCAO!!! Para que o concedente receba a solicitacdo de alteracdo o
beneficiario deverad apds finalizar o cadastro enviar a solicitacdo por meio do
sistema . Para isso, consultar o item 3.
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1.3.8 Adicdo Contrapartida

Essa alteragéo destina-se a adicionar contrapartida ao instrumento.

As alteracbes Supressao Valor Global e Adicao Valor Global seguem o
percentual de contrapartida inicialmente pactuado no instrumento.

A alteracdo adicdo contrapartida serve para 0S casos em que se pretende
alterar somente a contrapartida, sem alterar o valor de re  passe do Estado . Ou
seja, somente o0 beneficiario pretende aportar mais recursos para a execucao do
objeto.

! Observa-se que essa alteracdo modifica o percentual pactuado da
contrapartida e se, posteriormente, for realizada uma alteracdo Supressao
Valor Global ou Adicdo Valor Global ela sera realizada de acordo com o novo
percentual estabelecido por meio da alteracdo Adicd o Contrapartida .

Acessar a funcionalidade Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia
Alteracéo.

Realizar os itens descritos nos itens 1.1 e 1.2.
Ao realizar o item 1.3 selecionar a opcao Adicdo Contrapartida.

Tipo Transferéncia Alteracdo

* Tipo Alteracdo | Adigio Contrapartida E

Tela 69

Apas, clicar no botéo e 0 sistema retornara a tela a seguir com
guatro abas:

1.3.8.1 Aba Identificacéao

Manter Transferéncia Alteracdo - Adicdo de Contrapartida

Transferéncia 2014 TR 000020 Instrumento Transferéncia
Programa Transferéncia 2014000051

Unidade Gestora 570001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Florianspolis
Gestdo 00001 Gestdo Geral

Beneficiario |83.102.764/0001-15 MUNICIPIO DE TIMBO

Tela 70
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Todos os campos da aba “Identificacdo” serdo automaticamente preenchidos
com os dados da Transferéncia.

1.3.8.2 Aba Recursos

Manter Transferéncia Alteracdo - Adicdo de Contrapartida

[ Recursos
* Valor Alteracdo Contrapartida (R$) @
valor Global (R$) 100,00
Contrapartida (%) 0,00
Valor Repasse (R$) 100,00
Valor Contrapartida Total (R$) 0,00
* Valor Contrapartida Financeira (R$) @

* Yalor Contrapartida Bens e Servicos (R$)

Confirmar | Fechar

Tela 71

v" Valor Alteracéo Contrapartida (R$): inserir o valor da contrapartida que sera
adicionada e apos clicar no botéo @;

v" Valor Global: esse campo ja estara preenchido com o valor global da
transferéncia;

v' Contrapartida (%): esse campo estara preenchido com o percentual
inicialmente pactuado de contrapartida,;

v" Valor Repasse: esse campo estara preenchido com o valor a ser repassado
pelo Estado

v" Valor Contrapartida Total: esse campo estard preenchido com o valor de
contrapartida a ser aportado de acordo com o percentual estabelecido;

v" Valor Contrapartida Financeira : inserir o valor da contrapartida financeira

que esta sendo adicionada e apos clicar no botéo @ Se a contrapartida for
toda em bens e servigcos colocar o valor 00,00 (zero) e apos clicar no botao

@. O sistema ira preencher o campo “Valor Contrapartida Financeira” com o
valor total inserido no campo “Valor Alteracao Contrapartida”;

v" Valor Contrapartida Bens e Servigcos : sera calculada automaticamente pelo

sistema ap0s clicar no botéo @

No exemplo desse manual sera utilizada uma transferéncia ja gerada no valor
de R$ 100,00, sem contrapartida. Suponha-se que o beneficiario pretenda oferecer
uma contrapartida financeira no valor de R$ 30,00 alterando o valor do convénio
para R$ 130,00.
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ApOs preencher todos os campos, conforme orientado acima a tela ficara
assim:

Manter Transferéncia Alteracdo - Adicdo de Contrapartida

[ Recursos

* valor Alteracao Contrapartida (R$) 30,00 E

valor Global (R$) 130,00
Contrapartida (%) 23,08

Valor Repasse (R$) 100,00
Valor Contrapartida Total (R$) 30,00

* Valor Contrapartida Financeira (R$) 30,00 E

* Valor Contrapartida Bens e Servicos (R$) 0,00

e e

Tela 72
Constata-se que o percentual da contrapartida ficou estabelecido em 23,08.

Esse percentual € que serd levado em consideragdo caso, posteriormente, o
beneficiario pretenda realizar, por exemplo, a alteracéo
“Adicao Valor Global”.

1.3.8.3 Aba Despesas

E necessario descrever como o valor da contrapartida sera aplicado.

Manter Transferéncia Alteracdo - Adicdo de Contrapartida

Despesa(s) Classificat;ﬁo Orcamentaria |[Material/Servico/Obra mm falf Adicionar

m

Recurso Despesas Correntes Despesas de Capital Total
Total Financeiro (R3) 0,00 0,00 0,00
Total Contrapartida Bens/Servigos (R$) 0,00 0,00 0,00
Total (R$) 0,00 0,00 0,00
Conrmar] “Fechar |

Tela 73

Clicar no bot&o & e o0 sistema mostraré a tela a seguir:
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Adicionar Despesa
* Material/Servico/Obra

* Classificacdo Orcamentaria 7T @
* Tipo Despesa |Z|
* Recurso |Z|
* Unidade Medida
* Quantidade * Valor Unitario (RS)

* Valor Total (RS$) ]
* Preenchimento obrigatdrio

Tela 74

v Material/Servigo/Obra:  descrever o material, bem ou servico que sera
adquirido detalhando as especificidades dessa despesa. Exemplo: marca,
poténcia, tamanho, enfim, todas as caracteristicas que interferem no prego do
produto.

7

v' Classificacao Orcamentaria: clicar no botdo pesquisar e depois no botdo

Confirmar

, 0 sistema apresentara a tela a seguir:

Pesquisar Material/Servico/0Obra

Material/Servigo/ Obra m
adigo Mome Material/Servigo/Obra

30.00.00.00 Despesas Correntes
40.00.00.00 Despesas de Capital

Tela 75

Clicar no cédigo “3” para despesas correntes ou no codigo “4” para despesas
de capital e o sistema retornara a tela com o campo preenchido.

v Tipo despesa: esse combo possui quatro opgdes de classificagdo:

o Bem: deve ser selecionado quando a despesa for aquisicdo de um
bem/material;

o Servico: deve ser selecionado quando a despesa for a contratacéao
de servico;

o Obra: deve ser selecionado quando a despesa for do tipo obra, ou
seja, construcao, reforma, fabricacéo, recuperacdo ou ampliacéo de
imovel;
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o Tributo: deve ser selecionado quando a despesa for pagamento de
tributo (INSS, ISSQN, etc.).

v" Recurso: esse combo possui duas opcoes:

o Financeiro °: deve ser selecionado quando a despesa que esti
sendo cadastrada sera paga com recursos financeiros;

o Bens/Servicos *°: deve ser selecionado quando a despesa que
esta sendo cadastrada refere-se a um bem ou servico.

v Unidade de Medida: descrever a unidade de medida da despesa. Por
exemplo: unidade, quildometro, metro, metro quadrado, litro, grama, tonelada,
quilowatt-hora, etc.

v Quantidade *: descrever a quantidade que serd adquirida do produto
especificado. Exemplo 1 (um) deve ser digitado 1,00;

v Valor Unitario ": descrever o valor unitario do produto;

v Valor Total : esse campo é preenchido automaticamente pelo sistema
qguando clicar no botéo “calculadora”

Preencher todos os campos da tela anterior e apoOs clicar no botao

m. O sistema apresentara a tela a seguir:

Manter Transferéncia Alteracdo - Adicdo de Contrapartida

[] 30.00.00.00 Material de Expediente Bem Financeiro 30,00 i
Recurso Despesas Correntes Despesas de Capital Total
Total Financeiro (R$) 30,00 0,00 30,00
Total Contrapartida Bens/Servigos (R$) 0,00 0,00 0,00

Total (R$) 30,00 0,00 30,00

[Contirmar] “Fechar™

Tela 76

Cadastrar as despesas guantas vezes for necessario de acordo com o valor
inserido no campo “Valor Alteracdo Contrapartida”

° O somatorio das despesas do recurso “Financeing der igual & soma dos campos “Valor Repasséaler
Contrapartida Financeira”.

120 somatdrio das despesas do recurso “Contrap&tids/Servicos” deve ser igual ao campo “Valor
contrapartida bens e servicos (R$)”".

10 “Valor Unitario (R$)” e “Quantidade” das despesa‘Valor (R$)” devem ser maiores que zero.
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1.3.8.4 Aba Cronograma

Manter Transferéncia Alteracdo - Adicdo de Contrapartida

O Contraparits Financor SOl Ratcinar

Total Despesas Correntes (R3) 0,00
Total Despesas de Capital (R$)
Total Cronograma (R$)

Saldo (R$)

0,00
0,00

30,00

Tela 77

Clicar no botéo e o sistema abrira a tela a seguir:

Adicionar Despesa Cronograma Contrapartida Financeira

* Despesa El

* Ano

Janeiro

.3

Fewvereiro
Marco
Abril

Maio
Junho
Julho

m

Agosto
Setembro

Cutubro

Movembro

Dezembro

Total E

* Preenchimento obrigatario

Tela 78

1

v' Despesa: escolher entre Despesa Corrente ou Despesa de Capital, de

acordo com a classificacdo orcamentaria da despesa inserida na aba
“Despesas”;

v" Ano: inserir 0 ano que esta sendo feita a adi¢cdo da contrapartida;
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v Més: Se todos os repasses do Estado ja tiverem sido realizados o valor da
contrapartida pode ser inserido no més que o beneficiario desejar,
considerando o periodo de execucao do objeto. Caso ainda restem parcelas a
serem repassadas orienta-se que o beneficiario entre em contato com o 6rgao
concedente do recurso para verificar como esta previsto o cronograma de
pagamento para inserir a contrapartida de forma proporcional ao valor
repassado pelo Estado e no més respectivo, de acordo com o que determina
a legislacéao.

Clicar no botéo e 0 sistema apresentara a tela a seguir:

Manter Transferéncia Alteracdo - Adicdo de Contrapartida

(@ pepesn s Contrapartis FnanceiroJOll Adicionar
= Despesas Correntes 2014 30,00 Editar

= Remover

Total Despesas Correntes (R$) 30,00
Total Despesas de Capital (R$) 0,00
Total Cronograma (R3) 30,00
Saldo (R$) 0,00
e

Tela 79

Por fim, clicar no botao e 0 sistema apresentara a tela com a
alteracdo Adicao Contrapartida cadastrada:

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdao

* Alteracdes - ipo Alteracdo

[[]  Adigdo Contrapartida

* Preenchimento obrigatério

Tela 80

Para finalizar o cadastro da solicitacdo Transferéncia Alteracdo o proponente

devera clicar no botao m O sistema informara o numero da alteracdo da
transferéncia, conforme tela a seguir.
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Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracao

Beneficiario 83.102.764/0001-15 MUNICIPIC DE TIMBO
* Transfer&ncia Hi¥ TR oooozo ! F
Transferéncia Alteracdo 501 Instrumento Transferéncia Convénio
Programa Transferé&ncia 2014000051
Unidade Gestora 3870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
Gestdo 00001 Gestdo Geral

Situacdo Alteracdo Em Edigdo

Tela 81

Observa-se que foi gerada a alteracdo numero 501 da transferéncia numero
000020.

! O nuamero gerado quando a alteracdo € cadastrada pela internet é diferente do
namero gerado quando a alteracdo € cadastrada pelo SIGEF. As alteragbes
cadastradas pela internet comecam a partir do nimero 500 e as alteracdes
cadastradas pelo SIGEF comecam a partir do nidmero 1. Entretanto, quando o
beneficiario envia a solicitacdo de alteracdo pela internet ao SIGEF, ela ird assumir a
numeracéo sequencial das alteracfes no SIGEF. Exemplo: se no ambiente SIGEF ja
estava cadastrada a alteracdo de numero 001, a solicitacdo de alteracéo realizada

na internet de niamero 501 ao ser enviada para o SIGEF receberia o nUmero 002.

ATENCAQ!!! Para que o concedente receba a solicitacdo de alteracdo o
beneficiario devera apds finalizar o cadastro enviar a solicitagdo por meio do
sistema . Para isso, consultar o item 3.

» ApOs o envio a solicitagdo sera analisada pelo concedente e, caso aprovada,
entrard “Em execucao”. Somente nessa situacao sera possivel o proponente
associar a contrapartida no sistema. Para consultar a situagao da solicitagao
de alteracao acessar a funcionalidade Consultar Transferéncia Alteracao.

2. Alterar uma Solicitacdo de Alteracdo da Transferén  cia ANTES de enviar
a Solicitacao ao SIGEF

Antes de enviar a Solicitacdo Transferéncia Alteracdo o beneficiario podera
fazer alteracdes na solicitagdo. Apds o envio, sé serd possivel realizar alteracdes
caso 0 concedente coloque a Solicitacdo Transferéncia Alteracdo na situacdo “Em
Readequacéo”.

Para alterar acessar a Funcionalidade Cadastrar/Alterar Solicitacao
Transferéncia Alteracao.
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Beneficiario

* Transfer&ncia
Transferéncia Alteracao
Programa Transferé&ncia
Unidade Gestora

Gestdo

Situacado Alteracao

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo

§2.8592.282/0001-43 MUNICIFIO DE FLORIANCPOLIS

mEw 3 [ pesaueer |

Instrumento Transferéncia

|_incluir | Atterar | consuitar §  tistar | Limpar § Ajuda J Fechar |

Tela 82

Informar o nimero da Transferéncia. Caso néo saiba clicar no botdo 7. Apés,

clicar no botao e 0 sistema apresentara a tela a seguir.

Beneficiario

* Transferé&ncia
Transferéncia Alteracao
Programa Transferéncia
Unidade Gestora

Gestdo

Situacdo Alteracdo

Cadastrar/ Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo

82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
TR| 000089 (7 m
Instrumento Transfer@ncia |Convénio
2014000051
870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis

00001 Gestdo Geral

[ _incluir | Atterar | consutar | istar _J impar J Ajuda ] Fechar

Tela 83

Informar o campo Transferéncia Alteracdo e clicar no botéao e o
sistema trara os dados da alteracdo em questédo, conforme tela a seguir.

Manual de Sistema Mddulo de Transferéncias — Alteracdo da Transferéncia pelo Proponente

(Aditivo).



ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

DIRETORIA DE AUDITORIA GERAL - DIAG

GERENCIA DE AUDITORIA DE RECURSOS ANTECIPADOS - GERAN

Cadastrar/ Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracao

[ 1dentificasio )
Beneficiario 82.592.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
* Transferéncia TR 0Ooooe9 (7
Transferéncia Alteracao 514 Instrumento Transferéncia |Convénio
Programa Transferéncia 2014000051

Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
Gestdo 00001 Gestdo Geral

Situacdo Alteracdo Em Edigdo

Tela 84

No campo “Situacdo Alteracdo” verifica-se que a Solicitacdo Transferéncia
Alteracdo esta na situacdo “Em Edicao”.

Alterar o que for necessario nas abas respectivas e apos clicar no botao

! Nao clicar no botéo m pois isso ira gerar uma nova Solicitacédo
Transferéncia Alteracao.

Apols, enviar a Solicitacdo Transferéncia Alteracdo, conforme item 3 deste
manual.

3. Enviar a Solicitagao Transferéncia Alteragéo

As solicitacbes de alteracdo da Transferéncia s6 serdo recebidas pelo
concedente via sistema caso o beneficiario a envie, também por meio do sistema.

Antes de enviar o beneficiario podera fazer as alteracées que desejar. Apos o
envio sO serd possivel realizar alteracfes caso o concedente coloque a Solicitacdo
Transferéncia Alteracao na situacdo “Em Readequacéao”.

Para enviar a Solicitacdo Transferéncia Alteracdo acessar a funcionalidade
Enviar Transferéncia Alteracao.
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Enviar Transferéncia Alteracdo

Beneficiario 82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS m
Transferéncia Alteracdo |

Transferéncia Codigo Objeto Instrumento

Tela 85

Inserir no campo “Transferéncia Alteracdo” o numero da alteracdo desejada

ou clicar no campo para visualizar as solicitagcbes pendentes de envio,
conforme tela a seguir.

Enviar Transferéncia Alteracdo

Beneficiario 82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOCPOLIS m

Transferéncia Alteracao

Transferé&ncia Codigo Objeto Instrumento
2014TRO00D069 514 construcdo de um hospital Convénio ED

Tela 86

Constata-se que a alteracdo 514 esta na situacdo ED: Em Edic&o. Clicar no
cbdigo n°514 (em vermelho), e o sistema retornara a seguinte tela:
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Enviar Transferéncia Alteracdo

Transferéncia 2014 TR 000069 Instrumento Transferéncia | Convénio
Transferéncia Alteracdo 514 Namero Alteracdo
Programa Transferéncia 2014000051

Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOFPOLIS
Modalidade Alteracdo Aditivo

Observacao Beneficiario I

Enviar Transferéncia Alteracdo |:| Sim

Tela 87

O beneficiario podera navegar pelas abas para verificar se esta tudo correto
antes de enviar a solicitagdo. Caso encontre alguma informacdo que precise ser
alterada serd necessario acessar a funcionalidade Cadastrar/Alterar Solicitacédo
Transferéncia Alteracdo, pois a funcionalidade Enviar Transferéncia Alteragcéo
destina-se somente ao ENVIO.

Se desejar, 0 beneficiario podera informar alguma questdo particular da
alteracdo ao concedente por meio do campo “Observacdo Beneficiario”. Se tudo
estiver correto marcar o check-box “sim” para Enviar a Transferéncia Alteracgéo.

Apés, clicar no botdo e 0 sistema retornard a tela a seguir com a
mensagem “Operacao realizada com sucesso”.

Enviar Transferéncia Alteracdo

Transferéncia 2014 TR 000069 Instrumento Transfer&ncia |Convénio
Transferéncia Alteracao 514 Nimero Alteracio
Programa Transferéncia 2014000051

Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario §2.852.232/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
Modalidade Alteracdo Aditivo

Observacdo Beneficiario I

Enviar Transferéncia Alteracdo J

Operagdo realizada com sucesso,

Tela 88

Observa-se que somente no dia seguinte ao envio da Solicitagdo
Transferéncia Alteracdo a mesma estara disponivel para analise pelo concedente.
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4. Consultar a situacéo da Solicitacdo Transferéncia Alteracao

Para consultar a situagdo da solicitagdo acessar a funcionalidade Consultar
Transferéncia Alteracao.

Consultar Transferéncia Alteracdo

Beneficiario | 32.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS m

Transferéncia Alteracdo

Transfer&ncia CédigoMamero  Objeto Instrumento Data Situacdo

Tela 89
Informar o campo Transferéncia Alteracdo ou clicar diretamente no botao

Conmar]

Ao clicar no campo , serdo mostradas todas as alteracOes de todas
as Transferéncias do beneficiario.

Consultar Transferéncia Alteracdo

Beneficiario | 32.8392.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS m

Transferéncia Alteracdo

Transferéncia CodigoNamero Instrumento Data Situacdo

2014TRO00069 001ADOO1 vigencia Convénio 24/07/2014 EX
2014TRO0D00ES 002AP0OD2 XXX Convénio 24/07/2014 EX
2014TRO0D00ES 003ADOO03 a Convénio 02/09/2014 EX
2014TRO00069 D04AD0O04  vigéncia do convénio Convénio 03/09/2014 EX
2014TRO0D00ES 005ADOO0S s Convénio 15/09/2014 EX

Tela 90

Na ultima coluna pode-se visualizar as siglas da situacdo de cada alteracéo.
Para saber o que significam colocar 0 mouse em cima ou clicar no codigo vermelho
para ver a situacdo individualmente no campo “Situacao Alteracdo”. No caso em tela
pode-se verificar que todas as alteracdes estao na situacao “EX - Em Execucao”.

Clicar no cédigo vermelho desejado e o sistema apresentara a tela a seguir.
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Detalhar Transferéncia Alteracdo

Transferéncia 2014 TR 000069 Instrumento Transfer&ncia |Convénio
Transferéncia Alteracao 001 Namero Alteracdo ADDO1
Programa Transferéncia 2014000051

Unidade Gestora 570001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Florianspolis
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 52,892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
Modalidade Alteracdo Aditivo
Data Publicacdo |24/07/2014 Namero DODE 13175
Situacdo Alteracdo Em Execucdo

Data Situacdo |24/07/2014

[resitods mniioe | tmprimir ] _rechar ]

Tela 91
No campo situacao alteracdo pode-se visualizar a situacéo da alteracéo.
As situacdes possiveis e respectivas siglas séo:

ED: Em Edicdo » significa que ainda néo foi enviada e, por conta disso, pode
ser editada se for necessario alterar alguma informacgéo;

VT: Em Analise — Técnico » significa que o técnico ainda néo realizou ou
esta realizando a andlise;

VR: Em Reanalise — Técnico » significa que a Solicitacdo Transferéncia
Alteracdo foi colocada em readequacao e retornou para o técnico realizar a anélise
do que foi alterado;

AT: Aprovado — Técnico
RT: Reprovado — Técnico

VG: Em Andlise — Comité Gestor » significa que o Comité Gestor ainda nao
realizou ou esta realizando a analise;

RC: Reprovado — Comité Gestor
AC: Aprovado — Comité Gestor
SC: Aprovado com Restricdes — Comité Gestor

VS: Em Andlise — Secretario » significa que o Secretario ainda nao realizou
ou esté realizando a analise;

RS: Reprovado — Secretario
AS: Aprovado — Secretario
CB: Cancelado

RD: Em Readequacdo » significa que o concedente solicitou alguma
alteracdo ao solicitado pelo beneficiario. Essa situacdo pode ser selecionada pelo
técnico e pelo Secretario;
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EX: Em Execucdo » significa que a Solicitagdo Transferéncia Alteracéo
passou por todos os tramites de aprovacao e foi aplicada a Transferéncia original,
modificando o seu conteudo.

5. Alterar uma Solicitagdo de Alteracdo da Transferén cia ap0s o envio —
alteracéo na situacédo “Em Readequacao”

Acessar a funcionalidade Consultar Transferéncia Alteracdo. Informar o
numero da alteracéo ou clicar no botéo .

L -]
Consultar Transferéncia Alteracao
Beneficiario 82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS m
Transferéncia Alteracdo 7]
Ohleto instrumento _ |Data Situacdo | |
2014TR000D69 007 Convénio 07/10/2014  RD
Tela 92

Verifica-se na coluna a direita que a Transferéncia Alteracao esta na situacao
“Em Readequacédo — RD”. Clicar no cédigo vermelho e o sistema apresentara a tela
a sequir.

Detalhar Transferéncia Alteracdo

Transferéncia 2014 TR Q00069 Instrumento Transferéncia Convénio
Transferéncia Alteracdo o007 Nimero Alteracdao
Programa Transferéncia 2014000051

Unidade Gestora 870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
Gestdo (00001 Gestdo Geral
Beneficiario 82,892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
Modalidade Alteracdo |Aditivo
Data Publicacdo Nimero DOE
Situacdo Alteracdo Em Readequacio

Data Situacdo 07/10/2014

Tela 93

Para verificar as sugestdes de alteracdo do concedente clicar no botéao
. O sistema apresentara a tela a seguir.
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Detalhar Avaliacdo Transferéncia Alteracao

Conclusdae |gglicita-se que o beneficidrio cadastre juntamente com a alteracdo Vigéncia a alteracdo Etapas,
informando o que ainda deve ser realizado e o respectivo periodo, justificando a prorrogacdo do
prazo de vigéncia do convénio.

Situacdo Em Readequacdo

Prazo Readequacdo |14/10/2014

Tela 94

Na aba “Técnico”, campo conclusdo, estardo as sugestdes de alteragdo do
setor técnico do concedente. No campo Prazo Readequacdo estd o prazo que o
concedente definiu para o beneficiario realizar a readequagédo. Apds esse prazo,
tendo o beneficiario realizado ou ndo a readequacado, a Solicitacdo Transferéncia
Alteracao voltara para a reanalise do técnico.

Por meio dessa funcionalidade também é possivel consultar as analises do
Comité Gestor e do Secretario, por meio das abas respectivas. O Secretario também
poderd colocar a Solicitacgdo Transferéncia Alteracdo na situagcdo “Em
Readequacéo”.

Para realizar a alteracdo sugerida o beneficiario devera acessar a
funcionalidade Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteragao.

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo

Beneficiario 82.892.282/0001-42 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
* Transferéncia 2014 TR 7
Transferéncia Alteracdo Instrumento Transferéncia
Programa Transferéncia
Unidade Gestora
Gestdo

Situacdo Alteracdo

Tela 95

Informar o nimero da Transferéncia e clicar no botédo . O sistema
apresentara a tela a seguir.
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* Transferéncia

Beneficiario

Transferéncia Alteracdo
Programa Transferéncia
Unidade Gestora
Gestdo

Situacdo Alteracdo

Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia Alteracdo

§2.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS
TR 000069 (7 m
Instrumento Transferéncia Convénio
2014000051
870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis

00001 Gest3o Geral

|_tncluie ] Atterar _J consuitar J _tistar _J Limpar J Ajuda J Fechar |

Tela 96

Informar o nimero Transferéncia Alteracdo e clicar no botéo m 0]
sistema apresentard a tela a seguir com as informacdes da solicitacdo cadastrada

pelo beneficiario.

Beneficiario

* Transferéncia
Transferéncia Alteracdo
Programa Transferéncia
Unidade Gestora
Gestdo

Situacdo Alteracdo

Cadastrar fAlterar Solicitacdo Transferéncia Alteracao

82.892.282/0001-43 MUNICIPIO DE FLORIANOPOLIS

TR 0000697 ==
007 Instrumento Transferéncia Convénio
2014000051

870001 Secretaria de Estado de Desenvolvimento Regional - Grande Floriandpolis
00001 Gestdo Geral

Em Readequacdo

Realizar as

Tela 97

alteracdes sugeridas pelo concedente e, apds, clicar no botao

! N&o clicar no botéao m pois sera gerado um novo cadastro da
mesma solicitacao.

! Ap6és realizar as alteracdes desejadas o beneficiario devera enviar novamente
a Solicitacdo Transferéncia Alteracdo, conforme orientado no item 3.
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ANEXO |

As solicitacdes podem ser realizadas individualmente ou em conjunto, com
excecdo das combinacdes abaixo que NAO SAO PERMITIDAS :

Tipo Alteracdo Tipos Alteracdo Nao Permitidos

Adicdo Valor Global Adicdo Contrapartida

Supressao Valor Global Adicao Contrapartida
Despesa

Adicao Contrapartida

Interveniente Adicdo Contrapartida

Despesa Adicdo Contrapartida

Supressao Valor Global

Etapa Adicao Contrapartida
Demais Clausulas Adicao Contrapartida
Outros Dados Adicao Contrapartida
Demais Recursos Adicao Contrapartida
Adicao Contrapartida Adicao Valor Global

Supressao Valor Global
Cronograma Exercicios Futuros
Vigéncia

Interveniente

Despesa

Etapa

Demais Clausulas

Outros Dados

Demais Recursos
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