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Este Manual tem por objetivo orientar os proponentes e concedentes
sobre como cadastrar e aprovar o apostilamento para destinar o uso do saldo
de Convénio de acordo com o art. 18 - A da Lei n° 17.875/19
regulamentada pelo Decreto n® 1.083/21 no Mdédulo de Transferéncias do
SIGEF.

Observa-se que:
% Todos os campos com asterisco * sdo de preenchimento obrigatdrio.

% Todos os campos descritivos podem ter informagdes coladas, ou seja, pode
ser utilizada a opgdo "Ctrl c" para copiar determinado texto e "Ctrl v* para
incluir no campo descritivo do sistema.

Para incluir a despesa destinada no uso do saldo de Convénio, deverd ser
cadastrado alteragdo do tipo Apostilamento de Despesa. Para realizar o
cadastramento a Transferéncia poderd estar na situagdo “Em Execucdo” ou
“Extinta”.

< Observa-se que o beneficidrio ird cadastrar e enviar uma solicitagdo de
alteracdo de despesa que serd avaliada pelo 6rgdo concedente conforme
Decreto 1.083/21. Desta forma, apenas cadastrar e enviar a solicitagdo
por meio do Portal ndo resulta na alteragdo da Transferéncia.

< Somente serd possivel cadastrar a solicitagdo de Apostilamento apds a
finalizagdo de eventual solicitagdo anteriormente enviada.

< Deverd ser mantido o valor global do instrumento;

Para cadastrar uma solicitacdo acessar o Portal SCtransferéncias, clicar
no banner SIGEFWEB
(http://sigefweb.sef.sc.gov.br/SIGEFWEBTRW/SEG/SIGEFPortal.aspx),
informar o login e a senha e realizar as etapas explicadas a seguir.
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1. Cadastrar a solicitagdo de alteracdo da Transferéncia -
funcionalidade Cadastrar/Alterar Transferéncia Alteragdo;

Acessar a funcionalidade Cadastrar/Alterar Solicitacdo Transferéncia
Alteracdo.

» Aba Identificacdo

Cadstrar/Alterar Solicitagéo Transferéncia Alteracdo n E n n n
il Descrigdo  Alteragdes  Documento

Benefciério g3 102.384/0001-80 MUNICIPIO DE CANOINHAS

*Transferéncia | goq TR Q n

Transferéncia Alteragéo Instrumento Transferéncia
Programa Transferéncia
Unidade Gestora
Gestdo

Situagéo Alteragao

v Beneficidrio: serd automaticamente preenchido pelo sistema, de acordo
com o usudrio que estd logado;

v" Transferéncia: informar o nimero da Transferéncia a ser alterada.
Apds, clicar no botdo confirmar a pesquisa | A P sistema preencherd
automaticamente e apresentard os campos Instrumento Transferéncia,
Programa Transferéncia, Unidade Gestora e Gestdo preenchidos,
conforme tela a sequir.
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Cadastrar/Alterar Solicitagdo Transferéncia Alteragdo n E n n

LBl Descrigdo  Alteragdes  Documento

Beneficidrio - 83 102.384/0001-80 MUNIGIPIO DE CANOINHAS

*Transferéncia 20190 TR | oot22 | Q u

Transferéncia Alteragdo Instrumento Transferéncia | Gonvénio
Programa Transferéncia 2019008085
Unidade Gestora 450001 Secretaria de Estado da Educagdo

Gestdo 0001 Gestdo Geral

Situagao Alteragao

v" Transferéncia Alteragdo: campo preenchido automaticamente pelo
sistema com o nimero da alteragdo apés o usudrio informar os campos de

todas as abas e clicar no botdo incluir o registro &&&;

v' Situagdo Alteracdo: campo preenchido automaticamente pelo sistema
apés a inclusdo da solicitagdo.

» Aba Descricdo

Cadastrar/Alterar Solicitag@o Transferéncia Alteragéo n E n n n
Identificagio EEEC=UE Alteragdes  Documento

* Objeto Alteragdo - Incluséo de nova despesa.

* Justificativa Alteragao - Utiizagdo de saldo de convénio conforme Decreto 1.083/21

* Preenchimento obrigatdrio

v Objeto Alteracdo: descrever qual € o objeto da alteragdo;

v' Justificativa Alteragdo: descrever o(s) motivo(s) pelo(s) qual(is) estd
sendo solicitada a alteracdo.
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» Aba Alteracoes

Cadastrar/Alterar Solicitagdo Transferéncia Alteragao n E n n
Identificagdo  Descricio NI TN Documento

Alteragdes + & I

Tipo Alteragdo

* Preenchimento obrigatorio

Clicar no botdo adicionar u e o sistema retornard tela com os Tipos de
Transferéncia Alteragdo disponiveis para serem realizadas pelo beneficidrio.

Tipo Transferéncia Alteracao n

" Tipo Alteragéo | Despesa §

Supressado Contrapartida
Adicao Valor Global
Supresséo Valor Global
Vigéncia Sem Valor
Interveniente

Metas

Demais Clausulas

Escolher o Tipo Alteragdo Despesa e clicar no botdo confirmar ﬂ )
sistema apresentard a tela a seguir.

» Aba Identificacdo

(65]
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Cadastrar/Alterar Solicitagdo Transferéncia Alterago - Despesas n
Identificagdo [l EEN
Transferéncia = 20190 TR | 001122 Instrumento Transferéncia  Gonvénio
Programa Transferéncia 2019008085

Unidade Gestora 450001 Secretaria de Estado da Educagdio
Gestao 00001 Gestio Geral

Beneficiério |83.102.384/0001-80 MUNICIPIO DE CANOINHAS

Todos o0s campos da Aba Identificagdo serdo automaticamente
preenchidos com os dados da Transferéncia.

» Aba Despesa

Cadastrar/Alterar Solicitagdo Transferéncia Alteragdo - Despesas n
Identificagdo [alEIEEREY

Despesal(s) + & ﬁﬂ
(0 Classificagdo Orgamentaria Material/Servigo/Obra Despesa Recurso Valor
[J 40.00.00.00 1.0 Cobertura Obra Financeiro 310.241,07
() 40.00.00.00 2.0 Estrutura Cisterna Obra Financeiro 5.517,86
D 40.00.00.00 3.0 Instalagéo Elétrica Obra Financeiro 155.529,61
(J 40.00.00.00 4.0 Colocagao Piso Obra Financeiro 18.649,45
(] 40.00.00.00 Taxas bancérias Tributo Financeiro 209,00
(0 40.00.00.00 6.0 Calgada Externa Qbra Financeiro 27.954,75
() 40.00.00.00 7.0 Pintura Obra Financeiro 257.436,83
() 40.00.00.00 8.0 Substituigao de Janelas Obra Financeiro 152.943,06
() 40.00.00.00 9.0 Servigos Finais Obra Financeiro 3.193,35
(] 40.00.00.00 5.0 Quadra de esportes Obra Financeiro 189.640,90

Recurso Despesas Correntes Despesas de Capital Total

Total Financeiro | Rg 000 R$ 112131588 = R$ 1.121.315,88

Total Contrapartida Bens/Servigos = R$ 0,00 RS 0,00 R$ 0,00

Total R$ 000 R$ 1.121.31588 R$ 1.121.315,88

Nessa aba poderd ser adicionada, editada ou removida uma ou mais
despesas registradas, desde que o valor total permanega igual.

De acordo com o art. 18 - A da Lei 17.875/19, o Municipio poderad dar livre
destinagdo do saldo. Entretanto, essa nova despesa deverad obrigatoriamente ser
prevista no plano de trabalho, para posterior prestagdo de contas.
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No exemplo deste Manual serd suprimido o valor de R$ 2.000,00 (pintura)
referente a economia da despesa e serd incluida uma nova despesa de R$
2.000,00 (Cadeira) com o saldo.

Serd alterado o valor da despesa Pintura de R$ 257.436,83 para R$
255.436,83. Marcar o check-box da despesa e clicar no botdo editar . O sistema

retornard a tela com as informagdes da despesa cadastradas no Plano de
Trabalho:

Editar Despesa n

* Material/Servigco/Obra |[7.0 Pintura

* Classificagao Orcamentaria = 40.00.00.00 Despesas de Capital Q
*Tipo Despesa | Obra x
" Recurso | Financeiro *

* Unidade Medida |ynd

* Quantidade 1,00 * Valor Unitario R$ 257.436,83

* Valor Total R$ 257.436,83

* Preenchimento obrigatoério

Alterar o valor unitdrio para R$ 255.436,83 e clicar no botdo

“Calculadora” B | O sistema ird calcular automaticamente o campo “Valor Total".
Pode ser alterada a quantidade, se for o caso. Apds, clicar no botdo confirmar

e o sistema apresentarad a tela a seguir.

Editar Despesa n

* Material/Servigo/Obra | 7.0 Pintura

* Classificag8o Orgamentaria = 40.00.00.00 Despesas de Capital Q #
* Tipo Despesa | Qbra x
* Recurso | Financeiro x

* Unidade Medida |yng

* Quantidade 1,00 * Valor Unitario R$ 255.436,83

* Valor Total R$ 255.436,83

* Preenchimento obrigatdrio
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Apés, clicar no botdo confirmar B2 ¢ o sistema apresentard a tela a
seguir:

Cadastrar/Alterar Solicitagdo Transferéncia Alteragéo - Despesas n

[LELG (TR Despesas

Despessle) +G i
[ Classificagéio Orcamentéria Material/Servico/Obra Despesa Recurso Valor
[J 40.00.00.00 1.0 Cobertura Obra Financeiro 310.241,07
[] 40.00.00.00 2.0 Estrutura Gistemna Obra Financeiro 5.517,86
[J 40.00.00.00 3.0 Instalagéo Elétrica Obra Financeiro 166.529,61
[J 40.00.00.00 4.0 Colocagdo Piso Obra Financeiro 18.649,45
[J 40.00.00.00 5.0 Quadra de esportes Obra Financeiro 189.640,90
[ 40.00.00.00 6.0 Calgada Externa Obra Financeiro 27.954,75
[J 40.00.00.00 7.0 Pintura Obra Financeiro 255.436,83
[J 40.00.00.00 8.0 Substituigao de Janelas Obra Financeiro 152.943,06
[J 40.00.00.00 9.0 Servigos Finais Obra Financeiro 3.193,35
[J 40.00.00.00 Cadeira Bem Financeiro 0,00
D 40.00.00.00 Taxas bancérias Tributo Financeiro 208,00

Recurso Despesas Correntes Despesas de Capital Total

Total Financeiro = R$ 000 R$ 1.119.31588 R$ 1.119.315,88

Total Contrapartida Bens/Servigos = R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00

Total | R$ 000 RS 111931588  R$ 1.119.315,88

Para adicionar a nova despesa decorrente do saldo, clicar no botdo

adicionar H O sistema apresentard a tela a seguir.

Adicionar Despesa n

* Material/Servigo/Obra |Cadeira

z
* Classificacéo Orcamentaria | 40.00.00.00 Despesas de Capital Q &
* Tipo Despesa | Bem *
* Recurso | Financeiro *
* Unidade Medida | ynitario
* Quantidade 1,00 * Valor Unitario | R$ 2.000,00

* Valor Total R$ 2.000,00

* Preenchimento obrigatério

Preencher todos os campos com a hova despesa de R$ 2.000,00 e clicar

no botdo confirmar ﬂ O sistema incluird as informagdes na aba despesas,
conforme demonstrado a seguir:
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Cadastrar/Alterar Solicitag@o Transferéncia Alteragéo - Despesas n

[LELGCELET Despesas

Despesa(s) + C/, ﬁﬁ'
(] Classificagao Orgamentaria Material/Servigo/Obra Despesa Recurso Valor
(O 40.00.00.00 1.0 Cobertura QObra Financeiro 310.241,07
[J 40.00.00.00 2.0 Estrutura Cisterna Obra Financeiro 5.517,86
(J 40.00.00.00 3.0 Instalagdo Elétrica Obra Financeiro 156.529,61
(J 40.00.00.00 4.0 Colocagio Piso Obra Financeiro 18.649,45
D 40.00.00.00 Taxas bancérias Tributo Financeiro 209,00
(J 40.00.00.00 6.0 Calgada Externa Obra Financeiro 27.954,75
(O 40.00.00.00 7.0 Pintura Obra Financeiro 257.436,83
(J 40.00.00.00 8.0 Substituigao de Janelas Obra Financeiro 152.943,06
0O 40.00.00.00 9.0 Servigos Finais Obra Financeiro 3.193,35
O 40.00.00.00 5.0 Quadra de esportes Obra Financeiro 189.640,90
() 40.00.00.00 Cadeira Bem Financeiro 2.000,00

Recurso Despesas Correntes Despesas de Capital Total

Total Financeiro | R$ 000 R$ 112331588 = R$ 1.123.315,88

Total Contrapartida Bens/Servicos | R§ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00

Total | R$ 000 R$ 112331588 R$ 1.123.315,88

U

Finalizadas as alteragdes na aba "Despesas” clicar no botdo confirmar

e o sistema retornard a seguinte tela:

Cadastrar/Alterar Solicitagdo Transferéncia Alteragdo n E n n

Identificagdo  Descricio EEVCIENGTAE  Documento

Alteragdes

Tipo Alteragao

a. Despesa

* Preenchimento obrigatério

Para finalizar o cadastro da solicitacdo Transferéncia Alteracdo o

proponente deverd clicar no botdo incluir . O sistema informard o nimero da
alteragdo da transferéncia, conforme tela a seguir.
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Mensagem

Cadastrar/Alterar Solicitagéo Transferéncia Alteragéo e 0 el s ComT e e n E n n u

Identificagdo

Descricdo  Alteragies Documento

Beneficidrio  3102.384/0001-80 MUNIGIPIO DE CANOINHAS

* Transferéncia TR 12 Q ﬂ
500

Transferéncia Alteragio Instrumento Transferéncia - Gonvnio

Programa Transferéncia 2019008085
Unidade Gestora 450001 Secretaria de Estado da Educagio

Gestdo 0001 Gestao Geral

SituagZo Alleragdo  £m Edigao

Para que o concedente receba e analise a solicitagdo de alteragdo o
beneficidrio devera enviar a solicitagdo por meio do sistema.

% Quando for incluir uma nova despesa observar se ja hd alguma despesa
com a mesma classificagdo orgamentdria. Se ndo houver usar a que jd
estd prevista. Exemplo: no Plano de Trabalho sé hd despesas com a
classificagdo orgamentdria 40.00.00.00, entdo ndo serd possivel incluir
uma despesa 30.00.00.00. Desta forma, usar a 40.00.00.00, mesmo que
ndo possua essa classificagdo.
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2. Enviar a Solicitagdo Transferéncia Alteragdo

A solicitacdo de alteragdo de Despesa sé serd recebida pelo concedente
via sistema caso o beneficidrio a envie, também por meio do sistema.

Antes de enviar o beneficidrio poderd fazer as alteragées que desejar.
Apds o envio s6 serd possivel realizar alteragbes caso o concedente coloque a
Solicitagdo Transferéncia Alteragdo na situagdo "Em Readequagdo”.

Para enviar a Solicitagdo Transferéncia Alteragdo acessar a funcionalidade
Enviar Transferéncia Alteragdo.

MENU * Pesquisar Funcionalidades do Sistema 4

Enviar Transferéncia Alteragdo u n n
[.. - Transferéncia Instrumento
Beneficidrio  83,102.384/0001-80 MUNICIPIO DE GANOINHAS n
Transferéncia Alteragéo [ |I
Transferéncia Cédigo Objeto Instrumento

Inserir no campo “Transferéncia Alteragdo” o nimero da alteragdo
desejada ou clicar no campo KX para visualizar as solicitagdes pendentes de
envio, conforme tela a seguir.

11
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Enviar Transferéncia Alteragdo ﬂ n

Cédigo RRICIBCEEINER Instrumento

Beneficidrio  g3.102.384/0001-80 MUNICIPIO DE GANOINHAS n
*Transferéncia 2019 TR | 001122 | Q
Transferéncia Cédigo Objeto Instrumento
2019TRO01122 500 Reforma da Escola Basica Municipal Presidente Castelo Branco Convénio ED
* Preenchimento obrigatério
Tela 86

Constata-se que a alteragdo 500 estd na situagdo ED: Em Edigdo. Clicar no
cddigo n° 500 (em vermelho), e o sistema retornard a sequinte tela:

Enviar Transferéncia Alteragéo n

Identificagdo Documentos Descrigdo Alteragdes

Transferéncia 2019 TR 001122 Instrumento Transferéncia |convénio
Transferéncia Alteragao 500 Ndmero Alteragac
Programa Transferéncia 2019008085

Unidade Gestora 450001 Secretaria de Estado da Educagéo
Gestao |poo01 Gestdo Geral
Beneficiario |83.102.384/0001-80 MUNICIPIO DE CANOINHAS
Modalidade Alteragdo  Apostilamento
Data Publicagdo Numero DOE
Situag&o Alterag@o  Em Edigéo
Data Situagdo |pg/02/2021

Processo SGP-e

Observagéo Beneficiario

3N

Enviar Transferéncia Alteragao O Sim

Tela 87

O beneficidrio poderd navegar pelas abas para verificar se estd tudo
correto antes de enviar a solicitagdo.

Se desejar, o beneficidrio poderd informar alguma questdo particular da
alteragdo ao concedente por meio do campo "Observagdo Beneficidrio”.

Se fudo estiver correto marcar o check-box “sim" do campo Enviar a

Transferéncia Alteragdo. Apds, clicar no botdo confirmar B2 ¢ o sistema
retornard a tela a seguir com a mensagem “Operagdo realizada com sucesso”.

12
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Enviar Transferéncia Alteragéao

Identificagao Documentos

Transferéncia
Transferéncia Alteracao
Programa Transferéncia

Unidade Gestora
Gestdo

Beneficiario
Modalidade Alteragao
Data Publicagdo
Situagao Alteragéo
Data Situagdo

Processo SGP-e

Descrigdo  Alteragdes

2019 TR 001122 Instrumento Transferéncia convénio
500 Numero Alteragao
2019008085
450001 Secretaria de Estado da Educagédo
00001 Gestao Geral
83.102.384/0001-80 MUNICIPIO DE CANQOINHAS
Apostilamento
Nimero DOE
Em Edigao

08/02/2021

Observagao Beneficidrio Decreto 1.083/21.

Enviar Transferéncia

Alteragéo Sim

Observa-se que a sincronizagdo ocorre a cada 5 min. Apés a
sincronizagdo a Solicitagdo Transferéncia Alteragdo estard disponivel para

andlise pelo ¢

oncedente.

13
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3. Funcionalidade Realizar Andlise Técnico Transferéncia Alteragdo.

Escolher o nimero da alteragdo, que no exemplo deste Manual serd a n°

Pesquisar

001. Apods, clicar no botdo e o sistema apresentard a sequinte tela:

» Aba Identificacdo

Realizar Andlise Técnica Transferéncia Alteragdo

Transferéncia 2019 TR 001122 Instrumento Transferéncia Convénio

Transferéncia Alteragao 001
Programa Transferéncia 2019008085

Unidade Gestora 450001 Secretaria de Estado da Educagéao

Gestdo 00001 Gestéo Geral
Beneficiario ' 83.102.384/0001-80 MUNICIPIO DE CANOINHAS
Modalidade Alteragao Apostilamento
Processo SGP-e
Situagdo Alteragdo Em Analise - Técnico

Observagao Beneficiario

Planc Trabalho Detalhar Alteracio | Detalhar Alteracio Anterior m

» Aba Parecer Técnico

Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteragao

Parecer Técnico [Times ~ | 12pt I& B aB 7 U@ A ) 2= ;-_.i E— |

De acordo com o Decreto 1.083/21

Responsavel 047.793.199-51 - EDSON FERNANDES SANTOS JUNIOR
* Situagdo [Aprovado - Técnico v)

Prazo Readequag&o ?

Planc Trabalho Detalhar Alteracio | Detalhar Alteracio Anterior m

14
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Nessa aba o técnico deverd realizar o seu parecer, informando a sua
conclusdo em relagdo a solicitagdo do proponente para apostilamento de Despesa.

O técnico deve analisar se foram atendidas as condigées previstas
no Decreto 1.083/2021. Ndo hd no sistema nenhuma regra que
verifique o atendimento as condigdes ali estabelecidas.

No campo "Situagdo” selecionar a situagdo correspondente da andlise
realizada. Apés clicar no botdo e o sistema apresentard a tela a seguir:

Realizar Analise Técnica Transferéncia Alteragao

Transferéncia 2019 TR 001122 Instrumento Transferéncia Convénio

Transferéncia Alteragao 001
Programa Transferéncia 2019008085

Unidade Gestora 450001 Secretaria de Estado da Educagéo

Gestdo 00001 Gestédo Geral
Beneficidrio 83.102.384/0001-80 MUNICIPIO DE CANOINHAS
Modalidade Alteragdo Apostilamento
Processo SGP-e 3333333
Situagdo Alteragdo Em Andlise - Secretario

Observagdo Beneficiario

Operagao realizada com sucesso Planc Trabalho Detalhar Alteracio || Detalhar Alteracio Anterior @

» Funcionalidade Realizar Parecer Secretdrio/Dirigente Transferéncia
Alteragdo

Inserir a Unidade Gestora/Gestdo e no campo “TR" o ndmero da
transferéncia e clicar no botdo e o sistema apresentard a tela a

seguar':
Realizar Parecer Secretario/Dirigente Transferéncia Alteragao
* Unidade Gestora / Gestdo | 450001 00001 (7 Transferéncia = 2019 TR 001122/(7 m
Transferéncia Alteragao 001
Modalldade Alteragéo -
2019TR0O01122 83 102.384/0001-80 Convénio Apostilamento

* Preenchimento obrigatério

15
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Clicar no nimero da alteragdo da transferéncia (em vermelho) em seguida
o sistema retornard a seguinte tela:

» Aba Identificagdo

Realizar Parecer Secretdrio/Dirigente Transferéncia Alteragao

Transferéncia 2019 TR 001122 Instrumento Transferéncia Convénio
Transferéncia Alteragdo 001

Programa Transferéncia 2019008085
Unidade Gestora 450001 Secretaria de Estado da Educagéao
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficidrio 83.102.384/0001-80 MUNICIPIO DE CANOINHAS
Modalidade Alteragdo Apostilamento

Situagdo Alteragdo Em Andlise - Secretério

| Planc Trabalho Detalhar Alteracio | Detalhar Alteracio Anterior m

Nenhum campo deve ser preenchido. Passar para a Aba Avaliagdo.

» Aba Avaliagdo

Realizar Parecer Secretério/Dirigente Transferéncia Alteragédo

Descrigao
* Situacdo [ Em Andlise - Secretario v)
Prazo Readequagédo "

* Preenchimento obrigatério

Planc Trabalho Detalhar Alteracio | Detalhar Alteracio Anterior m m

v" Descrigdo: nesse campo o Secretdrio de Estado deve inserir a sua andlise,
de acordo com as condigdes previstas no Decreto 1.083/21:
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v' Situagdo: sdo as seguintes opdes que o Secretdrio terd:

Em Readequagdo: caso o Secretdrio entende que falta documento ou
informagdes, para aprovar a alteragdo de transferéncia deve optar por
essa situagdo e, apés, inserir no campo "Prazo Readequagdo” data que
serd estipulada para o proponente encaminhar os documentos e/ou as
informagdes hecessarias;

Cancelado: essa situagdo serd usada caso o proponente solicite o
cancelamento da alteragdo;

Em Andlise: o Secretdrio ainda ndo realizou o seu parecer:;

Aprovado: esta situagdo € usada quando o Secretdrio aprovou a
alteracdo da transferéncia;

Reprovado: o Secretdrio ndo aprovou a alteragdo.

Apds preencher a tela e clicar no botdo ™ o sistema trard a
seguinte tela com a mensagem "Operagdo realizada com sucesso” e no campo
"Situagdo Alteragdo” estard a situagdo "Em Geragdo”.

Realizar Parecer Secretdrio/Dirigente Transferéncia Alteragdo

Transferéncia 2019 TR 001122 Instrumento Transferéncia Convénio
Transferéncia Alteragao 001
Programa Transferéncia 2019008085
Unidade Gestora 450001 Secretaria de Estado da Educagao
Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficidrio ' 83.102.384/0001-80 MUNICIPIO DE CANOINHAS
Modalidade Alteragdo Apostilamento

Situagdo Alteracdo Em Geragéo

Operagao realizada com sucesso. Planc Trabalho Detalhar Alteracio J Detalhar Alteracio Anterior m@

> Funcionalidade Gerar Transferéncia Alteragdo

Inserir a Unidade Gestora/Gestdo e no campo "TR" o ndmero da
transferéncia e clicar no botdo IEEZEEM. O sistema retornard a tela a seguir:
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Gerar Transferéncia Alteragao

* Unidade Gestora / Gestdo | 450001/ 00001 (7 Transferéncia = 2019 TR| 001122/(% m
Transferéncia Alteragao 001
msm_-
2019TRO01122 83 102.384/0001-80 Convénio Apostilamento

* Preenchimento obrigatério

Clicar no nimero da alteracdo da transferéncia (em vermelho) e em
seguida o sistema retornarad a seguinte tela:

Gerar Transferéncia Alteragéo

Transferéncia =~ 2019 TR 001122 Instrumento Transferéncia  Convénio
Transferéncia Alteragao 001 Ndmero Alteragao
Programa Transferéncia 2019008085
Unidade Gestora 450001 Secretaria de Estado da Educacéo
Gestao 00001 Gest&o Geral
Beneficiario  83.102.384/0001-80 MUNICIPIO DE CANOINHAS
Modalidade Alteragao  Apostilamento
Situagdo Alteragao Em Geragdo

Parecer Juridico | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado Yol

Conclusdo v

(o ey

v" Parecer Juridico: esse campo ndo deve ser informado, visto que o
apostilamento é dispensado de Parecer Juridico;

v" Conclusdo: esse campo ndo deve ser informado. Deverd ser clicado no
botdo e o sistema apresentard a tela a seguir:
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Gerar Transferéncia Alteragéo

Transferéncia =~ 2020 TR 000200 Instrumento Transferéncia Convénio

Transferéncia Alteragao 001 Nimero Alteragao  AP001
Programa Transferéncia 2019008409

Unidade Gestora 410010 Fundagéo Catarinense de Esporte

Gestdo 00001 Gestdo Geral
Beneficidrio ' 83.102.244/0001-02 MUNICIPIO DE GASPAR
Modalidade Alteragdo  Apostilamento
Situagdo Alteracdo  Em Aplicagéo
Parecer Juridico Nenhum arquivo selecionado Qo

Conclusdo v

Operagéo realizada com sucesso. m@

Nota-se que o sistema gerou uma nova situagdo no campo Situagdo
Alteragdo - "Em Aplicagdo” e apresentou a mensagem “Operagdo realizada com
sucesso”.

No caso de alteragdo do tipo Apostilamento ndo hd necessidade de
publicagdo no DOE e no sistema, somente a aplicagdo da alteragdo no
sistema.

» Funcionalidade Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragdo

Inserir a Unidade Gestora/Gestdo e no campo “TR" o nimero da

transferéncia, em seguida clicar no botdo e o sistema apresentard a
tela a seguir:

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragéao

* Unidade Gestora / Gestdo = 450001 00001 (7 Transferéncia = 2019 TR/ 001122/(7 m
Transferéncia Alteragao 001
-
2019TRO01122 83 102.384/0001-80 Convemo Apostilamento

* Preenchimento obrigatério
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Clicar no nimero da alteragdo da transferéncia (em vermelho) em seguida
o sistema retornard a seguinte tela:

» Aba Identificagdo

Estd aba serd de preenchimento automadtico.

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragao

Transferéncia =~ 2019 TR' 001122 Instrumento Transferéncia ' Convénio
Transferéncia Alteragao 001 Numero Alteragao AP001

Programa Transferéncia 2019008085
Unidade Gestora 450001 Secretaria de Estado da Educag&o
Gestao 00001 Gestdo Geral
Beneficiario 83.102.384/0001-80 MUNICIPIO DE CANOINHAS
Modalidade Alteracdo Apostilamento
Situacgdo Alteragdo Em Aplicagdo

» Aba Identificagdo

Estd Aba se destina exclusivamente para a Modalidade de Alteragdo
"Aditivo". Portanto, ndo devera ser preenchida.

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragédo

Termo Alteragdo [ Escolher arquivo ] Nenhum arquivo selecionado ] red
Data Publicagao 7
Numero DOE

Devera clicar no botdo | Confirmar | e apds serd apresentada a mensagem
"Operagdo realizada com sucesso” com a nova situagdo "Em Execugdo”.
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Transferéncia
Transferéncia Alteragao
Programa Transferéncia

Unidade Gestora
Gestao

Beneficiario
Modalidade Alteragéo

Situagéo Alteragao

Publicar/Aplicar Transferéncia Alteragao

2019 TR 001122 Instrumento Transferéncia |Convénio
001 Numero Alteragdo AP001
2019008085

450001 Secretaria de Estado da Educacao
00001 Gestao Geral

83.102.384/0001-80 MUNICIPIO DE CANOINHAS
Apostilamento

Em Execugédo

Operagéao realizada com sucesso.

Apds a alteragdo estar na situagdo "Em Execugdo”, a alteragdo serd aplicada
a Transferéncia e a despesa referente ao saldo de Convénio estard prevista no
Plano de Trabalho. Assim, poderd ser cadastrado o comprovante de despesa para
posterior cadastro da prestagdo de contas parcial, conforme previsto no Manual

17.
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4. Perguntas frequentes

41 A QUAIS CASOS O MUNICIPIO PODERA DAR LIVRE DESTINACAO
AO SALDO?

Conforme a Legislagdo aplicdvel sdo 2 os critérios:

. Convénios publicados entre 2018 e 2020; e

. Ndo expirados antes de 11/09/2020 (data da entrada em vigor da Lei n°
17.997/2020).

42 O QUEE UM SALDO DE UM CONVENIO?

Entende que o conceito de saldo de convénio estd previsto no art. 4°, T do
Decreto n® 1.083/2021:

"o0s recursos foram utilizados apés a conclusdo integral do objeto pactuado e
apods a quitagdo de todas as despesas realizadas para execugdo do objeto”.

Obs: A licitagdo e contratagdo em valor inferior ao valor do convénio gera apenas
uma expectativa ao saldo.

43 O MUNICIPIO DEVE APLICAR O SALDO NO OBJETO CONVENIADO?
Ndo necessariamente, o art. 18-A da Lei n° 17.875, de 26/12/2019, permite a
livre destinagdo do saldo. Contudo, ndo permite que seja usado para despesas
com pessoal e encargos sociais relativos a ativos, inativos ou pensionistas e
encargos referentes ao servigo da divida.

44 EM QUE MOMENTO PODE O MUNICIPIO REALIZAR O
APOSTILAMENTO NO SIGEF?

O Decreto 1.083/2021, ndo estabeleceu o exato momento, contudo pelo conceito
de saldo entende-se que deva ser realizado apds “a conclusdo integral do objeto
pactuado e apds a quitagdo de todas as despesas realizadas para execugdo do
objeto”, art. 4°, I.

45 COMO SE FARA NO SIGEF O APOSTILAMENTO DOS JUROS DE
APLICACAO? (EXEMPLO: EM UMA OBRA DE MILHOES E OS JUROS SERIAM
UM VALOR CONSIDERAVEL PARA SER UTILIZADO PELO MUNICIPIO).
Quando a destinagdo do saldo for para despesa ndo prevista no Plano de trabalho
a orientagdo ¢ para que sua inclusdo se dé via apostilamento de despesa. No caso
do exemplo o convenente deverd reduzir algum valor da despesa prevista para
poder direcionar para a nova despesa, fendo em vista que ndo hd alteragdo do
valor global celebrado.
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46 O USO DO SALDO OBSERVA OS LIMITES IMPOSTOS PELA LEI
8.666/1993?

Sim, trata-se de despesa publica e como tal aplicam-se todos os dispositivos
pertinentes, dentre os quais destaca-se a Lei 8.666/1993.

4.7 CABE AO CONCEDENTE AUTORIZAR O APOSTILAMENTO?

A autorizagdo do concedente com relagdo ao apostilamento de despesa ndo
se trata de andlise de mérito, mas sim de ato que viabilizard a prestagdo de
contas de forma transparente, em atengdo ao disposto no Decreto 1.083/2021.

48 A LIVRE DESTINACAO DO SALDO SE APLICA TAMBEM A TERMOS DE
FOMENTO OU COLABORACAQ?

A livre destinacdo do saldo de convénios, conforme art. 18-A da Lei n°
17.875, de 26/12/2019, aplica-se somente ao saldo de convénios celebrados
entre o estado e municipios.

5. Aspectos relevantes

« Somente serd possivel cadastrar a solicitagdo de Apostilamento apds a
finalizagdo de eventual solicitagdo anteriormente enviada;

+ Deverd ser mantido o valor global do instrumento;

« O apostilamento dispensa andlise juridica e publicagdo no DOE;

+ Caso o municipio resolva utilizar o saldo no objeto conveniado, em item ja
previsto no plano de trabalho, ndo haverd necessidade de apostilamento;

« Ao incluir uma nova despesa no plano de trabalho (apostilar)
necessariamente deverd reduzir o valor previsto de alguma despesa jd
prevista;

+ Caso o plano de trabalho preveja apenas despesas de capital e a destinagdo
do saldo serd para despesa corrente, terd que justificar no envio do
apostilamento, pois o sistema ndo permitird a inclusdo de despesa corrente
neste caso e vice-versa;

+ O sistema permite o apostilamento de despesa mesmo a TR estando
extinta; e

+ O pagamento do saldo deve ocorrer da conta do convénio para a conta do
fornecedor.
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