INSTRUCOES PARA A MUDANCA DE EXERCICIO 2024/2025

Esse manual objetiva orientar os concedentes a respeito:

a)da liberacdo e remanejamento dos valores empenhados que nao
serdo pagos no ano de 2024, referentes as transferéncias do Médulo
Transferéncia e Transferéncia Registro do SIGEF.

b)Situacbes que devem estar as propostas, as transferéncias e
alteracfes na virada do exercicio.

a) Liberacao e remanejamento:

> REGRA GERAL: todos os valores empenhados que ndo serao
pagos deverdo ser liberados pelo concedente até o dia 06 de
dezembro de 2024 (itens 10 e 14 do anexo |) do Decreto n® 765
de 21 de dezembro de 2024. A liberacdo (estorno do empenho,
pré-empenho e DC) implica no remanejamento dos valores para o
cronograma 2025.

EXCEQAO: as transferéncias previstas no art. 15, 82, do referido
Decreto, descritas abaixo, NAO DEVEM SER LIBERADAS, e caso néo
sejam pagas em 2024, serdo automaticamente inscritas em restos a
pagar em 2025:

| — recursos as Associag8es de Pais e Amigos dos Excepcionais (APAES) e as Associacdes
de Pais e Amigos dos Autistas (AMAS);

Il — convénios relacionados ao atendimento de adolescentes autores de atos infracionais;
Il — recursos destinados ao atendimento de demandas enquadradas na funcdo 12 -
Educacao;

IV — recursos destinados ao custeio e & manutencao dos servi¢cos de saude de hospitais
terceirizados, filantropicos, municipais, do Centro de Hematologia e Hemoterapia de Santa
Catarina (HEMOSC), do Centro de Pesquisas Oncolégicas Dr. Alfredo Daura Jorge
(CEPON), do INVESTSAUDE e do Fundo Estadual de Apoio aos Hospitais Filantropicos de
Santa Catarina, do FIA e do FEI-SC;

V — despesas decorrentes de calamidade publica reconhecida em ambito estadual ou
federal,

VI — outras despesas enquadradas como transferéncias voluntarias, autorizadas pelo titular
da SEF em caréter excepcional, observado o disposto no inciso Il do caput do art. 50 da Lei
Complementar federal n° 101, de 2000.



O procedimento, aplicavel as transferéncias registradas no
Modulo de Transferéncias e no Modulo Transferéncia Registro, sera
realizado em duas etapas:

1) O concedente devera preencher os dados da funcionalidade Liberar
Orcamento Transferéncia para realizar a liberacéo dos valores de 2024
gue nao serao pagos — consultar Anexo | desse manual

TODAS as parcelas que nao serdo pagas em 2024, exceto as
contidas em transferéncias previstas no art. 15, 82 do Decreto n° 765
de 21 de novembro de 2024, deveréo ser liberadas pelo concedente
por meio da funcionalidade “Liberar Orcamento Transferéncia”.

Ao utilizar essa funcionalidade o sistema estornara
automaticamente o pré-empenho e o empenho, desassociara a DC e
a devolvera ao 6rgdo descentralizador.

2) O sistema remanejara automaticamente os valores liberados
(repasse e contrapartida) para o cronograma de 2025 da Transferéncia

O valor do cronograma de 2024 liberado por meio da
funcionalidade “Liberar Orgcamento Transferéncia’ (item 1) estara
disponivel no cronograma de 2025 da transferéncia, apos a execucao
de rotina de remanejamento que ocorrera de 2 em 2 horas. Nao é
necessaria nenhuma acéao do concedente.

Se, apos ser realizada a liberacao, for necessério retornar o valor
ou parte dele para o cronograma de 2024 o concedente devera realizar
alguns procedimentos no sistema, descritos no Manual 09 — Alteragéo
do Cronograma da Transferéncia com mudanca de exercicio, pag. 36.

Observa-se que os valores remanejados de 2024 constardo no
cronograma de 2025, entretanto, caso 0 instrumento ndo possua
vigéncia estara na_situacdo extinto e n8o serd possivel realizar

pagamentos.

O art. 15, 8 5°do n° 765 de 21 de novembro de 2024 estabelece
que o processo de remanejamento de valores ndo pagos em 2024 para
2025 fica dispensado do procedimento de apostilamento, previsto
nos Decretos n°® 127/2011 e 1.196/17.

> A contrapartida associada a parcela de 2024, que foi
remanejada, devera ser novamente associada pelo proponente
a nova parcela de 2025.



b) Situacbes que devem estar as propostas e as transferéncias na virada

do exercicio

I.  MODULO TRANSFERENCIA — PROPOSTAS (quando ainda n&o ha TR)
> Situacdes em que a proposta NAO pode estar na mudanca do exercicio:

v' Em Geragéao

v" Em Pré-Empenho
v" Em Descentralizacao

PROPOSTAS NAO GERADAS COM CRONOGRAMA PARA 2024

1.1 Situacao
“Em Geragao”

a) Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracédo — alterar

para “Em pré-empenho”

b) Pré- Empenhar Proposta/Transferéncia/Alteracdo — remover

0 pré-empenho

c) Alterar Situagao Proposta/Transferéncia/Alteracao —

alterar para “Em Descentralizagdo” — se houver DC

d) Associar Nota Descentralizagao

Proposta/Transferéncia/Alteracdo — desassociar a DC (tarefa do

orgao descentralizador)

e) Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracdo — alterar

para “Em Autorizagdo”(somente TF e TC) ou “Em Analise

Secretério (Convénio)

OBS.: ApG6s o cumprimento dos itens acima, na virada do

exercicio o sistema colocara a proposta automaticamente na

situagcdo “Em Analise Secretario”, entretanto ndo ha empecilho
para que seja alterada a situacao de forma manual.

Em 2025, poderéo acontecer os seguintes procedimentos:

v/ se 0 Orgéo tiver interesse em dar seguimento a proposta:
acessar a funcionalidade Realizar Parecer
Secretério/Dirigente Proposta e colocar a proposta na
situagdo “Em Readequacao”, informando no campo
descricdo que o proponente devera atualizar as seguintes
informacgdes, se for o caso: 1) Aba “ldentificagéo”: data inicio
execucao, data término execuc¢do, data inicio evento e data
término evento, 2) Aba “Metas™ as datas e 3) Aba
“Cronograma”: o ano.

v' se 0 6rgdo nao for dar seguimento a proposta: acessar a
funcionalidade Realizar Parecer Secretario/Dirigente
Proposta e colocar a proposta na situagao “Nao Homologado
- Secretario”.

1.2. Situacao
“‘Em Pré-
empenho”

Realizar itens c) e d), se houver recurso descentralizado, e e).
Caso ja tenha realizado o pré-empenho realizar primeiramente
0 item b).

1.3. Situacéo
‘Em DC”

Realizar itens d) e e).

1.4. Demais
situacOes da
proposta

Em 2024 ndo é necessario realizar nenhuma acao em virtude da
mudanca de exercicio. Em 2025 deveréo ser readequadas as
propostas que tenham cronograma/metas/etapas para 2024
(conforme orientacdes do item e).




PROPOSTAS NAO GERADAS COM CRONOGRAMA EXCLUSIVAMENTE PARA
2025

N&o € necessaria nenhuma acdo em 2024.

II. MODULO TRANSFERENCIA — TRANSFERENCIA (quando ha TR)
> Situacdo em que a Transferéncia DEVE estar na mudanca de exercicio:

v' Em Execucao

TRANSFERENCIAS GERADAS EM 2024 COM CRONOGRAMA PARA 2024, que
nao sera pago em 2024 total ou parcialmente

2.1. Situagao “Em Se desejar cancelar a Transferéncia:

Empenho” a) Acessar a funcionalidade Liberar Orgcamento
Transferéncia — liberar os valores empenhados de
2024 — ver anexo I,

b) Apds, acessar a funcionalidade Alterar Situacéo
Proposta/Transferéncia/Alteracao e selecionar a
situacao “cancelada”.

Se nao desejar cancelar a Transferéncia:

a) Funcionalidade Empenhar Transferéncia/Alteracdo —
empenhar os valores da transferéncia;

b) Funcionalidade Alterar Situacéo
Proposta/Transferéncia/Alteracao — alterar a transferéncia
para “Em Publicagao”;

c) Publicar Transferéncia — publicar a transferéncia
Havera a abertura automética da conta e apds a
transferéncia ficara na situagao “Em Execucao”;

d) Liberar Orgamento Transferéncia — liberar os valores de
2024 que nao serao pagos - consultar Anexo |

Apoés a liberacao o sistema automaticamente ird remanejar
os valores nado pagos da TR (repasse+contrapartida) para
0 ano de 2024.

2.2. Situacao “Em Realizar itens c) a d)

Publicacao”

2.3. Situagao “Em Realizar item d) - liberar os valores de 2023 que nao serao
Execucao” pagos

TRANSFERENCIAS GERADAS COM CRONOGRAMA 2024 TOTALMENTE
PAGO E/OU COM CRONOGRAMA PARA 2025

N&o é necessaria nenhuma agdo em 2024.

TRANSFERENCIAS GERADAS EM ANO ANTERIOR A 2024 QUE TIVERAM O
ORCAMENTO REMANEJADO AUTOMATICAMENTE PARA 2024 NA VIRADA
DO EXERCICIO 2023/2024 MAS NAO FORAM
DESCENTRALIZADAS/EMPENHADAS EM 2024




Situacao “Em Descentralizagao”

» sem DC — néo é necessaria nenhuma acédo em 2024

» com DC - deve ser devolvida a DC
Situacédo “Em Empenho”:

» sem empenho e com DC — volta a transferéncia para “Em
Descentralizacdo” e devolve a DC

» com empenho e sem DC — usar a funcionalidade Liberar Orgamento
Transferéncia

» Sem empenho e sem DC — néo é necessaria nenhuma acdo em 2024.

1. MODULO TRANSFERENCIA — ALTERACAO TRANSFERENCIA

> Situacdo em que a Alteracdo DEVE estar na mudanca de exercicio:

v" Em Execucao

ALTERACOES TRANSFERENCIA

Todos o0s tipos
alteracéo

de

Se houver uma alteracédo ainda nao finalizada, deve-se
seguir todos o0s demais passos até a
Publicacao/Aplicacdo para que a Alteracdo fique na
situacao “Em Execucao”.

Se houver um aditivo que aumente o valor global da
Transferéncia com cronograma para 2024 em
andamento e o valor aditivado ndo sera pago em 2024
0 mesmo deve ser cancelado ou alterado o cronograma

para 2025.

IV. MODULO TRANSFERENCIA REGISTRO
Situac6es em que a Transferéncia DEVE estar na mudanca de exercicio:

- Em Edicéo
- Em Execucao

TRANSFERENCIA REGISTRO NAO GERADA

4.1. Situagao “Em
Validagao”

a)Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteracao —
selecionar “em Pré-Empenho’;

b)Remover o Pré-Empenho;

c) Alterar Situagdo Proposta/Transferéncia/Alteracao —
selecionar “Em Descentralizagéo” — caso possua DC;

d) Remover a associa¢éo da DC (tarefa do 6rgao
descentralizador);

e) Alterar Situacéo Proposta/Transferéncia/Alteracao para
“Em Edicao”;

O sistema mostrara que a Transferéncia encontra-se na
situacédo “Em Edicao”.

4.2. Situagao “Em
Pré-Empenho

Realizar itens c), d) e e). Caso ja tenha realizado o pré-
empenho realizar primeiramente o item b)




4.3 Situagao “Em
descentralizagao”

Realizar o item d) e e)

4 4. Situagao “Em
Edicao”

N&o € necessario realizar nenhuma acao em virtude da
mudanca do exercicio.

TRANSFERENCIA REGISTRO GERADA

4.5. Situagao “Em
Empenho”

Se desejar cancelar a Transferéncia:

a) Liberar Orgcamento Transferéncia — liberar os valores
empenhados de 2024;

b) ApGs, acessar a funcionalidade “Alterar Situacéo
Proposta/Transferéncia/Alteracao” e selecionar a situagao
“Cancelada’.

Se nao desejar cancelar a Transferéncia:

a) Empenhar Transferéncia - empenhar o valor previsto
para 2024,

b) Alterar Situacdo Proposta/Transferéncia/Alteragao —
selecionar “Em Publicacao”;

c) Publicar Transferéncia Registro

A Transferéncia ficara na situagao “Em Execugao”

No caso de convénios com APAE aguardar a abertura
automatica da conta corrente. Apos a abertura a
Transferéncia ficara na situagcao “Em Execucao”;

d) Liberar Orcamento Transferéncia — liberar os valores de

2024 que nao serao pagos - consultar Anexo |

Apos a liberagéo o sistema automaticamente remanejara 0s
valores nao pagos da TR (repasse+contrapartida) para o
ano de 2025.

4.6. Situagao “Em

Realizar os itens c) e d)

Publicacao”
4.7. Situagao “Em Realizar o item d) - liberar os valores de 2024 que né&o seréao
Execucao” pagos

V. MODULO TRANSFERENCIA REGISTRO — ALTERACAO TRANSFERENCIA

> Situacdo em que a Alteracdo DEVE estar na mudanca de exercicio:

v" Em Execucao

ALTERACOES TRANSFERENCIA

Todos o0s tipos
alteracao

de | Se houver uma alteracdo ainda nao finalizada, deve-se
seguir todos os demais passos até a Publicacao para
gue a Alteracéo figue na situacao “Em Execucao”.

Se houver um aditivo que aumente o valor global da
Transferéncia com cronograma para 2024 em
andamento e o valor aditivado ndo sera pago em 2024
0 mesmo deve ser cancelado ou alterado o cronograma
para 2025.




ANEXO |
LIBERAR ORCAMENTO

> Caso existam parcelas liguidadas ndo é necesséario cancelar a nota de
liquidacao, pois o sistema fara de forma automatica, desde que o usuario
seja liguidante do 6rgao concedente da Transferéncia a ser liberada.

» Ao liberar o orcamento, o empenho e pré-empenho séo estornados e a DC
€ devolvida ao 6rgao de origem.

Acessar a funcionalidade Liberar Orcamento Transferéncia do Mdédulo de
Transferéncias.

Liberar Orgamento Transferéncia

UG/ Gestio | 520089 [ )7
* Transferéncia 2022\ TR :?
Titulo
Beneficiario
Valor Empenhado Valor Pago
WValor Pré-

Empenhado

Pré-Empenho(s) Ano Exercicio 2022 Liberar

[ Natureza ________Préempenho | Valorl Disponivel aLibera

Empenho(s) Ano Exercicio 2022 Liberar

[ Natureza_________Empenho | Valorl Disponivel  Libera

* Preenchimento obrigatario

Informar os campos UG/Gestdo e Transferéncia e, apds, clicar no botao

_ O sistema apresentara a tela a seguir.

Liberar Orcamento Transferéncia

"UG/Gestio | 480031 48091 (7 [ Pesquisar |

* Transferéncia = 2022 TR 000216 (7
Titulo CUSTEIO E MANUTENCAQ DE SERVICOS DE SAUDE PRESTADOS PELO HOSPITAL DR JOSE ATHANAZIO

Beneficidrio SE XTI SRTRRBRIISIC TN I SIS TR
Valor Empenhado 1.140.000,00 Valor Pago 0.00
Valor Pré-
1.140.000.00
Empenhado

Pré-Empenho(s) Ano Exercicio 2022 Liberar

|__WNotureza ________ Préempenho | Valod Disponivel 4 Liberad Liberadolig

[_]) Despesa Cormrente 2023PECOO355 1.140.000,00 0.00 0,00
| INatureza  |[Empenho | Valod Disponivel & Liberasd Liberadofis
[_] Despesa Corrente 2023NE007155 1.140.000,00 1.140.000,00 0,00

-

* Preenchimento obrigatério



Os campos Titulo, Beneficiario, Valor Empenhado, Valor Pré-Empenhado e
Disponivel a Liberar serdo automaticamente preenchidos.

No campo Disponivel a Liberar o sistema informara o valor ndo pago
em 2024 que deveréa ser liberado e transferido para o ano de 2025. No exemplo,
o valor a ser liberado e transferido para 2025 é de R$ 1.140.000,00.

>

Selecionar o check-box dentro da tabela Empenho(s). O check-box
da tabela Pré-Empenho(s) NAO deve ser selecionado.

Apos, clicar no botéo m e 0 sistema apresentara a tela a seguir.

N I Mt~ L 5
Pago
Janeiro »
Fevereiro 760.000,00 0,00 } ] ML
Marge 380.000,00 0,00 > ML
Abril j
Maio }
Junho »
Julho »
Agosto } ]
Setembro b4
Outubro »
Novembra ) J
Dezembro »
Valor NE Original 1.140.000,00
Valor Disponivel a Liberar 1.140.000,00
Valer Liberado |
Confirmar | _voltar ] Fechar |

Na aba cronograma estardo os valores da nota de empenho original,
eventual estorno de empenho pago e o valor disponivel a liberar.

Clicar na seta I do menu azul, para passar todos os valores para o campo
valor ou clicar em cada seta individualmente para passar para o campo valor

7

apenas o(s) valor(es) que sera(ado) liberado(s), visto que € possivel liberar
apenas parte do valor.

» Caso alguma parcela esteja liquidada ndo havera a necessidade de

proceder ao cancelamento para liberar o orgamento, pois o cancelamento
sera realizado de forma automatica pelo sistema. Entretanto, o usuario
que esta realizando a liberacdo deve ser liquidante da UG/Gestdo do
orgao concedente da Transferéncia.



» Se houver parcela na situacéo EP esse valor ndo estara disponivel para
liberacdo, conforme tela abaixo. Deve-se realizar o pagamento ou
cancelar a preparacdo de pagamento e a liquidacao para que o valor
esteja disponivel para liberacdo (se for o liquidante pode-se cancelar
apenas a PP).

Liberar Orgamento Transferéncia

N I I L S
Pago|
Janeiro >
Fevereiro 65.800,00 0,00 » (C ] e
Margo 32.900,00 0,00 1 32.900,00 NL
Abril 32.900,00 0,00 ) 32.900,00 NL
Maio 32.900,00 0,00 > 32.900,00 NL
Junho 32.900,00 0,00 » 32.900,00 NL
Julho 32.900,00 0,00 7 32.900,00 NL
Agosto 32.900,00 0,00 ) 32.900,00 NL
Setembro 32.900,00 0,00 ’ 32.900,00 NL
Outubro 32.900,00 0,00 ) 32.900,00 NL
Novembro 32.900,00 0,00 > 32.900,00 NL
Dezembro 32.900,00 0,00 ) 32.900,00 NL
Valor NE Qriginal 394.800,00
Valor Disponivel & Liberar 329.000,00
Valor Liberado E

feomtomar] votor ] Fector |

» Caso tenha ocorrido estorno de empenho pago total ou parcial (ES), o
valor ja estara subtraido do cronograma NE original, desta forma, néo
estara disponivel para liberacao.

» Valores pagos (PG) nado estardo disponiveis para liberagdo, conforme
exemplo usado nesse manual.

» Nao é permitido liberar o orcamento quando existir uma Transferéncia
Alteracéo pendente de finalizacdo, conforme tela abaixo.

Liberar Orgcamento Transferéncia

UG/ Gestlo | 400091 4B0W1 (T m

* Transferdnecia 2021 TR 000039 (%

Tl
Barsificibiig
Valor Empanhiado . 500, 00000 Walor Pago ana
Walor Pré-Empanhndo 4.500.000.00
Pré-Emgsenhol i) Ang Exarok m
Mmurora Fe Vaiod Disponivel b Liberse,  Libersdcil
[ Despesa Corrente 2023PE0OO2G6S 4 500.000,00 0,00 (=X u]
Empaenha{s) Ano Exarcicia 2021 [ Libeas |

Matureza Valos Disponivel & Liberar

* Prasgnchime o ohagaong

Ml b perratids libersr cecamenta quands existe uma Translendncis AReracks pendenle de makracia mm ""



No exemplo desse manual o valor total seré liberado. Apds selecionar
os valores clicar no botéo & e o campo Valor Liberado seréa preenchido.

Cronograma

Janeiro
Feverzino
Marco
Abril
Maio
Junho
Julho
Agosio
Setembro
Outubro
Movembro

Dezembro

Liberar Orgamento Transferéncia

Paga

760.000,00 0,00 > 760.000,00 ML
380.000,00 0,00 13 380.000,00 ML
Walor ME Original 1.140.000,00
Valor Disponivel & Liberar 1.140.000,00
Valor Liberado 1.140.000,00| ()

Contmer] “Voter | recher |

Passar para a aba ldentificagéo.

Liberar Orgamento Transferéncia

Identificacdo

Unidade Gestora
Gestdo

NE Original
Transferéncia
Titulo
Beneficidrio
Valor Liberado

* Data Referéncia

* Histarico

480091 Fundo Estadual de Salide
48091 Fundo Estadual de Salde
2022ME || 007155

2022 TR 000216
CUSTEID E MANUTENGAC DE SERVIGOS DE SAUDE PRESTADOS PELO HOSPITAL DR JOSI
8 L s _—— = x

1.140.000,00

07/11/2022 ()

Liberacdo do valor que ndo serd pago em 2022 para remansjamanto para o exsrcicio de
2023, conforme estabelece o art. 16, §3° do Decreto n® 2236 de 2022,

* Preenchimenta obrigatéric

o] Vo Fecer

Informar os campos Data Referéncia (data atual) e Historico. Apds, clicar no

~ Confi . . .
botdo € O sistema apresentara atelaa seqgulr.

10



Liberar Orgamento Transferéncia

‘UGS GestBo | #8008 23091 (T m

“Transferéncia 2022 TR 000216 (T
Titwle CUSTEN E MANUTENGAD DE SERVIGOS DE SAUDE PRESTADOS PELD HOSPITAL DR JOSE ATHANAZIO
Beneficidric  83.156.455/0001-28 FUNDACAD HOSPITALAR DR JOSE ATHANAZIO
Valor Empenhado 0,00 Valor Pago 0,00
Valor Pré-Empenhado 0,00

ree : | ubere |

o Prewere [ Vel Deovailoes

[[] Despesa Corrermte  2023PE000355 1.140,000,00 0.00 0.00

[_] Despesn Corrente 2023NE0O7155

* Preenchimento obrigatono

Operacio realizads com sucesso, O codigo dols) Nota Empenho gerado & 2022NEDNOTE1E mm

Observa-se que o campo Disponivel a Liberar estd zerado e o campo
Liberado apresenta o valor que foi liberado.



