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E MANUAL PARA PREENCHIMENTO

I Modulo Declaragao de Bens e Valores

CONTROLADORIA-GERAL DO

Sistema Integrado de Gestao de Recursos Humanos — SIGRH
ESTADO DE SANTA CATARINA

MODULO DECLARAGAO DE BENS E VALORES

1. Objetivo

A Controladoria Geral do Estado (CGE-SC) tem como miss&o contribuir para a
melhoria da gestao publica por meio do controle e da avaliagdo dos gastos e das politicas
publicas, promover a correigdo, o combate a corrupg¢ao e fomentar a transparéncia e o
controle social.

Com base nessa misséo e nas exigéncias previstas na Lei Federal n.° 8.429/1992
(Lei de Improbidade Administrativa) e no Decreto Estadual n.° 1.193/2021, a CGE-SC,
em parceria com a Controladoria Geral do Municipio de Sdo Paulo (CGM-SP), no ambito
do Acordo de Cooperagao Técnica N. 06/2017/CGMSP, criou o Médulo Declaragao de
Bens e Valores, dentro do Sistema Integrado de Getsdo de Recursos Humanos — SIGRH
do Estado.

Além de permitir o cumprimento, por parte dos Agentes Publicos Estaduais, da
obrigatoriedade prevista nos referidos normativos de apresentagcado de declaragao de
bens e valores para a posse e exercicio de mandatos, cargos, fungdes ou empregos nos
Orgaos da Administracdo Direta e Indireta, o Médulo é de fundamental importancia para
o0 acompanhamento de suas evolugdes patrimoniais, atribuigcdo esta de responsabilidade
da CGE-SC conforme Lei Complementar Estadual n.° 741/2019.

Se vocé é Agente Publico Estadual, este Modulo permite o preenchimento e
entrega de sua declaragao eletrénica de bens e valores.

Importante ressaltar que o Mdodulo Declaragdo de Bens e Valores mantem total
compatibilidade com a DIRPF (Declaragédo de Imposto de Renda Pessoa Fisica) da
Receita Federal do Brasil, considerando seus conceitos e tabelas. Desta forma a coleta
de dados anual s6 ocorre apds os agentes publicos ja terem feito suas declaragbes no
IRPF.

Rod. José Carlos Daux, 5500 - Saco Grande, Florianépolis - SC, 88032-005
SC 401 Square Corporate — CFL — Torre Campeche B, 3° andar, sala 323
Fone: (48) 3664-5720 - E-mail: cgesc@cge.sc.gov.br
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2. Acesso Inicial

Todo agente publico estadual possui cadastro no médulo Declaragdo de Bens e
Valores. Para acessa-lo basta procurar pelo icone correspondente no Portal do Servidor
Publico de Santa Catarina.

Obs.: Para acessar o moédulo, pode-se utilizar tanto o Chrome, quanto o
Internet Explorer ou Firefox.
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Clique na opgéao “Declaragao de Bens”

@ sigrhom seascgovbr/SIGRHN: X+ — 5 %
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Certificados Atualizacdo Rendimentos
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Escalas Email/Telefone
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Avaliacdo Banco de Horas Ficha Financeira

4 iz

Registro Ponto Diarias Declaracdo de Bens
O] fe= H

SEA/ SC | SIGRH - Sistema Integrado de Recursos Humanos verséo 2.0.3.94 - Desenvolvido por Indra Company S/A.

N&o é necessario qualquer preenchimento de dados, haja vista que o Mddulo é
totalmente integrado ao SIGRH. Apds clicar na opgéo Declaragao de Bens, sera aberta a
primeira tela do Médulo para que o Agente Publico Estadual escolha a forma como inserira
sua declaragao.
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3. Opgoes de preenchimento

Sera exibida a seguinte tela:
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Estao disponiveis trés opg¢des para preenchimento da declaragao de bens:

1. Digitar novo formulario;
2. Importar do IRPF;
3. Copiar do ano anterior.

A seguir estara descrita a utilizagdo de cada uma destas opgdes.
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3.1 Digitar Novo Formulario

Digitar novo formulario

Escolha esta opgdo se vocé deseja presencher a sua declaragio via

formulario. com todos os campos em branco.

Esta opcao obriga o Agente Publico Estadual a digitar manualmente todos os itens da
declaragao, conforme segue abaixo.

Obs.: Esta € a melhor opgao quando o agente nao possui bens
a declarar.

Sera exibida guia “Dados Pessoais”, onde os dados pessoais do Agente Publico
Estadual estardo previamente preenchidos com dados do SIGRH. A aba Dados Pessoais
nao necessita de qualquer agado do agente publico, basta verificar e confirmar a sua
identidade. O Modulo ndo permite alteracao de dados pessoais. Qualquer alteragao de
dados pessoais deve ser feita no setorial de Gestao de Pessoas do érgao do agente publico
via SIGRH.
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Apos a conferéncia dos campos, clica-se no botado “CONFIRMAR E AVANCAR”.

Sera exibida a guia

|
7

‘Dependentes”, onde deverao ser cadastrados o cénjuge ou companheiro, filhos
e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econémica do declarante e que possuam
bens e valores patrimoniais. Para facilitar o preenchimento o Mddulo permite, a critério
do servidor, importar os dependentes cadastrados no SIGRH.
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Para iniciar o cadastro de dependentes, clique no botao:

ADICIONAR DEPENDENTE +

Sera exibida a seguinte tela, com os campos a serem preenchidos:

Dados do dependente

Tipo
Selecione um item
‘Campo obrigatério
Nome Completo
Digite seu nome
‘Campo obrigatério
CPF
CPF
‘Campo obrigatério
Sexo
Selecione um item v
‘Campo obrigatério
Data de nascimento
Data de nascimento ]

‘Campo obrigatério

ADICIONAR CANCELAR

Preencha os campos com os dados do dependente, e finalize clicando no botéo
“‘Adicionar’.

=] alﬁhdaldo;@wdw' % l+v - 8 x
I @ | sigrhhom:sea. pup: ) m ¥= L & -

StGRH

Portal do Servidor

JOAO DA SILVA
Matricula: 0615980-0-01

D Retornar ao menu & sair

& = 1 @ $ = 1] = =

Dependentes
Cénjuge ou companheiro, filhos & outras pessoas que vivam sob a dependéncia econémica do declarante que possuam bens e valores patrimoniais deverao ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de
dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique em "AVANCAR'.

& Caso tenha utilizado a opgio de copia da declaragdo do ano anterior ou de importagéo de informagdes de sua Declaragio de Imposto de Renda, & necessério confirmar cada um de seus dependentes.

Caso o dependente ndo possua bens ou valores patrimoniais, o servidor podera exclui-lo clicando no fcone (lixeira) ao lado.

| ADICIONAR DEPENDENTE + |

#  Tipo Nome Status Agio
1 11 - Companheirofa) com ofa) qual ofa) contribuinte tenha filho(a) ou viva h& mais de 5 (cinco) anos... Joao da Silva Filho COMPLETO |z‘ ﬁ

Copyright © 2020 Criado por Indra Minsait
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Caso tenha outros dependentes para serem cadastrados, repita o processo clicando

no botao:

Prossiga o preenchimento do cadastro, clicando no botao:

Sera exibida a guia:

V1
A

“Alimentandos”, nesta guia devem ser cadastrados os beneficiarios de penséao
alimenticia paga pelo Agente Publico Estadual por forga de sentencga judicial ou acordo
extrajudicial celebrado por escritura publica, que ndo se enquadrem na condigao de
dependentes do agente publico e que possuam bens e valores patrimoniais.

Para iniciar o preenchimento, clique no botao:

ADICIONAR ALIMENTANDO +

Sera exibida a seguinte tela, com os campos a serem preenchidos:

Rod. José Carlos Daux, 5500 - Saco Grande, Florianépolis - SC, 88032-005
SC 401 Square Corporate — CFL — Torre Campeche B, 3° andar, sala 323
Fone: (48) 3664-5720 - E-mail: cgesc@cge.sc.gov.br
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Dados do alimentando %

Localizagiio

Campo obrigatério
Residente
Selecione um item W
Campo obrigatéric
Nome Completo
Digite seu nome
Campo obrigatério
CPF
CPF
Campo obrigat6rio
Sexa
Selecione um item &4
Campo obrigatério
Data de nascimento
Data de nascimento i}

Campo obrigatério

ADICIONAR CANCELAR

Apods o preenchimento dos dados, clique no botao “ADICIONAR”.

Caso necessite adicionar novos “alimentandos” clique no botao:

ADICIONAR ALIMENTANDO +

E preencha os campos, clicando em “ADICIONAR” ao final do preenchimento.

Prossiga o preenchimento do cadastro, clicando no botao:

A préxima guia a ser exibida sera:
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‘Bens”, onde deverdo ser cadastrados, se existentes, os imdveis, moveis,
semoventes?, dinheiro, titulos, agbes, investimentos financeiros, participagbes
societarias e qualquer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pais
ou no exterior, e abrangera a totalidade dos bens e valores patrimoniais do cénjuge ou
companheiro(a), dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a dependéncia econémica
do declarante.

Caso o Agente Publico Estadual ndo possua bens a declarar, devera clicar no botéao
“‘Nao possuo Bens”.
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SIGRH

Portal do Servidor

JOAO DA SILVA

Iatricula: 0615980-0-01 ' Retornar ao menu & Sair
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Bens

A declaracdo de bens e valores deverd compreender, se existentes, imdveis, méveis, semoventes, dinheiro, titulos, agbes, investimentos financeiros, participactes societdrias e qualquer outra espécie de
bens e valores patrimoniais, localizados no Pais ou no exterior, e abranger a totalidade dos bens e valores patrimoniais do cénjuge ou companheiro(a), dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a
dependéncia econdmica do declarante.

# Caso tenha usado a opgdo de copia da declaragdo anterior ou a importagio de informag@es da sua Declaragdo de imposto de renda, & necessério confirmar cada um dos seus bens e valores
pertencentes aos seus dependentes. Além disso, no caso de iméveis e automéveis importados da Declaragdo de Imposto de Renda, serd necessério o preenchimento de informagées complementares.
ATENCAO:

« Bens patrimoniais pertencentes a um cénjuge ou companheiro(a), unidos pelo regime de "separagdo total de bens" ndo serdo declarados.
+ Bens patrimoniais pertencentes a conjuge ou companheiro(a), unidos pelo regime de “comunhéo parcial de bens" serdo declarados quando adquiridos durante e apés a constancia do

ADICIONAR BEM + NAO POSSUO BENS

Codigo Discriminagdo Situacao em 2018 Situacao em 2019 Status Acdo

casamento/uniao,

R$ 0,00 R$ 0,00

Para iniciar o preenchimento dos campos, clique no botao:

ADICIONAR BEM +
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2 N . N . . . . . .
Definicdo dada pelo Direito aos animais de bando (como bovinos, ovinos, suinos, caprinos, equinos, etc.) que constituem
patriménio.
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Sera exibida a tela:

Cadastro de bem %

Propriedade do bem

Este bem pertence
Selecione um item W

Carps obrigatério
Detalhes do bem

Tipo de bem
Selecione um item bd
Campo obrigatério

Localizacio

Pais

Selecione um item b
Campo obrigatéric
Discriminacio

512 caracteres restantes
Campo obrigatdrio

Situagdo

Situaciio em 31/12/2018 [RS)

Campo obrigatdrio
Situagio em 31/12/2019 (R§)

Campo obrigatirio

ADICIONAR CANCELAR

Ao término do preenchimento, clica-se no botao “ADICIONAR”.

Caso necessite adicionar novos bens, clique no botéo:

ADICIONAR BEM +

E repita o processo de preenchimento dos campos.

Apos a finalizagao de preenchimento dos campos, clica-se no botéo:
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Sera exibida a guia

$

“Rendimentos”:

Esta guia é de preenchimento opcional, e tem como objetivo possibilitar ao Agente
Publico Estadual, caso seja do seu interesse, informar maiores detalhes acerca de seus
rendimentos. O Modulo permite importar automaticamente valores percebidos pelo
agente publico no ano anterior junto a Fazenda Estadual.

Para iniciar o preenchimento, clique no botao:

ADICIONAR RENDIMENTO + |

Cadastro de rendimento

MNome da Fonte Pagadora

Tipo da Fonte Pagadora

Selecione um item =
Campo obrigatoric
Rendimento do

Selecione um item b4

Valor recebido

Campo obrigatorio

Observagdo

512 caracteres restantes

ADICIONAR CAMNCELAR

Ao término do preenchimento, clique no botdo “ADICIONAR”.

Apos a finalizagdo de preenchimento da guia “Rendimentos”, clique no botao:
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Sera exibida a préxima guia:

7

‘Pagamentos”, com preenchimento opcional, possibilitando ao Servidor
Estadual, caso seja do seu interesse, informar maiores detalhes acerca de seus
pagamentos.

Inicia-se o preenchimento, clicando no botao:

ADICIOMNAR PAGAMENTO 4

Cadastro de pagamento A

Tipo de pagamento

Selecione um item v

Despesa realizada com

Selecione um item v

CPF/CNPJ
Informe um CPF ou CNPJ

Nome do beneficidrio

Campo obrigatdrio

Valor pago

Campo obrigatorio

Parcela ndo dedutivel

Observacdo

512 caracteres restantes

ADICIONAR CANCELAR
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Ao término do preenchimento, clique no botdo “ADICIONAR”.
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Apés a finalizagado da guia “Pagamentos”, clique no botao:

Teremos, entdo, acesso a guia:

%
N

7

‘Doagodes”, de preenchimento opcional, onde o Agente Publico Estadual podera
informar, caso seja do seu interesse, as doagdes efetuadas durante o ano, pelo préprio
ou por seus dependentes.

Inicia-se o preenchimento ao clicar no bot&o:

ADICIONAR DOAGAO +

Cadastro de doacéo X

Tipo de doagdo
Selecione um tem v
Campo obrigatbrio
CPF
Informe um CPF ou CNP)
Campo obrigatdrio

Nome do benefizidrio

Carnpr wbriyatdnio

Valor da doagao

Campo obrigatdrio

Observacdo

512 caracteres restantes




CONTROLADORIA-GERAL DO
ESTADO DE SANTA CATARINA

Apo6s finalizar o preenchimento, clique no botdo “Adicionar”.

Ap6s a finalizagado da guia “Doagodes”, clica-se no botéo:

Sera exibida a préxima guia

A

“‘Dividas”, de preenchimento opcional, que permite ao Agente Publico Estadual
informar, caso seja do seu interesse, as dividas existentes durante o ano, em seu nome
ou de seus dependentes.

Inicia-se o preenchimento, clicando no botao:

ADICIONAR DIVIDA +
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Cadastro de divida x

Tipo de divida

Selecione um item v
Campo obrigatorio
Observagao

512 caracteres restantes

Situacdo em 31/12/2018 (R$)

Campo obrigatorio
Situagdo em 31/12/2019 (R$)

C REPETIR VALOR

Campo obrigatbrio

Valor Pago em 2019

Campo obrigatorio

ADICIONAR CANCELAR

Apods o preenchimento dos campos, finalize clicando no botao “ADICIONAR”.

Apés a finalizagao de preenchimento da guia “Dividas”, clica-se no botao:

Teremos acesso a proxima guia:

D4

7

“Confirmagao”:

Ao término do preenchimento de todas as guias, clicando-se na guia
“Confirmagao”, sera exibida a tela de “pendéncias”, onde o Agente Publico Estadual
podera verificar eventuais preenchimentos incompletos, que deveréo ser corrigidos.
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Confirmagao

Confira abaixo a situagio da sua declaragdo. Caso alguma pasta de dados se apresente como “pendente”, retome 30 seu preenchimento e realize as devidas complementades.

Atengio: Até o prazo final de entrega da Deciaragio e Bens e Valores, & permitida 3 retificagio e deciaracdes j4 enviadas.

Status da deciaragio

| 8Dstos pesoss \
® Dependentes (o}
#1 Alimentandos @

e !
$ Rendimentos Lo«
5 Pagamentos @
1 Doagdes (o]
= Dividas, {oc]
= Confimagdo

O DECLARO, sob as penas da lei, em especial as previstas na Lei Federal n.° 8429, de 02 de junho de 1992 (Lei de ), que as cOes aqui prestadas s3o verdadeiras.

Verifique o5 itens incompletos
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No caso de status “Incompleto” (guias em vermelho), basta clicar no nome do
campo indicado, que o Agente Publico Estadual sera redirecionado para a tela em
questdo, onde os dados estdo incompletos/incorretos, possibilitando a
alteragao/correcdo dos mesmos.

Caso esteja tudo em ordem, finalize a declaragdo marcando a box “Confirmag¢ao”
declarando que as informacdes ali contidas s&o verdadeiras e, em seguida clicando no
botdo “Enviar Declaragao”.

& Confirmagio incompiero |

0] DECLARO, sob as penas da lei, em especial as previstas na Lei Federal n.° 8429, de 02 de junho de 1992 (Lei de Improbidade Administrativa), que as informagdes aqui prestadas so verdadeiras.

Varifique o3 izens incompletos

ENVIAR DECLARACAO

Caso esteja tudo correto, sera exibido o seguinte aviso:
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Quando de seu proximo acesso ao MODULO DECLARAGAO DE BENS E
VALORES, sera exibida a seguinte tela:

Minhas declaragées
Ano exercicio Ano base Situagso Enviada em incuida em Tipo

2020 2019 Conculda 04/05/2020 18:03:35,152430 04/05/2020 15:18:57,000000
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Nesta tela consta o numero do Cédigo da declaragéo, assim como a data da ultima
alteragao.

Sera possivel efetuar a retificagdo de sua declaragéo, caso seja necessario.

Na parte inferior da tela, sera exibido o histérico de declaragdes, permitindo a
impressao das mesmas.

Minhas declaragoes
Ano exercicio Ano base Situagdo Enviada em Incluida em

2020 2019 Concluida 04/05/2020 19:0335,152430

04/05/2020 15:18:57,000000 Inicial
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3.2 Importando os dados do IRPF

Ao entrar no MODULO DECLARAGAO DE BENS E VALORES, o Agente Publico

Estadual podera optar por importar os dados da sua DIRPF, objetivando seu
cadastramento.

Importar do IRPF

Escolha esta opcdo se vocé deseja importar sua declaracio de IRPF
2020, através do arguivo ([DEC), como base para a declaragdo atual.

Por meio desta opg¢ao, o Agente Publico Estadual podera fazer a importagao de
dados da sua DIRPF do ano atual para facilitar o preenchimento da declaragao (serao

utilizados os dados de seu arquivo de extensao .DEC, que estara gravado na pasta do
IRPF em seu computador).

Clique no botao:
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Sera exibida a seguinte tela:
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Ao clicar no botdo “SELECIONAR ARQUIVO”, o Agente Publico Estadual sera
direcionado para o Windows Explorer de seu PC, onde devera selecionar o arquivo com
extensdo .DEC que estara gravado na pasta de arquivos do IRPF do ano atual.

@ Abrir

<« v A | > EsteComputador > Documentos > DECLARAGOES v 0 £ Pesquisar DECLARAGOES

S~ @ @

Organizar v Nova pasta
I Area de Trabalho A
. Faturas Cartdo
| Favoritos
. Guarania

=] Imagens 57256702019
IRPF-A-2020-201

| .
. Investimentos 9-ORIGLDEC

|| IRPF 2015
|| IRPF2017
| IRPF2018
| IRPF2019
|| IRPF2020

. Mdsica

3 Este Computador
i Rede v

Nome: I57256702019 IRPF-A-2020-2019-ORIGI.DEC VI |Todos 0s arquivos
I Abrir I ‘ Cancelar ‘

M |

Selecione o arquivo de extenséo .DEC e, em seguida clique no botao “Abrir”.
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Na proxima tela, clique em “ENVIAR ARQUIVO”.

SIGRHE

) Retornar ao menu @ Sair

Extensdes de arquivo permitidas: .dec

Escolher arquivo 57256702

ATENCAOQ: A importagdo dos dados da DIRPF facilitara o preenchimento de
todas as abas disponiveis, porém havera a necessidade de VERIFICAR cada um dos
itens importados: Dados Pessoais, Dependentes, Bens, entre outros. Esta verificagao de
cada Aba e de seus itens € obrigatoria, e s6 apds sua realizagdo sera possivel enviar a
declaracao ao final do processo.

A primeira tela a ser aberta para preenchimento é a guia “Dados Pessoais”, que
permitira a verificagdo dos dados do Agente Publico Estadual:

SIGRH

& - ¥l # & =

Apds a conferéncia dos campos, clica-se no botao “CONFIRMAR E AVANCAR”.
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Sera exibida a guia

w
A

‘Dependentes”, onde deverao ser cadastrados o cénjuge ou companheiro, filhos
e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econémica do declarante que possuam
bens e valores patrimoniais. O Mddulo importara os dados referentes a dependentes da
declaracao e/ou possibilitara a importagcao de dependentes cadastrados no SIGRH. Caso
haja dependentes declarados na declaragado do IRPF eles deveréo ja estar listados e o
agente publico deve verificar as informagdes e confirmar.

SIGRH - .

A E{FTRTAN L 4
[ s e

A seguir deve ser realizado o procedimento de verificagdo das informagdes
importadas da DIRPF e, caso necessario, o cadastramento de outros dependentes,
clicando no bot&o:

ADICIONAR DEPENDENTE +

No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique
em “AVANCAR".
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Sera exibida a guia “Dados do dependente”, onde poderao ser cadastrados todos
os dados dos dependentes.

Na seta a direita, do campo “Tipo”, pode-se escolher o tipo de dependente a ser
cadastrado.

Dados do dependente

Tipo

11 - Cempanheiro(a) com ofa) qual ofa} contribuinte tenha filho(a) cu viva ha mais de 5 (cinco) anos, ¢ ¥

Selecione um item

11 - Companheiro(a) com ofa} qual o(a) contribuinte tenha filho(a) ou viva hd mais de 5 (cinco) anes, ou conjuge.

21 - Filho{a) ou enteado(a) até 21 {vinte & um} anos.

22 - Filho(a) ou enteado(a) cursando estabelecimento de ensino superior ou escola técnica de 2° grau, até 24 (vinte e guatro) anos.

23 - Filho(a) ou enteado(a) em gualguer idade, quando incapacitado fisica efou mentalmente para o trabalho.

24 - Irm3o(3), neto(a) ou bisneto(a) sem arrimo dos pais, dofa) qual o contribuinte detém a guarda judicial, até 21 (vinte e um) anos.

25 - Irm3o(3), neto(a) ou bisneto(a) sem arrimo dos pais, com idade até 24 anos, se ainda estiver cursando estabelecimento de ensino superior ou escola técnica de 2° grau, desde que
26 - Irm3o(3), neto(a) ou bisneto(a) sem arrimo dos pais, dofa) qual o contribuinte detém a guarda judicial, em qualguer idade, quando incapacitado fisica e/ou mentalmente para o tra
31 - Pais, avés & bisavés que, em 2017. receberam rendimentos, tributdveis ou ndo, até RS 22.847,76. (Se Declaragdo de Ajuste Anual ocu Declaragio Final de Esp6lic) Pais, avés e bisavé:
41 - Menor pobre, até 21 (vinte e um} anos, que o contribuinte crie e edugue e do gual detenha a guarda judicial.

51 - A pessoa absolutamente incapaz, da qual o contribuinte seja tutor ou curador.

E preencha os campos, clicando em “ADICIONAR” ao final do preenchimento.

Sera exibida a seguinte tela:

StGRH

Portal do Servidor

JOAO DA SILVA

e dor BTGB 9 Retornar a0 menu ® Sair

& - ] @ S = it - =

Dependentes

Cénjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica do declarante que possuam bens e valores patrimoniais deverdo ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de dependentes ou de bens
por parte dos mesmos, clique em "AVANGAR".

# Casa tenha utilizade a opgic de cépia da declaragio do ano anterior ou de importagdo de informagdes de sua Declaragio de Imposto de Renda, & necessério confirmar cada um de seus dependentes. Caso o dependente nio

ADICIONAR DEPENDENTE +

possua bens ou valores patrimoniais, o servidor padera exclui-lo clicande na icone (lixeira) ao lado.

# Tipo Nome Status Agio
1 21 - Filho(z) ou enteadofa) até 21 (vinte & um) anos. JOAOZINHO DA SILVA JUNIOR COMPLETO Zm
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Onde:

Botdo de acao “Alterar”, permite o retorno para a tela de cadastro do dependente
para efetuar alteragcdes que se fagcam necessarias e botdo “Excluir’, permite a exclusao
do dependente do cadastro.

@ m

Ao término do preenchimento da guia “‘Dependentes”, clica-se no botdo

“‘Avancar’.

Sera exibida a guia:

¥
A

“Alimentandos”, nesta guia devem ser cadastrados os beneficiarios de penséo
alimenticia paga pelo Agente Publico Estadual por forga de sentencga judicial ou acordo
extrajudicial celebrado por escritura publica, que ndo se enquadrem na condigdo de
dependentes do agente publico e que possuam bens e valores patrimoniais. O moédulo
efetua a importagdo dos Alimentandos declarados na DIRPF e o agente publico deve
verificar todos os alimentados ali declarados. Apos a realizagdo do procedimento de
verificagcao das informacgdes importadas da DIRPF, podera ser efetuado o cadastramento
de outros alimentandos, clicando no botao:

ADICIONAR ALIMENTANDO +
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Sera exibida a seguinte tela, com os campos a serem preenchidos:

Dados do alimentando
Localizacdo

Campo obrigatorio
Residente
Selecione um item b
Campo obrigatdrio
Nome Completo
Digite seu nome
Campo obrigatério
CPF
CPF
Campo obrigatério
Sexo
Selecione um item w~
Campo obrigatdrio
Data de nascimento

Data de nascimento ]

Campo obrigatério

ADICIONAR CANCELAR

Apods o preenchimento dos dados, clique no botao “ADICIONAR”.

Caso necessite adicionar novos “alimentandos” clique no botao:

ADICIONAR ALIMENTANDO +

E preencha os campos, clicando em “ADICIONAR” ao final do preenchimento.

Prossiga o preenchimento do cadastro, clicando no botao:
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A préxima guia a ser exibida sera:

f
A

‘Bens”, onde deverdo ser cadastrados, se existentes, os imdveis, moveis,
semoventes?, dinheiro, titulos, acdes, investimentos financeiros, participagdes
societarias e qualquer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pais
ou no exterior, e abrangera a totalidade dos bens e valores patrimoniais do conjuge ou
companheiro(a), dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a dependéncia econémica
do declarante.

E, caso tenha utilizado a opgao de copia da declaracdo do ano anterior ou de
importacdo de informacdes de sua Declaracdo de Imposto de Renda, sera necessario
confirmar cada um de seus bens e dos bens pertencentes aos seus dependentes.

Além disso, no caso de imoveis e de automodveis importados da Declaragéo de
Imposto de Renda, sera necessario o preenchimento de informagdes complementares.

Caso o Agente Publico ndo possua bens a declarar, devera clicar no botao “Nao
possuo Bens”.

Portal do Servidor

Be
] |
»
wr
I
=
|
(]

apicionar Bem 4+ [ETIRS O BENS v

Cédigo Discriminagéio Situagio em 2018 Situagio em 2019

N 3

N
s 8 =8

=

Onde, o botao:

Permite que se faca a conferéncia nos bens importados da DIRF;
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Permite que se fagam alteragbes nos dados do bem em questéao,
caso se facam necessarias;

@ O botdo “Excluir’ permite que se exclua o bem do cadastro.

Caso haja novos bens a serem inseridos, além daqueles importados da DIRF, deve-
se clicar no botado “ADICIONAR BEM” e, em seguida proceder ao preenchimento da tela
de cadastro de bens.

Cadastro de bem #

Propriedade do bem

Este bem pertence
Selecione um item o,

Campa obsigaririo
Detalhes do bem

Tipo de bem
Selecione um item b
Campo obrigatdrio

Localizacio

Pais
Selecione um item g
Campo obrigetério

Discriminacdo

512 caracteres restantsc
Campo obrigatrio

Situagio

Situacio em 31/12/2018 (RS)

Campo obrigatdrio
Situagiio em 31/12/2019 (RS)

Campo obrgatsrio

ADICIONAR CANCELAR

Ao término do preenchimento, clica-se no botao “ADICIONAR”.
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Nao havendo mais dados de bens para serem preenchidos, clica-se no botéo:

Sera exibida a guia “Rendimentos’, cujo preenchimento de dados é opcional.

$

“Rendimentos”:

Esta guia & de preenchimento opcional, e tem como objetivo possibilitar ao Agente
Publico Estadual, caso seja do seu interesse, informar maiores detalhes acerca de seus
rendimentos. O Médulo permite, caso seja de interesse do agente publico, manter as
informagdes importadas da DIRPF.

Caso Necessite informar outros rendimentos, além daqueles importados da DIRF,
clique no botao:

ADICIONAR RENDIMENTO +
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Cadastro de rendimento x

Mome da Fonte Pagadora

Tipo da Fonte Pagadora

Selecione um item b
Campo obrigatdric
Rendimento do

Selecione um item »

Valor recebido

Campa obrigatdric

Observacao

512 caracteres restantes

ADICIOMAR CANCELAR
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Ao término do preenchimento, clique no botdo “ADICIONAR”.

Ap6s a finalizagdo de preenchimento da guia “Rendimentos”, clique no botao:

Sera exibida a préxima guia:

7

“Pagamentos”, com preenchimento opcional, possibilitando ao Agente Publico
Estadual, caso seja do seu interesse, manter as informagdes importadas da DIRPF.

Caso o agente publico deseje declarar outros pagamentos, além daqueles
importados da DIRPF, deve clicar no bot&o:

ADICIOMNAR PAGAMENTO 4

Cadastro de pagamento X

Tipo de pagamento

Selecione um item v

Despesa realizada com

Selecione um item v

CPF/CNP)
Informe um CPF ou CNPJ

Nome do beneficidrio

Campo obrigatorio

Valor pago

Campo obrigatorio

Parcela ndo dedutivel

Observagdo

512 caracteres restantes

ADICIONAR CANCELAR
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Ao término do preenchimento, clique no botao “Adicionar”. Apés a finalizagdo da guia

“Pagamentos”, clique no botio:

Teremos, entdo, acesso a guia:

-
1

f

‘Doagoes”, de preenchimento opcional, possibilitando ao Agente Publico
Estadual, caso seja do seu interesse, informar as doagdes efetuadas pelo proprio ou por
seus dependentes durante o ano importadas da DIRPF. Caso o agente publico deseje
declarar outras doagdes, além daquelas importadas da DIRPF, deve clicar no bot&o:

ADICIONAR DOAGAO +

Cadastro de doacéao X

Tipo de doagdo
Selecione um tem v
Campo obrigatorio
CPF
Informe um CPF ou CNPJ
Campo obrigatério

Nome do benefizidrio

Cannpr Vbrigatinio

Valor da doagdo

Campo obrigatorio

Observagao

512 caracteres restantes

ADICIONAR CANCELAR
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Apos finalizar o preenchimento, clique no botao “Adicionar”.

Apos a finalizagao da guia “Doagoes”, clica-se no botao:

Sera exibida a préxima guia

A

“‘Dividas”, de preenchimento opcional, possibilitando ao Agente Publico Estadual,
caso seja do seu interesse, manter as as dividas existentes durante o ano, em seu nome
ou de seus dependentes informadas na DIRPF.

Caso o agente publico deseje declarar outras dividas, além daquelas importadas da
DIRPF, deve clicar no boto:

ADICIONAR DIVIDA +

Cadastro de divida X

Tipo de divida
Selecione um item v
Campo obrigatdrio

Observagdo

512 caracteres restantes

Situagdo em 31/12/2018 (R$)

Campo obrigatdrio

Situagdo em 31/12/2019 (R$)

C REPETIR VALOR

Campo obrigatdrio

Valor Pago em 2019

Campo obrigatdrio

ADICIONAR CANCELAR
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Ao preencher os campos, finalize clicando no botao “ADICIONAR”.

Apos a finalizagao de preenchimento da guia “Dividas”, clica-se no botao:

Teremos acesso a proxima guia:

“Confirmagao”

Ao término do preenchimento de todas as guias, clicando-se na guia
“Confirmacgao”, sera exibida a tela de “pendéncias”, onde o Agente Publico Estadual
podera verificar eventuais preenchimentos incompletos, que deverao ser corrigidos.

B 'Eﬂﬁl’ortaldoselvidor- xl+ v - &8 x

&« > 0O @a @ sigrhhom.seasc.gov. I ¥ = 1 e -

JOAO DASILVA §
Matricola: 0615980-0-01 'O Retornar a0 menu @ sair

L] A S 5 i - M
i mo “pendente”, ret preenchimi alize as devidas complementagdes.
ida a retificagdo de dec d
Loc]
(o]
# Bens
$ Rendimentos Lox ]
5 Pagamentos o
1 Doagdes Lo ]
= Dividas @
& Confimagio
O DECLARO, sob as penas da lei, em especial as previstas na Lei Federal n.° 8429, de 02 de junho de 1992 (Lei de Improbidade Administrativa), que as informagdes aqui prestadas s3o verdadeiras.
Verifique os itens incompletos
=)
] ENVIAR DECLARACAO

No caso de status “Incompleto” (guias em vermelho), basta clicar no nome do
campo indicado, que o Agente Publico Estadual sera redirecionado para a tela em
questdo, onde os dados estdo incompletos/incorretos, possibilitando a
alteragao/correcdo dos mesmos.
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Caso esteja tudo em ordem, assinale o campo correspondente a declaragao de
que as informagdes sado verdadeiras e, em seguida, clique no botdo “Enviar
Declaragao’.

& Confirmagio { incomriero J

O DECLARO, sob as penas da lei, em especial as previstas na Lei Federal n.° 8429, de 02 de junho de 1992 (Lei de Improbidade Administrativa), que as informagdes aqui prestadas s3o verdadeiras.

Verifique os itens incompletos

ENVIAR DECLARACAO

Caso esteja tudo correto, sera exibido o seguinte aviso:

ilﬁj-mmm- .I+v - 8 N
- L | R LB A 0 B b Tt 1 e -]  f e

SIGRHI!

Bt o Serwe

blirhas cleciar st

Bt e b e e Temimi i s e r—

Quando de seu proximo acesso ao MODULO DECLARAGAO DE BENS E
VALORES, sera exibida a seguinte tela:

Nesta tela consta o numero do Cédigo da declaragéo, assim como a data da ultima
alteragao.

Sera possivel efetuar a retificagéo de sua declaragao, caso seja necessario.

Minhas declaracées

Ano exercicio Ano base Stuago  Ewiadaem Incluida em

2020 2019 Conclida 0470572020 19:03:35,152430 04/05/202015:18:57,000000.

Copigh ©2020 risdopor o it
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3.3 Copiando Dados da Declaragao do Ano Anterior

Ao acessar o MODULO DECLARAGAO DE BENS E VALORES, para realizar seu
cadastro, o Agente Publico Estadual tera a opgéo de importar os dados utilizados em sua

declaracéo do ano anterior.

Esta opcdo sera acessivel, caso o Agente Publico Estadual ja tenha utilizado o
modulo em anos anteriores.

Copiar do ano anterior

Escolha esta opgdo se vocé deseja copiar sua declaragdo do ano
anterior como base para a declaragao atual.

Inicia-se o cadastramento ao clicar no botdo “COPIAR”. Sera exibida guia “Dados
Pessoais”, onde o0s dados pessoais do Agente Publico Estadual estardao préviamente

preenchidos com dados do SIGRH.

- = 4 = & M
o @D e g | e m s e b TR s e e S, Tl Ry Bd & @ = 88 3 B .! |
SIGRHi ineswm Dy A

Portal do Servidor .
2 ™ 7l # 5 |~ i - =
Daders Pessoais
ELAL] N ST
ATLEE 0. Y
] =
ey

Apos a conferéncia dos campos, clica-se no botado “CONFIRMAR E AVANCAR”.
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Sera exibida a guia

w
A

‘Dependentes”, onde deverao ser cadastrados o cénjuge ou companheiro, filhos
e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econémica do declarante que possuam
bens e valores patrimoniais. O Mddulo importara os dados referentes a dependentes da
declaracdo anterior e/ou possibilita a importacdo de dependentes cadastrados no
SIGRH. Caso haja dependentes declarados na declarag&o anterior eles deverao ja estar
listados e o agente publico deve verificar as informagdes e confirmar.

i 5] % SIS Y W a o ko B
SIGRH: .
& - ¥ # 5 B ik [ =
A E{FTRTAN L 4
[ i s

Caso seja necessaria a inclusao de outros dependentes, além daqueles importados
da declaracao do ano anterior e/ou do SIGRH, clique no botao:

ADICIONAR DEPENDENTE +
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Sera exibida a seguinte tela, com os campos a serem preenchidos:

Dados do dependente

Tipo

Selecione um item W
Campo obrigatério
Mome Completo
Digite seu nome
Campo cbrigatério
CPF
CPF
Campo cbrigatério
Sexo
Selecione um item v
Campo cbrigatério
Data de nascimento

Data de nascimento i
Campo obrigatério

ADICIONAR CANCELAR

Preencha os campos com os dados do dependente, e finalize clicando no botéao
“Adicionar’.

8 B8 Pertal do servidor - X l

s - o
& > O »n @ | sigrhhomssea. D pupiAdicionar) m = 1 =

JOAO DA SILVA
Matricula: 0615880-0-01

*D Retornar ao menu G sair

Portal do Servi

) = 1 @ $ = ik = =

Dependentes

Conjuge ou companheiro, filhos e outras pessoas que vivam sob a dependéncia econdmica do declarante que possuam bens e valores patrimoniais deverao ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de
dependentes ou de bens por parte dos mesmos, clique em "AVANCAR".

# Caso tenha utilizado a apciio de cépia da declaragio do ano anterior ou de importacdo de informactes de sua Declaracio de Imposto de Renda, & necessérie confirmar cada um de seus dependentes.

ADICIONAR DEPENDENTE +

Caso o dependente ndo possua bens ou valores patrimoniais, o servidor poderd exclui-lo clicando no cone (lixeira) ao lado.

# Tipo Nome Status Acio
1 11 - Companheiro(a) com o(a) qual ofa) contribuinte tenha filho(a) ou viva ha mais de 5 (cinco) anos... Joao da Silva Filho COMPLETO z ﬁ

Voltar 2 tela inicial "D

Copyright @ 2020 Criado per Indra Minsait
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Caso existam outros dependentes para serem cadastrados, repita o processo

clicando no botio:

Caso contrario, prossiga o preenchimento do cadastro, clicando no botéo:

Sera exibida a guia:

V1
A

“Alimentandos”, nesta guia devem ser cadastrados os beneficiarios de penséo
alimenticia paga pelo Agente Publico Estadual por forga de sentencga judicial ou acordo
extrajudicial celebrado por escritura publica, que ndo se enquadrem na condigao de
dependentes do Agente Publico Estadual e que possuam bens e valores patrimoniais.
Caso haja alimentandos declarados na declarag&o anterior eles deverao ja estar listados
e o servidor deve verificar as informagdes e confirmar.

Caso seja necessaria a inclusdo de outros alimentandos, além daqueles
importados da declaragcdo do ano anterior, clique no botao:

ADICIONAR ALIMENTANDO +
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Sera exibida a seguinte tela, com os campos a serem preenchidos:

Dados do alimentando
Loca\izag_:éo

Campo obrigatdrio
Residente
Selecione um item VA
Campo obrigatério
Nome Completo
Digite seu nome
Campo obrigatdrio
CPF
CPF
Campo obrigatério
Sexo
Selecione um item L4
Campo obrigatdrio
Data de nascimento

Data de nascimento s

Campo obrigatério

ADICIONAR CANCELAR

Apobs o preenchimento dos dados, clique no botao “ADICIONAR”.

Caso necessite adicionar novos “alimentandos” clique no botao:

ADICIONAR ALIMENTANDO +

Caso contrario, prossiga o preenchimento do cadastro, clicando no botao:
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A préxima guia a ser exibida sera:

f
7

‘Bens”, onde deverdo ser cadastrados, se existentes, os imdveis, moveis,
semoventes?, dinheiro, titulos, agdes, investimentos financeiros, participacbes
societarias e qualquer outra espécie de bens e valores patrimoniais, localizados no Pais
ou no exterior, e abrangera a totalidade dos bens e valores patrimoniais do conjuge ou
companheiro(a), dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a dependéncia econémica
do declarante.

E, caso tenha utilizado a opgao de copia da declaracdo do ano anterior , sera
necessario confirmar cada um de seus bens e dos bens pertencentes aos seus
dependentes.

Caso o Servidor Estadual ndo possua bens a declarar, devera clicar no botdo “Nao
possuo Bens”.

| [ portaldosenvidor- X | 4+ v - X
<« - O m @ | sigrhhom.sea.sc.gov.br/SIGRHNevoPortal/modulos/dec/Informar/Bens T = 4 e
£ JOAO DA SILVA
SfG RH 10013 P— ) Retornar ao menu G Sair

Portal do Servidor

1] — =

>
il

= ¥

ATENCAO:

ADICIONAR BEM + | NAO POSSUQ BENS ¢
Cadigo Discriminagdo Situagéio em 2018 Situacdo em 2019 Status Acéo
R$ 0,00 R$ 0,00
Voltar a tela inicial D

2 Definigdo dada pelo Direito aos animais de bando (como bovinos, ovinos, suinos, caprinos, equinos, etc.) que constituem
patriménio.
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Caso seja necessaria a inclusdo de outros bens, além daqueles importados da
declaracado do ano anterior, clique no botao:

ADICIONAR BEM +

Sera exibida a tela:

Cadastro de bem x

Propriedade do bem

Este bem pertence
Selecione um item o,

Campo obrigatdrio
Detalhes do bem

Tipo de bem
Selecione um item b
Campo abrigatério

Localizacio

Pais

Selecione um ftem hd
Campo obrigatério
Discriminacio

512 caracteres restantsc
Campo obrigatrio

Situagio

Situagdo em 31/12/2018 (RS)

Campo obrigatirio
Situagio em 31/12/2019 (R$)

Campo obrigatério

Ao término do preenchimento, clica-se no botao “ADICIONAR”.

Ap0s a finalizagao de preenchimento dos campos, clica-se no botéo:
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Sera exibida a guia

$
A

“Rendimentos”:

Esta guia € de preenchimento opcional, e tem como objetivo possibilitar ao Agente
Publico Estadual, caso seja do seu interesse, informar maiores detalhes acerca de seus
rendimentos. O Mddulo devera importar automaticamente os rendimentos da declaragao
anterior. Alternativamente o moddulo permite a inclusdo automatica dos valores
percebidos pelo agente publico junto ao Estado de Santa Catarina.

Caso seja necessaria a inclusao de outros rendimentos, além daqueles importados
da declaragao do ano anterior, clique no botao:

ADICIONAR RENDIMENTC 4

Cadastro de rendimento x

0 03 ronte Fagacora

(=R

CAMNCELAR
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Ao término do preenchimento, clique no botdo “ADICIONAR”.

Apos a finalizagao de preenchimento da guia “Rendimentos”, clique no botéo:

Sera exibida a proxima guia:

A

‘Pagamentos”, com preenchimento opcional, possibilitando ao Agente Publico
Estadual, caso seja do seu interesse, informar maiores detalhes acerca de seus
pagamentos. Caso haja pagamentos declarados na declaragéo anterior eles deveréo ja
estar listados e 0 agente publico deve verificar as informagdes e confirmar.

Caso seja necessaria a inclusao de outros pagamentos, além daqueles importados
da declaragao do ano anterior, clique no botao:

ADICIOMNAR PAGAMENTO 4

ADICIONAR |
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Ao término do preenchimento, clique no botao “Adicionar”. Apés a finalizagdo da guia

“Pagamentos”, clique no botio:

Teremos, entdo, acesso a guia:

-
um

7

‘Doagodes”, de preenchimento opcional, onde o Agente Publico Estadual podera
informar, caso seja do seu interesse, as doagdes efetuadas durante o ano, pelo préprio
ou por seus dependentes. Caso haja doagbdes declaradas na declaragéo anterior elas
deveréo ja estar listadas e 0 agente publico deve verificar as informacgdes e confirmar.

Caso seja necessaria a inclusdo de outras doagdes, além daquelas importadas da
declaracado do ano anterior, clique no botao:

ADICIONAR DOAGAO +
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Apos finalizar o preenchimento, clique no botao “Adicionar”.

Apos a finalizagao da guia “Doag¢odes”, clica-se no botao:

Sera exibida a préxima guia

A

“‘Dividas”, de preenchimento opcional, que permite ao Agente Publico Estadual
informar, caso seja do seu interesse, as dividas existentes durante o ano, em seu nome
ou de seus dependentes. Caso haja dividas declaradas na declaragao anterior, elas
deveréo ja estar listados e 0 agente publico deve verificar as informagdes e confirmar.

Caso seja necessaria a inclusao de outras dividas, além daquelas importadas da
declaracado do ano anterior, clique no botao:

ADICIONAR DIiVIDA #

C REPETIR VALOR
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Sistema Integrado de Gestao de Recursos Humanos — SIGRH
Ao preencher os campos, finalize clicando no botdo “ADICIONAR”.

Apos a finalizagao de preenchimento da guia “Dividas”, clica-se no botao:

Teremos acesso a proxima guia:

DL

A

“Confirmagao’
Ao término do preenchimento de todas as guias, clicando-se na guia

“‘Confirmacgao”, sera exibida a tela de “pendéncias”, onde o Agente Publico Estadual
podera verificar eventuais preenchimentos incompletos, que deverao ser corrigidos.

< B Portal do servidor - X |+ v -~ =

< O @ sigrhhom.sea.sc.gov.br/SIGRHNovoPortal/modulos/dec/Informar/Confirmacao e = 72 e -

Portal do Servidor

& = 1

-3
w
|

ir —

(]

Voltar 3 tela inicial ©

No caso de status “Incompleto” (guias em vermelho), basta clicar no nome do
campo indicado, que o Agente Publico Estadual sera redirecionado para a tela em
questdo, onde os dados estdo incompletos/incorretos, possibilitando a
alteracao/corregcao dos mesmos.
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Caso esteja tudo em ordem, assinale o campo correspondente a declaragao de que
as informagdes séo verdadeiras e, em seguida, clique no botao “Enviar Declaragao”.

& Confirmagio

00 DECLARO, sob as penas da lei, em especial as previstas na Lei Federal n.° 8429, de 02 de junho de 1992 (Lei de Improbidade Administrativa), que as informagdes aqui prestadas sio verdadeiras.
Verifique o3 izens incompletos

ENVIAR DECLARACAO

Caso esteja tudo correto, sera exibido o seguinte aviso:

ﬁﬁj I Portsd cio ewvickon -

-l+-u- - o x
- - Kb L A G B i s 2 e LR Rl S
SIGRHI
i P Serw

birhas declerastes

Bt o b

Quando de seu proximo acesso ao MODULO DECLARAGAO DE BENS E
VALORES, sera exibida a seguinte tela:

Nesta tela consta o numero do Codigo da Declaragéo, assim como a data da ultima
alteracao.
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Sera possivel efetuar a retificagéo de sua declaragao, caso seja necessario.

Minhas declaracées

Ano exercicio Ano base Situacio Enviada em Incluida em Tipo

Na parte inferior da tela, sera exibido o histérico de declaragdes, permitindo a
impressao das mesmas.

Minhas declara¢oes
Ano exercicio Ano base Situacao Enviada em Incluida em Tipo

2020 2019 Concluida 04/05/2020 19:03:35,152430 04/05/2020 15:18:57,000000 Inicial
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4. Retificagao da Declaragao.

Uma vez que o Agente Publico Estadual ja tenha efetuado a declaragéo ele
podera retifica-la sempre que julgar necessario.

Por meio do botédo “Retificar declaragao manualmente” ou “Retificar
declaragao importando novo arquivo .DEC” , é exibida a tela que permitira refazer a
presente declaragéo, ou seja, somente para a ultima declaragao entregue.

Portal do Servidor

Onde o Agente Publico Estadual devera verificar qual das opgdes de retificacao lhe
€ mais conveniente:

‘Retificar Declaragao Manualmente”: retificacdo que utilizara os dados que foram
cadastrados pela ultima vez. Essa opg¢ao € mais indicada para pequenas alteracoes,
pois 0 agente publico somente precisara confirmar as abas que forem editadas. As
orientagdes de preenchimento desta opg¢ao estdo no item 3.1 deste manual;

“‘Retificar Declaragao Importando Novo Arquivo .DEC’; retificagdo realizada por
meio da importacdo dos dados de uma DIRF. Essa opg¢ao € mais indicada para
quando o agente publico precisa retificar uma parte consideravel de sua declaragao,
pois devera refazer todo o processo de declaragdo no médulo. Isso substituira todo
arquivo enviado anteriormente. As orienta¢des de preenchimento desta opg¢ao estao
no item 3.2 deste manual,

ATENGCAO: Ao concluir a declaragédo, o Agente Publico deve sair do sistema
utilizando o bot&do “SAIR”, localizado no alto da pagina, a direita.
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B Todos os e-mails - christiancreal’ X Portal do servidar - x: [

Q% o@g ¥ 9T E S| B

JOAQ DA SILVA

Matricula: 0516 143-0-01 ) Retornar ao menu ® Sair

Portal do Servidor

Qual a minha situagio?

Parabéns, vocé j4 efetuou sua declaragio e estd em situagdio regular.

Codigo da declaragio Enviada 2058DD66-5351-4A52-B468-6A0BECSAOB8E Original

V Data da dltima alteragio 15/05/2020 14:07:10,799472

Tipe Inicial

Retificar declaragio manualmente [l Retificar declaragdo importando nove arquivo .DEC

Minhas declaragoes

Ano exercicio Ano base Situagdo Enviada em Incluida em Tipe
2020 2019 Condluida 15/05/2020 14:07:10;799472 11/05/2020 15:43:49,000000 Inicial
2019 2018 Concluida 12/05/2020 19:12:42.440722 11/05/2020 15:43:49,000000 Inicial

Copyright © 2020 Criado por Indra Minsait
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5. Declaragao Finalizadora de Vinculo

Caso o Agente Publico Estadual tenha seu vinculo empregaticio cessado, devera
realizar a Declaragao Finalizadora de Vinculo, apds receber comunicado do setorial de
gestao de pessoas.

Ao se logar (entrar) no sistema, sera exibida a tela:

creal % 34 Portal do servidor - x it

iro | sigrhhom.sea.sc.gov.br/SIGRHNovoPortal /madulas/dec a B g ¥ 89S 80 p

<=

Nela sera possivel verificar a situacao da declaracao finalizadora pendente.

Atencao: Atencao para este item, uma nova declaracéo deve ser efetuada e nao retificar a
anterior. Os dados devem ser atualizados até a data da finalizadora.

Assim como na declaragao anual de bens, ha trés formas de cadastrar a Declaragao
Finalizadora, escolha a que melhor couber ao seu caso.

1) Declaracéo Finalizadora:
Quando necessitar fazer uma nova declaragdo. Sera aberta uma
declaragcdo em branco e todos os dados deverao ser preenchidos com
informacdes atualizadas até a data da finalizadora.

2) Importar da DIRPF:
Quando preferir importar a declaragdo entregue a Receita Federal
(arquivo com extensao “.DEC”). Os dados serdo importados e deverao
ser atualizados até a data da finalizadora.
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3) Copiar do Ano Anterior:
Quando necessitar copiar os dados da declaracdo do ano anterior. Os
dados serdao copiados da declaragcdo do ano anterior e deverdo ser
atualizados até a data da finalizadora.

Apds selecionar uma das opgoes, o servidor devera proceder normalmente como
ja demonstrado no item 3 e respectivos subitens deste manual, sendo:

» Declaragao Finalizadora: item 3.1;
» Importar da DIRPF: item 3.2;
» Copiar do Ano Anterior: item 3.3.
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6. Perguntas Frequentes

Por meio do Link: <https://cge.sc.gov.br/wp-content/uploads/2021/05/Perguntas-e-
Respostas- Declaracao-de-Bens-e-Valores.pdf> o Agente Publico Estadual podera
esclarecer algumas duvidas que possam surgir no decorrer do preenchimento da
Declaragao de Bens e Valores.
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